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I
632
Verwaltungsvorschriften
zur Ausfithrung der Gemeindekassenverordnung
(GemKVQ)

RdE:l. d. Innenministers v. 10. 11. 1876 —
B 3-5/31 - 1323/76

L
Allgemeines

1. Die Gemeindekassenverordnung gilt nicht nur fiir die Ge-
meinden, sondern auch fiir die Gemeindeverbinde (§ 42
KrO, § 25 LVerbO, § 15 RuhrVerbO, § 18 GkG).

2. Die Gemeindekassenverordnung enthilt Rahmen- und
Mindestvorschriften, die eine ordnungsgeméBe und siche-
re Erledigung der Kassengeschifte gewahrleisten sollen,
zugleich aber einen ausreichenden Handlungsraum fiir
eine zweckmiBige und wirtschaftliche Kassenorganisation
belassen. Soweit es die &rtlichen Verhiltnisse erfordern,
sind die ergdnzenden Regelungen fiir einzelne Kassen
durch Dienstanweisung oder durch Einzelweisung zu tref-
fen; sie bediirfen der Schriftform (§ 45).

3. Die Vercrdnung behilt einzelne Zustandigkeiten dem Ge-
meindedirektor vor. Die Zustindigkeitsvorbehalte stellen
klar, daB die betreffenden Aufgaben nicht zu den Kassen-
geschiften gehéren, fiir deren Erledigung kraft gesetzli-
chen Auftrags der Kassenverwalter zustindig ist. Mit der
Wahrnehmung einzelner Aufgaben kann der Kassenver-
walter beauftragt werden, wenn Sicherheitsgriinde nicht
entgegenstehen, die Verantwortungsbereiche klar abge-
grenzit bleiben und die Kontrolle der Kasse nicht beein-
rdchtigt wird.

IL
Im einzelnen

Zu§1

1. Nach § 78 GO etledigt die Gemeindekasse alle Kassenge-

schéfte der Gemeinde, soweit nicht eine Sonderkasse zu-
standig ist. Was zu den Kassengeschiiften gehort, ergibt
sich aus Abs. 1 Satz 1 in Verbindung mit den anderen
Vorschriften der Gememdekassenverordmmg, die zum
Teil einschrinkende Regelungen treffen (z. B. § 21 Abs. 1
Satz 1, wonach der Verwahrung von Wertpapieren durch
ein Kreditinstitut der Vorrang eingeraumt wird).
Zu Abs. 1 Satz 2 wird auf das Verwaltungsvallstreckungs-
gesetz fiir das Land Nordrhein-Westfalen vom 23, Juli 1957
(GV. NW. 5. 216), zuletzt geindert durch Gesetz vom
3. Dezember 1974 (GV. NW. 8, 1504}, — (SGV. NW. 2010) -
und den Gem, RAErl. d. Finanzministers u. d. Innenmini-
sters v. 11. 3. 1963 (SMBI1. NW. 2010) hingewiesen,

2, Die Buchfithrung als Teil der Kassengeschifte umfaBt alle
Aufzeichnungen, die zur Erstellung der Jahresrechnung
und der in § 39 Abs. 2 GemHVO genannten Unterlagen
erforderlich sind. Die Gemeindekasse ist fiir den kassen-
méBigen AbschluB (§ 40 GemHVQ) zustindig; soweit 6rt-
lich nichts anderes bestimmt wird, obliegt ihr auch die
Vorbeg‘eihmg der Haushaltsrechnung {§ 41 GemHVO).

3. Als weitere Aufgabe nach Abs. 2 kann beispielsweise die
Filhrung der Anlagenachweise (§ 38 Abs. 2 GemHVQ)
oder die Erstellung der Finanzstatistik nach den dafiir
geltenden Vorschriften iibertragen werden, Die Erledi-
gung fremder Kassengeschifte nach MaBgabe des § 2Zkann
ebenfalls als weitere Aufgabe in Betracht kornmen. Mit der
Verwahrung von anderen Gegenstinden i, S. des § 22 kann
die Gemeindekasse nur unter den dort bestimmten Vor-
aussetzungen beauftragt werden.

4. Die Gemeindekasse bleibt auch dann fiir die ‘Erledigung
der Kassengeschifte und der anderen Aufgaben verant-
wortlich, wenn sie sich einer ADV-Anlage einer anderen
Stelle bedient. Die andere Stelle hat der Gemeindekasse
zu bescheinigen, dafi das ADV-Verfahren ordnungsgemai
abgewickelt wird (vgl. §§ 12 und 24). Die Gemeindekasse
soll die Rechengrundlagen und die Rechenergebnisse
durch Stichproben priifen. :
Werden Kassengeschéfte nach § 79 GO ganz oder zum Teil
einer Stelle auflerhalb der Gemeindeverwaltung iibertra-
gen, sind die §§ 37 und 38 zu beachten.
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Zu§2

1.

Die Vorschrift bezieht sich auf Kassengeschifte, die die
Gemeindekasse fiir Dritte ausfiihrt (z. B. Zweckverbédnde,
Jagdgenossenschaften, Teilnehmergemeinschaften nach
§ 16 des Flurbereiniqungsgesetzes). Eine Anordnung
durch den Gemeindedirektor ist nur erfordertich, wenn
tremde Kassengeschiifte durch Vereinbarung oder Vertrag
von der Gemeindekasse erledigt werden sollen.

Einzelne Kassengeschifte, die die Gemeindekasse im Rah-
men der Amtshilfe besorgt, sind keine fremden Kassenge-
schéfte.

. Aufgaben einer Sonderkasse, die die Gemeindekasse

wahrnimmt {(§ 84 GO), sind fremde Kassengeschifte; die
$9 42 bis 44 sind zu beachten.

. Die Kassenvorginge aus der Erledigung fremder Kassen-

geschifte sind in den Biichern von den Kassenvorgingen
der Gemeinde in der Regel zu trennen (vgl. auch Nr. 4 der
Verwaltungsvorschriften zu § 26). Sind Sonderkassen it
der Gemeindekasse verbunden, miissen die Buchungen
getrennt vorgenommen werden, damit eine selbstindige
Rechnungslequng fiir die Sonderkasse erfolgen kann.

Zu§3

1. Der

Begriff der Zahlstelle umfalt auch die Nebenkassen
und die Gebiihrenkassen im Sinne des bisherigen Rechts,
Die Aufgaben der einzelnen Zahlstellen kénnen je nach
Bedarf geregelt werden. Sie kénnen von der Annahme
bestimmter Einnahmen bis zur Wahmehmung aller Aufga-
ben der Gemeindekasse fiir bestimmte Bereiche der Ver-
waltung reichen.

- Im Interesse einer méglichst weitgehenden Zusammenfas-

sung und wirtschaftlichen Erlediqung der Kassengeschifte
der Gemeinde kommen Zahlstellen nur in Betracht, soweit
dies aus zwingenden Griinden erforderlich ist. Die Ent-
scheidung iiber die Errichtung von Zahlstellen trifft der
Gemeindedirektor. Er entscheidet auch iiber die Aufgaben
der Zahlstelle einschlieSlich der Regelung iiber das Ab-
rechnungsverfahren, die Ausstattung mit Zahlungsmitteln
und die buchungstechnische Abwicklung.

Entbehrliche Zahlstellen sind unverziiglich aufzulésen.

. Die Zahlstellen kéinnen organisatorisch den Dienststellen

zugeordnet sein, bei denen sie eingerichtet werden. In
Erledigung von Kassenaufgaben bleiben die Zahlstellen
Teile der Gemeindekasse; sie unterstehen dabei fachlich
dem Kassenverwalter.

- Bei der Einrichtung von Zahlstellen und der Regelung

ihrer Aufgaben ist § 5 zu beachten. Von den Zahlstellen
sind die fir die Gemeindekasse geltenden Vorschriften
unmittelbar anzuwenden.

. Die Einnahmen und Ausgaben der Zahlstellen gehen ein-

zeln oder zusammengefaBt in die Bicher der Gemeinde-
kasse iiber, Fiir die einzelnen Zahlstellen kénnen unter-
schiedliche Zeitabstdnde fiir die Abrechnung festgelegt
werden, Die Abrechnung muB spiitestens zum Jahresab-
schluB vorgenommen werden.

. Wegen der Errichtung von Konten bei Kreditinstituten

wird auf Nr. 1 der Verwaltungsvorschriften zu § 19 hinge-
wiesen.

Zuf 4
1. Handvorschiisse zur Leistung der in § 4 genannten Zahlun-

gen sind auf das unabweisbare Maf zu beschrianken. Der
Gemeindedirektor bestimmt die Dienststellen oder die Be-
diensteten, denen Handvorschiisse zur Verfligung gestellt
werden, sowie die Hochstbetrige und regelt die Abrech-
nung. Dabei kénnen je nach Bedarf unterschiedliche Ab-
rechnungstermine festgesetzt werden; die Abrechnung mit

- der Gemeindekasse muB jedoch spdtestens zum Jahresab-

schluBl vorgenommen werden.

. Uber Handvorschiisse diirfen nur solche Zahlungen abge-

wickelt werden, die — wie z. B. Porti, Frachtkosten, Zei-
tungsgeld — regelmiBig anfallen, betragsmilig geringfii-
gig sind und zweckmiBigerweise sofort bar geleistet
werden,

. Die Handvorschiisse kénnen nur aufgrund einer Auszah-

lungsanordnung gewihrt werden. Sie sind im VorschuB-
buch als Ausgabe zu buchen und bleiben dort solange
vorgemerkt, bis sie zuriickgegeben oder aufgrund entspre-
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chender Anordnungen als endgiiltige Ausgabe verrechnet
werden.

4, Die Bediensteten, die Handvorschiisse verwalten, unter-
stehen organisatorisch in der Regel nicht der Gemeinde-
kasse. Sie sind ihrer Dienststelle fiir die ordnungsgeméfe
Verwaltung des Handvorschusses verantwortlich. Der Zu-
standige Dienststellenleiter hat die ordnungsgeméBe Ab-
wicklung der Handvorschiisse zu iiberwachen. Wenn
nichts anderes bestimmt ist, hat er auch die in § 39 Abs. 3
vorgeschriebenen Priiffungen verantwortlich vorzu-
nehmen.

5. Zu den Handvorschiissen gehért auch Wechselgeld an
Bedienstete, die nach § 13 Abs. 2 Satz 2 emmdchtigt sind,
auBerhalb der Réume der Gemeindekasse Barzahlungen
anzunehmen oder zu leisten (z. B. Gelderheber, Vollzie-
hungsbeamte, Verwalter von Wohnheimen); der Bestand
von Geldwechselautomaten ist wie ein Handvorschub zu
behandeln.

6. Wenn Stellen der Gemeindeverwaltung ausschiiefilich die
Annahme von Einnahmen iibertragen wird (z. B. Badean-
stalten), so sind die Zahlungen nach den Vorschriften iiber
Handvorschiisse zu behandeln.

Zu§s

1. Die Grundsitze des Abs. 1 beziehen sich auf die rdumli-
che, sachliche und personelle Ausstattung der Gemeinde-
kasse sowie auf die Regelung des Geschéftsablaufs. Der
Kassenverwalter hat den Gemeindedirektor zu unterrich-
ten, wenn er die Einrichtung der Gemeindekasse fiir unzu-
reichend halt.

Fiir die Regelung des Geschiftsablaufs in der Gemeinde-
kasse ist der Kassenverwalter verantwortlich. Er teilt die
Geschafte auf die Bediensteten der Gemeindekasse auf.
Beim Wechsel von Bediensteten der Gemeindekasse z. B.
durch Versetzung in eine andere Dienststelle ist der Kas-
senverwalter dafiir verantwortlich, daff die Ubergabe der
Geschafte ordnungsgeméf vollzogen wird,

Bei Zahlstellen, die organisatorisch einer anderet; Dienst-
stelle zugeordnet sind, mufi der Dienststellenleitar die vom
Kassenverwalter fiir erforderlich gehaltenen Regelungen
treffen oder veranlassen.

Kassenverwalter kann in begriindeten Ausnahmefillen
augch ein Angestellter sein.

2. Aus Griinden der Kassensicherheit sollte darauf geachtet
werden, daB die Bediensteten der Gemeindekasse unter-
einander und mit den in § 78 (Abs. 4 GO genannten
Personen nicht bis zum dritten Grade verwandt oder bis
zum zweiten Grade verschwégert oder durch Ehe verbun-
den sind.

Soweit moglich, ist der Urlaubsplan fiir den Kassenverwal-
ter, seinen Stellvertreter, die Kassierer und fiir die an der
Buchfiihrung beteiligten Bediensteten so einzurichten, daB
in den Urlaub jedes Bediensteten ein ZwischenabschluB
(§ 33) der Zeit- und Sachbiicher fdllt, die der jeweilige
Bedienstete zu fithren hat.

3. Zur ordnungsgemdBen Erledigung der Kassenaufgaben
gehort u. a., dab der Zahlungsverkehr sicher und zuverlas-
sig abgewickelt wird, die Zahlungspflichtigen auf die Zah-
lungsverifindungen und die Kassenstunden der Gemein-
dekasse hingewiesen und Vorkehrungen zum Ausschlufi
von Falschgeld getroffen werden. Zu den Vorkehrungen
zum Ausschluf von Falschgeld gehért auch, daB die Kas-
senbediensteten mit den entsprechenden Hinweisen der
Deutschen Bundesbank veriraut gemacht werden,

Zu Abs. 1 Nr. 2 sind die einschldgigen Unfallverhiitungs-
vorschriften des zustindigen Unfallversicherungstrigers
Zu beachten,

Zu den technischen Hilfsmitteln (Abs, 1 Nr. 3),.die vor
miBbrduchlicher Benutzung zu sichern sind, gehoren u. a,
auch Terminals, mit denen die Gemeindekasse auf auBer-
halb der Kassenraume untergebrachte ADV-Anlagen zu-
greifen kann.

4. Die Aufsicht {iber die Gemeindekasse hat der Gemeinde-
direktor. Ist ein Kammerer bestellt, so nimmt dieser die
Aufsicht tiber die Geschiftsfilhrung der Gemeindekasse
als Kassenaufsichtsbeamter wahr. Angelegenheiten, die
nicht zur Geschiftsfiihrung der Gemeindekasse gehéren,
unterliegen der Aufsicht des Gemeindedirektors; die Vor-
schriften des § 51 GO bleiben unberiihrt. Fiir die Vornah-

me der Kassenpriifungen (§ 39) ist das Rechnungsprii-
fungsamt zustandig (§ 102 Abs. 1 Nr. 3 GO).

. Nach Abs. 2 sollen Zahlungsverkehr und Buchfithrung von

verschiedenen Bediensteten wahrgenommen werden, Ist
die Gemeindekasse mit mehreren Bediensteten besetzt,
muB eine entsprechende Abgrenzung der Verantwortungs-
bereiche vorgenommen werden, es sei denn, daB hesonde-
re Umstidnde eine Ausnahme rechtfertigen und die sichere
Abwicklung der Kassenaufgaben nicht beeintréchtigt
wird.

. Aus Sicherheitsgriinden schreibt Abs. 3 fiir bestimmte Kas-

senvorgdnge eine Doppelunterschrift vor. Ist die Gemein-
dekasse nicht mit mehreren Bediensteten besetzt, mufl
einem Bediensteten bei einer anderen Stelle der Gemein-
deverwaltung die entsprechende Unterschriftsbefugnis er-
teilt werden.

. Die Varschrift, daB Sendungen an die Gemeindekasse ihr

ungedffnet zuzuleiten sind, schlieBt nicht aus, daB der
Gemeindedirektor oder der fiir die Kassenaufsicht zustin-
dige Bedienstete Sendungen zu Kontrollzwecken durch
den Kassenverwalter oder einen anderen Bediensteten der
Gemeindekasse in seinem Beisein Gffnen 14ft.

. Im Interesse einer verantwortlichen Erledigung der Kas-

sengeschifte soll die Form des Schriftverkehrs der Ge-
meindekasse so geregelt werden, daB als Absender die
Gemeindekasse oder die zustandige Zahlstelle ersichtlich
ist; die Empfénger sollten gebeten werden, Mitteilungen
in Kassenangelegenheiten unmittelbar an die zustédndige
Kasse zu adressieren. )

Zug§b

1.

4.

Bei den Zahlungsanordnungen ist zwischen einer Anord-
nung fiir Einzelfédlle (Einzelanordnung und Sammelanord-
nuriy) und einer allgemeinen Ancrdnung zu unterschei-
den. Buchungsanordnungen sowie Ein- und Ausliefe-
rungsanordnungen konnen in sinngemédBer Anwendung
als Einzelanordnung, Sammelanordnung oder allgemeine
Anordnung erteilt werden. Die Auszahlungsanordnung im
dLastsc‘ixrniftverkehr ist eine allgemeine Anordnung beson-
erer Art,

In den §§ 7 und 8 sind Vorschriften nur iiber den Min-
destinhalt von Zahlungsanordnungen getroffen worden;
diese Vorschriften sind fiir Buchungsanordnungen sowie
fiir Ein- und Auslieferungsanordnungen sinngemas anzu-
wenden.

. Die Ubernahme der Haushaltsansitze in das Sachbuch

gehort nicht zu den Sachbuchungen; einer Anordnung
bedarf es daher nicht.

. Zu Abs. 2 wird auf Nr. 1 der Verwaltungsvorschriftenzu § 9

hingewiesen.
Uber die Regelung des § 78 Abs. 5 GO hinaus enthalt
Abs. 3 das Verbot, daB Bedienstete der Gemeindekasse

auch keine anderen Kassenanordnungen als Zahlungsan-
ordnungen erteilen diirfen

. Eine Buchungsanordnung wird nur in seltenen Féllen er-

forderlich werden; sie kommt z. B. fiir die Bildung von
Haushaltsausgaberesten nach § 41 Abs. 2 Satz 1 GemHVQ,
fiir die Bildung von Haushaltseinnahmeresten nach § 41
Abs. 2 Satz 2 GemHVO oder die Solliibertragung nach
Nr. 2 der Verwaltungsvorschriften zu § 18 GemHVO in
Betracht. Dagegen bedarf es einer Zahlungsanordnung
auch dann, wenn keine externe Zahlungsverpflichtung
vorliegt (z. B. bei der Erstattung von Verwaltungskosten
und sonstigen Gemeinkosten nach § 14 Abs. 3 GemHVQ,
fiir die Buchung kalkulatorischer Kosten nach § 12 Abs. 1
GemHVO, die Zufiihrung an den Vermégenshaushalt nach
§ 22 Abs. 1 GemHVOQ, die Zufiihrungen des Vermégens-
haushalts an den Verwaltungshaushalts nach § 22 Abs. 3
GemHVQ),

Zug§7
1. Absatz 1 bestimmt den Mindestinhalt einer Zahlungsan-

ordnung fiir Binzeltille. Die Zahlungsanordnung kann er-
forderlichenfalls weitere Bestimmungen treffen, z. B. die
Bestimmung des Zahlungsweges (vgl. dazu auch Nr. 1 der
Verwaltungsvarschriften zu § 17). Der Gemeindedirektor
kann allgemein oder fiir begtimmte Fille weitere Angaben
verbindlich verschreiben, z. B. den Hinweis auf die Eintra-
gung in die Haushaltsiiberwachungsliste oder die Bestéti-
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gung, daB die Mittel haushaltsrechtlich zur Verfligung
stehen {vgl. dazu Nr1. 7).

2. Zur Zahlungsanordnung gehoren auch die ihr beigefiigten
Anlagen, soweit sie die in § 7 vorgeschriebenen Angaben
oder weitere Angaben zur Zahlung oder Buchung enthal-
ten, Diese Angaben brauchen nicht auch noch in die Zah-
lungsanordnung tibernommen zu werden,

3. Im Interesse der Kassensicherheit empfiehlt es sich, die
Angabe des Betrags nach Abs. 1 Nr. 1 vor Félschungen zu
sichern, indem z, B. der DM-Betrag in Buchstaben wieder-
holt oder vor die erste Ziffer ein Zeichen (z. B. ,,X") gesetzt
wird.

4. Der Zahlungspflichtige oder der Empfangsberechtigte
mub zweifelsfrei bezeichnet sein. Ist der Zahlungspflichti-
ge nicht zugleich Schuldner oder der Empfangsberechtigte
nicht zugleich Forderungsberechtigter, mub dies aus der
Zahlungsanordnung ersichtlich sein. Soll der Betrag auf
ein bestimmtes Konto iiberwiesen werden, ist dies auf der
Auszahlungsanordnung unter Angabe des Kreditinstituts
zu bestimmen (vgl. dazu auch Nr, 1 der Verwaltungsvor-
schriften zu § 17). Auch sonst empfiehlt es sich, auf der
Auszahlungsanordnung - soweit bekannt — die Bankver-
bindungen des Empfangsberechtigten anzugeben.

3. Fiir dennach Abs. 1 Satz 1 Nr. 4 anzugebenden Filligkeits-
tag sind die 6ffentlich-rechtlichen und zivilrechilichen
Vorschriften mafigebend. Bestehen fiir einzelne Zahlun-
gen solche Vorschriften nicht, soll der Falligkeitstag nach
dem Zweck der Leistang unter Beriicksichtigung der Kas-
senlage festgesetzt werden. Unter Umstinden geniigt eine
Bestimmung, daf ,,sofort" oder .unverziiglich" auszuzah-
len oder einzuziehen ist.

6. Zur Vermeidung von Doppelzahlungen ist auf den Unter-
lagen, die nicht mit der Zahlungsanordnung der Gemein-
dekasse zugeleitet werden, die Erteilung der Anordnung
Zu vermerken. Fir Prifungszwecke sollten dabei auch das
Datum der Anordnung und die Buchungsstelie angegeben
werden.

7. Ob die haushaltsrechtlichen Voraussetzungen fiir die Lei-
stung von Ausqaben vorliegen (Abs. 3), muB vor der Ertei-
lung der Auszahlungsanardnung gepriift werden. Die Prii-
fung obliegt dem anordnungsberechtigten Bediensteten.
Hat eine Auszahlung iiber- oder auBerplanméfiige Ausga-
ben zur Folge, ist fiir Priifungszwecke auf der Auszah-
lungsanordnung zu bestitigen, daB die Vorschriften des §
69 GO eingehalten sind.

Zug§s

1. Eine allgemeine Zahlingsanordnung kommt nach Abs. 1
Satz 2 Nr. 1 z. B. auch firr die Erhebung von Mahngebiih-
ren, Vallstreckungskosten und Nebenforderungen (Zinsen
und Sdumniszuschldge) in Betracht.

Zu den Gebiihren nach Abs. 1 Nr, 4 gehérenu. a. Mahnge-
biihren, Nachnahmegebiihren, Gebiihren fiir Kontenfiih-
rung.

2. Nach § 11 Abs. 1 und 2 Satz 2 sind die aufgrund einer
allgemeinen Anordnung angenommenen oder ausgezahl-
ten Betrdge nachtraglich sachlich und rechnerisch festzu-
stellen, Eine nachtriagliche Zahlungsanordnung ist nicht
erforderlich. Die Gemeindekasse muB zu diesem Zweck
der anordnenden Stelle die Annahme oder Auszahlung
mitteilen. Diese trifft die Feststellung selbst oder veranlafit
die zustindige Stelle, die Feststellung zu treffen, Von der
anordnungsberechtigten Stelle ist der Gemeindekasse als
Beleg lediglich eine Bestitigung zu iibersenden, da8 die
Feststellung vorliegt. Dies geschieht zweckmiBiigerweise
auf einer Durchschrift der Zahlungsanzeige. Die Feststel-
lung kann nach § 36 Abs. 1 zur Aufbewahrung durch die
Gemeindekasse angeschlossen werden; anderenfalls ist
die Peststellung von der anordonungsberechtifiten Stelle
aufzubewahren. Die Gemeindekasse kann nach §11Abs. 3
Satz 2 in bestimmien Fallen seibst fiir die Feststellung
zustindig sein. Die Gemeindekasse hat die Bestitigung
iiber die Feststellung und ggf. auch diese als Belege zu
ordnen und aufzubewahren (vgl. § 35 Abs. 2 und § 36),

Zu§9

1. Bei der Regelung der Anordnungsbefugnis nach § 6 Abs. 2
ist auch zu bestitnmen, inwieweit die anordnungsberech-
tigten Bediensteten ermichtigt sind, Anordnungen nach

2.

§ 9 zu erteilen. Es émpfiehlt sich, vor Erteilung einer
Auszahlungsanordnung nach § 9 die Gemeindekasse zu
héren.

Die Erméchtigung an den Empfangsberechtigten oder den
Auftrag an das Kreditinstitut zur Durchfithrung der Abbu-
chung erteilt die Gemeindekasse. Nach Durchfithrung der
Abbuchung bedarf es keiner nachtriaglichen Einzelanord-
nung; die Feststellung nach § 11 ist jedoch vorzunehmen,
Als Kreditinstitut gilt auch das Postscheckamt.

. Im Lastschriftverkehr ist das Einzugsermachtigungsverfah-

ren vom Abbuchungsauftragsverfahren zu unterscheiden.
Beim Einzugsermichtiqungsverfahren sieht das von den
Spitzenverbanden des Kreditgewerbes abgeschlossene
Abkommen {iber den Lastschriftverkehr vor, daB ein abge-
buchter Betrag dem Konto des Zahlungspflichtigen wieder
gqutgeschrieben wird, wenn der Zahlungspflichtige der Ab-
buchung innerhalb von 6 Wochen widerspricht. Bei Aus-
zahlungsanordnungen fiir das Einzugsermichtigungsver-
fahren kann daher davon ausgegangen werden, daB die
Voraussetzungen des § 9 Satz 2 Nr. 3 vorliegen.

Beim Abbuchungsauftragsverfahren ist dagegen die Mag-
lichkeit des Widerspruchs generell nicht gegeben. Aus-
zahlungsanordnungen fiir das Abbuchungsauftragsverfah-
ren kommen daher nur in Betracht, wenn das Kreditinstitut
im Einzelfall sicherstellt, daB bei einem Widerspruch in
angemessener Prist (etwa sechs Wochen) vom Konto der
Gemeindekasse abgebuchte Betrige wieder gutgeschrie-
ben werden,

. MuB die Gemeindekasse aufgrund ihr bekanntgeﬁordener

Umsténde annehmen, daf die Voraussetzungen nach Satz
2 nicht oder nicht mehs vorliegen, hat sie nach §6 Abs. 1
Satz 2 zu verfahren.

. Fiir die sachliche und rechnerische Feststellung der aui-

grund einer Anordnung nach § 9 ausgezahlten Betrdge gilt
Nr. 2 der Verwaltungsvorschriften zu § 8 entsprechend.

. Die Moglichkeit, daB sich die Gemeinde als Zahlungs-

empfinger des Lastschriftverkehrs bedient, bleibt von 9

Zu § 10

1.

Unter den Betridgen im Sinne des Abs, 2 Nr. 2 und des Abs.
3 Nr. 2 sind auch zuviel gezahlte Betrdge zu verstehen.
Rickzahlungen, die sich ergeben, weil der Zahlungsgrund
weggefallen ist oder der Betrag erlassen wurde (§ 32 Abs. 3
GemHVO), fallen nicht unter diese Vorschrift; solche
Riickzahlungen sind awfgrund der Berichtigung der An-
hahmeanordnung vorzunehmen.

. LdBt sich fiir sine Einnahme nach Abs. 1 die Buchungsstel-

le im Sachbuch fiit den Verwaltungshaushalt oder den
Vermdgenshaushalt nicht sofort ermitteln, ist die Einnah-
me zundchst im Verwahrbuch zu buchen.

Zu§ 11

1.

2.

Die sachliche Feststellung schlieit eine etwa erforderliche
fachtechnische Feststellung ein.

Zu den Anspriichen und Zahlungsverpflichtungen, deren
sachliche und rechnerische Richtigkeit von Bediensteten
der Gemeindekasse nach Abs, 3 bescheinigt werden darf,
kinnen z. B. Mahngebiihren, die Kosten der Vollstreckung
und die Nebenforderungen (Zinsen und Siumniszuschli-
ge) gehéren.

. Nummer 11.2, 12, 13.2 bis 19 der Vorl. Verwaltungsvor-

schriften zu § 70 LHO, RdErl. d. Finanzministers v. 21, 7,
1972 (SMBL. NW. 631), sind von den Gemeinden bei der
Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit
entsprechend anzuwenden,

Zu§ 12

1.

Ein Programm kann im Sinne des Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 als
gultig angesehen werden, wenn es den fiir den Vollzug der
Aufgaben geltenden speziellen rechtlichen und sachlichen
Regeln und Grundlagen entspricht. Die Verpflichtung
pach Abs, 1 Satz 1 Nr. 1 besteht auch dann, wernn mehrere
Gemeinden einer gemeinsamen Datenverarbeitungszen-
trale angeschlossen sind; In diesem Fall geniigt es jedoch,
wenn durch Satzung, Vertrag oder besondere Vereinba-
rung die Stelle bestimmt wird, die zur Freigabe giiltiger
Programme befugt ist. § 102 Abs. 1 Nr. 4 GO in Verbindung
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mit N1. 2 der Verwaltungsverordnung zu § 102 GO bleibt
unberiihrt.

. Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Datenerfassung,

-aufnahme, -aufbewahrung, -verarbeitung und -ausgabe
kann als sichergestellt angesehen werden, wenn sie durch
organisatorische und programmierte Kontrollen (z. B. Kon-
trollsummen, Plausibilitatskontrollen, Priifziffern) gewdahr-
leistet sind.

. Absatz 1 Satz 1 Nr. 4 bezieht sich nicht auf Daten, die als

Grundlagen fiir den Anspruch oder die Zahlungsverpflich-
tung nicht mehr benétigt werden und fiir die das Pro-
gramm die Léschung nach Ausdruck oder Verwertung
vorsieht.

. Bei Inanspruchnahme kommunaler Datenverarbeitungs-

zentralen haben die Gemeindedirektoren der angeschlos-
senen Gemeinden darauf zu achten, dab die in Abs. 1 Nr. 1
bis 6 vorgeschriebenen SicherungsmaBnahmen erfiillt und
die nach Abs. 1 Satz 2 zu treffenden weiteren Sicherungen,
z. B, fur den Datentrdgertransport, geregelt werden, Erfor-
derlichenfalls sind hierfiir besondere Vertrdge oder Ver-
einbarungen zu schlieBen oder besondere Satzungen zu
erlassen.

. Sind fiir die Ermittlung, Erfassung und Verarbeitung der

Daten verschiedene Stellen verantwortlich, hat jede Stelle
fiir ihren Tatigkeitsbereich eine entsprechende Teilbe-
scheinigung auszustellen.

Zu § 13

1.

Absatz 1 verpflichtet die Gemeinde, auf jede geeignete
Weise auf den Ubergang zum unbaren Zahlungsverkehr
hinzuwirken, durch den vor allem auch eine groBere Si-
cherheit fiir die Kasse erreicht wird. Absatz 1 schlieit aber
nicht aus, daf Zahlungen auch bar bewirkt werden kén-
nen, wenn dies nach den fiir das Schuldverhiltnis maBige-
benden Vorschriften oder nach dem vorerst noch weiter
geltenden Gesetz iiber Zahlungen aus éffentlichen Kassen
vom 21. Dezember 1938 (RGS. NW. S. 118/SGV, NW. 632)
erforderlich ist. Die Gemeinde wird auf eine Barkasse nur
verzichten kinnen, wenn ihre Gléubiger und Schuldner
mit der unbaren Zahlung einverstanden sind oder wenn sie
—ohne Nachteile fiir ihre Gléubiger und Schuldner - den
Zahlungsverkehr nach § 79 GO i. V. mit § 37 einer anderen
Stelle (z. B. einem Kreditinstitut) iibertrdqgt. Kleinere bare
Auszahlungen kdnnen iiber Handvorschiisse abgewickelt
werden.

. Die Kassensicherheit erfordert eine strenge Bindung der

Barzahlungsgeschifte an die Kassenrdume und das Kas-
senpersonal. Ausnahmen nach Abs. 2 Satz 2 sollten sich
deshalb auf die Kassengeschifte beschrinken, die jhrer
Natur nach nur auflerhalb der Kassenrdume abgewickelt
werden konnen oder mit deren Abwicklung zweckmaBi-
gerweise Bedienstete im AuBendienst (z. B. Gelderheber,
Vollziehungsbeamte, Sozialarbeiter, Wohlfahrtspfleger)
beauftragt werden.

. Bei der Prifung von Zahlungsmitteln und Wertsendungen

wird empfohlen, nach Nr. 38 der Vorl. Verwaltungsvor-
schriften zu § 70 LHO, RdErl. d. Finanzministezs v. 21. 7.
1972 (SMBI. NW. 631}, zu verfahren,

Zug§ 15

1.

Eine Quittung mub in der Regel enthalten:

~ das Empfangsbekenntnis,

— den Zahlungspflichtigen,

~ den Betrag,

- den Grund der Einzahlung,

— den Ort und den Tag der Einzahlung,

~ die Gemeindekasse (Zahlstelle), die die Zahlung ange-
nommen hat.

Bei Betrdgen von mehr als 100,— DM empfiehilt es sich,

den Betrag in Buchstaben zu wiederholen.

Wird die Einzahlung auf einem die Zahlung betreffenden

Schriftstiick quittiert, kann in der Quittung auf die Anga-

ben verzichtet werden, die sich aus dem Schriftstiick un-

zweifelhaft ergeben. Die Quittung mufl von einem Quit-

tungsberechtigten unterschrieben sein. Wird die Quittung

maschinell erteilt, geniigt die Abzeichnung durch den an-

nehmenden Kassenbediensteten. Fiir bestimmte Zahlun-

gen, die hdufig anfallen (z. B. Eintrittsgelder) kann eine
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vereinfachte Quittungsregelung getroffen werden (z. B.
Abdruck durch Gebiihrenstempler oder Aushdndigqung
von Kassenbons). Auch in diesem Fall ist darauf zu achten,
daB die Einzahler beweiskréftige Unterlagen iiber die Zah-
lung erhalten und daB die Gemeinde vor Schaden bewahrt
wird.

Aus Sicherheitsgriinden empfiehit es sich, Quittungs-
durchschriften wie Belege aufzubewahren.

. Die Namen und die Schriftziige der zur Quittungsleistung

durch Unterschrift berechtigten Bediensteten sind durch
Aushang im Kassenraum bekanntzugeben. Das gleiche
gilt fiir den Fall der Nr, 1 Satz 5. :

. Zu den geldwerten Drucksachen nach Abs. 1, bei deren

Abgabe gegen Entgelt keine Quittung zu erteilen ist, ge-
héren insbesondere verkdufliche Vordrucke, Theaterpro-
gramme und dgl.

. Bei Verwendung von Gebithrenmarken gelten diese als

Quittung, wenn sie ordnungsgemif entwertet werden. In

keinem Fall diirfen als Quittung entwertete Gebiihrenmar-

ken bei der Gemeindekasse oder der Dienststelle zuriick-

1I.ch-:halten werden, die die Gebiihrenmarken ausgegeben
at.

Zu § i6

1,

Die Mitteilung iiber die Stundung an die Gemeindekasse
dndert die Annahmeanordnung. Solche Mitteilungen miis-
sen deshalb von einem Anordnungsberechtigten unter-
zeichnet sein.

. Ob eine Einnahme rechtzeitig eingegangen ist, bestimmt

sich nach den fiir das Schuldverhiltnis geltenden Vor-
schriften (vgl. insbesondere § 224 AQ 1977).

. Var der Einleitung der zwangsweisen Einziehung emp-

fiehlt es sich, zunéchst zu prifen, ob die Forderung fiir eine
Einziehung durch Posmachnahmeauftrag geeignet ist und
ob diese Form der Einziehung Aussicht auf Erfolg hat.

. Der Beitreibung und der Einleitung der Zwangsvollstrek-

kung hat in der Regel die Mahnung vorauszugehen (vgl.
§ 19 des Verwaltungsvollstreckungsgesetzes fiir das Land
Nardrhein-Westfalen vom 23. Juli 1957 - GV. NW. S, 216 —,
zuletzt gedndert durch Gesetz vom 3. Dezember 1974 —
GV. NW. S. 1504 — - SGV. NW. 2010 ).

Zu§1?

1.

In der Auszahlungsanordnung kann auch der Zahlungs-
weq verbindlich vorgeschrieben werden (vgl. Nrn. 1 und 4
der Verwaltungsvorschriften zu § 7). Von dieser Maglich-
keit soll nur in begriindeten Fallen Gebrauch gemacht
werden, Die Gemeindekasse ist an den in der Auszah-
lungsanordnung vorgeschriebenen Zahlungsweg gebun-
den, wenn ihr nicht Umstinde bekannt werden, die zu
Bedenken AnlaB geben (§ 6 Abs. 1 Satz 2). Ist kein Zah-
lungsweq bestimmt, hat die Gemeindekasse den zweck-
mabigsten Weqg zu wihlen; § 13 Abs. 1 ist zu beachten,
Sind die Voraussetzungen fiir eine Aufrechnung gegeben,
hat die Gereindekasse in der Regel die Aufrechnung zu
erkliren, wenn dies nicht mit einem unverhilmismaBig
hohen Aufwand verbunden ist oder wenn nicht besondere
Umstinde entgegenstehen. Aufzurechnen ist in jedem
Fall, wenn zu befiirchten ist, daff die Forderung der Ge-
meinde sonst nicht erfilllt wird. § 226 AO 1977 ist zu
beachten.

. Bei der Wahl des Zahlungsweges ist insbesondere darauf

zu achten, daB der Betrag am Falligkeitstag fiir den Emp-
fangsberechtigten verfiigbar ist.

. Ergibt sich nach Erteilung einer Auszahlungsanordnung,

aber vor der Zahlung des Betrages die Notwendigkeit,
einzelne Bestandteile der Anordnung zu &ndern, kann dies
nur durch eine schriftliche Anderungsanordnung gesche-
hen Aus ihr miissen die Bezeichnung der Anordnung, die
gedndert werden soll, und die vorzunehmenden Anderun-
gen, z. B. never Betrag, neuer Auszahlungstag, neue An-
schrift des Empfangers, neue Buchungsstelle zu ersehen
sein.

Zuj§ 18

1.

Fiir den Inhalt der Quittung gilt Nr.  der Verwaltungsvor-
schriften zu § 15 entsprechend.

2. Dig Gemeindekasse darf Zahlungsmittel auch an einen

Bevollmédchtigten oder den Uberbringer einer Quittung
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aushéndigen. Der Bevollmachtigte hat nétigenfalls seine
Vollmacht nachzuweisen. Der Nachweis der Empfangsbe-
rechtiqung ist auf der Quittung anzugeben. Sind Uberbrin-
ger und Aussteller der Quittung verschiedene Personen,
muB der Uberbringer den Empfang auf der Quittung besta-
tigen. Liegt Grund zu der Annahme vor, dafl der Uberbrin-
ger einer Quittung auf unrechtmifige Weise in deren
Besitz gelangt ist oder bestehen Zweifel an der Echtheit
der Quittung, so hat sich die Gemeindekasse iiber die
Empfangsberechtiqung des Uberbringers oder die Echtheit
der Quittung zu vergewissern,

3. Zur Verhinderung von Doppelzahlungen empfiehlt es sich,
die Auszahlungsanordnung und die Anlagen sowie die
Quittung nach der Zahlung sofort als ,bezahlt" zu kenn-
zeichnen.

4. Auf eine Quittung des Empfingers darf nur in besonderen
Ausnahmefillen, z. B. bei Geldgeschenken im Rahmen
von Ehrungen, verzichtet werden. In diesem Fall muB die
Ubergabe des Geldgeschenks durch einen Beauftragten
der Gemeinde bescheinigt werden.

Bei Auszahlungen an Empfinger, die des Schreibens un-
kundig sind oder die aus anderen Griinden, etwa wegen
kaérperlicher Behinderung, keine Unterschrift leisten kon-
nen, tritt an die Stelle der Unterschrift ein Handzeichen,
das durch einen Zeugen zu bescheinigen ist. Auszahlun-
gen an Blinde miissen durch einen Zeugen bescheinigt
werden. Die Zeugen sollen nicht der Gemeindekasse an-
gehdren.

5. Bei unbaren Auszahlungen ist auf dem Beleg zumindest
der Tag der Erteilung des Uberweisungsauftrags und das
Kreditinstitut, das die Uberweisung vorgenommen hat, an-
zugeben. Es reicht auch aus, den Lastschriftzettel, der
diese Angaben enthélt, dem Beleg beizufiigen

6. Werden die Uberweisungstriger im automatisierten Ver-
fahren erstellt, miissen die einzelnen Zahlungen in einer
Liste zusammengestellt werden. Die Richtigkeit des Ge-
samtbetrags ist nach § 12 Abs. 2 zu bescheinigen. Die
Bescheinigung der Auszahlung durch die Gemeindekasse
kann sich dann nur noch auf die ordnungsgeméife Auszah-
lung des Gesamtbetrages erstrecken.

Zu§19

1. Konten fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten sol-
len im Interesse einer straffen und wirtschaftlichen Liqui-
ditdtsplanung auf den fir eine zweckméBige Abwicklung
des Zahlungsverkehrs notwendigen Umfang beschrinkt
werden. Dies gilt vor allem fiir die Errichtung besonderer
Konten fir Zahlstellen,

2. Der Gemeindedirektor legt im Benehmen mit dem Kim-
merer, sofern ein solcher bestellt ist, fest, bis zu welcher
Héhe die Gemeindekasse Mittel von Riicklagen und/oder
Kassenkredite zur Liquiditatssicherung in Anspruch neh-
men darf. Die Inanspruchnahme von Mitteln der Riickla-
gen und die Wiederzufithrung zu den Riicklagen sind im
Verwahrbuch abzuwickeln. Dies gilt auch fiir die Aufnah-
me und die Riickzahlung von Kassenkrediten, wenn sie
nicht in Form eines Kontokorrentkredits in Anspruch ge-
nommen und im Kontogegenbuch nachgewiesen werden,

- ;'

Zu § 20

Bei der Bestimunung iiber die Sicherheitsvorkehrungen fiir
die Aufbewahrung und die Beforderung von Zahlungsmit-
teln wird empfohlen, die Nrn. 62 und 63 der Vorl. Verwal-
tungsvorschriften zu § 70 LHO, RAE:l. d. Finanzministers
v. 21, 7. 1972 (SMBL NW. 631), zugrundezulegen.

zu§2'l - d

1. Wird eine andere Stelle als die Gemeindekasse mit der
Verwahrung beauftragt, muB dieser Stelle auch die Buch-
filhrung iiber die verwahrten Gegenstinde iibertragen
werden.

2. Fiir die Ein- und Auslieferung von Wertpapieren, die von
einem Kreditinstitut verwahrt werden, ist die Gemeinde-
kasse, im Falle des Abs. 1 Satz 4 die beauftragte Dienststel-
le, zustindig. Die Depotscheine, die die Gemeinde fiir die
Ubergabe von Wertpapieren von einem Kreditinstitut er-
halten hat, sind wie Wertpapiere von der Gemeindekasse
zZu verwahren.
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3. Schuldurkunden iiber die von der Gemeinde aufgenom-
menen Kredite, Birgschaftsurkunden und Versicherungs-
scheine gehéiren nicht zu den Wertgegenstinden im Sinne
des Abs. 1. Die Gemeindekasse kann nach § 22 mit ihrer
Verwahrung ausnahmsweise beauftragt werden. Wegen
des Begriffs der geldwerten Drucksachen vgl. Nr. 3 der
Verwaltungsvorschriften zu § 15.

4. Fiir die Buchfiihrung iiber die Annahme und Auslieferung
der zu verwahrenden Gegenstinde gelten die Bestimmun-
gen der §§ 23 und 24 entsprechend. Die Buchfiihrung ist so
einzurichten, daB ein geordneter Nachweis der Gegen-
stinde gewahrleistet ist. Eine getrennte zeitliche und sach-
liche Erfassung der Vorgdnge ist nicht vorgeschrieben.

Zu § 22

Der Gemeindekasse kinnen auBler den Wertgegenstinden
nach § 21 auch andere Gegenstinde (z, B. Geschichtsur-
kunden, Schmuck} zur Verwahrung zugewiesen werden.
Voraussetzung ist, daB die Aufgaben der Gemeindekasse
{§ 1 Abs. 1) nicht beeintriéchtigt werden und die Gemein-
dekasse mit ihrer personellen und sachlichen Ausstattung
auf diese weitere Aufgabe eingerichtet ist. Vor einer Rege-
lung nach § 22 sind alle anderen Méglichkeiten zur Ver-
wahrung der , anderen Gegenstinde'' zu nutzen,

Zu§23

1. Die Vorschrift gilt fiir alle Biicher, die nach der Gemeinde-
kassenverordnung gefiihrt werden; sie gilt auch Ffir eine
etwaige Vermdgensbuchfiihrung und den buchméBigen
Nachweis der Verwahrung von Wertgegenstinden (§ 21)
und von anderen Gegenstinden (§ 22).

2. Es sollte ein Buchungsvetfahren angestrebt werden, bei
dem die zeitlichen und sachlichen Buchungen in einem
Arbeitsgang oder aufgrund gleicher Datentrager vorge-
nommen werden.

3. Wird die Sachbuchfiihrung nach § 78 Abs. 1 GO oder nach
§ 79 Abs. 1 GO von der Gemeindekasse abgetrennt, ist
sicherzustellen, daf das Zeit- und Sachbuch rechtzeitig
und ordnungsgemad fiir die Zwischenabschliisse und den
JahresabschluB zusammengefiihrt werden,

Zu §24

1. Die Vorschrift gilt fiir alle Biicher, die nach der Gemeinde-
kassenverordnung gefiihrt werden,

2, Zu Abs. 2 Nrn. 1, 2, 4 und 6 wird auf die Nrn. 1 bis 4 der
Verwaltungsvorschriften zu § 12 hingewiesen.

3. Werden in Form von magnetischen Speichern oder sonsti-
gen visuell nicht lesbaren Speichern gefiihrte Biicher voll-
standiq ausgedruckt oder auf Bildtrager dauerhaft iiber-
nommen (z. B. Mikroverfilmung) gelten die Ausdrucke
oder die Bildtrager als Biicher in visuell lesbarer Form, Zur
Zulassigkeit einer Mikroverfilmung vor Ablauf der Aufbe-
wahrungsfristen wird auf § 36 Abs, 3 hingewiesen.
4. Beider Mikroverfilmung von Biichern ist durch organisato-
rische MaBnahmen sicherzustellen, daB
— die Aufzeichnungen auf dem Bildrdger mit dem Origi-
nal oder dem, Inhalt von magnetischen oder sonstigen
visuell nicht lesbaren Speichern iibereinstimmen und

— das angewandte Verfahren den an eine ordnungsgems-
e und sichere Buchitihrung zu stellenden Anforderun-
gen entspricht.

Inshesondere sind

1. die Verfilmungs- und Folgearbeiten (Entwickeln, Ko-
pieren, Schneiden usw.) von einem sachverstindigen
Bediensteten zu tiberwachen,

2. die Bildiriger nach der Aufzeichnung auf etwaige
technische Mingel m iiberpriifen; fehlerhafte Auf-
zeichnungen sind scfort durch richtige zu ersetzen,

3. dber die Aufzeichnungen Nachweise zu fiihren, die
folgende Angaben enthalten miissen:

3.1 Artund Umfang des aufgezeichneten Schriftqutes oder
Speicherinhalts,

3.2 Bezeichnung der Stelle und der Bediensteten, die die
Aufzeichnung vorgenommen und iiberwacht haben,

3.3 Datum der Aufzeichnung,
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3.4 Bescheinigung der aufzeichnenden Stelle und des
iberwachenden Bediensteten, daf§ das Schriftgqut oder
der Speicherinhalt unverdndert und vollstandig auf
den Bildirdger tibernommen worden ist.

Biicher und Belege sind jeweils in ihren Zusammenhingen
und in der fiir sie vorgeschriebenen Ordnung auf die Bild-
trdger zu ilibernehmen. RiB- und Klebestellen an Bildiri-
gern miissen erkennbar bleiben.

. Zur Sicherung des Buchungsverfahrens gehért bei visuell

lesbarer Buchfithrung u. a. auch, daB

5.1 die gefiilhrten Biicher in einem Verzeichnis erfaBt
werden,

5.2 Vorkehrungen gegen unbefugten Austausch von Blat-
tern getroffen werden,

5.3 Fehlerberichtigungen vom Andernden mit seinem Na-
menszuyg bescheinigt werden.

Zu § 25

Die Biicher iber die Einnahmen und Ausgaben sind je-
weils fiir ein Haushaltsjahr zu fijhren. Das gleiche qilt,
wenn die Haushaltssatzung aufgrund des § 64 Abs. 3 GO
Festsetzungen fiir zwei Jahre enthilt. Die Biicher sind so
rechtzeitig vor Beginn des Haushaltsjahtes zu erdfinen,
daB die im Vorjahr eingehenden oder zu zahlenden Betri-
ge, die nach § 42 Abs. 3 GemHVO in die Haushaltsrech-
nung des neuen Haushaltsjahres gehodren, unmittelbar in
den Biichern fiir dieses Haushaltsjahr gebucht werden
kdnnen

Zu § 26 ‘
1, Es ist der Gemeinde freigestellt, iiber die Mindestforde-

rungen hinaus weitere Angaben in das Zeitbuch aufruneh-
men. Eine entsprechende Regelung sollte durch den Ge-
meindedirektor getroffen werden. Bei visuell lesbarer
Buchfiihrung soll auf die Angabe des Zahlungspflichtigen
oder Empfangsberechtigten und den Zahlungsgrund nicht
verzichtet werden.

. Die Verbindung mit der sachlichen Buchung nach Abs. 1

Satz 2 Nr. 3 wird in der Regel durch Angabe der Buchungs-
stelle des Sachbuchs hergestellt. Der Hinweis auf die sach-
liche Buchung entfillt, wenn sie aus der Buchung in einem
Varbuch zum Zeitbuch zu ersehen ist.

. Werden mehrere Vorbiicher gefiihrt, so ist das Ergebnis

jedes einzelnen Vorbuchs in das Zeitbuch zu iibernehmen.

- Fir den Nachweis der fremden Kassengeschifte (§ 2) sind

im Zeitbuch besondere Spalten vorzusehen, es sei denn,
dafi sich die tdgiichen Einzahlungen und Auszahlungen
aus anderen Aufzeichnungen ergeben. Auf Nr. 3 der Ver-
waltungsvorschriften zu § 2 wird hingewiesen,

. Nach den Grundsétzen ordnungsgemiBer Buchfiihrung

dirfen1 im Zeitbuch und in den Varbiichern keine Zeilen
freigelassen und — mit Ausnahme von Berichtigungen -

" keine Eintragungen zwischen den Zeilen vorgenommen

werden, Im automatisierten Verfahren miissen die Zeilen
mit Eintragyngen fortlaufend numeriert werden oder ein
anderes dem Zweck entsprechendes Ordnungsmerkmal
tragen. 7 !

Zu §27

1.

Die Regelung tber den Buchungstag ist eine Oydnungs-
vorschrift und dient vor allem der Abgrenzung der Tages-
abschliiisse.

. Abgesehen von den Fillen des Abs. 4 sind die Zeitbuchun-

gen an jedem Tag vorzunehmen, an dem Zahlungen anfal-
len. Wird im automatisierten Verfahren nicht am selben
Tag gebucht, miissen die Buchungen unverziiglich hach-
geholt werden. Konnen Barzahlungen nicht sofort gebucht
werden, miissen sie bis zur Buchung in sicherer Weise
aufgezeichnet werden.

. Der Buchurigstag ist nicht in jedem Fall mit dem Tag

identisch, an dem die Zahlung nach den 6ffentlich-rechtli-
chen und zivilrechtlichen Vorschriften als bewirkt gilt (vgl.
auch Nr. 2 der Verwaltungsvorschriften zu § 16).

- Die Varschrift iiber die Buchung der Einzahlungen gilt fiir

die jeweils annehmende Stelle (Gemeindekasse, Zahlstel-
le, Gelderheber, Vollziehungsbeamter). Geht eine unbare

Zahlung oder eine Barzahlung bei einer Zahlstelle ein, ist
die Zahlung unter dem nach Abs. 1 Nr, 1 bzw. 2 bestimm-
ten Datum zu buchen. Die Gemeindekasse bhucht den von
der Zahlstelle abzuliefernden Betrag unter dem Datum der
Einzahlung bei inr. Fir die Abrechnung nach Abs. 1 Nr. 4
geniigen einfache Aufzeichnungen. :

Zu§28

1. Das Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und das Sach-
buch fiir den Vermégenshaushalt miissen so eingerichtet
werden, daf aus ihnen die Haushaltsrechnung nach § 41
GemHVO entwickelt werden kann.

2. Im Verwahrbuch sind insbesondere Verwahrgelder {§ 30
Abs. 2 GemHVO), durchlaufende Gelder (§ 13 Nr. 1
GemHVO} und - soweit Buchungsvorgénge bei der Ge-
meindekasse anfallen - fremde Mittel (§ 13 Nr. 2 und 3
GemHVO), Einnahmen und Ausgaben, die nach § 36
GemHVO in den Haushalt des folgenden Jahres gehoren,
Riicklagen und Kassenkredite {vgl. auch Nr. 2 der Verwal-
tungsvorschriften zu § 19) zu buchen. Bei den Riicklagen
sind sowohl die haushaltsrechtlichen Zufithrungen und
Entnahmen, korrespondierend mit den Buchungen im
Sachbuch fiir den Vermigenshaushalt, als auch die Geld-
anlagen aus den den Riicklagen zngewiesenen Mitteln
nachzuweisen,

Fir die Buchung durchlaufender Gelder und fremder Mit-
tel soll das Verwahrbuch so eingerichtet werden, daB sich
Einnahmen und Ausgaben fiir die einzelnen Stellen, mit-
denen abzurechnen ist, jeweils leicht zusammenfassen
lassen.

3. Im VorschuBbuch sind die Vorschiisse {§ 30 Abs. 1
GemHVQ), die Handvorschiisse (§ 4) und die noch nicht
aufgeklirten Kassenfehlbetrdge (§ 32 Abs. 2) zu buchen.
Gehaltsvorschiisse sind nach den haushaltsrechtlichen
Vorschriften iber den Haushalt abzuwickeln, wenn sie im
Jahr der Bewilliqung in vollem Umfang zuriickgezahlt
werden; in den anderen Fillen sind Gehaltsvorschiisse
vorlaufig im VorschuBbuch als Auszahlung und die raten-
weise von den Beziigen des Vorschuflempfdngers einbe-
haltenen Betrdge als Einzahlung zu buchen.

4. Die Gemeindekasse muB sich laufend um die Abwicklung
der Verwahrgelder und der Vorschiisse bemiihen.

5. Durch eine Zusammenfassung des VorschuBbuchs und des
Verwahrbuchs darf die laufende Uberwachung der Ab-
wicklung der Vorschiisse und der Verwahrgelder nicht
getahrdet oder erschwert werden.

6. Werden Vorbiicher zum Sachbuch gef{ihrt, miissen sie die
Mindestangaben nach Abs. 3 enthalten. In das Sachbuch
kénnen die Betrdge summarisch iibernommen werden.

Zu §29

Auf die Verwaltungsvorschriften zu § 33 wird hinge-
wiesen. ) .

Zu § 30

Die Kontogegenbiicher sind so einzurichten, daB der Be-
stand jedes einzelnen Kontos fiir sich getrennt erkennbar
ist. -

Zu § 31

1. Die Ubernahme von Betrigen vom VorschuBbuch und vom
Verwahrbuch in das Sachbuch fiir den Verwaltungshaus-
halt und den Vermédgenshaushatt ist durch Ausgabe- und
Einnahmebuchung zu vollziehen. Absetzungsbuchungen
kommen nur in Betracht, wenn zuviel gezahlte Betrage
(auch ; Irladufer”) bereinigt werden.

2. Zum Verfahren bei der Ubestragung zweckgebundener
Einn, en wird auf Nr. 2 der Verwaltungsvorschriften zu
§ 17 GemHVO ]::ingewies:en.

3. Nach Abs, 2 kann die Riickzahlung eines zuviel ausgezahl-
ten Betrages bei den Ausgaben auch dann abgesetzt wer-
den, wenn noch ein entsprechender Haushaltsausgaberest
besteht. Dabei ist es nicht notwendig, daB in Hohe des
abzusetzenden Betrages ein Haushaltsausgaberest vorhan-
den ist,
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Zu§ 32

1. Vorschriften iiber Abschliisse, die die Gemeindekasse bei
Wahrnehmung von Kassenaufgaben z. B. des Landes auf-
zustellen hat, bleiben von den §§ 32 bis 34 unberiihrt.

2. Der Kassensollbestand ergibt sich aus dem Unterschied
zwischen der Summe der Einzahlungen und der Summe
der Auszahlungen des Buchungstags (§ 27) unter Beriick-
sichtigung des letzten Kassensollbestandes,

3. Der Kassenisthestand ergibt sich aus dem Bestand an Zah-
lungsmitteln, dem Bestand der Geschiftskonten nach den
Kontogegenbiichern und den angelegten Mitteln des Kas-
senbestandes, die die Gemeindekasse variihergehend fiir
Auszahlungen nicht benstigt.

4. Eine Verlustentschidigung (Fehlgeld) wird an Landesbe-.

dienstete, die Kassierergeschifte wahrnehmen, nicht ge-
wihrt (vgl. RAErl. d. Finanzministers v. 21. 7. 1966 — SMBI.
NW. 632 -); aus den dort genannten Griinden darf auch an
die Kassierer bei den Gemeindekassen eine Verlustent-
schddigung (Fehlgeld) nicht gezahlt werden.

Zu§ iz

1. Unter Buchung in einem Arbeitsgang ist beim automati-
sierten Verfahren auch die Buchung auf dem gleichen
Datentrager zu verstehen.

2. Auf Nr. 2 der Verwaltungsvorschriften zu § 5 wird hinge-
wiesen.

Zu §34

1. Die Vorschrift iiber den Abschlufitag bezieht sich auf
Ist-Buchungen. Nach dem AbschluBiag diirfen in den
Biichern des abgelaufenen Haushaltsj s Ist-Buchun-
gen nicht mehr vorgenommen werden, Ausgenommen
sind Ist-Buchungen, die im Zusammenhang mit Ab-
schluBbuchungen {z. B. Umbuchunger innerhalb der
Sachbiicher, Aufliésung von Sammelnachweisen, Zufiih-
rung zu Riicklagen) erforderlich sind. Ist-Buchungen von
Ein- und Auszahlungen von Dritten oder an Dritte (vgl. §
46 Nr. 1) sind dagegen nach dem AbschluBtag nicht
mehr zuldssig.

2. Mit Riicksicht auf einen jahreskorrekten Nachweis der
Ein- und Auszahlungen auch fiir die Finanzstatistik und
im Interesse einer rechtzeitigen Aufstellung der Jahres-
rechnung ist der 31. Dezember als AbschluBtaq festge-
legt. Durch den Wegfall des bisherigen Auslaufmonats
entstehen bei rechtzeitiger Erteilung der Auszah-
lungsanordnung keine vermehrten Kassenausgabereste.
Auch Kasseneinnahmereste lassen sich bei rechtzeitiger
Einziehung der Forderungen weitgehend vermeiden, Im
automatisierten Verfahren bereitet ihre Ubertragung in
der Regel keine Mehrarbeit.

Im iibrigen wird auf Nr. 1 der Verwaltungsvorschriften
zu § 32 hingewiesen.

3.  Fir die Ubernahme des buchméBigen Kassenbestandes
(§ 40 letzter Satz GemHVO), der Kassenreste (§ 46 Nr. 17
GemHVO), der Haushaltsreste (§ 46 Nr. 10 GemHVQ)
und der Fehlbetrdge (§ 46 Nr. 7 GemHVO) in die Biicher
dés dfolg;yenden Haushaltsjahres gilt im einzelnen fol-
gendes: ‘

3.1 In das Zeitbuch ist der beim Jahresabschlufl ermittelte
Kassensollbestand zu iibernehmen.

In das Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt sind vor-
zutragen

der Unterschied zwischen der Summe der Ist-Einnah-
men und der Summe der Ist-Ausgaben (Ist-Uberschuf
oder Ist-Fehlbetrag), ‘

3.22 die Kasseneinnahmereste und die Kassenausgabereste,
3.23 die Haushaltsausgabereste,

3.24 der im Verwaltungshaushalt entstandene Soll-Fehlbe-
trag.

In das Sachbuch fiir den Vermogenshaushalt sind vorzu-
tragen

der Unterschied zwischen der Summe der Ist-Einnah-
tnen und der Summe der Ist-Ausgaben (Ist-UberschuB
oder Ist-Fehlbetrag),

3.32 die Kasseneinnahmereste und die Kassenausgahereste,

3.2
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3.33 die Haushaltsausgabereste und im Falle des § 41 Abs. 2
Satz 2 GemHVO die Haushaltseinnahmereste,

3.34 der im Vermdgenshaushalt entstandene Soll-Fehlbe-
trag.

3.4 In das VorschuBbuch sind die beim Jahresabschluff noch
nicht gedeckten Betfrdge einzeln zu iibernehmen.

3.5 Indas Verwahrbuch sind die beim JahresabschluB noch
nicht abgewickelten Betrdge eirnzeln zu iibernehmen.

Ein im Verwaltungshaushalt entstandener Soll-Fehibetrag
(vgl. Nr, 3.24) ist als Kasseneinnahmerest aus dem Vorjahr im
Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt solange zu fithren, bis
er der Veranschlagung im Haushaltsplan entsprechend (vgl. §
23 GemHVO} soll- und istméBig zur Ausgabe angeordnet
wird. Der zur Ausgabe angeordnete Betrag ist im Wege der
Verrechnung der Einnahmeseite zuzufiihren und bei dem
vorgemerkten Kasseneinnahmerest als Isteinnahme zu bu-
chen. Bei der Deckung eines im Vermégenshaushalt entstan-
denen Soll-Fehlbetrages (vgl. Nr. 3.34} ist entsprechend zu
verfahren. Fiir den rechnungsmaiBigen Nachweis eines Soll-
Fehlbetrages als Kasseneinnahmerest stehen die Gruppie-
rungsnummern 29 bzw. 39 zur Verfiigqung; fir die Veranschla-
gung eines Soll-Fehlbetrages im Haushaltsplan sind die
Gruppen 89 bzw. 992 zu verwenden.

Das Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und das Sach-
buch fiir den Vermégenshaushalt sind so einzurichten, daB
jeweils ein Ist-UberschuB auf der Einnahmeseite und ein
Ist-Fehlbetrag auf der Ausgabeseite in das folgende Haus-
haltsjahr vorgetragen und die erforderlichen Soll- und Ist-Bu-
chungen vorgenommen werden kénnen.

Die Vortragungen von Ist-Uberschiissen oder Ist-Fehlbetrs-
gen des Verwaltungshaushalts und des Vermégenshaushalts
sind nur interne Buchungen; sie sind in die Finanzstatistik
nicht aufzunehmen. Soll-Fehlbetrige des Verwaltungshaus-
halts und des Vermégenshaushalts sind dagegen zu veran-
schlagende Ausgaben: sie miissen daher in die Finanzstati-
stik {ibernommen werden. Zur Abwicklung eines Soll-Uber-
schusses wird auf § 41 Abs, 3 Satz 2 GemHVO hingewiesen.,

Zu§ 3s

1. Die Belege sind nach Haushaltsjahren und Buchungsstel-
len zu ordnen.

2. Belege, die zu mehreren Buchungsstellen gehéren, sind
grundsétzlich bei der sich aus der Nummernfolge des Glie-
derungs- und Gruppierungsplans ergebenden ersten Bu-
chungssielle einzuordnen. Bei den anderen Buchungsstel-
len ist zu vermerken, wo der Beleq aufbewahrt wird.

3. Begriindende Unterlagen, die nicht mit der Kassenanord-
hung zusammengefabt werden, sollen so geordnet werden,
dafl sie anhand der Kassenanordnungen ohne Schwierig-
keiten zur Einsicht und zur Priifung bereitgestellt werden
kénnen; in den Kassenanordnungen ist auf die Fundstelle
der hegriindenden Unterlagen, in diesen auf die Fundstel-
le der Kassenanordnung hinzuweisen.

Iu § 36

1. Aus § 1 ergibt sich, daB die Aufbewahrung der Biicher und
Belege Aufgabe der Gemeindekasse ist. Beqriindende Un-
terlagen konnen z. B. Baurechnungen, Sozialhilfebeschei-
de, Mietlisten sein.

Absatz 1 schlieBt nicht aus, daB die Biicher und Belege
voribergehend zur Priffung an die zustindige Priifungs-
stelle abgegeben werden konnen.

Als Kassenanordnung im Sinne des Abs. 1 qilt nach §35
Abs. 1 Satz 2 in den dort genannten Fillen auch die
}Sestéitigung iiber die Bachliche und rechnerische Feststel-
ung. -

2 Wegen der Mikroverfilmung von Biichern wird auf die
Nrn. 3 und 4 der Verwaltungsverschriften zu § 24 hinge-
wiesen.

Die Gemeinde hat sicherzustellen, daB der Inhalt von Bild-
trégern fiir die iiberdttliche Priifung in dem im Einzelfall
notwendigen Umfang ausgedruckt werden kann. Der In-
halt von Bildtrdgern mufl auch nach der iiberértlichen
Priifung bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist jederzeit
in lesbarer SchriftgriBe wiedergegeben werden kinnen.
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Zu § 37

1. § 37 regeit den Fall, daB die Erlediqung des Zahlungsver-
kehrs auf eine Stelle auBerhalb der Gemeindeverwaltung
iibertragen wird. Wird auch die Buchfilhnmg iibertragen,
ist zusétzlich § 38 zu beachten. Die §§ 37 und 38 gelten
nicht fiir die Ubertragung von Kassengeschiften auf der
Grundlage des Gesetzes iber kornmunale Gemeinschafts-
arbeit; vgl. insoweit § 79 Abs. 1 letzter Satz GO. § 37 istin
jedem Fall anzuwenden, wenn die beauftragte Stelle nach
Weisung und fiir Rechnung der Gemeinde den Zahlungs-
verkehr selbstéindig erledigt, z. B. eigene Girokonten fiihrt
oder Uberweisungsaufirage selbstindig erteilt.

2. Die Gemeinde sollte von der Méglichkeit, die Kassenge-
schifte ganz oder zum Teil von einer Stelle aulerhath der
Gemeindeverwaltung besorgen zu lassen, nur Gebrauch
tnachen, wenn der Zahlungsverkehr damit wirtschaftlicher
und zweckmiBiger abgewickelt werden kann und die Auf-
gabenerfiillung der Gemeinde nicht beeintrichtigt wird,
Mit der Erlediqung von Kassengeschaften diirfen nur sol-
che Stellen beauftragt werden, die Gewiéhr fir eine ord-
nungsgeméiBe Abwicklung bieten.

3. Die Gemeinde muB bei der Ubertragung von Kassenge-

schéften vertraglich sicherstellen, dal} die fiir die {ibertra-
genen Geschifte geltenden Vorschriften von der beauf-
tragten Stelle ebenso beachtet werden, wie wenn die Ge-
meinde die Geschifte selbst erledigt.
Die Gemeinde muB sich auBerdem die Maglichkeit der
Priiffung an Ort und Stelle — auch durch iiberortliche Prii-
fungsbehérden — vertraglich sichern; vgl. auch Nr. 5 der
Verwaltungsvorschriften zu § 39,

4. Die in Abs. 1 Nr. 3.1 vorgeschriebene Abrechnung mit der
Gemeindekasse entfillt, wenn der erledigenden Stelle ne-
ben dem Zahlungsverkehr auch die Zeitbuchung iibertra-
gen wird. Die Kontrolle der Gemeinde iiber den Zahlungs-
verkehr ist in diesen Féllen nach § 38 Satz 1 Nr. 3 durch die
rechtzeitige Zuleitung der Tages-, Zwischen- und Jahres-
abschliisse an die Gemeinde sicherzustellen.

5. Von den Aufgaben nach § 1 Abs. 1 Satz 2 kann nur die
Durchfithrung der Mahnung einer Stelle auBerhalb der
Gemeindeverwaltung iibertragen werden. Dagegen ist es
nicht méglich, einer Stelle auBerhalb der Gemeindever-
waltung vertraglich die hoheitliche Aufgabe der Einlei-
tung und Durchfiihrung der Beitreibung zu iibertragen.
Eine solche Stelle kann nur die vorbereitenden Arbeiten
lUbernehmen,

6. Die Vorschrift des Abs. 2 Satz 2 kommt nicht zur Anwen-
dung, wenn der den Zahlungsverkehr erledigenden Stelle
auch die zeitliche Buchung tbertragen ist.

Zu§ 38

Auf die Verwaltungsvorschriften za § 37 wird hinge-
wiesen,

Die Voarschrift regelt nur die Fille, in denen die Buchfiih-
rung einer anderen Stelle ganz oder teilweise zur selbstin-
digen Erledigung nach Weisung der Gemeinde iibertragen
wird. Sie gilt nicht, wenn sich die Gemeindekasse fiir die
Vornahme von Buchungen lediglich der technischen Dien-
ste einer anderen Stelle bedient. Im letzteren Fall bleibt
die Gemeindekasse fir die Buchfilhrung verantwortlich
{vgl. Nr. 4 dér Verwaltungsvorschriften zu § 1); die Tages-
abschliisse, Zwischenabschlisse und der Jahresabschiuf
sind vom Kassenverwalter zu unterschreiben.

Zu §39

1. Uber die Mindestzahl der Priifungen nach Abs. 1 hinaus
sollen erforderlichenfalls, insbesondere bei Verdacht von
Unregelméfligkeiten, weitere Priifungen vorgenommen
werden, ‘

2. Die Gemeindekasse und ihre Zahlstellen miissen nicht
zum selben Zeitpunkt gepriift werden.

3. Die Varnahme der Kassenpriifungen obliegt dem Gemein-
dedirektor; auf § 5 Abs. 5 wird hingewiesen. Ist ein Rech-
nungspriifungsamt vorhanden, ist dieses nach § 102 Abs. 1
Nr. 3 GO fiir die Vornahme der Kassenpriifungen zu-
standig.

Mit der Prifung der Handvorschiisse wird zweckmaBiger-
weise der Leiter oder ein anderer Bediensteter der Dienst-
stelle beauftragt, bei der der Handvorschull verwaltet wird,

e

Prifungen durch das Rechnungspriifungsamt nach § 102
Abs. 2 GO bleiben unberiihrt,

. Im Rahmen der Uberwachung der Arbeiten der Kassenbe-

diensteten ist es Aufgabe des Kassenverwalters, beim
Wechsel von Kassenbediensteten fiir eine ordnungsgemdi-
Be Ubergabe der Geschifte an den Nachfolger zu sorgen
(vgl. auch Nr. 1 der Verwaltungsvorschriften zu § 5).

. Lé8t die Gemeinde nach § 79 GO Kassengeschifte von
- einer Stelle auBerhatb der Gemeindeverwaltung besorgen,

miissen die erforderlichen Priifungen dort vorgenommen
werden. Wegen der entsprechenden Vertragsbedingungen
vgl. Nr. 3 Satz 2 der Verwaltungsvorschriften zu § 37. Zur
Zustdndigkeit fiir die Durchfiihrung der Priffungen vgl.
Nr. 3. Kassenbestandsaufnahmen bei der anderen Stelle
sind durchzufiihren, wenn die andere Stelle fiir die Ge-
meinde getrennte Konten und eine besondere Barkasse zu
fiithren hat. :

Zu § 40

1.

3.

Fiir die Vornahme von Kassenbestandsaufnahmen wird auf
folgendes hingewiesen:

a} Zu Beginn einer Kassenbestandsaufnahme sind die
letzten Eintragungen im Zeitbuch festzustellen und so
zZu kennzeichnen, daB Nachtragungen als sclche er-
kenntlich sind. Bei Speicherbuchfithrung ist der Aus-
druck des Zeitbuchs zu veranlassen. In entsprechender
Anwendung der Vorschriften tiber den TagesabschluB
ist das Zeitbuch abzuschlieBen und der Kassenistbe-
stand zu ermitteln. Der Kassenistbestand ist in einem
Kassenbestandsnachweis darzustellen.

b) Der Kassenverwalter und die mit dem Zahlungsverkehr

beauftragten Bediensteten haben dem Priifer zu erkla-

ren, daBi

- alle von der Gemeindekasse fiir die Zeitbuchung
gefiihrten Biicher vorgelegt worden sind,

~ dlle Einzahlungen und Auszahlungen in den Bii-
chern eingetragen sind,

- alle vorhandenen Kassenmittel im Kassenbestands-
nachweis berticksichtigt sind,

- im Kassenistbestand nur Kassenmittel enthalten sind,
die von der Gemeindekasse zu verwalten sind.

) Der Priifer hat sich davon zu iiberzeugen, ob

— der im Kassenbestandsnachweis dargestellte Kas-
senistbestand vorhanden ist, insbesondere ob Geld-
rollen und Geldbeutel das bezeichnete Bargeld ent-
halten und ob die Schecks, Postschecks und Wechsel
unverddchtig sind,

— der Kassensollbestand richtig ermittelt worden ist; zu
diesem Zweck ist die Summenbildung im Zeitbuch
stichprobenweise nachzurechnen; nachgerechnete
Eintragungen sind mit einem Priifungszeichen zu
versehen,

Stellt der Priifer einen Unterschied zwischen dem Kas-
sensollbestand und dem Kassenistbestand oder sonsti-
ge Unstimmigkeiten fest, hat er den Kassenverwalter
und die beteiligten Bediensteten der Gemeindekasse
zu horen.

~

d

-_—

. Bei Kassenpriifungen miissen die Kassengeschéfte in der

Regel nicht vollstindig gepriift werden. Die Stichproben
sollen jeweils in einem zeitlich und sachlich gréeren
Zusammenhang ausgewdhlt werden und sich {iber den
ganzen Priffungsstoft verteilen. Ergeben sich wesentliche
Beanstandungen oder der Verdacht von UnregelméBigkei-
ten, ist die Priifung entsprechend auszudehnen; erforderli-
chenfalls ist vollstindig zu pridfen.

Nach Abs. 2 Nr. 1 ist auch zu ermitteln, ob riickstandige
Forderungen rechtzeitig gemahnt und die Mafinahmen zur
zwangsweisen Einziehung rechizeitig getroifen worden
sind. .

. Bei Speicherbuchfiihrung erstreckt sich die Priifung nach

Abs. 2 Nr. 2 in erster Linie darauf, ob entsprechend den
Vorschriften des § 23 Abs. 1 verfahren wurde und verfah-
ren wird. Bei Verwendung gleicher Datentréger fiir die
Sach- und Zeitbuchung kann grundsitzlich deren Uber-
einstimmung untesstellt werden. Der Priifer hat sich jedoch
durch Stichproben von der Ubereinstimmung zu iiberzeu-
gen. Hierzu sind ausgewahlte Daten auszudrucken oder
auf andere Weise visuell lesbar zu machen,
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Zu § 42

Fir die Sonderkasse eines Eigenbetriebs trifft die Werklei-
tung die ergédnzenden Regelungen im Sinne von Nr. [,2 der
Verwaltungsvorschriften, wenn die Eigenbetriehsverord-
nung nichts anderes bestimmt. Die Werkleitung hat die
Aufsicht tiber die Sonderkasse des Eigenbetriebs. Satz 1
und 2 gelten nicht, wenn die Gemeindekasse die Geschai-
te der Sonderkasse erledigt.

1L
Aufhebung von Vorschriften

Folgende Vorschriften werden aufgehoben:

1. RdErl. d. Innenministers v. 9, 11, 1959
{MBL NW. S. 2896/SMBL NW. 6300),

2. RdErl. d. Innenministers v. 19, 1, 1967
(MBL NW. S. 308/SMBL. NW. 6300),

3. RdEr. d. Innenministers v. 18. 7. 1969
{MBl. NW. S. 1435/SMBI1. NW. 6300),

4. RdErl d. Innenministers v. 20. 8, 1969
(MBL NW. S, 1592/SMBI. NW. 6300,

5. RdEr. d. Innenministers v. 21, 11, 1959
(MB1. NW. S. 2993/SMB]. NW. 632).

Der Gem. RdErl. d. Innenministers u. d. Finanzministers
v. 2. 1. 1956 (SMBIL. NW. 632} ist letztmalig auf die Kassenfiih-
fung fir das Haushaltsjahr 1976 anzuwenden. Er tritt danach
aufler Kraft.
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