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IL.
Innenminister

Fortbildungsprogramm 1984

Bek. d. Innenministers v. 30. 9. 1983 —
II B 4 -6.60 - 32/83

EinflUhrmmgsfortbildung (E)

Sie soll die neu in die Verwaltung eingetretenen Beschiftigten in die Berufspraxis einfilhren und die hierfir nétigen
Kenntnisse, Fidhigkeiten und Fertigkeiten "nachtragen". Insoweit ist sie vornehmlich fiir Ausbildungsginge ndtig, die
nicht ausschliefilich oder speziell flur den &ffentlichen Dienst ausbilden, so daR die Einarbeitung am Arbeitsplatz fiir
sich allein nicht ausreicht. Daneben soll die einfilhrende Fortbildung durch weitere Grundlegung die Voraussetzungen fir
Flexibilitdt und breite Verwerdbarkeit schaffen und Verstindnis flir die Aufgaben der Verwaltung und die Stellung der
Mitarbeiter wecken.

E1

Regierungsrite z.A.

Teilnehmerkreis: Regierungsrite z.A. der allgemeinen und inneren Verwaltung des Landes NW, die sich in der Einfiih-
rungszeit befinden.

10 SEMINARE

Teilnehmerzahl: 20

Termine:

g2.01. - 06.01.1984 - Grundlagen des Verwaltungshandelns

30.01. - 03.02.1984 - Das &ffentliche Haushaltswesen

12.03. - 16.03.1984 - Fihrungslehre

24,04, - 27.04,1984 - Kommunikation

21.05. - 25.05.1984 - Der Beschiftigte in der &ffentlichen Verwaltung

25.06. - 29.06.1984 - Grumdlagen des Verwaltungshandelns

13.08. - 17.08.1984 - Das &ffentliche Haushaltswesen

10.09. - 14,09.1984 - Fihrungslehre

15.10. - 19.10.1984 - Kommunikation

26.11. = 30.11.1984 - Der Beschiftigte in der &ffentlichen Verwaltung

I TAGUNG:
Teilnehmerzahl: 75
Termin: 10.12. - 14.12,1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Planung in Regierung und Verwaltung

Die Beh&rden, die zu diesen Seminaren und zu der Tagung Teilnehmer zu entsenden haben, werden im einzelnen noch
angeschrieben.

Neu eingestellte junge Beamte des hdheren Dienstes aus anderen Geschiftsbereichen und von Cemeinden (GV) kénnen auf
Vorschlag der Behdrden im Rahmen der zur Verfiigung stehenden Plitze zugelassen werden. ’

Anmeldung: Beim Innerminister NW

EZ2

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und ihrer dienstlichen Stellung mit
wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- urd Dienstrechts vertraut
gemacht werden.

Teilnehmerkreist Beamte besonderer Fachrichtungen des hheren Dienstes und entsprecherde Angestellte vergleichbarer
Vergiitungsgruppen, die seit 1982 neu in die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 2¢
Termin: 09.01. - 13.01.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisation urd Aufgaben der Verwaltung des Lamies NW, Verwaltungsverfahren
- Grundziige des Haushaltsrechts

- Recht des &ffentlichen Dienstes, Aufgaben der Personalvertretungen

- Fihrungsverhalten

Armeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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E3
Grundlagen der Vervaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer scllen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und lhrer dienstlichen Stellung mit

wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- und Dienstrechts vertraut
gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des gehobenen Dienstes und entsprechende Angestelite vergleich—
barer Vergiitungsgruppen aller Behtrden, die seit 1982 neu in die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 13.03. - 16.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisation und Aufgaben der Verwaltung des Landes NW, Verwaltungsverfahren
- Grurdziige des Haushaltsrechts

- Recht des dffentlichen Dienstes, Aufgaben der Personalvertretungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Eh&
Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts-
und Dienstrechts vertraut gemacht werden.
Teilnehmerkreis: Verwaltungsangestellte des LDS, die den Programmierernachwuchslehrgang mit Erfolg abgeschlossen
’ haber.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 10.09. - 14.09.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisation und Aufgaben der Landesverwalturig NW, Verwaltungsverfahrensrecht
- Organisation; Geschiftsordnung; Geschiftsverteilung und Geschiftsgang

- Grundziige des 8ffentlichen Dienstrechts und des Personalvertretungsrechts

- Haushaltsrecht

- Datenschutz und Datensicherung

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

ES5/E6

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und Dienststellung mit wesentlichen
Regelungen der Verwaltungsorganisation und des Geschiftsganges vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Verwaltungsangestellte (Biirokr#fte) der Vergitungsgruppen VIII bis IVb BAT, die seit 1982 neu in
die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 30.01. - 03.02.1984 (E 5)

05.11. - 09.11.1984 (E 6)

Voraugsichtliche Inhalte:

- Aufgaben und Organisation der Verwaltung des Landes NW

- Geschiiftsordnung und Geschidftsgang

~ Grundziige des &ffentlichen Dienstrechts und des Personalvertretungsrechts
- Konflikte am Arbeitsplatz

Anme Ldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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ET

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften der Verwaltungsorganisation und der
tiglichen Verwaltungsarbeit vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Datenerfasserinnen beim LDS

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 27.02. ~ 02.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben der Landes- und Gemeindeverwaltung

- Organisation und Geschiftsordnung im LDS

- Grundziige des offentlichen Dienstrechts und des Personalvertretungsrechts
- Haushaltsrecht

- Geheimhaltung und Datenschutz

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

EB/E9
Grundlagen der Verwaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen ihre Funktion in der Verwaltungsorganisation und spezifische Aspekte ihrer

Thtigheit verstehen sowie die wesentlichen Regelungen ihres arbeits- und versicherungsrechtlichen
Status kennenlernen.

Teilnehmerkreis: Seit 1982 neu eingestellte Schreibkrifte
Teilnehmerzahl: 20

Termine: 07.05. - 11.05.1984 (E 8)
_01.10. -~ 05.10.1984 (E 9)

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisation der Landesverwaltung NW

- Geschiiftsordnung und Geschiftsgang, Rationeller Ablauf der Verwaltungsarbeit
- Grundziige des Tarif- und Personalvertretungsrechts

+~ Neue Techniken im Schreibdienst

- Arbeitsmedizin

- Konfliktsituationen am Arbeitsplatz

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,
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Anpassungsfortbildung (A)

Sie ist die eigentlich berufsbegleitende Fortbildung nach Abschlufi der Einfihrungsphase und dient der Erhaltung und
Verbesserung der zur Wahrnehmung der Dienstaufgaben erforderlichen Qualifikation. Sie s30ll mit neueren Entwicklungen
und Erkenntnissen vertraut machen sowie friher erworbenes Wissen und die in der praktischen Tdtigkeit gesammelten
Erfahrungen ergdnzen und aktualisieren.

Fortbildungswochen
{Kennziffer A 1)

A

Fartbildmgssochen

2 VERANSTALTUNGEN FUR ALLE BESCHAFTIGTEN AUS LANDES~, BUNDES- UND KOMMUNALVERWALTUNGEN
einfacher/mittlerer Dienst: Sehine neue Welt? - {ber daé Zusammenwirken neuer Technologien.
Termin: 02.04. - 06.04.1984

gehobener/héherer Dienst: Thema wird noch bekanntgegeben.

Anmeldung: Beim Innenminister NW

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

Organisation und Personalwirtachaft
(Kennziffern A 2 - A 15)

A2

Organisation

1. ABSCHNITT

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber den aktuellen Stand der Organisationstheorie informiert werden und die
Moglichkeiten der Organisationstitigkeiten zur wirtschaftlichen, sparsamen und effektiven Zieler-
reichung beizutragen, beurteilen lernen.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des hoheren und gehobene Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit
Organisation befaft sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 09.04. - 13.04.1984

Voraussichtiiche Inhalte:

- Uberblick iiber die wesentlichen Organisationstheorien

- Organisationstiitigkeit und Personalwirtschaft, Fihrung, Leitung und Informationsgewinnung und -verarbeitung
-~ Anforderungen an den COrganisator

- Aufgabenkritik in der 8ffentlichen Verwaltung als Mittel der Organisationspriifung

- Auswirtaumgen neuer Biirotechnologier auf die Organisationstidtigkeit

7 Es solliten moglichst jeweils 2 Beschiftigte unterschiedlicher Funktionen aus einer Organisationseinheit teilnehmen.

2. ABSCHNITT

Ziel: Die Teilnehmer sollen Organisationsmethoden kennenlermen und iben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit
Organisation befaft sind und bereits am Abschnitt 1 teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 18.06. - 20.06.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Methoden und Techniken der Organisation

- Ist-Analyse und Stellenbedarfsermittlung

- Vorbereitung und Durchfiihrung von Organisationsmafnahmen

- Fallstudie zu Organisationsuntersuchungen in der dffentlichen Verwaltung
- Prisentation von OrganisationsmmBrahmen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siche letzté Seite des Programms.
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A3/ AN
Techniken der Arbeitsplatzbeschreibung, -analyse und -bewertung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Techniken der Arbeitsplatzbeschreibung und -analyse kennenlernen, um eine
Uibersicht iiber optimale Arbeitsabliufe und eine Bemessungsgrundlage fiir den Personalbedarf zu
gewinnen. Sie sollen in die Lage versetzi werden, Sachverhalte unter tarifrechtlichen Aspekten zu
beurteilern.

Teilnehmerkreis: Organisations- und Personalsachbearbeiter, die bereits an einem Seminar zum Thema "Organisation"
teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 07.05. - 11.05.1984 (A 3)
01.10. - 05.10.1984 (A 4)

Voraussichtliche Inhalte:

- Personalwirtsehaft und Perscnalbedarfsplanung

~ Methoden der IST-Aufnahme am Arbeitsplatz, Arbeitsplatz-/Stellenbeschreibung

- Gegenstand der Stellenbeschreibung und -bewertung

- Dienstpostenbewertung und Personalbedarfsberechnung, Grundregeln fir die Tdtigkeitsbewertung; Bewertungstechniken
- Tarifrechtliche Mafstibe der Beschreibung, Bewertung und Bemessung

- Rechtsprechung zur Eingruppierung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AS

Personalwirtachaft

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen Fragen der Personalbewirtschaftung, der Personalverwaltung und
den zur Verfigung stehenden Methoden und Techniken vertraut gemacht und befdhigt werden, diese
kritisch zu heurteilen.

Teilpehmerkreis: Angehdrige des hoheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 12.03. = 16.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben der Personalverwaltung

- Personalplanung und Personalinformationssysteme im dffentlichen Dienst

~ Zusammenarbeit der Personalverwaltung mit anderen Stellen, z.B. Organisation, Perscnalvertretung, Fachdezernaten

- Aktuelle Fragen der Personal- und Stellenbewirtschaftung, des &ffentlichen Dienst-, Tarif- und Haushaltsrechts

- Ausgewtihlte Fragen der Personalauswahl, Personalbeurteilung und Personalentwicklung (einschlieBlich Aus- und Fort-
bildung}

- Filhrung und Motivation durch Personalpolitik

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A6/ AT

Persomlwirtschaft

Ziel: \ Die Teilnehmer sollen mit aktuelien Fragen der Personalbewirtschaftung, der Personalverwaltung und
den zur Verfiigung stehenden Methoden und Techniken vertraut gemacht und befdhigt werden, diese
kritisch zu beurteilen.

Teilnstmerkreis: Personal- und Organisationssachbearbeiter

Teilnehmerzahl: 20
Termine: 04.06. -~ 08.06.1984 (4 6)
03.12. - 07.12.1984 (A T)

Voraussichtliche Inhalte:

~ Aufgaben der Personalverwaltung

- Personalplanung und Perscnalinformationssysteme

- Zusammenarbeit mit anderen Stellen, z.B. Organisation, Personalvertretung, Fachdezernaten

- Personal- und Stellenbewirtschaftung und Bericksichtigung aktueller Fragen des &ffentlichen Dienst-, Tarif- und
Haushaltsrechts

- Ausgewdhlte Fragen der Personalbeurteilung und der Personalentwickiung (einschlieBlich Aus- und Fortbildung)

Anme]dung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AB
Institutsverualtung und Projektmanagement

Ziel: Die Teilnehmer scllen Kenntnisse im Bereich der Institutsverwaltung und im Projektmanagement
erwerben.

Teilnehmerkreis: Wissenschaftliche Beschiftigte aus dem Geschiftsbereich des Ministers fir Wissenschaft und For-
schung NW, die Funktionen in der Institutsverwaltung und im Projektmanagement haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 24,09, - 28.09.1984 (Teil I)

29.10. - 31.10.1984 (Teil II)

Voraussichtliche Iphalte:

- Organisationslehre, Projektmanagement

- Haushalts-, Rechmmngs-, Beschaffungswesen,
- Dienst- und Tarifrecht

~ Arbeitssicherheit

- Verfahren der Drittmittelbeschaffung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A9

Uffentlichkeitsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den Besonderheiten journalistischer Arbeit bekannt gemacht werden, die
Aufgaben staatlicher Offentlichkeitsarbeit verstehen lernen und wichtige Formen praktischer
Offentlichkeitsarbeit einiiben.

Teilnehmerkreis: Pressereferenten (Dezernenten) sowie Sachbearbeiter in Pressereferaten und -dezernaten, soweit sie
keine journalistische Vorbildung haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 02.07. - 06.07.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Behdrdenpublizistik

- Presse- und Offentlichkeitsarbeit

- Leitsdtze zur Pressearbeit

- Rechtliche Regelung der Beziehunigen zwischen Medien und Behdrde
- Praktische Ubungen, Rollenspiele

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

410
Vordruckarbeit

Ziel: Die Teilnehmer scllen mit Aufbau und Organisation des Vordruckwesens vertraut gemacht werden und
gemeinsam Yordrucke gestalten und entwickeln.

Teilpehmerkreis: Vordrucksachbearbeiter

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 12.06. - 15.06.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Einsatz von Vordrucken

- Praktische Ubungen zum Erstellen und zum Gestalten von Vordrucken

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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41
Beschaffung

Ziel: Vermittlung der rechtlichen und organisatorischen Grundkenntnisse, die die Teilnehmer befihigen,
auf entsprechenden Arbeitsfeldern selbstdndig zu arbeiten,

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Beschaffung befaft sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 06.02. - 10.02.1984
Voraussichtliche Inhalte:

~ Beschaffungsverfahren in der &ffentlichen Verwaltung
- Haushaltsfragen

- Rechtsprobleme bei der Beschaffung, VOL

— Grundasitze der Vertragsgestaltung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 12
Inventar- und Meterialverwaltung

Ziel: Vermittlung der rechtlichen und organisatorischen Grundkenntnisse, die die Teilnehmer befdhigen,
auf' entsprechenden Arbeitsfeldern selbstindig zu arbeiten.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Inventar- und Materialverwaltung befafit sind.

Teilnetmerzahl: 20
Termin: 18.06. - 20.06.1984

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
. hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A3
Hausverwaltung und Energiebewirtschaftung

Ziel: Vermittlung der rechtlichen und organisatorischen Kenntnisse fiir die systematische und wirtschaft-
liche Verwaltung und Energieversorgung von Gebiuden des Landes.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes und vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Gebdudeverwal tung und Energieversorgung beschiftigt sind.

Teilnelmmerzahl: 20
Termin: 08.10. - 12.10.1984

Voraussichtliche Inhalte: : .

- Relevante Rechtsvorschriften, z.B. des Haushalts-, Arbeitsschutz-, Brandschutzrechts
- Laufende Unterhaltung

~ Instandhaltung

- Moglichkeiten zur Energieeinsparung

1
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 14
Terdenzen der Organisationsentwicklung und Personalpolitik
Ziel: Den Teilnehmern scllen organisations— und personalpolitische {Uberlegungen und Versuche zur Anpas-

sung der Verwaltungen an gednderte finanzwirtschaftliche Rahmenbedingungen und zur Bewdltigung der
neuen Misglichkeiten der Birotechnologie vorgestellt werden,

Teilnehmerkreis: Leiter gréferer Behorden und Abteilungsleiter oberster Lamdesbehdrden.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 28.05. ~ 30.05.1984

VYoraussichtliche Inhalte:

- Organisations- und Personalpolitik bei knappen Kassen

- "Organisationsentwizklung" als Modell des Behdrdenwandels

- Organisatorische und personelle Fragen des Einsatzes neuer Biirotechnologien

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 15
Aufgaben und Organisation der Arbeitssicherheit nach dem Arbeitssicherheitsgesetz

Ziel: Die Teilnehmer sollen iber den aktuellen Stand der verschiedenen Aspekte der Sicherheit am Arbeits-
platz und der Anwendung des Arbeitssicherheitsgesetzes in der &ffentlichen Verwaltung informiert
werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit

Problemen der Arbeitssicherheit befafit sind.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 17.12. - 21.12.1984

VYorauasichtliche Inhalte:

- Rechtliche Grundlagen von Arbeitsschutz und Unfallverhitung

- Beteiligung der Personalvertretung

-~ Sicherheitstechnischer Arbeitsschutz

- Arbeitsmedizin

- Aufklirung der Beschidftigten {iber Probleme der Arbeitssicherheit

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Informationsverarbeitung und Biirokommnikation
(Kennziffern A 16 - A 28)

A 16
Textverarbeitung

Ziel: Die Teilnehmer sollen iliber die Mdglichkeiten der Textverarbeitung informiert werden und den Einsatz
yon Textbausteinen anhand von mitgebrachten Texten iben.

Teilnghmerkreis: Angehdrige des mittleren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Textverarbeitung befaBt sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 19.03. - 23.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Einftthrung in die Mdglichkeiten der Textverarbeitung

- Grurdlagen der Textverarbeitung, Textanalyse

- Praktische Ubungen zum Erarbeiten und zum Einsatz von Textbausteinen
- Organisatorische Fragen der Textverarbeitung

- Arbeitsplatz Textautomat

- Formular-Organisation

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Atterndorn. Einzelhelten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A7

Textverarbeitung (Vertiefung)

Ziel: Behandlung spezieller Fragen des Einsatzes von Textverarbeitungssystemen mit praktischen Uibungen.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die bereits
an einem Seminar zum Thema "Textverarbeiturig" und "Einsatz von Textbausteinen" teilgenomnen haben
urd an ihrem Arbeitsplatz mit der Textverarbeitung befaft sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 08.10. - 12.10.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Spezielle Fragen der Einfihrung der programmierten Textverarbeitung

- Texthandbuch: Gestaltung, Uberpriifung

- Textverarbeitung und Datenverarbeitung

- Erarbeiten bzw, Uberpriifen des Bausteinprogramms fiir das eigene Handbuch

- Textverarbeitung und biirgernahe Sprache

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 18
Neue Birctechnologien

Ziel: Die Teilnehmer sollen die neuen Birotechnologien und ihre Einsatzmiglichkeiten in der &ffentlichen
Verwaltung kennenlernen.

Teilnehmerkreis: AngehBrige des htheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 06.03. - 09.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Tendenzen der technischen Entwicklung

- Anwendungsmglichkeiten der Mikroelektronik in der &ffentlichen Verwaltimg

- Organisatorische und soziale Folgen einer Technisierung im Biiro

Anme ldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 19
Neve Birctechnologien

Ziel: Die Teilnehmer sollen die neuen Biirotechnologien und ihre Einsatzméglichkeiten in der Verwaltung
kennenlernen,

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes und vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 16.04. - 19.04.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Tendenzen der technischen Entwicklung

- Anwendungsmiglichkeiten neuer Birotechnologien in der &ffentlichen Verwaltung

- Organisatorische und soziale Folgen einer Technisierung im Bilro

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorm. Finzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A20/A2%

Bildschirmarbejtaplitze

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber technische Grundlagen, Anwendungsméglichkeiten sowie Grenzen und
Probleme des Bildschirmeinsatzes in der &ffentlichen Verwaltung informiert werden.

Teilnehmerkreis: Beamte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen, bei
deren Aufgabenerledigung die Arbeit an Bildschirmen einbezogen ist.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 16.04. - 19.04.1984 (A 20)

12.06. - 15.06.1984 (A 21)

Voraussichtliche Inhalte:

- Technische Grundlagen

- Arbeitsmedizin, Ergonomie

- Rechtsfragen bei der Titigkeit am Bildschirm
- Organisatorische und soziale Fragen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelbeiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A2

Arbeitsplatztechnologie

Ziel: Den Teilnehmern sollen aktuelle Entwicklungen der Arbeitsplatztechnologie vorgestellt werden. Sie
sollen Gelegenheit erhalten, sich mit deren Einsatzmdglichkeiten in der Landesverwaltung zu
beschiftigen.

Teilnehmerkreis: Leiter kleinerer Behérden und deren Vertreter, Abteilungsleiter von Landesober- und Landesmittel-
behdrden. ’

Teilnehmerzahl: 20 -

Termin: 29.10. - 31.10.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Entwicklung neuer Technologien fUr den Arbeitsplatz

- Interessenberiicksichtigung bei der Einfihrung neuer Technologien

Anme 1dung : - Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A23 /428

Neve Techmiken im Schreibdienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen die neuen Techniken ihres Funktionsbereichs kennenlernen und deren Anwendung
uben.

Teilnehmerkreis: Schreibkrifte, die lidnger als 3 Jahre in der offentlichen Verwaltung tidtig sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 28,05, - 30.05.1984 (A 23)

26.11. - 30.11.1984 (A 24}

Vorausschichtliche Inhalte:

- Bedienung von Schreibautomater und Speicherschreibmaschinen
- Arbeit an Bildschirmarbeitspliitzen

- Elektronische Textverarbeitung

- Ergonomie

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A

Blrokommnikation

Ziel: Die Teilnehmer scllen lber technische Grundlagen, praktische Durchfuhrung, Anwendungsmiglichkeiten
sowie Grenzen und Probleme der ADV und moderner Informations- und Birotechnologien im 6ffentlichen
Bereich informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen.

Teilnehmerzahi: 20

Termin: 05.11. - 09.71,198&

Voraussichtliche Inhalte:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Informationstechnologie im Biro

- Anwendungsmoglichkeiten und Bedeutung von ADV und Blrotechnologien fur die Erfiillung &ffentlicher Aufgaben

- Organisatorische und personelle Voraussetzungen, Hindernisse und Konsequenzen der Einfiihrung und Anwendung

- Darstellung ausgewdhlter Automatisierungsverfahren, z.B. Juristisches Informationssystem (JURIS), Programm zur
Behebung der Jugendarbeitslosigkeit

~ Datennutzung und Datenschutz

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzeiheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 26

Biirokommnikation

Ziel: Die Teilnehmer sollen iUber technische Grundlagen, praktische Durchfihrung, Anwendungsmbglichkeiten
sowie Grenzen und Probleme der ADV und moderner Biirotechnologien im &ffentlichen Bereich informiert
werden.

Teilnehmerkreis: Angehiirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnelmerzanl: 20

Termin: 26.03. - 30.03.1984

Yoraussichtliche Inhalte:

~ Technik der autamatisierten Datenverarbeitung

- Informationstechnclogien im Biiro

- Bedeutung der ADV und der Blrotechnologien fir die Erfiillung der &ffentlichen Aufgaben

- Auswirkung der Einfiihrung neuer Technologien fir Organisation und Personal

- Darstellung ausgewiZhlter Beispiele, z.B. Informationssystem der Polizei {INPCL), Schulverwaltungsdateien

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AZT /A28

Informationstecimologie

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber technische Grurmdlagen, praktische Durchfihrung, Anwendungsmiglichkeiten
sowie Grenzen und Probleme der ADV im &ffentlichen Bereich informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnenmepzahl : 20

Termine: 01.10. - 05.10.1984 (A 27)

03.12. - 07.12.1984 (A 28)

Voraussichtliche Inhalte:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Automationsgerechte Datenermittlung, Beleggestaltung und Grundlagen der Datenerfassung

- Der Einsatz des Terminals am Arbeitsplatz

- Der Mikrofilm als Partner der ADV

- Praktische Anwerndung der automatisierten Datenverarbeitung in der &ffentlichen Verwaltung
- Datenschutz und Datensicherung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5352 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Fiihrung
(Kennziffern A 29 - A 39)

A29/A30/831 /A3

Fihrung

Ziel: Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fihrungslehre kennenlernen sowie Fiirhungsverhalten
einiiben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hoheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 16.01. - 20.01,1984 (A 29)

12.03. - 16.03.198% (A 30)
03.09. - 07.09.1984 (& 31)
05.11. - 09.11.1684 (A 32)

Voraussichtliche Inhalte:

- Erkennen sczialer Prozesse

- Analyse von Gruppensituationen

-~ Verbessern der Kommmnikation

- Problemldsung in Gruppen

- Einwirkung auf die Motivation der Mitarbeiter

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 33

Fohrumng (Vertiefung)

Ziel: Den Teilnehmern soll Gelegenheit gegeben werden, ihr Flihrungsverhalten zu ilberprufen und Lésungen
fir aktuelle Flihrungsprobleme zu erarbeiten.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hoheren Dienstes und vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die vor lingerer Zeit (ca.
5 Jahre) an einem Fihrungsseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 04.06. - 08.06.1984

Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnehmern festgelegt.

Anme Ldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A/ A3S /A3

Fihrung

Ziel: ' Die Teilnehmer scollen Grundlagenwissen iber zwischenmenschliche Beziehungen erwerben und neue
Moglichkeiten des Verhaltens gegeniiber Mitarbeitern erarbeiten. Sie sollen Hilfen zur Bew#ltigung
von Kommunikationsprohlemen erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehcobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit
Flihrungsaufgaben betraut sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 09.01. - 13.01.1984 {A 34)

26.03. - 30.03.1984 (A 35)
01.10. - 05.10.1984 (& 36)

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisationsstrukturen

-~ Erkennen sozialer Prozesse, Probleme der Kommunikation
- Motivation

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5§52 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A3T /A3

Flilren im Bereich der Hausverwaltung unxd von Werkstitten

Ziel: Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fiihrungslehre kennenlernen sowie Fiihrungsverhalten
iiben.

Teilnehmerkreis: Leiter von Botenmeistereien, Fahrdiensten, Poststellen und Werkstidtten u.4. sowie Vorarbeiter.

Teilnehmerzahi: 20

Termine: 12.03. - 16.03.1984 (A 37)
12.11. - 16.11.1984 (A 38)

Voraussichtliche Inhalte:

- Paychologische Grundlagen

- Erkennen und Verstehen von Verhaltensabliufen in Gruppen
- Steuern von Cruppenverhalten (Fihrungsstile)

- Betriebsklima und Arbeitsfreude

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes RW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 39

Fiilren im Bereich der Kanzleien

Ziel: Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fihrungslehre kennenlernen sowie Fihrungsverhalten
liben.

Teilnehmerkreis: Leiter von Kanzleien und von Teilkanzleien

Teilnehmerzahl : 20

Termin: 13.08. - 17.08.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Paychologische Grundlagen

- Erkennen und Verstehen von Verhaltensabliufen in Gruppen
- Steuern von Gruppenverhalten {Fihrungsstile)

- Betriebsklima und Arbeitsfreude

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letile Seite des Programms.

Gesprichstechniksn und Verhandlungsfihrung
(Kennziffern 4 40 - & 57)

A MO

Gesprichstechniken und Verhandlungsflihrung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gespréchsfilhrung kennenlernen und, bezogen
auf den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung iben.

Tellnehmerkr'eis: Angehérige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.

Teilnems;rzahl: 20

Termin: 14.05. - 18.05.1984

Voraussichtliche Inhalte:

~ Die Grundlagen menschlicher Kommunikation

- Freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprichsfihrung mit praktischen Ubungen

- Die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verhaltens mit praktischen {bungen)

- Grundfragen publikumsbezogenen Verwaltungshandelns {das Verhalten des Beschiftigten und die Reaktionsform der Birger)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Al /s an2san3

Gesprachstechniken und Verhandlungsfihrmmng

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gesprdchsfihrung kennenlernen und, bezogen
auf den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung (iben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termine: 19.03. - 23.03.1984 (A 41)

21.05. - 25.05.1984 (A 42)
15.10. - 18.10.1984 (4 43)

Voraussichtiiche Inhalte:

- Die Grundlagen menschlicher Kommunikation

- Freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprichsfilhrung, mit praktischen Ubungen
- Die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verhaltens, mit praktischen {ibungen)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Al
Gesprichs- und Konferenztechnik

Ziel: Die Teilnehmer sollen Miglichkeiten der Durchfiihrung von Konferenzen kennenlernen und die Anwendung
von Konferenztechniken iiben.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des héheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20 '

Termin: 24.04. - 28,04.1984

Vorausschichtiiche Inhalte:

- Funktionen von Konferenzen

- Arbeitstechnik und Aufgabenverteilung bei Konferenzen
- Praktische Ubungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

ANS 7 AL6

Blirgernahe Sprache der Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen {ben, im Sechriftverkehr mit dem Bilrger so zu formulieren, daf auch bel
notwendigem Gebrauch der Fachsprache keine Verstindnisschwierigkeiten auftreten.

Teilnehmerkreis: Angeh8rige des hoheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, insbesondere
aus Sachgebieten mit umfangreichem Schriftverkehr mit dem Birger.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 16.04. ~ 15.04,1984 (A 45)
12.06. - 15.06.1984 (A 46)

Anmeldung:' . Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A u7

Biirgernahe Sprache der Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer scllen iiben, im Schriftverkehr mit dem Biirger so zu formulieren, dad auch bei
notwendigem Gebrauch der Fachsprache keine Verstindnisschwierigkeiten auftreten.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, insbesondere mit umfang-

rejchem Schriftverkehr mit dem Birger.
Teilnehmerzahls 20
Termin: 24,04, - 27.04.1984

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A48
Birokratie und bilrgernahe Verwaltung
Ziel: Die Teilnehmer scllen die Probleme der Birokratie in einer demokratischen Gesellschaft analysieren

und Mfglichkeiten einer stirker am Burger orientierten Verwaltung erarbeiten sowie birgernahes
Verwaltungshandeln {iben.

Teilnehmerkreis: Angehorige des htheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzanl: 20
Termin: 06.03. - 09.03.1984

VYoraussichtliche Inhalte:

- Vorzige und Mingel birokratischer Organisation

- (ffentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetrieb

- Praktizierte Blrgernihe: Information, Beteiligung, biirgernahes Verhalten
- Gefahren birckratischer Organisationen

- Umgang mit Biirgerinitiativen

- Praktische fibungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Al /ASD /A5 /A2 /A58
Usgang mit dem Publikse

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen iiber zwischenmenschliche Beziehungen
erverben und neue Moglichkeiten des Verhaltens gegeniiber dem Publikum erarbeiten. Sie sollen Hilfen
zur Bewdltigung von Kommunikationsproblemen erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die in
publikumsintensiven Dezernaten/Aufgabenbereichen eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 26.03. - 30.03.1984 (a 49)
04.06. — 08.06.1684 (A 50)
02.07. - D6.07.1984 (4 51)
05.11. — 09.19.1984 (A 52)
17.12. - 21.12.1984 (A 53)

Voraussichtliche Inhalte:

- Verhaltensanalyse

- Theoretische Situationsanalyse
- Verhaltensformen

- Verhaltenstraining

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

ASH /ASS
Oegang mit dem Publilam
Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen iber zwischenmenschliche Heziehungen

’ erwerben und neue Méglichkeiten des Verhaltens gegeniiber dem Publikum erarbeiten. Sie sollen Hilfen
zur Bewdltigung von Kompunikationsproblemen erhalten.

Tellnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen des LBEV.
Teilnehmerzahl: 20
Termine: 02.04. - 06.04.1984 (A 5h)

20.08. - 2u4.08.1984 (A 55)

Voraussichtliche Inhalte:

- Verhaltensanalyse

- Theoretische Situationsanalyse
- Verhaltensformen

- Verhaltenstraining

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 56
Umgang mit dem Publikum (Pfrtner und Telefondienst)
Ziel: Die Teilnehmer scllen psychologisches Grundlagenwissen iiber zwischenmenschliche Beziehungen

erwerben und neue Moglichkeiten des Verhaltens gegeniiber dem Publikum erarbeiten. Sie sollen Hilfen
zur Bewdltigung von Kommnikationsproblemen erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des einfachen Dienstes, insbesondere Pfortner und Beschiftigte des Telefordienstes.
Teilnehmerzahl: 20
Termin 10.12. - 14.12.1984

Voraussichtliche Irnhalte:
- Verhaltensformen
~ Verhaltenstraining

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 57

AnhSmmgsverfahren

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Probleme bei Bilrgerbeteiligungen an Verwaltungsverfahren analysieren und
Hilfen zur Bewdltigung von Komrunikationsschwierigkeiten erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehtirige des hiheren und gehobenen Dienstes, die mit der Durchfiihrung von Anhdrungsverfahren

befaft sind.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: . 16.12. - 14.12,1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Notwendigkeit und Zweck von Beteiligungsverfahren

- Vorbereitung von Anhdrungs- und Erdrterungsterminen

- Durehfiibrung von AnhSrmgs- und Erdrterungsterminen, insbesondere Rhetorik, Diskussions- und Argumentationstechnik,
Umgang mit Blirgerinitiativen, Simulation

- Auswertung und Nachbereitung der Beteiligungstermine

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Planungs- und Entscﬁeidungstechniken
’ (Kennziffer & S8)

ASB

Plammng und Entacheidung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die fiir den Einsatz in der Verwaltung relevanten modernen Methoden der
Planungs- urd Entscheidungsvorbereitung kennenlernen, ihre Eignung fiir die aktuellen Fragen der
Planung und Entscheidung beurteilen lermen und ihre Anwendung iiben.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 09.04. - 13.04,1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Planung und Entscheidung unter verinderten wirtschaftlichen Rahmenbedingungen und aktuellen staatlichen Aufgaben-
stellungen

- Planungs- und Entscheidungstechniken, z.B. Nutzwertanalyse, Kosten-Nutzen-Analyse

- Beurteilung der Eignung fiir Plamung und Entscheidung in der &ffentlichen Verwaltung

- Praktische Ubungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Methodenseminare
(Kennziffern A 59 - A B85)

459
Lehrende an der Fachhochschule flr Sffentliche Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihr lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen vertiefen und seine
Anwendung bei der Planung von Lehreinheiten unter Einsatz moderner Unterrichtsmethoden iiben.

Teilnehmerkreis; Hauptamtlich Lehrende an der FHS&V

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 07.05. - 11,05.1984

Die Inhalte des Seminars werden nach Abfragen bei den Teilneﬁmern festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 60
Plagen und Entacheiden

Ziel: Die Teilnehmer sollen fachdidaktische Fragen gemeinsam erarbeiten und anhand von FPlanspielen die
Behandlung von Planungs- und Entscheidungsfragen im Unterricht Uben.

Teilnehmerkreis: Hauptamtlich Lehrende an der FHSGV

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 12.06. - 15.06.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Raumplanung

- Fachplanung

- Regionalplanung

- Gebietsentwicklungsplanung

- Stadtentwicklungsplanung

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A6

Lehrende an der Fachhochschule {fir 3ffentliche Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihr lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen vertiefen und seine
Anwendung bei der Planung ven Lehreinheiten unter Einsatz moderner Unterrichtsmethoden Uben,

Teilneﬁmerkreis: Nebenamtlich Lehrende an der FHSSV
Teilnehmerzahl: 16
Termin: 18.06. - 20.06.1984

Veraussichtliche Inhalte:

- Lernziele und LernprozeR

- Motivationsprobleme in der Ausbildung

- Dozentenzentrierte Lehrverfahren

- Anwendungsformen mederner Unterrichtsmethoden und -medien
- Lernerfolgskontrolle

~ Simulation von Lehrveranstaltungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
Geblihrenfrei
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A &2
Lehrende an der Pachhochschmle flr dffentliche Verwaltung (Vertiefung)

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihr lermpsychologisches und didaktisches Grundwissen vertiefen und seine
Anwendung bei der Planung von Lehreinheiten unter Einsatz moderner Unterrichtsmethoden lben.

Teilnehmerkreis: Neberamtlich Lehrende an der FHSGV, die bereits an einem Grundseminar teilgenommen haben oder
bereits seit lingerer Zeit an der FHSSV titig sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 02.05. - C4.05.1984

Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnehmern festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Gebiihrenfrei

A 63

Ausbildungsleiter

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber aktuelle Fragen der Ausbildung informiert werden.

Teilnehmerkreis: Ausbildungsleiter und Ausbildungssachbearbeiter

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 19.71. - 20.11.1984

Voraussichtliche Inhalte:
Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnehmern festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AGA

Dozenten in Ausbildungslehrgingen

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und seine Beriick-
sichtigung bei der Durchfihrung des Unterrichts iiben.

Teilnehmerkreis: Dozenten, die bel der Ausbildung des Beamtennachwuchses fiir den mittleren Dienst und der Auszubil-
denden im Angestelltenbereich eingesetzt sind cder in naher Zukunft eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 10.09. - 14.09.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Typologie won Lernzielen

- Taxonomie und Unterrichtsaufbau

- {lbungen, Fragetechnik/Kurzreferate

~ Lehrveranstaltungen
- Medieneinsatz
Anmeldﬁng: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 65

Dozenten in Ausbildungslehrgingen (Klausuren und Beurteilung)

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Problemen der Klausurerstellung und ~beurteilung sowie der Bemessung
mindlicher Leistungen in den Ausbildungslehrgéngen vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Dozenten, die bei der Ausbildung des Beamtennachwuchses fir den mittleren Dienst und der Auszubil-
denden im Angestelltenbereich eingesetzt sind oder in naher Zukunft eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 28.05. - 30.05.1984

Voraussichtliche Inhalte:

~ Erstellen van Klausuren

- Messung und Bewertung schriftlicher und mindlicher Leistungen
- Psychologische Grundlagen

~ Beurteilungskriterien

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms .

A%/!GT/ASB/AGQIA?OIAH/1721573/A7I/175/A76/A77/A?S/A?g/aﬂo
lmbild&mﬁachuuchshﬂﬁm@gehobmmwuittlm Dienstes sowie won Auszubildenden

1. a) Grundseminar

Ziei: Die Teilnehmer scllen jugendpsychologisches und didaktisches Grundlagenwissen erwerben und seine
Berlicksichtigung bei der praktischen Ausbildung lben. Die Teilnahme bedingt die spitere Mitarbeit
in einem Aufbauseminar.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergutu{:gsgruppen, die als
Ausbilder in der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 23.0%. - 27.01.1984 (4 66)
20.02. - 24.02.1984 (A 67}
09.04. -~ 13.04.1984 (a 68)
13.08. - 17.08.1984 (A 69)
2409, ~ 28.09.1984 (A 70)
12.11. - 16.11.1984 (a4 71)

b) Aufbauseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen nach einer Zeit praktischer Anwendung des im Grundseminar erworbenen Wissens
die Gelegenheit erhalten, Probleme aus der Praxis aufzuarbeiten und das theoretische Wissen zu
vertiefen,

Teilnehmerkreis: Angehtrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die als

Ausbilder in der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind und bereits an einem
Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 30.0%. - 03.02.1984 (A 72)
14,05, - 1B.05.1984 (& 73)
20.08. - 24,08.1984 (A T4)
08.10. - 12.10,198Y4 (& 75)
26011, - 30.11.1984 {A 76) -

2. Vertiefungsseminar
Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, nach einer mehrjihrigen Ausbildertdtigkeit ihr Ausbil-
derverhalten zu analysieren und durch problemorientiertes Verhaltenstraining zu verbessern.

Teilrehmerkreis: Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die vor 3
bis 5 Jahren am Grund- und Aufbauseminar teilgenommen haben und seit lingerer Zeit als Ausbilder in
der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 06.02. - 10.02.1984 (A 77)
21.05. - 25.05.1984 (A 18)
25.06. - 29.06.1984 (4 79)
15.10. - 19.10.7984 (A 80)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A B

Mitglieder von Prifungskommissionen

Ziel; Die Teilnehmer sollen ilhre Kenntnisse iber methodische und psychologische Probleme der mindlichen
Priifung vertiefen und durch Prifungssimulationen das eigene Prifungsverhalten analysieren und
verbessern.

Teilnehmerkreis: Mitglieder won Prifungskommissioconen

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 24,04, - 27.04.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Funktion der mindlichen Prifung

~ Kommunikation zwischen Prifer und Priiflingen
- Abbau von Priifungsangst

~ Praktische {bungen

— Priifungsrechtliche Fragen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
Gebiihrenfrei fir Priifer der Priifungsimter des Landes

A 82

Priifer aus Gemeinde- und Rechmmgsprifimgsdmtern

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen erwerben und seine Anwendung bei der
Prifungstitigkeit iben.

Teilnenmerkreis: Angehirige des hoheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergltungsgruppen der Gemeinde-
priifungsémter bei den Regierungsprédsidenten und den Kreisen sowie der Rechnungspriifungsimter und
der Vorprifungsstellen bei Stidten und Gemeinden und der Rechnungsimter.

Teilnetmerzahl: 16

Termin: 06.03. - 09.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Nordirektive Gesprdchstechnik

- Analyse von Gesaprichsdaten

- Psychologische Abwehrreaktionen

- Grundprinzipien der Sozial~ und Gruppenpsychologie

- Lob und Kritik unter psychologischen Gesichtspunkten
- Rollenspiele

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5352 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AS3/A080 /7005
Haxiwericsseister

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches Grurdwissen erwerben und seine Berikksichtigung in der
praktischen Ausbildung lUben.

Teilnehmerkreis: Handwerksmeister, die in der Ausbildung eingesetzt sind.
Teilnehmerzahl: 20

Termine: 09.01. - 13.01.1984 (A 83)
08.10. - 12.10.1984 (A BY)
26.11. ~ 30.11.1984 (A 85)

Yoraussichtliche Inhalte:

- Lernpsychologisches Grundwissen

- Psychologische Grundlagen zwischenmenschlicher Beziehungen am Arbeitsplatz
- Psychologie des Jugerdlichen

- Lernpsychologische Aspekte im Rahmen der Ausbildung

- Einstellungsgesprich und Abfassen von AbschluBzeugnissen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Perscnalvertretung
(Kennziffern A B6 - A 107)

A 86 - A 107
Perscoalrite und Jugendvertreter

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Entwicklung des Personalvertretungsrechts und
solcher Gebiete informiert werden, auf die sich die Aufgaben der Personalrite erstrecken.

Teilnehmerkreis: Mitglieder der Personalvertretungen aller Stufen

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 1. fir den Bereich des Innenministers, allgemeine Verwaltung

13,02, - 17.02.1984 (A 86)
27.08. - 31.08.1984 (A 87)
17.09. - 21.09.1984 (A 88)

(A 85) ™

2. flir den Bereich des Innenministers, Polizei
13.02. - 17.02.1984 (4 90)
27.08. - 31.08.1984 (A 91)
17.09. - 21.09.1984 (A 92)

3. fir den Bereich des Ministers fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales NW
22.10. - 26.10.198Y4 (A 93}

4. rur den Bereich des Ministers fir Erndhrung, Landwirtschaft und Forsten NW
13.02. - 17.02.1984 (4 9u)
17.09. - 21.09.1984 (A& 95)

5. fir den Berelich des Ministers fir Wirtschaft, Mittelstand und Verkehr NW
22.10. - 26.10.1984 (A 96}

6. fir den Bereich des Ministers flr Wissenschaft und Forschung NW
13.02. - 17.02.1984 (& 97)
27.08. - 31.08.1984 (4 9B)
17.09. = 21.09.1984 (A 99)
22.10. - 26.10.1984 (A 100)

7. fir den Bereich des Kultusministers NW, allgemeine Verwaltung
22.10. - 26.10.1984 (A 101)

T.a fUr den Bereich des Kultusministers NW, Lehrer
16.01. - 20.01.1984% (A 102}
02.04. - 06.04.1984 (A 103}
13.08. - 17.08.1984 (A 104)
12.11. = 16.11.1984 (4 105)
03.12. - 07.12.1984 (4 106)

8. fiur den Bereich des Ministers fir Landes- und S$Stadtentwicklung NW
27.08. - 31,08.1984 (A 107)

Personalratsmitglieder der Landtagsverwaltung, des Landesrechnungshofes, aus dem Geschiftsbereich des Ministerprisi-
denten und des Ministers fiir Bundesangelegenheiten kinnen an allen Seminaren - auBer A 90 - A 92 - teilnehmen.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

*} hierzu ergeht besondere Einladung



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 97 vom 28. Oktober 1983 2107

Finanzpolitik und Haushaltsrecht
(Kennziffern & 108 - & 119)

A 108
Finanzpolitik und Haushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand finanz- und haushaltsrechtlicher Probleme unter
Berlicksichtigung ihrer Funktion informiert werden.

Teilpehmerkreis: Angehtrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen
Teilnehmerzahls: 20
Termin: 19.03. - 23.03.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Finanzwesen und mehrjihrige Finanzplanung in der Bundesrepublik Deutschland
- Finanzpelitik und Landesplanung

- Haushaltskonsolidierung in der Verwaltungspraxis

- Bewirtschaftungsfragen bei Planung und Ausfihrung des Haushaltsplanes

- Vorliufige Haushaltsfihrung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 109
Einflihrmmg in das Haushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen die bei der Aufstellung von Haushaltsvoranschligen (=beitrdgen) und bei der
Ausfiihrung des Haushaltsplanes auftretenden haushaltsrechtlichen Probleme und Vorschriften kennen-
urd anwenden lernen.

Teilnehmerkreis: Angehorige des hoheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen aus dem
Geschiftsbereich des Ministers filir Wissenschaft und Forschung NW, die erst kurze Zeit mit der
Thematik befafit sind oder in Kiirze befaBt werden.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 0G.04, = 13.04,1984

Voraussichtliche Inhalte:

— Haushaltssituation des Landes NW

- Ausfihrung des Haushaltsplanes

- Der Stellenplan

= Verteilung der Haushaltsmittel innerhalb der Hochschule; Bewirtschaftung des Haushalts; Drittmittelbewirtschaftung

- Forschungsforderung; Zuwendungen des Landes; Drittmittelfdrderung; Uberregicnale Forschungsfinanzierung

- Theoretische Grundlagen des Haushaltsplanes und seiner Gliederung; Aufstellung des Haushaltsvoranschlags in der
Hochschule

- Zusammenwirken von Staat und Hochschule im haushaltsrechtlichen Bereich

- Ordnung des Finanz- und Haushaltswesens in der Bundesrepublik Deutschland

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 10 /41174812

Hanshaltarecht
Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termine:

Die Teilnehmer sollen ihre Kenntnisse auf dem Gebiet des Haushaltsrechts vertiefen und haushalts-
rechtliche Aufgaben iiben.

Angehdrige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
20

16.01. - 20.01.198% (A 110}
26.03. - 30.03.1984 {A 111)
25.09. - 28.09.1984 (a 112)

Voraussichtliche Inhalte:
- Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund und im Lande NW
- Das Haushaltsrecht und die Haushaltssystematik

1

Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplanes

- Haushaltsrechnung und Rechmumngspriifung
- Vorliufige Haushaltsfihrung
- Haushaltsbewirtschaftung

Anmeldung:

A 113

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Doppelte Buchfihrung

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnetmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Vermittlung von Kenntnissen auf dem Gebiet der doppelten Buchfilhrung.

Angehérige des gehobenen Dienstes und vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit, der doppelten und
kaufmirnischen Buchfihrung befadt sind.

20
09.04, - 13.04.198%4

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

ANA/7ANS5 /41674117
Zuwendingen gem, §§ 23, M LHD

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Vermittiung von umfassenden Kenntnissen auf dem Gebiet der Gewlihrung von Zuwendungen gem. §§ 23,
44 LHO.

Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Bewilligung von Landeszuschiissen und der Prifung von Verwendungsnachweisen beschiftigt =ind.

20
(A 114)

16.01. -~ 20.01.1984 1. Abschnitt

27.02. - 29.02.1984 II. Abschnitt
(& 115)

19.03. - 23.03.1984 I. Abschnitt

16.04. - 19.04.1984 II. Abschnitt
(4 116)

07.05. - 11.05.1984 I. Abschnitt

18.06. - 20.06.1984 IT. Abschnitt
(a4 17)

10.09. ~ 14.09.1984 I. Abschnitt

29.10. - 31.10.1984 II. Abschnitt

Voraussichtliche Inhalte:
- Zuwendungen i.S.d. LHO

= Antragsverfahren

- Bewilligungsbescheid und Bewirtschaftungsgrindsitze

- Uberwachung und Nachweis der Verwendung

- Widerruf der Bewilligung und Riickzahlung der Zuwendung
- Verwaltung von Zuwendungsmitteln des Landes

- Zuwendungen an Gemeinden und Gemeindeverbiinde

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 118

Zuwendungen gem. §§ 23, 44 LHD

Ziel: Die Teilnehmer sollen lber spezielle Fragen der Gewihrung von Zuwendungen gem. §§ 23, 44 LHO
einschlieflieh organisatorischer Fragen informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hdheren Dienstes und vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit Zuwendungen gem.
§§ 23, 44 LHO beschiftigt sind.

Teilnetlmerzahl: 20

Termin: 24.04. - 27.04.1984

Yoraussichtliche Inhalte:

- Ausgewsdhlte Fragen zur Gewdhrung von Zuwendungen i.3.d. LHO

= Wirtschaftlichkeitafrager bei der Bewilligung

- Organisation und Kontrolle der Bewirtschaftung und Verwendungspriifung
- Widerruf der Bewilligung, Rickforderung und Riickzahlung der Zuwendung
- Fragen des Haushalts- und Kassenrechts in Verbindung mit Zuwendungen
- Spezielle Fragen der Geschiftsordmung und Entscheidung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4 119

Eostenrechmmg flr Priifer aus Gemeindeprifungaistern

Ziel: Den Teilnehmern soll das Grundwissen fiir die Priifung kostenrechnender Einrichtungen vermittelt
werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hdheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen der Dezernate
31 und 32 der Regierungsprisidenten und der Gemeindepriifungsimter bei den-Kreisen sowie der
Rechnungsprifungsimter und der Vorpriifungsstellen bei den Stidten und Gemeinden und der Rechnungs-
dmter.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 02.04. - 06.04.1984 ( I. Teil)

02.05. - 04.05.1984  (II. Teil)

Voraussichtliche Inhalte:

- Grundlagen der Kosten-, Kostenstellen-, Kostentrigerrechnung
- Anlagenrechnung

- Verwaltungsinterne Leistungsverrechnung

~ Auswertung der Kostenrechnung

- Rechtsfragen der Entgeltkalkulation

- Organisation und Zusampenarbeit

- Vereinfachung der Kostenrechnung

- Priifung der Kosterrechnung

- Einsatzbereiche der Kostenrechnung

Anmeidung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Aktuelie Fragen des &ffentlichen Rechts
(Kennziffern & 120 - A 133}

A120 /7 A121 /& 122
Aktuelle Fragen des Rechts der Abuwasserbeseitigung und Abwasserabgabe

Ziel: Die Teilnehmer sollen liber den aktuellen Stand des Rechts der Abwasserbeseitigung und Abwasserab-
gabe informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des h&heren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befaBt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 23.01. - 27.01.1984 {4 120}

25.06. - 29.06.1984 (& 121)
20.08. - 24.08.1984 (A 122)

Voraussichtliche Inhalte:

- Wasserrechtliche Grundlagen (Zustindigkeit, Abwasserbeseitigungspflicht)
- Rechtliche Anforderungen an die FEinleitung von Abwasser, Abwasserbescheid
- Uberwachung der Einleitungen

- Abwasserabgabe

- Ubunger an Einzelfdllen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 123
Aktuelle Fragen des Rechts der Abwasserbeseitigung und Abussserabgabe

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber den aktuellen Stand des Rechts der Abwasserbeseitigung und Abwasser-
abgabe informiert werden.

Teilnehmerkreis: Leiter der Staatlichen Amter flr Wasser und Abfall, der Oberen und Unteren Wasserbehdrden und deren
Vertreter.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 19.13. - 20.11.7984

Die Themen hierzu werden noch gesondert bekanntgegeben.

Anmeldung: Bei der Fertbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4 124

Aktuelle Fragen des Ordmngs- und Katastrophenschutzrechts

Zjel: Die Teilnehmer sollen Uber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des Ordnungs— und Katastro-
phenschutzrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der Thematik
befaBt sind.

Teilnehmerzahi: 20

Termin: 28.05. - 30.05.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Fragen des Verwaltungsverfahrensrechts

- Crdnungsrecht

- Recht des Katastrophenschutzes, Feuerschutzes und des Rettungsdienstes

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 125
Aktuelle Fragen des Baurechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber den aktuellen Stand des Baurechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergltungsgruppen, die mit der Thematik
befafit sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 14,05, ~ 18.05.1984

Voraussichtliche Inhalte:

~ Bauplanungsrecht

- Bauordnungsrecht

- Baurechtliche Nebengebiete

- Ausgewdhlte Fragen aus dem StidtebaufSrderungsgesetz
~ Ausgewihlte Fragen aus dem Denkmalschutzgesetz

- Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4 126

Aktuelle Fragen der Planfeststellung

Ziel: Die Teilnehmer sollen iber den aktuellen Stand des Planfeststellungsrechts informiert werden.
Teilnehmerkreis: Angehdrige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der

Themat {k befaft sind.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 03.09. - 05.09.1984
Voraussichtliche Inhalte:
~ Recht der Planfeststellung
- Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendern. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 127
Aktuelle Fragen der Enteigmmg
Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand des Enteighungsrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hSheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Thematik befaBt sind.

Teilnetuerzahl: 20

Termin: 05.09. ~ Q7.09.1984
Voraussichtliche Inhalte:

- Entgignungsrecht und Enteignungsentschidigung
- Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 128

Aktuelle Fragen des Vollstreciumgsrechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen umfassend liber das Verwaltungsvollstreckungsrecht informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes und vergleichbarer Verglitungsgruppen bei den Kreispolizeibe-
hérden, die mit vollstreckungsrechtlichen Aufgaben befaft sind.

Teilnelmerzahl: 20

Termin: 02.05. ~ 04.05.1984

Voraussichtliche Inhalte;

- Verwaltungsverfahren und Vollstreckungsrecht

= Vollstreckungsvoraussetzungen und Vollstreckungsarten
- Vollstreckungsverfahren und Vollstreckungsmittel

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4 129
Aktuelie Fragen des Ausliinderrechts
Ziel: Die Teilnehmer sollen {iber den aktuellen Stand des Auslinderrechts informiert werden.

Teilnenmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen in der allgemeinen
Verwaltung, die mit der Thematik befaBt sind.

Teilnelmerzahl: 20
Termin: 23.01. - 27.01,1984

VYoraussichtliche Inhalte:

- Grundlagen des Auslinderrechts

= Ausiibung des Ermessens im Auslinderrecht .
- Aufenthaltserlaubnis, Aufenthaltsberechtigung und Arbeitserlaubnis
— Einbiirgerung von Auslindern ’

- Verwaltungsverfahrensrecht

Anpeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 130

Aktuelle Fragen des Schulversmaltungs- und Schulordnungsrechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber den aktuellen Stand des Schulrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der Thematik
befaft sind.

Teilnetmerzahl: 20

Terminh: 02.05. - 94.05.1984

Voraussichtliche Inhalte:

-~ Schulverwaltungsrecht

= Schulordnungsrecht

- Ausgewdhlte Fragen des Beamten-, Tarif- und Perscnalvertretungsrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 13
Aktuelle Fragen des Versammlungs- und Demonstrationsrechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften des Versammlungs- und Demonstrationsrechts
sowie mit den versammlungstypischen Konfliktsituaticnen vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die bei den
Regierungsprisidenten und Kreispolizeibehdrden entsprechend eingesetzt sind.

Teilnetmerzahl: 20

Termin: 24,09, - 28.09.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Begriffe der Versammlung (auch Spontanversammliung)

~ Erndhter Gefahrenbegriff (unmittelbare Gefahr)

- Demonstration und Gegendemonstration

- Grundsatz der Verhiltnismifigkelit der Mittel bel Auflage und Verbot

- Abgrenzung des Versammlungsgesetzes zu straBenrechtlichen und straBenverkehrsrechtlichen Fragen
- Demonstrationsverhalten ’

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 132

Datenschutz

Ziel: ' Die Teilnehmer sollen iber den aktuellen Stand der datenschutzrechtlichen Diskussion informiert
werden und praktische Anleitungen fiir die Umsetzung des Datenschutzes in ihrem Arbeitsbereich
erhalten.

Teilnehmerkrels: Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Thematik befaft sind.

Teilnehmerzahls 20

Termin:- 19.11. - 20.11.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Fragen des Datenschutzrechts Nw

- Datenschutz und Biirokommnikation

- Auswirkungen des Datenschutzes in der o6ffentlichen Verwaltung

- Der Landesbeauftiragte fiur den Datenschutz, Institution, Verwaltung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 133
Datenschutz / Datenaicherheit

Ziel: Die Teilnehmer scllen ilber die wesentlichen Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes unterrichtet
werden.
Teilnehmerkrels: Neu eingestellte Angehdrige des héheren, gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer

Verglitungsgruppen des Landesamtes fiir Datenverarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen, insbe-
' sondere Mitarbeiter der Landesdatenverarbeitungszentrale.

Teilnehmerzahl: 25

Dauer: | je 1 Arbeitstag

Termine: 3 Seminare; Einzelheiten gibt das LDS bekannt.

Armeldung: Beim Landesamt fir Datenverarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen, MauerstraBe 51,

4000 Diisseldorft 30
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Beamten- und Tarifrecht
{Kennziffern A 134 - A 150)

A 134

Probleme der Verwmltungspraxis

Ziel: Mit den Teilnehmern sollen die praktischen Probleme erdrtert werden, die sich aus ihrer Aufgabe und
ihrer dienstlichen Stellung ergeben.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des hdheren Dienstes und Angestellte vergleichbarer Vergitungs-
gruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 13.08. - 17.08.198% ( I. Teil)

29.10. - 31.10.1984 {II. Teil}

Voraussichtliche Inhalte:

- Ausgewdhlte Fragen der Verwaltungsorganisation und des Verwaltungsverfahrens
- Ausgeswdihlte Fragen des Beamten- und Tarifrechts

~ Ausgewihlte Fragen des Haushaltarechts

- Fihrungslehre
Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
) hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4135

Dienstrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Berlicksichtigung ihrer Funktion iiber den aktuellen-Stand des von ilmen
anzuwendenden Rechts informiert werden,

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die seit
kurzer Zeit in perscnalbewlirtschaftenden Dezernaten der Regierungspridsidenten und der nachgeord-
neten Behdrden (z.B. Kreispolizeibehdrden) eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 10.12. - 14.12.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Fragen des Beamtenrechts und beamtenrechtlicher Nebengebiete

~ Aktuelle Fragen des Tarifrechts fiir Angestellte und Arbeiter

- Aktuelle Fragen des Sozlalversicherungsrechts einschlieBlich der Renten-, Unfall- und Krankenversicherung
- Pesonalvertretungsrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4136 / A 137
1

Dienstrecht

Ziel: Vermittlung von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer befdhigen, in entsprechenden Arbeitsfeldern
mitzuarbeiten und Kassenanordnungen festzustellen,

Teilnehmerkreis: Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII/VII bis Vc/Vb BAT, die seit kurzer Zeit in personalbewirt-
schaftenden Dezernaten eingesetzt sind oder in den nfchsten 6 Monaten eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 26.03. - 30.03.198L (A 136)

12,110 - 16.11.1984 (A 137)

Voraussichtliche Inhalte:

- Das Tarifrecht fir Angestellte und Arbeiter im 6ffentlichen Dienst (Vertrag, Einstufung, Zulagen, Dienstzeit,
Beschéftigungszeit, Beendigung des Dienstverhfiltnisses u.a.)

- Personalvertretungsrecht, Schwerbehindertenrecht

- Dienstrechtliche Nebengebiete

- Auswirkungen des Sozialversicherungsrechts auf die Dienstverhiltnisse

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.



4 138
Beihilfenrecht
Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

A 139

Aktuelle Fragen des

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

A 150
Reisekostenrecht
Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

AW
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Vermittlung von umfassenden Kenntnissen im Beihilfenrecht, um Vorginge selbstiindig bearbeiten zu
kdnnen.

Angestellte der Verglitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT, die seit kurzer Zeit auf entsprechenden
Plitzen eingesetzt sind oder in den nichsten & Monaten eingesetzt werden.

20
30.01. - 03.02.1984

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Beihilfenrechts
Die Teilnehmer sollen Uber den aktuellen Stand des Beihilfenrechts informiert werden.

Beamte des mittleren Dienstes und Angestellte der Vergitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT, die mit
der Thematik befaft sind.

20
29.10. - 31.10.1984

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Den Teilnehmern sollen uﬁfassende Kenntnisse des Reisekostenrechts vermittelt werden, damit sie
Vorginge selbstindig bearbeiten kdnnen.

Angestellte der Vergitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT, die seit Kurzer Zeit auf entsprechenden
Plitzen eingesetzt sind oder in den nichsten 6 Monaten eingesetzt werden.

20
20,02, - 24.02.1984

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Sachbesrbeiter (Grundseminar}

Ziel:
1
Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Vermittlung von Kenntnissen, die die Teilnehmer befdhigen, aufl entsprechenden Arbeitsfeldern
selbstindig zu arbeiten.

Angestellte ab Vergitungsgruppe VII BAT im Geschidftsbereich des Ministers flr Wissenschaft und
Forschung NW

20

23.01. - 27.01.1984 ( I. Teil)
27.02. - 02.03.1984 ( II. Teil)
02.07. - 06.07.1984 (III. Teil)
26.11. = 30.11.1984  ( IV. Teil)

17.12. - 21.12.1984 ( V. Teil)

Varaussichtliche Inhalte:

- Organisation und Geschiftsverteilung

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Recht des &ffentlichen Dienstes, einschlieBlich Tarif-, Personalvertretungs- und Schwerbehindertenrecht
- Hoehschulspezifische Besonderheiten im Dienstrecht

~ Akademische Angelegenheiten

- Haushaltsrecht
- Zivilrecht

- Einfihrung in das Hochschulrecht

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 182
Sachbearbeiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Vermittlung von Kenntrnissen, die die Teilnehmer befidhigen, auf entsprechenden Arbeitsfeldern
selbstindig zu arbeiten.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergiitungsgruppe VII BAT im Geschiftsbereich des Ministers fiir Wissenschaft und
Forschung NW, die an einem Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 06.02. - 10.02.1984 ( I. Teil)

25.06. - 29.06.1984 ( II. Teil)
20.0B. - 24.08.1984 (III. Teil)

Voraussichtliche Inhalte:

- Haushaltsrecht

- Tarifrecht fir Angestellte und Arbeiter
- Allgemeines Verwaltungsrecht '

=~ Zivilrecht

- Hochschulrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 143

Mﬂ\mdimstmmsehﬂmmmlandemmrBesoldmgmﬂVamrmw

Ziel: Die Teilnehmer sollen insbesondere {iber den externen Anderungsdienst zwischen den personalbewirt-
schaftenden Beh®rden und dem Landesamt fiir Besoldung und Versorgung unterwiesen werden. Es ist
darauf zu achten, dafl bevorzugt Dienstkrdfte henannt werden, die ijhre Xenntnisse innerhalb der
Behérde weitergeben konnen (Multiplikatoren).

Teilnehmerkreis: Angenhirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen in Personal-
dezernaten aller Behdrden.

Teilnehmerzanl: 20

Dauer: 2 Arbeitstage

Termine: 6 Seminare: Einzelheiten gibt das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW bekannt.

Anmeldung: Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung Nw, Volklingerstr. 49, LOOO Disseldorf.

A 1Bl 7 A 45 / A 186
Schreib- und Vorzimmerdienst in der Vemmltung

Ziel: Die Teilnehmer scllen Gelegenheit erhalten, sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen.

Teilnehmerkreis; Schreibkrdfte, die ldnger als 3 Jahre in der &ffentlichen Verwzltung titig sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 20.02. - 24.02.1984 (A 144)

14.05. - 18.05.1984 (A 145)
10.09. - 14.09.1984 (A 146)

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisation der Landesverwaltung

- Aufgaben und Organisation von Schreibplatz und Vorzimmer

- Arbeitsmedizinische Aspekte

- Konflikte am Arbeitsplatz, typische Situation im Vorzimmer

- Gesprédchsfithrung (Kommunikationsformen, Gesprichsarten, Umgang mit schwierigen Gesprichspartnern)

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 187

Beurtellungen

Ziel: Die Teilnehmer scllen mit aktuellen Problemen der Beurteilung des Beamtennachwuchses und von
Auszubildenden vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hdheren und gehobenen Dienstes, die mit der Beurteilung des Beamtennachwuchses und
von Auszubildenden befaBt sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 03.12. - 07.12.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Psychologische Grundlagen

= Beurteilungskriterien

- Beurteilungsgesprdch

- {iberpriifung von dienstlichen Beurteilungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 148

Registraturdienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen,

Teilnehmerkreis: Angehirige des mittleren Dienstes und verglelichbarer Vergiitungsgruppen, die als Registratoren
elngesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 16.04. - 15.04.1984

Voraussichtliche Inhalte:
- Aktuelle Probleme der 3Schriftgutverwaltung
- Automatisierung in der Registratur

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 189 / A 150

Eraftfahrer

Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen.

Teilnehmerkreis: Beschiftigte im Fahrdienst

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 27.02. - 02.03.1984 (A 149)

15.10. - 19.10.1984 (4 150)

Voraussichtliche Inhalte:

- Recht des &ffentlichen Dienstes einschlieBlich Beteiligung der Personalvertretung
- Verkehrsrecht, Verkehrssicherheit '

- Konfliktsituationen am Arbeitsplatz

- Verhalten bel Unfédllen

- Arbeitsplatz Kfz

Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A1

Sonstige Gebiete des 8ffentlichen Rechts
(Kennziffern A 151 - & 161)

Polizei

Das fachspezifische Programm fir diesen Bereich gibt der Imnenminister gesondert bekannt.

A 152
Polizeivollzugsbemmte

5 Seminare mit allgemeiner und fachlich i{ibergreifender Thematik fir je 25 Teilnehmer beim Informations- und Bildungs-
Zentrum - IBZ - Schlof Gimborn e.V.:

a)
b)
e)
d)
e)

Massenmedien und Polizei - Medienwirkung, Offentlichkeitsarbeit und das Berufsbild der Polizei
Terrorismus - eine permanente Bedrohung fiir Gesellschaft und Staat

Umweltschutz - Ziele, Aufgaben und Mdglichkeiten fiir die Polizei

Jugendprotest - Erscheinungsformen, Ursachen und Folgen

Friedenssicherung — aktuelle Zusammenh#nge 2zwischen innerer und HuSerer Sicherheit

Termine: a) 23.01. - 27.01.1984

b) 27.02. - 02.03.1984
c) 09.04. - 13.04.1984
d) Ob.06. - 08.06.1984
e} 12.11. ~ 16.11.1984

Voraussichtliche Themen:

al

b)

~

c

d)

e)

"Massenmedien und Polizel - Medienwirkung, Offentlichkeitsarbeit und das Berufsbild der Polizei™

- Die politische Bedeutung der Massenmedien in der Bundesrepublik - Struktur und Wirkung .

- Presse und Offentlichkeitsarbeit der Polizei - praktische Erfahrungen und MSglichkeiten zur Verbesserung
- Berichterstattung im Fernsehen - journalistisches Selbstverstindnis und Meinungsbild

- Polizei und Massenmedien - Konflikte zwischen polizeilichem Selbstverstindnis und verSffentlichter Meinung
- Planspiel

"Terrorismuns - eine permanente Bedrohung flr Gesellschaft und Staat”

- Psychologische Aspekte der terroristischen Gewaltkriminalitit

- Erscheinungsformen des Terrorismus in der Bundesrepublik Deutschland heute

- Ideologische und politische Grundlagen und Hintergriinde des Terrorismus

- Aktuelle Probleme der Terrorismusbekimpfung in der Bundesrepublik

- Bedrohungsfaktoren der duBeren Sicherheit - Aufgaben der polizeilichen Spionagebekimpfung

"Umweltschutz - Ziele, Aufgaben und Mbglichkeiten fiir die Polizei"

- Umweltverschmutzung - Formern, Ausmaf und Ursachen

- Umweltschutz als Gegenstand von Politik und Verwaltung

- Umweltpolitik und -planung in der Bundesrepublik

- Umweltpolitik am Beispiel: Aufgaben, Kompetenzen und Mdglichkeiten des Umweltbundesamtes
- Der Beitrag der Kommunen zur Bekiimpfung der Umweltverschmutzung

- Die Beldimpfung der Usweltverschmutzung als strafrechtliche und polizeiliche Aufgabe

"Jugendprotest - Erscheinungsformen, Ursachen und Folgen”

- Erﬁgheinungsformen des Jugenprotestes in der Bundesrepublik - Entwicklung, aktueller Stand und zukiinftige
Tendenzen

- Ursachen des Jugendprotestes heute - psychologische, gesellschaftliche und politische Erkldrungsansitze

- Jugendprotest als Herausforderung fir Politik und Gesellschaft am Beispiel einer Kommune

- Jugendprotest als polizeiliches Problem '

"Friedenssicherung - aktuelle Zusammenhiinge zwischen innerer und 4uBerer Sicherheit™

- Die "Friedensbewegung" in der Bundesrepublik - Entstehung, Ziele und Methoden

- Die Noto - Aufbau, Ziele und Funktion

~ Der Warschauer Pakt - Aufbau, Ziele und Funktion

- Die Kontroverse um globale und regionale Sicherheit zwischen den USA und Westeuropa
= "Friedensdemonstrationen" als innenpolitische Herausforderung fiir Politik und Polizei

Weitere Einzelheiten (u.a. Anmeldeverfahren und Platzzuweisimgen) werden durch gesonderten Erlaf bekanntgegeben.



A 153
Unawe 1t schutz

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:
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Die Teilnehmer sollen Gber den aktuellen Stand der Aufgaben und iber Probleme des Umweltschutzes
informiert werden und lernen, seine interdisziplindren Beziige in ihre praktische Arbeit einzu-
bringen.

Angeh®rige des htheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, insbesondere
in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 und in den Abteilungen 6 der Reglerungsprésidenten.

20
06.02. -~ 10.02.1984

Voraussichtliche Inhalite:

- Flicheninanspruchnahme und Umweltschutz
-~ Yersiegelung der Landschalt

- Ukologie und Bauleitplanung

- Dkonomie und Umweltschutz

Anmeldung:

A 154
Umweltschutz

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Aufgaben und iiber Probleme des Umweltschutzes
informiert werden und lernen, seine interdisziplindren Bezlige in ihre praktische Arbeit einzu-
bringen.

Angehdrige des hdheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, insbesondere
in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 und in den Abteilungen 6 der Regierungsprifidenten.

20

03.09. - C7.09.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Umweltschutz und Abfallbeseitigung
- Bkclogie und Wasserhaushalt

- Okonomie und Umweltschutz

Anmeldung:

A 155
Umseltschutz

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Tellnehmarzahl:

Termin:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Aufgaben und liber Probleme des Umwelischutzes
informiert werden und lernen, seine interdizipliniren Bezlige in ihre praktische Arbeit einzu-
bringen.

Angehérige des htheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, insbesondere
in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 und in den Abteilungen § der Regierungsprisidenten.

20

26,11, - 30.11.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Gewerblicher Umweltschutz, Immissionsschutz und Emmissionsschutz
- Immissionsschutz und Planung

- (konomie und Umweltschutz

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 156

U 1tachutz

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber aktuelle Entwicklungen des Umweltschutzrechts und Probleme des Vollzugs
informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit dem
Yollzug des Umweltschutzrechts beschiftigt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 21.05. - 25.05.1984

Voraussichtiiche Inhalte:

- Ausgewiihlte Entwicklungen des Umweltschutzes

- Probleme des Veollzugs, Vollzugsdefizit

- Spezielle Rechtsfragen des Vollzugs

- Miglichkeiten zur Verbesserung der Verwaltungspraxis durch Zusammenarbeit vom Behdrden

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 197
Vennmsniupnln!n
Ziel: Die Teilnehmer scllen iiber aktuelle Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Liegen-
schaftskataster informiert und mit neu eingeflinrten Verfahren vertraut gemacht werden.
Teilnehmerkreis: Angehorige der Dezernate Landesvermessung und Liegenschaftskataster der Regierungsprisidenten sowie
der Katasteridmter der Kreise und kreisfreien Stidte.
Teilnehmerzahl: ca. 25; Beschrinkung auf 2 Personen je Katasterbehdrde
Termine: Friihjahrsseminar
24.01.1984 Regierungsprisident Minster
25.01.19B4 Regierungsprisident Detmold
26.01.1984 Regierungsprédsident Arnsberg
31.0%.1984 Regierungsprdsident Diisseldorf
02.02.1984 Regierungsprisident K&ln
Herbstseminar
06.11.1984 Regierungsprisident Minster
07.11.1984 Regierungsprisident Detmold
08.11.1984 Regierungsprisident Arnsberg
13.11.1984 Regierungspridsident Diisseldorf
14.11.1984 Regierungsprisident K&ln
Themen: Einzelheiten werden zu einem spdteren Zeitpunkt bekanntgegeben.
Anmeldung: Bei den jeweils zustindigen Regierungsprisidenten
Gebithrenfrei )
A58 / & 159
Vorbeugender Brandschutz
Ziel: \ Die Teilnehmer sollen Uber aktuelle Fragen und Uber Weiterentwicklungen aus dem Bereich des
vorbeugenden Brandschutzes eingehend informiert werden, und Gelegenheit erhalten, ihrerseits
Beitrige zu den jeweiligen Themen zu leisten oder Sachfragen mit den Referenten zu erértern.
Teilnehmerkrels: Brandschutzingenieure der Kreise und im vorbeugenden Brandschutz eingesetzte Beamte des feuerwehr-
technischen Dienstes bei den Feuerwehren.
Teilnehmerzahl: 50
Termine: 22.10. - 26.10.1984 (4 158)

26.11. - 30.11.1984 (A 159)

Voraussichtliche Themen:
Technische Entwicklungen im Bereich des vorbeugenden Brandschutzes, Rechtsfragen, die den vorbeugenden Brandschutz und
die Beteiligung der Brandschutzdienststellen im Baugenehmigungsverfahren berihren.

Anmeldung: Bei der Landesfeuerwehrschule Nordrhein-Westfalen, Wolbecker Strafe 237, Y400 Minster.
Gebihrenfrei
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Kampfmittelbeseitipmg

a) Lehrgang fiir Riumarbeiter

b}

c)

d)

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Dauer:

Die Teilnehmer scllen die Sprengpriifung nach § 3 Lohngruppe VI Fallgruppe 1 des Tarifvertrages
ablegen.

Riumarbeiter des Staatlichen Xampfmittelrdumdienstes, die mindestens 3 Jahre Dienstzeit bei Beginn
des Lehrgangs haben.

mindestens 6

nach Bedarf.
Bedarfsmeldungen bis Ende des I. Quartals 1984 an IM, Abt. V

5 Tage

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben der Sprenghelfer

- Gesetzliche Bestimmungen

- Gerdte, Spreng— und Zindmittel

~ Sprengtechnik,

Schutz und Sicherheitsbestimmungen, Unfallverhitungsvorschriften

~ Praktische Sprengibungen

Seminar fir Riumarbeiter

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termin:

Dauer:

Die Teilnehmer sollen in die Besonderheiten des Staatlichen Kampfmittelrdumdienstes eingewiesen
werden.

Rdumarbeiter im 1. Tatigkeitsjahr
mindestens 6

nach Bedarf.
Bedarfsmeldungen bis Ende 1. Quartal 1984 an TM, Abt. V

2 Tage

Voraussichtliche Inhalte:
- Aufgaben und Gliederung der Kampfmittelbeseitigung
- Gesetzliche Bestimmngen, UVV

Erghinzungslehrgang fiir Truppfiihrer

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Dauer:

Anpassung des Kenntnis- und Wissensstandes an den gegenwirtigen Stand der Entwicklung auf dem
Gebiet des Umgangs mit Munition und Explosivstoffen. Der Lehrgang ist ein Erginzungslehrgang i.5.
des § 32 {5) der 1. SprengV.

Truppfiihrer des Staatlichen Kampfmittelriumdienstes, die vor mehr als 3 Jahren den Befidhigungs-
schein IV (Bw) erworben haben.

nach Bedarf und Vereinbarung mit BWE/ESt 91 Bw

nach Vereinbarung mit BWB/ESt 91 Bw.
Bedarfsmeldung bis Ende I. Quartal 1984

5 Tage

Voraussichtliche Inhalte:
gem. Unterrichtsplan ESt 91

Léhr-ga.ng fiir Hilfstruppfihrer

Ziel:
Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Dauer:

Vernichten von Munition (ausgenommen Blindginger)} und Explosivstoffen
Hilfstruppfihrer des Staatlichen Kampfmittelriumiienstes

nach Bedarf und Vereinbarung mit BWB/ESt 91 Bw.
Bedarfsmeldung bis Ende I. Quartal 1984

14 Tage

Voraussichtliche Inhalte:
gem. Unterrichtsplan ESt 91

Anmeldung:
Gebiihrenfrei

fiir a) bis d¢) - beim zustindigen Regierungsprisidenten
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A 161

Verfassungsschutz
Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Dauer:

Anmeldung:

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen -~ Nr. 97 vom 28. Oktober 1983

Die Teilnehmer sollen anhand des Gesetzes Uber den Verfassungsschutz in Nerdrhein-Westfalen
{Verfassungsschutzgesetz NW - VSG NW) vom 21.07.1981 iiber rechtliche Grundlagen, Aufgaben und
Befugnisse des Verfassungsschutzes scwie iiber aktuelle Entwicklungen auf dem Gebiet links— und
rechtsextremistischer Bestrebungen unterrichtet werden,

Wird von den Regierungsprisidenten festgelegt.

Setzt der Regierungsprésident fest.

1/2 Arbeiistag

Bei dem jeweiligen Regierungsprisidenten

Die Beschdftigten der Landesoberbehtrden aus dem Geschiiftsbereich des Innenministers werden in die Veranstaltung des
Regierungspridsidenten Diisseldorf mit einbezogen.

Gebihrenfrei

A 162

Projektorientierte Fortbildung
(Kennziffern & 162 - A 167)

Projektseminar: Abfallbeseitigung

Ziel:

Teilnehmerkpreis:

Tellnehmerzahl:
Termin:

Armeldung:

A 163

Die Teilnehmer sollen sich unter Anwendung moderner Planungs- und Entscheidungstechniken mit
aktuellen Vorhaben der Abfallbeseitigung auseinandersetzen. Diese Fortbildung soll gréRere Organi-
sationseinheiten bei der Ldsung besonderer Probleme unterstiitzen. :

Angehdrige des hfheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Planung, Entwicklung und Durchfilhrung von Abfallbeseitigungsprojekten befaBt sind.

20
30.01. - 03.02.198K4

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Projektseminar: Abuazser- und Waxserbewirtschaftung

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

1
Anmeldung:

A 168

Die Teilnehmer sollen sich unter Anwendung moderner Planungs- und Entscheidungstechniken mit
aktuellen Vorhaben der Abwasser- und Wasserbewirtschaftung auseinandersetzen. Diese Fortbildung
soll grofere Organisationseinheiten bei der Ldsung besonderer Probleme untersitzen.

Angehdrige des hoheren und gehcbenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit den
Problemen der Abwasser- und Wasserbewirtschaftung befaBt sind.

20
04.06. - 0B,056.1584

Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
kierzu siehe letzte Seite des Programms.

Projektseminar: Einflihrung neuer Technologien in der 8ffentlichen Verwvaltung

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen sich mit den Problemen auseinandersetzen, die bei der Einfiihrung neuer
Technologien entstehen. An aktuellen Beispielen (z.B. Textverarbeitung, ADV) soll gezeigt werden,
wie moderne arbeitsplatzbezogene Biirotechnologlen in der Verwaltung eingefiihrt werden. Diese
Fortbildurg soll griBere Organisationseinheiten bei der L&sung besonderer Probleme unterstiitzen.

Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Themat ik befaBt sind.

20
08.10. - 12.10.1984

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Sozialkonflikte (Auslinderfragen)

Ziel:
Teilnehmerkreis:

Tellnehmerzahl:

Termine:

Arpeldung:

A 167

Die Teilnehmer sollen die Probleme der Auslinder in der Bundesrepublik analysieren und rach
Miglichkeiten einer stirkeren Koordinierung lhrer Arbeit suchen.

Beschiiftigte, die mit Auslirderfragen befaBt sind, insbesondere Lehrer, Polizeibeamte, Beschiftigte
der Dezernate 21 der Regierungsprisidenten, der Arbeitsverwaltung und der Komminalverwaltung.

20

20.02. - 24.02.1984 (A 165)
03.09. - 07.09.198% (A 166)

Bei der Fortblldungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Sozialkanflikte (Jugendliche Problemgruppen)

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Die Teilnehmer scllen die Probleme der Jugend in der Bundesrepublik analysieren und nach Msglich-
keiten einer stilirkeren Kcordinierung ihrer Arbeit suchen.

Beschéiftigte, die mit der Thematik befaSt sind, insbesondere Lehrer, Polizeibeamte, Beschiftigte
der Arbeitsverwaltung und der Kommunalverwaltungen.

20
10.12. - 14.12.1984

Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Atteadorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Automatisierte Datenverarbeitung (ADV)
(Kernziffern A 168 - A 171)
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A 168 ADV-Fortbildungsprograms 1954
Yorbemerkungen

Hinweis

Den Lehrgdngen der ADV-Grund- urd Fachausbildung liegen die vom Kooperationsausschuf ADV Bund/Limder/kommunaler Bereich
(Koopa ADV} empfohlenen Rahmenrichtlinien fur die DV-Aus- und -Fortbildung in der &ffentlichen Verwaltung zugrunde. An
der Entwicklung und Fortschreibung dieser Empfehlungen ist der Innenminister beteiligt.

Teilnehmerkreis

Beamte des htheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergitungsgruppen (alle Lehrginge ausge-
nommen die Ziffer 6000; Beamte des mittleren Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen (Lehrginge der
Ziffer 6000, 7400, 7500 und 7600).

Die Teilnahme ist grundsiitzlich auf Beschaftigte der Landesverwaltung NW beschrinkt. Sofern freie Plitze zur Verflgung
stehen, kdnnen auch Angehdrige der &ffentlichen Verwaltung, die nicht Bedienstete des Landes NW sind, teilnehmen.
Anmeldeverfahren

Teilnehmermeldungen sind unter Angabe der betreffenden Lehrgangsnummer dem Landesamt flr Datenverarbeitung und Stati-

stik NW, Mauerstr. 51, 4000 Disseldorf 30, auf dem Dienstweg spdtestens © Wochen vor Beginn des jeweiligen Lehrgangs
zuzuleiten.

Polizeivollzugsbeamte kiénnen - wie bisher - zu den ADV-Lehrgingen nicht gemeldet werden. Sofern fir Beschiftigte ein
dringendes dienstliches Interesse an den Lehrgingen besteht, ist dies in der Meldung zum Ausdruck zu bringen.

Von Jjedem Bewerber werden folgende Angaben bendtigt:

Name, Vorname, Geburtsdatum, Amts-/bzw. Dienstbezeichnung, Aufgabengebiet und Dienststelle.
Bei Angestellten ist zusdtzlich die Vergltungsgruppe anzugeben.

Weitere Einzelheiten iiber den Veriauf der Lehrginge werden im Rahmen der Zulassung bekanntgegeben.

Gebiihren

1. Flir die Teilnahme an den ADV-Lehrgingen einschlieflich der Lernunterlagen werden von Beschiftigten der Landesverwal-
tung NW keine Gebihren erhoben.

2. Fir Angehdrige anderer Verwaltungen werden pro Teilnehmer Geblhren flr den Besuch der Lehrginge sowie fiir die
Lernunterlagen in Rechnung gestellt. Die Gebihren sind bei den einzelnen Lehrgingen ausgewiesen.

Unterbringung

Teilnehmer an ADV-Lehrgingen in Disseldorf, denen die tigliche Rilckkehr an den Wohnort nicht zugemutet werden kann (§ 3
Abs. 2 TEVO), werden im Institut fiir dffentliche Verwaltung NW, Hochdahler Str. 280, 4010 Hilden (Tel.: 02103/497-0},
unentgeltlich untergebracht und verpflegt. Soweit die ADV-Lehrginge in Hilden stattfinden, werden die Teilnehmer im
Institut fir &ffentliche Verwaltung unentgeldlich untergebracht und verpflegt. Fir Teilnehmer, die nicht Beschiftigte
des Landes NW sind, werden die Kosten fiir Unterbringung und Verpflegung der entsendenden Beh&irde nach Beerdigung des
Lehrgangs zur Erstattung aufgegeben. Einzelheiten werden im Rahmen der Zulassung geregelt.

Reisekosten

Die Reisekosten flr die Teilnehmer simd von den entsendenden Dienststellen zu tragen.

1

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung

In den einzelnen Lehrgingen werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

Lernunterlagen

Die Lernunterlagen werden den Teilnehmern nur in Verbindung mit dem Lehrgangsbesuch zur Verfiigung gestellt.
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RAHMENPLAN

FlR DIE FORTEILDUNG

ADF DEM GEBIET DER AUTCMATISIERTEN DATENVERARBEITUNG (ADV}

1000
ADV-GRUNDAUSE ILDUNG

6000 +
GRUNDLAGEN DER

ADV-TECHNIX UND
ADV-ORGANISATION

8000
SONSTIGE ADV-AUSBILDUNG

(geplant)

2000
GEMEINSAME ADV-
FACHAUSBILDUNG T

3000
GEMEINSAME ADV-
FACHAUSBILDUNG II

4000

FACHAUSBILDUNG FUR
ORGANISATOREN

MITTLERER DIENST

+
[ ]

7000 .,
ADV-ZUSATZAUSB ILDUNG

5000
FACHAUSBILDUNG FUR
ANWENDUNGS-
PROGRAMMIERER

9000

WE ITERFUHRENDE FACHAUS-

BILDUNG (geplant)

GEHCOEENER UND WCHERER DIENST

Stand: 01.06.1983
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1000 _ ADV-Grundausbiidung ¥
1100  Einfiihrung in die ADV-Technik
1200  Einfithrung in die ADV-Organisation
[ 1306 Einfohrung in Arbeitstechniken
2000  Gemeinsame ADV—Fac hausbildung T ( COBOL) [
2100 Programm- und Verarbeitungslogik
2200 Dateiorganisation
2300  Grundlagen der Benutzung des Betriebssystems
2400  Problemorientierte Programmiersprache {COBOL) einschlieBlich Praktikum
Gemw insame ADV_Fachmmbild II &
3100 "Nummerungstechnik
3200 Vordrucktechnik
3300  Grumdlagen der Datenfemverarbeitung
3400 Grundlagen von Datenbanksystemen
3500 Datensicherung
3600  Revision der Datenverarbeitung
3000 Fachausbi i ADV. toren L
100 Methodische und organisatorische Grundlagen
4110 Planungs- und Organisationstheorie
4120 Pro jektplanung und -entwicklung (Arbeitssystem)
4130 Aufbau ynd Arbeitsweise von Pro jektgruppen
4200 Organisationstraining
4210 Problemanalyse
4220 Detailorganisation
4230 Verfahrenseinfiihrung und ~kontrolle
[ 5000 Facheusbildug fir Anvendungsprogramaiercr Ld
5100 Betriebssysteme
5110 IBM (MVS)
5111 0S/MVS Funktionen
5112 OS/MVS JOB CONTROL
5113  0s/MVs UTILITIES, LINKAGE EDITOR und LOADER
5114 OS/MVS TSO - Grundlagen
5115 0S/MVS TSO - Prozeduren
5116 Datenbestandsorganisation unter VSAM
5117 VSAM-Anwendungen
5120 Siemens (BS2000)
5121 BS2000 Anwendungen 1 (BS241)
5122 BS2000 Anwendungen 2 (BS2A2)
5123  BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BS2EDT) - Grundlagen
5124 BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BSZEDT) - Prozeduren
5125  BS2000 Dienstprogramme (BS2UT)
5200  Programmiersprachen
5210 COBOL~Erweiterungen
5220  ASSEMBLER
5221  ASSEMBLER flir sequentielle Speicherung { IBM)
5222  ASSEMBLER fir sequentielle Speicherung (Siemens)
5230  FORTRAN 77
5300 Methoden und Tecrniken der ngranmentwicklung
5310 Strukturierte Programmierung I (Jackson Methode)
5320  Strukturierte Programmierung II (Jackson Methode)
6000 Grumd der AD¥-Technik und ADV. sation +
100 EinfGhrung in die ADV-Technik
6200 _ Einfilhrung in die ADV-Organisation
1
7000  ADV-Zusatzausbi :
7100 ADV Im Vermessungswessn L]
7200 ADV im Rechnungs- und Priifungswesen d
7300 ADV im Bibliothekswesen =
TH00 Systemanwendung BS2000/AMBOSS3 im Vermessungswesen 8,
7500  Einflihrung in das Arbeiten an Bildschirmgersten (IBM/TSO) &,
7600 Einfilhrung in das Arbeiten an Bildschirmgeriiten (Siemens/BS2000) * .
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1000 ADV-Grurdausbildung

Zielgruppen:

Beschiftigte des hiheren urd gehobenen DHenstes der Verwalitungen,

- die jetzt oder in Zukunft mittelbar von der automatisierten Datenverarbeitung (ADV) beriihrt werden;
- deren Aufgzben in ein ADV-Verfahren einbezogen werden sollen bzw. einbezogen sind;

- die fir eine spitere Verwendung im ADV-Bereich in Betracht kommen {ADV-Fachkrifte).

Lernziele:

Der Teilnehmer scll

- die ADV als technisch-organisatorische Moglichkeit zur Unterstiitzung des Aufgabenvollzugs kenmenlernen;
- {iber die wesentlichen Grundlagen urd Moglichkeiten der ADV informiert sein und

- Uber die Stellung der ADV in der &ffentlichen Verwaltung orientiert sein.

Lehrgangsstoff:
1. Einfithrung in die ADV-Technik
- Einfahrung
~ Zahlensysteme
~ Darstellung und Verschliisselung ven Daten
- Datenerfassung und Eingabe
-~ Ausgabe
-~ Periphere Speicher
- Arbeitsweise eines Datenverarbeitungssystems
- Programmierung
- Betriebsarten
- Datenfernverarbeltung
2. Einfiihrung in Arbeitstechniken
- Netzplantechnik
- Entscheidungstabellentechnik
- DatenfluR- urnd Programmablaufplidne
3. Einfiihrung in die ADV-Organisation
- Rechtsfragen zum Einsatz der ADV in der &ffentlichen Verwaltung NW
- Planung und Entwicklung von ADV-Verfahren
- Organisation des Arbeitsablaufs beim Einsatz der ADV
- Organisation und Aufbau eines Rechenzentrums einschliefilich Besichtigung

Gebiinren flr Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiinr  180,-- DM
Lernunterlage 45, == DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
1005.095 95. Lehrg, 09.0%1. - 27.01.80  Hilden
1000.096 96. Lehrg. 23.01. - 10.02.84 Hagen
1000.097 97. Lehrg. 13.02. - 92.03,84 Minster
1000.098 98. Lehrg. 12.03. - 30.03.84 Hilden
1000.099 99. Lehrg. 19.03. - 06.04.84  Kéln
1000.100 100. Lehrg. 07.05. - 25.05.84  Diusseldorf
100G. 101 101. Lehrg. 12.08. - 31.08.84 Hilden
1000.102 102. Lehrg. 10.09. - 28.09.84 Minster
1000.103 103. Lehrg. 15.10. - 26.10.84
Fortsetzung 05.11. - 09.11.84 Hagen
1000.104 104. Lehrg. 26,11, = 14,12,84 Hilden
1000.105 105. Lehrg., 03.12. - 21.12.84 Kdln
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2000 Gemeinsame ADV-Fachausbildung I (COBOL)

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:

Beschédftigte des hdheren und gehobenen Dienstes, die sich in ihrem Verwaltungsbereich mit folgenden Aufgaben befassen
oder demréichst befassen sollen

- Planung urd Verwirklichung von Automationsvorhaben;

- Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrenslésungen.

Desweiteren Beschidftigte, die im Bereich der Anwendungsprogrammierung titig sein sollen.

Lernziele:

Der Teilnehmer scll

- mit Hilfe der Methoden urd Techniken der Programmentwicklung Programme einfachen Schwierigkeitsgrades mit sequentiel-
ler Ein-/Ausgabe entwerfen;

- Programme in der Programmiersprache COBOL codieren;

- Programme auf einer ADV-Anlage ausfihren.

Lenrgangsstoff:

- Programm- und Verarbeitungslogik

- Dateiorganisation

- Grundlagen der Benutzung des Betriebssystems

~ Problemcrientierte Programmiersprache COBOL einschl. Praktikum

Gebihren fir Nichtlamdesbedienstete: Lehrgangsgebihr 420,-- DM
Lernunteriage 45, —— DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
2000.022 22. Lehrg.  09.01. - 27.07.B%

Fortsetzung 06.02. - 02.03.84 Disseldorf
2000.023 23. Lehrg. 06.02. - 24.02.84

Fortsetzung 12.03, - 06.04.84 Diisseldorf
2000.024 24, Lehrg. 13.08. - 31.08.8y

Fortsetzung  10.09. -~ 05.10.84 Diisseldorf

3000 Gemeinsame AD¥-Fachausbildung IT

Teilnahmevoraussetzung:
Gemeinsame ADV-Fachausbildung I mit Zertifikatsabschluf hzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse mit praktischer
Erfahrung in mirdestens einer Programmiersprache.

Zielgruppen:

Bescghéf‘tigte des h&heren urd gehobenen Dienstes, die sich in ihrem Verwaltungsvereich mit folgenden Aufgaben befassen
oder demndchst befassen sollien

- Planung urd Verwirklichung von Automationsvorhaben:

- Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrenslisungen.

Desweliteren Beschiftigte, die im Bereich der Anwendungsprogrammierung tidtig sein scllen.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll .

- die Methoden der Nummerungs- und Vordrucktechnik und ihre Bedeutung fir den organisatorischen Ablauf kennen;

~ die Mbglichkeiten des Einsatzes von Datenbanksystemen und der Datenfernverarbeitung innerhalb der Datenverarbeitung
kennen.

Lehrgangsstoff':

- Nummerungstechnik

- Vordrucktechnik

- Grurdlagen der Datenfernverarbeitung
- Grundlagen von Datenbanksystemen

— Datensicherung

- Hevis:ion der Datenverarbeitung

Geblhren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 180,-- DM
Lernunterlage 65,-- DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
3000.010 10. Lehrg. 19.03. - 06.04.8Y4 Disseldorf
3000.011 11. Lehrg. 14.05. ~ 01.06.84  Diisseldorl
300G.012 12. Lehrg. 15.10. - 26.10.84
Fortsetzung 05.11. - 06.11.84 Diisseldorf




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 97 vom 28. Oktober 1983 2129

4000 Fachausbildung fir ADV-Organisatoren

Teilnahmevoraussetzung:
Cemeinsame ADV-Fachausbildung II mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare vergleichbare Kermtnisse mit praktischer
Erfahrung in mindestens einer Programmiersprache.

Zielgruppen:

Beschiftigte des hdheren und gehcbenen Dienstes, die sich in ihrem Verwaltungsbereich mit fol penden Aufgaben befassen
oder demndchst befassen sollen

- Planung urd Verwirklichung von Automationsvorhaben;

- Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrensldsungen.

lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die Methoden und Techniiken zur Durcehfihrung der Vor-, Hauptuntersuchung und Detailorganisation handhaben.

Lehrgangsstoff:

- Planungs- urd Organisationstheorie

- Projektplanung und -entwicklung (Arbeitssystem)
- Aurbau und Arbeitswelse von Pro jektgruppen

- PFroblemanzalyse

- Detailorganisation

- Verfahrenseinfihrung und -kontrolle

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebithr 240,-- DM
Lernunterlage 60,-- DM
Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort
4000.00h T, Tehrg. 05.11. - 15.11,8%

Fortsetzung 03.12. - 14.12.84 Disseldorf

5000 Fachemasbildung flir Amwendungsprogrameierer

Allgemeine Teilnahmevoraussetzung:

Gemeinsame ADV-Fachausbildung II mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse mit praktischer
Erfahrung in mindestens einer Programmiersprache.

Weiterhin sind die speziellen Teilnahmevcraussetzungen, die bei verschiedenen Einzellehrgingen aufgefihrt simd, zu
beachten.

Zielgruppen:

Beschiiftigte des hheren und gehobenen Dienstes

- die im Bereich der Anwerdungsprogrammierung titig sein sollen;

- die bereits in der System- bzw. Anwendungsprogrammierung eingesetzt sind.

5100 Betriebssysteme
5110 IBM (MVS)
5111 05/MVS Funktiopen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Theorie der Betriebssysteme iiberblicken;

- den Aufbau und die Funktionen des IBM-Betriebssystems MVS verstehen.

Lehrgangsstoff:

- Uberblick iiber Betriebssysteme

- Einsatzmiglichkeiten des Betriebssystems MVS
- Das virtuelle Speicherkonzept

- Der Weg eines Jobs durch das System

- Programmuslihrung

- Di€ Verwaltung der Betriebsmittel

- Durchfilhrung der Ein- und Ausgabe

- Die 0S/MVS-Katalogstruktur

- Sicherheitsgesichtspunkte

Gebilhren fir Nichtlardesbedienstete: Lehrgangsgebiinr 60,-— DM
Lernunterlage 16,—— DM
Lehrgangsnumoer Termine und Lehrgangsorte
5111.003 3. Lehrg. 06.01. - 13.01.88 Disseldorf

5111.004 4. Lehrg. Qu.06, - 0B.06.84 Disseldorf
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5112 CGS/MVS JOB CONTROL

Spezielle Tejlnahmevoraussetzung:
~ 0S/MVS Funktionen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- JOB-CONTROL-Anweisungen fiir den Einsatz von System- und Benutzerprogrammen sowie von katalogisierten Verfahren
zusammenstellen.

Lehrgangsstoff:

- Grurdlagen der JOB-CONTROL-Sprache
-~ JOB- und EXEC-Anweisung

- DD-Anweisung

- Spezielle DATA SETS

~ Prozeduren
Gebithren flir Nichtlandesbed {enstete: Lehrgangsgebiihr 80,—- BM
Lernunterlage 30,~— DM
lLehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
5112.002 2. Lehrg.  03.09. - 11.06.88 Disseldorf
5112.003 3. Lehrg. 03.12. - 11.12.84 Diisseldorf

5113 OS/M¥S UTILITIES, LINRAGE EDITOR urd LOADER

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
-05/MVS JOB CONTROL

Lernziele:

Der Teilnehmer solil

- die wichtigsten Dienstprogramme {einschl. Sortier- und Mischprogramme) hardhaben;
- mit Hilfe des LINKAGE EDITCR Lademoduln erstellen;

- tiber die Funktionen des LOADER informlert sein.

Lehrgangsstoff;
- Klassifizierung der Dienstprogramme
- JOB CONTROL- urnd Kontrellanweisungen
- System-Dienstprogramme
. TEHMOVE
. IFHLIST
. IERPROGM
- Datei-Dienstprogramms
. IEBCOPY
. IEBGENER
. IEBPTPCH
. IEBCOMPR
" . IEBUPDTE
- Sortier/Mischprogramme
. CA=SORT 2
. IBM-SORT/MERGE
- LINKAGE EDITOR

- LOADER

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,-—- DM
Lernunterlage 28,-= DM

[ Lehrgangsnumeer Termin und Lehrgangsort

[ 5173.002 2. Lehrg. 26.11. - 07.12.8%  Dusseldorf ]
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5114 OS/MVS TSO - Grundlagen

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- DS/MVS Funktionen

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- mittels der TSO-Befehlssprache eine Datensichtstation bedienen.

Lehrgangsstoff:

- Grundlagen der T30-Befehlssprache )

= Starten und Beenden einer Sitzung an einer Datensichtstation
- Befehle

- Lizenzprogramm ISPF

Geblihren flr Nichtlardesbedienstete: Lehrgangsgebihr 60,-- DM
Lernunterlage 25,-- DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort

{5114.003% 1. Lehrg.  30.C1. - 03.02.84  Diisseldorf I

511% OS/MVS TS0 - Prozeduren

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- QOS/MVS TS0 - Grundlagen

Lernziel:
Der Teilnehmer scll
- mittels der TSO-Befehlssprache eigene TSO-Befehlsprozeduren erstellen urd ausfiihren,

LehrgangsstofrT:

~ Aufraf von Befehlsprozeduren
- Befehlsprozedureinrichtungen
-~ Symbolische Variablen

- Steuervariablen

- Funktionen

- Ablaufanweisungen

Geblhren fiUr Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebithr 60,—- DM
Lernunterlage 13,=-- DM

[ Lebhrgangsnummner Termin und Lehrgangsort i ]

[5175.001 1. Lehrg. 27.08. - 31.08.80 Disseldorf i
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5116 Datenbestandsorganisation unter VSAM

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- das Grundkonzept von ADV-Systemen mit Randomspeicher begreifen;
- die Organisation von VSAM-Datenbestidnden iUberblicken;

- VSAM-Datenbestinde verarbeiten.

Lehrgangsstoff:

- Direkter Zugriff

- Datenibertragung

- I8M Magnetplattenspeichersysteme

- Einfihrung in die Zugriffsmethoden, Organisation und Verarbeitung von Datenbestidnden
- Aufbau eines VSAM-Datenbestandes In Schliisselfolge (KSDS) und direkte Verarbeitung
- VSAM-Datenbestdrde in Schliisselfolge - seguentielle Verarbeitung und Sonderformen
- VSAM-Datenbestdnde in Zugangsfolge (ESDS)

- VSAM-Datenbestinde mit relativer Satznumerierung (RRDS)

- VSAM-Datenbestdnde mit Alternativindexen

- Kapazitdtsbetrachtungen und Platzverwaltung fiir VSAM-Datenbestinde

- Zeitiberlegungen bei der Verarbeitung von VSAM-Datenbestinden

- Zusammenfassung urd Méglichkeiten der Datensicherheit

Durchfithrung des Unterrichts im Selbststudium mit Videokassetten

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr entfallit
Lernunterlage  45,-— DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
5116.009 9. Lehrg.  09.01. - 12.01.84  Tnisseldorf
5116.010 10. Lehrg.  30.01. = 02.02.84 Disseldorf
5116.011 11. Lehrg. 06.02. - 09.02.84 Disseldorf
5116.012 i2. Lehrg. 13.02. - 16.02.84 Disseldorf
5116.013 i3. Lehrg. 19.03. ~ 22.03.684 Disseldorf
5116.014 t4. Lehrg. 02.04. - 05.04.84 Disseldorf
£116.015 15. Lehrg.  07.05. - 10.05.84 Disseldorf
5116.016 16. Lehrg., 21.05. - 24.05.84 Disseldorf
5116.017 17. Lehrg. 04.06. - 07.06.84 Diisseldorf
5116.018 18. Lehrg. 27.0B. - 30.08.84 Diisseldorf
5116.019 19. Lehrg. 10.09. - 13.09.84 Diisseldorf
5116.020 20. Lehrg. 24.09. - 27.09.84 Diisseldorf
5116.021 21. Lehrg. 01.10. - 04.710.84 Diisseldorf
5116.022 22. Lehrg. 05.11. = 08.11.84 Diisseldorf
5116.023 23. Lehrg. 26.11. - 29.11.84  Diisseldorf
5116.024 24, Lehrg., 17.12. - 20.12.84 Disseldorf

5117 VSAM-Anserdungen

Spezielle Teilnahmevoraussetzungen:
- 0S/MVS JOB CONTROL oder QOS/MVS TSO-Prozeduren
- Datenbestandsorganisation unter V3AM

Lernziele:

Der Teilnehmer =scll

- die wichtigsten AMS-Befehle zur Einrichtung urd Pflege von Datelen und Katalogen kennen;
- COBOL-Programme fir DASD-Einheiten unter VSAM selbstidndig aufstellen und codieren.

Lehrgangsstoff:
- Funktionen des Dienstprogramms AMS
- Detaillierte Behandlung von AMS-Funktionen und praktische Beispiele fiir das
. Anlegen bzw. Ldschen von VSAM-Datenbereichen und -Dateien
. Andern und Anlisten von Kataloginformationen
. Laden, Kopieren, Reorganisation sowie Drucken von VSAM-Dateien
. hnlegen eines Alternativimdexes und des dazugehdrigen Pfades
. EXPORT und IMPORT einer Datei (zur Sicherung und Wiederherstellung oder zum iberfiihren in eine andere Installation)
- COBOL-spezifische Behandlung von VSAM-Dateien
- Praktische Ybungen mit TSO

Gebithren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-- DM
Lernunterlage 35,-- DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte

5177.004 . Lehrg. 16.04. - 2E.C1.BF Disseldorf

5117.005 5. Lehrg. 03.05. = 11.05.84 Diisseldorf

5117.006 6. Lehrg. 16.08. - 21.08.84 Disseldorf

5117.007 7. Lehrg, 15,10, - 23.10.84 Disseldorf
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5120 Siemens (BS2000)
5121 BS2000 Amwendung t (BS241)

Lernziele:

Der Teilnehmer scll

- die Grundlagen des Siemens-Betriebssystems BS2000 begreifen;
- anhand praktischer Beispiele an einer Datensichtstation Uben.

Lehrgangsstoff:

- Aufbau von Betriebssystemen

- Komponeriten des BS200C

- Hardwareanforderungen

- Merkmale des BS2000

- Auftrags- und Prozefiverwaltung

- Dateien im BS2000

- Bedienung einer Datensichtstation

- Kommandosprache urd Systemmeldungen
- {bersetzen eines Programmes

- Korrektur eines Progranmes

- Binden, Laden und Ausfihren eines Programmes
- Testen eines Programmes

- Dateibehandlung

- Abbruch eines Prozesses

- Praktikum an Datensichtstationen

Gebiinren fur Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,-- DM
‘Lernunterlage 27,-- DM
Lehrgangsnummer Termine urnd Lehrgangsorte
5121.004 E Lenrg. 09.061. - 20.01.B4 Koin
5121.005 5. Lehrg. 25.06. - 06.07.84 Disseldorf
5121.006 6. Lehrg. 10.09. — 21.09.84  Hagen

5122 BS2000 Amwerdung 2 {BS2A2)

Spezielle Teilnahmeveoraussetzung:
— BS2000 Arwendung 1 (B32A1)

Lernziele:

Der Teilnehmer scll

_ erweiterte Funktionen des BS2000 fir den Dialog- urd Stapelbetrieb (insbesondere des Datenverwaltungssystems (Band-
und Plattenverarbeitung}) kennen;

-~ den Einsatz von Kommandofolgen im BS2000 kennen.

Lehrgangsstoff:

= Datentridgeraufbau

- Verwaltung von Betriebsmitteln

- Zugriffsmethoden des B32000

- Bearbeitung von Datei-/Bardmengen

- Dateigenerationsgruppen

- Kommardofolgen {ENTER-Prozeduren, Prozeduren)

- Jobvariablen

Geblnren fur Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,~- DM
Lernunterlage 24,-- DM

Lehrgangsnumner Termine und_Lehrgangsorte

5122.000 §. Lehrg. 20.08. - 31.08.84 Disseldorf

5122.005 5. Lehrg., 24.09. - 05.10.84 Koln

5122.006 6. Lenrg,  26.11. - 07.12.84 Hagen

1
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5123 BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BSZEDT) - Grurd lagen

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
~ BS2000 Anwendung 1 (BS2A1)

Lernziel:
Der Teilnehmer soli
- den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung und Dateierstellung benutzen.

Lehrgangsstoff:

- Begriffe und Funktionen

~ Meta-Syntax

- EDT-Kommandos

- Bearbeitung katalogisierter Dateien
- EDT-Kommardofolgen

Geblihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgediihr 60,-- DM
Lernunterlage 9,—- DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte

5123.001 1. Lehrg. ~ 0L.06. - 05.06.80  Dusseidor?

B123.002 2. Lehrg. 22.10. - 26.10.84 Kdln

5123.003 3. Lehrg. 12,11, - 16.11.84 Hagen

5128 BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BSZFDT) - Prozeduren

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BS2EDT) - Grundlagen

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- mittels der EDT-Kommandosprache eigene EDT-Prozeduren erstellen und ausfihren.

Lehrgangsstoff:

- Prozedurerstellung

- Aufruf von Prozeduren
= Loop-Variablen

~ Pseudo-Operarden

- EDT-Variablen

- INPUT-Prozeduren

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiinr 60,-- DM
Lernunterlage 10,-- DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort ]
{512,001 t. Lehrg.,  26.11, - 30.17.B0  Disseldorf 1

5125 BS2000 Dienstprogramme {BS2UT)

Spezielle Tellnahmevoraussetzung:
- BS2000 Anwendung 2 (BS242)

Lernziel:
Der Teilnechmer soll
- wichtige Dienstprogramme des BS2000 anwenden.

Lehrgangsstoff
- LMS

- DPAGE

- TSOSMT

- SYSUPD

~ SORT/MERGE

- TSOSLNK

~ DVP

~ TPEDITZ2

- Dateiumsetzprogramme
~ ARCHIVE

Geblhren fur Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 95, DM
Lernunterlage 19,-- DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
5125.002 2. Lehrg. 13.08. - 22.0B.80 " Dusseidorf
5125.003 3. Lehrg. 10.12. - 19.12.84 Dpiisseldorf
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5200 Programmieraprachen
£210 COBOL-Erweiterungen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- variabel lange Sidtze definleren und verarbeiten;
- weiterfihrende COBCL-Anweisungen benutzen;

- die Unterprogrammtechnik einsetzen.

Lehrgangsstoff:

~ SEARCH-Anweisung

- Testhilfen

- Verarbeitung variabel langer S&tze

- COPY- und SORT-Anweisung

- Unterprogrammtechnik

- Datenmanipulationsanweisungen (EXAMINE, TRANSFORM, MOVE CORRESPONDING, STRING, UNSTRING)

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 60,— DM
Lernunterlage 10,-- DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort J

[ 5210.002 2. Lenrg.  05.11. - 06.11.84  Disseldorf 1

5220 ASSEMBLER
5221 ASSEMBLER flir sequentielle Speicherung (1BM)
Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- Selbststudium der Lehrgangsunteriage ASS-PU (Dauer: 3 Wochen).
Die Unterlage wird auf Antrag vom LDS leihweise zur Verfigung gestellt.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll

- die Verarbeitung sequentieller Dateien unter AnwWendung der Programmiersprache ASSEMBLER ausfithren.

Lehrgangsstoff:

- Verarbeitung einer sequentiellen Datei mit QSAM (Makros: DCB, CPEN, CLOSE, GET, PUT)
- Zugriffsmethode QSAM

- ASSEMBLER-Umwandlungslisten

- Hauptspeicherausziige

- Ein- und Ausgabesteuerung bei QSAM

- PARM-Informationen

- Verarbeitung von Dateien mit BSAM

- Programmstrukturen und -verbindungen

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,-- DM
Lermunterlage 15,— DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort

[5221.002 2. Lehrg.  25.0b, - 06.07.84 Disseldorf ]

5272 ASSFMBLER fUr sequentielle Speicherung {Siemens)

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- Selbststudium der Lehrgangsunterlage ASS-PU (Dauer: 3 Wochen).
Die Unterlage wird auf Anfrage vom LDS leihweise zur Verfiigung gestellt.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll

- die Verarbeitung sequentieller Dateien unter Verwendung der Programiersprache ASSEMBLER ausfihren.

Lehrgangsstoff:

_ Verarbeitung einer sequentiellen Datei (Makros: OPEN, CLOSE, GET, PUT)
- Zugriffsmethoden

- ASSEMBLER-UmwandIungslisten

- Hauptspeicherauszige

- Pufferaufbau

- PARM-Informationen

- Programmstrukturen und -verbindungen

Gebiihren fur Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,-— DM
Lernunterlage 20,-- DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort
| 5222.062 2. Lehrg.  15.10. - 26.10.84  Disseldorf ]
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5230 FORTRAN 77

Lernziel:

Der Teilnehmer scll

- Programme einfachen Schwierigkeitsgrades mit sequentieller Ein-/Ausgabe entwerfen und in der Programmiersprache
FORTRAN codieren urd ausfiihren.

Lehrgangsstoff:

- FORTRAN-Syntax

- Sprachelemente der FORTRAN-Sprache
. Konstanten

. Variablen

- Ausdricke und Ergibtanweisungen

- Typenvereinbarungen

- Steueranweisungen

- Ein-/Ausgabeanweisungen

- Unterprogrammtec hnik

- FORTRAN-Bibliotheksroutinen

Gebiihren fur Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 120,-- M
Lernunterlage 19,-- DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort ]

[ 5230.002 2. Lehrg. 17.09. - 2B.09.88 _ Disseldorf |

5300 Methoden und Techniken der Programmentwicklung
5310 Strukturierte Programmierung I (Jakson-Methode)

Lernziel:
bDer Teilnehmer soll
- einfache Programme unter Verwendung der Prinzipien der Strukturierten Programmierung nach M. Jackson entwerfen.

Lehrgangsstoff:

- Bedeutung, Ziel und Techniken der Strukturierten Programmierung
- Grundlagen der Strukturierten Programmierung nach M. Jackson

~ Programmentwurf

- Spezielie Probleme bei der Verarbeitung sequentieller Dateien

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 60,-~ DM
Lernunterlage 15,-- DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte

5310.003 3. Lehrg.  30.01. - 03.02.8%F “Diisseldorf

5310, 004 4. Lehrg.  03.09. - 07.09.84 Diisseldorf

5320 Strukturierte Programmierung IT (Jackson-Methode)

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
= Strukturierte Programtierung I

Lerniele:

Der Teilnehmer soll

- Kenntnisse iiber den sinnvollen Gebrauch von Xonstruktionsprinzipien besitzen, die von den Grundformen der Struktu-
rierten Programmierung abweichen;

- diese Prinzipien in die Methode der Strukturierten Programmierung eingliedern.

Lehrgangsstoff:

- Backtracking (Loschtechnik, Behandlung von Nebenwirkungen)

- Strukturkonflikte {Reinenfolge-, Abgenzungs- und Verflechtungskonflikte)
- Inver‘s|ion (Invertierung beziglich Ein- und Ausgabedateien)

Geblihren flir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 6G,-— DM
Lernunterlage 15,—- DM

Lehrgangsnutmer Termine und Lehrgangscrte

5320.003 3. Lehrg. 12.03. - 16.03.84 Dusseldorf

5320.004 4. Lehrg. i2.11. - 16.11.84 Disseldorf
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6000 Grurdlagen der ADV-Technik urd ADV-Organisation

Zielgruppe:
Beschdftigte des mittleren Dienstes, deren Aufgabengebiet in ein ADV-Verfahren einbezogen ist bzw. einbezogen werden
soll.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- Uber die wesentlichen fechnischen ud organisatorischen Grundlagern der ADV crientiert sein.

Lehrgangsstoff:
1. Einfihrung in die ADV-Technik
- Einfihrung und Arbeiltsweise eines Datenverarbeitungssystems
- Zahlensysteme
- Darstellung und Verschlisselung von Daten
- Datenerfassung und Eingabe
- Ausgabe
- Periphere Speicher
~ Programmierung
2. Einfilhrung in die ADV-Organisation
- Grundbegriffe der ADV-Organisation
- Organisation des Arbeitsablaufes beim Einsatz der ADV {Datenermittlung, Datenerfassung, Datentransport, Datenein-
und Datenausgabe)
- Datenschutz, Datensicherung
- Stand der Verwaltungsautomation

Gebihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,-- DM
Lernunterlage 35,-- DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
'6000.007 7. Lehrg. 16.07. = 27.01.80 Disseldorf
6000.008 8. Lehrg. 12.03. - 23.03.84 Hilden
6000.009 9. Lehrg. 07.05. - 18.05.84 Ké&ln
6000.010 10. Lehrg. 20.08. - 31.08.84 Hagen
6000.011 11. Lehrg. 24.09. = 05.10.84 Hilden
6000.012 12. Lehrg. 05.11. - 16.11.84 Hilden

TOD0 ADV-Zusatzausbjildung
7100 ADV im Vermessungswesen

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:
Beschiftigte des héheren und gehobenen Dienstes der Kataster- urd Vermessungsverwaltung, die nur mittelbar mit Aufgaben
der Datenverarbeitung befaft sind bzw, fir derartige Aufgabenbereiche vorgesehen sind.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
-~ ADV-Verfahren im Vermessungswesen Kennen und mit ihrem Einsatz in der Praxis vertraui sein.

Lehrgangsstoff:

- Stand urd Flanung der ADV im Vermessungswesen

- Anforderungen der Vermessungsverwaltungen an Datenverarbelitungssysteme
- Vermessungstechnische Berechnungen (Kataster- und Grundlagenvermessung)
- Topographische Anwendungen

- Automatisiertes Liegenschaftsbuch

- Automatisierte Liegenschaftskarte

- Graphische Datenverarbeitung

Gebiihren fiir Nichtlandesbed ienstete: Lehrgangsgebihr 60,~- DM

! Lernunterlage 25,-- DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
7100.017 17. Lehrg. 04.06. - 08.06.84 Bonn-Bad Godesberg

7100.018 18. Lehrg. 10.12. - 14.12.84 Bonn-Bad Godesberg
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7200 ADV im Rechmngs— und Priifungswesen

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschlufl bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zlelgruppen:
Rechnungs~ und Finanzprifer des héheren und gehobenen Dienstes.

Lernziel:
Der Teilnehmer soli
- die Problematik der Priifung von ADV-Verfahren kennen.

Lehrgangsstoff:

- Entwicklung urnd Anwendurg automatisierter Verfahren

- Computerkriminalitit

- Datensicherung

- Der Einfluf der ADV auf die Buchfihrung urd Rechnungslegung {fir den staatlichen und kommunalen Bereich)
- Automationsgerechte Rechnungsprifung

- Methoden und Miglichkeiten der Programmpriifung

- Programmprifung {Fallstudie)

- Die Besorderheiten der iberdrtlichen Prifung

- ADV im kiinftigen Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

Gebihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiinr 120,-- DM
Lernunterlage 30,-- DM

[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort ]

{ 7200.019 - 19. Lehrg. 15.10. = 26.10.84 Disseldorf ]

7300 ADY im Bibliothelsneesen

Teilnahmevoraussetzung:
ADV=Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppe:
Bibliothekare des hdheren urkd gehobenen Dienstes an wissenschaftlichen Bibliotheken.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- Uber die Einsatzmbglichkeiten der ADV im Hochschulbiblicthekswesen informiert sein;

- Probleme des Einsatzes der ADV hinsichtlich der Schnittstelle Bibliothek - Datenverarbeitung aufzeigen.

Lehrgangsstoffs

- Anwendungsbereiche der ADV im Hochschulbibliothekswesen

~ Grurdlagen von Datenbanksystemen

- Automatisierte Ausleihverwaltung

- Buchbearbeitung mit Hilfe der ADV

- Bibliotheksverbund NW

- Andere Verbirde, andere Systeme

- Umstellungsprobleme bei der Einfithrung automatisierter Verfahren
- SacherschlieBung und Literaturdokumentation mit Hilfe der ADV

Gebihren fiur Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 120,-- DM
Lernunterliage 42,-— DM

{ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangscrt 1
| 7300.005 5. Lehrg. 03.09. - 14.09.B4  R&in ]
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7300 Systemamerdung BS2000/AMBOSS3 im Vermessungswesen

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit Zertifikatsabschluf bzw.

vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppe:
Benutzer des Siemens-Systems 6.64C der Kataster- und Vermessungsverwaltung.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Grundlagen der Betriebssysteme BS2000 und AMBOSS3 Kennen;

- die wichtigsten Programmsysteme der Vermessungsverwaltung kennen;
- anhand praktischer Beispiele an einer Datensichtstation {iben.

Lehrgangsstofl:

- ADV-Konzept in der Vermessungsverwaltung des Landes NW

- Anlagenkonfiguration System 6.640

- AMBOSS3 (Einfiihrung)

- Anlagenkonfiguration System 7.760

- BS2000 (Einfiihrung)

- EDITGR im BS2000

- Handhabung der Prozeduren zu den Programmsystemen VERPLA, ARMS UND FLAEKATI
- Handhabung der Prozeduren zu den Programmsystemen KATRIN, GOLEM UND LINIV
praxisbezogene Anwendungsgebiete und Ubungen

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 60,-- DM
Lernunterlage 12,-- DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrganésorte
7H00. 008 8. Lehrg. 12.03. - 16.03.84 "KBIn
T400.009 §. Lehrg.  20.08. - 24.08.84 Ksln

T500 Einfiihrung in das Arbeiten an Bildschrimgeriten (IBM/TSO)

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit ZertifikatsabschluB bzw.

vergleichbare ADV-kenntnisse.

Zielgruppen:

2139

nachwe isbare

nachweisbare

Beschdftigte des hdheren, gehobenen urd mittleren Dienstes der Verwaltung, bei deren Aufgabenerledigung die Arbeit an

Bildschirmgerdten einbezogen ist b;w. einbezogen werden soll.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Bedienung einer Datensichtstation beherschen;

- Dateien bearbeiten;

- bestehende Programme und Prozeduren unter TSO starten.

Lehrgangsstoff:

- {jberblick uber das Betriebssystem MVS

- Time Sharing Option {T30)

- Grundfunktionen zur Bedienung einer Datensichtstation
- Datenbearbeitung

- Aufruf von Programmen und Prozeduren

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 60,-- DM
Lernunterlage 14,-- DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
7500.003 3. Lehrg.  23.01. - 27.01.B0  Disseldorf
7500.004 4. Lehrg. 27.02. - 02.03.84 Disseldorf

7500.006 5. Lehrg. 03.09. - 07.09.84 Diisseldorf
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7600 Einftinrung in das Arbeiten an Bildschirmgerdten (Siemens/RS2000)

Teilnahmevoraussetzungs
ADV-Grundausbildung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare
vergieichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:
Beschdftigte des hiheren, gehobenen und mittleren Dienstes der Verwaltung, bei deren Aufgabenerledigung die Arbeit an
Bildschrimgerdten einbezogen ist bzw. einbezogen werden soll.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Bedienurg einer Datensichtstation beherschen;

- Dateien bearbeiten;

- bestehende Programme und Prozeduren unter dem Betriebssystem BS2000 starten.

Lehrgangsstoff:

- Uberblick iiber das Betriebssystem BS2000

- Dateien im BS2000

- Bedlenung einer Datensichtstation

- Grurdlegende Funktionen bei der Handhabung des BS2000
- Datenbearbeitung

= hufruf von Programmen und Prozeduren

Gebithren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgeblinr 60,-~ DM
Lernunterlage 12,-- DM
[ Lehrgangsnummer Termine urd Lehrgangsorte
T600.003 3. Lehrg. 16.0%. - 20.01.8% Disseldorf
7600.004 4. Letrg.  01.10. - 05.10.84 Disseldorf
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4 159
Tabellenspezifikation und Plausibilititskontrollen

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Hilfe moderner Methoden selbstindi isti
; ; . standig statistische Tabellen entwerfen und

exakt und Ubersichtlich beschreiben sowie Plausibilittskontrollen selbstindig anfertigen kdnnen.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des gehobenen Dienstes sowie ver i i
gleichbarer Vergitungsgruppen der statistischen De

der Abt. 2 des Landesamtes flr Datenverarbei{tung und Statistik. on Derenate
Teilnehmerzahl: 15
Dauer: 10 Arbeitstage
Termin: Den Termin setzt das LDS fest.

Voraussichtliche Themen:
- Tabellenspezifikation
-~ Aufbau von Tabellen
- Darstellung des Druckbildes
- grit.h;ethische und logische Operatoren
- Spezifikation von Vorbedingungen/Zeilenglieder i
- Operationen an fertigen Zeilerga urd Spa?%en ung und Spaitengliederung
- Staffelbildung und Gruppenwechsel
- Plausibllitétskontrollen
- Spezifizieren von Signierkontrocllen
- Sachliche Beschreibung der Fehler bei Kombinationskontrollen

- Fehlerbedingungen
- Etwaige gemeinsame Bedingungen
- Zusatzbedingungen
- Fehlerbereinigung
- Fehlerlisten, Fehlerkorrekturen
Ampeldung: Landesamt fir Datenverarbeitung und Statistik NW, MauerstraBe 51, 4000 Disseldorf
4 170
Autcmatisierte Berechmmg der Bezilge
Ziel: Die Teilnehmer sollen in Anbetracht der immer komplexer werdenden Berechnungsprogramme und der

schnellen technischen Entwicklung einen Einblick in die technischen Grundlagen, praktische Durch-
fihrung und Tendenzen der ADV erhalten.

Teilnetmerkreis: Angehorige des hdheren und gehobenen Dienstes des LBV, die in den Arbeitsgebieten:
Besoldung, Vergitung - Entlohnung und Versorgung tdtig sind.

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 3 Tage

Termin: 1 Veranstaltung; den Termin gibt das LBV bekannt

Voraussichtliche Themen:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der Offentlichen Verwaltung
- Aufgaben der Leitstelle beim LBV

- Berechnung der Besoldungs- und Versorgungsbeziige beim LIS

Armeldungs Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW, Véiklinger Strafe 49, 4000 Disseldorf

41N

Autcmat isierte Berechmmng der Bezlige

Ziel: Die Teilnehmer sollen in Anbetracht der immer komplexer werdenden Berechnungsprogramme und der

schnellen technischen Entwicklung einen Einblick in die technischen Grundlagen, praktische Durch-
fihrung und Tendenzen der ADV erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des mittleren Dienstes des LBV, die in den Arbeitsgebieten:
Besoldung, Vergitung - Entlohnung und Versorgung titig sind.

Teilnehmerzahl: 20
Dauver: 3 Tage
Termin: 1 Veranstaltung; den Termin gibt das LBV bekannt

Voraussichtliche Themen:

- Technik der automatisierten Detenverarbeitung

- Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der &ffentlichen Verwaltung

- Uberblick iUber die technische Ausgestaltung und den Arbeitsablauf bei der Berechnung der Besoldung- und Versorgungs-

beziige
Armmeldung: Beim Landesamt fur Besoldung und Verscrgung NW, Volklinger Strafe 49, 4000 Disseldorf
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. Forderungsfortbildung (F)
Sie soll geeignete Beschiftigte auf die (bernahme hoherwertiger Aufgaben und von Leitungsfunktionen vorbereiten.

F1

Sachbearbeiter (Grunxdseminar)

2iel: Die Teilnehmer sollen auf dle Wahrmehmung von Sachbearbeiteraufgaben (Vergitungsgruppen Vb-II1 BAT)
vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergitungsgruppe VIb BAT aus dem Geschiftsbereich des Innenministers NW, die bereits
in Sachbearbeiterfunktionen tdtig sind oder innerhalb des ndchsten Jahres titig werden.

Teilnshmerzahl: 20

Termine: I. Teil 09.01. - 13.01.1984

II. Teil O02.04. - 06.04.193%
III. Teil 21.05. - 25.05.1984
. Teil 25.06. -~ 2§.06.1984
V. Teil 05.11. - 09.11.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Haushalts—- urd Rechnungswesen

- YVerwaltungsrecht ud Verwaltungsverfahrensrecht
- Ausgewihlte Bereiche des Zivilrechts

- Zuwendungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5§52 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

F2

Sachbearbeiter (Grundseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben (Vergitungsgruppen Vb-III BAT)
vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Yergiitungsgruppe VIb BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen titig simd oder
innerhalb des nichsten Jahres tidtig werden.

Teilnehmerzaht: 20

Termine: I. Teil 27.02. - 02.03.1984

II. Teil 02.07. - 06.07.1984
III. Teil 03.09. - 07.09.1984
IV. Teil 15.10. - 19.10.1984
V. Teil 17.12. - 21.12.1984

Voraussichtliche Inhalte:

- Haushalts- umt Rechnungswesen

-~ Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Ausgewthlte Bereiche des Zivilrechts

- Zuwerdungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Atterdorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.



2146 Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 97 vor 28. Oktober 1983

Teilnahmevoraussetzungen, Armeldeverfahren, Reisekosten, Gebilhren

Teilnahmemeldungen zu den Seminaren und Tagungen sind vorn den Behdrden — ggf, iiber die oberste Dienstbe-
hirde - bis jeweils & Wochen vor Beginn jeder Veranstaltung an die bel der entsprechenden Kennziffer
angegebene Adresse zu richten.

Auf die Besonderheiten des AIN-Fortbildungsprogramms - A 168 - wird verwiesen.

Alle aufgefilhrten FortbildungsmaRnahmen sind dienstliche Veranstaltungen. Es sird nur sclche Dienstkrédfte zu
benennen, die zu intensiver Mitarbeit bereit sind und Funktionen wahrnehmen bzw. fir solche vorgesehen sind,
wie sie im vorstehenden Programm beschrieben sind. Daher sind neben den Kennziffern der Veranstaltung, dem
Namen, der Amts- oder Dienstbezeichnung und der Dienststelle auch die derzeitige oder kiinftige Funktion des
Beschédftigten bei der Meldung anzugeben. Meldungen an die Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes
NW in 5952 Attendorn, Hansastr. 14 sind nach beiliegendem Muster zu fertigen (Anlage A).

Die Teilnehmer werden unentgeltlich verpflegt und bei mehrtigigen Veranstaltungen in Einzelzimmern unent-
geltlich untergebracht. Sie werden reisekostenrechtlich nach den flur abgeordnete Beamte geltenden Vorschrif-
ten abgefunden. § 3 Abs. 1 letzter Satz TEVO i.V. mit § 12 LRKG findet Anwendung. Danach erhalten sie

- abgesehen von den An- und Abreisetagen - ein geklirztes Trennungstagegeld. Fiir Teilnehmer, die nicht
Beschiftigte des Landes NW sind, werden die Kosten fiir Unterbringung und Verpflegung der entsprechenden
Behtrde nach Beendigung des Seminars zur Erstattung aufgegeben.

Teilnehmergebihren:
Fiur die Teilnahme von Beschiftigten, die nicht der Landesverwaltung angehdren, wird eine Teilnhahmegebihr
erhoben. Sie betrigt:

fiir einwdchige Veranstaltungen DM 120,00

fiir kiirzere Veranstaltungen DM 60,00

Dies gilt nicht flr die Fortbildungswochen (A 1) und das ADV-Programm (A 168); die Gebihren dafiir werden im

Einzelfall festgelegt. Gebilhrenfreie Veranstaltungen sind im Programm gekennzeichnet.

Die Teilnehmer erhalten von der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW nach Abschluf der
Seminare eine Teilnahmebescheinigung in doppelter Ausfertigung (Anlage E).

Weitere Einzelheiten lber die Seminare und Tagungen, wie genaue Tagungsorte, Programm und Kostenerstattung
erfahren die entsprechenden Behtrden und Teilnehmer rechtzeitig.

Die in den Einladungsschreiben angegebenen Hilfsmittel {z.B. Gesetzestexte, Kommentare) sind - sofern ver-
langt - mitzubringen.
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Anlage A

Behorde Datum
Az.:

An die

Fortbildungsskademie des
Innenministers des Landes NW
Hansastrafe 14

5952 Attendorn

Betr.: Fortbildungsprogramm 1984;
hier: Kennziffer

Zur Teilnahme an dem o.g. Seminar schlage ich folgende/n Bedienstete/n vor: *)

{Name, Vorname, Amts- oder Dienstbezeichnung, Dienststelle mit Postanschrift)

Jetzt ausgelibte oder demnichst auszulibende Titigkeit:

Im dffentlichen Dienst seit:
In diesem Arbeitspereich seit:
Missen bei Unterbringung und/oder Verpflegung Vorkehrungen wegen Behinderung getroffen werden - wenn ja, welche?

Die Teilnahme an dem c.g. Seminar ist dienstlich erforderlich.

Im Auftrag

*} Werden mehr Bedienstete gemeldet als Teilnehmerplitze zur Verfiigung stehen, werden diese, wenn es mdglich ist, in
der genannten Reihenfolge zugelassen.
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Anlage B
Fortbildungsakademie des Attendorn, den
Innenministers des Landes NW
Az.3
Teilnahmebescheinigung

Frau/Herr

(Amts- oder Dienstbezeichnung, Vorname, Name, Dienststelle)
hat vom bis 1984

T T = - o

Kennziffer E/ A/ F des Fortbildungsprogramms 1984 teilgenommen.

Die behandelten Themen und die Stundenzahlen sind auf der Riickseite aufgefihrt.

(Siegel)

D N R N A T L L

{Unterschrift)

Rickseite

Im vorgenannten Seminar wurden folgende Themen behandelt:

NI B E LA gk as e st eeeseesaus et e sttt tacanasacnataacenessanoscsssane Levansareaeass Stunden)

e (L A T4 = 19 )

sveseeessearnaas e se AN RS
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