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I
PrSambel o
Diese Leihverkehrsordnung regelt den I'J‘Herregiona'lgn '
Leihverkehr zwischen Bibliptheken der Bundesrepublik

Deutschland. Darin eingeschlossen sind alle Bestell- und
Ausleihformen. '

Die auf gegenseitigen Absprachen zrwischen Bibliothe-
ken beruhende Literaturvermittiung (z. B, inxenkirehif.
cher Leihverkehr der kirchlich-wissenschaftlichen Bi-
bliotheken) unterliegt nicht dieser Leihverkehrsordnung.
Auch die Fernleib-Direktbestellungen von Begiitzer) bel
bestimmten Bibliotheken (z. B. bel den Zentralen Fachbi-
blictheken) werden venm dieser Lefhverkehrsordnung
nicht berithrt; fitr sie gelten ausschlieflich dié’ Benut-
zungs- und Entgeltordnungen dieser Bibliotheken,

Der Uberregionale Leihverkehr zwischen Bibliotheken
beruht auf dem Prinzip der Gegenseltigkeit. Das bedeu-"
tet, daB alle Teilnehmerbibliotheken verpflichitét'sind,
- sich nicht nur an der nehmenden, sondern auth an der

gebenden Fernlelbe zu beteiligen, , .

- ihre Bestinde auf Anforderung an die reglonalen

Verbundsysteme bzw. Gesamtverzefchnisse zu melden,

- fiir ihre im Rahmen des Leihverkehrs erbraclhten

Dienstleistungen in der Regel keine Kosten zu berech~

nen.

Fitr die Organisation des Leihverkebrs und die Beach-
tung der Bestimmungen dieser Leihverkehrsdrddung
durch die Teilnebmerhibliotheken fibernehimen die regio-
nalen Leihverkebrszentralen eine besondere Verantwor-
tung. ' o :

Allgemeine Bestimmungen

§1 . ‘
Zweck und Gliederung des Deutschen Leibverkehrs

(1) Der Deutsche Leihverkehr ist eitie kooperative
Einrichtung von Bibliotheken zur Vermittlung von am
Ort nicht vorbandener Literatur. Er gliedert sich in den
Re%io}r:?len Leihverkehr und den Uberregionalen Leih-
verkehr. ‘

(2) Der Regionale Leihverkebr dient der allgemeinen
Literaturversorgung in den Leihverkeh:sregionm. So-
weit dafiir besondere Regelungen durch die Liander
erforderlich sind, haben sie den Bedfirinissen der Ein-
heitlichkeit des Deutschen Leihverkehrs Rechnung zu
tragen. ‘

(3) Der Uberregionale Leihverkehr dient der Férderung
von Forschung und Lehre. Dariiber hinaus vermittelt er
wissenschaftliche Literatur fiir Aunsbildung
Weiterbildung sowie Berufsarbeit. Er wird durch die
vorliegende Leihverkehrsordnung geregelt. ' ,

' §2 .
Teilnahme am Uberregionalen Lefhverkehr

{1) Zum Uberregionalen Leihverkehr kdnnen all emein
zugingliche wissenschaftliche und ffentliche Bibiiothe-
ken zugelassen werden, wenn ste '

a} durch den Einsatz fachlich qualifiziertem Personal,
eine ordnungsgem#Be Bearbeitung der Bestellungen
sowie eine sachgerechte Verwaltung der dus anderen
Bibliotheken entlichenen Medien sicherstellen,

b) iiber einen angemessenen bibliographischen Apparat
verfiigen, '
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4] Firinenbibliotheken kommen zum Uberregionalen

' Lethverkehy utter' den Bedingungen des § 2 Absatz 1

© yerkehrszentr:
in dem die Biblicthek liegt,

, Fort- uad ™

sowie unteér der weitéren Voraussetzung zugelassen wer-
den, daB sle bereit sind, sich in erheblichem Umfang
gebend am Leihverkehr zu beteiligen. Ein erheblicher
Umfang des Léihﬁgikehrs ist ha.nz1.mebhmriaﬂ, werczln e;ln
susgewogenes VerhBltnis zwischen gebendem und neh-
mendem i‘gmveri?ebr besteht. Bei der Zulassung ist auch
zu beriicksichtigen, ob der Literaturbedarf nicht durch

~den Regionalen eihverkehr gedeckt werden kann.

3) An'{edem Ort nimmt in der Regel nur eine Biblio-
erregionalen Leihverkehr teil. Die Zulassung

thek am Ubexx
. weiterer Bibliotheken setzt voraus, daB der Umfang ihres

T.efhverkehrs oder die Eigenart ihrer Bestiéinde ihren
AnschluB rechifertigen.

(4) Die Teilnahme einer Bibliothek am Uberregionalen

' Leihyerkeh be%in.nf, mit der Aufnahme in die amtliche
e

Leihverkenrsliste des zustindigen Landes und erlischt
mit der Streichung aus dieser Liste. Die Leihverkehrsli-
sten der Liénder werden bei den regional zustdndigen
Leithverkehrszentralen gefithrt, denen auch die Sorge fiir

* die Verdffentlichung und die Bekarmtmachung von An-

derungen obliegt.
(5) Eine Bibliothek wird aus der Leihverkehrsliste
gestrichen, wenn die Voraussetzungen fiir ihre Zulassung

entfallen oder sie den Verpflichtungern: des § 5 nicht
nachkommt,

" (6) Uber die Autnahme der Bibliothek als unmittelbare

oder mittelbare Teilnekmerin am Leihverkehr (vgl § 3) in

' dié amtliche Lefhverkehrsliste sowie fiber Anderungen

und Streichurﬁen entscheidet nach Anhérung der Leih-
e das zustindige Ministerium des Landes,

§3
" Unuiittelbare und mittelbare Teilnahme

{1} Zur wamittelbaren Teilnahme am Uberregionalen
Lefhverkehr kénnen Bibliotheken zugelassen werden,

‘wenn sle dié Anforderungen des § 2 erfiillen und itber

hinreichende regicnale und tberregionale Nachweisin-
strumente fir Direktbestellungen verfiigen.

L~ Bihliqthgkenﬁ die die Voraussetzungen des § 3
Absatz 1 nicht erfitllen, kénnen als mittelbare Teilnehmer
ztigelassen werden. In diesem Fall erfolgt die Zuordnung
zu einer Leitbibliothek. Die Zuordnung zu einer Leitbi-
bliothek wird aufgeboben, sobald die Vorausseizungen
zur unmittelbaren Teilnahme nach § 3 Absatz 1 gegeben

‘gtnd. Ther Zuordnung und Aufhebung entscheidet das

zustdndige Ministerium nach Anhdrung der Leihver-
kehrszentrale und der betreffenden Leitbibliothek.

§4
. . Leitbibliotheken
(1) Die Leitbibliotheken haben die Aufgabe, Bestellun-

"gen der ithnen zugeordneten Bibliotheken, soweit sie sie
. nicht selbst erledigen kénnen, so zu bearbeiten, daf sie

den Anforderungen des Leihverkehrs entsprechen.

{2y Als Leitbibliotheken kénnen nur Bibliotheken be-
stimmmt werden, die
4) 'tnintftelbar am Leithverkehr teilnehmen,

b) organisatorisch und fachlich in der Lage sind, die
. ihmen zugeordneten Bibliotheken in der Abwicklung
des Leihyerkehrs zu beraten und zu betreuen,

¢} einen. fir ihre Leitfunktion geeigneten bibliographi-

. o schen Apparat besitzen,
&) Zugrdff auf leihverkehrsrelevante Datenbanken ha-

¢) Bestiinde besitzen, die fiir den Leihvefkebr vonr Bedeg— a

tung sind.

hen,
¢) ihre Bestinde in Verbunddatenbanken oder regiona-
"' len Heéstandsverzeichnissen nachweisen,

f) Gber Bestinde verﬂ?‘«tgen, mit denen sie einen erhebli-
chén Teil des Bedarfs der zugeordreten Bibliotheken

. Gecken,

{3) Das zustéindige Ministerium bestimmt nach Anhé-
ng der betreffenden Bibliothek sowie der zustindigen
Leihverk trale, welche Bibliothek die Funktion

einer Leithibliothek wahmmimmt.



' Ministerialblatt filr das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 76 vom 13. Oktober 1895

§5
Pilichten der Bibliotheken

Die am Uberregipnalen Lethverkehr teilnehmenden
Bibliotheken sind verpflichtet

8
a) diese Leihverkehrsordnung und sonstige den Leihver-

kehr betreffends Bestimmungen einzuhalten, insbe-
sondere Literatur nur zu den in § 1 Absatz 3 genannten
Zwecken zu bes:ellen, ’

b) grundsiitzlich die eigenen Bestinde fiir den Leihver-
kehr zur Verfiigung zu stellen (Prinzip der Gegensei-
tigkeit),

¢} auf Anforderungen ihre Bestandsnachweise in die
regionalen und Uberregionalen Verbunddatenbanken
und Gesarntverzeichnisse einzubringen und aktuell zu
halten,

d} Leihverkehrsstatistiken nach festgelegten Mustern zu
fithren.

§6
Auﬁ:abe der Bestellungen,
Einschaltung von Leitbibliotheken

(1) Alle Bibliotheken sind verpflichtet, die Bestinde im
6rtlichen und ggf. Uberdrtlichen Verflechtungsbereich
vor Inanspruchnahme des Uberregionalen Leihverkehrs

.

zu nutzen. :

{2) Bibliotheken, die gemil d§ 2.zu-geléssen und keiner
Leitbibliothek zugeordnet sind, geben ihre Bestellungen
unmittelbar in den Uberregionalen Leihverkehr.

(3) Bibliotheken, die einer Leltbibliothek zugeordnet
sind, senden ihre Bestellungen an diese, sofern nicht
Direktbestellungen nach § 12 vorzunehmen sind.

{4) Die Leitbibliothek iiberpriift die ihr zugegangenen
Bestellungen auf ihre Ubereinstimmung mit dieser Leih-
verkehrsordnung. Bestellungen, die sie nicht selbst posi-
tiv erledigen kann, leitet sie weiter. Dabei ist sie fiir die
Vollstédndigkeit und Richtigkeit der bibliographischen
Angaben verantwortlich,

Uberleitung von Bestellungen
des Regionalen Leihverkehrs

(1) Bestellungen des Regionalen Leihverkchrs konnen
auf Antrag in den Uberregionalen Leihverkehr ithergelei-
tet werden, wenn sie dessen Zweck gemél § 1 Absatz 3
entsprechen und cen Formvorschriften geniigen. Die
Uberleitung setzt einen Antrag der bestellenden Biblic-
thek voraus, der durch den Vermerk bzw. Stempelauf-
druck ,Uberleitung erbeten” auf dermn Bestellschein er-
folgt. Durch den Antrag verpflichtet sich die bestellende
Bibliothek, fiir djie jeweilige Bestellung die Benutzungs-
bestimmungen dieser Leihverkehrsordnung, insbeson-
dere § 28, einzuhalten.

(2) Die Leitbibliothek versieht die Bestellscheine mit
dern Stempelauidruck ,,Uberregionaler Leihverkehr” so-
wie mit ihrem Sigel. Mit ihrem Stempelaufdruck tiber-
nimmt die Leitbibliothek die Gewahr dafiir, daB3 bei der

bestellenden Biblicthek die Voraussetzungen fur die .

Einhaltung dieser Leihverkehrsordnung vorliegen und
die Erledi%ung im &rtlichen und ggf. Giberértlichen Ver-
fechiungsbereich erfolgsios versucht wurde.

(3) Die Uberleitung wird in der Regel von der zustindi-
gen Leiltbibliothek vorgenommen; sie kann auch durch
die Leihverkehrszertrale erfolgen.

§8

Lethverkehrsregionen

{1} Fiir die Durchiiibrung des Uberregionalen Leihver-
kehrs ist die Bundesrepublik Deutschland in Leihver-
kebrsregionen eingeteilt. Leihverkehrsregionen und Ver-
bundregionen sind in der Regel identisch. Fiir die Koordi-
nierung des Leithverkehrs in den Regionen sind Leihver-
kehrszentralen zusténdig. Fir das Land Nordrhein-
Westfalen fungiert als Lethverkehrszentrale der Zentral-
katalog Nordrhein-'Westialen im Hochschulbibliotheks-
zentrum des Landes Nordrhein-Westfalen in Kéln, Zuge-
ordrnet sind der Leihverkehrsregion Nordrhein-Westfalen
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die Regierungsbezirke Koblenz und Trier des Landes
Rheinland-Pfalz,

(2) Die Bestinde Der Deutschen Bibliothek mit ihren
Standorten Deutsche Biicherel in Leipzig (1913 ff.) und
DeutscheBibiiothek in Frankfurt a. M. (1945 ff.) stehen im
Leihverkehr nach Ausschépfen der Ressourcen in den
regionalen Pflichtexemplarbibliotheken entsprechend
den Regelungen in den §§ 10, 12 bis 14 zur Verfligung.
Bestellungen mit den Erscheinungsjahren 1913-1944 wer-
den an die Deutsche Bilcherel in Leipzig, Bestellungen
mit den Erscheinungsjahren 1945 £f. von den Bibliotheken
der neuen Linder an die Deutsche Biicherei, von Biblio-
theken der alten Linder an die Deutsche Bibliothek
geschickt.

§9
Regionalprinzip

(1) Bibliotheken und Leihverkehrszentralen sind ver-

flichiet, fir die Erledigung der Bestellungen zuerst alle

dglichkeiten der eigenen Leihverkehrsregion auszu-
schopfen (Regionalprinzip). Bei Nachweisen in der eige-
nen Region diirfen Bestellscheine nur dann in andere
Regionen weitergeleitet werden, wenn in der eigenen
Region eine angemessene Erledigung nicht méglich ist.

(2) Das Regionalprinzip gilt fur alle Bestellungen,
sowohl bei Lenkung liber die Leihverkehrszentralen als
auch bei Direktbestellungen.

510
Bestellungen tiber Leihverkehrszentralen

(1) Uber die eigene Leihverkehrszentrale sind Bestel-
Iungen zu leiten, wenn es keine dezentral benutzbaren
Gesamtverzeichnisse der eigénen Region gibt und in den
{iberregionalen Verbunddatenbanken keine Besitznach-
weise Iiir die eigene Region ermittelt worden sind {vgl
§ 12 Absatz 1a und b).

{2) Die Leihverkehrszentrale ermitteit die Fundorte in
der eigenen thﬁion und legt die Reihenfolée der anzuge-
henden Bibliotheken nach den regionalen Gegebenheiten
fest.

~ (3) Ist in der eigenen Region kein Fundort nachzuwei-
sen und eine Weilerleitung nicht ausgeschlossen (vgl, §§
16 Absatz 2; 22 und 23), so leitet die Leihverkehrszentrale
die Bestellungen entweder an die von der bestellenden
Bibliothek ermittelten Fundorte auBerhalb der Region
weiter oder legt den weiteren Leitweg unter Berticksich-
tigung von Leitwegempfehlungen der bestellenden Bi-
bliothek fest. Dieser Leitweg sieht in der Regel nur den
verkiirzten Umlauf vor. Er beriicksichtigt bei eindeutiger
fachlicher Zuordnung der Bestellung eine Schwerpunkt-
bibliothek und eine Leihverkehrszentrale, anderenfalls
zwei Leihverkehrszentralen.,

{4} Ist im verkiirzten Umlauf kein Fundort nachzuwei-
sen, kann die Bestellung an die regionale Pflichtexem-
plarbibliothek oder an die Deutsche Bibliothek weiterge-
leitet werden, soweit deren Sammelgebiete betroffen
sind.

(5) Ohne Einschaltung der eigenen Leihverkehrszen-
trale konnen Besteliungen an eine andere Leihverkehrs-
zentrale geleitet werden, wenn keine Direktbestellungen
nach § 12 Absatz 1 méglich sind und die dezentral
benutzbaren Gesamtverzeichnisse der eigenen Region so
vollstindig sind, dafl ein Besitz in der eigenen Region
ausgeschlossen erscheint.

§11
Direktbestellungen

(1) Méglichkeiten der Direktbestellungen sind unter
Beachtung des Regionalprinzips bevorzugt zu nutzen.
Dabel miissen zunidchst Bestandsnachweise gemafl § 12
Absatz 1 genutzt werden, ehe Direktbestellungen ohne
Bestandsnachweise nach den §§ 13 und 14 zuléssig sind.

(2) Bei Direltbestellungen legt die Ausgangsbibliothek
bzw. deren Leitbibliothek den Leitweg fest ( vgl. § 6
Absatz 3). Dabet sind sie gebunden an die regionaien und
iberregionalen Leitwegempfehlungen.
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§12 o :
Direktbestellung aufgrund von Bestandsnachweisen

(1) Nicht itber die Leihverkehrszentrale, sondern direkt
bei Bibliotheken wird Literatur bestellt, wenn sie nach-
gewiesen ist in: '

a) Verbunddatenbanken baw. Gesamtverzejchnissen

oder Verzeichnissen einzelner Bibliotheken der eige-

nen Leihverkehrsregion, . oo
b) itberregionalen Verbunddatenbanken bzw. Gesamt-
verzei&m‘ssen, - B
¢) Verzeichnissen fiberregionaler Schwerpunktbiblio-
thelen, ' o
d) Verbunddatenbanken bzw.
oder Verzeichnissen einzelner Bibliotheken anderer
Leihverkehrsregionen. L ' ‘
(2) Bei mehreren Besitznachweisen gilt in der Regel
folgender Leitweg: ‘ ‘ o
a) Bibliotheken der eigenen Lethverkehrsregion; Lenk-
anweisungen der Lethverkehrszentrale sind zu beach-
ten, ) o ’
b) iiberregionale Schwerpunktbibliothek,

¢} Bibliotheken anderer Regionen, wobei die Sigel nach

Regionen zu ordnen sind. Sigel von Hochschulinsti-
tuts- und Prisenzbibliotheken sind an letzter Stelle
und nur dann anzugeben, wenn Kopien gewlinscht
werden; dabei ist die Bestellung an die zustindige
Hochschulbibliothek zu richten. o

(3) Besitznachweise Der Deutschen Bibliothek bleiben

in der Regel unberticksichtigt.

{4} Nichtperiodisch erscheinende Literatiir, die nur in 7
Hochschulinstituten nachgewiesen igt, soll im fberbrili-

chen Bereich erst herangezogen werden, wenhn die regio-
nale Pfichtexemplarbibliothek oder Die Deutsche Bi-
bliothek und - bei eindeutiger fachlicher Zuordnung der
Bestellung — die iiberregionale Schwe

die zustindige Hochschulbibliothek zu richten.

o §1 oo
Direktbestellungen .
von periodisch erscheinender Literatur
ohne Bestandsnachweise

(1) Deutsche Zeitschriften ab 1945, dig tn Verzeichnis-

sen gemiB § 12 Absatz 1 nicht nachgewiesen sind, werden

wie folgt bestellt:

th

a) bel eindeutiger fachlicher Zuofdnug% uhxhtttéiﬁa:z' bei -
1bli ' o

der tiberregionalen Schwerpuhk

othek,

b) wenn dort nicht vorbanden oder, wenn eing solcke

Zuordnung nicht mdglich ist, bel der Yegionalen

Pflichtexemplarbibliothek oder bel Der Deutschen

Bibliothek. ‘ .
_{2) Bestellungen atf deutsche Zeitschriften vor 1945, die
in Verzeichnissen gemilB § 12 Absatz 1 nicht sachgewie-
sen sind, werden wie folgt geleftet: . -
a) Leihverkehrszentrale der e;%'oeneg' Regiom, .
b) regionale PHlichtexemplarbibliothek oder Die Deut-
sche Bibliothek. ‘ S

" |

(3) Bestellungen auf auslindische Zeltsthdtien, die in

Verzeichnissen gemifi § 12 Absatz I nicht nachzuweisen

sind, werden unmittelbar an die zustindige tiberregio-

nale Schwerpunktbibliothek geschickt. *

(4) Bestellungen auf Zeittmgen, die in Verzelchnisseri
%em?iﬁ § 12 Absatz 1 nicht nachzuweisen sind, werden

olgendermafien geleitet:

2) deutschsprachige Zeitungen an den Standortiatalog ™’

der deutschen Presse bei der Staats- uhd Universitit-
bibliothek Bremen; falls dort ohne Bestandsnachwels,
an die regionale Pflichtexeiplarbibliothelk coder ab
Erscheinungsjahr 1913 an Die Deutsche Bibliothek, |
b) fremdsprachige Zeitungen und fm Ausland ersclife-
nene deutschsprachige Zeitungen ax das Standoriver-
zetchnis Auslhndis:i‘ er Zetfungen und Tlustrierter
{SAZ) in der Staatsbibliothek zu Berlin — Preufiischer
Kulturbesitz. . o ‘

Ciesamtverzelchnissen’

unktbibliothek'
erfolglos angegangen worden sind. Bestellungen'sind an’

" Yethverke

Ministerialblatt fitr dag Land }*!ordrhein—West!ﬁfep'- ¥r. 78 vom 13. Oktober 1985

X (:’2 Die filr die bestellende Bibliothek zustandige Leih-

verke trale wird eingeschaltet, wenn dort ein Nach-
'wels ervwartet werden kann.
o § 14
Direktbestellungen

Vonlriichtpex"iodisch erscheinender Literatur
' ohne Bestandsnachweise

. {1} Ohne Einschaltung der Leihverkehrszentrale wer-
den Bestellungen direkt an Bibliotheken gerichtet, bei
denen de¥ Besitz erwartet werden kann. Dies gilt fiir
8) Werke aus den Literaturgruppen, die in den konven-
tionellen Zentralkatalogen nicht erfaBt sind,
b} Verdifentlichungen auBlerhalb des Buchhandels. Ent-
rechende Bestellungen sind bei eindeutiger fachli-
. cher Zuordnung an die ﬁberre%_i‘onalen Schwerpunkt-
" bibliotheken, andernfalls an die regionalen Pflicht-
" exemplarbiblictheken oder an Die Deutsche Biblio-
thek zu richten, soweit deren Sammelgebiete betroifen
sind.
{2) Die Direktbestellung seltener oder sehr spezieller
Werke ist zuldssig, wenn der Besitz nur bei einer be-
stimmten Bibliothek erwartet werden kann.

' (3) Werke, die von einer frilher angegangenen Biblio-
thek nicht sogleich geliefert werden konnten oder schon
einmal geliefert worden sind, kémnen dort unmitteibar
erneut bestellt werden.

§.15
Bestellvorgang

(1} Bestellungen erfolgen in der Re%el als Briefpost.
Dariiber hinaus kénnen Direktbestellungen mit Be-
standsnachweisen nach § 12 dber Telekommunikation im
aegexiseiti ep. Einvernehmen der beteiligten Bibliotheken
wxchg efuirt" werden.

' {2) Tir die Bestellungen im Leihverkehr werden ein-
heitliche Formulare nach anliegendem Muster verwen-
det. Fiir i]eden gewflnschten Titel ist ein eigenes Formular
& 1.

(3) Beir Ausfiillen der Bestellscheine ist folgendes zu
. beachten:

| . a) Die Bestellscheine sind maschinenschriftlich und in

allen Teilen vollstindig auszufiillen. Abkiirzungen im

. Titel sind nicht zuldssig.

b} Jeder Bestellschein triigt den Namen des verantwortli-
"chen Sachhearbeiters bzw. eine entsprechende Ken-
nurig bei antomatischer Bearbeitung und wird mit
. ﬁ!ner Hestellnwmmer und dem Ausgangsdatum verse-

* g) Das bestellte Werk ist bibliographisch zu ermitteln

und die bibliographische Fundstelle zu vermerken.

Eemn ein Werk bibliographisch nicht ermittelt wer-

den, ist zumindest anzugeben, wo es zitiert ist.

. 4), Nachgewiesene Signaturen sind zu vermerken.
. &) Bei Bestellungen auf Monographien, die fachlich ein-
deutig zuzuordnen sind, ist das Sigel der liberregiona-

.+ o len Schwerpunktbibliothek anzugeben.
) f}@.u,ﬁ den Bestellscheinen ist anzukreuzen bzw. anzuge-
T i ‘

~ wenn npur eine bestimmte Ausgabe oder Auflage
welries Werkes gewlinscht wird,
- ietr Zéitpunkt, nach dem die Erledigung zwecklos

Y 1 T 0
- bis zu welcher Hhe auBergewdhnliche Kosten (vgl.
*+ &'30 Absatz 2) ohne vorherige Rilckfrage ibernom-
© nen werden,
- wenr in ‘Ausnahmefillen der Gesamtumlauf durch
.. aile Lefhverkehrszentralen gew{inscht wird.

‘ § 16
Veretnfachtes Bestellverfahren
‘inrnerhalb der Leihverkehrsregion

ind bescnderer Regelungen innerhalb der
. region ist es zuldssig, Monographien ohne
hibliographische Uberprifung bei der zustindigen Leih-
verkehrszentrale zu bestellen. Vereinfachte Bestellungen

“

1y Auf

. $ingd deatlich als solche zu kennzeichnen.
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(2) Vereinfachte Bestellungen werden nur innerhalb der
Leihverkehrsre(fion bearbeitet. Ihre Weiterleitung an
Bibliotheken oder Leihverkehrszentralen anderer Regio-
nen ist unzulissig.

(3) Kann eine vereinfachte Bestellung innerhalb dex
Region nicht erledigt werden, geht sie an die bestellende
Bibliothek zurlick.

{4) Auf Wunsch des Benuizers kénnen Bestellscheine
des vereinfachten Verfahrens, die chne Erfolg zuriickge-
gangen sind, nach bibliographischer Ermittlung und
Erganzung und nach Tilgung der besonderen Kennzeich-
nung in den Regionalen oder Uberregionalen Leihverkehr
gegeben werden. ‘

§ 17
Unverziigliche Bearbeitung

Bibliotheken ur.d Leihverkehrszentralen sind ver-
pflichtet, die bei ihnen eingehenden Bestellungen unver-
ziiglich zu bearbe.ten und weiterzuleiten. Biicher und
Kopien sind ohne Verzégerung bercitzustellen und zu
versenden.

§18
Fehlerhafte und unvollstindige Beslellungen
(1) Bestellungen, die den Bestimmungen der Leihver-
kehrsordnung nicht entsprechen, kénnen von den Biblio-
theken oder Leihverkehrszentralen unbearbeitet an die

Ausgangs- bzw, Leithibliothek zuriickgesandt werden.
Der Grund der Riicksendung ist zu vermerken.

(2) Bibliotheken und Leihverkehrszentralen sollen auf

den Bestellungen Korrekturen und Ergénzungen vorneh-

men, die sich bei der Bearbeitung ergeben haben.

§19
Weiterleitung und Ricksendung von Bestellungen

(1) Kann eine Bibliothek eine ihr zugeleitete Bestellung
nicht ausfilhren, so gibt sie diese mit einem entsprechen-
den Vermerk auf dem festgesetzten Leitweg weiter.

(2) An die bestellende Bibliothek zurtickgesandt wer-
den Bestellungep,

a} die als Direktbestellungen von den angegangenen,
Bibliotheken nicht ausgefiihrt werden kénnen,

b) auf denen die kostenpflichtige Lieferung eines Ersatz-
mediums angeboten wird, aber wegen fehlener oder
unzureichender Kostenlibernahme-Erklarung  (vgl.
§ 15 Absatz 31} nicht erledigt werden kann,

¢) die den Leitweg ergebnislos durchlaufen haben,

d) deren Erledigungstermin (§ 15 Absatz 31} iberschrit-
ten ist,

e) die sich auf Werke bezichen, die in‘mindesfens drei
Bibliotheken auflerhalb der eigenen Region vorhan-
den, aber nicht erhiiltlich waren. ’

{3) Bestellungen, die in den Sammelbereich der uberre-
gionalen Schwerpurktbibliotheken fallen und dort nicht
positiv zu erledigen sind, werden von diesen ggl. an die
einschlégigen Fachzentralkataloge weitergeleitet. Soweit
Schwerpunktbibliotheken Bestellungen erhalten, die
nicht in ihren Sammelbereich fallen, geben sie diese
unmittelbar an die zustindige Schwerpunktbiblicthek
weiter. ’

(4) Ist eine Bestellung nach verkiirztem Umlauf ergeb-
nislos zuriickgekomunen, so kann der Umlauf in begrin-
deten Einzelfdllen fortgesetzt werden.

(5) Vorbemerkungen werden in der Regel nur auf
Antrag der bestellenden Bibliothek vorgenomumen.

§ 20
Ubergédnge zwischen dem Tberregionalen
und dem Irternationalen Leihverkehr

(1) Bestellungen auf auslindische periodisch erschei-
nende Literatur kénnen in den Internationalen Leihver-
kehr gegeben werder,, wenn diese in der Zeitschriftenda-
tenbank (ZDB) nicht nachgewiesen und in der zustindi-
gen Schwerpunktbibliothek nicht vorhanden ist.

(2) Bestellungen auf auslindische nichtperiodisch er-
schemeqde Literatur ktinnen erst nach verkiirztem Um-
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lauf (§ 10 Absatz 3) in den Internationalen Leihverkehr
gegeben werden.

(3) Bestellungen aus dem Internationalten Leihverkehr
auf in Deutschland erschienene Publikationen werden
bel der zuerst angegangenen Bibliothek oder Leihver-
kehrszentrale erforderlichenfalls bibliographisch ermit-
telt und mit einem Leitweg versehen.

(4) Bestellungen aus dem Internationalen Leihverkehr
auf nicht in Deutschland erschienene FPublikationen, die
keine bibliographische Fundstelle aufweisen und in den
eigenen Katalogen nicht ermittelt werden, kénnen an die
bestellende Bibliothek zuriickgesandt werden. In den
Umlauf diirfen sie nur gegeben werden, wenn sie biblio-
graphisch nachgewiesen sind.

{5) Fir grenziiberschreitende Verbiinde kénnen beson-

_dere Vereinbarungen getroffen werden.

§ 21
Versandbestimmungen

(1) Biicher und andere Medien sind sachgerecht zu
versenden, um Verluste und Transportschiden zu vermei-
den. Biicherautodienste sind gegeniiber dem Postversand
zu bevorzugen, sofern dadurch keine Verzdgerung ein-
tritt.

{2) Bei Postversand wird jedem Werk der dafiir be-
stimmte Teil des Bestellformulars, auBerdem jeder Sen-
dung ein eigenes datiertes Begleitformular mit Angahe
der Bandzahl und der Bestellnummer beigefigt.

(3) Die Besteliformulare (in konventioneller oder in
elektronischer Form) gelten nach Anbringung des Tages-
datums und nach Versand der Medien als Versandbeleg.
Sie werden nach Riickkehr der verliehenen Medien
vernichtet bzw. geldscht.

- (4} Bei Postversand werden Bestellungen und Medien
getrennt versandt.

(5) Alle Leihverkehrssendungen werden duBerlich mit
dem Vermerk , Deutscher Leihverkehr gekennzeichnet,

§ 22
Unzuléssige Bestellungen

(1) Nicht zulassig sind Bestellungen von Werken,

a) die bei der bestellenden, einer anderen &ffentlich
zugdnglichen Bibliothek am Ort oder im Bibliotheks-
system einer bestellenden Hochschulbibliothek vor-
handen sind;

b) die im Buchhandel zu einem geringeren Preis erhilt-
lich sind.

(2) Ausnahmen sind von der bestellenden Bibliothek zu
begriinden.

§23
Auf die Leihverkehrsregionen beschriinkte Bestellungen

Von der Weiterleitung {iber den Bereich der Leihver-
kehrsregion hinaus ausgenommen sind Bestellungen

a) von Werken, fiir die mindestens drei Besitzvermerke
bei Bibliotheken der eigenen Region ermittelt wurden,

) von Neuerscheinungen, sofern nicht Standortnach-

weise aus anderen Regionen vorliegen,

¢) von Werken, die elementare oder rein praktische
Kenntnisse vermitteln, sinschliefilich neuer Reisefith-
rer,

d) im Rahmen des vereinfachten Bestellverfahrens (vgl.
§ 16).

§ 24
Ausleihbeschrénkungen

(1) Vom Versand nach auswiirts diirfen ausgenommen
werden;

a} Werke von besonderem Wert, insbesondere Werke des
16. und 17. Jahrhunderts,
b) Werke aufiergewthnlichen Formats,

c) Loseblattausgaben und ungebundene Periodika,
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d) nicht in Buchform vorliegende Medien, soferri sie
infolge ihrer Beschaffenheif dich die Versendung
gefihrdet werden, B

e) Werke in schlechtem Erhaituhg's:zust'aﬁif[;‘;‘,

f) Lesesagl- und Handbibliotheksbesténde,

g} am Ort besonders viel benutztes Schrifttum,
dere Bestidnde der Lehrbuchsamsiluiigen. "

(2) Das Prinzip der Gegenseitighelt gebietet &8, Ausnah-
men vormn Versand auf SonderfZlle zu beschiixiken.

{3) Die Ausnalune vom Vers:gnd..ist. in jéﬁ[eql Fa]l zZu
begriinden. Die Bibliotheken sollen priifén, ob ein Ver-
sand unter besonderen Bedingu’;:ﬁéh wiglich’ ist; diese
Bedingungen sind der Ausgangsbibliothek mitzuteilen. -

(4) Ist ein Versand nicht moglich, so wird der Bestell-

insbeson- |

schein in der Regel an die Ausgangsbibliothek zurtckge-

sandt.

5§25
Kopien im Lethverkelir
Aufsiitze und Schriften geringeren Umfangs, Zeitungs-
artikel und kleine Teile eines n grundsit
lich nur in Reproduktionen geliefert, soweit dies urhebet-
rechtlich zuliissig ist. ) S '
- o [“ f.
§28 .
Benutzung der entlichenen Werke

Die nehmende Bibliothek stellt die im Lejhverkehr

erhaltenen Werke auf d ihrer eigenen Bénbtzungsbe-

- ' A R AR .
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Soﬁderﬁeﬁtim'munéeﬂ fiir den Leihverkehr
mit Handschrifien und anderem
" wertvollen Bibliothekshesitz

§31
Cwoe . Bestellung und Entleihung

' (1) Handschriften, Inkunabeln, sonstige wertvolle
Drucke ind dnderer seltener oder kostbarer Bibliotheks-
besitz kénnen nur zu Zwecken wissenschaftlicher For-
schung auf begriindetem Antrag ausgelichen werden.

. (2) Vor jeder Bestellung ist zu priifen, ob der Benut-
sungszweck nicht auch durch reprographische Wieder-
gaben exfiillt werden kann; ggf, ist dies bei der Bestellung

eben. Die Lieferung von Reprographien richtet sich

nach der Benutzungsordnung der gebenden Bibliothek.

. @3 Adle Bestande von besonderem Rang {aufgrund von
Alter, Inhalt, Ausstattung, Zusammensizung, Provenienz,
Einband 1. 4.), insbesondere Handschriften mit Miniatu-

" tem gind grandsfitzlich von der Ausleihe ausgeschlossen.

erkes werden grundsﬁ z-

stimmungen zur Ve § Sie ist an Auflagen der
gebenden Bibliothek gebunden. ‘ o o
§21
Leihfristen

Die Leihirist betriigt ausschlieflich der Zelt fir Hin-
and Riicksendung fiir Monographien einen Monat, fitr
Zeitschriften zwei Wochen, In besonderen Fllen kann
die gebende Bibliothek kilrzere Fristen festsétzen. Eine

Verlingerung der Leihfrist ist rechizeitig bel der geben-
den Bibliothek zu beantragen. R
C §B T e
Riicksendung, Schadenersatz

(1) Die nehmende Bibliothek ist fiir
und sachgerechte Rﬁckliefemn%dexf entliehenen Medien
verantwortlich; dabei hat die Riicksendung in gleicher
Versandform wie die Anlieferung zu ecfolgen.’ =~

(2) Die nehmende Bibliothek haftet verschildensunab-
hingig fir Verlust und Beschidlgmﬁ. alch wénn diese
auf den Versandwegen entstehen, Sie hat eln grl]eichwerti-
ges Ersaizexemplar zu beschaffen. Ist dies nicht mbglich,
50 bestimmt die gebende Bibliothek nach pflichtgemiBermn
Ermessen Art und Héhe des Schadenersatzes, I Falle
der Beschﬁdigun%ikan‘n die gebende Bibliothek anstelle
der Ersatzbeschalfung Reparatur oder Ersatz der Repa-
raturkosten verlangen. ,

§ 29 -
Anderung der Benutzungsmodalititen

Anderungen der Benutzungsmodalititen (z.B. Leih-
fristverlingering, Benutyimg atiferhalb der Bibliothek)

§ 32
Benutzungsbedingungen
(1) Der in'§ 31 genannte Bibliotheksbesitz wird nur an

:iiﬁgi\;pthgken verllehen, die besondere Gewihr fiir sichere,

ewahrung, fachgerechte Behandlung und Benutzung

unter stitndiger Aufsicht bieten.
" {2) Di¢ gebende Bibliothek kann die Einhaltung zusitz-
licheér Benutzungsbedingungen verlangen.
§a3
‘Anfertigung von Reproduktionen
Repfodv.iktiunen aller Art bediirfen einer besonderen

. Veremnbarung mit der gebenden Bibliothek.

§ 34
. Leihfrist
. Die Leihfrist betrigt in der Regel drei Monate. Im

- fibrigen gilt § 27.

die Estgerechts ' (1) Das Lethgut wixd

werden von der nehmenden Bibliothek bel der gebenden’

Bibliothek beantragt. Wendet sich eln Benutzer direkt an
die gebende Bibliothek, so hat diese ibre Antwort an die
nehmende Bibliothek, nicht an dep Benutzer zu richten.
§ 30 ‘ ’
Kosten

{1) Die im Leihverkehr entst¢henden Kosten werden
von der Bibliothek getragen, Bei der sie ¢ntstehen. Eine
gt;lgenseitige Verrechnung zwischen den Biblictheken
indet nicht statt. ‘

(2) Auflergewthnliche Kosten (filr Schnellsendungen,
Eilbricfe, besondere Versicherungen, umfangreiche Ko-
pienlieferungen, zum Verbleib angeforderte Ersatzrie-
dien, Dokumentenlieferungen per Telekommunikation)
werden der gebenden BibHothek auf Verlangen von der
nehmenden Bibliothek erstattet.

§ 35
Versand

in besonders sorgfiltiger Verpak-
kung und unter angemessener Wertversicherung getrennt
- wom smelerenn Bibliotheksbesitz versandt. Uber Form und
Art des Versandes entscheidet die gebende Bibliothek.
..Die nehmende Bibliothek ist bei der Ricksendung an
" dasselbe Verfahren gebunden.

(2) Jeder Sendung ist auf dem Hin- und Rilckweg ein
Begleitschreiben beizufiigen, das die Objekte genau be-
zefchnet, Wert und Leihfrist angibt und - soweit notwen-
dig - auf etwaige Schiden oder fehlende Teile hinweist.
Kine zweite Ausfertigung des Begleitschreibens wird mit
Eetrennter Post versandt. Der Empfang des Leihgutes ist

ei Hin- und Riicksendung umgehend zu bestitigen.

§35
Schadensfeststellung
t1) Jede eingehende Sendung ist bei Empfang auf die
' Ubereinstimmung mit den Angaben des Begleitschrei-
bens zu priifen.
{2) Abweichungen in bezug auf Inhalt, Vollstandigkeit
und Erhaltung sowie wihrend der Benutzung neu aufire-

. tende Sq}xﬁdm sind ynverziiglich anzuzeigen.

'/ {4y Die nehmende Bibliothek ist nicht berechtigt,
Behiden sigenumichtig zu beheben.

Schinfibestimmungen
. §a7
Inkrafttreten

'(l) Diese Leihverkehrsordnung tritt am Tage ihrer
Vertffentlichung in Kraft,

{2) Die mit RAErl. des Kultusministeriums vom 36. 5.

1978 (SMBL NW. 221} in Kraft gesetzte Leihverkehrsord-
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nung fir die deutschen Bibliotheken und die mit glei-
chem RdErl. erlassenen Ausfilhrungsbestimmungen wer-
den aufgehoben.

Ausfithrungshestimmungen und Erliuterungen
zur Leihverkehrsordnung fiir das
Land Nordrhein-Westfalen (AuE-LVO NW)

1L
Zu§l Abs. 1

Unter Literatur sind Informationsmittel unabhingig
vom Medium zu verstehen. Aus funktionellen wie organi-
satorischen Griincen gliedert sich der Deutsche Leihver-
kehr in den Regionalen und den Uberregionalen Leihver—
kehr. Durch ein abgestuftes System soll der allgemeine
Literaturbedarf im Regionalen Leibverkehr durch henut-
zernahe Bestinde schnell und rationell befriedigt wer-
den, so daB die Leistungsfibigkeit des Uberregionalen
Lethverkehrs fiir clen (ibrigen Literaturbedarf gewdhrlei-
stet bleibt.

Zu§ 1 Abs. 2

Der Regionale Leihverkehr ist nach den ,Richtlinien
fir den Regionalen Lethverkehr Nordrhein-Westfalen
(RRLYV NRW)* geordnet.

Zu § 1 Abs. 3 ; ‘

Der Uberregiorale Leihverkehr erstreckt sich auf die
Bundesrepublik Deutschland. Im Unterschied zum Re-
gionalen Leihverkeshr vermittelt er Literatur sowoh] aus
Bibliotheken der Leihverkehrsregion Nordrhein-Westfa-
len als auch aus anderen Regionen.

Der Uberregionale Leihverkehr steht nicht fiir die
Vermittlung von Literatur zur Verfiigung, die filr Aus-
stellungen, Nachdrucke oder sonstige Gber § 1 Abs. 3
hinzusgehende Zwecke verwendet werden soll. In diesen
Fillen wendet sich der Entleiher unmittelbar an die
hesitzende Bibliothek. Die Nutzung erfolgt in der Regel
aufgrund eines Vertrages.

Zu§2Abs. 1

Antrige der Unterhaltstriger von Bibliotheken im
Lande Nordrhein-Westfalen auf Zulassung zum Leihver-
kehr der deutschen Bibliotheken sind an den Zentralka-
talog Nordrhein-Westfalen im Hochschulbibliothekszen-
trum des Landes Nordrhein-West{slen als die zustindige
Leihverkehrszentrale zu richten. Dazu ist ein besonderer
Fragebogen auszufiillen. Der Zentralkatalog NRW bear-
beitet die Antrige der Bibliotheken auf Zulassung zum
Leihverkehr aufgrund eines iiberregional abgestimmten
Kriterienkataloges.

Fachlich qualifiziertes Personal ist gegeben, wenn die
Bibliothek iber mindestens eine Beamtin oder einen
Beamten des gehcbenen Bibliotheksdienstes oder eine
entsprechende Angestellte oder einen entsprechenden
Angestellten verfugt. Im Einverstindnis mit dem Zen-
tralkatalog NRW und der Leitbibliothek (vgl. § 4) kann
hierauf in Sonderfillen verzichtet werden.

Das Hochschulbiblivthekszentrum legt in Absprache
mit der vorgesehenen Leitbiblicthek und nach Anhdrung
des Vorstandes das Verbandes der Biblictheken des
Landes Nordrhein-Westfalen e. V. {im folgenden: Vor-
stand) und der fachlich zustindigen staatlichen Einrich-
tungen die Antrige mit seiner Stellungnahme dem Mini-
sterium fir Stadteniwicklung, Kultur und Spori zur
Entscheidung vor. Antrige der Hochschuler sind iiber
iias Ministerium fir Wissenschaft und Forschung vorzu-
egen.

Zu § 2 Abs. 4

Die ,Amtliche Leihverkehrsliste des Landes Nord-
rhein-Westfalen tiber die Zulassung zum Leihverkehr der
- deutschen Bibliotheken® wird als Runderla8 des Ministe-
riums fiir Stadtentwickiung, Kultur und Sport im ,, Mit-
feilungsblatt des Verbandes der Bibliotheken des Landes
Nordrhein-Westfalen e. V.“ und in der , Zeitschrift fir
Bibliothekswesen und Bibliographie* bekanntgemacht.
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Zu g2 Abs. 5

Streichungen aus der Leihverkehrsliste sowie Aufhe-
bungen und Anderungen der Zuordnungen zu Leitbiblio-
theken werden vom Hochschulbibliothekszentrum dem
Ministetium fiir Stadtentwicklung, Kultur und Sport
vorgeschlagen. Zuvor sind die betroffene Bibliothek und
die Leitbibliothek sowie der Vorstand anzuhéren. Die
Verdtflentlichung und Bekannigabe erfolgen entspre-
chend den AuE-LVO zu § 2 Abs. 4.

Zu § 2 Abs. 6

Fir eine Teilnahme am Uberregionalen Leihverkehr
gelten in Nordrhein-Westfalen folgende Voraussetzungen
und Bedingungen:

L. Der bibliographische Apparat der Bilbliothek ent-
spricht der jeweils giiltigen Liste des Zentralkatalogs
NEW fir Bibliotheken 1. Stufe.

2. Die Bibliothek muf gem4B8 § 26 eine Benutzungsmog-
lichkeit in Dienstriumen gewihrleisten.

3. Ist die Bibliothek eine Offentliche Bibliothek, so muf
_sle als eine voll ausgebaute Bibliothek mindestens
1. Stufe einen oder mehrere Orte mit zusammen
mindestens 20000 Einwohnern versorgen. Der Be-
stand von Spezialbibliotheken sollte die Anzahl von
30000 Binden nicht unterschreiten.

4. Die Bibliothek hat einen nicht unerheblichen, auf
léngere Dauer bestehenden Fernleihbedarf ihrer Be-
nutzerinnen und Benutzer gemiB § 1 Abs. 3 nachzu-
weisen, wobei dieser Bedarf wegen seines Umfangs
und seiner Eigenart oder/und aus Griinden der rium-
lichen Entfernung nicht veon anderen zum Leihver-
kehr zugelassenen Bibliotheken und nicht mit Hilfe
des Regionalen Lethverkehrs gedeckt werden kann.

4.1 Zur Beurteilung der Eigenart und des Umfanges des
zu erwartenden Fernleihbedarfs nach § 1 Abs. 3 sind
Eigenart und Umfang der bisherigen Bestellungen
des Regionalen Leihverkehrs oder der bisher iiber
andere Bibliotheken abgewickelten Bestellungen her-
anzuziehen.

Unbegriindete Vermutungen und Schitzungen genii-
gen nicht,

4.2 Bei geringem oder nur vorlibergehend griBerem Um-
fang des Bedarfs ist die (eventuell: postalische) Ver-
sorgung durch die néichste zum Leihverkehr zugelas-
sene Bibliothek oder durch die zustindige Bibliothek
mit landesbibliothekarischen Funktionen oder durch
die Zentralen Fachbibliotheken vorzusehen.

Der Leihverkehrs-Umfang ist zu gering, wenn weni-
ger als 250 Bestellungen im Jahr zu erwarten sind.

4.3 Eigenart und Umfang des zu erwartenden Fernleih-
bedarfs sind nicht nachzuweisen von:

a} Otfentlichen Bibliotheken in Orten mit mehr als
20000 Eihwohnern, wenn im eigenen Ort und in
den unmittelbar angrenzenden Orten keine éffent-
liche Allgemeinbibliothek zum Leihverkehr zuge-
lassen ist.

b) Kreishibliotheken und Offentlichen Bibliotheken
kreisfreier Stidte.

Die Regelungen unter 1 bis 4 bleiben unberihrt.

5. Am gleichen Ort und in unmittelbar angrenzenden
Orten dirfen nicht mehrere Bibliotheken der gleichen
Einrichtung zugelassen werden.

6. Sind am gleichen Ort und in den angrenzenden Orten
bereits eine oder mehrere Bibliotheken, die zu ande-
ren Einrichtungen als die antragstellende Biblicthek
gehdren, zum Leihverkehr zugelassen, so ist von der
Bibliothek ein voraussichtlich dauerhafter Fernleih-
bedarf gemas § 1 Abs. 3 nachzuweisen, der einen nicht
unerheblichen Teil (gemif Nr. 4) der Leihverkehrs-
Bestellungen der am Ort oder in einem Nachbarort
bestehenden grafiten Bibliothek umfaBt.

Der Buchbestand dieser Bibliothek solite gemifl § 2
Abs. 1 Buchstabe ¢ fiir eine Aulnahme in den
Zentralkatalog NRW geeignet sein.
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Insbesondere soliten vor der Zulassung zweier oder

mehrerer Bibliotheken am gleich Ort die Méglichkei-

ten des Regionalen Leihverkehrs pnier besonderer

Beriicksichtigung von § 7 (Uberleitung) ausgeschopft

werden. , ‘ C e
Im dbrigen gelten die Bestimmungen unter Num-

mer 4. .

7. Die Bibliothek mull zur Zusammenarbeit mit anderen
Bibliotheken ihres Ortes, der angrenzenden Orte und
des weiteren Verflechiungsbereiches nd als Mx;ﬁh?
des Verbandes der Bibliotheken des Landes Nord-
rhein-Westfalen e. V. mit den {ibrigen Biblipthekén
der Region bereit sein und -gegebenenfalls dazu die
Genehmigung ihres Trigers einholen. B
Die Teilnahme am Leihverkehr kann mit Koopera-
tionsauflagen verbunden werden {z. B, besondere Be-,
arbeitung und/oder besondere Lenkung der Bestel-
lungen, Katalogaustausch, Zuweisung bestimmter
Benutzergruppen w. #.}. ‘

Konkrete Kooperationsve ﬂichturﬁen koonen vom’
Ministerium fiir Stadtentw ckim}i, witier und Sport
auf Antrag des Hochschulbiblicthekszentriums nach
Anhérung des Vorstandes und der betroffenen Biblio-
theken auch noch nachiriglich bereits zugelassenen
Bibliotheken auferlegt werden. , o
Wissenschaftliche Bibliotheken, Spezialbibliotheken,
Schulbibliotheker und andere begrenzt zu&ﬁngliche
Bibliotheken an Orien, die tber keine Offentliche
Bibliothek mit Leithverkehrs-Ti - verfiigen,
sollten die Annahme und Bearbeitung von Fernleih-
Bestellungen fiir den gesamten Ort tibernehmen,

'Zu§ 3 Abs. 1 L
Die unmittelbar teilnehmenden RBiblictheken miissen
nach ibrer persconellen und biblio hischen Ausstat-
tung das sachgemife Ausfilllan qr‘.gegtel’,ls{:heine, ge- -
wihrleisten (§ 15 Abs. 3] und zur sachgerechten
von Direktbestellungen in der Lage sein.

Zumindest der Zugriff {online oder durch Mierofiches}
auf die Uberdrilichen Nachweise des Hochschulbiblio-
thekszentrums (MIZE, KITTY, ISBN-Reg. und GAK), auf
die Zeitschriftendatenhank (ZDB) und den Verbundkata-
log des Deutschen Bibliotheksinstituts (DBI-VK) muB
gegeben sein. ‘

ung

| 24 §3 Abs.2 I
Dies gilt auch fiir Spezialbibliotheken, soweit sie nicht
Literatur ihres eigenen Fachgebietes bestellen,
| Zu§4Abs1 |

N ' [

Die Leitbibliotheken sind nicht Hir den Versand der
Medien threr zugeordneten Bihliotheken zustindig. Auch
senden die gebenden Bibliotheken Medien und Mahnun-
gen den zugeordneten Bibliotheken direkt zu, also nicht
iiber die Leithibliotheken. - .

'Zu § 4 Abs. 2 Buchstabe ¢

Leitbibliotheken miissen in der Lage sein, ausgehende
Bestellungen einwandfrei zu bibliographieren.

Zu § 4 Abs. 2 Buchstabe 4

Als leihverkehrsrelevant gelten insbésondere die Ver- -

bunddatenbanken des Hochschulbibliothekszentrums,
die Zeitschriftendatenbank {(ZI3B) und der Verbundkata-
log des Deutschen Bibliotheksinstituts {DBI-VK].

Fiir eine Ubergangszeit reicht es aus, wenn die entspre-
chenden Microfiche-Ausgaben vorhanden sind. ‘
Zugh Buchsfabe a

Um eine Uberlastung des Uberregionalen Leibverkehrs
zu vermeiden, sind die Beschrinkungen auf die genanm-
ten Zwecke einzuhalten. L ]

Zu § 5 Buchstabe b

Die Funktionsfihigkeit deg Leihverkeﬁ;s beruht auf‘
der Bereitschaft der Bibliotheken, ihre Béstinde zur

vy
N
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Verfﬁgung zu stellen. Daher miissen grundsétzlich auch

Prasepzbestinde, bei Bedarf unter Verkirzung der Leih-

Idst oder In Form von Kopien, in den Leibveriehr

gegeben werden. § 24 Abs. 1 Buchstabe { bleibt unberiihrt.
Zu § 5 Buchstabe ¢

- Hierunter sind Gesamtverzeichnisse im Sinne von § 12
#u verstehen, |

Eine Aufnahme in den Verbundkatalog des Hochschul-
bibliothekszentrums ist anzustreben.

Zu § 5 Buchstabe d

. Die Bibliotheken filhren im Rahmen der Deutschen
" BibliotheKsstatistik und auf Anforderung auch des Zen-

tralkatalogs WRW Statistiken {iber den Gebenden und
Nehmenden Leihverkehr, der fiber sie abgewickelt wird.

Zu § 6 Abs. 1

Der Feststellung von Erledigungsmdglichleeiten im
Verflechtungsbereich dienen z. B. Microfiche-Ausgaben
der Kataloge anderer Bibliotheken, drtliche Gesamtlata-

- loge, Gesamtkataloge von Hochschulen sowie sonstige
- Gesamtverzeichnisse. Die Sondersammelgebietskataloge

der kommunalen Bibliotheken in Nordrhein-Westfalen
(S5G-Kataloge des Hochschulbibliothekszentrums) und

- die ISBN-Register des Zentralkatalogs NRW sind ver-

bflichtende Bestandsnachweise fiir die Bibliotheken der
EeihVérkehrs-Region.

Ist das gesuchte Werk bei einer anderen Bibliothek am
Ort nachgewiesen, $o ist die Bestellerin oder der Besteller
zunichst dorthin zu verweisen, sofern nicht besondere

Regelungen einen Leihverkehr am Ort ermdglichen.

Zu § 6 Abs. 2

In der Leibverkehrsregion Nordrhein-Westfalen sind
alle zugelassenen Bibliotheken entweder einer Leitbi-
blinthek zugeordnet oder selbst eine Leitbibliothek.

Zu § 6 Abs. 3

Auch die zugeordneten Bibliptheken haben bei ihren
Bestellungen die Bestimmungen des § 15 zu beachten.
Dies gilt picht in den Fillen des § 16. Nicht mit dieger
Leibverkehrsordnung iibereinstimmende Bestellscheine
kdnnen unter Angabe des Grundes gemif § 18 von der

%ﬁﬁbﬂ?hﬂ'ﬁh&k oder dem Zentralkatalog NRW zuriickge-
uf

okt werden. Bestellungen von Spezialbibliotheken

chliteratur gehen unmittelbar in den Leihver-

auf ihre Facl .
. kehr, da von den Leitbiblicthelten in diesen Fillen weder
Erledigung noch bibliographische Erginzung erwartet
+werden kann.

L Zu§T7Abs. 1
FUr die Form der Bestellung gilt § 15 unbeschadet der
Farbe der Bestellscheine, :
. Zu § 7 Abs. 2
Bestellyngen, die den Formvorschriften dieser Leihver-

" kehrsordnung nicht entsprechen, kénnen von der Leitbi-

hliat

cder dem Zentralkatalog NEW an die Ausgangs-
biblio

ek zurlickgeschickt werden. Vor Weiterleitung in

“eine andere Reglon sind derartige Bestellscheine zu

korrigieren oder umzuschreiben, Der Stempelaufdruck
ist auf der Vorderseite des Bestellscheins anzubringen.

Zu§TAbs. 3

Aufler in den Fillen von Direktbestellungen werden die
ftberzuleitenden Bestellscheine des Hegionalen Leihver-
kehrs zunfichst an den Zentralkatalog NRW weitergelei-
tet. :

Bestellscheine des Regionalen Leihverkehrs, die ohne
Uberleitungsvermerk bis zum Zentralkatalog NREW ge-
langt sind, kénnen nach MaBgabe von § 1 Abs. 3 auch vom
Zentralkatalog NEW in den Uberregionalen Leikverkehr

fibergeleitet werden.

Zu § 8 Abs. 1

Dié Leih\.:erkehrsre ion Nordrhein-Westfalen ist iden-
tiseh mit der Verbun
zentrums.

gion des Hochschulbibliotheks-
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Zu § 8 Abs. 2

Falls Originalwerke zur Verfiigung gestellt werden,
diirfen sie nur im Lesesaal der nehmenden Bibliothek
eingeschen werden.

. " Zu§s
In der Lethverkearsregion Nordrhein-Westfalen ist
infolge kilrzerer Wege und spezieller Dienste {z. B. Bii-
cherauto) eine besonders schnelle und wirtschafltliche
Bedienung des Benulzers zu erreichen.

AuBerdern wird dadurch der Uberregionale Leihver-
kehr entlastet. Daher ist eine weitgehende Selbstversor-
gung der Region anzastreben.

Zu§ 9 Abs. 1

Bei Direktbestellungen sind zuerst die Bibliotheken der
eigenen Region anzugehen. Auch der Zentralkatalog
NRW soll tiber die eigenen Nachweise hinaus priifen, o
noch nicht erfate Bestinde der Region, z. B. in Offentli-
chen Bibliotheken ocler in Spezialsammlungen, herange-
zogen werden kdénnen. Angemessen ist die Erledigung
einer Bestellung, wenn die gewiinschte Literatur ohne
grioBere Verzdgerung und unter zumutbarem Aufwand
aus Bestinden innerhalb der Leihverkehrsregion ent-
liehen werden kann.

Eine angemessene Erledigung in der eigenen Region ist
insbesondere dann nicht méglich, wenn in der Region
vorhandene Bestiinde

a) nicht ausleihbar sind (auch nicht in Form von Repro-

duktionen} und dem Besteller eine Einsichtnahme vor
Ort nicht miglich oder nicht zuzumuten ist (Prisenz-
bestinde nichl am Wohnort des Bestellers),

b} nicht innerhalb von einem Monat nach Aufgabe der
Bestellung zur Ausleihe bereligestellt werden kdnnen.

Die Beschrinkung von Bestellungen an die Leihver-
kehrsregion regelt § 23.

Zu § 10 Abs. 1

Eine Liste der dezentral benutzbaren Gesamtverzeich-
nisse der eigenen Region wird beim Zentralkatalog NRW
gefiibrt und von diesemn versffentlicht.

Kann eine aufgrund dieser Verzeichnisse im Wege der
Direktbestellung angegangene Bibliothek die Bestellung
nicht erledigen und sind weitere Besitznachweise aufjer-
halb der Region auf dem Bestellschein angegeben, sendet
die Bibliothek diese Bestellungen dorthin unter Umge-
bung des Zentralkataloges NRW weiter. Entsprechendes
gilt fir Bestellscheine, die in dem dafiir vorgesehenen
Feld auf der Riickseite des Formulars das Fehlen eines
Besitznachweises in der eigenen Leihverkehrsregion an-
geben {wie z. B. MIZIZ.00, KITTY:00, ISBN-Reg..00, HBZ-
R:00). In Zweifelsfillen (insbesondere bei Neuerscheinun-
gen und bei einem fehlenden Online-AnschluB an das
HBZ-System} wird dar Bestellschein zur Uberprifung an
gen Z)entralkat.alog WNRW weitergeleitet (vgl. auch §% 12

is 14).

Dies gilt auch danr, wenn ein Fundort in einer anderen
Region ermittelt worden ist. Im {ibrigen gelten die
AuE-LVO NW zu § ¢ Abs, 1. .

Zu § 10 Abs. 2

Bei der Festsetzung der Reihenfolge der anzugehenden
Bibliotheken sind insbesondere die Gesichispunkte einer
schnellen Erledigung und der Entlastung stark bean-
spruchter Bibliotheken zu beachten. Der Zentralkatalog
NREW legt hietbei die von ihm herausgegebene Leihver-
kehrsstatistik des jeweiligen Vorjahres zugrunde. Dabei
sollten die personellen und technischen Moéglichkeiten
der Bibliotheken angemessen beriicksichtigt werden.

Der Leitweg wirc. dadurch festgelegt, daB auf der
Riickseite des Bestellscheines die Leihverkehrszentralen
gekennzeichnet oder in den Feldern ,,Schwerpunkt-B.%,
LPDB* und , Fach-ZK* die Sigel der Bibliotheken ange-
ben werden, die den Bestellschein bearbeiten sollen.

Zu § 10 Abs. 3

Der verkiirzte Umlaufl dient der Beschleuxﬁgung des
Leihverkehrs. Er gilt insbesondere der Bestellungen auf

f‘:k
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Literatur, die nach 1945 erschienen ist. Der Gesamtums-
lauf ist nur bei vollstindigem bibliographischem Nach-
weis, nicht bei blofer Quellenangabe ohne vorherige
Ausschopfung aller bibliographischen Hilfsmittel durch
die absendende Bibliothek, gegebenenfalls die Leitbiblio-
thek und dén Zentralkatalog NRW, erlaubt.

Bei der Festlegung des Leitweges sind vornehmlich
fachliche Gesichtspunkte malgebend. Dabei kommt den
{iberregionalen Schwerpunktbibliotheken vorrangige Be-
deutung zu. Als {iberregionale Schwerpunktbibliotheken
gelten die von der Deutschen Forschungsgemeinschaft
geforderten Bibliotheken, d. h, die Zentralen Fachbiblio-
theken, die Staats- und Hochschulbibliotheken mit Son-
dersaromelgebieten und die einschliigigen Spezialbiblio-
theken, die Sondersammelgebiete erginzen und ersetzen
(vgl. Uberregionale Literaturversorgung, Index der Sam-
melschwerpunkte, Hrsg.: Deutsche Forschungsgemein-
schaft. Bonn 1985).

In entsprechender Weise sind bei der Festlegung des
Leitweges die Deposit-Bibliotheken fur amtliches
Schrifttum zu berticksichtigen.

Zu § 10 Abs. 5

Der Zentralkatalog NRW ist weiterhin zuerst anzuge-
hen, wenn wegen der Berichtszeit oder bei Ausschlull
spezieller Literaturgruppen die vorliegenden regionalen
Gesamtverzeichnisse von vornherein keine positive Re-
cherche erméglichen. Im weiteren gelten die AuE-LVO
NWzu § § Abs. 1,

Zu § 11 Abs. 1

Direktbestellungen in anderen Regionen bei Nachwei-
sen in der eigenen Region sind nur zuliissig, wenn eine
angemessene Erledigung in der eigenen Region nicht
mbglich ist. Zumindest bei Direktbestellungen von Mo-
nographien hat die bestellende Bibliothek dieses durch
einen Negativvermerk bel den betreffenden Bestands-
nachweisen im Nachweisfeld des Zentralkatalos NRW zu
bestdtigen. Die AuE-LVO NW zu § 9 Abs. 1 sind zu
beriicksichtigen.

Zu § 11 Abs, 2

Bei der Festsetzung der Reihenfolge der anzugehenden
Bibliotheken sind die allen Leihverkehrsteilnehmern
zugehenden Sigellisten des Zentralkataloges NRW zu-
grunde zu legen, der insbesondere die Gesichispunkie
einer schnellen Erledigung und der Entlastung stark
beanspruchter Bibliotheken beachtet. Dabei sollten die
personiellen und technischen Méglichkeiten der Biblio-
theken angemessen beriicksichtigt werden.

Auch bei der Weiterleitung tiber die eigene Region
hinaus st der Gesichtspunkt einer moglichst schnellen
Erledigung maBgebend. Fiir Bestellungen an die Uberre-
gionalen Schwerpunktbibliotheken gelten die AuE-LVO
NW zu § 10 Abs. 3.

" Zu § 12 Abs. 1 Buchstaben a und b

Sind die dezentral benutzbaren Nachweisinstrumente
der eigenen Region so vollstindig, daBl ein Besitz in der
eigenen Region ausgeschlossen erscheint, kiinnen Direkt-
bestellungen nach § 12 Abs. 1 Buchstaben b-d vorgenom-
men werden.

Zu § 12 Abs. 1 Buchstaben ¢ und d

Diese Nachweisinstrurnente sind von der absendenden
Bibliothek, gegebenenfalls der Leitbibliothek und dem
Zentralkatalog NRW ergénzend zu benutzen, wenn sie
dort verfiigbar sind.

Zu § 12 Abs. 3

Die Besitznachweise Der Deutschen Bibliothek kénnen
erst dann in Anspruch genommen werden, wenn kein
anderer Nachweis vorhanden ist. Dies ist in der Regel
durch einen ergebnislosen verk{irzten Umlaui des Be-
stellscheins zu bestidtigen. Flir die Weiterleitung an Die
Deutsche Bibliothek ist dann in der Regel der Zentralka-
talog NRW zustindig.
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Zu § 12 Abs. 4,

Der Aufwand zur Erledigung von Bestellingen aus

Insitutsbibliotheken herkémmlicher Azt ist in der Regel
sehr hoch. ' L
Besitznachweise in diesen Biblictheken unterliegen in
deg' Regel nicht den Ausfithrungsbestimmungen zu § 12
Abs. 3. o s <

Zu § 13

Der Zentralkatalog NEW hat das Verz.éichﬁis der dort
nachgewiesenen deutschen und ausléndischen Zeitschrif-

ten vor 1976 als Teil des Microfiche-Kataloges (MIZE) an
die Bibliotheken der Region ausﬁeliefert. Bestellungen
! ehr an den.

auf diese Literatur%uppe sind deshalb nicht
Zentralkatalog NR
Bibliptheken gemil ts; 3 Abs. 2 richten die Bestellungen an
ihre zustindige Leitbibliothek, soweit sie keinen Zugang
zu MIZE haben. . : e
Zu § 13 Abs. 1 , .
Die Pflichtexemplarbibliotheken in der Region und Die

Deutsche Bibliothek liefern bei Bestellungen auf Perio-
dika grundsétzlich Kopien,

Zu § 13 Abs 4
Dariiber hinaus kann das Mikrofilmearchiv der deut-
schen Presse in Dortmund beritcksichtigt werden. Filr die
lokale und reFionale Presse konnen auch die regionalen
Pflichtexemplarbiblictheken und die Bibliotheken am
Erscheinungsort herangezogen werden.

Zu § 13 Abs. 4 L
Der Zentralkatalog NRW sendet dort eingehende Be-
gtellungen gezjelt weiter. L

Zii § 14 Abs. I Buchstabe a .
Orientalia ,

Unter Orientalia sind - unab‘l:}inﬁ};g ven Fachgebieten -

Ausgaben in orientalischen Sprachen zu verstehen, je-
doch nicht deren Ubersetzung in abendlindische Spra-
chen. Bestellungen auf Orientalia sind in der Regel zuerst
an die zustéindige Schwerpunktbibliothek zu richten.

Dissertation, die nicht als Bﬁchh#ndelsau.ﬁgabeh er-

schienen sind
a) Altere Dissertationen (vor 1800): ‘ o
Nachweise lkinnen in erster Linie bei folgenden

Bibliotheken mit traditionell grofiem Dissertationsbe-.

stand erwartet werden: .

UB Humbold{-Univ. Berlin, WAB Erfurt, UB Erlan-
gen, SUUB Géttingen, UB Greifswald. ULB Halle, UB
Heidelberg, ThULB Jena, UB Kiel, UB Leipzig, UB
Marburg, BSB Miinchen, UB Minchen, UB Rostoclk,

UB Tibingen, auerdem bei der Bibliothek der promo-

vierenden Hochschule. ‘

b} Neuere deutsche Dissertationen; N
~ Maschinenschriftliche Dissertationen

sollen direkt bei der Bibliothek der p‘i:'qn':.iov;l‘erep.-f-‘

den Hochschule bestelit werden.
~ Vervielfiltigte Dissertationen

sollen in erster Linie unter Beachtung des Regional-

prinzips bei eicer Hochsehulbibliothek mit entspre-
chendem Sammelschwerpunikt bestellt werden.

Zulass
verdffentlichfe Hochschulschriften anderer Art kéunen
im Leihverkehr nicht bestellt werden, da sie in der Regel
nicht an die Hochschulbiblictheken abgeliefert werden.
Interessierte sind auf die Méglichkeit einer direkten
Anfrage beim zust&ndéien Universitatsinstitutl oder bei
der Hochschulbibliothek hinzuweisen, :

Kartographische Materialien (ﬁ.and— Iund Iéeeka.rten,
thematische Karten, Pline, Atlanten, Lauftbilder usw.),

Karten werden umiassend gesammelt von der SEB

(PK} Berlin und der BSB Miin
betreut die Schw
und Geographie. (Vgl. auch: Verzeichnis der )

sammliungen in der Bundesrepublik Deutschland und

n. Die SullB Gtlingen

" Bestell;

zu richten Mittelbar tejlnehmende .

_gruppen soll die vorliegende bibio

Y

-, Magister- und Diplomarbeiten sowie un-

unkte thematische Karten, Geologie .
Karten-
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. Berlin (West). 1983; Die Ordnung des Leihverkehrs in der
- Bundesrepublik Deutschland. 1982 = ZfBB Sonderheft 35,

B. 119-120).

Musikalien .

Als Musikalien gelten Notenausgaben wie Partituren,
Stimmen, Klavierausziige. Filr die Bestellung von Musi-
%ﬂhifl v, ]:; die , Richtlinien fiir den Musikalien-Leihver-

ehr® 1993, '

Literatur fiir Sehgeschiidigte

en sind zu richten an: UB Dortmund, UB
Karlsruhe, Deutsche Zentralbiicherel fitr Blinde Leipzig,
UB Marburg.

Audi&visuelle Medien

© ' Fiir Stahdortnachweise vgl.: Topographie audiovisuel-

ler Materialien (AVM) an wissenschaftlichen Einrichtun-
en der Bundesrepublik Deutschland. Bearb. von Gerd
ilbert. 1987.

Zu § 14 Abs. 1 Buchstabe b

- Dazu chéren amtliches Schrifttum, Reports, Fir-
menschriften, Gutachten.

' Uberregionale Schwerpunktbibliotheken sollen fir
dieges iftturn  grundsétzlich angegangen werden,
weil derartige Spezialbestinde oder Informationen iiber
deren Standort dort am ehesten zu erwarten sind.

Wegen der unheitlichen Zitierweise fiir diese Literatur-
aphische Angabe
varlagengetren mit ihrer Quelle auf den Bestellschein
libertragen werden. Handelt es sich um ortshezogenes
deutsches Schrifttum, sind in erster Linie die betreffen-

1+ dent Brtlichen Bibliotheken anzugehen,

"ot

Zu § 14 Abs. 2

. Dies gilt auch flir seltene oder sehr spezielle Literatur
der iliberregionalen Schwerpunktbibliotheken.

Altere Literatur kann nicht grundsitzlich als selten
angesehen werden und ist daherin der Regel gemil § 10
Hiervon ausgenommen sind Bestellungen in
Bibliotheken der neuen Bundeslinder, solange dort noch
keine ersechépfenden regionalen Bestandsnachweise vor-
liegen. Tn Zweifelsfillen ist der Bestellschein an den
Zentrallsatalog NRW zu richten, der eine gezielte Weiter-
leitung vornimmt.

Zu § 14 Abs. 3
Derartige Bestellungen sind mit dem Stempelaufdruck
»Wiederholt™ zu versehen.

Zu § 15 Abs. 1

: Dirékthesteliﬁngen, die iiber Telekommunikation
dbermittelt werden, gehen in den Routine-Geschéftsgang
#tir Lethverkehrsbestellungen. Sie werden also nicht in

‘Bontier- (Eilt-] Geschiftsgingen bearbeitet, wie es fiir die
- kostenpflichtigen Bestellungen auflerhalb des Leihver-

kehrs riach dieser Leihverkehrsordnung tiblich ist. Kén-
nen Bestellungen {tber Telekommunikation nicht erledigt
werden, sind sie zurlickzusenden, falls noch keine Weiter-
leitung {iber Datenkanile méglich ist.

Zu § 15 Abs. 2

Das Papler der Bestellscheine des Uberregionalen
Leihverkehrs muf von roter Farbung, des Regionalen
Lethveriehrs von gelber Farbung sein.

Die I'I"erforiemg soll ausreichend, aber nicht sc stark
seln, daf sich die einzelnen Teile bei der Bearbeitung von

" "delbst 168en.

.. Soweit sich nach Ausschreiben des Bestellscheins we-

' gentliche Korrekturen ergeben, ist eine NMeuausfertigung

erforderiich, um zu vermeiden, daB durch unklare Anga-
ben die Bearbeitung erschwert wird.

. Bestellscheine dilrfea nur von Bibliotheken benutzt
werden, die zugelassen sind.
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Zusitzliche Mitteilungen und Informationen sollen auf
dem Bestellschein vermerkt und nur in Ausnahmeféilen
auf fest angchefteten Zetteln beigefiigt werden.

Zu § 15 Abs. 3 Buchstabe ¢

Genaue bibliographische Angaben sind bei allen Be-
stellungen, abgesehen vom vereinfachten Verfahren (§ 16)
unerldfilich. '

Sie miissen enthalten bei:

- einer Monoghraphie:

Namen und méglichst vollstindige Vornamen des Ver-
fassers, Titel des Werkes, Ort und Jahr des Erscheinens,
die ISBN, soweit vorhanden und kein Bestandsnach-
weis vorliegt,

— einem Band einer gezdhlten Serie:

Namen und moégl.chst vollstindige Vornamen des Ver-
fassers, Titel des Werkes, Ort und Jahr des Erscheinens,
Titel der Serie mit Angabe der Bandzdhlung,

— einer Dissertatiorn:

Angaben zur Versffentlichungsform, aus denen Riick-
schitsse auf die Verbreitung méglich sind (z. B. maschi-
-nenschriftlich, nicht fiir den Austausch bestimmt).
Anzugeben sind auch U-Nummern bzw. Ordner num-
bers bei amerikanischen Dissertationen;

— einem Zeitschriftznaufsatz oder Tagungsheitrag:
Titel der Zeitschrift, Erschelnungsort, Jahrgang und
Jahr, Seitenzahl, Verfasser und nach Miglichkeit Auf-
satztitel. Korperschaftliche TUrheber sind ge-
gebenenfalls zu beriicksichtigen;

— einern Zeitungsartikel:
zusitzlich das Tagesdatum.

Wird ein ganzer Zeitschriftenband bendtigt, so ist dies
auf dem Bestcllschein unter Angabe des Grundes aus-
drileklich zu vermerken.

Abkiirzungen von Zeitschriften- und Serientiteln sowie
die Verwendung von Zitlerttiteln sind unzuldssig und
konnen nach § 18 Abs. 1 zur Zuriicksendung der Bestell-
scheine fdhren.

Ist eine regelgerechte Bibliographierung nicht méglich,
sind auf dem Bestellschein neben dem Quellenvermerk
die erfolglos berticksichtigten Biblicgraphien aufzutra-
gen.

Zu § 15 Abs. 3 Buchstabe d

Auf der Vorderseite des Bestellscheines sind im Feld
»Bibliographischer Nachweis“ der Bestandsnachweis
und der erste Sigel anzugeben. Im Feld , Signatur® wird
mit Bleistift nur d'e dazugehorende Signatur eingetra-
gen. AuBlerdem sind im Feld ,Bibliographischer Nach-
weis” gegebenenfalls bis zu zwel weitere Sigel mit
Signaturen anzugehen. Liegen weitere Nachweise vor, ist
dies durch ,u. a." zu kennzeichnen.

Fiir die Angabe der Signaturen sind in erster Linie diér

Bibliotheken zustidndig; bei aktuellen Nachweisen er-
ginzt und korriﬁiext der Zentralkatalog NRW und leitet
dann den Bestellschein an die Besitzhibliothek.

Zu § 15 Abs. 3 Buchstabe e

Bei Bestellungen ohne Beslandsnachweis dient die
Eintragung des Siﬁ;fls der Weiterleitung der Bestellung
durch den Zentralizatalog NRW. Das Sigel ist auf der
Riickseite der Bestellung in das dafiir vorgesehene Feld
einzutragen. Bel Bedarf ergéinzt und korrigiert der Zen-
tralkatalog NRW; dies gilt insbesondere auch fiir Bestel-
lungen in die neuer. Bundeslinder.

Zu § 15 Abs. 3 Buchstabe

Bei Bestellungen ist auf der Vorderseite des Bestell-
scheins das Feld ,Benutzer wilnscht" stets auszuftlen.
Es gilt der Text des Bestellscheins laut Anlage.

Die Bibliothek kann den Versand nur bei Ubernahme
der Versicherungskosten oder die Lieferung zum Verbleib
von kostenpflichtigen Ersatzmedien (wie Kopien oder
Mikroformen) anstelle der Ausleihe der Originale anbie-
ten. In diesen Fiallen soll von vornherein auf dem
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‘Bestellschein ein Hochstbetrag fiir derartige auflerge-

wihnliche Kosten (§ 30 Abs. 2) angegeben werden. Der
Hichsthetrag sollte sich orientieren an dem {blichen

-Preis fir die Schutzverfilmung einer Monographie {der-
zeit DM 5,~ pro Fiche) und den zus#tzlichen Portokosten.

Falls ein Gesamfumlauf durch alle Leihverkehrszen-
tralen erforderlich erscheint, beriicksichtigt die entlei-
hende Bibliothek oder der Zentralkatalog NRW anhand
der Fristangaben der Benutzerin oder des Benutzers auf
der Ruckseite des Bestellscheins das Feld ,, Umlauf durch
alle LVZ erwiinscht”. Die Kennzeichnung erfolgt durch
Ankreuzen des entsprechenden Feldes. Bei Fristangaben
von weniger als drei Monaten und bei bibliographisch
nicht ermittelten Werken ist ein Gesamtumlauf nicht
méglich.

Gemi § 19 Abs. 2 Buchstabe d zuriickgeschickte
Bestellscheine dirfen mit neuer Fristangabe durch die
Benutzerinnen oder den Benutzer nochmals an den
Zentralkatalog NRW eingesandt werden, der bei Bedarf
eine gezielte Weiterleitung vornimmi. Entsprechendes
gilt fir unerledigte Bestellscheine, die an den Zentralka-
talog NRW von anderen Leihverkehrszentralen zuriick-
gesandt werden.

Zuglé

Um das Bestellverfahren zu beschleunigen und den
Arbeitsaufwand bei den Biblictheken zu vermindern, ist
das Verfahren gemsl § 16 in der Leihverkehrsregion
Nordrhein-Westfalen zugelassen. Die Anwendung des
vereinfachten Bestellverfahrens durch die entleihende
Bibliothek wird ausdriicklich empfohlen.

Das vereinfachte Bestellverfahren befreit die bestel-
lende Bibliothek oder deren Leitbibliothek von der
Pflicht, den bestellten Titel bibliographisch zu ermitteln
(§ 15 Abs. 3 Buchstabe c).

Die Bestellscheine miissen jedoch mindestens Verfas-

- ser, Sachtitel, Erscheinungsjahr und ¥Erledigungsfrist

enthalten.

Bestellungen im vereinfachien Bestellverfahren wer-
den durch Abschneiden der linken oberen Ecke des

‘Besteilscheines gekennzeichnet.

Der Zentralkatalog NEW dberprift solche Bestell-
scheine an den Besitznachweisen des Hochschulbiblio-
thekszentrums und sendet sie bei positiven Nachweisen
an die Besitzbibliotheken weiter. Im Negativiall sendet er
die Bestellscheine an die Bestellbibliotheken mit einem
entsprechenden Vermerk zurtick.

Nachtriglich von den Bibliotheken bibliographisch
ermitteite Bestellungen werden dadurch gekennzeichnet,
daB auch die rechte obere Ecke des Bestellscheins
abgeschnitten wird. Ergibt sich bei der bibliographischen
Ermittlung eine Berichtigung wesentlicher Angaben, so
sind diese Bestellscheine nochmals an den Zentralkatalog
NRW einzusenden,

Zu § 17

Der Beschleunigung dienen Organisationsformen wie
Biicherautodienste, unmittelbarer PostanschluB der Bi-
bliothek, tiglich mehrmalige Postginge und Abstimmung
des Arbeitsablaufs auf die Postzeiten.

Mit der Verpflichtung zu unverziiglicher Bearbeitung
ist es in keinem Fall vereinbar, versandbereite Biicher,
Kopien und Bestellscheine liegenzulassen, um zur Por-
toersparnis Sammelsendungen zu bilden.

Zu § 18

Bei kleineren, ohne Aufwand behebbaren Mingeln
solite im Interesse der Benutzerinnen oder des Benutzers
von der Riicksendung abgeschen werden.

Es empfiehlt sich ein Hinweis auf die nicht eingehalte-
nen Bestimmungen.

Zu §19 Abs. 1

Zur Begriindung, warum eine Bestellung nicht ausge-
fithrt werden konnte, sollten folgende Vermerke verwen-
det werden:
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— Verlichen

— Nicht verleihbar (mit Angabe des Grundes)

—~ VermiBt o

- Nicht vorhanden (Jg. Bd. Ausg. nicht vorhanden)
~ Nicht mehr vorhanden.

Im Einzelfall kénoen Vermerke wie ,Noch im Ge-

schiftsgang”, ,Beim Buchbinder", ,Beschaffung wird
versucht”, ,Bestellung l&uft” oder der ichen zweckomii-
Big sein, und zwar hier sowie bei , Verliechen” mit Datumn.
Der vieldeutige Vermerk ,Nicht verfiigbar® sollte ver-
mieden werden. Jeder Vermerk muB mit dem Namen oder
dem Sigel der vergeblich befragten Bibliothek versehen
gein. ‘ ' o

Abgesehen von Absatz 2 Buchstabe b, d und e, Absatz 3

sowie § 18 Absatz 1 daxf ein angegebener Leitweg nicht

abgedndert oder abgekiirzt werden. Vor der Weitersen- |

dung sind entbehrlich gewordene Signatyrangaben und
sonslige Bearbeitungsvermerke — wozn bibliographische
Erginzungen nicht gebhdren — zu tilgen. ,

Zu § 19 Abs. 2 _Buchsitaiae a " "

Ergebnislos gebliebene Direktbestellungen kinnen auf
Wunsch der Benutzerin oder des Benutzers nachtriglich
in Umlauf {iber den Zentralkatalog NRW gegeben wer-
den. ‘ ‘

Zu § 10 Abs. 2 Buchstabeb

Mit dem kostenpflichtigen Angebot eines Ersatzme-
diums hat die Bestellerin oder dex Besteller die Moglich-
keit, den gesuchten Text zu erhalten. Eine erneute
Weiterleit durch die bestellende Bibliothek mit dem
Ziel, ein bi geres Kopierangebot oder ausgahmsweise
doch das Original zu bekommen, ist nicht zuldssig.

Zu § 19 Abs. 2 Buchstabe ¢

Negativ gebliebene Bestellscheine fir Diicke des Zeit-

raums 1450-1912 werden den. am Projekt. ,Sammlung

deutscher Drucke I1450-1912“. beteiligten Bibliotheken,

entsprechend den Zeitsegmenten in Kopie zugesandt. Es
sind die folgenden Bibliotheken; '

Bayerische Staatsbibliothek Miinchen: 14501600
Herzog August Bibliothek Wolfenbfittel: 16011700
Niedersichsische Staats- ‘ , '
und Universitdtsbibliothek Géttingen: 17011800
Stadt- und Universititsbibliothek | o
Frankfurt a. M.: 18011876
Staatshibliothek zu Berlin - . '
Preufiischer Kulturbesitz: 18711912

~ Zu § 19 Abs. 2 Buchstabe e :
Hier kann Vormerkung
werden; ein erneuter Umlaut ist dagegen ausgeschlossen,

Z1 § 19 Abs. 3

Bestellungen, die in dem Sammelbereich ‘ilberrégion'a-
ler Schwerpunktbibliothelen fallen und dort picht posi-
E.iv 2 erled] S0 e
z. B. , Beschaffung wird vérsucht”, , Beschaffung
lehnt¥, ,Nicht unser SSG*) versehen werden,

Die Fachzentralkataloge (vgl. aktuelle Ausgabe des
Jahrbuchs der Deutschen’ Bibliotheken) bestimmen auf-
grund der ihnen vorliegenden Besitzvermerke einen Leit-
weg. Bestellscheine, fur die sie keinen Nachweis emgit-
teln, schicken sie an die Ausgangsbibliothek zuriick.

abge-

Zu § 19 AbS. 4 .
Macht eine Bibliothek von dieser Mdglichkelt Ge-
brauch, so bestimmt sie, ihre Leithibliothek oder dex

Zentralkatalog NRW den weiteren Leitweg Das Aus-
gangsdatum ist in diesen Fallen neu anzugeben (vgl. § 15
Abs. 3 Buchstabe b). C

Zu § 10 Abs. 5

Vormerkungen sind besonders fiir Bestellungen bei
iberregionalen Schwerpunktbiblictheken vorgesehen.

" verzeichnisses

" rnters

emiB Absatz 5 belant::agt-l

gen sind, sollten mit eindeutigen Vermerken

e unid
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Zu § 20 Abs. 1

Big zur Einarbeitung des Niedersichsischen Zeitschrif-
tennachweises gZN') und des Bayerischen Zeitschriften-
‘ ZV) in die ZDB wird empfohlen, auch

diese Verzeichnisse zu beriicksichtigen.

" . Zu§ 20 Abs. 3

Unvollstindig ausgefillte oder bibiographisch nicht zu
ermittelnde Bestellungen werden mit entsprechend auf-

- gestempeltem Vermerk zuriickgesandt.

| Dep Zentralkatalog NRW ist gehalten, Bestellungen aus

dem Injernationalen Leihverkehr, die dorthin als Erst-
3 'eizxganﬁkm seiner Leihverkehrsregion gelangen, nach
Moglic

eit bibliographisch zu ermitteln. Entsprechen-
des gilt fiir Bestellscheine mit einem Erscheinungsort aus
der Region.

Zu § 21 Abs. 1

Kann ein Bestellwunsch nur teilweise erfillt werden
{z. B. nicht alle Binde eines Werkes), so ist dies auf der
Riickseite des riickgesandten Abschnitts (Bestellab-
schnitt) zu vermerken (z.B. ,,Bd. 3 verlichen®, ,Bd. 5
vermidt”). Elektronisch gesicherte Medien sind vor dem
Vi zu entsichern. Ist dies aus technischen Griinden
nlcht méglich, so ist die empfangende Bibliothek jeweils
darauf hinzuweisen.

Zu § 21 Abs. 2

Soweit eine Sendung auf mehrere Pakete verteilt
werden mub, ist jedem Paket ein eigenes Begleitformular
beizulegen, das sich nur auf den Inhalt des Paketes
bezieht. Fir Sendungen des gebenden oder des nehmen-
den Leihverkehrs sind unterschiedliche Begleitformu-
lare, méglichst in verschiedenen Farben, zu verwenden.
Bel der Verwendung eines gemeinsamen DV-Formulars
missen gebender und nehmender Leihverkehr deutlich
en werden.

" Auch beim Versand mit Biicherwagen sind Begleitfor-
mulare unverzichtbar. Zusitzlich sing Adressierungsfah-
nen in die versandten Werke einzulegen, die das Sigel der
bestellenden Bibliothek und die notwendigen Angaben
der zbsendenden Bibliothek enthalten.

Zu § 21 Abs. 4

Um e.;ine rasche Bearbeitung zu sichern, sind Bestell-
scheine in jedem Fall deutlich getrennt von Blichern und

.anderen Sendungen auwf dem schnellsten Wege zu ver-

schicken. Sie dilrfen nicht mit Biicherwagen versandt
werden, |

. 2Zn § 22 Abs. 1 Buchstabe a

o "Dj,es g:d.t auch“fﬁr Werke, die zwar in einer Biblicthek

atn Ort vorhanden, dort aber zum Prasenzbestand gehé-

tig oder derzeit verliehen sind.

" Der Zentralkatalog NEW sendet solche Bestellscheine
an die entleihende Bibliothek zuriick, falls nicht andere
sehriftliche Verinbarungen mit den beteiligten Bibliothe-
ken am Ort getroffen sind.

Zu § 22 Abs. 1 Buchstabe b

Die Preisgrenze lie egenwértig bei DM 20~ Auf-
osten des Leihverkehrs sind so erheblich, daB
er vou Bestellungen auf solche Werke freigehalien wer-
den muB, deren Beschaffung noch leicht méglich, durch
die Bibliothek oder die Leitbibliothei sachlich vertretbar
oder filr den Besteller finanziell zumutbar ist.

Zu § 23 Buchstabe a
Ist eln bestelltes Werk bei allen besitzenden Biblicthe-

' ken der Eegion derzeit nicht erhiltlich (z. B. verlichen), so
.sell die bestellende Bibliothek bei einer dieser Bibliothe-

ken Vormerkung beantragen, in der Regel nach Rilck-
sprache mit der Benutzerin oder dem Benutzer.

', Zu § 23 Buchstabe b

. Hierunter fallt vor allem Literatur, deren Beschaffung
in der eigenen Region vorauszusetzen ist, deren Nachweis
jedoch im Hochschulbibliothekszenirum noch fehlt. In
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diesen Fillen legt dor Zentralkatalog NREW einen ent-
sprechenden Leitweg auf Besilzvermutung innerhalb der
Region fest. :

Zu § 23 Buchstabe ¢

Die Vermittlung solcher Literatur entspricht in der
Regel nicht dem Zweck des Uberregionalen Leihverkehrs
nach § 1 Abs. 3. Hierunter en Anleifungen zum
Fotographieren, Garten-, Bastel-, Koch- und paraktische
DV-Biicher, falls diese nicht nachweisbar flir wissen-
schafiliche Untersuchungen ben#tigt werden.

Zu § 24 Abs. 1

Bei Verdifentlichuagen, die unter diesen Paragraphen
fallen, ist unter Beachtung des Urheberrechis statt der
Verleihung die Lieferung von Kopien oder Mikroformen
zu erwiigen, bei Bedarf unter Berechnung. Die AuE-LVO
zu § 23 sind zu beachten.

Zu § 24 Abs, 1 Buchstabe b

Spezielle Verpackungsformen oder Mdéglichkeiten fiir
den Versand groBformatiger Werke (Blicherauto) sollten
genutzt werden.

Zu § 24 Abs. 1 Buchstabe d

Durch den Versand gefihrdet sind besonders Medien
mit digitalisierten mformationen. Duplikate fiir den
Leihverkehr diirfen nur hergestellt werden, soweit urhe-
berrechtliche Bestimmungen dern nichf entgegenstchen.

Zu § 24 Abs. 1 Buchstabe [

Innerhalb der Lehverkehrsregion soll die Ausleihe
auch von Lesesaal- ind Handbibliotheksliteratur erfol-
gen, bei Bedarf mit verkiirzter Leihfrist oder in Form von
Eopien. Die verkiirzien Fristen sind unbedingt einzuhal-
ten. Werden nur Artikel, z. B. eine Enzyklopidie, oder
Textstellen, z. B. aus einer Loseblattsammlung, bendtigt,
soll dies angegeben werden, um eine rasche Erledigung
durch Kopie zu erméglichen.

Von spezifischer Flandbibliotheksliteratur sind Werlke
zu unterscheiden, diz aufgrund grtlicher Sonderverhalt-
nisse in Spezialsammlungen stehen, aber wahrscheinlich
in Bibliptheken anderer Leihverkehrsregionen ausleihbax

sind. In diesen Fillan ist eine Weiterleitung itber den.

Zentralkatalog NRW in andere Regionen méglich.

Zu § 24 Abs. 2

Dariiber hinaus besteht {iir die Schwerpunktbibliothe-
ken eine besondere Verpflichtung, ihre speziellen Be-
stdnde fiir den Leihverkehr zur Verfiigung zu stellen.

Zu § 24 Abs. 3

Unter die besonderen Bedingungen fillt z. B. die Uber-
nahme von Versicherungs- und auBergewdhnlichen Ver-
sandkosten durch die Ausgangsbibliothek und die Bestel-
lerin oder den Beste'ler. Im einzelnen gilt § 30.

Zu § 25

Die Reprodulktion eines urheberrechtlich geschiitzten
Werkes ist unzulissig, wenn sie von der Benutzerin oder
vom Benutzer nicht gewiinscht wird (vgl. rechter Ab-
gchnitt des Bestellscheins). Urheberrechtlich geschiitzte
Biicher und Zeitschrifien diirfen darliber hinaus nicht
reproduziert werden, wenn sie nicht seit mindestens zwei
Jahren vergriffen sind. Werke, deren Urheber seit mehr
als 70 Jahren tot siad, sowie amtliche Werke genieflen
keinen urheberrechilichen Schutz. Diese Werke diirfen
ohne Einschrinkungen reproduziert werden.

Reproduktionen sind vor dem Versand auf Uberein-
stimmung mit der Bastellung und auf Vollstandigkeit zu
priifen. Der Lieferung ist der Bestellschein im Original
oder in Kopie beizuiiigen. ’

Reproduktionen bis zu 20 Aufrahmen, unabhingig
davon, ob es sich uwn Direktkopien oder Mikrofilmauf-
:imhmen handelt, sollenr ohne Berechnung geliefert wer-

€n. ’
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Wird ein Aufsatz griBeren Umfangs bestellt, und ist es
der besitzenden Bibliothek nicht méglich, den Band zu
versenden, so kann sie kostenpflichtige Reprodukiionen
anfertigen, wenn die Bereitschaft zur Kostenlibernahme

- ‘aus der Bestellung hervorgeht.

Um Riickfragen zu ersparen, sollte das Einverstandnis
der Benutzerin oder des Benutzers zur ersatzweisen
Lieferung einer berechneten Kopie méglichst schon bel
der Bestellung angegeben werden. Es gilt der Text des
Bestellscheins laut Anlage.

Zu § 26

Die gebende Bibliothek hat Benutzungsbeschrénkun-
gen (Benutzung in den Riumen der Bibliothek, Kopier-
verbot, feuer- und diebstahlsichere Aufbewahrung u. 4.}
deutlich erkennbar zu machen. Bei Benutzung in den
Riumen der Bibliothek wird vorausgesetzt, daf} sie unter
Aufsicht erfolgt.

Zu § 27

Kirzere Leihfristen miissen durch Einlegen eines auf-
filligen Friststreifens in das betreffende Buch kenntlich
gemacht werden. Wird ein Verlingerungsantrag ge-
nehmigt, so ist eine Benachrichtigung nicht erforderlich,
Von Verlingerungsantrigen kann bei gegenseitiger Ab-
sprache zwischen Bibliotheken abgesehen werden. Bei
Verlingerungsantrigen und Mahnungen sind die Bestell-
nummer und die Signatur anzugeben.

Zu § 28 Abs. 1

" Als Einschreiben, unter Wertangabe oder in besonderer
Verpackung zugegangene Leihverkehrssendungen sind in
gleicher Weise zuriickzusenden. .

Zu § 28 Abs. 2

Ist bei Verlust oder Beschadigung kein gleichwertiges
Ersatzexemplar beschaffbar, kann die geschddigte Bi-
bliothek zwischen einer gebundenen Kopie, der Liefe-
rung eines anderen Werkes zum' gleichen Wert oder
Schadenersatz in Geld wihlen.

Zu § 30 Abs. 2

AuBergewthnliche Kosten kinnen nur in Rechnung
gestellt werden, wenn die Kostenpflicht zwischen den
Bibliotheken vorher abgesprochen oder die Bereitschaft
zur Kosteniibernahime auf der Bestellung deklariert war.
Die entstehenden Kosten werden der Benutzerin oder
dem Benutzer im Rahmen der geltenden Gebiihrenord-
nung in Rechnung gestellt,

Bel unvorhersehbaren Kosten ist vor Versand das
Einverstindnis der nehmenden Bibliothek einzuholen.

Zu § 31 Abs. 3
Daneben gelten die Ausleihbeschrinkungen des § 24.

Zu § 32 Abs. 1

Eine Ausleihe an andere Institutionen (z. B. Archive,
Museen) kann unter den Bedingungen dieser Leihver-
kehrsordnung vereinbart werden.

Zu § 32 Abs. 2

Vereinbart werden konnen insbesondere die Lieferung
von Belegstiicken und die Anerkennung von Publika-
tionsvorbehalten.

Benutzungsbeschriankungen aus urheber- oder persén-
lichkeitsrechtlichen Griinden sind 7u beachten.

Zu § 36 Abs. 2

Bei allen Schiden hat die feststellende Bibliothek
dafiir zu sorgen, daB Sachdensersatzanspriiche (z. B,
durch Anzeige bei Bundespost oder Versicherung) gegen
Dritte gewahrt bleiben.
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Hinweis .
Inhalt des Gesetz- und Verordnungsblattes f das Land Nordrhem Westfalen
Nr.‘Bﬁ !f. 21 3. 1995
(Eln:ul;:nis dieser Nummu 00 DM wxﬂg} Portokosten)
Glied.- Datum ' . . - ' . ' " Seite

24 8. 1995 Verord.nun.g Hber dle Festsetzung voi Zulassungszahlm und die Vergabe von Studienplitzen in hthe-
' ren Faphserestern an den Hochsch!.dw des Landes Nordrhelo-Westfaler zum Wintersemester 1985/96 878

— MBL NW. 1095 S. 1486.

ﬁu:elpms digser Nn:mmar 5,30 DM
mzﬂgl, Perto- uind Yerastdkosten

Bestellungen, An.fragen waw. sind an dlen A. Bagel Vu‘h; xw rickhtern, . ‘Anschrift und Telefonmunmer wie folgt fir
Abonnementsbestellungen: Grafenberger Allee 100, Fax (G211) SH82/229, 'fd {0211) 8642/2238 (3.00-12.3¢ Uhx), 40237 Ditsseldorf

Bezugsprels halbjghrlich 98,- DM gialendedm] - DM (Kalenderizhr), zghlbar im voraus. Abbestellungen fiir Kalenderhalhmhres—
bezug milssen bis zum 30. 4, bazw, 31 ?{lﬂﬂ: Knlepder} bis zum 31 19, eines jeden. Jahres belm 4. Bagel Verlag vorltegen.

Rekiamaticnen Ober nicht erfolgte I..Ee!enm;en a.us dem Abonnep:ent werden nur mwhp.lh giner Frist von drei Monaten nach Erscheinen anerkannt.

In dm Bezugs— und i&nulpmaen ist keme Umsatzsieuner i. 5. 4, § 14 UStG enthalten.
Einzelbestelungen: Graienberger Allee 109, Tel, (oai1) S8 R5/24, 40237 Ditsseldor!

Von Vura.beinsend n des Rec o5 — In welcher Borm augh foamer - bitten wir gbzusehen. Die Lieferungen erfolgen nur aufgrund schriftlicher
Ba‘tel.lung 5&:&“ oung, Es wird ggohlen. Nﬁchhﬂ Mmlstenalb[utus fir das Land Nordrhein &Testfalen m%-ghchst innerkalb
::ach Erschemen der jewell aﬂﬁ‘umm Fgrlng_vmehm . um sphteren Lieferschwierigheiten vorzubey en Wenn nicht
vier Wocken eine eletung t;rfolzt gﬂt die er als ve e, Eine besondere Benachrichtigung ergeht nic
eber; La anirhein Wi a:erf.. HaroldatraBe 5, 40213 Dilsseldor!
Herstellung und Vertrish i muﬁamen und fir “s‘,‘é, ﬁﬂ A. Bagel Verlag, Grafenberger Alles 100, 40237 Diisseldorf
Drucke TSB Tiefdruck Driisseldort und Monchengladbac
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