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631

Verwaltungsvorschriften
zur Landeshaushaltsordnung (VV zur LHO)

RdErl. d. Finanzministeriums v. 30. 9. 2003

I11-0125-3
13-0079-0.2
I

1

Aufgrund der durch § 5 Abs. 2 und § 79 Abs. 1 LHO (SGV.
NRW. 630) dem Finanzministerium erteilten Erméchti-
gung zum Erlass von VV zur LHO werden nach Beteili-
gung der zustandigen Ministerien und nach Anhérung
des Landesrechnungshofs und — soweit erforderlich — im
Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof die nach-
stehenden VV zur LHO (Anlage) bekannt gegeben. So-
weit in den VV zur LHO Paragrafen ohne Angabe des
Gesetzes angefiihrt sind, beziehen sie sich auf die LHO.
Die VV zur LHO werden wie folgt zitiert:

1.1
innerhalb der VV zu demselben Paragrafen ,Nr. ...“,

1.2

innerhalb der VV zur LHO, aber zu einem anderen Para-
grafen ,Nr. ... zu § ...“ und

1.3

auBlerhalb der VV zur LHO ,Nr. ... VV zu § ... LHO“ oder
LVV zu § ... LHO.

2

Die VV zur LHO sind bis auf weiteres unter Beachtung
der in den Abschnitten II und III enthaltenen Einschrén-
kungen und Hinweise anzuwenden. Soweit in der Lan-
deshaushaltsordnung oder in den Verwaltungsvorschrif-
ten die Ministerien allgemein ausdriicklich erwahnt wer-
den, gelten diese Regelungen auch fiir andere oberste
Landesbehorden.

1I.
Zu den §§ 1 bis 69 und 88 bis 117:

1
zu Nr. 4.1 zu § 34:

Fir die Erhebung von Verzugszinsen, die vor In-Kraft-
Treten des Gesetzes zur Modernisierung des Schuldrechts
vom 26. 11. 2001 (BGBIL. I S. 3138) am 1. 1. 2002 entstan-
den sind, gilt aufgrund der Ubergangsregelung nach Art.
229 § 5 EGBGB der Grundsatz, dass auf Schuldverhalt-
nisse, die vor dem 1. 1. 2002 entstanden sind, altes, auf
Schuldverhéltnisse, die nach dem Stichtag begriindet
werden, neues Schuldrecht anzuwenden ist. Auf Dauer-
schuldverhiltnisse, die vor dem 1. 1. 2002 entstanden
sind, ist das neue Recht ab dem 1. 1. 2003 anzuwenden.

Im Einzelnen ist zu beachten:

Bei Schuldverhiltnissen, die vor dem 1. 1. 2002 entstan-
den sind, sind die gesetzlichen Verzugszinsen nach § 288
Abs. 1 Satz 1 BGB a.F. in Hohe von finf Prozentpunkten
tUber dem Basiszinssatz nach § 1 des Diskontsatz-Uber-
leitungsgesetzes (DUG) vom 9. 6. 1998 (BGBL. I S. 1242) -
vgl. § 1 des Gesetzes zur Einfiihrung des Euro in Nord-
rhein-Westfalen — EuroEG-NW - vom 24. 11. 1998, SGV.
NRW. 201 — zu erheben, soweit nicht ein anderer Zinssatz
vereinbart wurde oder Anwendung findet.

Bei Geldforderungen, die vor dem In-Kraft-Treten des
Gesetzes zur Beschleunigung filliger Zahlungen vom
30. 3.2000 (BGBI1. I S. 330) am 1. 5. 2000 f&llig geworden
sind (Altfalle), gilt Nr. 4.2 zu § 34 in der bisher geltenden
Fassung fort.

Nr. 4.2 zu § 34 in der bisher geltenden Fassung lautete:

Besteht bei privatrechtlichen Schuldverhiltnissen keine
Vereinbarung mit dem Schuldner und kommt auch eine
Vereinbarung nicht zustande, ist tiber den Anspruch auf
die gesetzlichen Verzugszinsen von 4 v.H. gem&dfl § 288
Abs. 1 BGB hinaus ein weitergehender Verzugsschaden
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gemal § 288 Abs. 2 BGB geltend zu machen. Dieser be-
misst sich nach dem Zinssatz fiir Kredite des Landes zur
Deckung von Ausgaben zur Zeit des Verzugs. Er ist nur
geltend zu machen, soweit er tiber die gesetzlichen Ver-
zugszinsen von 4 v.H. gemif} § 288 Abs. 1 BGB hinaus-
geht. Die Hohe des Zinssatzes fiir Kredite des Landes
teilt der Finanzminister auf Anfrage mit.

2
zu Nrn. 3.1 und 4.2 VV zu § 44:

Die den VVG als Anlage beigefiigten Grundmuster fir
den Antrag und den Zuwendungsbescheid gelten sinnge-
mas.

3
zu Nr. 8.3 VV und Nr. 8.3 VVG zu § 44:

Siehe hierzu BVerwG, Urteil vom 16. 6. 1997, DOV 1997
S. 1006 f.

4
zu Nr. 8.4 VV und Nr. 8.4 VVG zu § 44:

Siehe BVerwG, Beschluss vom 19. 12. 1984, DOV 1985,
S. 442 ff.

5
zu Nr. 8.5 VV und Nr. 8.5 VVG zu § 44:

Der Basiszinssatz wird auch von der Deutschen Bundes-
bank im Internet veroffentlicht.

II1.
Zu den §§ 70 bis 87:

1
zu den VV zu Teil IV LHO allgemein:

Die VV zu Teil IV LHO und die sie ergdnzenden Runder-
lasse werden durch Regelungen in den Dienstanweisun-
gen fiir die im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
eingesetzten automatisierten Verfahren in vielfédltiger
Weise tiberlagert. Dieser Zustand kann erst tiberwunden
werden, wenn sdmtliche Bewirtschafter in der gesamten
Landesverwaltung nur noch solche Verfahren nutzen.

2
zu Nr. 2.6 zu § 70:

Rechnungen tiber Lieferungen oder Leistungen werden
von den Rechnungsausstellern in den meisten Féllen
zweifach tibersandt. Die modernen Fakturierungsmetho-
den lassen oft nur noch schwer einen Unterschied zwi-
schen den Originalrechnungen und den Zweitstiicken
erkennen. Deshalb sind die Zweitstiicke von Rechnun-
gen, die mit den Originalen verwechselt werden konnen,
unmittelbar nach dem Eingang deutlich als Zweitstiicke
zu kennzeichnen oder, wenn sie bei der anordnenden
Stelle nicht bendttigt werden, zu vernichten. Damit soll
vermieden werden, dass es versehentlich zu Doppelzah-
lungen kommt oder Zweitstiicke missbrauchlich zur
Begriindung weiterer Auszahlungen dienen.

3
zu Nr. 6.3 zu § 70:

Soweit in seltenen Fillen noch Vordrucke fiir f6rmliche
Zahlungsanordnungen verwendet werden und die Vor-
drucke Ziffernfelder fiir den anzunehmenden oder auszu-
zahlenden Betrag nicht enthalten, sind abweichend von
Nr. 6.3 Satz 1 zu § 70 auch Betrdge unter 1 000 Euro in
Buchstaben zu wiederholen, wenn der Betrag hand-
schriftlich oder mit Schreibmaschine eingesetzt wird. Bei
Maschinenschrift kann jedoch von der Wiederholung
abgesehen werden, wenn der Betrag durch ,x“ oder ein
entsprechendes Symbol so begrenzt wird, dass Ergédnzun-
gen des Betrags unmoglich sind, z. B. ,,x89,15 EUR“.

4
zu Nr. 19.5.1 zu § 70:

Wegen der Feststellung der rechnerischen Richtigkeit bei
der Nachrechnung maschinell erstellter Rechnungen ver-
weise ich auf meinen RdErl. v. 29. 6. 2000 (SMB1. NRW.
6302).
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5
zu Nr. 22.1.4 zu § 70:

Einnahmen und Ausgaben, fiir die die Erteilung allge-
meiner Zahlungsanordnungen zugelassen worden ist,
sind in meinem RdErl. v. 14. 8. 2001 (SMBI1. NRW. 6302)
aufgefiihrt.

6
zu Nr. 28 zu § 70:

6.1

Bei Zahlungen an eine Empféngerin oder einen Empfan-
ger im Ausland ist mein RdErl. v. 27. 12. 1974 (SMBL
NRW. 632) zu beachten.

6.2

Wegen der Gutschriften auf den Girokonten der Kassen
bei den Filialen der Deutschen Bundesbank verweise ich
auf meinen RdErl. v. 29. 8. 1983 (SMBIl. NRW. 632), mit
dem die zwischen mir und der Deutschen Bundesbank —
Hauptverwaltung Diisseldorf — geschlossene ,, Vereinba-
rung tUber die Behandlung von Uberweisungstrigern
(Gutschriften) zu Gunsten von Girokonten der Kassen
des Landes, in denen nicht der Kontoinhaber, sondern
ihm kassenmifig angeschlossene Behorden oder auch
Dritte als Empfénger bezeichnet sind“ vom 1./29. 8. 1983
veroffentlicht worden ist.

7
zu Nr. 30.3 zu § 70:

Die Falle, in denen die Auszahlung von Betrigen im
Lastschrifteinzugsverkehr zugelassen worden ist, sind in
meinem RAErl. v. 14. 3. 1973 (SMBL. NRW. 632) aufgefiihrt.

8
zu Nr. 60.1 zu § 70:

Wegen der erforderlichen Mitteilung an die Filialen der
Deutschen Bundesbank tiber die Teilnahme am Verstéir-
kungsauftragsverfahren verweise ich auf meinen RdErl.
v. 1. 3. 1973 (SMBI. NRW. 632).

9
zu Nr. 2.3 zu § 71:

Die Grundsétze ordnungemaler DV-gestiitzter Buchfiih-
rungssysteme (GoBS) sind mit Schreiben des Bundesmi-
nisteriums der Finanzen vom 7. 11. 1995 (BStBIl. 1995 I
S. 738) bekannt gegebenen worden.

10
zu Nr. 5 zu § 71:

10.1

Die Landeskassen Arnsberg, Detmold, Diisseldorf, Koln
und Minster haben aufgrund der ihnen nach dem Hin-
weis zu Nr. 1.2 zu § 79 obliegenden besonderen Aufgaben
unter entsprechender Anwendung der Nr. 5 zu § 71 die
Einnahmen und Ausgaben aus den Einnahme- und Aus-
gabetibersichten (Titeltibersichten) der ihnen nachgeord-
neten Kassen der Kreise und kreisfreien Stadte und die
Einnahmen und Ausgaben aus den eigenen Sachbiichern
Haushalt zusammenzustellen. Die Zusammenstellung
wird vom Rechenzentrum der Finanzverwaltung (RZF)
im HKR-Verfahren vorgenommen. Die zusammengefass-
ten Ergebnisse werden programmgesteuert fiir das Sach-
buch Gesamthaushalt bereitgestellt. Aus den in der
Zusammenstellung enthaltenen Angaben erstellt das
RZF zugleich auch die Abschlussnachweisungen und lei-
tet sie der Landeshauptkasse zu (Nr. 2.1.3 des RdErl. d.
Finanzministeriums v. 17. 10. 2003 — SMBI1. NRW. 632 -).

10.2

Die Landeshauptkasse fiihrt ihr Sachbuch Gesamthaus-
halt in Form einer vom Rechenzentrum der Finanzver-
waltung erstellten Ubersicht (,Haushaltsrechnung®), die
die kassenmiBigen Ergebnisse nach Kassen und Titeln
getrennt sowie die Titel-, Kapitel- und Einzelplansum-
men enthélt.

11
zu Nr. 18.4 zu § 71:
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Werden die Aufgaben der Leiterin oder des Leiters des
Sachgebiets Zahlungsverkehr und des Sachgebiets fir
den baren Zahlungsverkehr von nur einer Person wahr-
genommen, so ist die Richtigkeit des Tagesabschlusses im
Tagesabschlussbuch auBler von der Kassenleiterin oder
dem Kassenleiter nur von dieser Person zu bescheinigen.

12
zu Nr. 19.2 zu § 71:

Die Abschlussnachweisungen der Landeskassen, die sich
zur Erledigung ihrer Buchfiihrungsaufgaben des HKR-
Verfahrens bedienen, werden vom Rechenzentrum der
Finanzverwaltung in vereinfachter Form erstellt. Fiir die
ubrigen Landeskassen verbleibt es bis auf weiteres bei
der bisherigen Form der Abschlussnachweisungen. Zur
Abstimmung der Sachbticher Abrechnung tibersendet die
Landeshauptkasse den mit ihr abrechnenden Landeskas-
sen regelméBig Buchungsbliatter der im Sachbuch
Abrechnung fiir die einzelnen Kassen eingerichteten
Buchungsstellen.

13
zu Nr. 19.6 zu § 71:

Wegen der Termine und des Verfahrens bei der Vorlage
der Abschlussnachweisungen und der dazugehorenden
Einnahme- und Ausgabetibersichten (Titeliibersichten)
verweise ich auf meinen RdErl. v. 17. 10. 2003 (SMBI.
NRW. 632).

14
zu Nr. 3.1 der Anlage zu § 71:

Die Aufbewahrungszeit nach Nr. 3.1 der Anlage zu § 71
gilt auch fiir die Rechnungsnachweisungen (Anhénge zur
Oberrechnung), die dem Hinweis zu Nr. 1.1 zu § 80 ent-
sprechend zu erstellen sind.

15
zu Nr. 16 zu § 78:

Die Priifung der Stellen, die bei der Fithrung der Sachbii-
cher mitwirken, ist zur Zeit noch nicht durchzufiihren.
Hierzu werden noch gesonderte Richtlinien ergehen.

16
zuNr. 1.1 zu § 79:

Die Bestimmung tiber die Gliederung der Kassen des Lan-
des ist darauf ausgerichtet, dass die Kassen im Zuge der
Konzentration und Automation der Kassenaufgaben zu ei-
ner Kassenorganisation (Landeskassen - Landeshaupt-
kasse) gestrafft werden, die zum Geschéftsbereich des
Finanzministeriums gehort. Landeskassen sind die Hoch-
schulkassen, die Oberfinanzkassen, die Oberjustizkasse,
die Landeskassen bei den Bezirksregierungen Arnsberg,
Detmold, Diisseldorf, Koln und Miinster, die Erhebungs-
stellen in den Finanzédmtern und die Kassen der Landwirt-
schaftskammern. Soweit Kommunalkassen Kassenaufga-
ben fir das Land wahrnehmen, gelten sie als Landeskas-
sen, die den RdErl. d. Innenministeriums v. 21. 10. 2003
(SMBIL. NRW. 632) zu beachten haben.

17
zuNr. 1.2 zu § 79:

Bis auf weiteres sind die Landeskassen Arnsberg, Det-
mold, Disseldorf, Kéln und Miinster den Kassen der
Kreise und kreisfreien Stadte, soweit sie Kassenaufgaben
fir das Land wahrnehmen, fiir Zwecke der Geldversor-
gung und der Abrechnung tibergeordnet.

18
zu Nr. 1.3 und Nr. 4.6 zu § 79:

Die fiir die obersten Landesbehorden zustéandige Landes-
kasse ist mit der Landeshauptkasse vereinigt.

19
zu Nr. 3 zu § 79:

19.1

Abweichend von Nr. 3 zu § 79 werden im Geschéftsbe-
reich des Justizministeriums folgende Aufgaben von
Gerichtskassen wahrgenommen:
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19.1.1

Die Annahme oder Riickzahlung von Betrédgen nach § 1
Abs. 1 Nr. 1 bis Nr. 7 Justizbeitreibungsordnung (JBeitrO)
sowie die Erhebung von zum Soll gestellten Kostenforde-
rungen,

19.1.2

die Leistung von Ausgaben, deren Barzahlung geboten
ist,

19.1.3

die unbare Zahlung der den Vollstreckungsbeamtinnen
und Vollstreckungsbeamten zustehenden Entschédigun-
gen, der Ausgaben fir Portokosten (Ankauf von Post-
wertzeichen) sowie sonstiger Ausgaben, deren unbare
Auszahlung durch die Gerichtskasse wegen der Eilbe-
dirftigkeit (z. B. zur Vermeidung einer drohenden Frist-
versdumnis) erforderlich ist,

19.1.4
die Abrechnung mit der Oberjustizkasse,

19.1.5

die Buchung der von den Vollstreckungsbeamtinnen und
Vollstreckungsbeamten mit den Gerichtskassen abge-
rechneten Betrige,

19.1.6

die Fiihrung des Einzelnachweises tiber die Geldhinterle-
gungen sowie Uiber Betrage nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 bis Nr. 7
JBeitrO fir die Behorden am Sitz der Gerichtskasse,

19.1.7

die Annahme, Aufbewahrung und der Nachweis der in
Werthinterlegung genommenen Gegensténde fiir die Ge-
richte des Kassenbezirks,

19.1.8
der Verkauf von Gerichtskostenmarken und

19.1.9

die Wahrnehmung der Aufgaben der Vollstreckungsbe-
horde, soweit diese den Gerichtskassen tibertragen wor-
den sind.

19.2

Uber die in Nr. 3 zu § 79 festgelegten Aufgaben der Lan-
deskasse hinaus ist es Aufgabe der Oberjustizkasse,

19.2.1

die Gerichtskassen mit Geld zu versorgen und die von
den Gerichtskassen abgerechneten Betriage zu buchen,

19.2.2

die Gerichtskostenmarken zu beschaffen, zu verwalten
und die Gerichtskassen, Gerichtszahlstellen und Kosten-
markenverkaufstellen mit Gerichtskostenmarken zu
beliefern und

19.2.3

die Aufgaben der Vollstreckungsbehtérde wahrzunehmen,
soweit ihr diese libertragen worden sind,

19.2.4

den Einzelnachweis fiir Geldhinterlegungen der Gerichte
zu fiithren, soweit nicht die Gerichtskassen zusténdig sind.

20

zu Nr. 3.5 zu § 79:

Die Kassen der Kreise und kreisfreien Stiddte haben die
entbehrlichen Zahlungsmittel und Guthaben an die fir
sie zustdndige Landeskasse abzuliefern und tiber die Ver-

wendung der Einnahmen und der Kassenbestandsver-
starkungen mit diesen Kassen abzurechnen.

21
zu Nr. 6.1 zu § 79:

Die Bestimmungen tiber die Einrichtung und den
Geschiftsgang der Finanzédmter, bei denen Erhebungs-
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stellen bestehen, bleiben unberiihrt, soweit sie die Stel-
lung der Erhebungsstelle in den Finanzdmtern regeln.

22
zu Nr. 4 der Anlage 3 zu Nr. 17 zu § 79:

Die Priifung ist zur Zeit noch nicht durchzufiihren. Hier-
zu werden noch gesonderte Richtlinien ergehen.

23
zu Nr. 1.1 zu § 80:

Die Landeskassen Arnsberg, Detmold, Diisseldorf, Koln
und Minster haben unbeschadet der von ihnen zu erstel-
lenden Einzelrechnungen die Ergebnisse ihrer Rech-
nungsnachweisungen und die Ergebnisse der von den
Kassen der Kreise und kreisfreien Stadte aufgestellten
Rechnungsnachweisungen in besonderen Rechnungs-
nachweisungen zusammen zu fassen. Das Nahere regelt
das Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Lan-
desrechnungshof durch den Jahresabschlusserlass.

IV.

Diese Verwaltungsvorschriften treten am 1. 1. 2004 in
Kraft. Der RdErl. v. 21. 7. 1972 (SMBI1. NRW. 631) wird
zum 1. 1. 2004 aufgehoben.

Verwaltungsvorschriften
zur Landeshaushaltsordnung (VV zur LHO)

Inhalt

Zu§ 7
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit, Kosten- und Leis-
tungsrechnung

Nr. 1 Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsam-
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Haushalt
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Haushaltsplans

Nr. 3 Ausfithrung des Haushaltsplans
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Nr. 1 Falligkeitsprinzip
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Zu § 13
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Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

Nr. 2 Ausnahmen
Nr. 3 Erlauterungen
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Andere Stellen als Planstellen
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2,
SIS IITS

Nr. 8
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Nr. 5 Form der Ubersichten

Zu § 27

Voranschlage und Unterlagen fiir die Finanzplanung
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Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausga-
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Nr. 1 Verteilung der Haushaltsmittel, Bewirtschaf-
tungsbefugnis

Nr. 2 Grundséitze der Bewirtschaftung
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Nr. 4 MaBnahmen von grundsétzlicher oder erheblicher
finanzieller Bedeutung

Nr. 5 Verpflichtungen fiir laufende Geschifte

Zu § 39
Gewdhrleistungen, Kreditzusagen

Zu § 40
Andere MaBnahmen von finanzieller Bedeutung

Zu § 43
Kassenmittel, Betriebsmittel

Nr. 1 Erméichtigung
Nr. 2 Bundesbetriebsmittel

Zu § 44
Zuwendungen, Verwaltung von Mitteln oder Vermogens-
gegenstidnden

Zu § 44 Abs. 1

Zuwendungen, Aufhebung von Zuwendungsbescheiden,
Ruckforderung und Verzinsung

Teil I - VV fiir Zuwendungen
an den auBlergemeindlichen Bereich

Nr. 1 Bewilligungsvoraussetzungen
Nr. 2 Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung
Nr. 3 Antragsverfahren
Nr. 4 Bewilligung
Nr. 5 Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid
Nr. 6 Zuwendungen fiir Baumafinahmen
Nr. 7 Auszahlung der Zuwendungen
8

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf des
Zuwendungsbescheides, Rickforderung der
Zuwendung und Verzinsung
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Nr. 9 Uberwachung der Verwendung
Nr. 10 Nachweis der Verwendung
Nr. 11 Priifung des Verwendungsnachweises

Nr. 12 Weiterleitung von Zuwendungen durch die
Zuwendungsempfingerin oder den Zuwendungs-
empfanger

Nr. 13 Ausnahmen

Nr. 14 Besondere Regelungen

Zu § 44 Abs. 2

Beleihung auf dem Gebiet der Zuwendungen
Nr. 15 Personenkreis

Nr. 16 Verfahren

Anlage 1 zu Nr. 5.1 VV:

Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur
institutionellen Férderung (ANBest-I)

Anlage 2 zu Nr. 5.1 VV:

Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur
Projektforderung (ANBest-P)

Anlage 3 zu Nr. 5.1 VV:
Baufachliche Nebenbestimmungen (NBest-Bau)

Anlage 4 zu Nr.13.2 VV/13.2 VVG:
Grundsitze fiir Forderrichtlinien

Teil IT - VV fiir Zuwendungen
an Gemeinden (GV) - (VVG) -

Nr. 1 Bewilligungsvoraussetzungen

Nr. 2 Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung, Betei-
ligung der Kommunalaufsicht

Nr. 3 Antragsverfahren

Nr. 4 Bewilligung

Nr. 5 Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

Nr. 6 Zuwendungen fiir BaumaBnahmen

Nr. 7 Auszahlung der Zuwendungen

Nr. 8 Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf des

Zuwendungsbescheides, Riickforderung der
Zuwendung und Verzinsung

Nr. 9 Uberwachung der Verwendung
Nr. 10 Nachweis der Verwendung
Nr. 11 Prifung des Verwendungsnachweises

Nr. 12 Weiterleitung von Zuwendungen durch die
Zuwendungsempféngerin oder den Zuwendungs-
empfanger

Nr. 13 Ausnahmen

Nr. 14 Besondere Regelungen

Anlage 1 zu Nr. 5.1 VVG:

Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur
Projektforderung an Gemeinden (GV) — (ANBest-G) —

Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG: Grundmuster 1 — Antrag

Anlage 3 zu Nr. 4.1 VVG: Grundmuster 2 - Zuwendungs-
bescheid

Anlage 4 zu Nr. 10.3 VVG: Grundmuster 3 — Verwen-
dungsnachweis

Zu § 45
Sachliche und zeitliche Bindung

Zu § 46
Deckungsfdhigkeit

Zu § 47
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

Zu § 48

Einstellung und Versetzung von Beamtinnen und Beam-
ten
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Zu § 49
Einweisung in eine Planstelle

Nr.1 Einweisung in eine Planstelle

Nr. 2 Bewirtschaftung der Planstellen

Nr. 3 Rickwirkende Einweisung in eine Planstelle

Nr. 4 Inanspruchnahme von Planstellen fiir Angestellte
sowie Arbeiterinnen und Arbeiter

Nr. 5 Leerstellen

Nr. 6 Uberwachung der Planstellen

Nr. 7 Besetzung einer Planstelle mit mehreren teilzeit-
beschiftigten Beamtinnen oder Beamten

Nr. 8 Uberwachung der anderen Stellen als Planstellen

Zu § 50

Umsetzung von Mitteln und Planstellen

Nr.1 Umsetzungen

Nr. 2 Zahlung der Bezilige bei Abordnung und Verset-
zung innerhalb und aulerhalb der Landesverwal-
tung

Nr. 2.1 Abordnung und Versetzung innerhalb der Lan-
desverwaltung

Nr. 2.2 Abordnung und Versetzung von Beschéftigten des
Landes an eine Dienststelle des Bundes und
umgekehrt

Nr. 2.3 Abordnung und Versetzung von Beschéftigten des
Landes an Dienststellen/Arbeitgeber aullerhalb
der Landesverwaltung (Européische Union, ande-
res Land, Gemeinde/GV, andere juristische Perso-
nen des offentlichen Rechts u. a. — ohne Bund -)
und umgekehrt

Nr. 3 Ausnahmen

Zu § 51
Besondere Personalausgaben

Zu § 52
Nutzungen und Sachbeziige

Zu § 54

BaumaBnahmen, groBere Beschaffungen, groBere Ent-
wicklungsvorhaben

Nr.1 BaumaBnahmen

Nr. 2 GroBere Beschaffungen, grofere Entwicklungs-
vorhaben

Zu § 55

Offentliche Ausschreibung
Nr.1 Grundsatz der Vergabe
Nr. 2 Vergabevorschriften

Nr. 3 Geltungsbereich der Teile A der VOL und VOB so-
wie der VOF

Zu § 56
Vorleistungen

Zu § 57
Vertrage mit Angehorigen des 6ffentlichen Dienstes

Zu § 58
Anderung von Vertrigen, Vergleiche

Nr. 1 Anderung von Vertrigen

Nr. 2 Vergleiche

Nr. 3 Fille von grundsétzlicher oder erheblicher finan-
zieller Bedeutung

Nr. 4 Sonderregelungen

Zu § 59

Verénderung von Anspriichen

Nr.1 Stundung

Nr. 2 Niederschlagung

Nr. 3 Erlass

Nr. 4 Unterrichtung der zustdndigen Kasse

Nr. 5 Sonderregelungen

Nr. 6 Geltungsbereich

Anlage zu Nr. 2.6: Kleinbetrage
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Zu § 61
Interne Verrechnungen

Zu § 63
Erwerb und VerduBerung von Vermogensgegenstinden

Zu § 64
Grundstiicke

Nr.1 Vom Sondervermogen Bau- und Liegenschaftsbe-
trieb des Landes Nordrhein-Westfalen (BLB
NRW) verwaltete Grundstiicke

Nr. 2 Nicht vom BLB NRW verwaltete Grundstiicke
(Sonderliegenschaften)

Nr. 2.1 Verwaltung

Nr. 2.2 Erwerb und VerduBerung
Nr. 2.3 Abgabe

Nr. 3 Sonderregelungen

Zu § 65
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

Nr. 1 Unternehmen, Beteiligung

Nr. 2 Einwilligungsbediirftige Geschafte
Nr. 3 Mitglieder der Aufsichtsorgane

Nr. 4 Einwilligung des Landtags

Zu § 66

Unterrichtung des Landesrechnungshofes bei Mehrheits-
beteiligungen

Zu § 67
Priifungsrecht durch Vereinbarung

Zu § 68
Zustandigkeitsregelungen

Anlage zu Nr. 2:
Grundsétze fiir die Priifung von Unternehmen nach § 53
Haushaltsgrundsétzegesetz (HGrG)

Zu § 69
Unterrichtung des Landesrechnungshofes bei Beteiligun-
gen

Vorbemerkungen zu den §§ 70 bis 80

Zu § 70
Zahlungen

KASSENANORDNUNGEN

Erster Abschnitt:
Arten und Form der Kassenanordnungen

Nr. 1 Arten der Kassenanordnungen
Nr. 2 Form der Kassenanordnungen

Zweiter Abschnitt:
Zahlungsanordnungen

Nr. 3 Arten der Zahlungsanordnungen

Nr. 4 Erteilung von Zahlungsanordnungen

Nr. 5 Inhalt der férmlichen Zahlungsanordnung

Nr. 6 Betrag

Nr. 7 Zahlungspartnerin oder Zahlungspartner

Nr. 8 Falligkeitstag

Nr. 9 Buchungsstelle, Haushaltsjahr

Nr. 10 Begriindung

Nr. 11 Feststellung der sachlichen und rechnerischen

Richtigkeit

Nr. 12 {{nhalt der Bescheinigung der sachlichen Richtig-
eit

Nr. 13 Eefugnis zur Feststellung der sachlichen Richtig-
eit

Nr. 14 Eo_rtm der Bescheinigung der sachlichen Richtig-
ei
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Nr. 15 Inhalt der Bescheinigung der rechnerischen Rich-
tigkeit

Nr. 16 Befugnis zur Feststellung der rechnerischen Rich-
tigkeit

Nr. 17 Form der Bescheinigung der rechnerischen Rich-
tigkeit

Nr. 18 Zusammengefasste Bescheinigung der sachlichen
und rechnerischen Richtigkeit

Nr. 19 Verantwortung der Feststellerin oder des Feststel-
lers in besonderen Fillen

Nr. 20 Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten

Nr. 21 Anderung der formlichen Zahlungsanordnung,
ihrer Anlagen und der begriindenden Unterlagen

Nr. 22 Allgemeine Zahlungsanordnungen

Dritter Abschnitt:
Andere Kassenanordnungen

Nr. 23 Allgemeines

Nr. 24 Anordnungen fiir Wertgegenstiande
Nr. 25 Sonstige Kassenanordnungen

Nr. 26 Anderungsanordnungen

Nr. 27 Kasseninterne Auftrige

ZAHLUNGEN, WERTGEGENSTANDE

Vierter Abschnitt:
Zahlungsverkehr

Nr. 28 Bewirken von Zahlungen

Anlage 1: Verfahren bei
Schecks

Anlage 2: Zahlungen in fremden Geldsorten
Nr. 29 Zahlungsarten
Nr. 30 Forderung des unbaren Zahlungsverkehrs
Nr. 31 Verkehr mit Kreditinstituten
Nr. 32 Bargeld
Nr. 33 Wechsel
Nr. 34 Verrechnung im Wege der Aufrechnung

Nr. 35 Verrechnung im Wege des Buchausgleichs, Ver-
rechnung innerhalb der Kasse

der Annahme von

Fiinfter Abschnitt:
Einzahlungen und Auszahlungen

Erster Unterabschnitt:
Einzahlungen

Nr. 36 Leistungsort, Einzahlung an die zustdndige Kasse

Nr. 37 Annahme von Einzahlungen

Nr. 38 Priifung von Zahlungsmitteln und Wertsendun-
gen

Anlage 3: Behandlung nachgemachter, verfialsch-
ter, als Falschgeld verdachtiger, be-
schadigter oder abgenutzter auf Euro
oder Cent lautender Miinzen (Euro-
Miinzen) und Euro-Banknoten

Nr. 39 Quittung bei Einzahlungen
Nr. 40 Einzahlungstag

Nr. 41 Rechtzeitige und vollstindige Entrichtung von
Einzahlungen

Nr. 42 Behandlung von Mehr- und Minderbetrédgen so-
wie von gefundenem Bargeld, haushaltsméfBige
Vereinnahmung von Hinterlegungen

Nr. 43 Reihenfolge der Tilgung
Nr. 44 Stundung von Anspriichen
Nr. 45 Berechnung von Zinsen bei Einzahlungen

Zweiter Unterabschnitt:
Auszahlungen

Nr. 46 Leistung von Auszahlungen
Nr. 47 Zahlungsempfiangerin, Zahlungsempfanger
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Nr. 48 Bescheinigungen tiber unbare Auszahlungen und
tber Verrechnungen

Nr. 49 Quittung bei Auszahlungen
Nr. 50 Rechtzeitige Leistung von Auszahlungen
Nr. 51 Berechnung von Zinsen bei Auszahlungen

Dritter Unterabschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

Nr. 52 Auftragszahlungen
Nr. 53 Berechnung von Teilbetriagen

Sechster Abschnitt:
Wertgegenstinde

Nr. 54 Arten der Wertgegenstiande

Nr. 55 Einlieferung und Auslieferung von Wertgegen-
standen

Nr. 56 Verwaltung von Wertgegenstianden
Nr. 57 Aufbewahrung der Wertgegensténde

Siebenter Abschnitt:
Geldverwaltung

Nr. 58 Verwendung der Einzahlungen
Nr. 59 Kassenistbestand

Nr. 60 Kassenbestandsverstiarkung
Nr. 61 Ablieferung

Nr. 62 Kassenbehélter, Beférderung von Zahlungsmit-
teln

Nr. 63 Verpacken von Euro-Miinzen und Euro-Bankno-
ten

Nr. 64 Verlust von Schecks, Uberweisungs- und Verstir-
kungsauftrigen sowie von Scheckvordrucken

Zu§ 71
Buchfiihrung, Nachweis

Buchfithrung
iiber Bewirtschaftungsvorginge und Zahlungen
Erster Abschnitt:
Allgemeines
Nr. 1 Zweck der Buchfiihrung
Nr. 2 Grundséitze der Buchfithrung
Zweiter Abschnitt:
Biicher
Nr. 3 Tagesabschlussbuch
Nr. 4 Sachbuch Haushalt
Nr. 5 Sachbuch Gesamthaushalt
Nr. 6 Sachbuch Verwahrungen
Nr. 7 Sachbuch Vorschiisse
Nr. 8 Sachbuch Abrechnung
Nr. 9 Andere Sachbiicher

Nr. 10 Kontogegenbuch
Nr. 11 Schalterbuch
Nr. 12 Andere Hilfsbiicher

Dritter Abschnitt:
Fiihrung und Aufbewahrung der Biicher

Nr. 13 Form der Biicher
Nr. 14 Buchungsbestimmungen
Nr. 15 Buchungstag fiir Zahlungen
Nr. 16 Aufbewahren der Biicher
Anlage: Bestimmungen tber die Aufbewahrung
von Informationen des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesens (Aufbe-

wahrungsbestimmungen - Aufbew-
Best)
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Vierter Abschnitt:
Abschluss der Biicher, Abrechnung

Nr. 17 Arten und Zweck der Abschliisse
Nr. 18 Tagesabschluss

Nr. 19 Abrechnung der Landeskasse mit der Landes-
hauptkasse

Nr. 20 Jahresabschluss

Nr. 21 Behandlung von Unrichtigkeiten beim Jahresab-
schluss

Buchfiihrung iiber Wertgegenstinde

Nr. 22 Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstande
Nr. 23 Wertzeichenbuch

Zu§ 73

Nachweis der beweglichen Sachen

Nr.1 Nachweispflicht

Nr. 2 Verzeichnisse

Nr. 3 Gegenstandsverzeichnis

Nr. 4 Verteilungsverzeichnis

Nr. 5 Benutzernachweis

Nr. 6 Bibliotheksverzeichnisse

Nr. 7 Sonderregelungen

Zu § 74

Buchfiihrung bei Landesbetrieben

Nr.1 Anwendungsbereich

Nr. 2 Bestimmungen fiir automatisierte Verfahren und
fur die Ubertragung von Daten auf digitale Da-
tentréger

Nr. 3 Zusétzliche Erfordernisse der Buchfiihrung

Nr. 4 Kassenbuch

Nr. 5 Jahresabschluss und Lagebericht

Nr. 6 Bilanzgewinn, Bilanzverlust

Nr. 7 Zwischenabschliisse

Nr. 8 Aufbewahren der Unterlagen

Nr. 9 Prifung des Jahresabschlusses

Zu § 75

Belegpflicht

Nr. 1 Begriff und Arten der Belege

Nr. 2 Zustandigkeiten

Nr. 3 Begriff und Bestandteile der Rechnungsbelege

Nr. 4 Fihrung des Nachweises der Erfassung, Sollstel-
lung oder Zahlung

Nr. 5 Begriff und Bestandteile der Kassenbelege

Nr. 6 Belege in Zahlstellen

Nr. 7 Arbeitsablaufbelege

Nr. 8 Andere Belege

Nr. 9 Ordnen der Rechnungsbelege
Nr. 10 Ordnen der Kassenbelege
Nr. 11 Ordnen der sonstigen Belege
Nr. 12 Aufbewahren der Belege

Zu § 78
Unvermutete Priifung

Erster Abschnitt:

Allgemeines

Nr. 1 Zu prifende Stellen
Zweiter Abschnitt:
Kassenpriifung

Nr. 2 Zweck der Kassenpriifung
Nr. 3 Zustandigkeit fiir die Kassenprifung
Nr. 4 Zeitpunkt und Umfang der Kassenpriifung
Nr. 5 Verfahren bei der Kassenpriifung
Nr. 6 Feststellungen zur Kassensicherheit
Nr. 7 Niederschrift tiber die Kassenpriifung
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Dritter Abschnitt:
Zahlstellenpriifung

Nr. 8 Zweck der Zahlstellenprifung

Nr. 9 Zustdndigkeit fiir die Zahlstellenprifung

Nr. 10 Zeitpunkt und Umfang der Zahlstellenpriifung
Nr. 11 Verfahren bei der Zahlstellenprifung

Nr. 12 Feststellungen zur Sicherheit

Nr. 13 Niederschrift tiber die Zahlstellenprifung

Nr. 14 Priifung der Handvorschiisse

Nr. 15 Priifung der Geldannahmestellen

Vierter Abschnitt:
Priifung von Stellen, die fiir Buchungen zustindig sind

Nr. 16 Verfahren bei der Priifung

Fiinfter Abschnitt:

Priifung von Stellen, die fiir die Verwaltung
von Vorriten zustindig sind

Nr. 17 Verfahren bei der Priifung

Zu § 79
Verwaltungsvorschriften

Erster Abschnitt:

Gliederung der Kassen,
Aufgaben der Kassen und Zahlstellen

Nr. 1 Gliederung der Kassen
Nr. 2 Zusténdigkeit der Landeskassen
Nr. 3 Aufgaben der Landeskasse

Anlage 1: Besondere Bestimmungen fiir Gerichte,
Staatsanwaltschaften und Einrichtun-
gen des Strafvollzugs

Nr. 4 Aufgaben der Landeshauptkasse

Nr. 5 Errichtung von Zahlstellen, Zahlstellenbestim-
mungen

Anlage 2: Zahlstellenbestimmungen (ZBest)

Zweiter Abschnitt:
Einrichtung und Geschiftsgang der Kasse

Nr. 6 Einrichtung der Landeskasse

Nr. 7 Allgemeine Obliegenheiten der Bediensteten der
Landeskasse

Nr. 8 Besondere Obliegenheiten der Kassenleiterin oder
des Kassenleiters

Nr. 9 Kassentibergabe

Nr. 10 Besondere Obliegenheiten der Sachgebietsleiterin
oder des Sachgebietsleiters

Nr. 11 Sachgebiet Zahlungsverkehr

Nr. 12 Sachgebiet Buchfiihrung

Nr. 13 Sachgebiet Automatisierte Datenverarbeitung
Nr. 14 Sachgebiet Vollstreckung

Nr. 15 Geschéftsgang in der Landeskasse

Nr. 16 Einrichtung und Geschiftsgang der Landes-
hauptkasse

Dritter Abschnitt:

Bestimmungen fiir automatisierte Verfahren
und fiir die Ubertragung von Informationen
des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens
auf andere Speichermedien

Nr. 17 Bestimmungen fiir automatisierte Verfahren
Anlage 3: Bestimmungen iiber den Einsatz von
automatisierten Verfahren im Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen
Nr. 18 Bestimmungen fiir die Ubertragung von Informa-
tionen des Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
wesens auf andere Speichermedien
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Zu § 80
Rechnungslegung

Nr. 1 Zweck und Umfang der Rechnungslegung
Nr. 2 Zustédndigkeiten

Zweiter Abschnitt:
Einzelrechnung

Nr. 3 Sachbuch Haushalt

Nr. 4 Rechnungsnachweisungen

Nr. 5 Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrungen
und Vorschiisse

Nr. 6 Nachweis der nicht abgerechneten Abschlagsaus-
zahlungen

Nr. 7 Rechnungslegung fiir einen langeren Zeitraum als
ein Haushaltsjahr

Dritter Abschnitt:
Gesamtrechnung

Nr. 8 Gesamtrechnungsnachweisung

Vierter Abschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

Nr. 9 Sonstige Rechnungsunterlagen

Nr. 10 Ordnen und Aufbewahren der Rechnungsunterla-
gen

Nr. 11 Vorlage der Einzel- und der Gesamtrechnung

Nr. 12 Ergénzende Bestimmungen

Nr. 13 Beitriage zur Haushaltsrechnung

Zu § 102
Unterrichtung des Landesrechnungshofes

Zu § 105
Grundsatz

Zu § 115
Offentlich-rechtliche Dienst- oder Amtsverhiltnisse

Zug§ 7

1
Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

1.1

Die Ausrichtung jeglichen Verwaltungshandelns nach
den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
soll die bestmogliche Nutzung von Mitteln (Ressourcen)
bewirken. Damit gehort zur Beachtung der Grundsitze
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit auch die Pri-
fung, ob eine Aufgabe durchgefiihrt werden muss und ob
sie durch die staatliche Stelle durchgefiihrt werden muss.

Nach den Grundsitzen der Wirtschaftlichkeit und Spar-
samkeit ist die glinstigste Relation zwischen dem verfolg-
ten Zweck und den einzusetzenden Ressourcen (Zweck-
Mittel-Relation) anzustreben. Die Grundséitze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit umfassen das Sparsam-
keits- und das Ergiebigkeitsprinzip. Das Sparsamkeits-
prinzip (Minimalprinzip) verlangt, ein bestimmtes
Ergebnis mit moglichst geringem Mitteleinsatz zu erzie-
len. Das Ergiebigkeitsprinzip (Maximalprinzip) verlangt,
mit einem bestimmten Mitteleinsatz das bestmogliche
Ergebnis zu erzielen. Bei der Ausfithrung des Haushalts-
plans steht der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit in sei-
ner Auspriagung als Sparsamkeitsprinzip im Vorder-
grund.

1.2

Die Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
sind bei allen Maflnahmen des Landes, die die Einnah-
men und Ausgaben des Landeshaushalts unmittelbar
oder mittelbar (z. B. durch Folgekosten oder Auswirkun-
gen auf andere MaBnahmen) beeinflussen, zu beachten.
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Dies betrifft sowohl MaBnahmen, die nach einzelwirt-
schaftlichen Kriterien (z. B. Beschaffungen fiir den eige-
nen Verwaltungsbereich und Organisationsédnderungen in
der eigenen Verwaltung) als auch MaBnahmen, die nach
gesamtwirtschaftlichen Kriterien (z. B. Investitionsvor-
haben im Verkehrsbereich, Subventionen und Mafnah-
men der Sozial- und Steuerpolitik) zu beurteilen sind.
Unter den Begriff Mainahmen fallen auch Gesetzesvor-
haben.

2
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind Instrumente zur
Umsetzung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit. Es
ist zwischen einzel- und gesamtwirtschaftlichen Wirt-
schaftlichkeitsuntersuchungen zu unterscheiden.

Bei allen finanzwirksamen MaBnahmen sind angemes-
sene Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen durchzufiihren.
Sie sind daher bei der Planung neuer Mafnahmen ein-
schlieflich der Anderung bereits in der Durchfithrung
befindlicher MaBnahmen (Planungsphase) sowie wih-
rend der Durchfiihrung (im Rahmen einer begleitenden
Erfolgskontrolle) und nach Abschluss von MaBnahmen -
hierunter fallt nicht die Aufhebung eines Gesetzes — (im
Rahmen einer abschliefenden Erfolgskontrolle) vorzu-
nehmen.

2.1

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen als Planungsinstru-
ment

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen in der Planungsphase
bilden die Grundlage fiir die begleitenden und abschlie-
Benden Erfolgskontrollen.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen miissen mindestens
Aussagen zu folgenden Teilaspekten enthalten:

— Analyse der Ausgangslage und des Handlungsbedarfs,

— Ziele, Prioritatsvorstellungen und mogliche Zielkon-
flikte,

— relevante Losungsmoglichkeiten und deren Nutzen
und Kosten (einschl. Folgekosten), auch soweit sie
nicht in Geld auszudriicken sind,

- finanzielle Auswirkungen auf den Haushalt,

— Eignung der einzelnen Losungsmoglichkeiten zur
Erreichung der Ziele unter Einbeziehung der rechtli-
chen, organisatorischen und personellen Rahmenbe-
dingungen,

— Zeitplan fiir die Durchfiihrung der MaBnahme,

— Kriterien und Verfahren fiir Erfolgskontrollen (vgl.
Nr. 2.2).

Ist das angestrebte Ziel nach dem Ergebnis der Ermitt-
lungen oder aus finanziellen Griinden nicht in vollem
Umfang zu verwirklichen, so ist zu priifen, ob das
erreichbare Teilziel den Einsatz von Mitteln tberhaupt
rechtfertigt und ob die geplante Mafnahme nicht besser
zu einem spéteren Zeitpunkt durchgefithrt werden sollte.

Besteht fiir den Erwerb oder die Nutzung von Vermo-
gensgegenstanden eine Wahlmoglichkeit zwischen Kauf,
Miet-, Leasing-, Mietkauf- und dhnlichen Vertrdgen, so
ist vor dem Vertragsabschluss zu priifen, welche Ver-
tragsart fiir die Verwaltung am wirtschaftlichsten ist; ein
Mangel an Haushaltsmitteln fiir den Erwerb durch Kauf
reicht als Rechtfertigungsgrund fiir die Begriindung von
Dauerschuldverhéltnissen nicht aus. Bei der Ausiibung
der Wahlmoglichkeit ist zu berticksichtigen, dass Lea-
singvertriage hinsichtlich ihrer Wirtschaftlichkeit im Ein-
zelfall einer besonders eingehenden Priifung bediirfen.

2.2

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen als Instrument der
Erfolgskontrolle

Die Erfolgskontrolle ist ein systematisches Priifungsver-
fahren. Sie dient dazu, wahrend der Durchfiihrung
(begleitende Erfolgskontrolle) und nach Abschluss
(abschlieBende Erfolgskontrolle) einer MaBnahme — aus-
gehend — von der Planung festzustellen, ob und in wel-
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chem Ausmal die angestrebten Ziele erreicht wurden, ob
die MaBnahme urséchlich fir die Zielerreichung war und
ob die MaBnahme wirtschaftlich war.

Bei MaBnahmen, die sich tiber mehr als zwei Haushalts-
jahre erstrecken, und in sonstigen geeigneten Fillen sind
nach individuell festzulegenden Laufzeiten oder zu Zeit-
punkten, an denen abgrenzbare Ergebnisse oder Teilrea-
lisierungen einer MafBnahme zu erwarten sind, beglei-
tende Erfolgskontrollen durchzufiihren. Sie liefern vor
dem Hintergrund zwischenzeitlich eingetretener 6kono-
mischer, gesellschaftlicher und technischer Veranderun-
gen die notwendigen Informationen fiir die Entschei-
dung, ob und wie die Mafinahme fortgefiihrt werden soll.

Von der begleitenden Erfolgskontrolle ist die laufende
Beobachtung zu unterscheiden. Im Gegensatz zum syste-
matisch angelegten umfassenden Priifungsverfahren der
Erfolgskontrolle ist sie eine fortlaufende gezielte Samm-
lung und Auswertung von Hinweisen und Daten zur
erganzenden Beurteilung der Entwicklung einer MaB-
nahme.

Alle MafBnahmen sind nach ihrer Beendigung bzw. bei
Gesetzen nach einem angemessenen Zeitraum einer
abschlieBenden Erfolgskontrolle zur Uberpriifung des
erreichten Ergebnisses zu unterziehen.

Methodisch besteht zwischen begleitender und abschlie-
Bender Erfolgskontrolle kein Unterschied.

Die Erfolgskontrolle umfasst grundsitzlich folgende
Untersuchungen:

— Zielerreichungskontrolle

Mit der Zielerreichungskontrolle wird durch den Ver-
gleich der geplanten Ziele mit der tatsidchlich erreichten
Zielrealisierung (Soll-Ist-Vergleich) festgestellt, welcher
Zielerreichungsgrad zum Zeitpunkt der Erfolgskontrolle
gegeben ist. Sie bildet gleichzeitig den Ausgangspunkt
von Uberlegungen, ob die vorgegebenen Ziele unverin-
dert Bestand haben.

— Wirkungskontrolle

Im Wege der Wirkungskontrolle wird ermittelt, ob die
MaBnahme fiir die Zielerreichung geeignet und ursich-
lich war. Hierbei sind alle beabsichtigten und unbeab-
sichtigten Auswirkungen der durchgefiihrten Mafinahme
zu ermitteln.

— Wirtschaftlichkeitskontrolle

Mit der Wirtschaftlichkeitskontrolle wird untersucht, ob
der Vollzug der Mafinahme im Hinblick auf den Ressour-
cenverbrauch wirtschaftlich war (Vollzugswirtschaftlich-
keit) und ob die MaBnahme im Hinblick auf tibergeord-
nete Zielsetzungen insgesamt wirtschaftlich war (MaB-
nahmenwirtschaftlichkeit).

Erfolgskontrollen sind auch durchzufithren, wenn die
Dokumentation in der Planungsphase unzureichend war.
In diesem Fall sind die benétigten Informationen nach-
traglich zu beschaffen.

Die Zielerreichungskontrolle und die Wirkungskontrolle
sind die Grundlagen fiir die Wirtschaftlichkeitskontrolle.
Im Gegensatz zur Wirtschaftlichkeitskontrolle lassen sie
aber den Mitteleinsatz unberticksichtigt.

2.3

Methoden (Verfahren) der Wirtschaftlichkeitsuntersu-
chungen

2.3.1
Allgemeines

Bei der Durchfiihrung von Wirtschaftlichkeitsuntersu-
chungen ist die nach den Erfordernissen des Einzelfalls
einfachste und wirtschaftlichste Methode anzuwenden.
Zur Verfigung stehen einzelwirtschaftlich und gesamt-
wirtschaftlich orientierte Verfahren. Welches Verfahren
anzuwenden ist, bestimmt sich nach der Art der MaB-
nahme, dem mit ihr verfolgten Zweck und den mit der
MaBnahme verbundenen Auswirkungen.
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Gesamtwirtschaftlich orientierte Verfahren sind fir alle
MaBnahmen mit erheblichen gesamtwirtschaftlichen
Auswirkungen geeignet. Einzelwirtschaftlich orientierte
Verfahren sind geeignet fiir MaBnahmen, die sich in ers-
ter Linie auf den betrachteten Verwaltungsbereich (z. B.
Ministerium) beziehen.

2.3.2
Einzelwirtschaftliche Verfahren

Fir MaBnahmen mit nur geringem und damit zu ver-
nachlédssigendem gesamtwirtschaftlichen Nutzen sind
grundsatzlich die finanzmathematischen Methoden der
Investitionsrechnung (z. B. Kapitalwertmethode) zu ver-
wenden. Fiur MaBnahmen mit nur geringer finanzieller
Bedeutung koénnen auch Hilfsverfahren der Praxis (z. B.
Kostenvergleichsrechnungen, Angebotsvergleiche)
durchgefiihrt werden.

2.3.3
Gesamtwirtschaftliche Verfahren

Fir Mafinahmen, die nicht zu vernachléssigende gesamt-
wirtschaftliche Auswirkungen haben, sind gesamtwirt-
schaftliche Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen (z. B.
Kosten-Nutzen-Analyse) durchzufiihren.

2.4
Verfahrensvorschriften

2.4.1

Die Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind grundsitz-
lich von der Organisationseinheit durchzufiihren, die mit
der Mafnahme befasst ist.

2.4.2

Das Ergebnis der Untersuchung ist zu vermerken und zu
den Akten zu nehmen. Bei Malnahmen mit nur geringer
finanzieller Bedeutung kann hiervon abgesehen werden.

2.4.3

Zu den Unterlagen nach § 24 gehoren auch Wirtschaft-
lichkeitsuntersuchungen.

2.4.4

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt entscheidet,
uber welche Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sie oder
er zu unterrichten ist. Sie oder er kann sich an den Wirt-
schaftlichkeitsuntersuchungen Dbeteiligen und die
Berticksichtigung einer Mafinahme bei der Aufstellung
der Voranschliage und bei der Ausfiihrung des Haushalts-
plans von der Vorlage von Wirtschaftlichkeitsuntersu-
chungen abhingig machen.

3
Kosten- und Leistungsrechnung

Dauerhafte Aufgabe der offentlichen Verwaltung ist es,
das Verhiltnis von Kosten und Leistungen bei der Aufga-
benwahrnehmung zu verbessern. Grundlage dafiir ist die
Einfiihrung einer Kosten- und Leistungsrechnung (KLR).
Sie ist grundsitzlich fir alle Bereiche des Landeshaus-
halts geeignet.

Durch die KLR soll die Transparenz von entstandenen
Kosten und erbrachten Leistungen in der 6ffentlichen
Verwaltung geschaffen bzw. erhoht werden. Aus der KLR
konnen Kostendaten fiir Wirtschaftlichkeitsuntersu-
chungen und Erfolgskontrollen entnommen oder abgelei-
tet werden. Damit wird eine wirksame Planung, Steue-
rung und Kontrolle ermoglicht, was in den Fallen des
§ 17 a Abs. 1 eine gesetzliche Voraussetzung ist. Auch die
Haushaltsplanung und -ausfithrung kann durch die KLR
unterstiitzt werden. Dariiber hinaus ist durch Informa-
tionen der KLR eine Ermittlung von kostendeckenden
Gebiithren und Entgelten realisierbar.

Zu § 8

1

Eine Beschrédnkung der Einnahmen auf die Verwendung
fur bestimmte Zwecke (Zweckbindung) durch Gesetz
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liegt nur vor, wenn im Gesetz eine Zweckbindung aus-
driicklich vorgeschrieben ist. Dasselbe gilt fiir Einnah-
men, die von dritter Seite mit einer verbindlichen Ver-
wendungsauflage zur Verfiigung gestellt werden. Wegen
der Kenntlichmachung der Zweckbindung im Haushalts-
plan wird auf Nr. 3 zu § 17 hingewiesen.

2

Bei einer Zweckbindung diirfen Ausgaben nur bis zur
Hohe der zweckgebundenen Einnahmen geleistet wer-
den. Konnen tiberplanméafige Einnahmen eingehen, soll-
te bei dem Ausgabetitel ein Verstarkungsvermerk ausge-
bracht werden. Ist ein Verstdrkungsvermerk bei einem
ubertragbaren Titel ausgebracht und gehen tiberplanmai-
Bige Einnahmen ein, so diirfen die Betrége solcher Mehr-
einnahmen, die bis zum Ende des Haushaltsjahres fiir die
Zwecke des Ausgabetitels nicht verwendet worden sind,
in der Haushaltsrechnung als Ausgaberest (vgl. § 45
Abs. 2) nachgewiesen werden. Der aus einer Verdnderung
der Bemessungsgrundlage fiir den Finanzausgleich mit
den Gemeinden sich ergebende Ausgleich kann tiberplan-
méaBig geleistet oder als Rest tibertragen werden.

3

Sind fiir die von dritter Seite zweckgebunden zur Verfii-
gung gestellten Einnahmen Ausgaben nicht oder nicht in
ausreichender Hohe veranschlagt und ist kein Verstér-
kungsvermerk ausgebracht, so ist § 37 bereits vor der
Annahme der Einnahmen anzuwenden. Ist mit der An-
nahme der Einnahmen der Einsatz von Haushaltsmitteln
des Landes in spéteren Haushaltsjahren verbunden, so
diirfen die zweckgebundenen Einnahmen nur angenom-
men werden, wenn die Haushaltsmittel zur Verfigung
stehen oder gestellt werden. Im Ubrigen setzt die Annah-
me voraus, dass die Zweckbindung nicht gegen gesetzli-
che Bestimmungen oder allgemeine Verwaltungsgrund-
sétze verstoBt.

Zug§ 9

1
Bestellung der oder des Beauftragten fiir den Haushalt

1.1

Bei obersten Landesbehorden ist die oder der Beauf-
tragte fir den Haushalt die Haushaltsreferatsleiterin
oder der Haushaltsreferatsleiter. Wenn es der Geschéfts-
umfang erfordert, kann eine Haushaltsabteilung oder
-gruppe gebildet werden, deren Leiterin oder Leiter und
Referatsleiterinnen oder Referatsleiter fiir das ihnen
zugewiesene Sachgebiet die Aufgabe der oder des Beauf-
tragten flir den Haushalt in eigener Verantwortung wahr-
nehmen; die Referatsleiterinnen oder Referatsleiter sind
an Weisungen der Leiterin oder des Leiters der Haus-
haltsabteilung oder -gruppe gebunden.

1.2

Die obersten Landesbehtrden bestimmen, in welchen
Dienststellen ihres Geschiftsbereichs die Leiterinnen
oder Leiter die Aufgabe der oder des Beauftragten fir
den Haushalt nicht selbst wahrnehmen. In diesen Fallen
ist fiir diese Aufgabe die oder der fiir Haushaltsangele-
genheiten zustdndige Beschéftigte oder eine bzw. einer
ihrer bzw. seiner Vorgesetzten zu bestellen.

1.3

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt wird von der
Leiterin oder vom Leiter der Dienststelle bestellt. In den
in Nr. 1.1 Satz 2 genannten Féllen sind die Leiterin oder
der Leiter sowie die Referatsleiterinnen oder Referatslei-
ter jeweils fiir ihr Sachgebiet zu bestellen. Mit Ausnahme
der in den Nrn. 1.3.1 und 1.3.2 genannten Fallen ist die
oder der Beauftragte fiir den Haushalt der Leiterin oder
dem Leiter der Dienststelle unmittelbar zu unterstellen;
das Widerspruchsrecht nach Nr. 5.4 bleibt unbertihrt.

1.3.1

Bei den obersten Landesbehorden ist die oder der Beauf-
tragte fir den Haushalt der oder dem fiir Haushaltsange-
legenheiten zustdndigen Abteilungsleiterin oder Abtei-
lungsleiter zu unterstellen. Mit der Bestellung ist ihr oder
ihm ein unmittelbares Vortragsrecht bei der Staatssekre-
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tarin oder beim Staatssekretédr einzurdumen. Die Satze 1
und 2 gelten nicht fiir den Landtag und den Landesrech-
nungshof.

1.3.2

Bei den Bezirksregierungen ist die oder der Beauftragte
fir den Haushalt der Regierungsvizeprédsidentin oder
dem Regierungsvizeprasidenten zu unterstellen.

1.4

Das Finanzministerium kann abweichend von Nr. 1.3
Satz 3 1. Halbsatz in begriindeten Ausnahmefillen wei-
tere Sonderregelungen zulassen.

2

Aufstellung der Unterlagen fiir die Finanzplanung und
der Voranschlige fiir den Entwurf des Haushaltsplans

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat

2.1

im Hinblick auf die Finanzplanung bereits an der Aufga-
benplanung mitzuwirken,

2.2

dafiir zu sorgen, dass die Beitrdge zu den Angaben fiir die
Finanzplanung (Unterlagen) und zu den Zusammenstel-
lungen fiir den Entwurf des Haushaltsplans (Voran-
schldage) nach Form und Inhalt richtig aufgestellt und
rechtzeitig vorgelegt werden,

2.3

zu priifen, ob alle zu erwartenden Einnahmen, alle
voraussichtlich zu leistenden Ausgaben und alle voraus-
sichtlich benoétigten Verpflichtungserméchtigungen so-
wie alle notwendigen Planstellen und anderen Stellen in
den Voranschlag aufgenommen worden sind; soweit die
Betrdge nicht genau errechnet werden konnen, hat sie
oder er fiir eine moglichst zutreffende Schétzung zu sor-
gen; dies gilt auch fiir die Félle des § 26,

2.4

insbesondere zu priifen, ob die Anforderungen an Ausga-
ben und Verpflichtungserméchtigungen sowie an Plan-
stellen und andere Stellen dem Grunde und der Hohe
oder der Anzahl nach zu dem vorgesehenen Zeitpunkt
notwendig sind,

2.5

die Unterlagen und Voranschlége gegentiber der Stelle zu
vertreten, fiir die sie bestimmt sind.

3
Ausfiihrung des Haushaltsplans

3.1
Ubertragung der Bewirtschaftung

3.1.1

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt kann, soweit
es sachdienlich ist, die Einnahmen, Ausgaben, Verpflich-
tungsermichtigungen, Planstellen und anderen Stellen
des von ihr oder ihm bewirtschafteten Einzelplans oder
der von ihr oder ihm bewirtschafteten Teile eines Einzel-
plans anderen Beschéftigten der Dienststelle (Titelver-
walterinnen oder Titelverwaltern) zur Bewirtschaftung
ubertragen. Sie oder er hat einen Nachweis tiber die Ein-
nahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermichtigungen,
Planstellen und anderen Stellen zu fiihren, deren Bewirt-
schaftung sie oder er iibertragen hat.

3.1.2

Bei der Bewirtschaftung von Einnahmen, Ausgaben und
Verpflichtungserméchtigungen durch Titelverwalterin-
nen oder Titelverwalter hat die oder der Beauftragte fiir
den Haushalt bei allen wichtigen Haushaltsangelegen-
heiten, insbesondere

— bei Anforderung weiterer Ausgaben,

— bei tUberplanméfBigen und auBerplanméfBigen Ausga-
ben und Verpflichtungsermachtigungen,
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— bei der Gewdhrung von Zuwendungen,

— beim Abschluss von Vertrdgen — auch fiir laufende Ge-
schifte —, insbesondere der Vertriage, die zu Ausgaben
in kiinftigen Haushaltsjahren oder zu tiberplanmé&fi-
gen oder auBlerplanmé&Bigen Ausgaben fiihren konnen,

- bei der Anderung von Vertragen und bei Vergleichen,
— bei Stundung, Niederschlagung und Erlass sowie

— bei Abweichung von den in § 24 bezeichneten Unter-
lagen

mitzuwirken, soweit sie oder er nicht darauf verzichtet.

3.1.3

Die Titelverwalterinnen oder Titelverwalter haben die
Annahmeanordnungen und Auszahlungsanordnungen
der oder dem Beauftragten fiir den Haushalt zur Zeich-
nung vorzulegen, soweit sie oder er nicht darauf verzich-
tet.

3.2
Verteilung der Haushaltsmittel

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt verteilt die
Einnahmen, Ausgaben, Verpflichtungserméchtigungen,
Planstellen und anderen Stellen, die sie oder er weder
selbst bewirtschaftet noch zur Bewirtschaftung nach
Nr. 3.1.1 tbertragen hat, auf andere Dienststellen. Sie
oder er kann diese Befugnis auf die Titelverwalterinnen
oder Titelverwalter delegieren; in diesem Fall wirkt sie
oder er bei der Verteilung mit, soweit sie oder er nicht
darauf verzichtet. Die oder der Beauftragte fiir den
Haushalt und die Titelverwalterinnen oder Titelverwal-
ter haben einen Nachweis tiber die Einnahmen, Ausga-
ben, Verpflichtungserméchtigungen, Planstellen und
anderen Stellen zu fiihren, die sie verteilt haben.

3.3
Weitere Aufgaben

3.3.1

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat dartiber zu
wachen, dass die Einnahmen, Ausgaben und Verpflich-
tungsermichtigungen sowie die Planstellen und anderen
Stellen nach den fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiih-
rung geltenden Vorschriften und Grundsitzen bewirt-
schaftet werden. Sie oder er hat insbesondere darauf hin-
zuwirken, dass die Einnahmen rechtzeitig und vollstén-
dig erhoben werden, die zugewiesenen Ausgaben nicht
uberschritten und die Grundséatze der Wirtschaftlichkeit
und Sparsamkeit beachtet werden. Sie oder er hat bei der
Umwandlung, dem Wegfall und der Umsetzung von Plan-
stellen und anderen Stellen mitzuwirken.

3.3.2

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat darauf
hinzuwirken, dass die Bestimmungen der Landeshaus-
haltsordnung, die eine Zustimmung, Anhoérung oder
Unterrichtung des Landtags, des zustdndigen Ministeri-
ums, des Finanzministeriums oder des Landesrech-
nungshofs vorsehen, eingehalten und die erforderlichen
Unterlagen rechtzeitig beigebracht werden.

3.3.3

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat dafiir zu
sorgen, dass der Nachweis tiber die zur Bewirtschaftung
ubertragenen (Nr. 3.1.1) und die verteilten (Nr. 3.2) Ein-
nahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermichtigungen,
Planstellen, anderen Stellen, die Haushaltstiberwa-
chungslisten, die Planstellentiberwachungsliste und das
Verzeichnis tiber die Besetzung der Planstellen sowie die
sonst vorgeschriebenen Nachweise und Listen ordnungs-
gemil gefiihrt werden.

3.3.4

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat beim Jah-
resabschluss festzustellen, in welcher Hohe tibertragbare
Ausgaben des Haushaltsplans nicht geleistet worden
sind, und zu entscheiden, ob und in welcher Hohe Ausga-
bereste gebildet werden sollen; sie oder er hat ferner die
Unterlagen zur Haushaltsrechnung und zum Vermégens-
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nachweis aufzustellen und die Priifungsmitteilungen des
Landesrechnungshofs und der Staatlichen Rechnungs-
prufungsamter zu erledigen oder, wenn sie oder er die
Bearbeitung einer anderen Stelle tibertragen hat, an der
Erledigung mitzuwirken.

3.3.5

Ergeben sich bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans
haushaltsrechtliche Zweifel, ist die Entscheidung der
oder des Beauftragten fiir den Haushalt einzuholen.

4
Mitwirkung bei Mafinahmen von finanzieller Bedeutung

MaBnahmen von finanzieller Bedeutung im Sinne des § 9
Abs. 2 Satz 2, bei denen die oder der Beauftragte fiir den
Haushalt zu beteiligen ist, sind alle Vorhaben, insbeson-
dere auch organisatorischer und verwaltungstechnischer
Art, die sich unmittelbar oder mittelbar auf Einnahmen
oder Ausgaben auswirken konnen. Hierzu gehoéren auch
Erkldrungen gegeniiber Dritten, aus denen sich finanzi-
elle Verpflichtungen ergeben konnen. Die oder der Beauf-
%ragte fur den Haushalt ist moglichst frithzeitig zu betei-
igen.

5
Allgemeine Bestimmungen

5.1

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat bei der
Wahrnehmung ihrer oder seiner Aufgaben auch die
Gesamtbelange des Landeshaushalts zur Geltung zu
bringen und den finanz- und gesamtwirtschaftlichen
Erfordernissen Rechnung zu tragen.

5.2

Unterlagen, die die oder der Beauftragte fiir den Haus-
halt zur Erfillung ihrer oder seiner Aufgaben fiir erfor-
derlich hilt, sind ihr oder ihm auf Verlangen vorzulegen
oder innerhalb einer bestimmten Frist zu tibersenden. Ihr
oder ihm sind die erbetenen Auskiinfte zu erteilen.

5.3

Schriftverkehr, Verhandlungen und Besprechungen mit
dem Finanzministerium und dem Landesrechnungshof,
sind durch die Beauftragte oder den Beauftragten fiir den
Haushalt zu fiihren, soweit sie oder er nicht darauf ver-
zichtet. Im Ubrigen ist die oder der Beauftragte fiir den
Haushalt zu beteiligen.

5.4

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt kann bei der
Austithrung des Haushaltsplans oder bei MaBnahmen im
Sinne von Nr. 4 Widerspruch erheben.

54.1

Widerspricht die oder der Beauftragte fiir den Haushalt
bei einer obersten Landesbehtrde einem Vorhaben, so
darf dieses nur auf ausdriickliche Weisung der Leiterin
oder des Leiters der Behorde oder ihrer oder seiner stén-
digen Vertreterin oder ihres oder seines stédndigen Vertre-
ters weiterverfolgt werden.

5.4.2

Widerspricht die oder der Beauftragte fiir den Haushalt
bei einer anderen Dienststelle des Geschaftsbereichs ei-
nem Vorhaben und tritt ihr oder ihm die Leiterin oder der
Leiter nicht bei, so ist die Entscheidung der nachsthohe-
ren Dienststelle einzuholen. In dringenden Féllen kann
das Vorhaben auf schriftliche Weisung der Leiterin oder
des Leiters der Dienststelle begonnen oder ausgefiihrt
werden, wenn die Entscheidung der nichsthoheren
Dienststelle nicht ohne Nachteil fiir das Land abgewartet
werden kann. Die getroffene Mafinahme ist der ndchstho-
heren Dienststelle unverziiglich anzuzeigen.

Zu § 10

Soweit nicht die Landesregierung im Einzelfall eine Ent-
scheidung trifft, ist fiir die Zustimmung zu Abweichun-
gen von eingereichten Anmeldungen nach Art. 91a GG
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und fur die Vorlage von Entwiirfen fiir Vereinbarungen
nach Art. 91b GG rechtzeitig das Einvernehmen des
Finanzministeriums herzustellen.

Zu § 11

1
Falligkeitsprinzip

In den Haushaltsplan sind nur die Einnahmen und die
Ausgaben einzustellen, die im Haushaltsjahr voraus-
sichtlich kassenwirksam werden (Abs. 2 Nrn. 1 und 2).

2
Veranschlagung von Verpflichtungsermichtigungen

2.1

Verpflichtungserméchtigungen sind zu veranschlagen,
wenn der Haushaltsplan dazu erméchtigen soll, Ver-
pflichtungen zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen
Jahren einzugehen (vgl. §§ 3 Abs. 1 und 38 Abs. 1 Satz 1).

2.2

Fir bereits in friiheren Jahren eingegangene Verpflich-
tungen sind Ermichtigungen nicht nochmals zu veran-
schlagen.

2.3

Von einer Veranschlagung von Verpflichtungsermachti-
gungen ist bei Titeln der Obergruppen 41 bis 43 des
Gruppierungsplans abzusehen.

2.4

Einer Veranschlagung von Verpflichtungsermé&chtigun-
gen bedarf es nicht

241
in den Féallen des § 18 Abs. 2 und des § 39 Abs. 1,

2.4.2
bei Verpflichtungen fiir laufende Geschiafte (§ 38 Abs. 4),

2.4.3

bei Maflnahmen von finanzieller Bedeutung im Sinne des
§ 407

2.4.4

fiir die Ubernahme von Hypotheken, Grund- und Ren-
tenschulden unter Anrechnung auf den Kaufpreis (§ 64
Abs. 5).

2.5

Ist abzusehen, dass die im Haushaltsplan ausgebrachten
Verpflichtungsermichtigungen voraussichtlich im lau-
fenden Haushaltsjahr nicht in Anspruch genommen wer-
den und deshalb verfallen, sind sie, soweit notwendig, in
spateren Haushaltsjahren erneut zu veranschlagen. Wer-
den solche doppelt veranschlagten Verpflichtungser-
méachtigungen doch noch im laufenden Haushaltsjahr
oder gemill § 45 Abs. 1 Satz 2 nach Ablauf des Haus-
haltsjahres und vor Verkiindung des neuen Haushaltsge-
setzes in Anspruch genommen, dirfen die im neuen
Haushaltsplan ausgebrachten Verpflichtungserméachti-
gungen insoweit nicht in Anspruch genommen werden.
Entsprechendes gilt fiir Verpflichtungsermachtigungen
gemal § 38 Abs. 1 Satz 2, soweit sie bis zur Verkiindung
des neuen Haushaltsgesetzes in Anspruch genommen
werden.

2.6

Bei der Veranschlagung von Verpflichtungserméachtigun-
gen ist § 5 Abs. 1 in Verbindung mit § 14 Satz 1 des Geset-
zes zur Forderung der Stabilitdt und des Wachstums der
Wirtschaft (StWG) vom 8. Juni 1967 (BGBI. I S. 582) in
der jeweils geltenden Fassung zu beachten.

2.7

Die Art der Veranschlagung richtet sich nach § 16 und
den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften.



1266

Zu§13

Der Gruppierungsplan (§ 13 Abs. 2 und 3) ist in den Ver-
waltungsvorschriften zur Haushaltssystematik des Lan-
des NRW (VV-HS) enthalten (SMB1. NRW. 631).

Zu§ 14

1
Durchlaufende Posten

Durchlaufende Posten (§ 14 Abs. 1 Nr. 2) sind im Allge-
meinen Betrége, die fiir andere vereinnahmt und in glei-
cher Hohe an diese weitergeleitet werden, ohne dass das
Land an der Bewirtschaftung der Mittel beteiligt ist
(Obergruppen 38 und 98 des Gruppierungsplans).

2
Funktionenplan

Der Funktionenplan (§ 14 Abs. 2) ist in den Verwaltungs-
vorschriften zur Haushaltssystematik des Landes NRW
(VV-HS) enthalten (SMBIL. NRW. 631).

Zu§ 15

1
Grundsatz

Bei der Veranschlagung von Einnahmen und Ausgaben
diirfen weder Ausgaben von Einnahmen abgezogen noch
Einnahmen auf Ausgaben angerechnet werden (Brutto-
prinzip).

2
Ausnahmen

2.1

Ausnahmen von der Bruttoveranschlagung konnen im
Haushaltsgesetz oder durch Haushaltsvermerk zugelas-
sen werden (Abs. 1 Satz 3). Dies gilt insbesondere fir
Nebenkosten im Zusammenhang mit VerduBerungsge-
schéften. Nebenkosten sind die Kosten fiir Versteigerun-
gen, Vermessungen, Schitzungen, Versicherungen, Ver-
mittlungen, Beurkundungen, Transporte sowie die Kos-
ten der Herrichtung eines zu verauBernden Gegenstandes
bis zur Hohe von 1.000 EUR im Einzelfall.

2.2

Dartiber hinaus wird zugelassen (Abs. 1 Satz 4), dass in
den nachstehend genannten Féllen die zu erwartenden
Einnahmen aus Erstattungen anderer Verwaltungen oder
Dritter auf die Ausgaben angerechnet werden diirfen:

2.2.1
Erstattungen aufgrund von § 61 Abs. 1 Satz 2,

2.2.2

Einnahmen aus abgetretenen Rentenanspriichen im
Zusammenhang mit der Zahlung von Ubergangsgeldern
an Angestellte und Arbeiterinnen und Arbeiter,

2.2.3

Erstattungen von Entgelten fiir Post- und Telekommuni-
kationsdienstleistungen durch Dritte,

2.2.4

Einnahmen aus Schadensersatzleistungen Dritter fir
Sachschéaden,
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Einnahmen aus der Abgabe von Betriebsstoffen (z. B.
Treibstoffe, Schmierstoffe) an besonders berechtigte Ein-
richtungen, Korperschaften, Anstalten und Stiftungen
des offentlichen Rechts,

2.2.6

Einnahmen aus Schadensersatzleistungen Dritter fir
Schéden, die bei der Durchfiihrung von BaumaBnahmen
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entstehen und zu deren Beseitigung Baumittel verwendet
werden.

3
Erliauterungen

In den Fallen der Nrn. 2.1 und 2.2 ist nur der Saldo aus
den Einnahmen und Ausgaben in einem Einnahme- oder
Ausgabetitel in den Haushaltsplan einzustellen. Die
Berechnung des veranschlagten Betrages ist in den Féllen
der Nr). 2.1 im Haushaltsplan zu erlautern (§ 15 Abs. 1
Satz 5).

4
Selbstbewirtschaftungsmittel

Mittel zur Selbstbewirtschaftung sind getrennt von ande-
ren Ausgaben zu veranschlagen. Die Ausgaben sind
durch Haushaltsvermerk ausdriicklich als zur Selbstbe-
wirtschaftung bestimmt zu bezeichnen.

Zu § 16

1

Die nach § 11 Abs. 2 Nr. 3 in den Haushaltsplan aufzu-
nehmenden Verpflichtungserméachtigungen sind bei dem
nach der Zweckbestimmung in Betracht kommenden
Ausgab)etitel gesondert zu veranschlagen (vgl. auch Nr. 2
zu § 11).

2

Innerhalb einer Titelgruppe sind Verpflichtungserméch-
tigungen grundséitzlich bei dem jeweiligen Einzeltitel zu
veranschlagen.

3

Ist das Eingehen von Verpflichtungen vorgesehen, die zu
Ausgaben in mehreren Haushaltsjahren fithren koénnen,
ist der Gesamtbetrag der bendtigten Verpflichtungser-
méchtigung auszubringen; aullerdem sind die voraus-
sichtlich fallig werdenden Zahlungsverpflichtungen
betragsméfBig nach Jahren getrennt im Haushaltsplan
anzugeben (Jahresbetriage).

Zu § 17

1
Einzelveranschlagung

1.1

Die Veranschlagung der Einnahmen, Ausgaben und Ver-
pflichtungsermachtigungen richtet sich nach den Verwal-
tungsvorschriften zur Haushaltssystematik des Landes
(VV-HS) und den jeweiligen Rundschreiben des Finanz-
ministeriums tiber die Aufstellung der Voranschlige.

1.2

Bei der Abgrenzung des Entstehungsgrundes fiir die Ein-
nahmen und der Zwecke fiir die Ausgaben und Verpflich-
tungserméichtigungen ist von der Gruppierung des Grup-
pierungsplans auszugehen. Der Zweck einer Ausgabe
oder einer Verpflichtungsermichtigung wird durch das
Ziel bestimmt, das durch die Ausgabe oder Verpflich-
tungsermichtigung erreicht werden soll. Ist eine Zuord-
nung nicht eindeutig moglich, so ist sie nach dem
Schwerpunkt vorzunehmen. Bei der Zuordnung konsum-
tiver Ausgaben zum investiven Bereich ist ein strenger
MaBstab anzulegen.

1.3

Zweckgebundene Einnahmen und die daraus zu leisten-
den Ausgaben sind in der Regel getrennt von anderen
Einnahmen und Ausgaben zu veranschlagen.

2
Erliauterungen

2.1

Erlduterungen sind auf das sachlich Notwendige zu
begrenzen; sie miissen jedoch die fiir die Bemessung und
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Uberpriifung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflich-
tungserméchtigungen wesentlichen Gesichtspunkte ent-
halten. Ferner sollen sie im Zusammenhang mit der
Zweckbestimmung einen ausreichenden Aufschluss tiber
den Verwendungszweck geben und fir die Ausfiithrung
des Haushaltsplans eine geeignete Grundlage darstellen.
Soweit das Verstdndnis nicht leidet, kann hierbei auf
Erlauterungen an anderer Stelle des Haushaltsplans ver-
wiesen werden.

2.2

Sollen Erlauterungen oder Teile von Erlduterungen fiir
verbindlich erklart werden, so ist ein entsprechender
Haushaltsvermerk auszubringen.

3

Zweckgebundene Einnahmen und die dazugehorigen
Ausgaben

Eine Bindung durch den Haushaltsplan wird durch
Haushaltsvermerk kenntlich gemacht (§ 17 Abs. 3). Eine
Zweckbindung durch Gesetz ist in den Erléduterungen
kenntlich zu machen (vgl. § 8).

4
Planstellen

4.1

Planstellen diirfen nur mit solchen Amtsbezeichnungen
ausgebracht werden, die in den fiir Beamtinnen und Be-
amte und Richterinnen und Richter des Landes malBge-
benden Besoldungsordnungen festgelegt oder durch die
Landesregierung festgesetzt worden sind. Die im Haus-
haltsplan ausgebrachten Planstellen bilden den Stellen-
plan; er ist verbindlich, soweit nicht durch Haushaltsge-
setz oder Haushaltsplan etwas anderes bestimmt ist
(Grundsatz der Stellenbindung).

4.2

Planstellen, denen ein Amt zugeordnet ist, dessen
zugrundeliegende Funktion nicht teilbar ist, sollen aus
beamtenrechtlichen Griinden nicht mit mehreren Teil-
zeitbeamtinnen und Teilzeitbeamten oder -richterinnen
und -richtern besetzt werden.

5
Leerstellen

Fiur Beamtinnen und Beamte und Richterinnen und Rich-
ter, die ohne Dienstbeziige beurlaubt werden, kénnen
besondere, als Leerstellen zu bezeichnende Planstellen
ausgebracht werden, wenn ein unabweisbares Bediirfnis
besteht, die Planstellen der Beurlaubten neu zu besetzen.
Satz 1 ist auf Beamtinnen und Beamte und Richterinnen
und Richter, die zu einer Stelle auBerhalb der Landesver-
waltung abgeordnet werden, entsprechend anzuwenden.
Die Leerstellen sind im Haushaltsplan nach Besoldungs-
gruppen und Amtsbezeichnungen gesondert von den
ubrigen Planstellen auszubringen. In den Erlduterungen
ist anzugeben, welchem Zweck die Leerstelle dient. Fiir
Leerstellen sind keine Ausgaben zu veranschlagen (vgl.
Nr. 5 zu § 49).

6
Andere Stellen als Planstellen

6.1
Andere Stellen als Planstellen sind die Stellen fiir

6.1.1

Beamtinnen und Beamte, die in eine Planstelle der
betreffenden Verwaltung nicht oder noch nicht eingewie-
sen werden (beamtete Hilfskrafte).

Hierzu gehoren insbesondere

6.1.1.1

Beamtinnen und Beamte vor der Anstellung (z. B. Regie-
rungsratinnen und Regierungsrite z.A., Inspektorinnen
und Inspektoren z.A., Assistentinnen und Assistenten
z.A.),
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6.1.1.2

Beamtinnen und Beamte, die von anderen Dienststellen
zur Hilfeleistung abgeordnet sind,

6.1.1.3

Beamtinnen und Beamte, die nur nebenbei oder voriiber-
gehend fiir Aufgaben im Sinne des § 4 Abs. 1 Landesbe-
amtengesetz (LBG) verwendet werden sollen;

6.1.2
Beamtinnen und Beamte im Vorbereitungsdienst;

6.1.3
Angestellte und Arbeiterinnen und Arbeiter.

6.2

Andere Stellen als Planstellen sind in den Erlduterungen
auszuweisen und dort in gesonderten Stelleniibersichten
zusammenzufassen. Die Stellentibersichten sind nach
Besoldungsgruppen und Amts- bzw. Dienstbezeichnun-
gen sowie Vergiitungs- bzw. Lohngruppen zu gliedern. In
den Fillen der Nr. 6.1.1.2 ist nur die im Haushaltsjahr
durchschnittlich erforderliche Anzahl beamteter Hilfs-
krafte nach Laufbahnen getrennt anzugeben. Andere als
die in Nr. 6.1.2 genannten Kréfte zur Ausbildung sind in
den Erlduterungen nur zahlenmé&Big anzugeben.

6.3

Bei Stellen fiir Angestellte und Arbeiterinnen und Arbei-
ter gelten § 17 Abs. 5 Satz 3 und Nr. 4.2 entsprechend.
Nr. 5 gilt entsprechend mit der Mafgabe, dass Leerstellen
fiir Angestellte und Arbeiterinnen und Arbeiter in den
Erlauterungen des Haushaltsplans ausgewiesen werden.

7
Einrichtung von Planstellen und anderen Stellen

7.1

Die Einrichtung neuer Planstellen und anderer Stellen ist
nur zuldssig, wenn dies zur Erfullung von Aufgaben des
Landes notwendig ist. Kann ein Stellenmehrbedarf durch
Rationalisierungsmafinahmen usw. nicht aufgefangen
werden, so ist zu priifen, ob und inwieweit durch Uber-
tragung von Stellen aus anderen Haushaltskapiteln oder
Umwandlung von Stellen der zusétzliche Stellenbedarf
befriedigt werden kann.

7.2

Entbehrliche Planstellen und entbehrliche andere Stellen
sind im Haushaltsplan fiir das néichste Haushaltsjahr
nicht wieder auszubringen.

8
Stellenbesetzung und -iiberwachung

Fur die Stellenbesetzung und -tiberwachung gelten die
VV zu § 49.

Zu § 19

1

Ubertragbarkeit ist die Moglichkeit, Ausgaben, die am
Ende des Haushaltsjahres noch nicht geleistet worden
sind, fur die jeweilige Zweckbestimmung tiber das Haus-
haltsjahr hinaus als Ausgaberest (§ 45 Abs. 2 und 3) ver-
fuigbar zu halten.

2

Bei Ausgaben fir Investitionen und bei Ausgaben aus
zweckgebundenen Einnahmen ist ein Ubertragbarkeits-
vermerk im Haushaltsplan nicht auszubringen.

3

Verpflichtungserméachtigungen sind nicht tbertragbar
(Nr. 2.5 zu § 11 sowie § 45 Abs. 1 Satz 2).

Zu § 20

1

Deckungsfahigkeit ist die unmittelbar durch § 20 Abs. 1,
durch Haushaltsgesetz oder Haushaltsvermerk (siehe
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§ 20 Abs. 2) begriindete Moglichkeit, aufgrund von Min-
derausgaben (Einsparungen) bei einem oder mehreren
anderen Ausgabetiteln bei einem Titel hohere Ausgaben
als veranschlagt zu leisten bzw. hohere Verpflichtungen
bei einem Titel zulasten der Verpflichtungserméachtigung
bei einem oder mehreren anderen Titeln einzugehen. Bei
gegenseitiger Deckungsfahigkeit darf jeder deckungsfa-
hige Titel sowohl verstarkt als auch zur Verstirkung
anderer deckungsfdhiger Titel herangezogen werden. Bei
einseitiger Deckungsfahigkeit konnen Titel nur entweder
verstiarkt (deckungsberechtigter Titel) oder zur Verstér-
kung anderer Titel (deckungspflichtiger Titel) herangezo-
gen werden.

2

Ein verwaltungsméBiger oder sachlicher Zusammenhang
(§ 20 Abs. 2) kann angenommen werden, wenn die Ausga-
ben oder Verpflichtungserméchtigungen der Erfiillung
dhnlicher oder verwandter Zwecke dienen. Von der For-
derung einer wirtschaftlichen oder sparsamen Verwen-
dung kann insbesondere dann ausgegangen werden,
wenn eine glinstigere Zweck-Mittel-Relation im Rahmen
der verfiigbaren Haushaltsmittel erreicht wird.

3

Zu den Ausgaben im Sinne des § 20 Abs. 3, die nicht fiir
deckungsfihig erklart werden diirfen, gehoren die Verfii-
gungsmittel (Dispositionsfonds).

Zu § 21

1
Planstellen und andere Stellen

1.1

Planstellen/Leerstellen, die als kiinftig wegfallend
bezeichnet werden sollen, erhalten den Vermerk , kw*.

1.2

Planstellen, die als kiinftig umzuwandeln bezeichnet
werden sollen, erhalten den Vermerk ,ku“ unter der An-
gabe der Art der Stelle und der Besoldungs-, Vergiitungs-
oder Lohngruppe, in die sie umgewandelt werden.

1.3

Kw- und ku-Vermerke werden zu dem in § 47 und den
dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften genannten
Zeitpunkt wirksam.

14

Die Nrn. 1.1 bis 1.3 gelten fiir andere Stellen als Planstel-
len entsprechend.

2

Ausgaben, die als kiinftig wegfallend bezeichnet werden
sollen, erhalten den Vermerk ,kw* oder ,davon kw ...
EUR“.

Zu § 22

1

Konnen Ausgaben, Planstellen oder andere Stellen fir
ein spéteres Haushaltsjahr zurtickgestellt werden, diirfen
sie auch mit Sperrvermerk nicht veranschlagt werden.
Entsprechendes gilt fiir Verpflichtungserméchtigungen.

2
Die Aufhebung von Sperren richtet sich nach § 36.

Zu § 23

1
Zum Begriff der Zuwendungen

1.1

Zuwendungen sind Leistungen an Stellen auBlerhalb der
Landesverwaltung zur Erfullung bestimmter Zwecke.
Dazu gehoren zweckgebundene Zuschiisse, Zuweisun-
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gen, Schuldendiensthilfen und andere nicht riickzahlbare
Leistungen sowie zweckgebundene Darlehen und andere
bedingt oder unbedingt riickzahlbare Leistungen. Be-
dingt riickzahlbare Leistungen sind alle Zuwendungen,
deren Riickzahlung in dem Zuwendungsbescheid an den
Eintritt eines kiinftigen ungewissen Ereignisses gebun-
den wird. Als zweckgebundener Zuschuss gilt auch die
Zahlung aufgrund einer Verlustdeckungszusage.

1.2
Keine Zuwendungen sind insbesondere

1.2.1
Sachleistungen,

1.2.2

Leistungen, auf die der Empfénger einen dem Grund und
der Hohe nach unmittelbar durch Rechtsvorschriften
begriindeten Anspruch hat,

1.2.3
Ersatz von Aufwendungen (§ 91 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1),

1.2.4

Entgelte aufgrund von Vertréagen, die den Preisvorschrif-
ten fir 6ffentliche Auftrige unterliegen (siehe Anlage),

1.2.5

satzungsmaBige Mitgliedsbeitrage einschlieBlich Pflicht-
umlagen.

2
Zuwendungsarten

Folgende Zuwendungsarten werden unterschieden:

2.1

Zuwendungen zur Deckung von Ausgaben der Zuwen-
dungsempfangerin oder des Zuwendungsempfiangers fir
einzelne abgegrenzte Vorhaben (Projektforderung),

2.2

Zuwendungen zur Deckung der gesamten Ausgaben oder
eines nicht abgegrenzten Teils der Ausgaben der Zuwen-
dungsempfingerin oder des Zuwendungsempfingers
(institutionelle Férderung).

3
Grundsiitze fiir die Veranschlagung

3.1

Ausgaben fiir Zuwendungen sollen nur veranschlagt
werden, wenn der Zweck durch die Ubernahme von
Birgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistun-
gen nicht erreicht werden kann. Ausgaben fiir nicht riick-
zahlbare Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden,
soweit der Zweck nicht durch unbedingt oder bedingt
riickzahlbare Zuwendungen erreicht werden kann.

3.2

Verpflichtungserméchtigungen fiir Zuwendungen sollen
nur veranschlagt werden, wenn es erforderlich ist, dass
sich das Land gegentiber der Zuwendungsempfingerin
oder dem Zuwendungsempfinger rechtlich verpflichtet,
in kiinftigen Haushaltsjahren Zuwendungen zu gewéih-
ren (vgl. aber Nr. 5.1 Satz 2 zu § 38).

3.3

Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fir
Zuwendungen zu BaumafBnahmen, grof3eren Beschaffun-
gen und groBeren Entwicklungsvorhaben sind getrennt
von den tbrigen Zuwendungsmitteln zu veranschlagen,
wenn die hierfiir vorgesehenen Zuwendungen insgesamt
mehr als 500.000 EUR betragen. Das Finanzministerium
kann Ausnahmen hiervon zulassen.

3.4

Zuwendungen zur institutionellen Férderung diirfen erst
veranschlagt werden, wenn die Zuwendungsempféngerin
oder der Zuwendungsempfianger einen Haushalts- oder



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

Wirtschaftsplan vorgelegt hat. Der Plan muss alle zu
erwartenden Einnahmen und voraussichtlich zu leisten-
den Ausgaben sowie einen Organisations- und Stellen-
plan enthalten. Eine Ubersicht tiber das Vermoégen und
die Schulden sowie liber die voraussichtlich einzugehen-
den Verpflichtungen zu Lasten kiinftiger Jahre ist als An-
lage beizufiigen, soweit sich dies nicht schon aus den
Bilanzen oder dem Haushalts- oder Wirtschaftsplan er-
gibt. Kann der endgtiltige Haushalts- oder Wirtschafts-
plan nicht rechtzeitig vorgelegt werden, ist ein vorlaufi-
ger Haushalts- oder Wirtschaftsplan der Veranschlagung
zugrunde zu legen. Das zustdndige Ministerium kann im
Einvernehmen mit dem Finanzministerium von diesen
Erfordernissen absehen, soweit sie fiir die Veranschla-
gung nicht erforderlich sind.

3.4.1

Der Haushalts- oder Wirtschaftsplan soll in der Form
dem Landeshaushaltsplan entsprechen und nach den fiir
diesen geltenden Grundsitzen aufgestellt sein.

3.4.2

Wird nach den Regeln der kaufméinnischen doppelten
Buchfiithrung gebucht, kann der Haushalts- oder Wirt-
schaftsplan dem jeweiligen Kontenplan entsprechen. Ei-
ne Uberleitungsrechnung auf Einnahmen und Ausgaben
ist beizufligen, soweit sie fiir die Bemessung der Zuwen-
dung erforderlich ist.

3.5

Bei der Veranschlagung sind insbesondere die §§ 6, 7 und
17 Abs. 4 LHO sowie § 5 Abs. 1 StWG zu beachten.

3.6

Werden fiir denselben Zweck Ausgaben oder Verpflich-
tungserméchtigungen fiir Zuwendungen von mehreren
staatlichen Stellen veranschlagt, so sollen sie Einverneh-
men Uber die fiir die Veranschlagung geltenden Grund-
satze herbeifiihren.

Anlage zu Nr. 1.2.4 zu § 23

Abgrenzung der Zuwendungen von den Entgelten auf-
grund von Vertrégen, die unmittelbar den Preisvorschrif-
ten fiir 6ffentliche Auftrége unterliegen

1

Vertrage, die unmittelbar den Preisvorschriften fir
offentliche Auftrige unterliegen, sind alle gegenseitigen
Vertrége, in denen die Erbringung von Leistungen gegen
Entgelt vereinbart wird.

1.1

Zu den Vertriagen zéhlen insbesondere Kauf-, Miet-,
Pacht-, Werk- und Werklieferungsvertriage sowie sonstige
gegenseitige Vertrdge, sofern der Entgeltsverpflichtung
des Landes eine fiir dieses Entgelt zu erbringende Leis-
tung des Vertragspartners gegentibersteht.

1.2

Leistungen sind alle Lieferungen und sonstige Leistun-
gen einschlieBlich Dienstleistungen.

1.3

Die Leistung kann unmittelbar gegeniiber dem Land
oder in dessen Auftrag gegeniiber einem Dritten erbracht
werden.

1.4

Die Leistung muss dem Land oder dem Dritten grund-
satzlich zur vollen Verfiigung tiberlassen werden.

2

Aus Nummer 1 folgt, dass Zuwendungen im Sinne des
§ 23 insbesondere alle Geldleistungen des Landes sind,

2.1

die der Empfangerin oder dem Empfianger zur Erfillung
ihrer oder seiner eigenen Aufgaben, an deren Forderung
das Land ein erhebliches Interesse hat, gewahrt werden,
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2.2

die der Empfiangerin oder dem Empfanger mit bestimm-
ten Bedingungen und Auflagen fiir die Mittelverwendung
zur Verfligung gestellt werden, ohne dass die Geldleis-
tung ein Entgelt fiir eine Leistung im Sinne der Nr. 1 ist,
und

2.3

bei denen die Empféngerin oder der Empfinger dem
Land oder dem Dritten nicht die Verfiigungsbefugnis im
Sinne von Nr. 1.4 einrdumt; unschédlich ist die Einrdu-
mung von Benutzungsrechten an Schutzrechten und die
Ubertragung von Schutzrechten auf das Land im Sinne
der Nr. 5.3.3 zu § 44.

3

Bei der Priifung der Voraussetzungen der Nr. 1.2.4 zu § 23
ist ein unangemessener Verwaltungsaufwand zu vermei-
den.

4

Auf Vertrage im Sinne der Nr. 1 finden insbesondere fol-
gende Preisvorschriften in der jeweils geltenden Fassung
Anwendung:

4.1

Verordnung PR Nr. 30/53 tiber die Preise bei 6ffentlichen
Auftragen vom 21. November 1953 (Bundesanzeiger
Nr. 244),

4.2

Verordnung PR Nr. 4/72 tiber die Bemessung des kalkula-
torischen Zinssatzes vom 17. April 1972 (Bundesanzeiger
Nr. 78),

4.3

Verordnung PR Nr. 1/72 {iber die Preise fiir Bauleistungen
bei 6ffentlichen oder mit 6ffentlichen Mitteln finanzier-
ten Auftragen vom 6. Marz 1972 (BGBL. I S.293).

Zu § 24

1
BaumafBinahmen, Bauunterlagen

1.1

Zu den BaumaBnahmen gehoren alle MaBnahmen, die
nach den Zuordnungsrichtlinien zum Gruppierungsplan
der Hauptgruppe 7 zuzuordnen sind.

1.2

Néhere Bestimmungen tiber Form und Inhalt der Bauun-
terlagen werden durch die fiir BaumaBnahmen des Lan-
des ergangenen Richtlinien (Runderlasse) getroffen.

1.3

Ausgaben fiur Hochbaumafnahmen mit einem Mittelbe-
darf von mehr als 1.000.000 EUR im Einzelfall sind ein-
zeln zu veranschlagen, es sei denn, dass das Finanzminis-
terium durch Erlass tiber die Aufstellung der Voran-
schlédge (§ 27) etwas anderes bestimmt. Bei den Ausgaben
fur TiefbaumaBnahmen kann von einer Einzelveran-
schlagung abgesehen werden.

2

Planungsunterlagen fiir groere Beschaffungen und gro-
Bere Entwicklungsvorhaben

2.1

GroBere Beschaffungen sind Anschaffungen von Sachen
mit einem Mittelbedarf von mehr als 500.000 EUR im
Einzelfall, fiir die Ausgaben und Verpflichtungserméch-
tigungen in der Hauptgruppe 8 des Gruppierungsplans
im Haushaltsplan veranschlagt werden.

2.2

GroBere Entwicklungsvorhaben sind Vorhaben mit einem
Mittelbedarf von mehr als 500.000 EUR im Einzelfall, die
der zweckgerichteten Auswertung und Anwendung von
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Forschungsergebnissen und Erfahrungen vor allem tech-
nischer oder wirtschaftlicher Art dienen, um zu neuen
Systemen, Verfahren, Stoffen, Gegenstanden und Gera-
ten zu gelangen (Neuentwicklung) oder um vorhandene
zu verbessern (Weiterentwicklung); hierzu zdhlen auch
Forschungsvorhaben, die der Erreichung des Entwick-
lungsziels dienen, sowie die Erprobung.

2.3

Bei groBleren Beschaffungen und gréferen Entwicklungs-
vorhaben kann das Finanzministerium im Einvernehmen
mit der fiir den Einzelplan zustédndigen Stelle in begriin-
deten Fallen von der Wertgrenze Ausnahmen zulassen.

2.4

Die Unterlagen miissen eine Beschreibung des Gegen-
standes oder eine Erlduterung des Vorhabens (ggf. mit
Planen und Skizzen), einen Zeitplan, eine Darlegung der
Notwendigkeit der Beschaffung oder Entwicklung, eine
Schitzung der Kosten und Folgekosten und eine Darle-
gung der Finanzierung enthalten. Nr. 2.4.3 zu § 7 ist zu
beachten.

3
Bereitstellung der Unterlagen

Die Unterlagen miissen rechtzeitig zur Aufstellung des
Entwurfs des Haushaltsplans dem Finanzministerium
vorliegen, soweit es nicht darauf verzichtet.

Zu § 26

1
Landesbetriebe

1.1

Landesbetriebe sind rechtlich unselbstédndige, organisa-
torisch abgesonderte Teile der Landesverwaltung, deren
Téatigkeit erwerbswirtschaftlich oder zumindest auf Kos-
tendeckung ausgerichtet ist.

1.2

Ein Wirtschaften nach Einnahmen und Ausgaben des
Haushaltsplans ist in der Regel nicht zweckmalBig, wenn
es sich um einen Betrieb handelt, der sich den Erforder-
nissen des freien Wettbewerbs anzupassen hat. Ob diese
Voraussetzung vorliegt, stellt das fiir den Landesbetrieb
zustdndige Ministerium im Einvernehmen mit dem
Finanzministerium fest.

1.3

Der als Beilage zum Haushaltsplan aufzunehmende Wirt-
schaftsplan umfasst einen Erfolgs- und einen Finanzplan
sowie eine Stellentibersicht.

1.3.1

Im Erfolgsplan sind die im Wirtschaftsjahr voraussicht-
lich anfallenden Aufwendungen und Ertrége nach Art ei-
ner Gewinn- und Verlustrechnung darzustellen.

1.3.2

Im Finanzplan sind die geplanten Mafinahmen zur Ver-
mehrung des Anlage- und Umlaufvermdogens, Schulden-
tilgungen und Gewinnabfithrungen sowie die zu erwar-
tenden Deckungsmittel (Gewinne, Abschreibungen, Dar-
lehen, Kapitalausstattungen usw.) darzustellen.

1.3.3

In die Stellentibersicht sind alle fiir den Landesbetrieb
erforderlichen Stellen getrennt nach Beamtinnen und
Beamten, Angestellten, Arbeiterinnen und Arbeitern und
Sonstigen (Volontirinnen und Volontéren, Praktikantin-
nen und Praktikanten usw.) aufzunehmen.

14

Zu den Zufiihrungen zéhlen die Zuweisungen zur De-
ckung von Betriebsverlusten und die riickzahlbaren und
nicht rickzahlbaren Zuweisungen zur Kapitalausstat-
tung; zu den Ablieferungen zihlen die Gewinnabliefe-
rungen und die Kapitalriickzahlungen.
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1.5

Nach welchen Grundsétzen die Zuweisungen und Ablie-
ferungen zu ermitteln sind, bestimmt das zusténdige
Ministerium im Einvernehmen mit dem Finanzministe-
rium.

2
Sondervermégen

2.1

Sondervermégen sind rechtlich unselbstédndige und abge-
sonderte Teile des Landesvermogens, die durch Gesetz
oder aufgrund eines Gesetzes entstanden und zur Erfil-
lung einzelner Aufgaben des Landes bestimmt sind. Bis-
her als Sondervermogen behandelte Teile des Landesver-
mogens (z. B. unselbstandige Stiftungen) bleiben hiervon
unbertihrt.

2.2

Wegen des Haushaltsrechts der Sondervermogen vgl.
§113.

2.3

Die Ablieferungen der Sondervermogen flieffen, soweit
nicht eine anderweitige rechtliche Zweckbindung vor-
liegt, dem Landeshaushalt als allgemeine Deckungsmit-
tel zu.

3
Juristische Personen des offentlichen Rechts

Juristische Personen des 6ffentlichen Rechts im Sinne
von § 26 Abs. 3 Nr. 1 sind solche, die vom Land aufgrund
einer gesetzlichen oder sonstigen Rechtsverpflichtung
ganz oder zum Teil zu unterhalten sind.

4

Zuwendungsempfingerinnen oder Zuwendungsempfin-
ger

Zuwendungsempfingerinnen oder Zuwendungsempfin-
ger im Sinne von § 26 Abs. 3 Nr. 2 sind die institutionell
geférderten Zuwendungsempfangerinnen oder Zuwen-
dungsempfanger (Nt. 2.2 zu § 23).

5
Form der Ubersichten

Das Finanzministerium bestimmt die Form der Uber-
sichten tiber die Haushalts- und Wirtschaftspldne der
Landesbetriebe und Sondervermégen sowie der juristi-
schen Personen des 6ffentlichen Rechts und der Zuwen-
dungsempfiangerinnen und Zuwendungsempfianger.

Zu § 27

1

Voranschlige und Unterlagen fiir die fiinfjihrige Finanz-
planung

1.1

Voranschlége sind die von den fiir den Einzelplan zustin-
digen Stellen fiir die Aufstellung des Entwurfs des Haus-
haltsplans gefertigten Zusammenstellungen der in einem
Haushaltsjahr in ihrem Geschéftsbereich zu erwartenden
Einnahmen, der Ausgaben, Verpflichtungserméchtigun-
gen, Planstellen und anderen Stellen.

1.2

Unterlagen sind die von den fiir den Einzelplan zustandi-
gen Stellen fir die finfjahrige Finanzplanung zu ferti-
genden Angaben Ulber die in dem Planungszeitraum in
dem Geschéaftsbereich zu erwartenden Einnahmen, Aus-
gaben, Planstellen und anderen Stellen.

1.3

Die formale Gestaltung der Voranschldge und der Unter-
lagen fir die fiinfjahrige Finanzplanung richtet sich nach
den fiir die Aufstellung des Haushaltsplans veroffentlich-
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ten Haushaltstechnischen Richtlinien des Landes Nord-
rhein-Westfalen (HRL-NRW) (SMBIL. NRW. 631) in der je-
weils geltenden Fassung in Verbindung mit dem jahrli-
chen Rundschreiben des Finanzministeriums tber die
Aufstellung des Haushaltsplanentwurfs und der Finanz-
planung.

2
Aufstellung der Voranschlige

2.1

Die fiir den Einzelplan zustandige Stelle bestimmt die
Form und die Anzahl der ihr von den insoweit nachge-
ordneten Dienststellen zu tibersendenden Beitrage zum
Voranschlag und zu den Unterlagen fiir die Finanzpla-
nung. Sie priuft die Beitridge, ergdnzt oder andert sie
gegebenenfalls, fasst sie mit dem eigenen Beitrag zusam-
men und tibersendet den Voranschlag und die Unterlagen
der Finanzplanung fiir ihren Geschéiftsbereich dem
Finanzministerium.

2.2

Die Beitrage fiir den Einzelplan , Allgemeine Finanzver-
waltung“ sind dem Finanzministerium von den ihm inso-
weit nachgeordneten Dienststellen unmittelbar zu tiber-
senden. Ein Exemplar dieser Beitrdge ist dem zusténdi-
gen Ministerium zuzuleiten.

3
Voranmeldungen

Soweit eine Unterrichtung nach § 38 Abs. 3 nicht erfolgt
ist oder noch nicht erforderlich war, sind erstmalige
Anforderungen von grundsitzlicher oder erheblicher
finanzieller Bedeutung, insbesondere solche, die voraus-
sichtlich langere Verhandlungen und ggf. 6rtliche Besich-
tigungen erfordern, dem Finanzministerium mitzuteilen,
bevor ihm die Voranschlidge tibersandt werden. Nr. 3 zu
§ 38 gilt entsprechend.

Zu § 34

1

Verteilung der Haushaltsmittel, Bewirtschaftungsbefug-
nis

1.1.

Nach der Feststellung des Haushaltsplans (§ 1 Satz 1)
gibt das Finanzministerium die Feststellung durch Rund-
schreiben bekannt, in dem es Regelungen zur endgiiltigen
Haushalts- und Wirtschaftsfithrung (§ 5 Abs. 1) trifft.

1.2

Die fiir den Einzelplan zustéandige Stelle verteilt die ver-
anschlagten Einnahmen, Ausgaben, Verpflichtungser-
méichtigungen, Planstellen und anderen Stellen, soweit
sie diese nicht selbst bewirtschaftet, auf die ihr fiir das
Verfahren nach § 27 nachgeordneten Dienststellen, indem
sie diesen

1.2.1
den fiir sie mafigebenden Teil des Einzelplans oder

1.2.2

eine Zusammenstellung der fiir sie mafigebenden Ein-
nahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméichtigungen,
getrennt nach den einzelnen Titeln des Haushaltsplanes
sowie der fir sie bestimmten Planstellen und anderen
Stellen oder

1.2.3
eine besondere Verfiigung

ubersendet.

1.3

Uber die verteilten Einnahmen, Ausgaben und Verpflich-
tungsermichtigungen, Planstellen und anderen Stellen
ist ein Nachweis zu fithren (vgl. Nr. 3.2 zu § 9).
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1.4

Mit der Verteilung der Haushaltsmittel ist die Ermé&chti-
gung zur Bewirtschaftung erteilt. Die Dienststelle ist da-
mit befugt, im Rahmen der verteilten Haushaltsmittel die
notwendigen MaBBnahmen zu treffen, die zu Einnahmen
(vgl. auch Nr. 3.1) oder Ausgaben fithren konnen (Bewirt-
schaftungsbefugnis).

1.5

Die Dienststellen, auf die Einnahmen, Ausgaben, Ver-
pflichtungserméachtigungen, Planstellen und andere Stel-
len nach Nr. 1.2 verteilt worden sind, verteilen diese,
soweit sie sie nicht selbst bewirtschaften, auf die fiir
die Bewirtschaftung vorgesehenen Dienststellen. Die
Nrn. 1.2.2 und 1.2.3 sind entsprechend anzuwenden.

1.6

Soweit das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung
(LBV) fir die Zahlbarmachung der Besoldungs-, Vergi-
tungs-, Lohn- und Versorgungsfille zustandig ist, sind -
abweichend von den Nrn. 1.2 und 1.5 - die dafiir maBge-
benden Einnahmen und Ausgaben nach Kapitel und Titel
gegliedert von den zustidndigen Ministerien auf das LBV
zu verteilen.

1.7

Die zu verteilenden Ausgaben und Verpflichtungser-
méchtigungen sollen grundsétzlich nicht sogleich in vol-
ler Hohe verteilt werden; ein Teil soll fiir etwaige Nach-
forderungen zurtickbehalten werden.

1.8

Sind bei der Verteilung der Ausgaben die Ausgabereste
gebildet und freigegeben (§ 45 Abs. 2 und 3), sind sie in
der Weise zu berticksichtigen, dass die Ausgabereste den
zu verteilenden Ausgaben zugesetzt, die Vorgriffe von ih-
nen vorweg abgesetzt werden. Einsparungsauflagen und
Sperren (z. B. auch globale Minderausgaben und kon-
junkturpolitisch bedingte Mafinahmen) sind zu beachten.

1.9

Wegen der Zustidndigkeit bei der Verteilung nach den
Nrn. 1.2 und 1.5, der Einzelheiten des Verfahrens und der
Fihrung eines Nachweises vgl. Nr. 3.2 zu § 9.

1.10

Das Finanzministerium kann fiir einzelne Bereiche Son-
derregelungen zulassen.

2
Grundsitze der Bewirtschaftung

2.1
Anordnungsbefugnis

2.1.1

Die Bewirtschaftungsbefugnis der Dienststelle (Nr. 1.4)
schlieBt grundsiatzlich die Befugnis ein, Kassenanord-
nungen zu erteilen (Anordnungsbefugnis).

2.1.2

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt ist befugt,
Annahmeanordnungen und Auszahlungsanordnungen zu
erteilen (Anordnungsbefugnis). Sie oder er kann die
Anordnungsbefugnis ganz oder teilweise auf Titelverwal-
terinnen oder Titelverwalter tibertragen (Nr. 3.1.3 zu § 9).

2.1.3

Das Finanzministerium kann fiir einzelne Bereiche Son-
derregelungen zulassen.

2.2

Anforderung weiterer Ausgabemittel und Verpflich-
tungserméchtigungen

Reichen trotz sparsamer Wirtschaftsfiihrung gemal §§ 7
Abs. 1 und 34 Abs. 2 und 3 die zugeteilten Ausgabemittel
und Verpflichtungserméchtigungen auch unter Bertick-
sichtigung der zunichst zurtickbehaltenen Ausgabemit-



1272

tel und Verpflichtungsermichtigungen (Nr. 1.7) nicht aus,
so ist rechtzeitig nach den §§ 37 und 38 zu verfahren.

2.3
Kleinbetriage

Fir die Behandlung von Kleinbetrigen gilt Nr. 2.6 zu § 59.

3
Grundsiitze fiir die Erhebung von Einnahmen

3.1

Die dem Land zustehenden Einnahmen sind bei Félligkeit
zu erheben, unabhingig davon, ob sie im Haushaltsplan
tberhaupt oder in entsprechender Ho6he veranschlagt
sind. Entstehen Anspriiche und ihre Félligkeiten nicht
unmittelbar durch Rechtsvorschriften, sind dafiir die not-
wendigen Voraussetzungen unverziiglich zu schaffen.

3.2

Ausnahmen von Nr. 3.1 sind bei Vorliegen der gesetzli-
chen Voraussetzungen (insbesondere §§ 58, 59) zuléssig.
In diesen Fillen ist zu priifen, ob neben der Anspruchs-
gegnerin oder dem Anspruchsgegner oder an ihrer oder
seiner Stelle Dritte als Gesamtschuldner, Biirgen oder
sonstige Haftende zur Erfillung herangezogen werden
konnen.

3.3

Die fiur den Einzelplan zustandige Stelle teilt dem
Finanzministerium jede auflerplanmiafiige Einnahme un-
ter Angabe der Buchungsstelle mit. Dies gilt nicht fiir
auBerplanméfBige Einnahmen aus Anlass von Titelver-
wechslungen (Nr. 4.4.2 zu § 35).

4
Erhebung von Verzugszinsen

4.1

Bei privatrechtlichen Schuldverhidltnissen sind die
gesetzlichen Verzugszinsen in Hohe von fiinf Prozent-
punkten tiber dem Basiszinssatz (§ 288 Abs. 1 Satz 2
BGB) fiir das Jahr zu erheben.

Ist bei Rechtsgeschéften des Landes die Vertragspartne-
rin oder der Vertragspartner keine Verbraucherin oder
kein Verbraucher (§ 13 BGB), betrdgt der Zinssatz fir
Entgeltforderungen acht Prozentpunkte tiber dem Basis-
zinssatz (§ 288 Abs. 2 BGB).

Satz 1 und 2 gelten nicht, wenn ein anderer Zinssatz ver-
einbart ist oder Anwendung findet (vgl. § 288 Abs. 3
BGB). Die Geltendmachung eines weiteren Schadens ist
nicht ausgeschlossen (§ 288 Abs. 4 BGB). Vertragliche
Vereinbarungen tiber den Verzugszinssatz sind nur in
begriindeten Ausnahmefillen zu treffen.

Der am Ersten eines Monats geltende Basiszinssatz ist fir
jeden Zinstag dieses Monats zugrunde zu legen. Die
Deutsche Bundesbank gibt den jeweils geltenden Basis-
zinssatz im Bundesanzeiger bekannt. Dariiber hinaus
wird der Basiszinssatz auch von der Deutschen Bundes-
bank im Internet veroffentlicht.

4.2

Besteht fiir Forderungen aus einem o6ffentlich-rechtli-
chen Rechtsverhiltnis eine Sonderregelung, so sind die
sich daraus ergebenden Verzugszinsen und Ersatz des
sonstigen nachweisbaren Verzugsschadens zu verlangen.
Besteht keine Sonderregelung, kann jedoch eine Verein-
barung getroffen werden, so ist Nr. 4.1 entsprechend
anzuwenden.

4.3

Sofern neben einer Forderung auch ein Anspruch auf
Verzugszinsen durch ein Grundpfandrecht gesichert
wird, ist im Hinblick auf die Besonderheiten des Grund-
buchrechts ein Hochstzinssatz von mindestens 15 v.H.
eintragen zu lassen.

4.4

Wird einem nach Eintritt des Verzugs (§ 286 BGB)
gestellten Antrag auf Stundung (§ 59) entsprochen, so ist
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der Beginn der Stundungsfrist frithestens auf den Tag des
Eingangs des Stundungsantrags festzulegen. Fiir die Zeit
ab Verzugseintritt bis zum Beginn der Stundung sind
Verzugszinsen zu erheben.

4.5

Verzugszinsen sind grundsétzlich nicht zu stunden oder
zu erlassen.

4.6

Das Finanzministerium kann zulassen, dass fiir bestimm-
te Bereiche bestehende Sonderregelungen weiter ange-
wendet oder neue Sonderregelungen getroffen werden.

5
Sicherung von Anspriichen

Zur Sicherung von Anspriichen sind, wenn es tiblich oder
zur Vermeidung von Nachteilen notwendig oder zweck-
malBig ist, Sicherheiten, Vorauszahlungen oder Vertrags-

strafen zu vereinbaren. Als Sicherheitsleistungen kom-
men die in Nr. 1.5.1 zu § 59 genannten Sicherheiten in Be-
tracht. Im Ubrigen ist von der Méglichkeit der Aufrech-
nung oder von Zurtickbehaltungsrechten Gebrauch zu
machen.

6
Haushaltsiiberwachung

Die Haushaltstiberwachung soll mit automatisierten Ver-
fahren erledigt werden. Das Nahere hierzu ist in den zu
dem jeweiligen Verfahren zu erstellenden Verfahrensre-
gelungen zu bestimmen. Nr. 7 bis Nr. 9 gelten fiir automa-
tisierte Verfahren mit Ausnahme der Formvorschriften
sinngemal. Wird fir die Haushaltsiberwachung ein
automatisiertes Verfahren nicht eingesetzt, so gelten die
nachstehenden Bestimmungen.

7

Haushaltsiiberwachungsliste fiir angeordnete Einnah-
men (HUL-E)

7.1

Fiir angeordnete Einnahmen ist nach Titeln getrennt eine
Haushaltstiberwachungsliste (HUL-E) zu fihren, deren
Mindestangaben in dem beigefiigten Muster 1 enthalten
sind. Das zustédndige Ministerium kann im Einvernehmen
mit dem Finanzministerium zulassen, dass fiir bestimmte
Einnahmen von der Fithrung der HUL-E abgesehen wird,
soweit dies nach der Natur der Einnahmen moglich ist;
die zustdndige Kasse und Zahlstelle sind zu unterrichten.

7.2

Den Beschiftigten der Kassen und Zahlstellen darf die
Fihrung der HUL-E nicht tibertragen werden. Ausnah-
men bediirfen der Einwilligung des zustandigen Ministe-
riums und des Finanzministeriums.

8
Haushaltsiiberwachungsliste fiir Ausgaben (HUL-A)

8.1

Fiur Ausgaben ist nach Titeln getrennt eine Haushalts-
tiberwachungsliste (HUL-A) zu fithren, deren Mindestan-
gaben in dem beigefiigten Muster 2 enthalten sind. Sind
in den Erlduterungen des Haushaltsplanes ausnahms-
weise verbindliche Unterteile gebildet (§ 17 Abs. 1 Satz 2),
so ist die HUL-A entsprechend dieser Gliederung zu fiih-
ren. Im Ubrigen kann sie in Unterteile aufgegliedert wer-
den, soweit das im Einzelfall zweckméBig erscheint.

8.2

Fur auf Rechtsvorschriften oder Tarifvertrag beruhende
Personalausgaben (Hauptgruppe 4) braucht die HUL-A
nicht gefithrt zu werden, wenn ein einfacher Nachweis
uber noch verfiigbare Haushaltsmittel erbracht wird. Fiir
Beihilfen nach der Beihilfenverordnung wird auf den ein-
fachen Nachweis verzichtet. In den Fallen der Nr. 1.6 hat
das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung einen ein-
fachen Nachweis tiber Einnahmen und Ausgaben in
haushaltsméBiger Ordnung zu fithren. Das zusténdige
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Ministerium kann im Einvernehmen mit dem Finanzmi-
nisterium zulassen, dass auch fiir bestimmte andere Aus-
gaben von der Fiihrung der HUL-A abgesehen wird, so-
weit dies nach der Natur der Ausgaben moglich ist; die
zustédndige Kasse und Zahlstelle sind zu unterrichten.

8.3
In die HUL-A sind jeweils gesondert einzutragen

8.3.1

die Festlegungen zu Lasten der Ausgaben des laufenden
Haushaltsjahres und

8.3.2

die Abwicklung der Festlegungen durch Leistung der
Ausgaben (Erteilung der Zahlungsanordnung).

8.3.3

Eine Festlegung liegt vor, wenn eine Verpflichtung des
Landes rechtswirksam entstanden ist, tiber die noch kei-
ne Auszahlungsanordnung erteilt werden kann. Festle-
gungen sind demnach ausschliefilich Verfiigungen tiber
Haushaltsmittel, die rechtsverbindlich eingegangen wor-
den sind (z. B. Auftrage Zuwendungsbescheide, Darle-
henszusagen). In die HUL-A sind deshalb gesondert ein-
zutragen:

— die am Beginn des Haushaltsjahres fir dieses Haus-
haltsjahr bestehenden und voraussichtlich kassen-
wirksam werdenden Verpflichtungen auf Grund in
Anspruch genommener Verpflichtungserméchtigun-
gen der Vorjahre,

— die Festlegungen (Auftrdge, Zuwendungsbescheide,
Darlehenszusagen) entsprechend der obigen Defini-
tion, die zu Lasten der Ausgaben des laufenden Haus-
haltsjahres eingegangen werden und

— die Abwicklung eingetragener Festlegungen durch
Leistung der Ausgaben, wozu auch Abschlagszahlun-
gen (Erteilung der Zahlungsanordnung) oder der Weg-
fall der Verpflichtung z&hlen.

8.4

Bei Ausgaben fir laufende Geschifte (Nr. 5.1 zu § 38)
kann die oder der Beauftragte fiir den Haushalt zulassen,
dass von der Eintragung der Festlegung nach Nr. 8.3.1
abgesehen wird, wenn anderweitig gewéhrleistet ist, dass
die zugeteilten Ausgabemittel nicht tiberschritten wer-
den.

8.5

Fallt eine Festlegung ganz oder teilweise weg (z. B. durch
Leistung der Ausgabe, Riicktritt vom Vertrage), so ist die-
se durch Roteintragung auszugleichen. Verschiebt sich
der Zeitpunkt der Leistung der Ausgabe in ein spéteres
Haushaltsjahr, so ist die Festlegung in der HUL-VE
(NT. 9) des laufenden Haushaltsjahres oder in der HUL-A
des folgenden Haushaltsjahres nachzuweisen.

8.6

In die HUL-A sind auch Abschlagsauszahlungen einzu-
tragen; sie sind in der Vermerkspalte besonders zu kenn-
zeichnen. Werden Abschlagsauszahlungen abgewickelt,
so ist der Betrag der Schlusszahlung unter Hinweis auf
die Eintragung der Abschlagsauszahlung einzutragen.
Nr. 8.5 ist dabei zu beachten.

8.7

Nach dem Ende eines Haushaltsjahres sind in die HUL-
A fir das abgelaufene Haushaltsjahr nur noch Betrdge
aufzunehmen, die in der Rechnung fiir das abgelaufene
Haushaltsjahr nachzuweisen sind. Betrige, die in die
HUL-A fiir das abgelaufene Haushaltsjahr aufgenommen
sind, aber erst nach Abschluss der Biicher ausgezahlt
werden und somit in der Rechnung des laufenden Haus-
haltsjahres nachgewiesen werden, sind in der HUL-A fiir
das abgelaufene Haushaltsjahr wieder abzusetzen und in
die HUL-A fiir das laufende Haushaltsjahr einzutragen
(vgl. Nr. 4.6 und Nr. 4.7 zu § 70).

8.8

Die HUL-A ist monatlich aufzurechnen. Dabei ist
gleichzeitig der Abschnitt B des Musters 2 auszufiillen,
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insbesondere ist der noch verfiigbare Betrag festzu-
stellen.

8.9

Fiir die Fithrung der HUL-A durch Beschiftigte der Kas-
sen und Zahlstellen gilt Nr. 7.2 entsprechend.

9

Haushaltsiiberwachungsliste fiir Verpflichtungserméch-
tigungen (HUL-VE)

9.1

Dienststellen, denen Verpflichtungsermiachtigungen zur
Bewirtschaftung zugeteilt sind, haben nach Titeln ge-
trennt eine Haushaltstiberwachungsliste fiir Verpflich-
tungserméchtigungen (HUL-VE) zu fiihren, deren Min-
destangaben in dem beigefligten Muster 3 enthalten sind.
Nr. 8.1 Sétze 2 und 3 gilt entsprechend.

9.2

Andert sich der Betrag einer in Anspruch genommenen
Verpflichtungsermichtigung, so ist der Unterschiedsbe-
trag unter Hinweis auf die Eintragung der Verpflichtung
auszugleichen. Verschiebt sich bei einer in Anspruch
genommenen Verpflichtungserméchtigung der Zeit-
punkt, zu dem voraussichtlich der Betrag kassenwirksam
wird, in ein anderes Haushaltsjahr, so ist die Anderung in
die HUL-VE einzutragen. Bei Verschiebung des Zeit-
punktes in das laufende Haushaltsjahr ist die entspre-
chende Ausgabe in der HUL-A nachzuweisen. Die HUL-
VE ist entsprechend auszugleichen.

9.3

Die HUL-VE ist monatlich aufzurechnen. Dabei ist
gleichzeitig der Abschnitt B des Musters 3 auszufiillen,
insbesondere ist durch Kontrolle gegeniiber dem Ab-
schnitt A der noch verfiighare Rahmen an Verpflich-
tungserméchtigungen festzustellen.

9.4

Am Ende eines Haushaltsjahres nicht in Anspruch
genommene Verpflichtungserméchtigungen verfallen
(vgl. Nt. 3 zu § 19); auf die Sonderregelung in § 45 Abs. 1
Satz 2 und in den dazu ergangenen Verwaltungsvor-
schriften wird hingewiesen.

10
Konjunkturpolitisches Schnellmeldeverfahren

Fur konjunkturpolitisch bedeutsame Festlegungen und
Verpflichtungen kann das Finanzministerium ein
Schnellmeldeverfahren anordnen.

11

Ubertragung der Bewirtschaftungsbefugnis auf Landes-
dienststellen, auf Gemeinden und Gemeindeverbinde
und auf andere Stellen

11.1

Werden Bundesmittel zur selbstandigen Bewirtschaftung
auf Landesdienststellen verteilt, sind bei der Bewirt-
schaftung der Haushaltsmittel die haushaltsrechtlichen
Vorschriften des Landes anzuwenden. Dies gilt nicht

— fir den haushaltsméBigen Nachweis der Einnahmen
und Ausgaben (§ 35 BHO),

— fur die Betriebsmittelbewirtschaftung (§ 43 BHO),
— fir die Vermogensbuchfihrung (§ 73 BHO).

Die Landesdienststellen wenden hinsichtlich der von ih-
nen eingegangenen Verpflichtungen sowie der Geldforde-
rungen des Bundes, die von ihnen verwaltet werden, § 71
Abs. 1 Satz 2 BHO und die Nrn. 1 und 2 der dazu ergan-
genen Richtlinie des Bundesministeriums der Finanzen
vom 16. Juli 1993 an.

Ferner sind fiir Kassenanordnungen an die Bundeskassen
die Vordrucke des Bundes oder vom Bundesministerium
der Finanzen zugelassene Datentibermittlungsverfahren
zu verwenden.
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11.2

Werden Bundes- oder Landesmittel zur selbstindigen
Bewirtschaftung auf Gemeinden (GV) verteilt, so sind bei
der Bewirtschaftung der Haushaltsmittel die haushalts-
rechtlichen Vorschriften der Gemeinden (GV) anzuwen-
den.

Dies gilt nicht fiir

— den haushaltsméifigen Nachweis der Einnahmen und
Ausgaben (§ 35 BHO/LHO),

— Uber- und auBerplanmé&fBiige Ausgaben (§ 37 BHO/
LHO),

— Verpflichtungserméachtigungen (§ 38 BHO/LHO),
— die Betriebsmittelbewirtschaftung (§ 43 BHO),

— die Bewirtschaftung von Zuwendungen (§ 44
BHO/LHO),

— die Anderung von Vertrigen, fiir Vergleiche und fiir
die Verdnderung von Anspriichen (§§ 58, 59 BHO/
LHO),

— die Vermoégensbuchfiihrung (§ 73 BHO).

Die Gemeinden (GV) wenden hinsichtlich der von ihnen
eingegangenen Verpflichtungen sowie der Geldforderun-
gen des Bundes, die von ihnen verwaltet werden, § 71
Abs. 1 Satz 2 BHO und die Nrn. 1 und 2 der dazu ergan-
genen Richtlinie des Bundesministeriums der Finanzen
vom 16. Juli 1993 an.

Ferner sind fiir Kassenanordnungen an die Bundes-/Lan-
deskassen die vorgeschriebenen Vordrucke oder vom
Bundesministerium der Finanzen bzw. vom Finanzminis-
terium zugelassene Datentibermittlungsverfahren zu ver-
wenden.

11.3

Werden Landesmittel zur selbstédndigen Bewirtschaftung
auf andere Stellen verteilt, so sind bei der Bewirtschaf-
tung der Haushaltsmittel die haushaltsrechtlichen Vor-
schriften des Landes anzuwenden.

12
Grundsatz der Selbstversicherung

12.1

Das Land versichert seine Risiken nicht (Grundsatz der
Selbstversicherung). Dies gilt nicht, soweit durch Gesetz
oder Ortsstatut ein Versicherungszwang besteht.

12.2

Insbesondere ist das bewegliche und unbewegliche Ver-
mogen des Landes weder gegen Feuergefahr noch gegen
Schiden anderer Art zu versichern, selbst wenn das Land
bewegliches oder unbewegliches Vermogen miet-, pacht-
oder leihweise von Dritten tibernimmt.

12.3

Mit Einwilligung des Finanzministeriums kann fir
besonders gefahrdete Gegenstinde des beweglichen und
unbeweglichen Vermégens des Landes sowie fiir andere
Schadensrisiken eine Versicherung abgeschlossen wer-
den, wenn es dringend geboten erscheint.

12.4

Fir Landesbetriebe und Sondervermogen nach § 26
Abs. 1 und 2 kann das Finanzministerium im Einzelfall
Ausnahmen zulassen.
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Muster 1 zu Nr. 7.1 zu § 34

(Dienststelle)

Haushaltsiiberwachungsliste fiir angeordnete Einnahmen (HUL-E)

- Haushaltsjahr 20 ........ -
Kapitel: ....ccooeviieiens Titel: oo Zweckbestimmung: ..........ccccoeeeeeriiniiienienieenne,
(Kurzfassung)
Lfd. Tag der Grund der Eintragung Betrag Vermerke
Nr. | Kassenanordnung (z. B. Zahlungspflichtige bzw. EUR (z. B. Geschiftszeichen)
Zahlungspflichtiger, Zahlungsgrund)
1 2 3 4 5

Anleitungen:

1. Die HUL-E kann in Buch- oder Loseblattform (Kartei) gefiihrt werden.

2. Daueranordnungen sind in den Folgejahren ohne laufende Nummer einzutragen.

3. Kassenanordnungen, die die Anderung des Haushaltsjahres, der Buchungsstelle und des
Betrages beinhalten, sind mit einer laufenden Nummer einzutragen.

4. Tréagt die Kassenanordnung ein Geschéftszeichen, so ist es in Spalte 5 zu vermerken.

. Absetzungen sind grundsétzlich in rot vorzunehmen.

6. Im Ubrigen ist bei der Fiihrung der HUL-E die Nr. 7 zu § 34 LHO zu beachten.

N
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Muster 2 zu Nr. 8.1 zu § 34

(Blatt 1)
(Dienststelle)
Haushaltsiiberwachungsliste fiir Ausgaben (HUL-A)
- Haushaltsjahr 20 ......... -
Kapitel: ....ccovveriiennen. Titel: .ooeeiiiiie ZweckbeStimmung: ........ccceevvervenienieneeneeniennenn
(Kurzfassung)
A) Zugeteilte/zuriickgezogene (rot) Ausgabemittel
Mittelzuteilung/-zurtickziehung Zugeteilte/zurlickgezogene (rot) Ausgabemittel | Vermerke
im Einzelnen insgesamt
des vom Geschiftz. EUR EUR
1 2 3 4 5 6
B) Festlegungen und Zahlungen:
Monatliche Zusammenstellung
Stand bis zum Noch verfiigbarer Betrag Vermerke
Ende des Monats insgesamt (Spalte 5 des Abschnitts A
Festlegungen | Auszahlungen abziiglich
EUR EUR EUR Spalte 4 des Abschnitts B)
1 2 3 4 5 6
Januar
Februar
Mirz
April
Mai
Juni
Juli
August
September
Oktober
November

Dezember
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Muster 2 zu Nr. 8.1 zu § 34

(Blatt 2)
C) Festlegungen und Zahlungen im Einzelnen:
Lfd. Tag der Grund der Eintragung Festlegung | Angeordneter Vermerke
Nr. Festlegung (z. B. Empféngerin bzw. Betrag Betrag (z. B. Geschifts-
bzw. der Empféanger, Zahlungsgrund) zeichen)
Kassenanordnung EUR EUR
2 3 4 5 6

Anleitungen:

1.
2.

3.

o

Die HUL-A kann in Buch oder Loseblattform (Kartei) gefiihrt werden.

Aufgrund von Deckungsvermerken zugeflossene oder abgeflossene Ausgabemittel sind im Ab-
schnitt A) zu vermerken.

Als Festlegungen (Auftrige, Zuwendungsbescheide usw.) sind nur solche Betrdge einzutragen, fiir
die Ausgabemittel des laufenden Haushaltsjahres zugeteilt sind (vgl. Nr. 8.3.1 zu § 34 LHO). Fest-
legungen auf Grund zugeteilter Verpflichtungsermichtigungen sind in die HUL-VE einzutragen
(Muster 3 zu § 34 LHO).

. Die in den Vorjahren eingegangenen Verpflichtungen zu Lasten von Verpflichtungserméachtigun-

gen, die voraussichtlich im laufenden Haushaltsjahr kassenwirksam werden, sind nach Uberprii-
fung der Kassenwirksamkeit zu Beginn des Haushaltsjahres in Abschnitt C) als Festlegungen ohne
laufende Nummer einzutragen.

. In Spalte 5 (Abschnitt C) sind alle Betrdge auf Grund von Zahlungsanordnungen - einschlieflich

der Anordnungen iiber Abschlagsauszahlungen und der Daueranordnungen mit dem Jahresbetrag -
einzutragen.

. Soweit die Eintragungen nach den im Haushaltsplan gebildeten Unterteilen aufgegliedert werden

(Nr. 8.1 Sétze 2 und 3 zu § 34 LHO), bezieht sich die Aufteilung nur auf den Abschnitt C).

. Tragt die Festlegung oder Zahlungsanordnung ein Geschiftszeichen, so ist es in Spalte 6 (Abschnitt

C) anzugeben. Ferner sind in der Spalte 6 gegenseitige Hinweise bei der Abwicklung einer Festle-
gung durch Leistung der Ausgabe und bei der Abwicklung von Abschlagszahlungen zu vermerken
(vgl. Nr. 8.6 zu § 34 LHO).

Absetzungen sind grundsétzlich in rot einzutragen.

. Im Ubrigen ist bei der Fithrung der HUL-A die Nr. 8 zu § 34 LHO zu beachten.
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Muster 3 zu Nr. 9.1 zu § 34
(Blatt 1)

(Dienststelle)

Haushaltsiiberwachungsliste fiir Verpflichtungserméichtigungen (HUL-VE)
- Haushaltsjahr 20......... -

Kapitel: ......ccceveevennee Titel: oo, Zweckbestimmung: ........cceeevereeneenieeeeneene

(Kurzfassung)

A) Zugeteilte/zuriickgezogene (rot) Verpflichtungserméchtigungen

Mittelzuteilung/-zuriickziehung | Gesamtbetrag Der Gesamtbetrag It. Spalte 4
ist wie folgt fallig

20..... 20..... 20..... Folgejahre
des vom Geschz. EUR EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8

B) Zusammenfassung der Inanspruchnahmen:
Monatliche Zusammenstellung

Stand bis zum Ende Gesamtbetrag Der Gesamtbetrag It. Spalte 2
des Monats wird voraussichtlich kassenwirksam

20..... 20..... 20..... Folgejahre
EUR EUR EUR EUR EUR

1 2 3 4 5 6

Januar

Februar

Mairz

April
Mai

Juni

Juli

August

September

Oktober

November

Dezember

Anleitungen:

1. Die HUL-VE kann in Buch oder Loseblattform (Kartei) gefiihrt werden.

2. Als Inanspruchnahmen nach Abschnitt C) sind solche Verpflichtungen (Auftrige, Zuwendungsbescheide
usw.) einzutragen, welche zu Lasten der zugeteilten Verpflichtungserméchtigungen eingegangen werden.

3. Soweit die Eintragungen nach den im Haushaltsplan gebildeten Unterteilen aufgegliedert werden (Nr. 8.1
Satz 3 zu § 34 LHO), bezieht sich die Aufteilung nur auf den Abschnitt C).

4. Die Verpflichtungen sind so genau wie mdglich auf die einzelnen Haushaltsjahre, in denen sie voraussicht-
lich kassenwirksam werden, aufzuteilen.

5. Die Aufteilung der zugeteilten Verpflichtungsermichtigungen auf die Jahre der voraussichtlichen Kassen-

wirksamkeit ist verbindlich, soweit nichts anderes angeordnet ist.

Tréagt die Verpflichtung ein Geschéftszeichen, so ist es in der Spalte 10 (Abschnitt C) zu vermerken.

Absetzungen sind grundsétzlich in rot vorzunehmen.

8. Im Ubrigen ist bei der Fithrung der HUL-VE die Nr. 9 zu § 34 LHO zu beachten.

N
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Zu§ 35

1
Grundsatz

Bei Buchung von Einnahmen und Ausgaben diirfen we-
der Ausgaben von Einnahmen abgezogen, noch Einnah-
men auf Ausgaben angerechnet werden (vgl. Nr. 1 zu
§ 15). AuBerdem sind Einnahmen und Ausgaben getrennt
voneinander nachzuweisen.

2
Ausnahmen

Absetzungen (Ausnahmen vom Bruttonachweis) diirfen —
soweit in Nr. 3 nicht geregelt — nur vorgenommen werden,
wenn sich die Absetzung zwangsldufig aus einer Netto-
veranschlagung im Haushaltsplan ergibt. In den Fallen
der Nr. 2.2 zu § 15 ist eine Absetzung der erstatteten Be-
trage von der Ausgabe auch dann zuldssig, wenn die
Rickeinnahmen nicht veranschlagt wurden, weil sie im
Zeitpunkt der Aufstellung des Haushaltsplans nicht vor-
hergesehen worden sind. Auch nach Abschluss der Bii-
cher (§ 76 Abs. 2) sind Absetzungen in den Féllen der
Nr. 2.2 zu § 15 zulédssig, sofern im Haushaltsplan des lau-
fenden Haushaltsjahres ein entsprechender Ausgabetitel
vorhanden ist.

3

Absetzung zuviel erhobener Einnahmen oder zuviel
geleisteter Ausgaben

3.1

Wird festgestellt, dass Einnahmen oder Ausgaben im lau-
fenden Haushaltsjahr zuviel erhoben oder geleistet wor-
den sind und konnen die hierdurch notwendig werdenden
Ausgleiche noch vor dem Abschluss der Biicher vorge-
nommen werden, so sind die zuviel vereinnahmten Betri-
ge bei der Erstattung von den entsprechenden Einnahme-
titeln und die zuviel verausgabten Betrage bei der Riick-
zahlung von den entsprechenden Ausgabetiteln abzuset-
zen (§ 35 Abs. 1 Satz 2); wurden die zuviel erhobenen
Einnahmen bei einem Ausgabetitel oder die zuviel geleis-
teten Ausgaben bei einem Einnahmetitel gebucht, so sind
die Ausgleiche bei den betreffenden Ausgabe- oder Ein-
nahmetiteln vorzunehmen.

3.2

Auch nach Abschluss der Biicher fiir das Haushaltsjahr,
in dem die Einnahmen erhoben oder die Ausgaben geleis-
tet wurden, sind, sofern auch im Haushaltsplan des lau-
fenden Haushaltsjahres ein entsprechender Titel einge-
richtet ist oder — bei libertragbaren Ausgaben — Ausgabe-
reste Uibertragen sind, abzusetzen

3.2.1
bei den Einnahmen

3.2.1.1

zurlickzuzahlende Steuern und steuerdhnliche Abgaben
(Hauptgruppe 0 des GPL.), Gebiihren und sonstige Entgelte
(Gruppe 111 des GPL.) sowie Geldstrafen und GeldbuBlen —
einschlieBlich der damit zusammenhingenden Gerichts-
und Verwaltungskosten — (Gruppe 112 des GPl.),

3.2.1.2

Betrage, die zusammen mit Verwaltungseinnahmen der
Gruppen 111 und 112 des Gruppierungsplans (GPl.)
erhoben werden, dem Land nicht zustehen und deshalb
an die oder den Berechtigten weiterzuleiten sind,

3.2.1.3

zurlickzuzahlende Miet- und Pachteinnahmen sowie
Dienstwohnungsvergilitungen (Gruppe 124 des GPl.),

3.2.1.4

Riickzahlungen von Zuweisungen und Erstattungen
(Obergruppen 21, 23, 28 und 33 des GPL.);

3.2.2

bei den Ausgaben
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von der Empfingerin oder vom Empfanger zuriickge-
zahlte Personalausgaben (Hauptgruppe 4 des GPl.).

3.3

In den Fillen, in denen eine Absetzung nach den Nrn. 2
und 3.2 nach Abschluss der Biicher nicht zuléssig ist, ist
wie folgt zu verfahren:

3.3.1

Zuviel erhobene und daher zuriickzuzahlende Einnah-
men sind, falls nicht ausnahmsweise ein besonderer Aus-
gabetitel hierfiir vorgesehen ist, bei einem Titel der
Gruppe 546 des GPl. auBlerplanmafig nachzuweisen. Die
auBerplanmiflige Ausgabe bedarf der Einwilligung der
Finanzministerin oder des Finanzministers gemafl § 37
Abs. 1.

3.3.2

Zuviel geleistete und daher an das Land zuriickgezahlte
Ausgaben sind, falls nicht ausnahmsweise ein besonderer
Einnahmetitel hierfiir vorgesehen ist, bei Titel 119 01
(Vermischte Einnahmen) nachzuweisen. Fehlt dieser Ti-
tel, ist er auBerplanméBig einzurichten.

4
Titelverwechslungen

4.1

Ist eine Einnahme oder Ausgabe bei einer unrichtigen
Haushaltsstelle (Titel oder Kapitel) gebucht worden, so
liegt eine Titelverwechslung vor.

4.2

Titelverwechslungen sind, solange die Biicher fiir das
Haushaltsjahr noch nicht abgeschlossen sind, durch
Umbuchung zu berichtigen.

4.3

Nach Abschluss der Biicher ist eine Berichtigung (ein
Ausgleich) nur herbeizufiihren, wenn die infolge der Ver-
wechslung verursachte Beglinstigung oder Benachteili-
gung bei wenigstens einem tibertragbaren und im Zeit-
punkt des Ausgleichs noch nicht abgeschlossenen Titel
eingetreten ist. Verwechslungen, an denen lediglich jahr-
lich abschlieBende (nicht tibertragbare) oder abgeschlos-
sene (nicht mehr im Haushaltsplan enthaltene tibertrag-
bare und wegen nicht tibertragener Haushaltsreste auch
nicht mehr fortgeltende) Titel beteiligt sind, sind nicht
auszugleichen.

4.3.1

Von einem Ausgleich soll abgesehen werden, wenn die
Verwechslung im Einzelfall oder die Summe mehrerer
gleichartiger Verwechslungen den Betrag von 1.000 EUR
nicht tbersteigt und nicht wichtige Griinde den Aus-
gleich erfordern.

4.3.2

Von einem Ausgleich von Titelverwechslungen zwischen
ubertragbaren und untereinander gegenseitig deckungs-
fdhigen Titeln kann abgesehen werden, wenn nicht wich-
tige Grinde den Ausgleich erfordern.

4.4
Die Verwechslungen sind wie folgt zu berichtigen:

4.4.1

Beriihrt eine Titelverwechslung nur noch nicht abge-
schlossene ausgleichsfihige Titel, so ist der auszuglei-
chende Betrag bei dem begtlinstigten Titel zu verausgaben
und bei dem benachteiligten Titel zu vereinnahmen. Ent-
steht bei dem begiinstigten Titel durch die Umbuchung
eine Mehrausgabe (§ 37 Abs. 6), so bedarf sie nicht der
Einwilligung des Finanzministeriums. Die Mehrausgabe
ist ihm jedoch unter Darlegung des Sachverhalts anzu-
zeigen.

4.4.2

Ist einer der beteiligten Titel nicht ausgleichsfahig (nicht
ubertragbar oder bereits abgeschlossen), so ist die Gegen-
buchung zum ausgleichsfahigen Titel auBerplanmafBig
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bei Titel 119 58 (Einnahmen aus Anlass von Titelver-
wechslungen) oder Titel 546 58 (Ausgaben aus Anlass von
Titelverwechslungen) vorzunehmen. Hierzu bedarf es
nicht der Einwilligung der Finanzministerin oder des
Finanzministers geméaf § 37 Abs. 1. Die auBlerplanmafBige
Einnahme und Ausgabe ist jedoch dem Finanzministe-
rium unter Darlegung des Sachverhaltes anzuzeigen.

5
Buchungen fiir denselben Zweck

Aus verschiedenen Titeln diirfen Ausgaben fiir denselben

Zweck nur geleistet werden, wenn aus der Zweckbestim-

mung oder aus den Erlduterungen des Haushaltsplans

hervorgeht, dass die flir denselben Zweck bestimmten

gusgabgn bewusst bei mehreren Titeln veranschlagt wor-
en sind.

Zu § 37

1
Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben

1.1

Eine Ausgabe ist tberplanmiflig, wenn der fiur die
Zweckbestimmung im Haushaltsplan vorgesehene An-
satz unter Berticksichtigung der Ausgabereste, der Vor-
griffe, der deckungsfiahigen Ausgaben und der dem An-
satz durch Haushaltsvermerk zugeflossenen zweckge-
bundenen Mehreinnahmen tiberschritten wird. Als An-
satz gilt auch ein Leertitel.

1.2

Eine Ausgabe ist auBerplanméaBig, wenn der Haushalts-
plan keine Zweckbestimmung und keinen Ansatz enthélt
und wenn auch kein Ausgaberest hierfiir gebildet worden
ist.

1.3

Zur Vorbereitung der Entscheidung nach § 37 Abs. 2 hat
der Antrag auf Einwilligung (vorherige Zustimmung) in
eine tiber- oder auBlerplanméfBige Ausgabe grundsétzlich
einen Vorschlag zur Einsparung bei verwandten Ausga-
ben desselben Einzelplans zu enthalten. Die Heranzie-
hung von zusitzlichen Einnahmen zur Deckung von
uber- oder auBerplanmafBigen Ausgaben ist nur zulissig,
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wenn zwischen den Mehreinnahmen und den tiber- oder
aullerplanmifligen Ausgaben ein ursichlicher Zusam-
menhang besteht.

14

Der Antrag auf Einwilligung in eine tber- oder aufler-
planmiaBige Ausgabe hat die in dem beigefiigten Muster
aufgefiihrten Mindestangaben zu enthalten.

1.5

Die Finanzministerin oder der Finanzminister kann die
Einwilligung in tiber- oder auBlerplanméfige Ausgaben in
begriindeten Fallen allgemein erteilen.

1.6

Zu den Ausgaben im Sinne des § 37 Abs. 5, die nicht
uberschritten werden diirfen, gehoren die Verfiigungs-
mittel (Dispositionsfonds).

1.7

Wegen der tber- oder aullerplanmafligen Ausgaben im
Zusammenhang mit zweckgebundenen Einnahmen vgl.
Nr. 3 zu § 8.

2
Vorgriffe

2.1

Vorgriffe sind tiberplanméfiige Ausgaben (Nr. 1.1) bei
ubertragbaren Bewilligungen; sie sind auf die nichstjah-
rige Bewilligung fiir den gleichen Zweck anzurechnen
(§ 37 Abs. 6). AuBerplanmiafige Ausgaben diirfen nicht
als Vorgriffe behandelt werden.

2.2

Der Antrag auf Einwilligung in einen Vorgriff muss
grundsitzlich einen Vorschlag iiber seine kassenméfiige
Deckung enthalten.

3
Endgiiltige Entscheidung

Die Entscheidung tiber tiber- oder aullerplanméflige Aus-
gaben trifft die Finanzministerin oder der Finanzminis-
ter endgtiltig (§ 116 Satz 1).
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Muster zu Nr. 1.4 zu § 37

(Dienststelle)

Antrag
auf Einwilligung in eine iiber-/auflerplanméflige Ausgabel)
im Haushaltsjahr 20.......

Kapitel: ..ocoooiiniiiiieee THEL: e
ZWECKDESTIMIMUIE: ...oeiiiiiiiieiieiie et eeite ettt ettt e et e et e et e e teeeabeeseeesbeeseessbeenseesnseenseesnseenseennns
Ubertragbar/nicht iibertragbar?
Haushaltsansatz EUR
+ gebildeter Ausgaberest/- Vorgriff aus dem abgelaufenen Haushaltsjahr ~ ................ EUR
Gesamtsoll EUR
+ Deckungsfihigkeit zu Lasten

von Kap. ......ce....... Titel covveevciiiceeeeeee e, EUR
+ Verstdrkung durch Mehreinnahmen It. Verstdrkungsvermerk

bei Kap. ....ccocveevennns Titel covevivivieeeee EUR
+ Bereits erteilte Einwilligung in iber-/auBBerplanméBige!) Ausgaben ... EUR
Ausgabeermichtigung fir20.. EUR

Davon ab It. HUL-A
Bis zum Tag der Antragstellung

- zur Zahlung angeordnet EUR
- liber den zur Zahlung angeordneten Betrag hinaus festgelegt und

nicht ins Folgejahr verschiebbar EUR
Noch verfigbar EUR
Beantragte - weitere - iber-/auBerplanméBige Ausgabe EUR
Ausgleich durch Einsparung bei Kap. ..................... Titel v EUR

Kurze Begriindung fiir die Mitteilung des Finanzministeriums an den Landtag (§ 37 Abs. 4) und die
Haushaltsrechnung (Kurze erschdpfende Angaben iiber das unvorhergesehene und unabweisbare Be-
diirfnis):

Eingehende Begriindung fiir die Einwilligung der Finanzministerin oder des Finanzministers unter
Darlegung des Sachverhalts, aus dem sich der unvorhergesehene Mehrbedarf sowie die sachliche und
zeitliche Unabweisbarkeit der Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr ergeben (ggfs. besonderes Blatt
verwenden oder in einem zusétzlichen Antragsschreiben darlegen):

Y Nichtzutreffendes streichen
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Zu § 38

1
Voraussetzungen

Zu § 38 Abs. 1 Satz 1 sind die §§ 6, 11 und 16 sowie die
VV zu den §§ 11 und 16 zu beachten.

2

Uber- und auBerplanmiBige Verpflichtungsermichtigun-
gen

2.1

Eine Verpflichtungserméchtigung ist tberplanméifig,
wenn eine im Haushaltsplan fiir den vorgesehenen Zweck
veranschlagte Verpflichtungserméachtigung unter Be-
ricksichtigung der deckungspflichtigen Verpflichtungs-
erméchtigungen hinsichtlich ihres Gesamtbetrages tiber-
schritten wird (bei Uberschreitung der Jahresbetrage vgl.
§ 38 Abs. 2 und Nr. 3).

2.2

Eine Verpflichtungserméchtigung ist auBlerplanmaifig,
wenn im Haushaltsplan fiir den vorgesehenen Zweck kei-
ne Verpflichtungserméchtigung veranschlagt ist.

2.3

Der Antrag auf Einwilligung in eine tiber- oder aufler-
planméBige Verpflichtungsermichtigung nach § 38
Abs. 1 Satz 2 ist rechtzeitig vor Ubernahme der Ver-
pflichtung einzureichen. Der Antrag hat die in dem bei-
gefligten Muster aufgefiihrten Mindestangaben zu ent-
halten (vgl. Muster Anlage 1).

2.4

In Hohe tiber- oder auBerplanméaBiger Verpflichtungser-
méchtigungen sollen andere Verpflichtungserméachtigun-
gen innerhalb desselben Einzelplans nicht in Anspruch
genommen werden.

3
Einwilligung des Finanzministeriums (Abs. 2)

3.1

Eine erhebliche Abweichung im Sinne des § 38 Abs. 2
Satz 1 Nr. 1 liegt vor, wenn ein Jahresbetrag einer Ver-
pflichtungserméachtigung um mehr als 5 v.H. tiberschrit-
ten wird. Eine Uberschreitung im Sinne des Satzes 1 liegt
auch dann vor, wenn der Uberschreitung in einem Jahr
eine Unterschreitung in einem anderen Jahr gegeniiber-
steht. Eine Uberschreitung des Gesamtbetrages der Ver-
pflichtungsermichtigung fallt nicht unter § 38 Abs. 2
Satz 1 Nr. 1, sondern unter § 38 Abs. 1 Satz 2 (vgl. Nr. 2).

3.2

Bei der Uberschreitung eines Jahresbetrages einer Ver-
pflichtungserméchtigung von mehr als 5 v.H. bis 10 v.H.
ist dem Finanzministerium eine Einsparung in entspre-
chender Hohe fiir dasselbe Haushaltsjahr vorzuschlagen.
Das Finanzministerium kann im Einzelfall Ausnahmen
zulassen.

3.3

Bei der Uberschreitung eines Jahresbetrages einer Ver-
pilichtungserméchtigung um mehr als 10 v.H. ist dem Fi-
nanzministerium fiir die Entscheidung tiber seine Einwil-
ligung eine Einsparung in entsprechender Hohe fir das-
selbe Haushaltsjahr vorzuschlagen; zusatzlich ist die Not-
wendigkeit der Uberschreitung zu begriinden. Das Finanz-
ministerium kann im Einzelfall Ausnahmen zulassen.
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4

Maflnahmen von grundsitzlicher oder erheblicher finan-
zieller Bedeutung

4.1

MaBnahmen sind von grundséitzlicher Bedeutung, wenn
sie eine tiber den Einzelfall hinausgehende Auswirkung
auf die Haushaltswirtschaft oder die Haushaltsentwick-
lung haben kénnen.

4.2

MaBnahmen sind von erheblicher finanzieller Bedeutung,
wenn sie innerhalb des Kapitels einen mafBgeblichen An-
teil an den veranschlagten Verpflichtungsermachtigun-
gen oder an den Ausgaben fiir die Jahre haben, in denen
die Verpflichtungen fallig werden sollen; dies gilt nicht,
soweit die Verpflichtungsermachtigungen je Titel den Be-
trag von 100.000 EUR nicht tibersteigen. Das Finanzmi-
nisterium kann fiir die Falle des Halbsatzes 1 im Beneh-
men mit der fir den Einzelplan zustdndigen Stelle Wert-
grenzen festsetzen.

4.3

Zu den Verhandlungen nach § 38 Abs. 3 zdhlen auch Vor-
verhandlungen. Das Finanzministerium ist so umfassend
zu unterrichten, dass es die finanziellen Auswirkungen
des Vorhabens beurteilen kann.

5
Verpflichtungen fiir laufende Geschifte

5.1

Verpflichtungen fiir laufende Geschéfte im Sinne des § 38
Abs. 4 Satz 1 sind nur solche,

— die sich auf Ausgaben der Hauptgruppen 4 und 5 des
Gruppierungsplans beziehen und

— die sich im Rahmen der tiblichen Tatigkeit der Dienst-
stelle halten, ihrer Natur nach regelméafig wiederkeh-
ren und

— fir die unter Beriicksichtigung tiblicher Einschran-
kungen der Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung durch
das Finanzministerium Haushaltsmittel in kinftigen
ICiIaushaltsjahren voraussichtlich verfiighar sein wer-

en.

Soweit gegentiber institutionell geférderte Zuwendungs-
empfiangerinnen oder Zuwendungsempfinger zur
Begriindung gegen sie gerichteter Versorgungsanspriiche
oder vergleichbarer Anspriiche Zusagen gegeben werden,
sind diese ebenfalls Verpflichtungen fiir laufende Ge-
schéafte im Sinne des § 38 Abs. 4.

5.2

Kauf-, Miet-, Mietkauf- oder Leasingvertrige (vgl.
Nr. 2.1 zu § 7) iber bewegliche Sachen kénnen nur in den
Fillen als Verpflichtungen fiir laufende Geschéafte behan-
delt und demzufolge ohne das Erfordernis einer Ver-
pflichtungserméchtigung vorgenommen werden, in de-
nen der Tatbestand der Nr. 5.1 erfiillt wird und die Jah-
resmiete, -rate, -pacht oder Leasingrate im Einzelfall
nicht mehr als 50.000 EUR betrégt. Leasingvertriage im
Sinne dieser Vorschrift sind Vertrage tiber die entgeltli-
che Gebrauchsiiberlassung einer Sache oder Sachge-
samtheit, wenn der Leasing-Nehmer die Gefahr des
Untergangs oder der Beschiadigung der Sache tragt und
der Leasing-Geber von der Haftung fir ihre Instandhal-
tung freigestellt ist oder wenn dem Leasing-Nehmer eine
Kaufoption eingerdumt ist. In begriindeten Fallen kann
das Finanzministerium Ausnahmen zulassen.
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Anlage 1
Muster zu Nr. 2.3 zu § 38
(Blatt 1)
...................................................................................................... ,den ..ol .20

(Dienststelle)

An das

Antrag auf Einwilligung in eine liber-/aullerplanméBige Verpflichtungsermachtigung (VE)
nach § 38 Abs. 1 Satz 2 LHO im Haushaltsjahr 20.....

Einzelplan: .........cccccceeveennnen.

Kapitel: .....ccoeovvveeiieeieeeieens

Titel: oo

ZWECKDESHIMIMUNG: oot

Begriindung fiir die beantragte Einwilligung in eine {iber-/aulerplanméfige VE (vgl. Nr. 6
Riickseite):
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Anlage 1

Muster zu Nr. 2.3 zu § 38
(Blatt 2)

Ermittlung der iiber-/auflerplanméfligen Verpflichtungserméchtigung (VE) g

Gesamtbetrag Von dem Betrag der Spalte 1 werden fillig
20.... 20..... 20..... 20..... 20..... Folgejahre
EUR EUR EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6

1. Ansatz der VE im Haus-
haltsplan

2. Inanspruchnahme der
Deckungsféahigkeit zu Lasten
der VE

3. Inanspruchnahme der
Deckungsfahigkeit zu
Gunsten der VE

4. Bisher bewilligte
iiber-/auflerplanméafBige VE

5. VE-Rahmen
insgesamt

6. Davon in Anspruch
genommen

7. Erforderlicher
VE-Rahmen

8. Mithin iiber-/ auBBerplan-
miBige VE (7. /. 5.)

(Begriindung s. Vorderseite)

9. Einsparung bei der VE
Kapitel: .....ccccvevvenenee.
Titel: covieeriicee

*
) Bei der vorlidufigen Haushaltsfiihrung ist die VE des Vorjahres anzugeben, soweit sie nicht in Anspruch genommen worden ist
(§ 45 Abs. 1 Satz 2 LHO).
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Zu § 39

Welche Rechtsgeschifte des Landes Biirgschaften, Ga-
rantien oder sonstige Gewéahrleistungen sind, richtet sich
nach biirgerlichem Recht.

1
Fir Biirgschaften gelten die §§ 765 ff. BGB.

2

Garantien sind selbstédndige Vertrige, mit denen das
Land ein vermoégenswertes Interesse der Garantieemp-
fangerin oder des Garantieempféngers dadurch sichert,
dass es verspricht, fiir ein bestimmtes Ergebnis einzuste-
hen, insbesondere die Gefahr eines kiinftigen, noch unge-
wissen Schadens ganz oder teilweise zu tibernehmen.

3

Sonstige Gewédhrleistungen sind Vertrége, die dhnlichen
wirtschaftlichen Zwecken wie Biirgschaften und Garan-
tien dienen.

4

In den Fillen der Nrn. 2 und 3 muss die Risikolibernahme
die Hauptverpflichtung des Vertrages sein.

5

Biirgschaften, Garantien oder sonstige Gewédhrleistungen
sind Eventualverbindlichkeiten des Landes und kénnen
nur zur Absicherung ungewisser, in der Zukunft liegen-
der Risiken libernommen werden. Blirgschaften, Garan-
tien oder sonstige Gewdahrleistungen durfen nicht tber-
nommen werden, wenn mit hoher Wahrscheinlichkeit mit
der Inanspruchnahme des Landes gerechnet werden
muss. In diesem Fall sind Ausgaben oder Verpflichtungs-
ermichtigungen auszubringen.

6

Kreditzusagen im Sinne des § 39 Abs. 2 sind vertragliche
oder sonstige Zusagen, in denen die Hingabe eines Darle-
hens zu einem spéteren Zeitpunkt versprochen wird. Sie
diirfen nur aufgrund einer entsprechenden Erméchtigung
nach § 38 gegeben werden. Nicht zu den Kreditzusagen
zahlen die Falle, in denen der Darlehensbetrag schon bei
Vertragsabschluss geleistet wird.

7

Der Einwilligung des Finanzministeriums und seiner
Beteiligung an den Verhandlungen bedarf es nicht, wenn
die Kreditzusage

7.1

im laufenden Haushaltsjahr erfiillt werden soll, hierfir
Ausgaben im Haushaltsplan veranschlagt sind und kein
Ermessensspielraum der Verwaltung fir die Ausgestal-
tung der Kreditbedingungen besteht oder

7.2

fiir ein Darlehen als Zuwendung (§§ 23, 44) gegeben wird,
im laufenden Haushaltsjahr erfiillt werden soll und hier-
fiir Ausgaben im Haushaltsplan veranschlagt sind.

8

Die zustidndigen Dienststellen haben neben einem Prii-
fungsrecht auszubedingen, dass die Beteiligten den
zustdndigen Dienststellen oder ihren Beauftragten jeder-
zeit Auskunft tiber die mit der Kreditgewdhrung sowie
der Ubernahme von Biirgschaften, Garantien oder sons-
tigen Gewéhrleistungen zusammenhéngenden Fragen zu
erteilen haben (Auskunftsrecht). Im Falle des § 39 Abs. 3
letzter Satz ist das Auskunftsrecht fiir sich allein auszu-
bedingen. Von der Ausbedingung eines Auskunftsrechts
kann in begriindeten Fallen mit Einwilligung des Finanz-
ministeriums abgesehen werden.

9

Die zustdndigen Stellen fiir den Einzelplan, bei dem die
Mittel fiir etwaige Schadenszahlungen aus tibernomme-
nen Gewdahrleistungen veranschlagt sind, fithren iiber die
tbernommenen Biirgschaften, Garantien und sonstigen
Gewihrleistungen einen Nachweis.
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Zu § 40

1

MaBnahmen nach § 40 Abs. 1 bediirfen keiner Erméchti-
gung nach § 38 Abs. 1 und keiner zuséatzlichen Einwilli-
gung nach § 37 Abs. 3. Fihren solche MaBnahmen zu
Uber- oder auBerplanméBigen Ausgaben, so sind die Vor-
aussetzungen des § 37 Abs. 1 zu berticksichtigen.

2

Bei liber- oder auBlertariflichen Leistungen sind zusétzli-
che Ausgaben im Sinne dieser Vorschrift alle Ausgaben,
die Uiber die Ausgaben hinausgehen, die nach den jeweils
geltenden Tarifvorschriften und den diese ergénzenden
arbeitsrechtlichen Bestimmungen zu gewéhren sind.

2.1

Die Einwilligung des Finanzministeriums ist auch einzu-
holen, wenn tiber- oder auBlertarifliche Leistungen ge-
wahrt werden sollen, die zu Mehrausgaben im laufenden
oder in kiinftigen Haushaltsjahren fiihren konnen, weil
arbeitsrechtliche Grundlagen verbessert werden (z. B.
Anrechnung von Zeiten auf die Beschéftigungs- oder
Dienstzeit).

3

Zu den Verwaltungsleistungen im Sinne von § 40 Abs. 1
Satz 1 zdhlen nicht Leistungen, die von Stellen aulerhalb
der Landesverwaltung erbracht werden.

Zu § 43

1

Ermichtigung

Die obersten Landesbehorden gelten als ermichtigt, die
in ihrem Geschiftsbereich notwendigen Auszahlungen
bis zur Hohe der verfiigbaren Ausgabeermichtigungen
leisten zu lassen.

2
Bundesbetriebsmittel

Dienststellen, die Teile des Bundeshaushaltes ausfiihren,
haben die entsprechenden Vorschriften fiir die Betriebs-
mittelbewirtschaftung des Bundes (VV zu § 43 BHO) zu
beachten.

Zu § 44

Teil I - VV fiir Zuwendungen
an den aullergemeindlichen Bereich

1
Bewilligungsvoraussetzungen

1.1

Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn der
Zweck durch die Ubernahme von Bilirgschaften, Garan-
tien oder sonstigen Gewahrleistungen nicht erreicht wer-
den kann. Nicht riickzahlbare Zuwendungen sollen nur
bewilligt werden, soweit der Zweck nicht durch unbe-
dingt oder bedingt riickzahlbare Zuwendungen erreicht
werden kann. Im Ubrigen sollen Zuwendungen nur
bewilligt werden, wenn die Zuwendung im Einzelfall
mehr als 2.000 EUR betragt.

1.2

Zuwendungen dirfen nur solchen Empfiéngerinnen oder
Empféngern bewilligt werden, bei denen eine ordnungs-
gemifBe Geschiftsfiihrung gesichert erscheint und die in
der Lage sind, die Verwendung der Mittel bestimmungs-
gemal nachzuweisen. Bei Zuwendungen fiir Baumafnah-
men und Beschaffungen muss die Empféngerin oder der
Empféanger auch in finanzieller Hinsicht die Gewahr fiir
eine ordnungsgemaile Verwendung und Unterhaltung der
Anlagen bieten. Eine Anfinanzierung von Vorhaben, de-
ren Gesamtfinanzierung nicht gesichert ist, ist unzulassig.

1.3

Zuwendungen zur Projektforderung dirfen nur fir sol-
che Vorhaben bewilligt werden, die noch nicht begonnen
worden sind.
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1.3.1

Das zustdndige Ministerium kann im Einzelfall allein
und fiir einzelne Forderbereiche im Einvernehmen mit
dem Finanzministerium Ausnahmen von Nr. 1.3 zulassen,
wenn — unter Beachtung der Mittelfristigen Finanzpla-
nung - die erforderlichen Haushaltsmittel voraussicht-
lich zur Verfiigung stehen und ein priiffahiger Forderan-
trag vorliegt.

Die Befugnis fir die Zulassung von Ausnahmen im Ein-
zelfall kann von dem zustidndigen Ministerium auf die
Bewilligungsbehorde iibertragen werden.

1.3.2

Mit der Genehmigung einer Ausnahme von Nr. 1.3 ist der
Antragstellerin oder dem Antragsteller zugleich schrift-
lich mitzuteilen, dass die Genehmigung einer Ausnahme
von Nr. 1.3 einen Anspruch auf eine spétere Forderung
nicht begriindet.

1.3.3

Als Vorhabenbeginn ist grundsétzlich der Abschluss ei-
nes der Ausfilhrung zuzurechnenden Lieferungs- oder
Leistungsvertrages zu werten. Bei Baumafnahmen gelten
Planung, Baugrunduntersuchung, Grunderwerb und
Herrichten des Grundstiicks (z.B. Gebaudeabbruch, Pla-
nieren) nicht als Beginn des Vorhabens, es sei denn, sie
sind alleiniger Zweck der Zuwendung.

1.3.4

Nr. 1.3 findet keine Anwendung bei der Fortsetzung jahr-
lich wiederkehrender, ganzjdhriger Mafinahmen, fiur die
im Haushaltsplan des Vorjahres Ausgaben bereitgestellt
worden sind und eine Anderung der Fordervoraussetzun-
gen nicht eingetreten ist.

1.4

Sollen fiir eine Einrichtung oder ein Vorhaben Zuwen-
dungen von mehreren Stellen des Landes oder sowohl
vom Land als auch von anderen juristischen Personen des
offentlichen Rechts bewilligt werden, soll die Bewilli-
gung durch nur eine Behorde erfolgen.

In jedem Fall haben die Zuwendungsgeber vor der Bewil-
ligung mindestens Einvernehmen herbeizufiihren tiber:

1.4.1
die zu finanzierenden Mafnahmen,

1.4.2

die Finanzierungsart und die Hohe der Zuwendungen
(Nr. 2),

1.4.3
Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid (Nr. 5),

144

die Beteiligung fachlich zustéandiger Dienststellen (z.B. in
den Fallen der Nr. 6),

1.4.5

den Verwendungsnachweis und seine Priifung durch eine
der beteiligten Verwaltungen (Nrn. 10 und 11). Im Allge-
meinen wird fir die Priifung die Stelle in Betracht kom-
men, welche die hochste Zuwendung bewilligt hat oder
die dem Sitz der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempfingers am néchsten liegt. Betrégt die
Zuwendung des Landes mehr als 50.000 EUR, ist der
Landesrechnungshof vor Herstellen des Einvernehmens
zu horen; in jedem Fall ist er alsbald zu unterrichten.

1.4.6

Insbesondere im Zusammenhang mit der Finanzierungs-
art ist im Hinblick auf eine moégliche Anspruchskonkur-
renz bei der Geltendmachung des Erstattungsanspruches
zu prifen, ob und ggf. inwieweit Nr. 2 der von der
Zuwendungsempféngerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger zu beachtenden Allgemeinen Nebenbestimmun-
gen einer ergianzenden Regelung bedarf. Bei der Abstim-
mung nach Nr. 1.4.4 ist festzulegen, dass fachlich zustan-
dige staatliche Dienststellen nur eines Zuwendungsge-
bers, der ebenfalls festzulegen ist, zu beteiligen sind.
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2
Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung

2.1

Vor der Bewilligung der Zuwendung ist zu priifen, welche
Finanzierungsart unter Berticksichtigung der Interessen-
lage des Landes und der Zuwendungsempfangerin oder
des Zuwendungsempfangers den Grundsitzen der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit am Besten entspricht.

2.2

Die Zuwendung wird grundsitzlich zur Teilfinanzierung
des zu erfiillenden Zwecks bewilligt, und zwar

2.2.1

nach einem bestimmten Vomhundertsatz oder Anteil der
zuwendungsfiahigen Ausgaben (Anteilfinanzierung); die
Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen H6chstbe-
trag zu begrenzen

oder

2.2.2

zur Deckung des Fehlbedarfs, der insoweit verbleibt, als
die Zuwendungsempfangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger die zuwendungsfahigen Ausgaben nicht durch ei-
gene oder fremde Mittel zu decken vermag (Fehlbedarfs-
finanzierung); die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf
einen Hochstbetrag zu begrenzen oder

2.2.3

mit einem festen Betrag an den zuwendungsfihigen Aus-
gaben (Festbetragsfinanzierung); dabei kann die Zuwen-
dung auch auf das Vielfache eines Betrages festgesetzt
werden, der sich fiir eine bestimmte Einheit ergibt. Eine
Festbetragsfinanzierung kommt nicht in Betracht, wenn
im Zeitpunkt der Bewilligung konkrete Anhaltspunkte
dafiir vorliegen, dass mit nicht bestimmbaren spateren
Finanzierungsbeitriagen Dritter oder mit Einsparungen
zu rechnen ist.

2.3

Eine Zuwendung darf ausnahmsweise zur Vollfinanzie-
rung bewilligt werden, wenn die Zuwendungsempfinge-
rin oder der Zuwendungsempfinger an der Erfullung des
Zwecks kein oder ein nur geringes wirtschaftliches Inte-
resse hat, das gegeniiber dem Landesinteresse nicht ins
Gewicht fallt, oder wenn die Erfiillung des Zwecks in
dem notwendigen Umfang nur bei Ubernahme samtli-
cher zuwendungsfahiger Ausgaben durch das Land mog-
lich ist. Die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen
Hochstbetrag zu begrenzen.

2.4

Die Bemessung der zuwendungsfidhigen Ausgaben erfolgt
auf Grundlage der voraussichtlichen Ist-Einnahmen
und/oder der voraussichtlichen Ist-Ausgaben der Zuwen-
dungsempfingerin oder des Zuwendungsempfiangers, die
der MafBlnahme zuzurechnen sind.

2.4.1

Der Bemessung der Zuwendung konnen, soweit dies
moglich ist, feste Betrage zu Grunde gelegt werden. Die-
se Betrige konnen auch nach Vomhundertsidtzen anderer
zuwendungsfiahiger Ausgaben bemessen werden. Fiir ei-
ne Bemessung von zuwendungsfidhigen Ausgaben nach
festen Betriagen kommen vor allem Projekte in Betracht,

2.4.1.1

bei denen einzelne Ausgaben nur mit erheblichem Auf-
wand genau festgestellt und belegt werden konnen, je-
doch eine sachgerechte Pauschalierung dieser Ausgaben
anhand von objektiv tiberpriifbaren oder allgemein aner-
kannten MafBstdben moglich ist oder,

2.4.1.2

bei denen fiir einzelne oder mehrere gleiche Teile der
MaBnahme tiber die voraussichtlichen Ausgaben Richt-
werte vorliegen oder festgelegt werden konnen. Die
Bemessung von zuwendungsfihigen Ausgaben nach
Richtwerten setzt — soweit bei der MaBnahme die fachlich
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zustdndige technische staatliche Verwaltung zu beteili-
gen ist — die Anerkennung der Richtwerte durch diese
Verwaltung voraus.

2.4.2

Biirgerschaftliches Engagement in der Form von freiwil-
ligen, unentgeltlichen Arbeiten kann, nach ndherer Maf3-
gabe durch Forderrichtlinien, als fiktive Ausgabe in die
Bemessungsgrundlage einbezogen werden. Auch in die-
sem Fall darf die Zuwendung die Summe der Ist-Ausga-
ben nicht tibersteigen.

2.4.3

Zweckgebundene Spenden sind als Einnahmen zu
berticksichtigen. Die Bewilligungsbehorde kann fiir den
Einzelfall, das zustandige Ministerium kann fiir einzelne
Forderbereiche bestimmen, dass sie fiir die Bemessung
der Zuwendung aulBler Betracht bleiben, soweit der
Zuwendungsempfingerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger ein aus eigenen Mitteln zu erbringender Eigenan-
teil i.H.v. 10 v.H. der zuwendungsfidhigen Gesamtausga-
ben verbleibt und Bundes- oder EU-Recht nicht entge-
gensteht.

2.5

Liegt der zu férdernde Zweck auch im Interesse von Drit-
ten, sollen diese sich angemessen an den zuwendungsfa-
higen Ausgaben beteiligen.

2.6

Die Umsatzsteuer, die nach § 15 Umsatzsteuergesetz als
Vorsteuer abziehbar ist, gehort nicht zu den zuwendungs-
fahigen Ausgaben.

3
Antragsverfahren

3.1

Fiur die Bewilligung einer Zuwendung bedarf es eines
schriftlichen Antrags. Antrage auf Zuwendungen miissen
die zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessen-
heit der Zuwendung erforderlichen Angaben enthalten.
Auf Verlangen der Bewilligungsbehorde sind die Anga-
ben durch geeignete Unterlagen zu belegen.

3.2
Dem Antrag sind insbesondere beizufiigen

3.2.1
bei Projektforderung (Nr. 2.1 zu § 23)

ein Finanzierungsplan (aufgegliederte Berechnung der
mit dem Zuwendungszweck zusammenhéngenden Aus-
gaben mit einer Ubersicht tiber die beabsichtigte Finan-
zierung) und eine Erklarung, dass mit der Malinahme
noch nicht begonnen wurde und auch vor Bekanntgabe
des Zuwendungsbescheides nicht begonnen wird (die
vorgenannte Erkldrung und Nr. 1.3.2 sind in den
Antragsvordruck aufzunehmen),

3.2.2
bei institutioneller Forderung (Nr. 2.2 zu § 23)

ein Haushalts- oder Wirtschaftsplan und gegebenenfalls
eine Uberleitungsrechnung (Nr. 3.4.2 zu § 23),

3.2.3

eine Erklarung dartiber, ob die Zuwendungsempfiangerin
oder der Zuwendungsempfianger allgemein oder fiir das
betreffende Vorhaben zum Vorsteuerabzug nach § 15
Umsatzsteuergesetz berechtigt ist. In diesem Fall hat sie
oder er im Finanzierungsplan oder im Haushalts- oder
Wirtschaftsplan die sich ergebenden Vorteile durch die
Ausweisung von Nettoausgaben im Antrag zu bertick-
sichtigen.

3.3

Das Ergebnis der Antragspriifung ist zu vermerken. Da-
bei kann auf andere Unterlagen (Antrag, Zuwendungsbe-
scheid) verwiesen werden. In dem Vermerk soll insbeson-
dere auf die Notwendigkeit und Angemessenheit der
Zuwendung eingegangen werden sowie auf
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3.3.1

die Beteiligung anderer Dienststellen (auch in fachlicher
Hinsicht),

3.3.2

den Umfang der zuwendungsfihigen Ausgaben (auch un-
ter Berticksichtigung der Nr. 2.6),

3.3.3
die Wahl der Finanzierungsart,

3.34
die Sicherung der Gesamtfinanzierung,

3.3.5

die finanzielle Auswirkung auf kiinftige Haushalte des
Landes.

3.4

Bei einer Zuwendung an Betriebe oder Unternehmen, die
wenigstens zum Teil der Forderung der Wirtschaft dienen
soll, sind der Antragstellerin oder dem Antragssteller im
Antragsvordruck oder schriftlich in anderer Weise im
Zusammenhang mit dem Antrag die Tatsachen konkret
als subventionserheblich im Sinne des § 264 StGB zu
bezeichnen (§ 1 Landessubventionsgesetz vom 24. Marz
1977 — SGV. NRW. 702 - i.V.m. § 2 Abs. 1 Subventionsge-
setz vom 29. Juli 1976 - BGBIL. I S. 2034 -), die nach

3.4.1
dem Zuwendungszweck,

3.4.2
Rechtsvorschriften,

3.4.3

diesen Verwaltungsvorschriften und den Nebenbestim-
mungen zum Zuwendungsbescheid (Nr. 5),

3.4.4

besonderen Verwaltungsvorschriften, Richtlinien oder
sonstigen Zuwendungsvoraussetzungen fiir die Bewilli-
gung, Gewdhrung, Rickforderung, Weitergewahrung
oder das Belassen der Zuwendung erheblich sind. Die
Antragstellerin oder der Antragsteller ist auf die Straf-
barkeit des Subventionsbetrugs nach § 264 StGB hinzu-
weisen.

3.9

Zu den Tatsachen nach Nr. 3.4 gehoren insbesondere sol-
che,

3.5.1

die zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessen-
heit der Zuwendung von Bedeutung sind (Nr. 3.1),

3.5.2

die Gegenstand der Bilanzen, Gewinn- und Verlustrech-
nungen, Vermogensiibersichten oder Gutachten, des
Finanzierungsplans, des Haushalts- oder Wirtschafts-
plans, etwaiger Ubersichten und Uberleitungsrechnun-
gen oder sonstiger nach den Nrn. 3.1 und 3.2 dem Antrag
beizufiigender Unterlagen sind,

3.5.3

von denen nach Verwaltungsverfahrensrecht (insbeson-
dere §§ 48, 49 und 49a VwViG. NRW.) oder anderen
Rechtsvorschriften die Erstattung der Zuwendung
abhéngig ist,

3.5.4

die sich auf die Art und Weise der Verwendung eines aus
der Zuwendung beschafften Gegenstandes beziehen (§ 3
Abs. 2 SubvQG).

3.6

Subventionserhebliche Tatsachen enthalten ferner solche
Sachverhalte, die durch Scheingeschifte oder Schein-
handlungen verdeckt werden sowie Rechtsgeschafte oder
Handlungen unter Missbrauch von Gestaltungsmoglich-
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keiten im Zusammenhang mit einer beantragten Zuwen-
dung (§ 4 SubvG).

3.7

Die Antragstellerin oder der Antragsteller hat in dem
Antrag oder schriftlich in anderer Weise im Zusammen-
hang mit dem Antrag zu versichern, dass ihr oder ihm die
Tatsachen nach den Nrn. 3.4 bis 3.6 als subventionser-
heblich und die Strafbarkeit eines Subventionsbetrugs
nach § 264 StGB bekannt sind. Die Bezeichnung der sub-
ventionserheblichen Tatsachen im Einzelfall obliegt der
Bewilligungsbehorde.

3.8

Ergeben sich aus den Angaben der Antragstellerin oder
des Antragstellers, den eingereichten Unterlagen oder
sonstigen Umstanden Zweifel, ob die beantragte oder in
Anspruch genommene Zuwendung mit dem Zuwen-
dungszweck oder den Zuwendungsvoraussetzungen in
Einklang stehen, so hat die Bewilligungsbehorde der
Zuwendungsempfangerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger die Tatsachen, deren Aufklidrung zur Beseitigung
der Zweifel notwendig erscheint, nachtréglich als sub-
ventionserheblich im Sinne des § 264 StGB zu bezeich-
nen (§ 2 Abs. 2 SubvG).

4
Bewilligung

4.1

Zuwendungen werden durch schriftlichen Zuwendungs-
bescheid bewilligt. Der Zuwendungsbescheid ist der
Zuwendungsempfiangerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger bekannt zu geben (§ 41 VwVfG. NRW.). Soweit
dem Antrag der Zuwendungsempfidngerin oder des
Zuwendungsempfingers ganz oder teilweise nicht ent-
sprochen wird, ist dies erforderlichenfalls zu begriinden
(§ 39 VwVEG. NRW.).

4.2
Der Zuwendungsbescheid muss insbesondere enthalten:

4.2.1

die genaue Bezeichnung der Zuwendungsempféngerin
oder des Zuwendungsempfingers,

4.2.2
Art (Nr. 2 zu § 23) und Hohe der Zuwendung,

4.2.3

die genaue Bezeichnung des Zuwendungszwecks (§ 37
VwViG. NRW.) und - wenn mit Hilfe der Zuwendung
Gegenstande erworben oder hergestellt werden — die An-
gabe, ob und wie lange die Gegenstiande fir den Zuwen-
dungszweck gebunden sind und wie mit ihnen nach Ab-
lauf der zeitlichen Bindung zu verfahren ist,

4.2.4

die Finanzierungsart (Nr. 2) und den Umfang der zuwen-
dungsfahigen Ausgaben,

4.2.5

die Festlegung des Zeitraums, in dem die Zuwendung
ausgezahlt werden kann (Bewilligungszeitraum); dieser
kann bei Zuwendungen zur Projektforderung mehrere
Jahre umfassen, soweit hierfiir Verpflichtungsermachti-
gungen vorhanden sind. Daneben ist grundsétzlich der
Zeitraum festzulegen, in dem das Vorhaben durchzufiih-
ren ist (Durchfithrungszeitraum),

4.2.6

bei Forderung desselben Zwecks durch mehrere Stellen
(Nr. 1.4) die ausdriickliche Benennung der Stelle, gegen-
uber der der Verwendungsnachweis zu erbringen ist,

4.2.7

soweit zutreffend den Hinweis auf die in den Nrn. 3.4 bis
3.6 bezeichneten subventionserheblichen Tatsachen so-
wie auf die Offenbarungspflicht nach § 3 SubvG,
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4.2.8

soweit zutreffend, die Anforderung einer Uberleitungs-
rechnung auf Einnahmen und Ausgaben (Nr. 3.4.2 zu

§ 23),

4.2.9

die anzuwendenden Nebenbestimmungen und etwaige
Abweichungen (Nr. 5),

4.2.10
eine Rechtsbehelfsbelehrung.

4.3

Die Bewilligungsbehorde kann, anstatt einen Zuwen-
dungsbescheid zu erlassen, ausnahmsweise einen Zuwen-
dungsvertrag mit der Zuwendungsempfiangerin oder dem
Zuwendungsempfianger schliefen (§ 54 VwViG. NRW.).
Hierbei gelten die Vorschriften fiir Zuwendungen durch
Bescheid sinngemil; die §§ 59, 60 und 62 VwV{G. NRW.
sind anzuwenden.

4.4

Eine Ablichtung des Zuwendungsbescheides oder des
Zuwendungsvertrages ist mit einer Zweitschrift des An-
trags dem Landesrechnungshof zu tibersenden, soweit
dieser nicht allgemein oder fiir bestimmte Einzelfdlle
darauf verzichtet. Soweit er nichts Abweichendes be-
stimmt, gilt sein Verzicht als erteilt, wenn die Zuwen-
dung den Betrag von 50.000 EUR nicht iibersteigt. Nach-
tragliche Anderungen der zu Ubersendenden Zuwen-
dungsbescheide oder Zuwendungsvertrige sind dem
Landesrechnungshof ohne Riicksicht auf die Hohe des
Anderungswertes in jedem Fall mitzuteilen.

4.5

Ergibt sich aufgrund einer Mitteilung der Zuwendungs-
empfingerin oder des Zuwendungsempfingers oder auf
andere Weise, dass der Zuwendungszweck mit der bewil-
ligten Zuwendung nicht zu erreichen ist, hat die Bewilli-
gungsbehorde zu priifen, ob das Vorhaben eingeschrankt,
umfinanziert oder notfalls eingestellt wird oder ob die
Zuwendung ausnahmsweise erhoht werden kann. Gibt
die Prifung zu MaBnahmen Anlass, richtet sich das Ver-
fahren in den Féillen einer Erhohung der Zuwendung
nach Nr. 4, in den tbrigen Fallen nach Nr. 8 ggf. i.V.m.
§ 49 Abs. 2 Satz 1 Nrn. 3 und 5 VwV{G. NRW.

5
Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

5.1

Allgemeine Nebenbestimmungen im Sinne des § 36
VwV{EG. NRW. fiir Zuwendungen zur institutionellen For-
derung (ANBest-I), zur Projektférderung (ANBest-P) und
zur Projektforderung von BaumafBnahmen (NBest-Bau)
ergeben sich aus den Anlagen 1, 2 und 3. Sie sind unter
Beachtung des § 37 VwV{G. NRW. grundsatzlich unver-
andert zum Bestandteil des Bescheides zu machen.

5.2

Die Bewilligungsbehorde darf — auch nach Bekanntgabe
des Zuwendungsbescheides —

5.2.1

bei institutioneller Férderung die Verwendung von Mit-
teln eines Ansatzes des Haushalts- oder Wirtschaftsplans
fiir Zwecke eines anderen Ansatzes zulassen,

5.2.2

bei Vorliegen besonderer Umstidnde die Fristen fir die
Vorlage von Verwendungsnachweisen abweichend von
den Allgemeinen Nebenbestimmungen festsetzen; nach
der Bekanntgabe jedoch nur in der Form einer Fristver-
langerung.

5.3

Uber die Allgemeinen Nebenbestimmungen (Nr. 5.1) hi-
naus sind je nach Art, Zweck und Hohe der Zuwendung
sowie nach Lage des einzelnen Falles unter Beachtung
des Grundsatzes der VerhialtnismiaBigkeit im Zuwen-
dungsbescheid insbesondere zu regeln:
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5.3.1

Bei nicht riickzahlbaren Zuwendungen der Vorbehalt
dinglicher Rechte an beweglichen Sachen, Grundstiicken
und Rechten zur Sicherung eines etwaigen Rickforde-
rungsanspruchs. Von einer dinglichen Sicherung eines
etwaigen Erstattungsanspruchs ist grundsitzlich abzuse-
hen, wenn die Zuwendung 500.000 EUR nicht tibersteigt,
oder im Bankenverfahren ein Kreditinstitut das volle
Obligo libernimmt. Soweit eine dingliche Sicherung in
Betracht kommt, ist der Riickzahlungsanspruch durch
Eintragung einer brieflosen Grundschuld in Hohe der
Zuwendung an bereitester Stelle im Grundbuch zuguns-
ten des Landes NRW zu sichern,

5.3.2

bei bedingt oder unbedingt riickzahlbaren Zuwendungen
die Riickzahlung und Verzinsung sowie die Sicherung des
Rickzahlungsanspruchs,

5.3.3

die Einrdumung von Benutzungsrechten an Schutzrech-
ten, die Ubertragung von Schutzrechten auf das Land
oder seine angemessene Beteiligung an den Ertragen aus
diesen Rechten,

5.3.4

bei Zuwendungen fiir Forschungs- und sonstige wissen-
schaftliche Arbeiten die Nutzbarmachung der Ergebnisse
fir die Allgemeinheit, z.B. durch Veroffentlichung,

5.3.5

die Beteiligung anderer Dienststellen in fachlicher Hin-
sicht,

5.3.6

Besonderheiten hinsichtlich des Verwendungsnachwei-
ses; insbesondere sind in den Féllen der Festbetragsfi-
nanzierung (Nr. 2.2.3) und der Bemessung von zuwen-
dungsfahigen Ausgaben auf der Grundlage fester Betré-
ge (Nr. 2.4) die Regelungen der ANBest-I/P tiber den zah-
lenm#Bigen Nachweis den Erfordernissen des Einzelfal-
les anzupassen,

5.3.7

Besonderheiten, die sich aus der Beteiligung der Europa-
ischen Gemeinschaft an der Férderung ergeben,

5.3.8

bei institutioneller Forderung die entsprechende Anwen-
dung haushaltsrechtlicher Vorschriften des Landes.

5.4

In geeigneten Fillen ist der Zuwendungsbescheid mit
dem Vorbehalt zu versehen, dass die Forderung aus zwin-
genden Grilinden ganz oder teilweise eingestellt werden
kann (insoweit Widerruf gemif3 § 49 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1
i.Vm. § 36 Abs. 2 Nr. 3 VwV{G. NRW.). Ein Vorbehalt
kommt insbesondere in Betracht bei langerfristigen Pro-
jekten und bei Einrichtungen, die tberwiegend aus
offentlichen Mitteln institutionell geférdert werden. Das
Finanzministerium kann aus zwingenden haushaltswirt-
schaftlichen Griinden das Einfiigen eines derartigen Vor-
behalts verlangen.

5.9

Gegebenenfalls ist auch zu regeln, mit welchen speziellen
Auflagen die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwen-
dungsempfanger zu verpflichten ist, um eine begleitende
und abschlieBende Kontrolle des Erfolgs des Vorhabens
oder des Forderprogramms zu ermoglichen.

5.6

Soweit die nach Nr. 3.4 des Runderlasses des Innenminis-
teriums zur Verhiitung und Bekédmpfung von Korruption
in der offentlichen Verwaltung vom 12. 4. 1999 (SMBL.
NRW. 20020) in der jeweils geltenden Fassung mafigebli-
chen Wertgrenzen erreicht werden, ist eine entsprechende
Auflage in den Zuwendungsbescheid aufzunehmen.
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6
Zuwendungen fiir BaumaBnahmen

6.1

Bei Zuwendungen fiir Baumafnahmen ist die zustandige
baufachliche Stelle (i. d. R. die zustdndige Bezirksregie-
rung) zu beteiligen (baufachliche Priifung).

6.2

Von der baufachlichen Priifung ist abzusehen, wenn die
vorgesehene Zuwendung den Betrag von 500.000 EUR
nicht tbersteigt. Dies gilt auch, wenn eine MaBnahme
ausnahmsweise von mehreren Stellen des Landes oder
sowohl vom Land als auch von anderen juristischen Per-
sonen des 6ffentlichen Rechts (z.B. Bund) gefordert wird
und die Zuwendungen insgesamt den Betrag von 500.000
EUR nicht tibersteigen.

6.3
Von einer baufachlichen Priifung kann abgesehen werden,

6.3.1

wenn das Land bei der Bemessung der zuwendungsfahi-
gen Ausgaben Richtsédtze vorgegeben hat und diese
Richtsitze bei der Antragstellung berticksichtigt worden
sind oder

6.3.2

wenn es sich bei der Zuwendungsempfangerin oder dem
Zuwendungsempfanger um eine juristische Person des
offentlichen Rechts oder um ein Unternehmen handelt,
an dem der Bund, das Land oder eine Gemeinde (GV)
beteiligt ist.

6.4
Die baufachliche Priifung erstreckt sich auf

6.4.1
die Priifung der Antragsunterlagen,

6.4.2
die Priifung des Verwendungsnachweises.

6.5
Zu prifen sind

6.5.1

die Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit der Planung und
Konstruktion,

6.5.2
die Angemessenheit der Kosten.

6.6

Mit dem Antrag sind, soweit in den besonderen Forder-
richtlinien nicht ergédnzende Antragsunterlagen vorge-
schrieben sind, folgende Unterlagen anzufordern:

6.6.1
ein Bau- und/oder Raumprogramm,

6.6.2

vollstdndige Entwurfszeichnungen sowie Auszug aus
Flurkarte und Lageplan,

6.6.3

Erlauterungsbericht mit genauer Beschreibung der Bau-
maBnahme und Ausfiithrungsart sowie der Beschaffenheit
des Baugrundes,

6.6.4

Bericht tiber den Stand der bauaufsichtlichen und sons-
tigen erforderlichen Genehmigungen,

6.6.5

Kostenberechnung, aufgegliedert in Kostengruppen nach
DIN 276, Flachenberechnung und Berechnung des Raum-
inhalts nach DIN 277 oder Wohn- und Nutzflachenbe-
rechnung nach DIN 283,
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6.6.6

Vergleichsberechnungen fiir Anschaffungs- oder Herstel-
lungskosten und fiir Folgekosten und in geeigneten F&l-
len eine Wirtschaftlichkeitsberechnung,

6.6.7
Angabe des vorgesehenen Vergabeverfahrens,

6.6.8
Bauzeitplan und Finanzierungsplan.

6.7

Die fuir die baufachliche Priifung zusténdige baufachli-
che Stelle kann, soweit dies fiir die baufachliche Prifung
erforderlich ist, weitere nach der Bauvorlagenverord-
nung zu fertigende Unterlagen anfordern.

6.8

Der Antrag ist von der Bewilligungsbehorde zu priifen.
Ist eine baufachliche Priifung durchzufiihren, ist diese
nach vorheriger Anerkennung des Bau- und/oder Raum-
programms zu veranlassen.

6.9

Die baufachliche Priifung der Antragsunterlagen und des
Verwendungsnachweises ist stichprobenweise vorzuneh-
men. Das Ergebnis der Prifung ist in einer baufachlichen
Stellungnahme (vgl. Prifvermerk - Grundmuster 1, 3
VVG) zusammenzufassen. Die gepriiften Unterlagen sind
mit einem Sichtvermerk zu kennzeichnen.

7
Auszahlung der Zuwendungen

7.1

Die Zuwendungen sind erst auszuzahlen, wenn der
Zuwendungsbescheid bestandskraftig geworden ist. Die
Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsempfin-
ger kann die Bestandskraft des Zuwendungsbescheides
herbeifiihren und damit die Auszahlung beschleunigen,
wenn sie oder er erklirt, dass sie oder er auf Rechtsbe-
helfe verzichtet.

7.2

Die Zuwendungen diirfen nur soweit und nicht eher aus-
gezahlt werden, als sie voraussichtlich innerhalb von
zwei Monaten nach Auszahlung fiir fdllige Zahlungen im
Rahmen des Zuwendungszwecks bendétigt werden.

7.3

Bei Projektforderung liangerfristiger Vorhaben sollen je-
weils angemessene Teilbetrige ausgezahlt und die Aus-
zahlung in der Regel davon abhéngig gemacht werden,
dass die Verwendung der bisher in Anspruch genomme-
nen Finanzierungsmittel (Eigenmittel/Fremdmittel) in
summarischer Form nachgewiesen wird.

8

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf des Zuwen-
dungsbescheides, Riickforderung der Zuwendung und
Verzinsung

8.1

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwen-
dungsbescheiden sowie als Folge hiervon die Riickforde-
rung der Zuwendungen und die Verzinsung richten sich
nach Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. insbesondere
§§ 48, 49 und 49a VwViG. NRW.) oder anderen Rechts-
vorschriften. Die erforderlichen Verwaltungsakte sind
unter Angabe der Rechtsgrundlage schriftlich zu begriin-
den (§ 39 VwVEiG. NRW.).

8.2
Es ist wie folgt zu verfahren:

8.2.1

Die Bewilligungsbehorde hat die Zuwendung, auch wenn
sie bereits verwendet worden ist, insoweit unverziiglich
zurlckzufordern, als im Zuwendungsbescheid enthaltene
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Befristungen wirksam geworden oder Bedingungen ein-
getreten sind (§ 36 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 VwV{G. NRW.). Ei-
ne auflosende Bedingung ist insbesondere in einer nach-
traglichen ErméaBigung der Ausgaben oder Anderung der
Finanzierung nach Nr. 2 der Allgemeinen Nebenbestim-
mungen zu sehen.

8.2.2

Die Bewilligungsbehorde hat regelmifig einen Zuwen-
dungsbescheid nach § 48 VwV{G. NRW. mit Wirkung fir
die Vergangenheit ganz oder teilweise unverziiglich
zuriickzunehmen und die Zuwendung, auch wenn sie be-
reits verwendet worden ist, zurtickzufordern, insbeson-
dere soweit die Zuwendungsempfingerin oder der
Zuwendungsempfinger den Zuwendungsbescheid durch
Angaben erwirkt hat, die in wesentlicher Beziehung
unrichtig oder unvollstindig waren. Dies ist auch anzu-
nehmen, wenn bei richtigen oder vollstdndigen Angaben
der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die
Zuwendung in geringerer Hohe bewilligt worden wire.

8.2.3

Die Bewilligungsbehorde hat regelméfig einen Zuwen-
dungsbescheid nach § 49 Abs. 3 Satz 1 VwV{G. NRW. mit
Wirkung auch fiir die Vergangenheit ganz oder teilweise
unverziglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch
wenn sie bereits verwendet worden ist, zurtickzufordern,
soweit

8.2.3.1

sie nicht oder nicht mehr ihrem Zweck entsprechend ver-
wendet wird (§ 49 Abs. 3 Satz 1 Nr. 1 VwV{G. NRW.) oder

8.2.3.2

im Zuwendungsbescheid enthaltene Auflagen (§ 36
Abs. 2 Nrn. 4 und 5 VwVfG. NRW.) nicht oder nicht
innerhalb einer gesetzten Frist erfiillt werden (§ 49 Abs. 3
Satz 1 Nr. 2 VwVEG. NRW.).

8.2.4

Ein Fall des § 49 Abs. 3 Satz 1 VwV{G. NRW. liegt auch
vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte Gegenstande
wéahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr
zweckentsprechend verwendet werden. Der Zuwen-
dungsbescheid ist in der Regel entsprechend dem auf die
Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu wider-
rufen. Bei der Entscheidung tiber den Umfang des Wider-
rufs soll die Zeit der zweckentsprechenden Verwendung
angemessen berticksichtigt werden. Die Bewilligungsbe-
horde kann von einem Widerruf des Zuwendungsbe-
scheids absehen, wenn

8.2.4.1

die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsemp-
fanger nachweist, dass die Gegenstande fiir den Zuwen-
dungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermo-
genswerter Vorteil nicht mehr gezogen werden kann,

8.2.4.2

die Gegenstidnde mit Einwilligung der Bewilligungsbe-
horde fiir andere forderungsfihige Zwecke verwendet
werden,

8.2.4.3

seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegen-
stiande bei Grundstiicken und grundstiicksgleichen Rech-
ten 25 Jahre, im Ubrigen 10 Jahre vergangen sind, sofern
nicht ohnehin bereits vorher die Frist der zeitlichen Bin-
dung abgelaufen ist.

8.2.5

Eine Zuwendung wird alsbald verwendet (§ 49 Abs. 3
Satz 1 Nr. 1 VwViG. NRW.), wenn sie bei Auszahlung
nach Nr. 7.2 innerhalb von zwei Monaten nach Auszah-
lung fur fallige Zahlungen verwendet wird. Bei Uberwei-
sung gilt als Auszahlungstag der dritte Tag, nachdem die
Landeskasse den Uberweisungsauftrag an ihr Kreditin-
stitut gegeben hat (Buchungstag der Kasse), es sei denn,
dass der iiberwiesene Betrag zu einem spiteren Zeit-
punkt dem Konto der Empfangerin oder des Empfangers
gutgeschrieben wird.
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8.3

In den Fillen der Nrn. 8.2.2 bis 8.2.5 hat die Bewilli-
gungsbehorde bei der Ausiibung ihres Ermessens die
Besonderheiten des Einzelfalles, unter anderem auch
Zeitdauer der zweckentsprechenden Verwendung, sowie
die Interessen der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempfingers und die 6ffentlichen Interessen
gleichermafien zu berticksichtigen.

Wegen einer ggf. notwendigen Anhoérung wird auf § 28
VwV{EG. NRW. hingewiesen.

8.4

Riicknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides
missen grundsidtzlich innerhalb eines Jahres erfolgen
(§ 48 Abs. 4 Satz 1 VwVEG. NRW. und § 49 Abs. 2 Satz 2
VwVEG. NRW.). Die Frist beginnt, wenn dem zustédndigen
Amtswalter der Behorde die Tatsachen, die die Riick-
nahme oder den Widerruf rechtfertigen, vollstandig be-
kannt sind.

8.5

Der Erstattungsanspruch ist mit seiner Entstehung fallig.
Er ist grundsétzlich von diesem Zeitpunkt an mit 5 Pro-
zentpunkten tiber dem Basiszinssatz jahrlich zu verzinsen.
Eine Ausnahme hiervon ist nur unter der Voraussetzung
des § 49a Abs. 3 Satz 2 VwV{G. NRW. zuléssig. Im Fall der
Ricknahme oder des Widerrufs fiir die Vergangenheit ent-
steht der Erstattungsanspruch in dem im Riicknahme-
oder Widerrufsbescheid anzugebenden Zeitpunkt. Das ist
regelmaflig der Tag, an dem die zur Riicknahme oder zum
Widerruf fithrenden Umstande eingetreten sind. Bei einer
auflosenden Bedingung wird der Zuwendungsbescheid
mit deren Eintritt insoweit unwirksam.

8.6

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten
nach Auszahlung zur Erfullung des Zuwendungszwecks
verwendet (Nr. 8.2.5) und wird der Zuwendungsbescheid
nicht widerrufen, sind regelmafBig fir die Zeit von der
Auszahlung bis zur zweckentsprechenden Verwendung
ebenfalls Zinsen in Hohe von 5 Prozentpunkten tiber dem
Basiszinssatz jahrlich zu verlangen. Entsprechendes gilt,
wenn die Zuwendung in Anspruch genommen wird, ob-
wohl andere Mittel anteilig oder vorrangig einzusetzen
sind.

8.7

Wird in Zuwendungsbescheiden des Landes der Diskont-
satz der Deutschen Bundesbank oder der Basiszinsatz im
Sinne von § 1 des Diskontsatz-Uberleitungs-Gesetzes
(DUG) vom 9. Juni 1998 (BGBL. I S. 1242) als Bezugs-
grofle fir Zinsen verwendet, so tritt

8.7.1

fiir den Zinszeitraum vom 1. 1. 1999 bis zum 31. 12. 2001
an die Stelle des Diskontsatzes der Deutschen Bundesbank
der Basiszinssatz im Sinne von § 1 DUG (vgl. § 1 des Ge-
setzes zur Einfiihrung des Euro in Nordrhein-Westfalen —
EuroEG-NW - vom 24. 11. 1998, GV. NRW. S. 686) und

8.7.2

fir den Zinszeitraum ab dem 1. 1. 2002 an die Stelle des
Diskontsatzes der Deutschen Bundesbank oder des
Basiszinssatzes im Sinne von § 1 DUG der Basiszinssatz
nach § 247 BGB (vgl. § 1 des Zweiten Gesetzes zur Ein-
fithrung des Euro in Nordrhein-Westfalen — 2. EuroEG-
NRW - vom 26. 11. 2002, GV. NRW. S. 570).

8.8

Von einer Riickforderung kann abgesehen werden, wenn
der zurtickzufordernde Betrag 250 EUR nicht tibersteigt.
Fir die Geltendmachung von Zinsanspriichen gilt dies
entsprechend.

9
Uberwachung der Verwendung

9.1

Die Verwaltung hat die Verwendung der Zuwendung zu
uberwachen.
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9.2

Wer Ausgaben fiir Zuwendungen bewirtschaftet, hat fiir
jedes Haushaltsjahr eine besondere nach Titeln geglie-
derte Ubersicht zu fithren tiber

9.2.1

Emptéangerin oder Empfanger, Art, Hohe und Zweck der
Zuwendung,

9.2.2

die zur Zahlung angewiesenen oder von der Zuwen-
dungsempfingerin oder dem Zuwendungsempfanger
angeforderten Betrdge sowie die eingegangenen Ver-
pflichtungen,

9.2.3

den vorgeschriebenen Zeitpunkt fiir die Vorlage des Ver-
wendungsnachweises, dessen Eingang und den Zeitpunkt
der Priifung durch die Verwaltung.

9.3

Dem Landesrechnungshof ist auf besondere Anforderung
der Inhalt der Ubersicht nach Nr. 9.2 mitzuteilen. Mit sei-
ner Einwilligung koénnen vereinfachte Ubersichten ge-
fiihrt werden.

10
Nachweis der Verwendung

10.1

Die Bewilligungsbehorde hat von der Zuwendungsemp-
fangerin oder dem Zuwendungsempfinger einen Verwen-
dungsnachweis sowie bei mehrjahrigen MaBnahmen ei-
nen Zwischennachweis entsprechend dem Zuwendungs-
bescheid und den Nebenbestimmungen zu verlangen.

10.2

Der einfache Verwendungsnachweis besteht aus einem
Sachbericht und einem zahlenméafigen Nachweis, in dem
die Einnahmen und Ausgaben entsprechend der Gliede-
rung des Haushalts- oder Wirtschaftsplans bzw. des
Finanzierungsplans summarisch dargestellt werden. Auf
die Vorlage der Biicher und Belege wird verzichtet. Der
einfache Verwendungsnachweis kann zugelassen werden,

10.2.1
bei institutioneller Forderung allgemein,

10.2.2
bei Projektforderung,

10.2.2.1

wenn es sich bei der Zuwendungsempfangerin oder dem
Zuwendungsempfinger um eine juristische Person des
offentlichen Rechts oder um ein Unternehmen handelt,
bei dem das Land Rechte nach § 53 Haushaltsgrundsat-
zegesetz oder § 67 hat; Voraussetzung ist jedoch, dass die
Bicher nach den Regeln der kaufméannischen doppelten
Buchfihrung oder in entsprechender Anwendung der
landeshaushaltsrechtlichen Vorschriften gefiihrt werden,
oder

10.2.2.2

wenn die Bewilligungsbehorde aufgrund besonderer Um-
stdinde davon ausgehen kann, dass die zweckentspre-
chende Verwendung der Zuwendung auch ohne Belege
anhand einer summarischen Darstellung der Einnahmen
und Ausgaben nachpriifbar ist.

11
Priifung des Verwendungsnachweises

111

Die Bewilligungsbehorde, die nach Nr. 1.4 zusténdige
oder sonst beauftragte Stelle hat — auch im Hinblick auf
die Jahresfrist nach § 48 Abs. 4 sowie § 49 Abs. 2 Satz 2
und Abs. 3 Satz 2 VwV{G. NRW. — unverziiglich nach Ein-
gang des Zwischen- oder Verwendungsnachweises zu
priifen, ob
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11.1.1

der Zwischen- oder Verwendungsnachweis den im
Zuwendungsbescheid (einschliefflich der Nebenbestim-
mungen) festgelegten Anforderungen entspricht,

11.1.2

die Zuwendung nach den Angaben im Zwischen- oder
Verwendungsnachweis und gegebenenfalls den beigefiig-
ten Belegen zweckentsprechend verwendet worden ist,

11.1.3

der mit der Zuwendung beabsichtigte Zweck erreicht
worden ist; dabei ist grundsétzlich eine abschlieende
und — soweit in Betracht kommend - eine begleitende
Erfolgskontrolle durchzufithren. Gegebenenfalls sind
Ergdnzungen oder Erlduterungen zu verlangen und ortli-
che Erhebungen durchzufiihren. Vorgelegte Belege sind
nach Einsichtnahme mit einem Priifvermerk zu versehen
und an die Zuwendungsempfingerin oder den Zuwen-
dungsempfanger zuriickzugeben. Die Prifung der Anga-
ben in dem Verwendungsnachweis kann auf Stichproben
beschréankt werden.

11.2

Der Umfang und das Ergebnis der Priifung sind in einem
Vermerk (Prufungsvermerk) festzuhalten.

11.3

Die priifende Stelle tibersendet den nach Nr. 1.4 beteilig-
ten Stellen eine Ausfertigung des Sachberichts und des
Prifungsvermerks.

11.4

Eine Ausfertigung des Priifungsvermerks ist mit einer
Austertigung des Zwischen- oder Verwendungsnachwei-
ses zu den Bewilligungsakten zu nehmen.

12

Weiterleitung von Zuwendungen durch die Zuwendungs-
empfingerin oder den Zuwendungsempfinger

Wird im Zuwendungsbescheid vorgesehen, dass die
Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsempfin-
ger die Zuwendung zur Erfillung des Zuwendungs-
zwecks an Dritte weiterleiten darf, so ist bei der Bewilli-
gung festzulegen, unter welchen Voraussetzungen die
Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsempfin-
ger die Betrage weiterleiten darf und wie die zweckent-
sprechende Verwendung ihr oder ihm gegeniiber nachzu-
weisen ist. Hierbei ist sicherzustellen, dass die fir die
Zuwendungsempféngerin oder den Zuwendungsempfin-
ger maligebenden Bestimmungen des Zuwendungsbe-
scheides (einschlieflich der Nebenbestimmungen), soweit
zutreffend, auch der oder dem Dritten auferlegt werden.

13
Ausnahmen

Soweit das zustdndige Ministerium oder die Bewilli-
gungsbehorde nicht nach den Nrn. 1 bis 12 ermé&chtigt ist,
Ausnahmen zuzulassen, gilt:

13.1

Im Einzelfall kann das zustidndige Ministerium im Ein-
vernehmen mit dem Finanzministerium Ausnahmen
zulassen. Betriagt die Zuwendung oder bei Finanzierung
durch mehrere Stellen der Gesamtbetrag der Zuwendung
weniger als 100.000 EUR, kann das zustdndige Ministe-
rium allein Ausnahmen zulassen, wobei ein der Sachlage
angemessener Verwendungsnachweis jedoch unerlésslich
ist.

13.2

Fir einzelne Forderbereiche kann das zustandige Minis-
terium im Einvernehmen mit dem Finanzministerium
und nach vorheriger Unterrichtung des Landesrech-
nungshofs (§ 102) ergdnzende oder abweichende Verwal-
tungsvorschriften (Forderrichtlinien) zu den Nrn. 1 bis 12
erlassen; bei erganzenden Verwaltungsvorschriften zu
Nr. 6 ist auch das fiir Bauangelegenheiten zustindige
Ministerium zu beteiligen. Werden die Verwaltungsvor-
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schriften (Forderrichtlinien) gedndert, sind die Vorge-
nannten ebenfalls zu beteiligen.

13.3

Soweit Regelungen nach den Nrn. 13.1 und 13.2 den Ver-
wendungsnachweis betreffen, ist das Einvernehmen mit
dem Landesrechnungshof herzustellen.

14
Besondere Regelungen

14.1

Die Ubermittlung elektronischer Dokumente sowie die
Ersetzung der in den Nrn. 1 — 12 angeordneten Schrift-
form durch die elektronische Form ist nach MaBgabe der
fur die elektronische Kommunikation geltenden Vor-
schriften des VwViG. NRW. (insb. § 3a und § 37) zuléssig.

14.2

Grundsétzliche Zweifelsfragen sowie Fragen von erheb-
licher finanzieller Bedeutung, die sich bei der Anwen-
dung der Nrn. 1 bis 14.1 ergeben, sind im Einvernehmen
mit dem Finanzministerium sowie — soweit der Verwen-
dungsnachweis betroffen ist — mit dem Landesrechnungs-
hof zu kléren.

14.3

Die Nrn. 1 bis 14.2 gelten fiir das Land auch dann, wenn
bei einer kapitalméafBigen Beteiligung des Landes an der
Zuwendungsempfingerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger (N1. 1.2 zu § 65) die Bewilligungsbehorde in einem
Aufsichtsorgan der Zuwendungsempféngerin oder des
Zuwendungsempfiangers vertreten ist.

Zu § 44 Abs. 2 - Beleihung auf dem Gebiet der Zuwen-
dungen -

15
Personenkreis

Beliehen werden konnen juristische Personen des priva-
ten Rechts, die in den Handlungsformen des 6ffentlichen
Rechts Zuwendungsempfangerinnen oder Zuwendungs-
empfiangern des Landes Zuwendungen gewéhren sollen.

16
Verfahren

Die Beleihung geschieht durch Verwaltungsakt oder
durch o6ffentlich-rechtlichen Vertrag. Diese miissen ent-
halten:

16.1
die Bezugnahme auf § 44 Abs. 2 LHO,

16.2

die genaue Bezeichnung der juristischen Person des pri-
vaten Rechts, die beliehen wird,

16.3

die Verleihung der Befugnis, Zuwendungen nach Mal-
gabe besonderer Bestimmungen durch Verwaltungsakt in
eigenem Namen zu bewilligen,

16.4

die Angabe der Behorde, die die Aufsicht tiber die Belie-
hene oder den Beliehenen ausiibt,

16.5

die Verpflichtung der oder des Beliehenen, der aufsichts-
fithrenden Behorde unverziiglich mitzuteilen, wenn

16.5.1

sich bei der Austibung der Befugnis Zweifelsfragen oder
Schwierigkeiten ergeben,

16.5.2

sie ihre oder er seine Zahlungen einstellt oder ein Insol-
venzverfahren tber ihr oder sein Vermodgen beantragt
oder eroffnet wird,



1294

16.6

den Beginn und die Befristung der Beleihung oder deren
Beschriankung auf bestimmte Programme,

16.7

einen Vorbehalt, dass die Befugnis jederzeit entzogen
werden kann,

16.8

die Verpflichtung der oder des Beliehenen, den Runder-
lass des Innenministeriums zur Verhiitung und Bekdmp-
fung von Korruption in der 6ffentlichen Verwaltung vom
12. 4. 1999 (SMBIL. NRW. 20020) in der jeweils geltenden
Fassung entsprechend zu berticksichtigen,

16.9
beim Verwaltungsakt eine Rechtsbehelfsbelehrung.

Anlage 1
zu Nr. 5.1 zu § 44

Allgemeine Nebenbestimmungen
fiir Zuwendungen zur institutionellen Forderung
(ANBest-I)

Die ANBest-I enthalten Nebenbestimmungen (Bedingun-
gen und Auflagen) im Sinne des § 36 VwVEG. NRW. sowie
notwendige Erlduterungen. Die Nebenbestimmungen
sind Bestandteil des Zuwendungsbescheides, soweit dort
nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.

Inhalt

Nr.1 Anforderung und Verwendung der Zuwendung

Nr. 2 Nachtragliche Ermé&Bigung der Ausgaben oder
Anderung der Finanzierung

Nr. 3 Vergabe von Auftriagen

Nr. 4 Inventarisierungspflichten

Nr. 5 Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfinge-
rin oder des Zuwendungsempfingers

Nr. 6 Buchfiihrung

Nr. 7 Nachweis der Verwendung

Nr. 8 Priifung der Verwendung

Nr. 9 Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

1

Anforderung und Verwendung der Zuwendung

1.1

Die Zuwendung darf nur zur Erfillung des im Zuwen-
dungsbescheid bestimmten Zwecks verwendet werden.
Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu ver-
wenden.

1.2

Alle eigenen Mittel und alle mit dem Zuwendungszweck
zusammenhidngenden Einnahmen (insbesondere Zuwen-
dungen, Leistungen Dritter, Beitrage und Spenden) der
Zuwendungsempfingerin oder des Zuwendungsempfan-
gers sind als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben einzuset-
zen. Der Haushalts- oder Wirtschaftsplan einschlielich
Organisations- und Stellenplan ist verbindlich.

1.3

Die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsemp-
fanger darf seine Beschéaftigten finanziell nicht besser
stellen als vergleichbare Landesbeschéftigte. Hohere Ver-
giitungen als nach dem Bundes-Angestelltentarifvertrag
(BAT) oder Manteltarifvertrag fiir Arbeiter der Lander
(MTL II) sowie sonstige liber- oder auflertarifliche Leis-
tungen dirfen nicht gewihrt werden. Entsprechendes
gilt, soweit fiir Angestellte von dem Stellenplan abgewi-
chen werden soll.

14

Risiken fiir Schiaden an Personen, Sachen und Vermogen
diirfen nur versichert werden, soweit eine Versicherung
gesetzlich vorgeschrieben ist.
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1.5

Die Zuwendung darf nur soweit und nicht eher angefor-
dert werden, als sie innerhalb von zwei Monaten nach der
Auszahlung fur fallige Zahlungen benétigt wird. Die
Anforderung jedes Teilbetrages muss die zur Beurteilung
des Mittelbedarfs erforderlichen Angaben enthalten. Im
Ubrigen darf die Zuwendung wie folgt in Anspruch
genommen werden:

1.5.1

bei Anteil- oder Festbetragsfinanzierung jeweils anteilig
mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber
und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln der
Zuwendungsempfingerin oder des Zuwendungsempfian-
gers,

1.5.2

bei Fehlbedarfsfinanzierung, wenn die vorgesehenen
eigenen und sonstigen Mittel der Zuwendungsempfiange-
rin oder des Zuwendungsempfingers verbraucht sind.
Wird ein im Haushaltsjahr zu deckender Fehlbedarf
anteilig durch mehrere Zuwendungsgeber finanziert, so
darf die Zuwendung nur anteilig mit den Zuwendungen
der anderen Zuwendungsgeber angefordert werden.

1.6

Zahlungen vor Empfang der Gegenleistung diirfen nur
vereinbart oder bewirkt werden, soweit dies allgemein
ublich oder durch besondere Umsténde gerechtfertigt ist.

1.7

Die Bildung von Riickstellungen ist nur zuléssig, soweit
sie gesetzlich (z.B. durch das Handelsgesetzbuch) vorge-
schrieben ist. Sie bleiben bei der Ermittlung der Zuwen-
dung unberiicksichtigt. Riicklagen diirfen nicht gebildet
werden.

1.8

Anspriiche aus dem Zuwendungsbescheid diirfen weder
abgetreten noch verpfiandet werden.

2

Nachtriigliche ErmiBigung der Ausgaben oder Anderung
der Finanzierung

ErmafBigen sich nach der Bewilligung die in dem Haus-
halts- oder Wirtschaftsplan veranschlagten Gesamtaus-
gaben, erhohen sich die Deckungsmittel oder treten neue
Deckungsmittel hinzu, so erm#Bigt sich die Zuwendung

2.1

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendun-
gen anderer Zuwendungsgeber und den vorgesehenen
eigenen und sonstigen Mitteln der Zuwendungsempfin-
gerin oder des Zuwendungsempfiangers,

2.2

bei Fehlbedarfs- und Vollfinanzierung um den vollen in
Betracht kommenden Betrag.

3
Vergabe von Auftrigen

3.1

Wenn die Zuwendung oder bei Finanzierung durch meh-
rere Stellen der Gesamtbetrag der Zuwendung mehr als
100.000 EUR betragt, sind anzuwenden:

3.1.1

bei der Vergabe von Auftriagen fir Bauleistungen der Ab-
schnitt 1 der Vergabe- und Vertragsordnung fiir Bauleis-
tungen (VOB),

3.1.2

bei der Vergabe von Auftrigen fir Lieferungen und
Dienstleistungen der Abschnitt 1 der Verdingungsordnung
fir Leistungen — ausgenommen Bauleistungen — (VOL).

3.2

Verpflichtungen der Zuwendungsempféngerin oder des
Zuwendungsempfingers, aufgrund des § 98 des Gesetzes
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gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Ver-
gabeverordnung (VgV) die Abschnitte 2 ff. der VOB/A
bzw. VOL/A oder die VOF anzuwenden oder andere Ver-
gabebestimmungen einzuhalten, bleiben unberiihrt. Sek-
torenauftraggeber, deren MaBnahmen mit einem Forder-
satz von 50 v. H. der zuwendungsfiahigen Gesamtausga-
ben oder einem hoheren Betrag gefordert werden, sind
verpflichtet, den Abschnitt 3 der VOB/A bzw. VOL/A
anzuwenden.

4
Inventarisierungspflichten

Die Zuwendungsempféngerin oder der Zuwendungsemp-
fanger hat Gegenstinde, deren Anschaffungs- oder Her-
stellungswert 410 EUR (ohne Umsatzsteuer) tibersteigt,
zu inventarisieren. Soweit aus besonderen Griinden das
Land Eigentiimer ist oder wird, sind die Gegenstidnde in
dem Inventar besonders zu kennzeichnen.

5

Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfingerin oder
des Zuwendungsempfingers

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
féanger ist verpflichtet, unverziiglich der Bewilligungsbe-
horde anzuzeigen, wenn

5.1

sie oder er nach Vorlage des Haushalts- und Wirtschafts-
plans weitere Zuwendungen bei anderen offentlichen
Stellen beantragt oder von ihnen erhilt oder wenn sie
oder er — gegebenenfalls weitere — Mittel von Dritten er-
halt,

5.2

fur die Bewilligung der Zuwendung maBgebliche Um-
stdnde sich dndern oder wegfallen,

5.3

die abgerufenen oder ausgezahlten Betrige nicht inner-
halb von zwei Monaten nach Auszahlung verbraucht
werden konnen.

6
Buchfiihrung

6.1

Die Kassen- und Buchfiithrung sowie die Ausgestaltung
der Belege sind entsprechend den Regeln der Landes-
haushaltsordnung und den jeweils geltenden Verwal-
tungsvorschriften einzurichten, es sei denn, dass die Bii-
cher nach den fiir Gemeinden geltenden entsprechenden
Vorschriften oder nach den Regeln der kaufménnischen
doppelten Buchfiihrung gefiithrt werden.

6.2

Die Belege miissen die im Geschéftsverkehr {iblichen
Angaben und Anlagen enthalten, die Ausgabebelege ins-
besondere die Zahlungsempféngerin oder den Zahlungs-
empfianger, Grund und Tag der Auszahlung, den Zah-
lungslg)eweis und bei Gegenstinden den Verwendungs-
zweck.

6.3

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger hat die Belege funf Jahre nach Vorlage des Ver-
wendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht nach
steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere
Aufbewahrungsfrist bestimmt ist. Zur Aufbewahrung
konnen auch Bild- oder Datentrager verwendet werden.
Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss den
jeweiligen Vorschriften oder Regeln (Nr. 6.1) entsprechen.

7
Nachweis der Verwendung

7.1

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs
Monaten nach Ablauf des Haushalts- oder Wirtschafts-
jahres nachzuweisen (Verwendungsnachweis). Der Ver-
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wendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und
einem zahlenmifBigen Nachweis.

7.2

In dem Sachbericht sind die Tatigkeit der Zuwendungs-
empfiangerin oder des Zuwendungsempfingers sowie das
erzielte Ergebnis im abgelaufenen Haushalts- oder Wirt-
schaftsjahr darzustellen. Téatigkeits-, Geschéafts-, Ab-
schluss- und Priifungsberichte und etwaige Veroffentli-
chungen sind beizufiigen.

7.3

Der zahlenméBige Nachweis besteht fiir den Fall, dass
die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsemp-
fanger nach Einnahmen und Ausgaben bucht, aus der
Jahresrechnung. Diese muss alle Einnahmen und Ausga-
ben des abgelaufenen Haushaltsjahres in der Gliederung
des Haushalts- oder Wirtschaftsplans enthalten sowie
das Vermogen und die Schulden zu Beginn und Ende des
Haushaltsjahres ausweisen. Bei kaufménnischer doppel-
ter Buchfithrung besteht der zahlenmifBlige Nachweis aus
dem Jahresabschluss (Bilanz, Gewinn- und Verlustrech-
nung, bei Kapitalgesellschaften auch Anhang und Lage-
bericht zum Jahresabschluss) sowie auf Verlangen der
Bewilligungsbehorde einer Uberleitungsrechnung auf
Einnahmen und Ausgaben. In der Uberleitungsrechnung
sind die Einnahmen und Ausgaben nach den Ansitzen
des Haushalts- oder Wirtschaftsplans abzurechnen. Wer-
den neben der institutionellen Férderung auch Zuwen-
dungen zur Projektférderung bewilligt, so sind im zah-
lenméaBigen Nachweis die im abgelaufenen Haushaltsjahr
gewdhrten Zuwendungen zur Projektférderung einzeln
nachrichtlich anzugeben.

7.4

Im Verwendungsnachweis ist zu bestédtigen, dass die Aus-
gaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam
verfahren worden ist und die Angaben mit den Biichern
und Belegen tibereinstimmen.

8
Priifung der Verwendung

8.1

Die Bewilligungsbehorde ist berechtigt, Biicher, Belege
und sonstige Geschéftsunterlagen zur Priufung anzufor-
dern sowie die Verwendung der Zuwendung durch ortliche
Erhebungen zu priifen oder durch Beauftragte priifen zu
lassen. Die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwen-
dungsempfinger hat die erforderlichen Unterlagen bereit-
zuhalten und die notwendigen Auskiinfte zu erteilen.

8.2

Unterhalt die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwen-
dungsempfinger eine eigene Priifungseinrichtung, ist von
dieser der Verwendungsnachweis vorher zu priifen und die
Prifung unter Angabe ihres Ergebnisses zu bescheinigen.

8.3

Der Landesrechnungshof ist berechtigt, bei der Zuwen-
dungsempfingerin oder dem Zuwendungsempfinger zu
prifen.

9
Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

9.1

Die Zuwendung ist unverziiglich zu erstatten, soweit ein
Zuwendungsbescheid nach Verwaltungsverfahrensrecht
(insbesondere §§ 48, 49 VwV{fG. NRW.) oder anderen
Rechtsvorschriften mit Wirkung fiir die Vergangenheit
zurl’(iickgenommen oder widerrufen oder sonst unwirksam
wird.

9.2

Der Erstattungsanspruch wird insbesondere festgestellt
und geltend gemacht, wenn

9.2.1

eine auflésende Bedingung eingetreten ist (z.B. nachtrag-
liche ErmaBigung der Ausgaben oder Anderung der
Finanzierung nach Nr. 2),



1296

9.2.2

die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstindige
Angaben erwirkt worden ist,

9.2.3

die Zuwendung nicht oder nicht mehr fiir den vorgesehe-
nen Zweck verwendet wird.

9.3

Ein Widerruf mit Wirkung fiir die Vergangenheit kann
auch in Betracht kommen, soweit die Zuwendungsemp-
fangerin oder der Zuwendungsempfinger

9.3.1

ausgezahlte Betridge nicht innerhalb von zwei Monaten
nach der Auszahlung zur Erfillung des Zuwendungs-
zecks verwendet,

9.3.2

Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist
erfullt, insbesondere den vorgeschriebenen Verwen-
dungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt oder Mittei-
lungspflichten (Nt. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

9.4

Der Erstattungsanspruch ist mit 5 Prozentpunkten tiber
dem Basiszinssatz jahrlich zu verzinsen (§ 49a Abs. 3
Satz 1 VwV{G. NRW.).

9.5

Werden ausgezahlte Betrdge nicht innerhalb von zwei
Monaten nach der Auszahlung zur Erfillung des Zuwen-
dungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbe-
scheid nicht zuriickgenommen oder widerrufen, konnen
fir die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentspre-
chenden Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von 5
Prozentpunkten tiber dem Basiszinssatz jahrlich verlangt
werden (§ 49a Abs. 4 VwVEG. NRW.). Entsprechendes gilt,
wenn die Zuwendung in Anspruch genommen wird, ob-
wohl etwaige Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber,
vorgesehene eigene oder sonstige Mittel der Zuwen-
dungsempfiangerin oder des Zuwendungsempfingers
anteilig oder vorrangig einzusetzen sind (Nr. 1.5).

Anlage 2
zu Nr. 5.1 zu § 44

Allgemeine Nebenbestimmungen
fiir Zuwendungen zur Projektforderung
(ANBest-P)

Die ANBest-P enthalten Nebenbestimmungen (Bedin-
gungen und Auflagen) im Sinne des § 36 VwV{G. NRW.
sowie notwendige Erlduterungen. Die Nebenbestimmun-
gen sind Bestandteil des Zuwendungsbescheides, soweit
dort nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.

Inhalt

Nr.1 Anforderung und Verwendung der Zuwendung

Nr. 2 Nachtriagliche ErméBigung der Ausgaben oder
Anderung der Finanzierung

Nr. 3 Vergabe von Auftrigen

Nr. 4 Zur Erfillung des Zuwendungszwecks beschaffte
Gegenstiande

Nr. 5 Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfinge-
rin oder des Zuwendungsempfangers

Nr. 6 Nachweis der Verwendung

Nr. 7 Prifung der Verwendung

Nr. 8 Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

1

Anforderung und Verwendung der Zuwendung

1.1

Die Zuwendung darf nur zur Erfillung des im Zuwen-
dungsbescheid bestimmten Zwecks verwendet werden.
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Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu ver-
wenden.

1.2

Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhingenden
Einnahmen (insbesondere Zuwendungen, Leistungen
Dritter, Beitrdge und Spenden) und der Eigenanteil der
Zuwendungsempfingerin oder des Zuwendungsempfin-
gers sind als Deckungsmittel fiir alle mit dem Zuwen-
dungszweck zusammenhidngenden Ausgaben einzuset-
zen. Der Finanzierungsplan ist hinsichtlich des Gesamt-
ergebnisses verbindlich.

1.3

Diirfen aus der Zuwendung auch Personalausgaben oder
séchliche Verwaltungsausgaben geleistet werden und
werden die Gesamtausgaben der Zuwendungsempfange-
rin oder des Zuwendungsempfingers tberwiegend aus
Zuwendungen der ¢ffentlichen Hand bestritten, darf die
Zuwendungsempféngerin oder der Zuwendungsempfin-
ger seine Beschiftigten finanziell nicht besser stellen als
vergleichbare Landesbeschaftigte. Hohere Vergiitungen
als nach dem BAT oder MTL sowie sonstige liber- oder
auBlertarifliche Leistungen diirfen nicht gewahrt werden.

1.4

Die Zuwendung darf nur soweit und nicht eher angefor-
dert werden, als sie innerhalb von zwei Monaten nach der
Auszahlung fur fallige Zahlungen benéttigt wird. Die
Anforderung jedes Teilbetrages muss die zur Beurteilung
des Mittelbedarfs erforderlichen Angaben enthalten. Im
Ubrigen darf die Zuwendung wie folgt in Anspruch ge-
nommen werden:

14.1

bei Anteil- oder Festbetragsfinanzierung jeweils anteilig
mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber
und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln der
Zuwendungsempfingerin oder des Zuwendungsempfin-
gers,

14.2

bei Fehlbedarfsfinanzierung, wenn die vorgesehenen
eigenen und sonstigen Mittel der Zuwendungsempfénge-
rin oder des Zuwendungsempfingers verbraucht sind.
Wird ein im Haushaltsjahr zu deckender Fehlbedarf
anteilig durch mehrere Zuwendungsgeber finanziert, so
darf die Zuwendung nur anteilig mit den Zuwendungen
der anderen Zuwendungsgeber angefordert werden.

1.5

Der Zuwendungsbescheid kann mit Wirkung fiir die Zu-
kunft widerrufen werden, wenn sich herausstellt, dass
der Zuwendungszweck mit der bewilligten Zuwendung
nicht zu erreichen ist.

1.6

Anspriiche aus dem Zuwendungsbescheid diirfen weder
abgetreten noch verpfindet werden.

2

Nachtriigliche ErmiBigung der Ausgaben oder Anderung
der Finanzierung

ErmafBigen sich nach der Bewilligung die in dem Finan-
zierungsplan veranschlagten Gesamtausgaben fiir den
Zuwendungszweck, erhohen sich die Deckungsmittel
oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so ermaifBigt
sich — auBler bei einer Festbetragsfinanzierung - die
Zuwendung

2.1

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendun-
gen anderer Zuwendungsgeber und den vorgesehenen
eigenen und sonstigen Mitteln der Zuwendungsempfin-
gerin oder des Zuwendungsempféngers,

2.2

bei Fehlbedarfs- und Vollfinanzierung um den vollen in
Betracht kommenden Betrag.
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3
Vergabe von Auftrigen

3.1
Wenn die Zuwendung oder bei Finanzierung durch meh-

rere Stellen der Gesamtbetrag der Zuwendung mehr als
100.000 EUR betragt, sind anzuwenden:

3.1.1

bei der Vergabe von Auftriagen fiir Bauleistungen der Ab-
schnitt 1 der Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleis-
tungen (VOB),

3.1.2

bei der Vergabe von Auftragen fiir Lieferungen und
Dienstleistungen der Abschnitt 1 der Verdingungsord-
nung fur Leistungen - ausgenommen Bauleistungen —
(VOL).

3.2

Verpflichtungen der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempféngers, aufgrund des § 98 des Gesetzes
gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Ver-
gabeverordnung (VgV) die Abschnitte 2ff. der VOB/A
bzw. VOL/A oder die VOF anzuwenden oder andere Ver-
gabebestimmungen einzuhalten, bleiben unberiihrt. Sek-
torenauftraggeber, deren MaBnahmen mit einem Forder-
satz von 50 v. H. der zuwendungsfidhigen Gesamtausga-
ben oder einem hoheren Betrag gefordert werden, sind
verpflichtet, den Abschnitt 3 der VOB/A bzw. VOL/A
anzuwenden.

4

Zur Erfiillung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegen-
stinde

4.1

Gegenstande, die zur Erfillung des Zuwendungszwecks
erworben oder hergestellt werden, sind fiir den Zuwen-
dungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln.
Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
féanger darf tiber sie vor Ablauf der im Zuwendungsbe-
scheid festgelegten zeitlichen Bindung nicht verfiigen.

4.2

Die Zuwendungsempféangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger hat die zur Erfullung des Zuwendungszwecks
beschafften Gegenstande, deren Anschaffungs- oder Her-
stellungswert 410 EUR (ohne Umsatzsteuer) tibersteigt,
zu inventarisieren. Soweit aus besonderen Griinden das
Land Eigentimer ist oder wird, sind die Gegenstidnde in
dem Inventar besonders zu kennzeichnen.

5

Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfingerin oder
des Zuwendungsempfingers

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
féanger ist verpflichtet, unverziiglich der Bewilligungsbe-
horde anzuzeigen,

5.1

wenn sie oder er nach Vorlage des Finanzierungsplans
weitere Zuwendungen fir denselben Zweck bei anderen
offentlichen Stellen beantragt oder von ihnen erhélt oder
wenn sie oder er — gegebenenfalls weitere — Mittel von
Dritten erhilt,

5.2

der Verwendungszweck oder sonstige fiir die Bewilligung
der Zuwendung mafBgebliche Umstande sich dndern oder
wegfallen,

5.3

sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht oder
mit der bewilligten Zuwendung nicht zu erreichen ist,

5.4

die abgerufenen oder ausgezahlten Betrige nicht inner-
halb von zwei Monaten nach Auszahlung verbraucht
werden konnen,
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5.5

zu inventarisierende Gegenstdnde innerhalb der zeitli-
chen Bindung nicht mehr entsprechend dem Zuwen-
dungszweck verwendet oder nicht mehr benétigt werden.

6
Nachweis der Verwendung

6.1

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs
Monaten nach Erfullung des Zuwendungszwecks, spétes-
tens jedoch mit Ablauf des sechsten auf den Bewilli-
gungszeitraum folgenden Monats der Bewilligungsbe-
hoérde nachzuweisen (Verwendungsnachweis). Ist der
Zuwendungszweck nicht bis zum Ablauf des Haushalts-
jahres erfiillt, ist binnen vier Monaten nach Ablauf des
Haushaltsjahres tiber die in diesem Jahr erhaltenen Be-
trage ein Zwischennachweis in der Form des einfachen
Verwendungsnachweises (Nr. 6.6) zu fithren.

6.2

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbe-
richt und einem zahlenmé&Bigen Nachweis.

6.3

In dem Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung
sowie das erzielte Ergebnis im Einzelnen darzustellen.

6.4

In dem zahlenmiaBigen Nachweis sind die Einnahmen
und Ausgaben in zeitlicher Folge und voneinander ge-
trennt entsprechend der Gliederung des Finanzierungs-
plans auszuweisen. Der Nachweis muss alle mit dem
Zuwendungszweck zusammenhingenden Einnahmen
(insbesondere Zuwendungen, Leistungen Dritter, Bei-
trage, Spenden und eigene Mittel) und Ausgaben enthal-
ten. Aus dem Nachweis missen Tag, Empfiangerin oder
Empféanger, Einzahlerin oder Einzahler sowie Grund und
Einzelbetrag jeder Zahlung ersichtlich sein. Soweit die
Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsempfin-
ger die Moglichkeit zum Vorsteuerabzug nach § 15
Umsatzsteuergesetz hat, diirfen nur die Entgelte (Preise
ohne Umsatzsteuer) berticksichtigt werden.

6.5

Mit dem Nachweis sind die Originalbelege (Einnahme-
und Ausgabebelege) tiber die Einzelzahlungen und die
Vertrédge tiber die Vergabe von Auftrigen vorzulegen.

6.6

Sofern ein einfacher Verwendungsnachweis zugelassen
ist, besteht der zahlenmiBige Nachweis (Nt. 6.4) aus einer
summarischen Darstellung der Einnahmen und Ausga-
ben entsprechend der Gliederung des Finanzierungs-
plans. Auf die Vorlage der Belege (Nr. 6.5) wird verzich-
tet.

6.7

Die Belege miissen die im Geschéaftsverkehr tiblichen
Angaben und Anlagen enthalten, die Ausgabebelege ins-
besondere die Zahlungsempfingerin oder den Zahlungs-
empfinger, Grund und Tag der Zahlung, den Zahlungs-
beweis und bei Gegenstinden den Verwendungszweck.
Im Verwendungsnachweis ist zu bestédtigen, dass die in
den Belegen enthaltenen Angaben richtig sind, die Aus-
gaben notwendig waren und wirtschaftlich und sparsam
verfahren worden ist. Beim einfachen Verwendungsnach-
weis (Nr. 6.6) ist die Ubereinstimmung der Einnahmen
und Ausgaben mit den Biichern und Belegen zu bestati-
gen.

6.8

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger hat die Belege fiinf Jahre nach Vorlage des Ver-
wendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht nach
steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere
Aufbewahrungsfrist bestimmt ist. Zur Aufbewahrung
konnen auch Bild- oder Datentriager verwendet werden.
Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss den
Grundsétzen ordnungsmaifBiger Buchfithrung oder einer
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in der offentlichen Verwaltung allgemein zugelassenen
Regelung entsprechen.

6.9

Darf die Zuwendungsempféngerin oder der Zuwen-
dungsempfinger zur Erfiilllung des Zuwendungszwecks
Mittel an Dritte weiterleiten, sind die von den empfan-
genden Stellen ihr oder ihm zu erbringenden Verwen-
dungs- oder Zwischennachweise dem Verwendungs- oder
Zwischennachweis nach Nr. 6.1 beizufiigen.

7
Priifung der Verwendung

7.1

Die Bewilligungsbehorde ist berechtigt, Biicher, Belege
und sonstige Geschéftsunterlagen zur Priifung anzufor-
dern — soweit sie nicht mit dem Verwendungsnachweis
vorzulegen sind — sowie die Verwendung der Zuwendung
durch Einsicht in die Biicher, Belege und sonstigen
Geschiftsunterlagen ortlich zu priifen oder durch Beauf-
tragte prifen zu lassen. Die Zuwendungsempfingerin
oder der Zuwendungsempfinger hat die erforderlichen
Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen Aus-
kiinfte zu erteilen.

7.2

Unterhilt die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwen-
dungsempfianger eine eigene Priifungseinrichtung, ist von
dieser der Verwendungsnachweis vorher zu priifen und die
Priifung unter Angabe ihres Ergebnisses zu bescheinigen.

7.3

Der Landesrechnungshof ist berechtigt, bei der Zuwen-
dungsempfingerin oder dem Zuwendungsempfinger zu
prifen.

7.4

Der Europiische Rechnungshof ist berechtigt, bei der
Zuwendungsempfingerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger zu priifen, soweit die Ausgaben ganz oder teil-
weise zu Lasten des Haushalts der Européiischen
Gemeinschaft geleistet werden.

8
Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

8.1

Die Zuwendung ist unverziiglich zu erstatten, soweit ein
Zuwendungsbescheid nach Verwaltungsverfahrensrecht
(insbesondere §§ 48, 49 VwV{G. NRW.) oder anderen
Rechtsvorschriften mit Wirkung fir die Vergangenheit
zuriickgenommen oder widerrufen oder sonst unwirksam
wird.

8.2

Der Erstattungsanspruch wird insbesondere festgestellt
und geltend gemacht, wenn

8.2.1

eine auflosende Bedingung eingetreten ist (z. B. nach-
tragliche ErméBigung der Ausgaben oder Anderung der
Finanzierung nach Nr. 2),

8.2.2

die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstindige
Angaben erwirkt worden ist,

8.2.3

die Zuwendung nicht oder nicht mehr fiir den vorgesehe-
nen Zweck verwendet wird.

8.3

Ein Widerruf mit Wirkung fiir die Vergangenheit kann
auch in Betracht kommen, soweit die Zuwendungsemp-
fangerin oder der Zuwendungsempfanger

8.3.1

ausgezahlte Betrdge nicht innerhalb von zwei Monaten
nach der Auszahlung zur Erfillung des Zuwendungs-
zecks verwendet,
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8.3.2

Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist
erfillt, insbesondere den vorgeschriebenen Verwen-
dungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt sowie Mittei-
lungspflichten (Nr. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

8.4

Der Erstattungsanspruch ist mit 5 Prozentpunkten tiber
dem Basiszinssatz jahrlich zu verzinsen (§ 49a Abs. 3
Satz 1 VwV{G. NRW.).

8.5

Werden ausgezahlte Betrdge nicht innerhalb von zwei
Monaten nach der Auszahlung zur Erfiillung des Zuwen-
dungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbe-
scheid nicht zuriickgenommen oder widerrufen, kbnnen
fur die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentspre-
chenden Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von 5
Prozentpunkten tiber dem Basiszinssatz jahrlich verlangt
werden (§ 49a Abs. 4 VwVEG. NRW.). Entsprechendes gilt,
wenn die Zuwendung in Anspruch genommen wird, ob-
wohl etwaige Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber,
vorgesehene eigene oder sonstige Mittel der Zuwen-
dungsempfingerin oder des Zuwendungsempfingers
anteilig oder vorrangig einzusetzen sind (Nr. 1.4).

Anlage 3
zu Nr. 5.1 zu § 44

Baufachliche Nebenbestimmungen
(NBest-Bau)

Die NBest-Bau ergénzen die Allgemeinen Nebenbestim-
mungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung
(ANBest-P). Sie enthalten Bedingungen und Auflagen im
Sinne des § 36 VwV{G. NRW. Die Nebenbestimmungen
sind Bestandteil des Zuwendungsbescheides, soweit dort
nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.

Inhalt

Nr.1 Vergabe und Ausfithrung
Nr. 2 Baurechnung

Nr. 3 Verwendungsnachweis

1
Vergabe und Ausfiihrung

1.1

Die Zuwendungsempfangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger hat die zustandige baufachliche Stelle rechtzeitig
uber die jeweils vorgesehene Vergabeart, den Baubeginn
und die Beendigung der Baumafnahme zu unterrichten.

1.2

Die Ausfiithrung der BaumaBinahme muss den der Bewil-
ligung zugrunde liegenden Bauunterlagen sowie den
technischen Vorschriften entsprechen.

1.3

Von den Bauunterlagen darf nur insoweit abgewichen
werden, als die Abweichung nicht erheblich ist. Eine
Abweichung ist erheblich, wenn sie zu einer wesentlichen
Anderung des Bau- oder Raumprogramms, einer wesent-
lichen Erhohung der Betriebskosten oder einer wesentli-
chen Uberschreitung der Baukosten fiihrt. Erhebliche
Abweichungen bedirfen vor ihrer Ausfithrung der
Zustimmung durch die Bewilligungsbehorde.

2
Baurechnung

2.1

Die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsemp-
fanger muss fur jede BaumaBnahme eine Baurechnung
fithren. Besteht eine BaumaBBnahme aus mehreren Bauob-
jekten/Abschnitten, sind getrennte Baurechnungen zu
fihren.

2.2
Die Baurechnung besteht aus
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2.2.1

dem Bauausgabebuch (bei Hochbauten nach DIN 276
Teil 2 gegliedert, bei anderen Bauten nach MafBlgabe des
Zuwendungsbescheides); werden die Einnahmen und
Ausgaben fiir das geforderte Bauobjekt von anderen
Buchungsvorfillen getrennt nachgewiesen, entsprechen
die Nachweise unmittelbar oder durch ergénzende Auf-
zeichnungen den Inhalts- und Gliederungsanspriichen
der DIN 276 und konnen sie zur Priifung der Baurech-
nung beigefligt werden, so kann mit Einwilligung der
Bewilligungsbehorde von der Fiihrung eines gesonderten
Bauausgabebuches abgesehen werden,

2.2.2

den Rechnungsbelegen, bezeichnet und geordnet entspre-
chend Nr. 2.1,

2.2.3
den Abrechnungszeichnungen und Bestandsplénen,

2.2.4

den Vertragen liber die Leistungen und Lieferungen mit
Schriftverkehr,

2.2.5

den bauaufsichtlichen Genehmigungen, den Priif- und
Abnahmebescheinigungen,

2.2.6

dem Zuwendungsbescheid und den Schreiben tiber die
Bereitstellung der Mittel,

2.2.7

den gepriiften, dem Zuwendungsbescheid zugrunde
gelegten Bauunterlagen,

2.2.8

der Berechnung der ausgefiihrten Flachen und des Raum-
inhalts nach DIN 277 (nur bei Hochbauten) und bei
Wohnbauten die Wohn- und Nutzflachenberechnung
nach DIN 283,

2.2.9
dem Bautagebuch.

3
Verwendungsnachweis

3.1

Dem Verwendungsnachweis ist das Muster 1, dem Zwi-
schennachweis das Muster 2 zugrunde zu legen. Da der
Einzelnachweis durch die Baurechnung zu fihren ist
(Nr. 2), wird abweichend von Nr. 6.5 ANBest-P auf die
Vorlage der Biicher und Belege verzichtet. Die Baurech-
nung ist zur Prifung bereitzuhalten; dem Verwendungs-
nachweis sind nur die Berechnungen nach Nr. 2.2.8 bei-
zufiigen.

3.2

Werden tiber Teile eines Gesamtobjektes einzelne Ver-
wendungsnachweise gefiihrt, so ist nach Abschluss des
Gesamtobjektes ein zusammengefasster Verwendungs-
nachweis nach Muster 1 aufzustellen.
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Muster 1 zu Nr. 3.1 NBest-Bau

(Zuwendungsempféangerin oder Zuwendungsempfanger) Ort/Datum
Tel.:

An

(Bewilligungsbehorde)

Verwendungsnachweis

(Zuwendungszweck)

Durch Zuwendungsbescheid(e) des (Bewilligungsbehdrde)

vom Az. iiber EUR
vom Az.: iiber EUR
wurden zur Finanzierung der o.a. MaBlnahme insges. EUR
bewilligt.

Es wurden ausgezahlt insges. EUR

I. Sachbericht

Eingehende Darstellung der durchgefiihrten BaumaBnahme (z.B. Beginn, MaBBnahmedauer, Abschluss,
etwaige Abweichungen von den dem Zuwendungsbescheid zugrundeliegenden Planungen und vom

Finanzierungsplan)
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Muster 1 zu Nr. 3.1 NBest-Bau

II. Zahlenmiifliger Nachweis
1. Einnahmen

Art Lt. Zuwendungs- Lt. Ab-
Eigenanteil, Leistungen Dritter, Zuwendungen" bescheid rechnung
EUR v.H. EUR v.H.

Eigenanteil

Leistungen Dritter (ohne 6ffentl. Férderung)

Bewilligte o6ffentliche Férderung durch

Zuwendung des Landes

Insgesamt 100 100

2. Ausgaben

Lt. Zuwendungs- Lt. Ab-
Ausgabengliederung" ? bescheid rechnung
davon davon
insgesamt zuwendungs- insgesamt zuwendungs-
fahig fahig
EUR EUR EUR EUR

Insgesamt

Sofern die Zuwendungsempfangerin oder der Zuwendungsempfinger die Einnahmen in der Sachakte in zeitlicher Reihenfolge und nach
Buchungsstellen geordnet festgehalten hat, konnen die Einnahmen entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans (wie unter
1. dargestellt) summarisch dargestellt werden. Dies gilt sinngema8 auch fiir Ausgaben.

2 Bej BaumaBnahmen sind nur die Summen der Kostengruppen (bei Hochbauten nach DIN 276 gegliedert, bei anderen Baumafinahmen

nach MaBigabe des Zuwendungsbescheides) anzugeben.
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Muster 1 zu Nr. 3.1 NBest-Bau

1. Ist-Ergebnis

Lt. Zuwendungsbe- Ist-Ergebnis
scheid zuwendungsfahig It. Abrechnung
EUR EUR

Ausgaben (Nr. 11.2.)

Einnahmen (Nr. II.1.)

Mehrausgaben Minderausgaben

IV. Bestitigungen

Es wird bestitigt, dass
o die Allgemeinen und Besonderen Nebenbestimmungen des Zuwendungsbescheids beachtet wurden,

o die Ausgaben notwendig waren, wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben im
Verwendungsnachweis mit den Biichern und Belegen tibereinstimmen.

(Ort/Datum) (Rechtsverbindliche Unterschrift)
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Muster 2 zu Nr. 3.1 NBest-Bau

(Zuwendungsempfiangerin oder Zuwendungsempfanger) Ort/Datum
Tel.:

An

(Bewilligungsbehorde)

Zwischennachweis

(Zuwendungszweck)

Durch Zuwendungsbescheid(e) des (Bewilligungsbehorde)

vom Az.: iiber EUR
vom Az.: iiber EUR
wurden zur Finanzierung der o.a. Mainahme insges. EUR
bewilligt.

Es wurden ausgezahlt insges. EUR
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Finanzielle Ubersicht zum 31. Dezember 20..

1. Einnahmen

Muster 2 zu Nr. 3.1 NBest-Bau

Art Lt. Zuwendungs- Davon bisher
Eigenanteil, Leistungen Dritter, Zuwendungen bescheid in Anspruch genommen
EUR v.H. EUR v.H.
Eigenanteil
Leistungen Dritter (ohne 6ffentl. Férderung)
Bewilligte 6ffentliche Férderung durch
Zuwendung des Landes
insgesamt 100 100
2. Ausgaben
Lt. Zuwendungs- Davon bisher
Ausgabengliederung” bescheid geleistet
davon davon
insgesamt zuwendungs- insgesamt zuwendungs-
fahig fahig
EUR EUR EUR EUR

Insgesamt

D

des Zuwendungsbescheides) anzugeben.

Hier sind nur die Summen der Kostengruppen (bei Hochbauten nach DIN 276 gegliedert, bei anderen Baumafinahmen nach Mafigabe
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Muster 2 zu Nr. 3.1 NBest-Bau

Bestitigung

Die vorgenannten Angaben stimmen mit dem/den Zuwendungsbescheid(en) und dem Bauausgabebuch iiberein.

(Ort/Datum) (Rechtsverbindliche Unterschrift)

Ergebnis der Priifung durch die Bewilligungsbehorde

Der Zwischennachweis wurde anhand der vorliegenden Unterlagen gepriift. Es ergaben sich keine - die aus der
Anlage ersichtlichen - Beanstandungen.

(Ort/Datum) (Rechtsverbindliche Unterschrift)
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Anlage 4
zu Nr. 13.2 VV/13.2 VVG zu § 44

Grundsitze fiir Forderrichtlinien

Gliederungsschema einer Forderrichtlinie:

1 Zuwendungszweck, Rechtsgrundlage

2 Gegenstand der Forderung

3 Zuwendungsempfingerin oder Zuwendungsempfin-
ger

Zuwendungsvoraussetzungen

Art und Umfang, Hohe der Zuwendung

Sonstige Zuwendungsbestimmungen

Verfahren

In-Kraft-Treten

0 I o O

Erlauterungen zum Gliederungsschema

Die Forderrichtlinien miissen sich im Rahmen der Ver-
waltungsvorschriften zu § 44 halten. DemgemiB sind nur
forderungsspezifische Besonderheiten, insbesondere
Anweisungen zum Verfahren, notwendige Ergdnzungen
zu den VV/VVG und - nur soweit unumgénglich - von
den VV/VVG abweichende Vorschriften in den Richtli-
nien zu regeln. Durch die Vorgabe eines Gliederungssche-
mas sollen die Richtlinien vereinheitlicht, gestrafft und
Aufstellung, Uberprifung und ggf. Berichtigung verein-
facht werden.

Zul
Zuwendungszweck, Rechtsgrundlage

Da die im Haushaltsplan ausgewiesene Zweckbestim-
mung, einschlieflich der Erlduterung, die Zielsetzung,
die mit dem Einsatz von Landesmitteln verfolgt wird,
nicht immer vollstdndig umschreibt, ist es erforderlich,
dass der Zuwendungszweck erlédutert wird. Die Erlaute-
rung sollte knapp und aussagefdhig sein. Soweit die
Zuwendung dem Grunde nach auf Rechtsvorschriften
beruht, ist die Rechtsgrundlage anzugeben.

Beispiel:

Das Land gewihrt (nach § ... des Gesetzes...), nach MaB3-
gabe dieser Richtlinien und der Verwaltungsvorschriften
zu § 44 LHO Zuwendungen fir ................ . Ein Anspruch
der Antragstellerin oder des Antragstellers auf Gewah-
rung der Zuwendung besteht nicht, vielmehr entscheidet
die Bewilligungsbehorde aufgrund ihres pflichtgeméfBen
Ermessens im Rahmen der verfiigbaren Haushaltsmittel.

Zu 2
Gegenstand der Forderung

Hier ist anzugeben, welche MaBnahmen im Einzelnen
gefordert werden sollen. Da Forderungsgegenstand und
Forderungsziel haufig tibereinstimmen, kann dieser Ab-
schnitt entfallen, wenn die MaBnahmen bereits unter
Nr. 1 erfasst werden konnen. Negativabgrenzungen soll-
ten nach Moglichkeit vermieden werden.

Zu 3
Zuwendungsempfingerin oder Zuwendungsempfinger

Jede Forderrichtlinie muss den Kreis der Zuwendungs-
empfiangerinnen und Zuwendungsempfinger abschlie-
Bend bezeichnen. Die Zuwendungsempfiangerin oder der
Zuwendungsempfénger ist die oder der Beglinstigte der
Zuwendung. Es kann sich dabei um natiirliche oder juris-
tische Personen handeln. Soll die Zuwendungsempfinge-
rin oder der Zuwendungsempfinger die Zuwendung an
Dritte weiterleiten (Nr. 12 VV / Nr. 12 VVG zu § 44), sind
die von der Bewilligungsbehorde zu beachtenden Verfah-
rensvorschriften in der Forderrichtlinie ndher auszuge-
stalten.

Zu 4
Zuwendungsvoraussetzungen

Die zuwendungsrechtlichen Bewilligungsvoraussetzun-
gen sind in Nr. 1 VV/VVG zu § 44 geregelt und von der
Zuwendungsempfingerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger bei der Antragstellung nachzuweisen. In die For-
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derrichtlinien sind nur die Voraussetzungen aufzuneh-
men, die zusétzlich zu beachten sind. Bei der Aufnahme
von zusédtzlichen Bewilligungsvoraussetzungen ist ein
strenger Maf3stab anzulegen, um ein Ubermal} an Detail-
regelungen zu vermeiden.

Zu 5
Art und Umfang, Hohe der Zuwendung

Hier sind festzulegen:

5.1

Zuwendungsart
Institutionelle Forderung, Projektférderung

5.2
Finanzierungsart

5.2.1
Teilfinanzierung

5.2.1.1
Anteilfinanzierung

5.2.1.2
Fehlbedarfsfinanzierung

5.2.1.3
Festbetragsfinanzierung

5.2.2
Vollfinanzierung

Da die Zuwendungspraxis gezeigt hat, dass eine einheit-
liche Entscheidungspraxis nur gewé&hrleistet ist, wenn
die Finanzierungsart in der Forderrichtlinie vorgegeben
ist, ist die Finanzierungsart in der Richtlinie konkret zu
bezeichnen. Hierbei sollte im Bereich der Projektforde-
rung fir Investitionsférderung die Anteilfinanzierung
und fur Betriebskostenférderung die Festbetragsfinan-
zierung gewdhlt werden. Im Bereich der institutionellen
Forderung sollte im Regelfall die Fehlbedarfsfinanzie-
rung Verwendung finden.

5.3
Form der Zuwendung

Hier ist festzulegen, ob die Zuwendung als Darlehen (be-
dingt oder unbedingt riickzahlbar) oder Zuschuss/
Zuweisung gewihrt werden soll. Sollen die Zuwendun-
gen als Darlehen gew#hrt werden, miissen die Darlehens-
konditionen in der Forderrichtlinie festgelegt werden.

5.4
Bemessungsgrundlage

5.4.1

Um eine einheitliche Entscheidungspraxis sicherzustel-
len, sind in der Forderrichtlinie die zuwendungsfahigen
Ausgaben moglichst konkret zu bezeichnen. Negativka-
taloge sollten nur dann Aufnahme finden, wenn dies
unumgianglich ist. Bei der Forderung von HochbaumalB-
nahmen sind die Kostengruppen der DIN 276 der Bemes-
sung zugrundezulegen; einzelne Kostengruppen kénnen
von der Forderung ausgeschlossen werden.

5.4.2

Bei der Festlegung des Fordersatzes/-betrages ist zu
beachten, dass das ,,erhebliche Landesinteresse, das bei
der Gewdhrung von Zuwendungen vorliegen muss (vgl.
§ 23), nur dann hinreichend gewahrt ist, wenn von Baga-
tellforderungen abgesehen wird.

Zu 6

Sonstige Zuwendungsbestimmungen

Unter diesem Abschnitt sind vornehmlich die Nebenbe-
stimmungen zu konkretisieren, die forderungsspezifi-
scher Natur sind und als besondere Nebenbestimmungen
in den jeweiligen Zuwendungsbescheid aufzunehmen
sind (vgl. Nr. 5.3 VV / VVG zu § 44).
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Zu 7
Verfahren

7.1
Antragsverfahren

7.1.1
Antragstellung (z. B. Muster, Termine)

7.1.2
Antragsweg (z. B. fachliche Beteiligung anderer Stellen)

7.1.3
Antragsunterlagen (z.B. Umfang der Antragsunterlagen)

7.2

Bewilligungsverfahren

In den Forderrichtlinien sind nur die von den VV/VVG zu
§ 44 abweichenden oder ergidnzenden Regelungen aufzu-
nehmen (z.B. Bewilligungsbehorden, Muster fiir Zuwen-
dungsbescheide).

7.3
Anforderungs- und Auszahlungsverfahren

Abweichungen von den VV/VVG zu § 44 konnen nur in
begriindeten Fillen zugelassen werden.

Zu 8
In-Kraft-Treten

In der Forderrichtlinie ist anzugeben, wann sie in Kraft
tritt, und wann sie wieder auller Kraft treten wird. Die
Geltungsdauer der Forderrichtlinie darf regelmé&Big eine
Hochstgrenze von 5 Jahren nicht tiberschreiten.

Teil IT - VV fiir Zuwendungen
an Gemeinden (GV) - (VVG)

1
Bewilligungsvoraussetzungen

1.1

Zuwendungen werden nach Mafigabe des Landeshaus-
haltsplans bewilligt. Zuwendungen sollen nur bewilligt
werden, wenn die Zuwendung im Einzelfall mehr als
12.500 EUR betragt.

1.2

Eine Anfinanzierung von Vorhaben, deren Gesamtfinan-
zierung nicht gesichert ist, ist unzuléssig.

1.3

Zuwendungen zur Projektférderung diirfen nur fir sol-
che Vorhaben bewilligt werden, die noch nicht begonnen
worden sind.

1.3.1

Das zustdndige Ministerium kann im Einzelfall allein
und fiir einzelne Forderbereiche im Einvernehmen mit
dem Finanzministerium Ausnahmen von Nr. 1.3 zulassen,
wenn — unter Beachtung der Mittelfristigen Finanzpla-
nung - die erforderlichen Haushaltsmittel voraussicht-
lich zur Verfiigung stehen und ein priiffahiger Forderan-
trag vorliegt.

Die Befugnis fir die Zulassung von Ausnahmen im Ein-
zelfall kann von dem zustidndigen Ministerium auf die
Bewilligungsbehorde tibertragen werden.

1.3.2

Mit der Genehmigung einer Ausnahme von Nr. 1.3 ist der
Antragstellerin oder dem Antragsteller zugleich schrift-
lich mitzuteilen, dass die Genehmigung einer Ausnahme
von Nr. 1.3 einen Anspruch auf eine spitere Forderung
nicht begriindet.

1.3.3

Als Vorhabenbeginn ist grundséatzlich der Abschluss ei-
nes der Ausfilhrung zuzurechnenden Lieferungs- oder
Leistungsvertrages zu werten. Bei Baumafnahmen gelten
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Planung, Baugrunduntersuchung, Grunderwerb und
Herrichten des Grundstiicks (z.B. Gebdudeabbruch, Pla-
nieren) nicht als Beginn des Vorhabens, es sei denn, sie
sind alleiniger Zweck der Zuwendung.

1.34

Nr. 1.3 findet keine Anwendung bei der Fortsetzung jahr-
lich wiederkehrender, ganzjéhriger Mafinahmen, fur die
im Haushaltsplan des Vorjahres Ausgaben bereitgestellt
worden sind und eine Anderung der Fordervoraussetzun-
gen nicht eingetreten ist.

14

Sollen fir eine Einrichtung oder ein Vorhaben Zuwen-
dungen von mehreren Stellen des Landes oder sowohl
vom Land als auch von anderen juristischen Personen des
offentlichen Rechts bewilligt werden, soll die Bewilli-
gung durch nur eine Behorde erfolgen.

In jedem Fall haben die Zuwendungsgeber vor der Bewil-
ligung mindestens Einvernehmen herbeizufiihren tiber:

1.4.1
die zu finanzierenden MaBnahmen,

1.4.2

die Finanzierungsart und die Hohe der Zuwendungen
(Nr. 2),

1.4.3

die Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid
(Nr. 5),

14.4

die Beteiligung fachlich zustandiger Dienststellen (z.B. in
Fillen der Nr. 6),

145

den Verwendungsnachweis und seine Priifung durch eine
der beteiligten Verwaltungen (Nrn. 10 und 11). Im Allge-
meinen wird fir die Priifung die Stelle in Betracht kom-
men, welche die hochste Zuwendung bewilligt hat oder
die dem Sitz der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempfingers am nichsten liegt. Betrdgt die
Zuwendung des Landes mehr als 100.000 EUR, ist der
Landesrechnungshof vor Herstellen des Einvernehmens
zu horen; in jedem Fall ist er alsbald zu unterrichten.

1.4.6

Insbesondere im Zusammenhang mit der Finanzierungs-
art ist im Hinblick auf eine mégliche Anspruchskonkur-
renz bei der Geltendmachung des Erstattungsanspruchs
zu prifen, ob und ggf. inwieweit Nr. 2 der von der
Zuwendungsempféngerin oder von dem Zuwendungs-
empfianger zu beachtenden Allgemeinen Nebenbestim-
mungen einer ergédnzenden Regelung bedarf. Bei der
Abstimmung nach Nr. 1.4.4 ist festzulegen, dass fachlich
zustéandige staatliche Dienststellen nur eines Zuwen-
dur(ligsgebers, der ebenfalls festzulegen ist, zu beteiligen
sind.

2

Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung, Beteiligung
der Kommunalaufsicht

2.1

Vor der Bewilligung der Zuwendung ist zu priifen, welche
Finanzierungsart unter Beriicksichtigung der Interessen-
lage des Landes und der Gemeinde (GV) den Grundsat-
zen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit am Besten
entspricht.

2.2
Die Zuwendung wird grundsétzlich zur Teilfinanzierung
des zu erfiillenden Zwecks bewilligt, und zwar

2.2.1

nach einem bestimmten Vomhundertsatz oder Anteil der
zuwendungsfiahigen Ausgaben (Anteilfinanzierung); die
Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen Héchstbe-
trag zu begrenzen

oder
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2.2.2

zur Deckung des Fehlbedarfs, der insoweit verbleibt, als
die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsemp-
fanger die zuwendungsfahigen Ausgaben nicht durch ei-
gene oder fremde Mittel zu decken vermag (Fehlbedarfs-
finanzierung); die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf
einen Hochstbetrag zu begrenzen

oder

2.2.3

mit einem festen Betrag an den zuwendungsfihigen Aus-
gaben (Festbetragsfinanzierung); dabei kann die Zuwen-
dung auch auf das Vielfache eines Betrages festgesetzt
werden, der sich fir eine bestimmte Einheit ergibt. Eine
Festbetragsfinanzierung kommt nicht in Betracht, wenn
im Zeitpunkt der Bewilligung konkrete Anhaltspunkte
dafiir vorliegen, dass mit nicht bestimmbaren spéteren
Finanzierungsbeitragen Dritter oder mit Einsparungen
zu rechnen ist.

2.3

Die Bemessung der zuwendungsfahigen Ausgaben erfolgt
auf Grundlage der voraussichtlichen Ist-Einnahmen
und/oder der voraussichtlichen Ist-Ausgaben der Zuwen-
dungsempfingerin oder des Zuwendungsempfingers, die
der MafBnahme zuzurechnen sind.

2.3.1

Der Bemessung der Zuwendung konnen, soweit dies
moglich ist, feste Betrage zu Grunde gelegt werden. Die-
se Betrige konnen auch nach Vomhundertsidtzen anderer
zuwendungsfihiger Ausgaben bemessen werden. Fir ei-
ne Bemessung von zuwendungsfdhigen Ausgaben nach
festen Betragen kommen vor allem Projekte in Betracht,

2.3.1.1

bei denen einzelne Ausgaben nur mit erheblichem Auf-
wand genau festgestellt und belegt werden koénnen, je-
doch eine sachgerechte Pauschalierung dieser Ausgaben
anhand von objektiv tiberpriifbaren oder allgemein aner-
kannten MaBstdben moglich ist oder,

2.3.1.2

bei denen, wie bei bestimmten BaumafBnahmen, fiir ein-
zelne oder mehrere gleiche Teile der Mafinahme tiber die
voraussichtlichen Ausgaben Richtwerte vorliegen oder
festgelegt werden konnen. Die Bemessung von zuwen-
dungsfiahigen Ausgaben nach Richtwerten setzt — soweit
bei der MaBnahme die fachlich zustédndige technische
staatliche Verwaltung zu beteiligen ist — die Anerken-
nung der Richtwerte durch diese Verwaltung voraus.

2.3.2

Biirgerschaftliches Engagement in der Form von freiwil-
ligen, unentgeltlichen Arbeiten kann, nach naherer MaB3-
gabe durch Forderrichtlinien, als fiktive Ausgabe in die
Bemessungsgrundlage einbezogen werden. Auch in die-
sem Fall darf die Zuwendung die Summe der Ist- Ausga-
ben nicht tiberschreiten.

2.3.3

Zweckgebundene Spenden sind als Einnahmen zu
berticksichtigen. Die Bewilligungsbehorde kann fiir den
Einzelfall, das zustédndige Ministerium kann fiir einzelne
Forderbereiche bestimmen, dass sie fiir die Bemessung
der Zuwendung auller Betracht bleiben, soweit der Zu-
wendungsempfangerin oder dem Zuwendungsempfénger
ein aus eigenen Mitteln zu erbringender Eigenanteil i. H.v.
10 v.H. der zuwendungsfahigen Gesamtausgaben ver-
bleibt und Bundes- oder EU-Recht nicht entgegensteht.

2.4

Bei der Festsetzung des Vomhundertsatzes sind das Lan-
desinteresse und die finanzielle Leistungsfédhigkeit der
Gemeinde (GV) angemessen zu berticksichtigen. Der For-
derungsrahmen betrégt bei Anteil- und Festbetragsfi-
nanzierung 40 v.H. bis hochstens 80 v.H. der zuwen-
dungsfahigen Ausgaben, es sei denn, dass aufgrund von
Rechtsvorschriften hohere Vomhundertsétze vorgeschrie-
ben worden sind.
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2.5

Liegt der zu fordernde Zweck auch im Interesse von Drit-
ten, sollen diese sich angemessen an den zuwendungsfa-
higen Ausgaben beteiligen.

2.6
Fir die Beteiligung der Kommunalaufsicht gilt Folgendes:

Vor der Bewilligung der Zuwendung zu Investitionen ei-
ner Gemeinde, die bei ihrer Haushaltswirtschaft ein
Haushaltssicherungskonzept nach § 75 Abs. 4 der
Gemeindeordnung zu beachten hat, ist die Bezirksregie-
rung in jedem Einzelfall zu beteiligen.

3
Antragsverfahren

3.1

Fiur die Bewilligung einer Zuwendung bedarf es eines
schriftlichen Antrags. Der Antragsvordruck (Grundmus-
ter 1) ist verbindlich. Die in Férderrichtlinien gegebenen-
falls vorgeschriebenen ergénzenden Antragsunterlagen
sind dem Antrag beizufiigen.

3.2

Die Bewilligungsbehorde kann in besonders begriindeten
Féllen die Vorlage einer Wirtschaftlichkeitsberechnung
oder einer Berechnung der Folgekosten verlangen.

3.3

Das Ergebnis der Antragspriifung ist zu vermerken. Da-
bei kann auf andere Unterlagen (Antrag, Zuwendungsbe-
scheid) verwiesen werden. In dem Vermerk soll insbeson-
dere auf die Notwendigkeit und Angemessenheit der
Zuwendung eingegangen werden sowie auf

3.3.1

die Beteiligung anderer Dienststellen (auch in fachlicher
Hinsicht),

3.3.2
den Umfang der zuwendungsfihigen Ausgaben,

3.3.3

die finanzielle Auswirkung auf kiinftige Haushalte des
Landes.

3.4

Bei der Fortsetzung jahrlich wiederkehrender Vorhaben
reicht eine Bezugnahme auf den Erstantrag mit Angabe
ggf. eingetretener Anderungen aus.

4
Bewilligung

4.1

Zuwendungen werden durch schriftlichen Zuwendungs-
bescheid bewilligt. Der Zuwendungsbescheid ist der
Zuwendungsempfiangerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger bekannt zu geben (§ 41 VwVIG. NRW.). Soweit
dem Antrag der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempfingers ganz oder teilweise nicht ent-
sprochen wird, ist dies erforderlichenfalls zu begriinden
(§ 39 VwVEG. NRW.). Der Bescheidvordruck (Grundmus-
ter 2) ist verbindlich.

4.2

Eine Ablichtung des Zuwendungsbescheides ist mit einer
Zweitschrift des Antrags dem Landesrechnungshof zu
ubersenden, soweit er nicht allgemein oder fiir bestimm-
te Einzelfille darauf verzichtet. Soweit er nichts Abwei-
chendes bestimmt, gilt sein Verzicht als erteilt, wenn die
Zuwendung den Betrag 50.000 EUR nicht tibersteigt.
Nachtriagliche Anderungen der zu tibersendenden
Zuwendungsbescheide sind dem Landesrechnungshof
ohne Riicksicht auf die Hohe des Anderungswertes in je-
dem Fall mitzuteilen.

4.3

Ergibt sich aufgrund einer Mitteilung der Zuwendungs-
empfingerin oder des Zuwendungsempfiangers oder auf
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andere Weise, dass der Zuwendungszweck mit der bewil-
ligten Zuwendung nicht zu erreichen ist, hat die Bewilli-
gungsbehorde zu priifen, ob das Vorhaben eingeschrinkt,
umfinanziert oder notfalls eingestellt wird oder ob die
Zuwendung ausnahmsweise erhoht werden kann.

5
Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

5.1

Allgemeine Nebenbestimmungen im Sinne des § 36
VwVEG. NRW. fir Zuwendungen zur Projektférderung
(ANBest-G) ergeben sich aus der Anlage 1. Sie sind unter
Beachtung des § 37 VwV{G. NRW. grundsitzlich unver-
andert zum Bestandteil des Bescheides zu machen.

5.2

Die Bewilligungsbehorde darf bei Vorliegen besonderer
Umstande Fristen fur die Vorlage von Verwendungsnach-
weisen abweichend von den Allgemeinen Nebenbestim-
mungen festsetzen; nach der Bekanntgabe jedoch nur in
der Form einer Fristverlangerung.

5.3

Uber die Allgemeinen Nebenbestimmungen (Nr. 5.1) hi-
naus sind je nach Art, Zweck und Hohe der Zuwendung
sowie nach Lage des einzelnen Falles unter Berticksichti-
gung des Grundsatzes der VerhiltnismaBigkeit im
Zuwendungsbescheid insbesondere zu regeln:

5.3.1

Die Beteiligung anderer Dienststellen in fachlicher Hin-
sicht,

5.3.2

Besonderheiten hinsichtlich des Verwendungsnachwei-
ses; insbesondere sind in den Fillen der Festbetragsfi-
nanzierung (Nr. 2.2.3) und der Bemessung von zuwen-
dungsfahigen Ausgaben auf der Grundlage fester Betra-
ge (Nr. 2.3) die Regelungen der ANBest-G tiber den zah-
lenméfBigen Nachweis den Erfordernissen des Einzelfal-
les anzupassen.

5.3.3

Gegebenenfalls ist auch zu regeln, mit welchen speziellen
Auflagen die Zuwendungsempféngerin oder der Zuwen-
dungsempfianger zu verpflichten ist, um eine begleitende
und abschliefende Kontrolle des Erfolgs des Vorhabens
oder des Forderprogramms zu ermoglichen.

5.3.4

Werden mit Hilfe der Zuwendung Gegenstiande erworben
oder hergestellt, ist anzugeben, ob und wie lange die
Gegenstande fiir den Zuwendungszweck gebunden sind
und wie mit ihnen nach Ablauf der zeitlichen Bindung zu
verfahren ist.

5.3.5

Besonderheiten, die sich aus der Beteiligung der Europa-
ischen Gemeinschaft an der Férderung ergeben.

5.4

Bei Zuweisungen aus Mitteln des Allgemeinen Steuerver-
bundes ist von der Bewilligungsbehorde der Zeitpunkt
festzulegen, zu dem spétestens mit dem Vorhaben begon-
nen werden muss (Auflésende Bedingung im Sinne von
§ 36 Abs. 2 Nr. 2 VwVEG. NRW,, die zur Unwirksamkeit
des Zuwendungsbescheides fiihrt, vgl. Nr. 8.2.1).

5.5

Soweit die nach Nr. 3.4 des Runderlasses des Innenminis-
teriums zur Verhiitung und Bekédmpfung von Korruption
in der offentlichen Verwaltung vom 12. 4. 1999 (SMBI.
NRW. 20020) in der jeweils geltenden Fassung maligebli-
chen Wertgrenzen erreicht werden, ist eine entsprechende
Auflage in den Zuwendungsbescheid aufzunehmen.
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6
Zuwendungen fiir BaumaBBnahmen

6.1

Bei Zuwendungen fiir BaumafBnahmen ist die zustédndige
baufachliche Stelle (i. d. R. die zustdndige Bezirksregie-
rung) zu beteiligen (baufachliche Priifung).

6.2

Von einer baufachlichen Priifung ist abzusehen,

6.2.1

wenn die vorgesehene Zuwendung den Betrag von
500.000 EUR nicht tibersteigt

oder

6.2.2

wenn der Zuwendungsbetrag 50 v.H. der zuwendungsfa-
higen Ausgaben nicht tibersteigt und die zustandige bau-
technische Dienststelle der Gemeinde (GV) die Bauunter-
lagen gepriift hat.

6.3

Von einer baufachlichen Priifung soll im Allgemeinen
abgesehen werden,

6.3.1

wenn das Land bei der Bemessung der zuwendungsféhi-
gen Ausgaben Richtsidtze vorgegeben hat und diese
Richtsétze bei der Antragstellung berticksichtigt worden
sind

oder

6.3.2

wenn die zustdndigen bautechnischen Dienststellen der
Gemeinden (GV) die Bauunterlagen gepriift haben.

6.4
Die baufachliche Priifung erstreckt sich auf

6.4.1
die Priufung der Antragsunterlagen,

6.4.2
die Prifung des Verwendungsnachweises.

6.5
Zu prifen sind

6.5.1

die Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit der Planung und
Konstruktion,

6.5.2
die Angemessenheit der Kosten.

6.6

Mit dem Antrag sind, soweit in den besonderen Forder-
richtlinien nicht ergédnzende Antragsunterlagen vorge-
schrieben sind, folgende Unterlagen anzufordern:

6.6.1
Ein Bau- und/oder Raumprogramm,

6.6.2
ein Finanzierungsplan,

6.6.3

die nach Gemeindehaushaltsrecht zu erstellenden Unter-
lagen,

6.6.4

ein Bericht tiber den Stand der bauaufsichtlichen oder
sonst erforderlichen Genehmigungen.

6.7

Der Antrag ist von der Bewilligungsbehorde zu priifen.
Ist eine baufachliche Priifung durchzufiihren, ist diese
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nach vorheriger Anerkennung des Bau- und/oder Raum-
programms zu veranlassen.

6.8

Die baufachliche Priifung der Antragsunterlagen und des
Verwendungsnachweises ist stichprobenweise durchzu-
fihren. Das Ergebnis der Prifung ist in einer baufachli-
chen Stellungnahme (Prifvermerk — Grundmuster 1, 3)
zusammenzufassen. Die gepriiften Unterlagen sind mit
einem Sichtvermerk zu kennzeichnen.

7
Auszahlung der Zuwendungen

7.1

Die Zuwendungen sind erst auszuzahlen, wenn der
Zuwendungsbescheid bestandskraftig geworden ist. Die
Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsempfin-
ger kann die Bestandskraft des Zuwendungsbescheides
herbeiflihren, wenn sie oder er erklirt, dass sie oder er
auf Rechtsbehelfe verzichtet.

7.2

Die Zuwendungen diirfen nur soweit und nicht eher aus-
gezahlt werden, als sie voraussichtlich innerhalb von
zwei Monaten nach Auszahlung fiir fallige Zahlungen im
Rahmen des Zuwendungszwecks benotigt werden.

7.3

Bei der Forderung von Hochbauvorhaben erfolgt die
Auszahlung in folgenden Teilbetrégen:

35 v.H. der Zuwendung nach Vergabe des Rohbauauf-
trages,

35 v.H. der Zuwendung nach Anzeige der Fertigstellung
des Rohbaues,

30 v.H. der Zuwendung nach Anzeige der abschliefenden
Fertigstellung der genehmigten baulichen Anlagen.

7.4

Bei Fortsetzungsmafnahmen im Sinne der Nr. 1.3.4
(Betriebskostenbezuschussung im Wege der Festbetrags-
finanzierung) werden die Landesmittel anteilig zum 1. 5.
und zum 1. 10. des Haushaltsjahres ausgezahlt.

8

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf des Zuwen-
dungsbescheides, Riickforderung der Zuwendung und
Verzinsung

8.1

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwen-
dungsbescheiden sowie als Folge hiervon die Riickforde-
rung der Zuwendungen und die Verzinsung richten sich
nach Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. insbesondere
§§ 48, 49 und 49a VwVEG. NRW.) oder anderen Rechts-
vorschriften. Die erforderlichen Verwaltungsakte sind
unter Angabe der Rechtsgrundlage schriftlich zu begrin-
den (§ 39 VwViG. NRW.).

8.2
Es ist wie folgt zu verfahren:

8.2.1

Die Bewilligungsbehérde hat die Zuwendung, auch wenn
sie bereits verwendet worden ist, insoweit unverziiglich
zuriickzufordern, wenn im Zuwendungsbescheid enthal-
tene Befristungen wirksam geworden oder Bedingungen
eingetreten sind (§ 36 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 VwV{G. NRW.).
Eine auflosende Bedingung ist insbesondere in einer
nachtriaglichen ErméafBigung der Ausgaben oder Ande-
rung der Finanzierung nach Nr. 2 der Allgemeinen
Nebenbestimmungen zu sehen.

8.2.2

Die Bewilligungsbehorde hat regelméfig einen Zuwen-
dungsbescheid nach § 48 VwV{G. NRW. mit Wirkung fir
die Vergangenheit ganz oder teilweise unverziiglich
zuriickzunehmen und die Zuwendung, auch wenn sie be-
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reits verwendet worden ist, zurtickzufordern, insbeson-
dere soweit die Zuwendungsempfingerin oder der
Zuwendungsempfinger den Zuwendungsbescheid durch
Angaben erwirkt hat, die in wesentlicher Beziehung
unrichtig oder unvollstandig waren. Dies ist auch anzu-
nehmen, wenn bei richtigen oder vollstéandigen Angaben
der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die
Zuwendung in geringerer Hohe bewilligt worden wére.

8.2.3

Die Bewilligungsbehorde hat regelmifig einen Zuwen-
dungsbescheid nach § 49 Abs. 3 Satz 1 VwV{G. NRW. mit
Wirkung auch fur die Vergangenheit ganz oder teilweise
unverziiglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch
wenn sie bereits verwendet worden ist, zurtickzufordern,
soweit

8.2.3.1

sie nicht oder nicht mehr ihrem Zweck entsprechend ver-
wendet wird (§ 49 Abs. 3 Satz 1 Nr. 1 VwV{G. NRW.) oder

8.2.3.2

im Zuwendungsbescheid enthaltene Auflagen (§ 36
Abs. 2 Nrn. 4 und 5 VwVfG. NRW.) nicht oder nicht
innerhalb einer gesetzten Frist erfiillt werden (§ 49 Abs. 3
Satz 1 Nr. 2 VwV{G. NRW.).

8.2.4

Ein Fall des § 49 Abs. 3 Satz 1 VwV{G. NRW. liegt auch
vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte Gegenstinde
wahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr
zweckentsprechend verwendet werden. Der Zuwen-
dungsbescheid ist in der Regel entsprechend dem auf die
Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu wider-
rufen. Bei der Entscheidung tiber den Umfang des Wider-
rufs soll die Zeit der zweckentsprechenden Verwendung
angemessen berticksichtigt werden. Die Bewilligungsbe-
horde kann von einem Widerruf des Zuwendungsbe-
scheids absehen, wenn

8.2.4.1

die Zuwendungsempfingerin oder der Zuwendungsemp-
fanger nachweist, dass die Gegenstande fiir den Zuwen-
dungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermo-
genswerter Vorteil nicht mehr gezogen werden kann,

8.2.4.2

die Gegenstiande mit Einwilligung der Bewilligungsbe-
horde fir andere forderungsfihige Zwecke verwendet
werden,

8.2.4.3

seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegen-
stdnde bei Grundstiicken und grundstiicksgleichen Rech-
ten 25 Jahre, im Ubrigen 10 Jahre vergangen sind, sofern
nicht ohnehin bereits vorher die Frist der zeitlichen Bin-
dung abgelaufen ist.

8.2.5

Eine Zuwendung wird alsbald verwendet (§ 49 Abs. 3
Satz 1 Nr. 1 VwVEG. NRW.), wenn sie bei Auszahlung
nach Nr. 7.2 innerhalb von zwei Monaten nach Auszah-
lung fir fallige Zahlungen verwendet wird. Bei Uberwei-
sung gilt als Auszahlungstag der dritte Tag, nachdem die
Landeskasse den Uberweisungsauftrag an ihr Kreditin-
stitut gegeben hat (Buchungstag der Kasse), es sei denn,
dass der lberwiesene Betrag zu einem spéteren Zeit-
punkt dem Konto der Empféngerin oder des Empféngers
gutgeschrieben wird.

8.3

In den Fillen der Nrn. 8.2.2 bis 8.2.5 hat die Bewilli-
gungsbehorde bei der Ausiibung ihres Ermessens die
Besonderheiten des Einzelfalles (unter anderem auch
Zeitdauer der zweckentsprechenden Verwendung) sowie
die Interessen der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempfingers und die 6ffentlichen Interessen
gleichermafien zu berticksichtigen.

Wegen einer ggf. notwendigen Anhérung wird auf § 28
VwVEG. NRW. hingewiesen.
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8.4

Riicknahme oder der Widerruf des Zuwendungsbeschei-
des missen grundsatzlich innerhalb eines Jahres erfolgen
(§ 48 Abs. 4 Satz 1 VwVEG. NRW. und § 49 Abs. 2 Satz 2
VwVEG. NRW.). Die Frist beginnt, wenn dem zustéandigen
Amtswalter der Behorde die Tatsachen, die die Riick-
nahme oder den Widerruf rechtfertigen, vollstandig be-
kannt sind.

8.5

Der Erstattungsanspruch ist mit seiner Entstehung fallig.
Er ist grundséatzlich von diesem Zeitpunkt an mit 5 Pro-
zentpunkten liber dem Basiszinssatz jéhrlich zu verzin-
sen. Eine Ausnahme hiervon ist nur unter der Vorausset-
zung des § 49a Abs. 3 Satz 2 VwVEG. NRW. zulassig. Im
Fall der Riicknahme oder des Widerrufs fiir die Vergan-
genheit entsteht der Erstattungsanspruch in dem im
Ricknahme- oder Widerrufsbescheid anzugebenden
Zeitpunkt. Das ist regelmiBig der Tag, an dem die zur
Rucknahme oder zum Widerruf fiihrenden Umsténde
eingetreten sind. Bei einer auflosenden Bedingung wird
der Zuwendungsbescheid mit deren Eintritt insoweit
unwirksam.

8.6

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten
nach Auszahlung zur Erfiilllung des Zuwendungszwecks
verwendet (Nr. 8.2.5) und wird der Zuwendungsbescheid
nicht widerrufen, sind regelmé&Big, abgesehen von den
Fillen der Nrn. 7.3 und 7.4, fur die Zeit von der Auszah-
lung bis zur zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls
Zinsen in Hohe von 5 Prozentpunkten tiber dem Basis-
zinssatz jahrlich zu verlangen. Entsprechendes gilt, wenn
die Zuwendung in Anspruch genommen wird, obwohl
andere Mittel anteilig oder vorrangig einzusetzen sind.

8.7

Wird in Zuwendungsbescheiden des Landes der Diskont-
satz der Deutschen Bundesbank oder der Basiszinssatz
im Sinne von § 1 des Diskontsatz-Uberleitungs-Gesetzes
(DUG) vom 9. Juni 1998 (BGBL. I S. 1242) als Bezugs-
grofe fir Zinsen verwendet, so tritt

8.7.1

fir den Zinszeitraum vom 1. 1. 1999 bis zum 31. 12. 2001
an die Stelle des Diskontsatzes der Deutschen Bundes-
bank der Basiszinssatz im Sinne von § 1 DUG (vgl. § 1
des Gesetzes zur Einfiithrung des Euro in Nordrhein-
Westfalen — EuroEG-NW — vom 24. 11. 1998, GV. NRW.
S. 686) und

8.7.2

fir den Zinszeitraum ab dem 1. 1. 2002 an die Stelle des
Diskontsatzes der Deutschen Bundesbank oder des
Basiszinssatzes im Sinne von § 1 DUG der Basiszinssatz
nach § 247 BGB (vgl. § 1 des Zweiten Gesetzes zur Ein-
fihrung des Euro in Nordrhein-Westfalen — 2. EuroEG-
NRW - vom 26. 11. 2002, GV. NRW. S. 570).

8.8

Von einer Riickforderung kann abgesehen werden, wenn
der zuriickzufordernde Betrag 1.000 EUR nicht tiber-
steigt. Fur die Geltendmachung von Zinsanspriichen gilt
dies entsprechend.

9
Uberwachung der Verwendung

9.1

Die Verwaltung hat die Verwendung der Zuwendung zu
uberwachen.

9.2

Wer Ausgaben fiir Zuwendungen bewirtschaftet, hat fiur
jedes Haushaltsjahr eine besondere nach Titeln geglie-
derte Ubersicht zu fithren tiber

9.2.1

Empféngerin oder Empféanger, Art, Hohe und Zweck der
Zuwendung,
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9.2.2

die zur Zahlung angewiesenen oder von der Zahlungs-
empfiangerin oder dem Zahlungsempfianger angeforder-
ten Betriage sowie die eingegangenen Verpflichtungen.

9.3

Dem Landesrechnungshof ist auf besondere Anforderung
der Inhalt der Ubersicht nach Nr. 9.2 mitzuteilen. Mit sei-
ner Einwilligung kénnen vereinfachte Ubersichten ge-
fihrt werden.

10
Nachweis der Verwendung

Zum Nachweis der zweckentsprechenden Verwendung
hat die Bewilligungsbehorde einen Verwendungsnach-
weis zu verlangen. Der Verwendungsnachweis ist nach
dem Grundmuster 3 zu erbringen, soweit nicht im
Zuwendungsbescheid oder in den Nebenbestimmungen
abweichende Regelungen getroffen worden sind.

11
Priifung des Verwendungsnachweises

11.1

Die Bewilligungsbehorde, die nach Nr. 1.4 zustdndige
oder sonst beauftragte Stelle hat — auch im Hinblick auf
die Jahresfrist nach § 48 Abs. 4 sowie § 49 Abs. 2 Satz 2
und Abs. 3 Satz 2 VwVEG. NRW. — unverziiglich nach Ein-
gang des Zwischen- oder Verwendungsnachweises zu
priifen, ob

11.1.1

der Verwendungsnachweis den im Zuwendungsbescheid
(einschlieBlich der Nebenbestimmungen) festgelegten
Anforderungen entspricht,

11.1.2

die Zuwendung nach den Angaben im Verwendungs-
nachweis zweckentsprechend verwendet worden ist,

11.1.3

der mit der Zuwendung beabsichtigte Zweck erreicht
worden ist; dabei ist grundsitzlich eine abschlieBende
und — soweit in Betracht kommend - eine begleitende
Erfolgskontrolle durchzufiihren. Gegebenenfalls sind
Erganzungen oder Erlauterungen zu verlangen und ortli-
che Erhebungen durchzufiihren. Die Prifung der Anga-
ben in dem Verwendungsnachweis kann auf Stichproben
beschréankt werden.

11.2

Der Umfang und das Ergebnis der Priifung sind in einem
Prifungsvermerk (Grundmuster 3) festzuhalten.

11.3

Die priifende Stelle iibersendet den nach Nr. 1.4 beteilig-
ten Stellen eine Ausfertigung des Sachberichts und des
Prufungsvermerks.

11.4

Eine Ausfertigung des Priifungsvermerks ist mit einer
Ausfertigung des Verwendungsnachweises zu den Bewil-
ligungsakten zu nehmen.

12

Weiterleitung von Zuwendungen durch die Zuwendungs-
empfingerin oder den Zuwendungsempfinger

Wird im Zuwendungsbescheid vorgesehen, dass die Ge-
meinde (GV) die Zuwendung zur Erfiillung des Zuwen-
dungszwecks an Dritte weiterleiten darf, so ist bei der
Bewilligung festzulegen, unter welchen Voraussetzungen
die Gemeinde (GV) die Betriage weiterleiten darf und wie
die zweckentsprechende Verwendung ihr oder ihm gegen-
iiber nachzuweisen ist. Hierbei ist sicherzustellen, dass
die fir die Zuwendungsempfingerin oder den Zuwen-
dungsempfidnger maligebenden Bestimmungen des
Zuwendungsbescheides (einschlieBlich der Nebenbestim-
mungen), soweit zutreffend, auch der oder dem Dritten
auferlegt werden.
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13
Ausnahmen

Soweit das zustandige Ministerium oder die Bewilli-
gungsbehorde nicht nach den Nrn. 1 bis 12 erméchtigt
sind, Ausnahmen zuzulassen, gilt:

13.1

Im Einzelfall kann das zustédndige Ministerium im Ein-
vernehmen mit dem Finanzministerium Ausnahmen
zulassen. Betragt die Zuwendung oder bei Finanzierung
durch mehrere Stellen der Gesamtbetrag der Zuwendung
weniger als 100.000 EUR, kann das zustdndige Ministe-
rium allein Ausnahmen zulassen, wobei ein der Sachlage
angemessener Verwendungsnachweis jedoch unerlésslich
ist.

13.2

Fir einzelne Forderbereiche kann das zustandige Minis-
terium im Einvernehmen mit dem Finanzministerium
und dem Innenministerium und nach vorheriger Unter-
richtung des Landesrechnungshofs (§ 102) erginzende
Verwaltungsvorschriften (Forderrichtlinien) zu den
Nrn. 3 bis 7 erlassen; bei ergédnzenden Verwaltungsvor-
schriften zu Nr. 6 ist auch das fiir Bauangelegenheiten
zustdndige Ministerium zu beteiligen. Werden die Ver-
waltungsvorschriften (Forderrichtlinien) geandert, sind
die Vorgenannten ebenfalls zu beteiligen.

13.3

Soweit Regelungen nach den Nrn. 13.1 und 13.2 den Ver-
wendungsnachweis betreffen, ist das Einvernehmen mit
dem Landesrechnungshof herzustellen.

14
Besondere Regelungen

14.1

Die Ubermittlung elektronischer Dokumente sowie die
Ersetzung der in den Nrn. 1 bis 12 angeordneten Schrift-
form durch die elektronische Form ist nach MaBgabe der
fur die elektronische Kommunikation geltenden Vor-
schriften des VwViG. NRW. (insb. § 3a und § 37) zuléssig.

14.2

Grundsatzliche Zweifelsfragen sowie Fragen von erheb-
licher finanzieller Bedeutung, die sich bei der Anwen-
dung der Nrn. 1 bis 14.1 ergeben, sind im Einvernehmen
mit dem Finanzministerium und dem Innenministerium
sowie — soweit der Verwendungsnachweis betroffen ist —
mit dem Landesrechnungshof zu klédren.

Anlage 1 zu Nr. 5.1 VVG

Allgemeine Nebenbestimmungen

fiir Zuwendungen zur Projektforderung
an Gemeinden

(ANBest-G)

Die ANBest-G enthalten Nebenbestimmungen (Bedin-
gungen und Auflagen) im Sinne des § 36 VwV{G. NRW.
sowie notwendige Erlduterungen. Die Nebenbestimmun-
gen sind Bestandteil des Zuwendungsbescheides, soweit
dort nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.

Inhalt

Nr.1 Anforderung und Verwendung der Zuwendung

Nr. 2 Nachtriagliche ErmaBigung der Ausgaben oder
Anderung der Finanzierung

Nr. 3 Vergabe von Auftréagen

Nr. 4 Zur Erfillung des Zuwendungszwecks beschaffte
Gegenstande

Nr. 5 Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfinge-
rin oder des Zuwendungsempfiangers

Nr. 6 Rechnungslegung (BaumafBnahmen)

Nr. 7 Nachweis der Verwendung

Nr. 8 Priifung der Verwendung

Nr. 9 Erstattung der Zuwendung, Verzinsung
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1
Anforderung und Verwendung der Zuwendung

1.1

Die Zuwendung darf nur zur Erfullung des im Zuwen-
dungsbescheid bestimmten Zwecks verwendet werden.
Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu ver-
wenden.

1.2

Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhingenden
Einnahmen (insbesondere Zuwendungen, Leistungen
Dritter, Beitrdge und Spenden) und der Eigenanteil der
Zuwendungsempfingerin oder des Zuwendungsempfin-
gers sind als Deckungsmittel fiir alle mit dem Zuwen-
dungszweck zusammenhidngenden Ausgaben einzuset-
zen. Der Finanzierungsplan ist hinsichtlich des Gesamt-
ergebnisses verbindlich.

1.3

Die Ausfithrung einer BaumaBnahme muss der der
Bewilligung zugrunde liegenden Planung sowie den tech-
nischen Vorschriften entsprechen. Von den Bauunterla-
gen darf nur insoweit abgewichen werden, als die Abwei-
chung nicht erheblich ist. Eine Abweichung ist erheblich,
wenn sie zu einer wesentlichen Anderung des Bau-
und/oder Raumprogramms (baufachlich) fiihrt und/oder
das Gesamtergebnis des Finanzierungsplans tiberschrit-
ten wird.

1.4

Die Zuwendung darf nur soweit und nicht eher angefor-
dert werden, als sie innerhalb von zwei Monaten nach der
Auszahlung fur fallige Zahlungen benétigt wird. Die
Anforderung jedes Teilbetrages muss die zur Beurteilung
des Mittelbedarfs erforderlichen Angaben enthalten. Im
Ubrigen darf die Zuwendung wie folgt in Anspruch
genommen werden:

14.1

bei Anteil- oder Festbetragsfinanzierung anteilig mit
etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber und
den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln der
Zuwendungsempfingerin oder des Zuwendungsempfin-
gers,

1.4.2

bei Fehlbedarfsfinanzierung, wenn die vorgesehenen
eigenen und sonstigen Mittel der Zuwendungsempfiange-
rin oder des Zuwendungsempfangers verbraucht sind.
Wird ein im Haushaltsjahr zu deckender Fehlbedarf
anteilig durch mehrere Zuwendungsgeber finanziert, so
darf die Zuwendung nur anteilig mit den Zuwendungen
der anderen Zuwendungsgeber angefordert werden.

1.5
Bei der Forderung von Hochbauvorhaben erfolgt die
Auszahlung in folgenden Teilbetrégen:

35 v.H. der Zuwendung nach Vergabe des Rohbauauf-
trages,

35 v.H. der Zuwendung nach Anzeige der Fertigstellung
des Rohbaues,

30 v.H. der Zuwendung nach Anzeige der abschlieBenden
Fertigstellung der genehmigten baulichen Anlagen.

Nr. 1.4 Satz 2 gilt entsprechend.

1.6

Bei FortsetzungsmafBnahmen im Rahmen der Betriebs-
kostenbezuschussung (Festbetragsfinanzierung) von Per-
sonal- und Sachausgaben werden die Zuwendungen
anteilig zum 1. 5. und 1. 10. des Haushaltsjahres ohne
Anforderung ausgezahlt.

2

Nachtriigliche ErmiBigung der Ausgaben oder Anderung
der Finanzierung

ErméfBigen sich nach der Bewilligung die in dem Finan-
zierungsplan veranschlagten Gesamtausgaben fiir den
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Zuwendungszweck, erhohen sich die Deckungsmittel
oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so ermafigt sich
— auller bei einer Festbetragsfinanzierung — die Zuwen-
dung

2.1

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendun-
gen anderer Zuwendungsgeber und den vorgesehenen
eigenen und sonstigen Mitteln der Zuwendungsempfan-
gerin oder des Zuwendungsempfingers,

2.2

bei Fehlbedarfsfinanzierung um den vollen in Betracht
kommenden Betrag.

3
Vergabe von Auftrigen

3.1

Bei der Vergabe von Auftriagen zur Erfiilllung des Zuwen-
dungszwecks sind die nach dem Gemeindehaushaltsrecht
anzuwendenden Vergabegrundsitze zu beachten.

3.2

Verpflichtungen der Zuwendungsempfingerin oder des
Zuwendungsempfingers, aufgrund des § 98 des Gesetzes
gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Ver-
gabeverordnung (VgV) die Abschnitte 2ff. der VOB/A
bzw. VOL/A oder die VOF anzuwenden oder andere Ver-
gabebestimmungen einzuhalten, bleiben unbertihrt.

4

Zur Erfiillung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegen-
stinde

Gegensténde, die zur Erfiillung des Zuwendungszwecks
erworben oder hergestellt werden, sind fiir den Zuwen-
dungszweck zu verwenden. Die Zuwendungsempfinge-
rin oder der Zuwendungsempfinger darf iiber sie vor Ab-
lauf der im Zuwendungsbescheid festgelegten zeitlichen
Bindung nicht verfiigen.

5

Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfingerin oder
des Zuwendungsempfingers

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
féanger ist verpflichtet, unverziiglich der Bewilligungsbe-
horde anzuzeigen, wenn

5.1.

sie oder er nach Vorlage des Finanzierungsplans weitere
Zuwendungen fir denselben Zweck bei anderen 6ffentli-
chen Stellen beantragt oder von ihnen erhilt oder wenn
sie oder er — ggt. weitere — Mittel von Dritten erhalt,

5.2

der Verwendungszweck oder sonstige fiir die Bewilligung
der Zuwendung mafBgebliche Umstande sich dndern oder
wegfallen,

5.3

sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht oder
mit der bewilligten Zuwendung nicht zu erreichen ist,

5.4

die angeforderten oder ausgezahlten Betrige in den Fil-
len der Nrn. 1.4 nicht innerhalb von zwei Monaten nach
Auszahlung verbraucht werden koénnen,

5.5

Gegenstiande nicht mehr entsprechend dem Zuwen-
dungszweck verwendet oder nicht mehr benétigt werden.

6
Rechnungslegung (Baumafinahmen)

6.1

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger muss fiir jede BaumaBnahme eine Baurechnung fith-
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ren. Besteht eine Baumafinahme aus mehreren Bauobjek-
ten/Abschnitten, sind getrennte Baurechnungen zu fiihren.

6.2
Die Baurechnung besteht aus

6.2.1

dem Bauausgabebuch (bei Hochbauten nach DIN 276
gegliedert, bei anderen Bauten nach MaBigabe des
Zuwendungsbescheides); werden die Einnahmen und
Ausgaben fiir das geforderte Bauobjekt von anderen
Buchungsvorfillen getrennt nachgewiesen, entsprechen
die Biicher unmittelbar oder durch ergianzende Aufzeich-
nungen den Inhalts- und Gliederungsanspriichen und
konnen sie zur Priifung dem Verwendungsnachweis bei-
gefiigt werden, so braucht ein gesondertes Bauausgabe-
buch nicht gefiihrt zu werden,

6.2.2

den Rechnungsbelegen, bezeichnet und geordnet entspre-
chend Nr. 6.2.1,

6.2.3
den Abrechnungszeichnungen und Bestandspléanen,

6.2.4

den Vertriagen tber die Leistungen und Lieferungen mit
Schriftverkehr,

6.2.5
den bauaufsichtlichen Genehmigungen,

6.2.6

dem Zuwendungsbescheid und den Schreiben tiber die
Bereitstellung der Mittel,

6.2.7

den gepriiften, dem Zuwendungsbescheid zugrunde
gelegten Bauunterlagen,

6.2.8

der Berechnung der ausgefiihrten Flachen und des Raum-
inhalts nach DIN 277 (nur bei Hochbauten) und bei
Wohnbauten die Wohn- und Nutzfldchenberechnung
nach DIN 283,

6.2.9
dem Bautagebuch.

7
Nachweis der Verwendung

7.1

Die Verwendung der Zuwendung ist bei InvestitionsmaB-
nahmen innerhalb von sechs Monaten nach Erfiillung des
Zuwendungszwecks, spatestens jedoch mit Ablauf des
sechsten auf den Bewilligungszeitraum folgenden Monats
der Bewilligungsbehorde nachzuweisen (Verwendungs-
nachweis). Bei der Forderung von Betriebskosten (Perso-
nal- und Sachausgaben) ist der Verwendungsnachweis
innerhalb von drei Monaten nach Abschluss der MaB-
nahme, spétestens jedoch mit Ablauf des dritten Monats
nach Ablauf des Haushaltsjahres vorzulegen.

7.2

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbe-
richt und einem zahlenmé&Bigen Nachweis. Auf die Vor-
lage der Biicher und Belege wird verzichtet. In dem Ver-
wendungsnachweis ist zu bestédtigen, dass die Ausgaben
notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam ver-
fahren worden ist und die Angaben mit den Biichern und
Belegen tibereinstimmen.

7.3

In dem Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung
sowie das erzielte Ergebnis kurz darzustellen. Soweit
technische Dienststellen der Zuwendungsempfiangerin
oder des Zuwendungsempfingers beteiligt waren, sind
die Berichte dieser Stellen beizufiigen.



1314

7.4

In dem zahlenmiBigen Nachweis sind die Einnahmen
und Ausgaben entsprechend der Gliederung des Finan-
zierungsplans summarisch auszuweisen. Der Nachweis
muss alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhé&ngen-
den Einnahmen (insbesondere Zuwendungen, Leistungen
Dritter, Spenden und eigene Mittel) und Ausgaben ent-
halten. Soweit die Zuwendungsempfingerin oder der
Zuwendungsempfinger die Moglichkeit zum Vorsteuer-
abzug nach § 15 Umsatzsteuergesetz hat, sind nur die
Entgelte (Preise ohne Umsatzsteuer) nachzuweisen.

7.5

Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungsemp-
fanger hat die Belege fiinf Jahre nach Vorlage des Ver-
wendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht nach
steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere
Aufbewahrungsfrist bestimmt ist. Zur Aufbewahrung
konnen auch Bild- oder Datentriager verwendet werden.
Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss den
Grundsatzen einer fiir die Gemeinden (GV) allgemein
zugelassenen Regelung entsprechen.

7.6

Darf die Zuwendungsempféngerin oder der Zuwen-
dungsempfinger zur Erfiilllung des Zuwendungszwecks
Mittel an Dritte weiterleiten, sind die von den empfan-
genden Stellen ihr oder ihm zu erbringenden Verwen-
dungsnachweise dem Verwendungsnachweis nach Nr. 7.1
beizufiigen.

8
Priifung der Verwendung

8.1

Die Bewilligungsbehorde ist berechtigt, Biicher, Belege
und sonstige Geschéftsunterlagen zur Priifung anzufor-
dern sowie die Verwendung der Zuwendung durch Ein-
sicht in die Biicher und sonstigen Geschiftsunterlagen
ortlich zu priifen oder durch Beauftragte priifen zu las-
sen. Die Zuwendungsempfiangerin oder der Zuwendungs-
empfianger hat die erforderlichen Unterlagen bereitzu-
halten und die notwendigen Auskiinfte zu erteilen.

8.2

Der Landesrechnungshof ist berechtigt, bei allen Zuwen-
dungsempfingerinnen und Zuwendungsempfingern zu
prifen. Die tberortliche Priifung nach den Vorschriften
der Gemeindeordnung bleibt unbertihrt.

8.3

Der Europiische Rechnungshof ist berechtigt, bei der
Zuwendungsempfingerin oder dem Zuwendungsemp-
fanger zu priifen, soweit die Ausgaben ganz oder teil-
weise zu Lasten des Haushalts der Europé&ischen
Gemeinschaft geleistet werden.

9
Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

9.1

Die Zuwendung ist unverziiglich zu erstatten, soweit ein
Zuwendungsbescheid nach Verwaltungsverfahrensrecht
(insbesondere §§ 48, 49 VwV{G. NRW.) oder anderen
Rechtsvorschriften mit Wirkung fiir die Vergangenheit
zuriickgenommen oder widerrufen wird oder sonst
unwirksam wird.

9.2

Der Erstattungsanspruch wird insbesondere festgestellt
und geltend gemacht, wenn

9.2.1

eine auflosende Bedingung eingetreten ist (z. B. nach-
tragliche ErméBigung der Ausgaben oder Anderung der
Finanzierung nach Nr. 2),

9.2.2

die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstindige
Angaben erwirkt worden ist,

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

9.2.3

die Zuwendung nicht oder nicht mehr fiir den vorgesehe-
nen Zweck verwendet wird.

9.3

Ein Widerruf mit Wirkung fiir die Vergangenheit kann
auch in Betracht kommen, soweit die Zuwendungsemp-
fdngerin oder der Zuwendungsempfénger

9.3.1

in den Fallen der Nr. 1.4 Satz 1 ausgezahlte Betrage nicht
innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung zur Erful-
lung des Zuwendungszwecks verwendet oder

9.3.2

Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist
erfillt, insbesondere den vorgeschriebenen Verwen-
dungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt, die Vergabe-
grundsitze nicht beachtet (Nr. 3.1) oder Mitteilungs-
pflichten (Nt. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

9.4

Der Erstattungsanspruch ist mit 5 Prozentpunkten tiber
dem Basiszinssatz jéhrlich zu verzinsen (§ 49a Abs. 3
Satz 1 VwV{G. NRW.).

9.5

Werden ausgezahlte Betrédge in den Féllen der Nr. 1.4
Satz 1 nicht innerhalb von zwei Monaten nach der Aus-
zahlung zur Erfillung des Zuwendungszwecks verwen-
det und wird der Zuwendungsbescheid nicht zuriickge-
nommen oder widerrufen, kénnen fir die Zeit von der
Auszahlung bis zur zweckentsprechenden Verwendung
ebenfalls Zinsen in Hohe von 5 Prozentpunkten tiber dem
Basiszinssatz jahrlich verlangt werden (§ 49a Abs. 4
VwV{EG. NRW.). Entsprechendes gilt, wenn die Zuwen-
dung in Anspruch genommen wird, obwohl etwaige
Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber, vorgesehene
eigene oder sonstige Mittel der Zuwendungsempfingerin
oder des Zuwendungsempfiangers anteilig oder vorrangig
einzusetzen sind.
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

Grundmuster - Antrag -
zur Gewihrung einer Zuwendung
an Gemeinden (GV)

Das Grundmuster 1 enthélt die fiir die Abwicklung einer Zuwendung erforderlichen Angaben.
Soweit weitergehende Angaben aus forderungsspezifischen Griinden notwendig sind, ist das
Muster zu ergidnzen. Werden Forderrichtlinien (vgl. Nr. 13.2 VVG) erlassen, sollen
erginzende Angaben zum Antrag (einschlieBlich Antragsunterlagen) in der Forderrichtlinie
ndher bestimmt werden.
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

Anleitungen:
1. Gliederung des Grundmusters

Antragstellerin/Antragsteller

MalBnahme

Finanzierungsplan

Beantragte Forderung

Begriindung

Finanz- und haushaltswirtschaftliche Auswirkungen
Erklarungen

Anlagen

Priifvermerk (baufachliche Priifung)

A SR RS o S

2. Zum Grundmuster

Zu Nr. 2 - Mafinahme -
Kurze, eindeutige Bezeichnung der beabsichtigten MaBlnahme. Umfang, Notwendig-
keit usw. der Ma3nahme sind unter Nr. 5 - Begriindung - zu erldutern.

Zu Nr. 3 - Finanzierungsplan —

3.1 Angabe der Gesamtkosten der Maflnahme. Anzugeben sind alle im
Zusammenhang mit der FérdermaBnahme voraussichtlich anfallenden Kosten,
unabhéngig davon, ob die Betrage zuwendungsfahig (also forderfihig) sind. Die
aufgegliederte Berechnung der Kosten ist in der dem Antrag beizufligenden
Kostenberechnung darzustellen. Art und Umfang der Kostengliederung sind den
forderungsspezifischen Bediirfnissen anzupassen.

3.2 Davon grundsitzlich zuwendungsfahig, also der Betrag, der alle im
Zusammenhang mit der FérdermafBnahme voraussichtlich anfallenden Ausgaben
ausweist, soweit die Ausgaben tatsidchlich zuwendungsfihig (also forderfahig)
sind. Soweit die Antragstellerin/der Antragsteller zum Vorsteuerabzug berechtigt
ist, ist dies bei der Ermittlung der Ausgaben zu berlicksichtigen.

3.3 Abzuziehen sind Leistungen Dritter, die in Zusammenhang mit der Maflnahme
stehen, also z.B. Entgelte, zweckgebundene Spenden etc.

3.4 Auf der Grundlage der so ermittelten zuwendungsfiahigen Gesamtausgaben wird
die Hohe der Zuwendung ermittelt.

3.5 Zuwendung ist der Betrag, den das Land zu der MalBlnahme beisteuern soll. Die
Hohe des Betrages ist u. a. von der Interessenlage des Landes abhéngig.

3.6 Hier sind bewilligte/beantragte 6ffentliche Forderungen von anderen Stellen des
Landes und/oder jur. Personen des 6ffentlichen Rechts (z. B. Bund) anzugeben.
Diese erfordern ein Abstimmungsverfahren nach Nr. 1.4 VVG zu § 44 LHO.

3.7 Eigenanteil ist der Betrag, den die Zuwendungsempfangerin oder der
Zuwendungsempfinger zur Finanzierung der Maflnahme beizutragen hat.

Zu Nr. 8 - Anlagen -

Da im Grundmuster die in den einzelnen Forderbereichen erforderlichen
Antragsunterlagen nicht erschdpfend aufgezéhlt werden konnen, sind die Angaben nur
beispielhaft. Bei HochbaumaBnahmen sind in den Antrag in jedem Fall die in Nr. 6.6
VVG genannten Antragsunterlagen aufzunehmen.
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

Antrag
(Anschrift der Bewilligungsbehorde) auf Gewiihrung einer
Zuwendung
Betr.:
Bezug:
1. Antragstellerin/Antragsteller
Name/Bezeichnung
Strafle/PLZ/Ort/Kreis
Anschrift:
Name/Tel. (Durchwahl)
Auskunft erteilt:
Gemeindekennziffer:
Konto-Nr. Bankleitzahl
Bankverbindung:

Bezeichnung des Kreditinstituts

Landesplanerische Kennzeichnung:

2. Maflnahme

Bezeichnung/angesprochener
Zuwendungsbereich

von/bis
Durchfiihrungszeitraum:
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

3. Finanzierungsplan

Zeitpunkt der voraussicht-
lichen Filligkeit (Kassenwirksamkeit)

20 20 20
und folg.

in EUR

3.1 Gesamtkosten

3.2 davon grundsitzlich
zuwendungsfahige Ausgaben

3.3 abzgl. Leistungen Dritter (ohne A A J.
offentliche Forderung)

3.4 Zuwendungsfihige Gesamtausgaben |= = =

3.5 Beantragte Forderung (Nr. 4)

3.6 Dbewilligte/beantragte 6ffentliche
Forderung (ohne 3.5) durch

3.7 Eigenanteil

4. Beantragte Forderung

Zuwendungsbereich Zuweisung/ Darlehen/ Schulden- v.H.
EUR EUR diensthilfen/ von Nr. 3.4
EUR

1 2 3 4 5

Summe
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

5. Begriindung

5.1 Zur Notwendigkeit der Maflnahme (u.a.: Raumbedarf, Standort, Konzeption, Ziel, Zusammenhang mit
anderen MafBnahmen, MaBBnahmen desselben Aufgabenbereichs in vorhergehenden oder folgenden Jahren,
alternative Moglichkeiten, Nutzen)

5.2 Zur Notwendigkeit der Férderung und zur Finanzierung (u.a.: Eigenmittel, Férderhohe, Landesinteresse an
der MafBnahme, alternative Férderungs- und Finanzierungsmdoglichkeiten)
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

6. Finanz- und haushaltswirtschaftliche Auswirkungen

Darstellung der angestrebten Auslastung bzw. des Kostendeckungsgrades, die voraussichtliche Hohe und die
Tragbarkeit der Folgelasten fiir die Antragstellerin/fiir den Antragsteller, Finanzlage der Antragstellerin/des
Antragstellers usw.

7. Erklirungen

Die Antragstellerin/Der Antragsteller erklart, dass

7.1 mit der MaBinahme noch nicht begonnen wurde und auch vor Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides
nicht begonnen wird; als Vorhabenbeginn ist grundsétzlich der Abschluss eines der Ausfiihrung zuzu-
rechnenden Lieferungs- oder Leistungsvertrages zu werten,

7.2 sie/er zum Vorsteuerabzug
0 nicht berechtigt ist,
o Dberechtigt ist und dies bei der Berechnung der Gesamtausgaben (Nr. 3.2) beriicksichtigt hat (Preise
ohne Umsatzsteuer)

7.3 die Angaben in diesem Antrag (einschlieBlich Antragsunterlagen) vollstdndig und richtig sind.
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

8. Anlagen (z.B. bei Zuwendungen fiir Baumafinahmen)

e Bau- und/oder Raumprogramm
e Vollstindige Entwurfszeichnungen sowie Auszug aus Flurkarte und Lageplan

e Erlduterungsbericht mit genauer Beschreibung der Baumafinahme und Ausfithrungsart sowie der Be-
schaffenheit des Baugrundes

e Bericht iiber den Stand der bauaufsichtlichen und sonst erforderlichen Genehmigungen, die - soweit
bereits vorhanden - beizufiigen sind

e Kostenberechnungen, aufgegliedert in Kostengruppen nach DIN 276, Flachenberechnungen und Be-
rechnung des Rauminhalts nach DIN 277 oder Wohn- und Nutzflichenberechnung nach DIN 283

e Angabe des vorgesehenen Vergabeverfahrens
e Bauzeitplan

e Vergleichsberechnungen fiir Anschaffungs- oder Herstellungskosten und in besonders begriindeten
Féllen eine Wirtschaftlichkeits- und Folgekostenberechnung

(Ort/Datum) (Rechtsverbindliche Unterschrift)

(Name, Funktion)
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Anlage 2 zu Nr. 3.1 VVG
Grundmuster 1 (Antrag)

9. Ergebnis der Antragspriifung durch die baufachliche Stelle (Nr. 6.8 VVG)

1. Nach Priifung der dem Antrag beigefiigten Pléne, Erlduterungen, Kostenberechnungen und sonstigen
Unterlagen wird festgestellt, dass die BaumaBnahme den baulichen Anforderungen und hinsichtlich der
Planung und Konstruktion den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit - nicht - entspricht.

Die baufachliche Stellungnahme wurde beigefiigt.

2. Fiir die Durchfiihrung der Baumafinahme hat die Antragstellerin/
der Antragsteller folgende Ausgaben geplant: L EUR

3. Aufgrund der Priifung wird folgender Betrag als angemessen erachtet: ... EUR

(Ort/Datum) (Dienststelle/Unterschrift)
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Anlage 3 zu Nr. 4.1 VVG
Grundmuster 2 (Zuwendungsbescheid)

Grundmuster - Zuwendungsbescheid -
zur Gewihrung einer Zuwendung an Gemeinden (GV)

Das Grundmuster 2 enthilt die fiir die Bewilligung" einer Zuwendung erforderlichen Angaben.
Soweit weitergehende Angaben, insbesondere besondere Nebenbestimmungen, erforderlich wer-
den, ist das Muster zu ergdnzen. Werden Forderrichtlinien erlassen, sollen ergédnzende Angaben
(z.B. zu den zuwendungsfahigen Gesamtausgaben, zu den Riickzahlungsmodalititen bei der Ge-
wiéhrung von Darlehen und zu den besonderen Nebenbestimmungen) in der Forderrichtlinie niher
bestimmt werden.

D" Im Interesse einer einheitlichen Vordruckgestaltung wurde davon abgesehen, fiir die Férderung von konsumtiven Ausgaben und Investitionsmaf3-

nahmen verschiedene Grundmuster zu entwickeln.
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Anlage 3 zu Nr. 4.1 VVG
Grundmuster 2 (Zuwendungsbescheid)
(Bewilligungsbehorde)

Ort/Datum
Tel.:

(Anschrift der Zuwendungsempfiangerin oder des Zuwendungsempfiangers)

Zuwendungsbescheid
(Projektforderung)

Betr.: Zuwendungen des Landes Nordrhein-Westfalen;
hier:
Bezug: ThI ANIIAZ VOIN ..ottt ettt ettt ettt bbbt et ea s et et e bt sbe e bt ebesbeebeeneentenaennen

Anlg.: Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung an Gemeinden (GV)
- ANBest-G -

1. Bewilligung:
Auf Thren vg. Antrag bewillige ich Thnen

fiir die Zeit

VO wetntiiieteeiteieeetetere st et sttt ete e sresae b saeeneennens DS e
(Bewilligungszeitraum)

eine Zuwendung in HONE VO .....c..coiiiiiiiiiiiiiiiec et EUR

(1N BUCKSEADEIN: ...eiiiiiiiiieciee ettt ettt s vt e et e e s tbeesaaeestbeessae e sbeessseessseessseensaeenseeensaeenseeenses Euro)

2. Zur Durchfiihrung folgender Mafinahme

(Genaue Bezeichnung des Zuwendungszwecks und - wenn mit Hilfe der Zuwendung Gegenstinde erworben
oder hergestellt werden - die Angabe, wie lange die Gegenstande fiir den Zuwendungszweck gebunden sind.)




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003 1325

Anlage 3 zu Nr. 4.1 VVG
Grundmuster 2 (Zuwendungsbescheid)

3. Finanzierungsart/-hohe

Die Zuwendung o Anteilfinanzierung in Hohe von ................. v.H.
wird in der (Hochstbetrag s. Zuwendungsbetrag)
Form der o Festbetragsfinanzierung

zu zuwendungsfahigen Gesamtausgaben

in HOhe VOn ....c.covivieiniiiiiciccccn EUR
als 0 Zuweisung

o Darlehen

o Schuldendiensthilfe

gewihrt.

4. Zuwendungsfihige Gesamtausgaben"

Die zuwendungsfdhigen Gesamtausgaben wurden wie folgt ermittelt:

5. Bewilligungsrahmen

Die Bereitstellung des Zuwendungsbetrages ist wie folgt vorgesehen:

Im Haushaltsjahr 20..:. EUR
Im Haushaltsjahr 20... EUR
Im Haushaltsjahr 20... EUR
Im Haushaltsjahr 20... EUR
Im Haushaltsjahr 20... e EUR

D Nur ausfiillen, wenn beantragter und bewilligter Betrag nicht {ibereinstimmen oder andere Griinde die Darstellung erforderlich machen.
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Anlage 3 zu Nr. 4.1 VVG
Grundmuster 2 (Zuwendungsbescheid)

6. Auszahlung

Die Zuwendung wird aufgrund der Anforderungen nach den ANBest-G ausgezahlt.

IL.
Nebenstimmungen
Die beigefiigten ANBest-G sind Bestandteil dieses Bescheides.
Hierzu wird folgendes bestimmt:
1. Die Nrn. ANBest-G finden keine Anwendung.
2. Ergiinzend gelten folgende besondere Nebenbestimmungen:
3. Die Mallnahme ist vom bis zum durchzufiihren.
1.

Rechtsbehelfsbelehrung

(Unterschrift)
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Anlage 4 zu Nr. 10.3 VVG
Grundmuster 3 (Verwendungsnachweis)

Grundmuster - Verwendungsnachweis -
fiir Zuwendungen an Gemeinden (GV)

Das Grundmuster 3 enthélt die zum Nachweis der zweckentsprechenden Verwendung" der Zu-
wendung erforderlichen Mindestangaben.

D Im Interesse einer einheitlichen Vordruckgestaltung wurde davon abgesehen, fiir die Foérderung von konsumtiven Ausgaben und Investiti-

onsmafinahmen verschiedene Grundmuster zu entwickeln.
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Anlage 4 zu Nr. 10.3 VVG
Grundmuster 3 (Verwendungsnachweis)

(Zuwendungsempféangerin oder Zuwendungsempfanger) Ort/Datum
Tel.:

An

(Bewilligungsbehorde)

(Zuwendungszweck)

Durch Zuwendungsbescheid(e) des/der (Bewilligungsbehorde)

vom Az.: iiber EUR

vom Az.: liber EUR

wurden zur Finanzierung der o.a. Malnahme insges. EUR

bewilligt.

Es wurden ausgezahlt insges. EUR
L Sachbericht

(Kurze Darstellung der durchgefiihrten Mafinahme, u.a. Beginn, Mallnahmedauer, Abschluss, Nachweis des
geforderten Personals, Erfolg und Auswirkungen der Maflnahme, etwaige Abweichungen von den dem Zu-
wendungsbescheid zugrundeliegenden Planungen und vom Finanzierungsplan; soweit technische Dienststellen
des Zuwendungsempfangers beteiligt waren, sind die Berichte dieser Stellen beizufiigen.)




I1. ZahlenmiBiger Nachweis
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Anlage 4 zu Nr. 10.3 VVG
Grundmuster 3 (Verwendungsnachweis)

1. Einnahmen
Art Lt. Zuwendungs- Lt. Abrechnung
Eigenanteil, Leistungen Dritter, bescheid
Zuwendungen"
EUR v.H. EUR v.H.
Eigenanteil
Leistungen Dritter (ohne 6ffentl. Férderung)
Bewilligte 6ffentliche Férderung durch
Zuwendung des Landes
Insgesamt 100 100
2. Ausgaben
Lt. Zuwendungs- Lt. Abrechnung
Ausgabengliederung" ? bescheid
davon davon
insges. zuwendungs- insges. zuwendungs-
fahig fahig
EUR EUR EUR EUR
Insgesamt
D Sofern die Zuwendungsempfangerin oder der Zuwendungsempfanger die Einnahmen in der Sachakte in zeitlicher Reihenfolge und nach
Buchungsstellen geordnet festgehalten hat, konnen die Einnahmen entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans (wie unter 1. darge-
stellt) summarisch dargestellt werden. Dies gilt sinngemal auch fiir Ausgaben.
2)

Bei Baumalinahmen sind nur die Summen der Kostengruppen (bei Hochbauten nach DIN 276 gegliedert, bei anderen Baumafnahmen nach
Mafgabe des Zuwendungsbescheides) anzugeben.
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Anlage 4 zu Nr. 10.3 VVG
Grundmuster 3 (Verwendungsnachweis)

II1. Ist-Ergebnis

Lt. Zuwendungsbescheid/ Ist-Ergebnis
Finanzierungsplan It. Abrechnung
zuwendungsfahig

EUR EUR

Ausgaben (Nr. 11.2.)

Einnahmen (Nr. IL.1.)

Mehrausgaben Minderausgaben

IV. Bestitigungen

Es wird bestétigt, dass
o die Allgemeinen und Besonderen Nebenbestimmungen des Zuwendungsbescheids beachtet wurden,

o die Ausgaben notwendig waren, wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben im
Verwendungsnachweis mit den Biichern und Belegen iibereinstimmen,

o die Inventarisierung der mit der Zuwendung beschafften Gegenstéinde - soweit nach Gemeindehaus-
haltsrecht vorgesehen - vorgenommen wurde.

(Ort/Datum) (Rechtsverbindliche Unterschrift)
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Anlage 4 zu Nr. 10.3 VVG
Grundmuster 3 (Verwendungsnachweis)

V. Ergebnis der Verwendungsnachweis-Priifung durch die Bezirksregierung oder die sonstige
baufachliche Stelle (Nr. 6.8 VVG)

Der Verwendungsnachweis wurde baufachlich gepriift. Auf Grund stichprobenweiser Uberpriifung der Bauaus-
fiihrung und der Rechnungsbelege wird die Ubereinstimmung der Angaben im Verwendungsnachweis mit der
Baurechnung und mit der Ortlichkeit bescheinigt. Die baufachliche Stellungnahme ist beigefiigt.

(Ort/Datum) (Dienststelle/Unterschrift)

VI. Ergebnis der Priifung durch die Bewilligungsbehorde (Nr. 11.2 VVG)

Der Verwendungsnachweis wurde anhand der vorliegenden Unterlagen gepriift.
Es ergaben sich keine - die nachstehenden - Beanstandungen.

(Ort/Datum) (Unterschrift)
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Zu § 45

1
Wegen des Begriffs ,,Zweck” vgl. Nr. 1.2 zu § 17.

2

Wegen der nicht in Anspruch genommenen Verpflichtungs-
ermichtigungen (§ 45 Abs. 1 Satz 2) vgl. Nr. 2.5 zu § 11.

3
Wegen des Begriffs , libertragbare Ausgaben® vgl. § 19.

4

Wegen der Ausgabereste auf Grund von tiberplanmifi-
gen Einnahmen bei tibertragbaren Titeln mit Verstér-
kungsvermerk vgl. Nr. 2 zu § 8.

5
Ausgabereste

5.1

Die Bildung von Ausgaberesten ist zuléssig, soweit der
Zweck der Ausgaben fortdauert, ein wirtschaftliches
oder sonstiges sachliches Bediirfnis besteht, die Ausga-
ben bei wirtschaftlicher und sparsamer Verwaltung
erforderlich sind und bei Ausgaben aus zweckgebunde-
nen Einnahmen entsprechende Einnahmen eingegangen
sind, die den Ausgabeansatz durch Haushaltsvermerk
verstdrken. Ist eine erneute Veranschlagung der tiber-
tragbaren Ausgaben in einem spateren Haushaltsjahr
zweckmiflig oder werden Ubertragbare Ausgaben end-
giiltig nicht mehr benétigt, so ist von der Bildung von
Ausgaberesten abzusehen.

5.2

Die Ausgabereste konnen bis zur Hohe der bei den tiber-
tragbaren Ausgaben am Ende des abgelaufenen Haus-
haltsjahres nicht ausgegebenen Betrige gebildet werden.
Abgesehen von den Ausgaberesten aus den Zuweisungen
des allgemeinen Steuerverbundes und den Ausgaberes-
ten, die auf Grund von zweckgebundenen Einnahmen
gebildet werden, sind sie auf volle 100 EUR nach unten
zu runden. Ausnahmen sind mit Einwilligung des
Finanzministeriums zuléssig.

5.3

Die Ausgabereste werden von dem zusténdigen Ministe-
rium mit Einwilligung des Finanzministeriums (§ 45
Abs. 3) gebildet. Nr. 3.3.4 zu § 9 ist zu beachten. Die Ein-
willigung des Finanzministeriums zur Inanspruchnahme
der Ausgabereste (§ 45 Abs. 3) bleibt unberiihrt.

6

Mehrausgaben bei tibertragbaren Ausgaben (Vorgriffe)
sind auf die néchstjdhrige Bewilligung fiir den gleichen
Zweck anzurechnen. Sie sind als negative Ausgabereste
(Minusreste) nachzuweisen. In begriindeten Féllen kann
das Finanzministerium die Ubernahme von Vorgriffen
auf die Rechnung des abgelaufenen Haushaltsjahres
zulassen. Die Vorgriffe sind auf volle 100 EUR nach un-
ten zu runden.

7

Das Finanzministerium stellt die von ihm oder mit seiner
Einwilligung gebildeten Ausgabereste sowie die nicht auf
die Rechnung des abgelaufenen Haushaltsjahres tiber-
nommenen Vorgriffe einzelplanweise in Resteverzeich-
nissen zusammen und tibertragt sie in das laufende Haus-
haltsjahr. Die Resteverzeichnisse tiibersendet es den
zustdndigen Ministerien und leitet Abdrucke der Reste-
verzeichnisse dem Landesrechnungshof zu. Die fiir den
Einzelplan zustidndigen Stellen tibersenden einen Plan
tiber die Verwendung und den Ausgleich der aus dem
abgelaufenen Haushaltsjahr tibertragenen Ausgabereste.

Zu § 46

1

Ein deckungsberechtigter Ansatz darf aus einem
deckungspflichtigen Ansatz nur verstiarkt werden, soweit
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bei dem deckungsberechtigten Ansatz keine Verfiigungs-
beschrankungen bestehen und tiber die Mittel verfligt ist
und soweit die bei dem deckungspflichtigen Ansatz ver-
bleibenden Ausgabemittel voraussichtlich ausreichen,
um alle nach der Zweckbestimmung zu leistenden Aus-
gaben zu bestreiten. Ein deckungsberechtigter Ansatz
darf aus einem deckungspflichtigen Ansatz nur in Hohe
der fir den Zweck des deckungsberechtigten Ansatzes
bendtigten Mittel verstirkt werden.

2

Werden bei einem deckungsberechtigten Ansatz in Zu-
gang gestellte Ausgabemittel spéter unvorhergesehen
noch bei dem deckungspflichtigen Ansatz benétigt, so ist
der Zugang bis zur Hohe der bei dem deckungspflichti-
gen Ansatz benotigten Ausgabemittel rliickgédngig zu ma-
chen, und zwar auch dann, wenn iiber die in Zugang
gestellten Ausgabemittel bei dem deckungsberechtigten
Ansatz bereits verfiigt worden ist. Im Falle der Rickfiih-
rung der Ausgabemittel zum deckungspflichtigen Titel
miissen fiir die bei diesem Titel noch zu leistenden Aus-
gaben die Voraussetzungen nach § 37 Abs. 1 vorliegen;
davon kann abgesehen werden, wenn schon fiir die Aus-
gaben beim deckungsberechtigten Ansatz, fiir den die
Mittel des deckungspflichtigen Ansatzes in Anspruch
genommen worden sind, die Voraussetzungen nach § 37
Abs. 1 erfiillt waren.

3

Die Inanspruchnahme der Deckungsfihigkeit von Ver-
pflichtungserméchtigungen (§ 20 Abs. 2) ist nach Maf3-
gabe des Deckungsvermerkes zulédssig. Die Nrn. 1 und 2
gelten entsprechend.

Zu § 47

1

§ 47 Abs. 2 und 3 gilt nur fiir Planstellen desselben Kapi-
tels.

2

Eine Planstelle/Leerstelle, die nach § 47 Abs. 2 nicht wie-
der besetzt werden darf, ist im Haushaltsplan des néchs-
ten, spatestens des tiberndchsten Jahres in Abgang zu
stellen.

3

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt hat durch
geeignete Bewirtschaftungsmanahmen darauf hinzu-
wirken, dass die Planstellen mit der Erfiillung der im
Haushaltsplan bezeichneten Voraussetzungen wegfallen
bzw. umgewandelt werden (vgl. Nr. 3.3.1 zu § 9).

4

Eine Planstelle/Leerstelle mit kw-Vermerk, der keine be-
stimmte oder bestimmbare Frist fiir den Wegfall enthilt,
gilt als Planstelle/Leerstelle, die ohne nihere Angaben
als kiinftig wegfallend (§ 47 Abs. 2) bezeichnet ist. Eine
Planstelle mit ku-Vermerk, der keine bestimmten oder
bestimmbaren Voraussetzungen fir die Umwandlung
enthalt, gilt als Planstelle, die ohne Bestimmung der Vor-
aussetzungen als kiinftig umzuwandeln (§ 47 Abs. 3)
bezeichnet ist. Die Planstelle fallt weg bzw. ist umgewan-
delt, wenn die Stelleninhaberin oder der Stelleninhaber
die Stelle freimacht.

5

Die Nummern 1 bis 4 gelten fiir Stellen fiir Angestellte
und Arbeiterinnen und Arbeiter entsprechend.

Zu § 48

Einstellung und Versetzung von Beamtinnen und Beam-
ten

Einstellung und Versetzung von Beamtinnen und Beam-
ten in den Landesdienst bediirfen der Einwilligung des
Finanzministeriums, wenn die Bewerberin oder der
Bewerber das 45. Lebensjahr vollendet hat und fiir sie
oder ihn das 65. Lebensjahr die Altersgrenze (§ 44 Abs. 1
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LBGQ) ist, in allen anderen Fillen, wenn die Bewerberin
oder der Bewerber das 40. Lebensjahr vollendet hat (Be-
schluss der Landesregierung vom 28. August 1973).

Zu § 49

1
Einweisung in eine Planstelle

Die Ernennung zur Beamtin oder zum Beamten auf
Lebenszeit ist nur zuléssig, wenn die Beamtin oder der
Beamte in eine besetzbare Planstelle eingewiesen worden
ist oder mit der Ernennung eingewiesen wird. § 9 Abs. 3
Landesbeamtengesetz (LBG) bleibt unberiihrt.

2
Bewirtschaftung der Planstellen

2.1

Alle Beamtinnen und Beamten sind nach ihrer Anstel-
lung auf einer Planstelle zu fithren. Die Planstelle muss
hinsichtlich der Besoldungsgruppe und der Amtsbezeich-
nung dem verliehenen Amt entsprechen.

2.2

Eine Planstelle darf nur mit einer Beamtin oder einem
Beamten besetzt werden, soweit sich nicht aus Nr. 4 und
Nr. 7 etwas anderes ergibt.

2.3

Soweit im Haushaltsplan nicht etwas anderes bestimmt ist
und ein zwingendes dienstliches Bediirfnis vorliegt, kann

2.3.1

eine Beamtin oder ein Beamter auch auf einer Planstelle
einer hoheren Besoldungsgruppe ihrer oder seiner Lauf-
bahn gefiihrt werden,

2.3.2

eine Aufstiegsbeamtin oder ein Aufstiegsbeamter, die
oder der — soweit laufbahn-rechtlich vorgeschrieben — die
Laufbahnpriifung bzw. Aufstiegspriifung bestanden und
sich in Dienstgeschéften der Laufbahn, in die sie oder er
aufsteigen soll, zu bewidhren hat, in einer Planstelle der
Laufbahn, in die sie oder er aufsteigen soll, gefithrt wer-
den,

2.3.3

eine Beamtin oder ein Beamter mit Einwilligung des
zustédndigen Ministeriums oder der von ihm erméchtigten
Stelle auch auf einer Planstelle der gleichen oder einer
hoheren Besoldungsgruppe einer nach der Laufbahnver-
ordnung gleichwertigen Laufbahn gefiihrt werden,

2.3.4

eine Beamtin oder ein Beamter mit Einwilligung des
zustdndigen Ministeriums und des Finanzministeriums
auf einer Planstelle

2.34.1

der gleichen oder einer hoheren Besoldungsgruppe einer
nach der Laufbahnverordnung nicht gleichwertigen
Laufbahn oder

2.3.4.2

der néchsthoheren Laufbahngruppe gefiihrt werden, ins-
besondere, wenn beabsichtigt ist, ihr oder ihm ein dieser
Planstelle entsprechendes Amt zu tibertragen.

2.4

Beamtete Hilfskrafte sollen auf den dafiir vorgesehenen
,anderen Stellen als Planstellen® gefiihrt werden (Nr. 6
zu § 17). Ausnahmsweise konnen sie auf Planstellen ge-
fiihrt werden, wenn dafiir ein Beduirfnis besteht. In die-
sem Fall gilt die Nr. 2.3 entsprechend.

2.5

Bei der Anwendung der Nrn. 2.3 und 2.4 gelten innerhalb
einer Einheitslaufbahn der mittlere, der gehobene und
der hohere Dienst jeweils als eine Laufbahn.
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2.6

Planstellen fiir Beamtinnen oder Beamte diirfen nicht mit
Dienstkriften besetzt werden, die in einem anderen
offentlich-rechtlichen Dienst- oder Amtsverhiltnis ste-
hen (§ 115), soweit im Haushaltsplan nichts Abweichen-
des bestimmt oder zugelassen ist. § 20 bleibt unbertihrt.

2.7

Eine Planstelle ist auch dann nicht besetzbar, wenn die
eingewiesene Beamtin oder der eingewiesene Beamte oh-
ne Dienstbezilige beurlaubt ist, wenn ihre oder seine
Dienstbeziige im Falle der Abordnung aus Mitteln der
tibernehmenden Dienststelle gezahlt werden oder wenn
sie oder er aus anderen Griinden keine Dienstbeziige aus
der Planstelle erhilt. Sie ist ferner nicht besetzbar, solan-
ge die Mittel der Planstelle fiir beamtete Hilfskrafte oder
nichtbeamtete Krafte in Anspruch genommen werden.

2.8

Ist eine Beamtin oder ein Beamter nach § 28 Abs. 1 oder
Abs. 3 Landesbeamtengesetz (LBG) unter Gewahrung ei-
ner Ausgleichszulage geméaf3 § 13 Abs. 1 oder Abs. 2 Bun-
desbesoldungsgesetz in ein anderes Amt mit niedrigerem
Endgrundgehalt versetzt worden, darf die néchste inner-
halb desselben Kapitels besetzbar werdende Planstelle
einer hoheren Besoldungsgruppe derselben Fachrichtung
nur mit dieser Beamtin oder mit diesem Beamten besetzt
werden; Ausnahmen sind nur mit Einwilligung des
Finanzministeriums zuléssig. Satz 1 gilt nicht, wenn die
besetzbar werdende Planstelle zu einer hoheren Besol-
dungsgruppe gehort als die Besoldungsgruppe, die den
Bezligen der Beamtin oder des Beamten unter Bertick-
sichtigung der Ausgleichszulage entspricht.

2.9

Besetzbare Planstellen einschlieflich der neu geschaffe-
nen sind in erster Linie mit Beamtinnen oder Beamten zu
besetzen, die durch Wegfall oder Einschriankung von
Aufgaben entbehrlich geworden sind. Soweit die durch
Wegtall oder Einschrédnkung von Aufgaben entbehrlich
gewordenen Beamtinnen oder Beamten nicht durch
Ubertragung von anderen Aufgaben innerhalb ihres Res-
sorts, in dessen Einzelplan ihre bisherige Planstelle bzw.
Stelle ausgewiesen war, untergebracht werden konnen,
ist ein Ausgleich mit anderen Geschaftsbereichen anzu-
streben.

2.10

§ 49 ist entsprechend anzuwenden, wenn der Beamtin
oder dem Beamten ein Amt mit h6herem Endgrundgehalt
verliehen wird, ohne dass sich die Amtsbezeichnung an-
dert; dies gilt nicht bei besoldungsrechtlichen Uberlei-
tungen.

3
Riickwirkende Einweisung in eine Planstelle

Fir die riickwirkende Einweisung einer Beamtin oder ei-
nes Beamten in eine Planstelle gilt § 3 Abs. 1 Landesbe-
soldungsgesetz (LBesG).

4

Inanspruchnahme von Planstellen fiir Angestellte sowie
Arbeiterinnen und Arbeiter

4.1

Eine Planstelle darf fiir eine Angestellte oder einen Ange-
stellten der vergleichbaren (Nr. 6 der Vorbemerkungen zu
allen Vergiitungsgruppen in der Anlage 1 a zum BAT)
oder einer niedrigeren Vergilitungsgruppe in Anspruch
genommen werden, solange aus ihr keine Dienstbeziige
gezahlt werden. Die Besetzung einer Planstelle mit meh-
reren teilzeitbeschiftigten Angestellten ist zulassig; die
arbeitsvertragliche Gesamtarbeitszeit dieser Angestell-
ten darf die regelméBige Arbeitszeit einer vollbeschaftig-
ten Beamtin oder eines Beamten nicht tiberschreiten. Ist
die regelmifBlige Arbeitszeit einer vollzeitbeschiftigten
Angestellten oder eines Angestellten geringer als die ei-
ner vollzeitbeschéftigten Beamtin oder eines Beamten, so
darf die regelmafBiige Arbeitszeit einer vollzeitbeschaftig-
ten Angestellten oder eines Angestellten nicht tber-
schritten werden.
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4.2

Eine Planstelle, die mit einer teilzeitbeschéftigten Beam-
tin oder einem teilzeitbeschiaftigten Beamten im Sinne
von § 78 b Abs. 1 LBG besetzt ist, darf gleichzeitig fiir
teilzeitbeschéftigte Angestellte der vergleichbaren oder
einer niedrigeren Vergiitungsgruppe in Anspruch genom-
men werden; die regelmafBige Gesamtarbeitszeit der
Beamtin oder des Beamten und der Angestellten darf die
regelméfBige Arbeitszeit einer vollbeschéftigten Beamtin
oder eines Beamten nicht tibersteigen. Ist die regelméfBige
Arbeitszeit einer vollzeitbeschéftigten Angestellten oder
eines Angestellten geringer als die einer vollzeitbeschaf-
tigten Beamtin oder eines Beamten, so darf die regelmi-
Bige Arbeitszeit einer vollzeitbeschaftigten Angestellten
oder eines Angestellten nicht tiberschritten werden.

4.3

Die Nrn. 4.1 und 4.2 erster Satz gelten nicht fiir Planstel-
len mit Sperrvermerk sowie Leerstellen.

4.4

Die Nrn. 4.1 bis 4.3 gelten fiir Arbeiterinnen und Arbei-
ter entsprechend.

5
Leerstellen

5.1

Hat das Finanzministerium aufgrund haushaltsgesetzli-
cher Ermaichtigung eine Leerstelle ausgebracht, so ist
tiber ihren weiteren Verbleib im nichsten Haushaltsplan
zu bestimmen.

5.2

Steht bei Beendigung der Beurlaubung oder Abordnung
einer auf einer Leerstelle gefiihrten Beamtin oder eines
Beamten (Richterin oder Richters) (Nr. 5 zu § 17) eine
besetzbare Planstelle der entsprechenden Besoldungs-
gruppe derselben Fachrichtung innerhalb desselben
Kapitels zur Verfiigung, ist die Beamtin oder der Beamte
(Richterin oder Richter) in diese Planstelle zu tiberneh-
men; mit der Ubernahme fillt die Leerstelle weg, soweit
sie im Haushaltsjahr fiir eine Nachfolgerin oder einen
Nachfolger nicht mehr benétigt wird. Steht zu dem in
Satz 1 genannten Zeitpunkt keine besetzbare Planstelle
der genannten Art zur Verfiigung, ist die Beamtin oder
der Beamte auf der Leerstelle weiterzufithren. Sie oder er
ist in die néchste innerhalb desselben Kapitels besetzbar
werdende Planstelle derselben Besoldungsgruppe fiir
Beamtinnen oder Beamte derselben Fachrichtung zu
tibernehmen; mit der Ubernahme fallt die Leerstelle weg,
wenn sie im Haushaltsjahr fir eine Nachfolgerin oder ei-
nen Nachfolger nicht mehr benétigt wird. Soweit durch
die Zahlung der Dienstbeziige aus der Leerstelle die An-
sétze der entsprechenden Titel tiberschritten werden, gilt
die nach § 37 Abs. 1 erforderliche Einwilligung der
Finanzministerin oder des Finanzministers als erteilt. In
Hohe der Uberschreitung ist ein entsprechender Betrag
innerhalb des betroffenen Einzelplans einzusparen.

5.3

Endet das Beamtenverhiltnis der auf der Leerstelle
gefiihrten Beamtin oder des Beamten (Richterin oder
Richters) (z. B. durch Entlassung, Eintritt in den Ruhe-
stand, Verlust der Beamtenrechte) oder wird sie oder er
zu einem anderen Dienstherrn versetzt, fillt die Leer-
stelle weg, soweit sie im Haushaltsjahr fir eine Nachfol-
gerin oder einen Nachfolger nicht mehr benétigt wird.

5.4

Bei Leerstellen fiir Angestellte und Arbeiterinnen oder
Arbeiter gelten die Nrn. 5.2 und 5.3 entsprechend.

6
Uberwachung der Planstellen

6.1
Nachweisungen zur Planstellentiberwachung

6.1.1

Die Ministerien und die nachgeordneten Dienststellen,
denen Planstellen zur Bewirtschaftung zugewiesen sind,
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fiithren Nachweisungen zur Stelleniiberwachung, und
zwar getrennt nach einzelnen Dienststellen. Die Nach-
weisungen koénnen fiir mehrere Haushaltsjahre gefiihrt
werden.

6.1.2
In die Nachweisungen sind einzutragen

6.1.2.1

zu Beginn eines jeden Haushaltsjahres die der Dienst-
stelle zur Bewirtschaftung zugewiesenen Planstellen ge-
trennt nach den einzelnen Besoldungsgruppen; Planstel-
len mit Amtszulage gelten hierbei als besondere Besol-
dungsgruppe,

6.1.2.2

wihrend des Haushaltsjahres laufend sdmtliche Ande-
rungen (z. B. Zuweisungen, Einsparungen und Umset-
zungen) der Zeitfolge nach.

6.1.3

Die Nachweisungen sind am Schluss eines Kalendervier-
teljahres und am Schluss des Haushaltsjahres abzu-
schliefen.

6.2
Aufzeichnungen {iber die Besetzung der Planstellen

6.2.1

Die Ministerien und die nachgeordneten Dienststellen,
denen Planstellen zur Bewirtschaftung zugewiesen sind,
fiihren Aufzeichnungen tiber die Besetzung der von ihnen
selbst bewirtschafteten Planstellen. In die Aufzeichnun-
gen sind sédmtliche Anderungen laufend aufzunehmen, so
dass jederzeit die Zahl der besetzten oder in Anspruch
genommenen Planstellen festgestellt werden kann.

6.2.2

Fir die einzelnen Geschéftszweige einer Dienststelle
oder fiir die einzelnen Besoldungsgruppen koénnen ge-
trennte Aufzeichnungen gefiihrt werden.

7

Besetzung einer Planstelle mit mehreren teilzeitbeschif-
tigten Beamtinnen oder Beamten

7.1

Die Besetzung einer Planstelle mit mehreren teilzeitbe-
schaftigten Beamtinnen und Beamten ist gemé&f3 § 17 Ab-
satz 5 Satz 3 zulassig. Die Gesamtarbeitszeit dieser
Beamtinnen und Beamten darf die regelmafBige Arbeits-
zeit einer vollbeschéftigten Beamtin oder eines Beamten
nicht tibersteigen. Die Nrn. 1 bis 4 gelten entsprechend.

7.2

Kehrt eine oder einer der beiden auf einer Planstelle
geflihrten teilzeitbeschaftigten Beamtinnen oder Beam-
ten zur vollen Arbeitszeit zurtick, so ist sie oder er in die
nichste innerhalb desselben Kapitels ganz oder teilweise
freiwerdende Planstelle ihrer oder seiner Besoldungs-
gruppe oder einer hoheren Besoldungsgruppe ihrer oder
seiner Laufbahngruppe zu tibernehmen, wenn die Plan-
stelle fiir Beamtinnen und Beamte derselben Fachrich-
tung bestimmt ist.

7.3

Nr. 7.2 gilt entsprechend, wenn die Ermi&fBigung der
regelméfigen Arbeitszeit einer der beiden auf einer Plan-
stelle gefiihrten teilzeitbeschéftigten Beamtinnen oder
Beamten vermindert wird.

7.4

Unberiihrt bleiben gesetzliche Bestimmungen, die die
Riickkehr zur vollen Beschiftigung oder die Verminde-
rung der ErméafBigung der regelmiafigen Arbeitszeit davon
abhingig machen, dass eine besetzbare Planstelle zur
Verfiigung steht.



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

8
Uberwachung der anderen Stellen als Planstellen

Die Nrn. 6 und 7 sind auf andere Stellen als Planstellen
sinngem&f anzuwenden.

Zu § 50

1
Umsetzungen

1.1

Mit der Umsetzung ist die Erméchtigung verbunden,
Mittel an anderer Stelle als der im Haushaltsplan festge-
legten Stelle in dem Umfang in Anspruch zu nehmen und
buchungsmafig nachzuweisen, wie die abgebende Ver-
waltung verpflichtet wird, Mittel nicht in Anspruch zu
nehmen.

1.2

Mit der Umsetzung verringern sich die Ansétze der bis-
herigen Titel. Sie sind bei der aufnehmenden Verwaltung
in der durch den Gruppierungsplan festgelegten Ordnung
buchungsmifBig nachzuweisen. Umgesetzte Ansitze
erhohen die Ansitze vorhandener Titel. § 50 Abs. 1 und 2
ist auch bei Umsetzungen zwischen Kapiteln eines Ein-
zelplanes anzuwenden.

1.3

Entsprechendes gilt fiir Planstellen und andere Stellen,
wobei in den Fillen des § 50 Abs. 2 die Verdnderung im
Stellenplan des nichsten Haushaltsplanes als Zu- und
Abgang auszubringen ist.

14

Unabweisbarer Personalbedarf besteht nur dann, wenn
die Umsetzung der Planstelle sachlich zwingend notwen-
dig und zeitlich unaufschiebbar ist, mithin nicht bis zur
Verkiindung des néchsten Haushaltsgesetzes abgewartet
werden kann. Antriage gemill § 50 Abs. 2 sind eingehend
zu begriinden.

1.5

Wegen der Erlduterung von Umsetzungen siehe HRL-
NRW.

2

Zahlung der Beziige bei Abordnung und Versetzung
innerhalb und auBlerhalb der Landesverwaltung

2.1

Abordnung und Versetzung innerhalb der Landesverwal-
tung

2.1.1

Wird eine Landesbeschéftigte oder ein Landesbeschaftig-
ter innerhalb der Landesverwaltung zum Ersten eines
Monats abgeordnet, so werden die Bezlige vom Ersten
dieses Monats an zu Lasten des Kapitels der neuen
Dienststelle gezahlt.

2.1.2

Wird eine Landesbeschéftigte oder ein Landesbeschaftig-
ter zu einem Tag nach dem Ersten eines Monats abgeord-
net, so werden die vollen Monatsbeziige zu Lasten des
Kapitels der alten Dienststelle gezahlt. Eine Erstattung
durch die neue Dienststelle erfolgt nicht. Vom Ersten des
folgenden Monats an werden die Beziige zu Lasten des
Kapitels der neuen Dienststelle gezahlt.

2.1.3
Kehrt die oder der Landesbeschéftigte nach Aufhebung
der Abordnung zu der bisherigen Dienststelle zuriick,

sind die Beziige in sinngemiafer Anwendung der
Nrn. 2.1.1 und 2.1.2 zu zahlen.

2.1.4

Die vorstehenden Regelungen gelten nicht fiir Abordnun-
gen, die von vornherein fiir einen kurzen Zeitraum (bis zu
zwei Monaten) vorgesehen sind.
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2.1.5

Wird eine Landesbeschéftigte oder ein Landesbeschaftig-
ter innerhalb der Landesverwaltung versetzt, gelten die
Nrn. 2.1.1, 2.1.2 und 2.1.4 entsprechend.

2.1.6

Bezlige im Sinne dieser Vorschrift sind alle bei der Ober-
gruppe 42 nachzuweisenden Personalausgaben.

2.1.7

Dienstaufwandsentschiadigungen und Verpflegungszu-
schiisse werden zu Lasten des Kapitels der neuen Dienst-
stelle gezahlt.

2.1.8

Die vorstehende Regelung fiir die Zahlung der Beziige
hebt die Bestimmungen tiber die Bewirtschaftungsbefug-
nis (Nr. 1.4 zu § 34), die Uberwachung der Planstellen
(Nr. 6 zu § 49) und die Bindung der einzelnen Dienststel-
len an die im Haushaltsplan vorgesehenen oder zugewie-
senen Planstellen bzw. Mittel (Nr. 1 zu § 34) nicht auf.

2.1.9

Gehoren die abgebende und die aufnehmende Dienst-
stelle dem selben Kapitel eines Einzelplans an, entféllt
ein Ausgleich (Erstattung, Umbuchung) der Bezlige.

2.2

Abordnung und Versetzung von Beschiftigten des Lan-
des an eine Dienststelle des Bundes und umgekehrt

2.2.1

Wird eine Landesbeschéftigte oder ein Landesbeschaftig-
ter zur Dienstleistung an eine Dienststelle des Bundes
abgeordnet, so werden die Beziige vom Land so lange
weitergezahlt, bis die Abordnung aufgehoben oder die
oder der Landesbeschiaftigte in den Bundesdienst tiber-
nommen wird. Die Zahlung von Stellenzulagen setzt vor-
aus, dass die zustdndige Dienststelle des Bundes, an die
die oder der Landesbeschéftigte abgeordnet ist, die not-
wendigen Angaben mitteilt.

2.2.2

Die wéhrend der Abordnung gezahlten Bezilige ein-
schlieBlich der Stellenzulagen sind bei der zustdndigen
Dienststelle des Bundes vierteljahrlich anzufordern. Die
Anforderung fiur das letzte Vierteljahr eines Haushalts-
jahres ist spatestens bis zum 5. Dezember vorzunehmen,
damit die Erstattung noch im laufenden Haushaltsjahr
durchgefiihrt werden kann; ggf. noch nicht bekannte
Dezembervergiitungen fiir Angestellte sind bei der
Anforderung fiir das niachste Vierteljahr zu berticksichti-
gen. Wegen des Zeitpunkts, von dem ab die Beziige ein-
schlieBlich Stellenzulagen vom Bund anzufordern sind,
gelten die Nrn. 2.1.1 und 2.1.2 entsprechend.

Bei der Anforderung der jihrlichen Sonderzuwen-
dung/Zuwendung, des (jahrlichen) Urlaubsgeldes sowie
sonstiger einmaliger Zahlungen gilt aus Verwaltungsver-
einfachungsgriinden und bei Wahrung der Gegenseitig-
keit das Stichtagsprinzip. Danach hat diejenige Behorde
die Ausgaben fiir die vorgenannten Leistungen zu tragen,
bei der die oder der Beschéftigte am Stichtag

— jahrliche Sonderzuwendung/Zuwendung: am 1. De-
zember eines Jahres

— jéhrliches Urlaubsgeld (It. UrlGG): am ersten allgemei-
nen Arbeitstag des Monats Juli

— Urlaubsgeld (It. Tarifvertrag): am 1. Juli eines Jahres

— sonstige einmalige Zahlungen: am jeweils durch Gesetz
oder Tarifvertrag festgesetzten Stichtag

beschéaftigt ist. Bei einer am Stichtag bestehenden Ab-
ordnung sind demgemif die vorgenannten Leistungen in
voller Hohe der abordnenden Dienststelle zu erstatten.
Das Stichtagsprinzip gilt sinngem&8 auch fir Versetzun-
gen. Beim Ubertritt eines Angestellten jedoch werden die
Anteile der Zuwendung, die der frithere Arbeitgeber zu
zahlen hat von dem neuen Arbeitgeber nicht erstattet.

Tritt die oder der Landesbeschiftigte nach Aufhebung
der Abordnung in den Landesdienst zuriick, sind die Be-
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zlige bis zum letzten Tag des Riickkehrmonats zur Erstat-
tung anzufordern.

2.2.3

Dienstaufwandsentschéddigungen und Verpflegungszu-
schiisse werden fiir die Dauer der Abordnung von der
zustédndigen Bundeskasse gezahlt.

2.2.4

Die dem Land zu erstattenden Bezlige sind nach Nr. 3.1
zu § 35 durch Absetzen von dem entsprechenden Ausga-
betitel zu vereinnahmen.

2.2.5

Bei der Abordnung von Bundesbeschiftigten an eine
Dienststelle des Landes ist entsprechend den Nrn. 2.2.1
bis 2.2.3 zu verfahren.

2.2.6

Nr. 2.2.2 ist auch anzuwenden, wenn die oder der Landes-
beschéaftigte im Anschluss an eine Abordnung in den
Bundesdienst versetzt wird.

2.2.7

Landesbeschéftigte, die ohne vorherige Abordnung in
den Bundesdienst versetzt werden, erhalten vom Zeit-
punkt des Ubertritts an die Bezlige vom neuen Dienst-
herrn. Alle vom Land fiir den Zeitraum nach dem Uber-
tritt gezahlten Bezilige sind — soweit sie nicht von der
Empféangerin oder vom Empfénger selbst zuriickgezahlt
werden — vom neuen Dienstherrn anzufordern.

2.3

Abordnung und Versetzung von Beschéftigten des Lan-
des an Dienststellen/Arbeitgeber aulerhalb der Landes-
verwaltung (Européische Union, anderes Land, Gemein-
de/GV, andere juristische Personen des offentlichen
Rechts u. a. — ohne Bund -) und umgekehrt

2.3.1

Die Zahlung der Beziige bei Abordnung und Versetzung
im Anschluss an eine Abordnung sind zwischen den
zustandigen Stellen von Fall zu Fall zu regeln. Hierbei ist
entsprechend der Nr. 2.2 zu verfahren.

2.3.2

Bei der Ubernahme von Beschiftigten anderer Dienst-
herren/Arbeitgeber (ohne Bund) in den Dienst des Lan-
des oder von Beschiftigten des Landes in den Dienst
anderer Dienstherren/Arbeitgeber (ohne Bund) ohne vor-
herige Abordnung sind die Bezilige vom Zeitpunkt der
Ubernahme oder des Ubertritts an vom neuen Dienst-
herrn/Arbeitgeber zu tragen.

3
Ausnahmen

Bei Abordnungen von Landesbeschéftigten zu anderen
Dienstherren/Arbeitgebern kann das zustandige Ministe-
rium mit Einwilligung des Finanzministeriums zulassen,
dass die Beziige zu Lasten des Landeshaushalts weiterge-
zahlt werden, wenn die Abordnung ausschlieBlich im
Interesse des Landes liegt. Weitere Ausnahmen sind im
Einvernehmen mit dem Finanzministerium zuléssig.

Zu § 51

1

Ausgabemittel sind nur dann besonders zur Verfiigung
gestellt, wenn der Haushaltsplan den in Betracht kom-
menden Verwendungszweck genau bezeichnet.

2

Mindesterfordernis fiir die Zulassigkeit der Leistung ist,
dass die Personalausgaben in den Erlduterungen des Ti-
tels, aus dem sie gezahlt werden sollen, der Art nach
besonders aufgefiihrt sind.

3

Im Ubrigen gilt der Grundsatz, dass durch den Haus-
haltsplan Anspriiche nicht begriindet werden (§ 3 Abs. 2).
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Voraussetzung fir die Zahlung besonderer Personalaus-
gaben ist deshalb zunichst, dass die Landesregierung
oder das zustdndige Ministerium unter Beteiligung des
Finanzministeriums tiber die Gewiahrung besonderer
Leistungen positiv entschieden hat (vgl. z. B. § 5 Abs. 1
Landesbesoldungsgesetz).

4

Ausgabemittel gelten auch dann als besonders zur Verfii-
gung gestellt, wenn das Finanzministerium einer tiber-
oder auBlertariflichen Leistung nach § 40 zugestimmt hat.

Zu § 52

1

Das Nahere fiir die Entrichtung des angemessenen Ent-
gelts (§ 52 Satz 1) einschlieBlich der Festsetzung des Nut-
zungswertes oder des wirtschaftlichen Wertes regelt das
zustdndige Ministerium im Einvernehmen mit dem
Finanzministerium.

2

Die Anrechnung von Sachbeziigen auf die Dienstbeziige,
insbesondere die Bemessung des Sachbezugswertes in
besoldungsrechtlicher Hinsicht, richtet sich nach § 7
Landesbesoldungsgesetz und den hierzu ergangenen Vor-
schriften. Dies gilt auch im Rahmen des § 52 Satz 3.

3

Zur Benutzung von Dienstfahrzeugen siehe die ,Richtli-
nien tiber die Haltung und Benutzung von Dienstkraft-
fahrzeugen im Lande Nordrhein-Westfalen (Kraftfahr-
zeugrichtlinien — KfzR)“ — SMB1. NRW. 20024 — in ihrer
jeweils geltenden Fassung.

Zu § 54

1
Baumafinahmen

1.1

Kleine BaumafBnahmen im Sinne von § 54 Abs. 1 Satz 1
sind Neu-, Um- und Erweiterungsbauten mit einem Mit-
telbedarf bis zu 1.000.000 EUR im Einzelfall. Im Ubrigen
sind die fiir BaumafBnahmen des Landes ergangenen
Richtlinien (Runderlasse) anzuwenden.

1.2

Eine Abweichung im Sinne von § 54 Abs. 1 Satz 2 ist
erheblich, wenn sie zu einer wesentlichen Anderung der
BaumafBinahme (baufachlich) oder zu einer Uberschrei-
tung der Gesamtkosten um mehr als 15 v.H. oder um
mehr als 500.000 EUR oder zu zuséatzlichen, tiber die
Schétzung nach § 24 Abs. 1 Satz 2 hinausgehenden Fol-
gekosten fithrt und die Erhohung der Folgekosten sich
nicht zwangsldufig aus einer nicht erheblichen Uber-
schreitung der Gesamtkosten ergibt.

1.3

Das Nahere bei wesentlichen Anderungen der BaumalB-
nahme regeln die fiir BaumafBnahmen des Landes ergan-
genen Richtlinien (Runderlasse). Fiihren Kosteniiber-
schreitungen unabhingig von ihrer Hohe zu tiber- oder
auBlerplanmafigen Ausgaben oder zu zusitzlich benétig-
ten Verpflichtungsermichtigungen, ist § 37 oder § 38
Abs. 1 Satz 2 anzuwenden.

2
GrofBiere Beschaffungen, groBlere Entwicklungsvorhaben

2.1

Unterlagen sind als ausreichend im Sinne von § 54 Abs. 2
Satz 1 anzusehen, wenn sie zumindest die Voraussetzun-
gen der Nr. 2.4 zu § 24 erfiillen.

2.2

Eine Abweichung von den der Veranschlagung zugrunde
gelegten Unterlagen ist erheblich im Sinne von § 54
Abs. 2 Satz 2, wenn sie zu einer wesentlichen Anderung
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des Gegenstandes oder zu einer Kosteniiberschreitung
um mehr als 15 v.H. oder um mehr als 500.000 EUR oder
zu zusédtzlichen, tiber die Schétzung nach § 24 Abs. 2 Satz
2 hinausgehenden Folgekosten fiihrt und die Erhohung
der Folgekosten sich nicht zwangsldufig aus einer nicht
erheblichen Kostentiberschreitung ergibt. Fithren Kos-
tentiberschreitungen unabhéngig von ihrer Hohe zu tiber-
oder auBerplanmifigen Ausgaben oder zu zusitzlich
benotigten Verpflichtungsermichtigungen, ist § 37 oder
§ 38 Abs. 1 Satz 2 anzuwenden.

Zu § 55

1
Grundsatz der Vergabe

1.1

Lieferungen und Leistungen sind 6ffentlich auszuschrei-
ben, damit die verfiigbaren Haushaltsmittel im Rahmen
des Wettbewerbs wirtschaftlich und sparsam verwendet
werden.

1.2

Eine Offentliche Ausschreibung liegt vor, wenn im vorge-
schriebenen Verfahren eine unbeschriankte Zahl von
Unternehmen aufgefordert wird, Angebote fiir Lieferun-
gen und Leistungen einzureichen.

1.3

In welchen Fillen von einer Offentlichen Ausschreibung
nach der Natur des Geschéfts oder wegen besonderer Um-
stdande abgesehen werden kann, bestimmt sich grundsétz-
lich nach § 3 VOL/A bzw. § 3 VOB/A. Auftrage bis zu ei-
nem Wert von 50.000 EUR sind in _der Regel beschrénkt
auszuschreiben, sofern nicht eine Offentliche Ausschrei-
bung zweckméBiger oder in den durch die vorgenannten
Vorschriften bestimmten Ausnahmefillen eine Freihdn-
dige Vergabe zulédssig ist. Bei der Beschrankten Aus-
schreibung sind mehrere — im Allgemeinen mindestens
6 — Bewerber zur Angebotsabgabe aufzufordern. Auftrage
bis zu einem Wert von 10.000 EUR sowie die in § 100 Ab-
satz 2 GWB aufgefiihrten Auftriage konnen - in der Regel
nach Einholung mehrerer (im Allgemeinen mindestens 3)
Angebote im Wettbewerb (formlose Preisermittlung) —
freihéndig vergeben werden. Bei Auftragen bis zu 500
EUR kann darauf verzichtet werden, das Ergebnis einer
formlosen Preisermittlung aktenkundig zu machen.

1.4

Die oder der Beauftragte fiir den Haushalt (§ 9) ist bei
Auftrédgen mit einem Wert von mehr als 50.000 EUR so-
wie bei Abweichungen von den Beschaffungsgrundsatzen
zu beteiligen.

1.5

Fir Vergabeverfahren nach der VOL ergeben sich die Be-
schaffungsgrundsitze aus dem Vergabehandbuch fiir die
Vergabe von Leistungen (VHB-VOL — SMBL. NRW. 20021).

2
Vergabevorschriften

2.1

Fir die Vergabe von Lieferungen und Leistungen gelten
insbesondere die

2.1.1
Vergabe- und Vertragsordnung fiir Bauleistungen (VOB),

2.1.2

Verdingungsordnung fiir Leistungen - ausgenommen
Bauleistungen — (VOL),

2.1.3

Verdingungsordnung fiur freiberufliche Leistungen
(VOPF),

2.1.4

Richtlinien fiir die Berticksichtigung bestimmter Grup-
pen von Personen, Unternehmen oder Einrichtungen,

1337

2.1.5

Sonstige Spezialregelungen (vgl. Facher 50 ff. VHB-
VOL).

2.2

Fir den Bereich der Informationstechnik sind die Ergén-
zenden Vertragsbedingungen fiir die Beschaffung von
Informationstechnik (EVB-IT) in der jeweils geltenden
Fassung anzuwenden. Soweit die EVB-IT Regelungsbe-
reiche der bislang geltenden Besonderen Vertragsbedin-
gungen nicht abdecken, sind die Besonderen Vertragsbe-
dingungen weiterhin anzuwenden.

2.3

Allgemeine Richtlinien und Hinweise zur Anwendung
der VOB, VOL und VOF sowie zur Ausgestaltung der Ver-
tragsbedingungen bei der Vergabe von Lieferungen und
Leistungen sind moglichst vor ihrem Erlass von den
zustdndigen Ministerien untereinander abzustimmen und
soweit wie moglich zu vereinheitlichen.

3

Geltungsbereich der Teile A der VOL und VOB sowie der
VOF

3.1

Zur Erfullung der Verpflichtungen aus Richtlinien der
Europiischen Gemeinschaften ist Teil A, Abschnitt 2 der
VOL bzw. VOB sowie die VOF rechtsverbindlich bei der
Vergabe von Leistungen bzw. Bauleistungen anzuwen-
den, wenn sich deren geschitzter Auftragswert wenigs-
tens auf die in § 2 der Vergabeordnung genannten Betra-
ge (Schwellenwerte) belduft. Solche Verfahren zur Ver-
gabe von Leistungen bzw. Bauleistungen unterliegen ei-
nem zweistufigen Nachpriifungsverfahren. Folgende Vor-
schriften sind in den jeweils geltenden Fassungen zu
beachten:

— Vierter Teil des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrin-
kungen,

— Verordnung tber die Vergabe offentlicher Auftrage
(Vergabeverordnung — VgV),

— Verordnung tiber Einrichtung und Zustdndigkeit der
Vergabekammern im Nachprufungsverfahren fiir die
Vergabe offentlicher Auftrige (Zustandigkeitsverord-
nung Nachpriifungsverfahren — ZuStVO NpV NRW),

— Verordnung tiber die Zusammenfassung der Entschei-
dungen tber die sofortige Beschwerde gegen Entschei-
dungen der Vergabekammern.

3.2

Bei der Vergabe von Leistungen bzw. von Bauleistungen
unterhalb der EU-Schwellenwerte nach Teil A, Ab-
schnitt 1 der VOL bzw. VOB ist in den Verdingungsunter-
lagen ausdriicklich darauf hinzuweisen, dass die Allge-
meinen Bestimmungen fiir die Vergabe von Leistungen
bzw. Bauleistungen (VOL/A und VOB/A) nicht Vertrags-
bestandteil werden und den Bietern kein klagbares Recht
auf Anwendung dieser Bestimmungen geben; hinsichtlich
dieser Vergabeverfahren tragen sie lediglich den Charak-
ter von Dienstanweisungen an die Dienststellen.

Zu § 56

1

Vorleistungen sind Leistungen des Landes vor Empfang
entsprechender Gegenleistungen. Keine Vorleistungen
sind solche Leistungen, die Zug um Zug gegen entspre-
chende Gegenleistungen gewdhrt werden (z. B. Ab-
schlagszahlungen, Teilzahlungen auf Teilleistungen).

2

Vorleistungen diirfen nur in besonders begriindeten Aus-
nahmefillen vereinbart oder bewirkt werden. Als allge-
mein tblich kénnen Vorleistungen im Einzelfall gerecht-
fertigt sein, wenn sie im marktwirtschaftlichen Wettbe-
werb, also auch von nichtéffentlichen Auftraggebern,
ublicherweise gewahrt werden. Durch besondere Um-
stdnde konnen Vorleistungen im Einzelfall insbesondere
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gerechtfertigt sein, wenn ein Vertragsabschluss, dessen
Zustandekommen im dringenden Landesinteresse liegt,
ohne Vorleistungen nicht erreicht werden kann oder
wenn die Ausfiihrung der Leistung infolge ihres Umfangs
oder ihrer Eigenart mit einer fiir die Auftragnehmerin
oder den Auftragnehmer unzumutbaren Kapitalinan-
spruchnahme verbunden ist. Ein besonderer Umstand ist
nicht gegeben, wenn am Ende des Haushaltsjahres Aus-
gaben vor Falligkeit geleistet werden, um zu verhindern,
dass die Ausgaben sonst verfallen. Die Grinde fir die
Vereinbarung oder Bewirkung der Vorleistungen sind
aktenkundig zu machen.

3

Vorleistungen sind nicht zulédssig, wenn ungewiss ist, ob
die Auftragnehmerin oder der Auftragnehmer ihren oder
seinen vertraglichen Verpflichtungen nachkommen wird.

4

Uber die Bemessung der Vorleistungen, ihre Verzinsung
und Tilgung sowie liber die Sicherheitsleistung ist ver-
traglich Bestimmung zu treffen.

5

Vorleistungen, die vertraglich nicht vereinbart sind, diir-
fen nachtriglich ohne ausdriickliche Vertragsianderung
nicht bewirkt werden; die Vertragsédnderung unterliegt
den Bestimmungen des § 58.

6

Sonderregelungen fiir bestimmte Bereiche bleiben unbe-
rihrt.

Zu § 57

Entgelte sind allgemein festgesetzt, wenn bereits vor Ab-
schluss der Vertriage mit den Beschéftigten auf Grund
besonderer Rechtsvorschriften, allgemeiner Tarife oder
auf dhnliche Weise Preise oder Gebiihren fiir die Allge-
meinheit festgelegt sind.

Zu § 58

1
Anderung von Vertriigen

1.1

§ 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 betrifft nur Anderungen, auf die
die Vertragspartnerin oder der Vertragspartner keinen
Rechtsanspruch hat.

1.2

Besteht der Hauptzweck einer Vertragsanderung in der
Stundung oder in dem Erlass eines Anspruchs des Lan-
des, sind die Sonderbestimmungen des § 59 anzuwenden.

1.3

Die Frage, ob ein Nachteil des Landes vorliegt, ist unter
wirtschaftlichen Gesichtspunkten zu entscheiden. Da-
nach liegt kein Nachteil des Landes vor, wenn das Land
durch eine Vertragsdnderung unter Beriicksichtigung der
Umstinde des Einzelfalles wirtschaftlich nicht schlech-
ter gestellt ist als bei einem Festhalten an der Rechtsstel-
lung aus dem ungeénderten Vertrag.

1.4

Ein besonders begriindeter Ausnahmefall ist insbeson-
dere anzunehmen, wenn unter Beriicksichtigung der Um-
stdnde des Einzelfalles ein Festhalten am Vertrag durch
das Land fiir die Vertragspartnerin oder den Vertrags-
partner unzumutbar wére.

1.5

Einer Einwilligung des Finanzministeriums zu Mafinah-
men nach § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 bedartf es nicht, soweit
der Nachteil des Landes einmalig nicht mehr als 100.000
EUR bzw. bei fortdauernden Leistungen nicht mehr als
50.000 EUR p.a. betragt.
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1.6

Das zusténdige Ministerium kann ohne Einwilligung des
Finanzministeriums seine Befugnisse allgemein auf Lan-
desober- und Landesmittelbehorden sowie auf Einrich-
tungen, Landesbetriebe und Sondervermégen des Landes
ubertragen. Als Landesober- und Landesmittelbehdrden
im Sinne dieser Vorschrift sind auch die entsprechenden
Organe der Rechtspflege, die Universitaten und diejeni-
gen Hochschulen, die ihnen als Statten der Forschung
und Lehre gleichstehen, anzusehen.

2
Vergleiche

2.1

Ein Vergleich ist eine gerichtliche oder aulergerichtliche
Vereinbarung, die einen Streit oder die Ungewissheit
uber ein Rechtsverhiltnis im Wege des gegenseitigen
Nachgebens beseitigt; der Ungewissheit tiber ein Rechts-
verhéltnis steht es gleich, wenn die Verwirklichung eines
Anspruchs unsicher ist (§ 779 BGB). Unter § 58 Abs. 1
Nr. 2 fallen auch gerichtliche und auBergerichtliche
Schuldenbereinigungen nach dem Neunten Teil der
Insolvenzordnung (InsO).

2.2

Das zustidndige Ministerium darf ohne Einwilligung des
Finanzministeriums einen Vergleich abschlieBen, wenn
der Abschluss des Vergleichs nicht zu tiber- oder aufler-
planmiBigen Ausgaben oder Verpflichtungserméchtigun-
gen fiihren wird.

2.3

Das zustandige Ministerium kann ohne Einwilligung des
Finanzministeriums seine Befugnisse zum Abschluss ei-
nes Vergleichs oder zur Zustimmung zu gerichtlichen
oder aulBlergerichtlichen Schuldenbereinigungen i.S. der
Nr. 2.1 allgemein auf Landesober- und Landesmittelbe-
horden sowie auf Einrichtungen, Landesbetriebe und
Sondervermogen des Landes tibertragen, soweit ihnen
entsprechende Ausgabemittel zur Verfiigung stehen oder
die in Nr. 3.2 genannte Wertgrenze nicht tiberschritten
wird. Satz 2 der Nr. 1.6 gilt entsprechend.

3

Fille von grundsétzlicher oder erheblicher finanzieller
Bedeutung

3.1

Die Nrn. 1.5, 1.6, 2.2 und 2.3 gelten nicht, soweit es sich
um Félle von grundsétzlicher Bedeutung handelt. Ein
Fall von grundsitzlicher Bedeutung ist insbesondere
dann anzunehmen, wenn die Entscheidung tiber den Ein-
zelfall hinaus préijudizielle Auswirkungen haben kann.

3.2

Bei Fallen, die zu Minderungen bei veranschlagten Ein-
nahmen in den Ressorteinzelplédnen im laufenden oder in
kiinftigen Haushaltsjahren fiihren konnen, ist die
Zustimmung des Finanzministeriums dann erforderlich,
soweit ein Gesamtbetrag von 500.000 EUR im Einzelfall
tberschritten wird.

4
Sonderregelungen

Das Finanzministerium kann abweichend von den
Nrn. 1.5, 1.6, 2.2 und 2.3 Sonderregelungen zulassen. Das
Finanzministerium kann zusitzlich fir Vergleiche im
Rahmen eines Insolvenzverfahrens abweichend von der
Nr. 3.2 Sonderregelungen zulassen.

Zu § 59

1
Stundung

1.1

Die Stundung ist eine MaBnahme, durch die die Fallig-
keit eines Anspruchs hinausgeschoben wird. Stundung
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wird nur auf Antrag gewahrt. Bei Gewahrung der Stun-
dung ist eine Stundungsfrist festzulegen. Stundungen
diirfen grundsatzlich nur unter dem Vorbehalt jederzeiti-
gen Widerrufs gewahrt werden.

1.2

Eine erhebliche Harte fiir die Anspruchsgegnerin oder
den Anspruchsgegner ist dann anzunehmen, wenn sie
oder er sich auf Grund ungiinstiger wirtschaftlicher Ver-
haltnisse voriibergehend in ernsthaften Zahlungsschwie-
rigkeiten befindet oder im Falle der sofortigen Einzie-
hung in diese geraten wiirde.

1.3

Wird Stundung durch Einrdumung von Teilzahlungen ge-
wihrt, so ist in die entsprechende Vereinbarung eine
Bestimmung aufzunehmen, nach der die jeweilige Rest-
forderung sofort fallig wird, wenn die Frist fir die Leis-
tung von zwei Raten um eine in der Vereinbarung zu
bestimmende Zeit tiberschritten wird.

1.4
Verzinsung

14.1

Als angemessene Verzinsung sind regelmiflig anzusehen
2 Prozentpunkte tiber dem jeweils geltenden Basiszins-
satz nach § 247 des Biirgerlichen Gesetzbuchs.

1.4.2

Der Zinssatz kann je nach Lage des Einzelfalles herabge-
setzt werden, insbesondere wenn seine Erhebung die
Zahlungsschwierigkeiten verschiarfen wirde. Von der
Erhebung von Zinsen kann abgesehen werden, wenn
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die Anspruchsgegnerin oder der Anspruchsgegner in ih-
rer oder seiner wirtschaftlichen Lage schwer geschadigt
wiirde oder

1.4.2.2

der Zinsanspruch sich auf nicht mehr als 5 EUR belaufen
wiirde.

1.4.3
Fir den Fall einer Stundung nach Eintritt des Verzuges
(§ 286 BGB) siehe Nr. 4.4 zu § 34.

1.5
Wird Sicherheitsleistung verlangt,

1.5.1
so kann Sicherheit geleistet werden durch

1.5.1.1
Hinterlegung von Wertpapieren (§ 234 BGB),

1.5.1.2
Verpfandung beweglicher Sachen (§ 237 BGB),

1.5.1.3

Bestellung von Grundpfandrechten an inldndischen
Grundstticken (§§ 232, 1113 ff., 1191 ff. BGB),

1.5.1.4

Verpfandung von Forderungen, fiir die eine Hypothek an
einem inldndischen Grundstiick oder an einem eingetra-
genen Schiff besteht (§ 238 BGB),

1.5.1.5

Verpfandung von Grundschulden oder Rentenschulden
an inldndischen Grundstiicken (§ 238 BGB),

1.5.1.6

Stellung eines tauglichen Biirgen unter Verzicht auf die
Einrede der Vorausklage (§ 239 BGB),

1.5.1.7
Abtretung von Forderungen (§ 398 BGB),
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1.5.1.8
Sicherungsiibereignung (§§ 929, 930 BGB),

1.5.1.9
Eigentumsvorbehalt (§ 449 BGB).

1.5.2

Sicherheiten an Grundstiicken sollen nur bei langerfris-
tigen Stundungen und bei einem angemessenen Verhilt-
nis zwischen den Kosten und der Hohe des Anspruchs
gefordert oder angenommen werden.

1.5.3

Die Sicherheit ist zu erbringen, bevor die Stundung
wirksam wird. Bei der Bestellung eines Grundpfand-
rechts gentigt es, wenn bis zu diesem Zeitpunkt ein den
Vorschriften der Grundbuchordnung entsprechender
Eintragungsantrag nebst Bewilligung eingereicht wird.

1.6

Die Entscheidung des zustdndigen Ministeriums tber
den Stundungsantrag bedarf in Fallen von grundsatzli-
cher oder von erheblicher finanzieller Bedeutung der
Einwilligung des Finanzministeriums.

1.6.1

Ein Fall von grundsétzlicher Bedeutung ist insbesondere
anzunehmen, wenn die Entscheidung tiber den Einzelfall
hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann.

1.6.2

Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist gege-
ben, wenn im Einzelfall

1.6.2.1
Betrage tiber 500.000 EUR,

1.6.2.2
Betréage tiber 250.000 EUR langer als 18 Monate,

1.6.2.3

Betrédge tiber 125.000 EUR lénger als 3 Jahre gestundet
werden sollen.

1.7

Das zustédndige Ministerium kann ohne Einwilligung des
Finanzministeriums seine Befugnisse fiir Betrige bis zu
100.000 EUR mit einer Stundungsdauer bis zu 18 Mona-
ten und fiir Betrédge bis zu 40.000 EUR mit einer Stun-
dungsdauer bis zu drei Jahren auf Landesober- und Lan-
desmittelbehorden tibertragen. Satz 2 der Nr. 1.6 zu § 58
gilt entsprechend.

1.8

Bei einer weiteren Ubertragung, insbesondere auf untere
Landesbehorden sowie auf Einrichtungen, Landesbe-
triebe und Sondervermogen des Landes ist fiir Betrdge
bis zu 50.000 EUR mit einer Stundungsdauer bis zu 18
Monaten die Einwilligung des Finanzministeriums nicht
erforderlich.

1.9

Fir die Bemessung der Betrage ist der Zeitpunkt der
Stundungsgewihrung mafigebend.

1.10

Bei einer Ubertragung der Befugnisse nach den Num-
mern 1.7 und 1.8 bleibt das Erfordernis der Einwilligung
des Finanzministeriums in Féllen von grundsé&tzlicher
Bedeutung unberiihrt.

1.11

Das Finanzministerium kann abweichend von den Vor-
schriften der Nummern 1.6 bis 1.8 Sonderregelungen zu-
lassen.
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2
Niederschlagung

2.1

Die Niederschlagung ist eine verwaltungsinterne MafB-
nahme, mit der von der Weiterverfolgung eines félligen
Anspruchs befristet oder unbefristet abgesehen wird.

2.2

Die Niederschlagung bedarf keines Antrags der
Anspruchsgegnerin oder des Anspruchsgegners. Durch
die Niederschlagung erlischt der Anspruch nicht; die
weitere Rechtsverfolgung wird daher nicht ausgeschlos-
sen. Eine Mitteilung an die Anspruchsgegnerin oder den
Anspruchsgegner ist nicht erforderlich. Wird dennoch ei-
ne Mitteilung gegeben, so ist darin das Recht vorzubehal-
ten, den Anspruch spéter erneut geltend zu machen.

2.3

Von der Weiterverfolgung des Anspruchs kann - ggf. auch
ohne Vollstreckungshandlung - vorlaufig abgesehen wer-
den, wenn die Einziehung wegen der wirtschaftlichen
Verhiltnisse der Anspruchsgegnerin oder des Anspruchs-
gegners oder aus anderen Grinden voriibergehend kei-
nen Erfolg haben wiirde und eine Stundung nach Num-
mer 1 nicht in Betracht kommt (befristete Niederschla-

gung).

2.3.1

Die wirtschaftlichen Verh&ltnisse der Anspruchsgegnerin
oder des Anspruchsgegners sind in angemessenen Zeitab-
stdnden zu tuberpriifen. Die Verjahrung ist rechtzeitig zu
unterbrechen.

2.3.2

Die Entscheidung des zustdndigen Ministeriums bedart
in Fallen von grundsétzlicher oder von erheblicher finan-
zieller Bedeutung der Einwilligung des Finanzministeri-
ums. Ein Fall von grundsé&tzlicher Bedeutung ist insbe-
sondere anzunehmen, wenn die Entscheidung iiber den
Einzelfall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben
kann. Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist
gegeben, wenn Betrége von mehr als 250.000 EUR befris-
tet niedergeschlagen werden sollen.

2.3.3

Das zustindige Ministerium kann ohne Einwilligung des
Finanzministeriums seine Befugnisse fiir Betriage bis zu
75.000 EUR auf Landesober- und Landesmittelbehorden
Ubertragen. Satz 2 der Nr. 1.6 zu § 58 gilt entsprechend.

2.3.4

Bei einer weiteren Ubertragung, insbesondere auf untere
Landesbehorden sowie auf Einrichtungen, Landesbe-
triebe und Sondervermoégen des Landes ist fiir Betrage
bis zu 35.000 EUR die Einwilligung des Finanzministeri-
ums nicht erforderlich.

2.3.5

Bei einer Ubertragung der Befugnisse nach den Num-
mern 2.3.3 und 2.3.4 bleibt das Erfordernis der Einwilli-
gung des Finanzministeriums in Fallen von grundsétzli-
cher Bedeutung unberiihrt.

2.4

Ist anzunehmen, dass die Einziehung wegen der wirt-
schaftlichen Verhéltnisse der Anspruchsgegnerin oder
des Anspruchsgegners (z. B. mehrmalige fruchtlos geblie-
bene Vollstreckungen) oder aus anderen Griinden dau-
ernd ohne Erfolg bleiben wird, so darf von einer weiteren
Verfolgung des Anspruchs abgesehen werden (unbefris-
tete Niederschlagung). Dasselbe gilt, wenn anzunehmen
ist, dass die Kosten der Einziehung im Verhéltnis zur Ho-
he des Anspruchs zu hoch sind. Zu den Kosten zihlt ne-
ben den Ausgaben, die durch die Einziehung unmittelbar
ents‘zlehen, auch der anteilige sonstige Verwaltungsauf-
wand.

2.4.1

Die Entscheidung des zustdndigen Ministeriums bedart
in Fallen von grundsétzlicher oder von erheblicher finan-
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zieller Bedeutung der Einwilligung des Finanzministeri-
ums. Ein Fall von grundsétzlicher Bedeutung ist insbe-
sondere anzunehmen, wenn die Entscheidung tiber den
Einzelfall hinaus préajudizielle Auswirkung haben kann.
Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist gege-
ben, wenn Betrége von mehr als 150.000 EUR unbefristet
niedergeschlagen werden sollen.

2.4.2

Das zusténdige Ministerium kann ohne Einwilligung des
Finanzministeriums seine Befugnisse fiir Betrige bis zu
50.000 EUR auf Landesober- und Landesmittelbehdrden
tibertragen. Satz 2 der Nr. 1.6 zu § 58 gilt entsprechend.

2.4.3

Bei einer weiteren Ubertragung, insbesondere auf untere
Landesbehtérden sowie auf Einrichtungen, Landesbe-
triebe und Sondervermogen des Landes ist fiir Betriage
bis zu 20.000 EUR die Einwilligung des Finanzministeri-
ums nicht erforderlich.

2.4.4

Bei einer Ubertragung der Befugnisse nach den Num-
mern 2.4.2 und 2.4.3 bleibt das Erfordernis der Einwilli-
gung des Finanzministeriums in Fallen von grundséatzli-
cher Bedeutung unberiihrt.

2.5

Die Einziehung ist erneut zu versuchen, wenn sich
Anhaltspunkte dafiir ergeben, dass sie Erfolg haben wird.

2.6

Fir die Behandlung von Kleinbetriagen gelten die Vor-
schriften der Anlage zu Nr. 2.6 zu § 59.

2.7

Im Rahmen der Rechnungspriifung festgestellte Ansprii-
che konnen nur nach Anhérung des Landesrechnungs-
hofs niedergeschlagen werden. Dieser kann auf die Anho-
rung verzichten (§ 98).

2.8

Das Finanzministerium kann abweichend von den Vor-
schriften der Nrn. 2.3.2 bis 2.3.4 und der Nrn. 2.4.1 bis
2.4.3 Sonderregelungen zulassen.

3
Erlass

3.1

Der Erlass ist eine Mafinahme, mit der auf einen falligen
Anspruch verzichtet wird. Durch den Erlass erlischt der
Anspruch.

3.2

Ein Erlass ist nur dann moglich, wenn eine Stundung
nach Nr. 1 nicht in Betracht kommt.

3.3

Ein Erlass ist auch zuléssig, wenn der Anspruch im Zeit-
punkt der Entscheidung zwar nicht einziehbar ist, im
Falle der Einziehbarkeit aber die Voraussetzungen fir ei-
nen Erlass erfullt wiren.

3.4

Bei privatrechtlichen Anspriichen ist der Erlass zwischen
dem Land und der Anspruchsgegnerin oder dem
Anspruchsgegner vertraglich zu vereinbaren; dasselbe
gilt fiir Anspriiche aus offentlich-rechtlichen Vertriagen.
In den tbrigen Féllen ist der Erlass durch einen der
Anspruchsgegnerin oder dem Anspruchsgegner bekannt-
zugebenden Verwaltungsakt auszusprechen. Fiir einen
Erlass ist in der Regel ein Antrag der Anspruchsgegnerin
oder des Anspruchsgegners erforderlich.

3.9

Eine besondere Hérte ist insbesondere anzunehmen,
wenn sich die Anspruchsgegnerin oder der Anspruchs-
gegner in einer unverschuldeten wirtschaftlichen Notlage
befindet und zu besorgen ist, dass die Weiterverfolgung
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des Anspruchs zu einer Existenzgefahrdung fihren wiir-
de. Handelt es sich um einen Anspruch auf eine Vertrags-
strafe und ist eine wesentliche Verzogerung der vertrags-
méiBigen Leistung oder ein sonstiger Nachteil fiir das
Land nicht eingetreten, so kann eine besondere Harte
auch dann angenommen werden, wenn die Vertragspart-
nerin oder der Vertragspartner weder vorsatzlich noch
grob fahrlissig gehandelt hat und die volle Entrichtung
der Vertragsstrafe nach Lage des Einzelfalles unange-
messen ware.

3.6

Die Entscheidung des zustandigen Ministeriums bedart
in Féllen von grundsétzlicher oder von erheblicher finan-
zieller Bedeutung der Einwilligung des Finanzministeri-
ums. Ein Fall von grundsétzlicher Bedeutung ist insbe-
sondere anzunehmen, wenn die Entscheidung tiber den
Einzelfall hinaus préajudizielle Auswirkungen haben
kann. Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist
gegeben, wenn Betridge von mehr als 100.000 EUR erlas-
sen werden sollen.

3.7

Das zusténdige Ministerium kann ohne Einwilligung des
Finanzministeriums seine Befugnisse fiir Betridge bis zu
25.000 EUR auf Landesober- und Landesmittelbehérden
ubertragen. Satz 2 der Nr. 1.6 zu § 58 gilt entsprechend.

3.8

Bei einer weiteren Ubertragung, insbesondere auf untere
Landesbehoérden sowie auf Einrichtungen, Landesbe-
triebe und Sondervermégen des Landes ist fiir Betrige
bis zu 10.000 EUR die Einwilligung des Finanzministeri-
ums nicht erforderlich.

3.9

Bei einer Ubertragung der Befugnisse nach den Nrn. 3.7
und 3.8 bleibt das Erfordernis der Einwilligung des
Finanzministeriums in Féallen von grundséatzlicher
Bedeutung unberiihrt.

3.10

Im Rahmen der Rechnungspriifung festgestellte Ansprii-
che konnen nur nach Anhoérung des Landesrechnungs-
hofs erlassen werden. Dieser kann auf die Anhorung ver-
zichten (§ 98).

3.11

Das Finanzministerium kann abweichend von den Vor-
schriften der Nrn. 3.6 bis 3.8 Sonderregelungen zulassen.

3.12

Geleistete Betrdge konnen erstattet oder angerechnet
werden, wenn die Voraussetzungen fiir einen Erlass

3.12.1
im Zeitpunkt der Zahlung oder

3.12.2

innerhalb des Zeitraums, fiir den eine im Voraus geleis-
tete Zahlung bestimmt ist, vorgelegen haben. Eine
Erstattung oder Anrechnung kommt in der Regel nur in
Betracht, wenn die Voraussetzungen fiir den Erlass auch
im Zeitpunkt der Antragstellung noch vorliegen. Die
Erstattung oder Anrechnung geleisteter Betrdge bedarf
in jedem Einzelfall der Einwilligung des Finanzministe-
riums; es kann auf seine Befugnis verzichten. Die Nrn.
3.2, 3.3, 3.4, 3.5 und 3.10 sind entsprechend anzuwenden.

3.13

Fir die Freigabe von Sicherheiten gelten die Nrn. 3.2 bis
3.11 entsprechend.

4
Unterrichtung der zustéindigen Kasse

Die zusténdige Kasse ist von einer Stundung, einer
befristeten oder unbefristeten Niederschlagung oder vom
Erlass eines Anspruchs schriftlich zu unterrichten, falls
ihr eine Anordnung zur Erhebung eines Betrages erteilt
ist, auf den sich die Stundung, die Niederschlagung oder
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der Erlass bezieht. Die Mitteilung dient als Beleg zur
Rechnungslegung. Im Falle der Niederschlagung hat die
Kasse aufgrund der Unterrichtung durch die Verwal-
tungsbehorde zur Vermeidung von Kassenresten zum Soll
gestellte Kassenanordnungen vom Soll abzusetzen, es sei
denn, dass bei einer befristeten Niederschlagung der
Fristablauf in das laufende Haushaltsjahr fallt. Die nie-
dergeschlagenen Betrage sind von der Verwaltungsbe-
horde anhand eines Nachweises, der die Belange der
Rechnungspriifung berticksichtigt, zu tiberwachen.

5
Sonderregelungen

Abgesehen von den Fillen der Nrn. 1.11, 2.8 und 3.11
kann das Finanzministerium zulassen, dass fiir bestimm-
te Bereiche bestehende Sonderregelungen weiter ange-
wendet oder neue Sonderregelungen getroffen werden.

6
Geltungsbereich

Die vorstehenden Vorschriften gelten insbesondere nicht
fur

6.1

Steuern und sonstige 6ffentlich-rechtliche Abgaben, auf
die die Vorschriften der Abgabenordnung anzuwenden
sind,

6.2

die Riickforderung oder Abstandnahme von der Riickfor-
derung zuviel gezahlter Dienst- oder Versorgungsbeziige,
Vergtitungen und Lohne,

6.3

Geldstrafen, Geldbulen, Nebenfolgen einer Straftat oder
Ordnungswidrigkeit, die zu einer Geldzahlung verpflich-
ten, Gerichtskosten und sonstige Anspriiche nach § 1
Abs. 1 Nrn. 3, 4a bis 9 der Justizbeitreibungsordnung.

Anlage zu Nr. 2.6 zu § 59

Kleinbetrige
1
Anforderung und Auszahlung von Kleinbetrigen
1.1
Einnahmen

Von der Anforderung von Betrégen von weniger als 10
EUR soll abgesehen werden (vgl. aber Nr. 6). Ist der
Anspruchsgegner ein Sondervermdégen des Landes oder
eine juristische Person des 6ffentlichen Rechts, tritt unter
der Voraussetzung, dass Gegenseitigkeit besteht, an die
Stelle des Betrages von 10 EUR der Betrag von 25 EUR.
Soweit sich die Anspriiche gegen den Bund oder ein Land
richten, liegt Gegenseitigkeit vor. Im Ubrigen ist in geeig-
neten Fallen von der Moéglichkeit Gebrauch zu machen,
Urkunden und sonstige Schriftstiicke unter Postnach-
nahme zu versenden.

1.2
Ausgaben
Betrage von weniger als 10 EUR sind nur dann zur Aus-

zahlung anzuordnen, wenn die oder der Empfangsbe-
rechtigte die Auszahlung ausdriicklich verlangt.

2
Erhebung und Auszahlung von Kleinbetrigen

2.1
Erhebung von Einnahmen

Betrédgt der Riickstand weniger als 10 EUR, ist von der
Mahnung abzusehen. Werden mehrere Anspriiche auf ei-
nem Personenkonto nachgewiesen, gilt die Kleinbetrags-
grenze von weniger als 10 EUR fir den Gesamtriick-
stand. Ein beim Abschluss des Kontos nicht entrichteter
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Kleinbetrag von weniger als 10 EUR ist als unbefristet
niedergeschlagen zu behandeln. Ist der Anspruchsgegner
ein Sondervermogen des Landes oder eine juristische
Person des offentlichen Rechts, ist Nr. 1.1 Satz 2 anzu-
wenden.

2.2
Leistung von Auszahlungen

Fir Auszahlungen, die die Kasse von sich aus zu veran-
lassen hat (z. B. Riickzahlungen, Uberzahlungen), gilt die
Kleinbetragsgrenze von weniger als 10 EUR. Nr. 1.2 ist zu
beachten.

3
Einziehung von Kleinbetrigen

3.1

Verzicht auf VollstreckungsmaBinahmen und Mahnbe-
scheide

Bei einem Riickstand oder Gesamtriickstand von weniger
als 25 EUR soll von der Vollstreckung oder dem Antrag
auf Erlass eines Mahnbescheides abgesehen werden.
Werden mehrere Anspriiche auf einem Personenkonto
nachgewiesen, gilt die Kleinbetragsgrenze von weniger
als 25 EUR fir den Gesamtriickstand. Ein bei Abschluss
des Kontos nicht entrichteter Kleinbetrag von weniger
als 25 EUR ist als unbefristet niedergeschlagen zu behan-
deln.

3.2
Einstellung weiterer Vollstreckungsmafinahmen

Nach erfolgloser Vollstreckung in das bewegliche Vermo-
gen sind weitere MaBnahmen nur bei einem Riickstand
oder Gesamtriickstand von mehr als 200 EUR und nur
dann einzuleiten, wenn sie in einem angemessenen Ver-
héltnis zur Hohe des Anspruchs stehen.

4

Wiederkehrende Einnahmen und Ausgaben sowie Teilbe-
trage

Bei wiederkehrenden Einnahmen und Ausgaben sowie
Teilbetrégen gilt die jeweilige Kleinbetragsgrenze fiir den
Jahresbetrag eines Anspruchs oder einer Verbindlichkeit.
Wird ein Anspruch oder ein auszuzahlender Betrag in
Teilbetrégen festgelegt, sollen diese die Kleinbetrags-
grenze nicht unterschreiten.

5
Nebenanspriiche

Bestehen neben einem riickstdndigen Hauptanspruch
auch Nebenanspriiche (z. B. Verzugszinsen, Stundungs-
zinsen, Mahnkosten), bezieht sich die jeweils geltende
Kleinbetragsgrenze auf den Gesamtriickstand. Betréigt
der Hauptanspruch weniger als 50 EUR und ist er nicht
langer als 6 Monate riicksténdig, sind Zinsen nicht zu
berechnen, soweit die Berechnung nicht in einem auto-
matisierten Verfahren erfolgt.

6
Ausnahmen

6.1

Die Nrn. 1 bis 5 finden keine Anwendung auf verein-
fachte Erhebungsverfahren (insbesondere Zug-um-Zug-
Geschifte) sowie auf Geldstrafen, Geldbulen und Zah-
lungen mit strafdhnlichem Charakter, auf Hinterlegungs-
gelder und auf sonstige Kleinbetrége, deren Festsetzung,
Erhebung oder Einziehung geboten ist.

6.2

Nr. 6.1 gilt auch, wenn der Anspruchsgegner die Kleinbe-
tragsregelung ausnutzt.
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Zu § 61

1

Zu den internen Verrechnungen innerhalb der Landes-
verwaltung zédhlen nur solche, die zwischen Dienststellen
der unmittelbaren Landesverwaltung vorgenommen wer-
den; § 61 Abs. 3 Satz 1 bleibt unbertiihrt.

2

Bei der Abgabe von Vermogensgegenstinden im Sinne
von § 61 ist zwischen einer dauernden Abgabe und einer
Uberlassung zur Nutzung (voriibergehende Abgabe) zu
unterscheiden. Eine dauernde Abgabe (§ 61 Abs. 1 bis 3)
liegt vor, wenn die abzugebenden Vermogensgegenstinde
in das Verwaltungsvermogen der empfangenden Dienst-
stelle tibergeben werden. Eine voriibergehende Abgabe
(§ 61 Abs. 4) liegt vor, wenn die abzugebenden Vermo-
gensgegenstiande im Verwaltungsvermogen der abgeben-
den Dienststelle oder im Allgemeinen Sachvermégen ver-
bleiben.

3

Aufwendungen im Sinne von § 61 Abs. 1 Satz 2 sind nur
die zusétzlichen Ausgaben, die der ersuchten Dienststelle
in Ausfiihrung der Leistung unmittelbar entstanden sind.
Der sonstige Verwaltungsaufwand der ersuchten Dienst-
stelle zdhlt nicht zu den Aufwendungen fiir die tibernom-
mene Leistung.

4

Mit Einwilligung des zustédndigen Ministeriums kann von
der Anforderung eines Erstattungsbetrages abgesehen
werden, wenn der Wert der abzugebenden Vermogensge-
genstinde einen Betrag von 50.000 EUR im Einzelfall
oder die Hohe der Aufwendungen einen Betrag von 2.500
EUR bei einmaligen Leistungen oder einen Jahresbetrag
von 2.500 EUR bei fortdauernden Leistungen nicht tiber-
schreitet; § 61 Abs. 3 Satz 1 bleibt unbertihrt. Satz 1 ist
nicht anzuwenden auf Erzeugnisse und sonstige Bestand-
teile einer Sache (Holz und andere Forsterzeugnisse,
Kies, Sand usw.), die von einer Dienststelle der unmittel-
baren Landesverwaltung nach erwerbswirtschaftlichen
Zielsetzungen gewonnen werden.

Das Finanzministerium kann zulassen, dass fiir bestimm-
te Bereiche bestehende Sonderregelungen weiter ange-
wendet oder neue Sonderregelungen getroffen werden.

5

Wegen des Begriffs ,voller Wert“ wird auf Nr. 1 zu § 63
Bezug genommen. Bei der Wertermittlung ist ein unange-
messener Verwaltungsaufwand zu vermeiden.

6

In Fallen des § 61 Abs. 4 ist ,,Wert“ im Sinne der Nr. 4 der
jéhrliche Miet- oder Pachtwert.

7

Wegen der Behandlung von Grundstiicken sind zusétz-
lich die besonderen Regelungen in den VV zu § 64 zu
beachten.

Zu § 63

1

Der volle Wert im Sinne von Absatz 3 wird durch den
Preis bestimmt, der im gewodhnlichen Geschaftsverkehr
nach der Beschaffenheit des Gegenstandes bei einer Ver-
duBlerung zu erzielen wére; dabei sind alle Umsténde, die
den Preis beeinflussen, nicht jedoch ungewohnliche oder
personliche Verhédltnisse, zu berticksichtigen. Ist ein
Marktpreis feststellbar, bedarf es keiner besonderen
Wertermittlung. § 64 Abs. 3 bleibt unberiihrt.

2

Ist eine Ausnahme vom Grundsatz der VerduBerung zum
vollen Wert im Haushaltsgesetz oder im Haushaltsplan
nicht vorgesehen, so kann das Finanzministerium in
besonderen Fallen oder bei Gegenstédnden von geringem
Wert Ausnahmen zulassen (§ 63 Abs. 3 Satz 3).
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2.1

Ein besonderer Fall liegt vor, wenn die Abgabe von
Gegenstanden — VerduBerung unter dem vollen Wert — an
Stellen auBerhalb der Landesverwaltung im Interesse des
Landes dringend geboten erscheint.

In diesen Féllen wird eine Ausnahme nach § 63 Abs. 3
Satz 3 vom Finanzministerium allgemein zugelassen,
wenn der volle Wert des Vermogensgegenstandes den Be-
trag von 20.000 EUR im Einzelfall nicht tibersteigt. § 63
Abs. 3 Satz 4 bleibt unbertihrt.

2.2

Bei Gegenstidnden von geringem Wert wird eine Aus-
nahme nach § 63 Abs. 3 Satz 3 vom Finanzministerium
allgemein zugelassen, wenn der volle Wert des Vermo-
gensgegenstandes den Betrag von 10.000 EUR im Einzel-
fall nicht ubersteigt.

2.3

Das zustdndige Ministerium kann fiir seinen Geschéfts-
bereich ndhere Regelungen zu den Nrn. 2.1 und 2.2 tref-
fen.

3

Auf die Uberlassung der Nutzung eines Vermogensgegen-
standes (§ 63 Abs. 4) sind die Nrn. 2.1 bis 2.3 entspre-
chend anzuwenden mit der MaBgabe, dass es sich bei den
Betrdgen in den Nrn. 2.1 und 2.2 um Jahresbetrige han-
delt.

4
Zu Grundstiicken vgl. Sonderregelungen zu § 64.

5

Zu Beteiligungen an privatrechtlichen Unternehmen vgl.
Sonderregelungen zu § 65.

6

Bei dem Erwerb und der VerduBlerung von Dienstkraft-
fahrzeugen sind die Richtlinien tber die Haltung und
Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen im Lande Nord-
rhein-Westfalen (Kraftfahrzeugrichtlinien - KfzR) -
SMBI1. NRW. 20024 - in ihrer jeweils geltenden Fassung
anzuwenden.

7
Auf Nr. 2.1 zu § 7 wird hingewiesen.

Zu § 64

1

Vom Sondervermoégen Bau- und Liegenschaftsbetrieb des
Landes Nordrhein-Westfalen (BLB NRW) verwaltete
Grundstiicke

1.1

Im Hinblick auf die im Bau und Liegenschaftsbetriebsge-
setz - BLBG - (GV. NRW. 2000 S. 754/SGV. NRW. 2000)
festgelegte Aufgabe des BLB NRW, Grundstiicke und
grundstiicksgleiche Rechte fiir Zwecke des Landes zu
erwerben und zu verduBlern, verzichtet das Finanzminis-
terium auf seine Mitwirkung nach § 64 Abs. 1 und 4. Es
kann sich im Einzelfall die Zustimmung vorbehalten.

1.2

Ein erheblicher Wert i.S.d. § 64 Abs. 2 LHO ist gegeben,
wenn der volle Wert des Grundstiicks (vgl. Nr. 1 zu § 63)
im Einzelfall mehr als 1.500.000 EUR betragt. Von beson-
derer Bedeutung sind Grundstiicke von erheblich kiinst-
lerischem, geschichtlichem oder kulturellem Wert. Darii-
ber hinaus ist eine besondere Bedeutung dann gegeben,
wenn durch die VerduBerung sonstige wichtige ¢ffentli-
che Belange bertihrt werden.

1.3

Fir die Aufstellung von Wertermittlungen ist der BLB
NRW zusténdig. Er kann sich auch fachkundiger Dritter
bedienen. Als Wertermittlungen gelten auch Einzelwerte
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aufgrund von Gruppenbewertungsverfahren oder Ergeb-
nisse oOffentlicher Verkaufsausschreibungen, sofern die
Ausschreibung zu einer ausreichenden Zahl von konkre-
ten Kaufangeboten gefiihrt hat.

14

Der BLB NRW hat fiir die dauernde Abgabe landeseigener
Grundstiicke ausnahmslos ein Entgelt in Hohe des vollen
Wertes, bei voriibergehender Abgabe ein Entgelt in Hohe
des ortstiblichen Miet- oder Pachtzinses zu erheben.

Wegen des Begriffs , voller Wert“ wird auf Nr. 1 zu § 63
Bezug genommen.

2

Nicht vom BLB NRW verwaltete Grundstiicke (Sonder-
liegenschaften)

2.1
Verwaltung

Landeseigene Grundstiicke, die nicht vom BLB NRW
verwaltet werden, z. B. weil sie im Rahmen des Gemein-
gebrauchs im Aufgabenbereich des Landes benutzt wer-
den oder benutzt werden sollen, werden von dem zustan-
digen Ministerium, den ihm nachgeordneten Dienststel-
len des Landes und den im Auftrag des Landes tédtigen
Dienststellen anderer Gebietskdrperschaften verwaltet.

2.2
Erwerb und VerauBerung

2.2.1

Sonderliegenschaften werden von dem gem. Nr. 2.1
zustdndigen Ministerium erworben.

Fir die VerauBerung von Sonderliegenschaften trifft das
Finanzministerium besondere Zustandigkeitsregelungen.

2.2.2

Sowohl der Erwerb wie auch die VerduBlerung von
Grundstiicken bedarf der Zustimmung des Finanzminis-
teriums. Die Einwilligung kann fiir bestimmte Fallgrup-
pen allgemein erteilt werden. Nr. 1.2 gilt im Ubrigen ent-
sprechend.

2.2.3

Zur Erstellung der Wertermittlung (§ 64 Abs. 3) ist der
BLB NRW gegen Erstattung der Aufwendungen zu
beauftragen.

2.2.4

Im Kaufvertrag ist vorzusehen, dass der Kaufpreis fiir ein
verduBertes Grundstiick spatestens vier Wochen nach
Auflassung entrichtet wird und der Eintragungsantrag
nicht vor Kaufpreiszahlung gestellt werden darf. Ein
Hinausschieben der Filligkeit von Teilbetrdgen ist nur
ausnahmsweise zulédssig, wenn dies im Interesse des Lan-
des liegt, wenn das zu verkaufende Grundstiick ganz oder
uberwiegend dem sozialen Wohnungsbau dient oder die-
nen soll oder wenn es in besonders begriindeten Ausnah-
meféllen mit Riicksicht auf die Verhéltnisse der Vertrags-
partnerin oder des Vertragspartners gerechtfertigt ist.

2.2.5

Werden Zahlungserleichterungen nach Nr. 2.2.4 gewéihrt,
so ist vorzusehen, dass mindestens ein Drittel des Grund-
stiickskaufpreises nach MaBgabe der Nr. 2.2.4 Satz 1, der
Rest duBlerstenfalls in fiinf Jahresraten bezahlt wird. Das
Restkaufgeld ist regelméBig durch Eintragung eines erst-
stelligen Grundpfandrechts im Grundbuch des Kauf-
grundstiicks zu sichern. Fiir die Verzinsung des Restkauf-
geldes gilt Nr. 1.4 zu § 59. Ausnahmen bedirfen der Ein-
willigung des Finanzministeriums.

2.2.6

Fiir die Uberlassung der Nutzung von Grundstiicken an
Stellen auBlerhalb der Landesverwaltung ist das gem.
Nr. 2.1 zustéandige Ministerium zusténdig.

Das Finanzministerium kann andere Zustédndigkeitsrege-
lungen treffen.
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Einer Uberlassung der Nutzung ist als voller Wert die
ortsiiblich angemessene Jahresmiete oder -pacht zugrun-
de zu legen.

Im Ubrigen sind § 63 Abs. 4 und Nr. 2 zu § 63 zu beach-
ten.

2.3

Abgabe
Die Abgabe landeseigener Grundstiicke von einem Ver-
waltungszweig an einen anderen richtet sich nach § 61.

3
Sonderregelungen

3.1

Fir die Verwaltung und Bewirtschaftung des Grundbe-
sitzes der Landesforstverwaltung und der Domé&nenver-
waltung gelten besondere Bestimmungen, die das fiir die
Forstwirtschaft zustindige Ministerium im Einverneh-
men mit dem Finanzministerium erlésst.

3.2

Nr. 1.4 gilt fiir Landesbetriebe und sonstige Sonderver-
mogen des Landes NRW entsprechend.

Zu § 65

1
Unternehmen, Beteiligung

1.1

Der Begriff ,Unternehmen® im Sinne der §§ 65 ff. setzt
grundsatzlich weder eine eigene Rechtspersonlichkeit
voraus (schlieBt z. B. auch Gesellschaften des biirgerli-
chen Rechts ein) noch einen gewerblichen oder sonstigen
wirtschaftlichen Betrieb. Vereine, Genossenschaften und
Stiftungen fallen dann unter den Begriff des Unterneh-
mens, sobald sie einen gewerblichen oder sonstigen wirt-
schaftlichen Betrieb errichten.

1.2

Unter Beteiligung ist grundséatzlich jede kapitalméaBige,
mitgliedschaftliche und &hnliche (Stiftung) Beteiligung
zu verstehen, die eine Dauerbeziehung zu dem Unterneh-
men begriinden soll. Ein Mindestanteil ist dafiir nicht
Voraussetzung.

2
Einwilligungsbediirftige Geschifte

2.1

Zu den nach § 65 Abs. 2 einwilligungsbedurftigen Ge-
schéften bei unmittelbaren Beteiligungen gehoéren u. a.

2.1.1

die Grindung einschlieBlich Mitgriindung von Unterneh-
men, sowie die unter Nr. 1.1 Satz 2 genannten Fille,

2.1.2

die Ausiibung von Bezugsrechten und der Verzicht auf
die Austibung von solchen Rechten,

2.1.3
die Auflosung eines Unternehmens,

2.14

der Abschluss, die wesentliche Anderung und die Beendi-
gung von Beherrschungsvertrégen,

2.1.5

die Umwandlung, die Verschmelzung, die Anderung der
Rechtsform und die Einbringung in andere Unterneh-
men,

2.1.6

die Kapitalerhohung aus Gesellschaftsmitteln sowie die
Kapitalherabsetzung. Bei der VerduBerung von Anteilen
sind im Ubrigen die Bestimmungen des § 63 Abs. 2 bis 4
anzuwenden.
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2.2

§ 65 Abs. 3 erfasst die Fille, in denen das Land unmittel-
bar oder mittelbar in jeder Stufe mit Mehrheit an einem
Unternehmen beteiligt ist und dieses Unternehmen eine
Beteiligung von mehr als dem vierten Teil der Anteile ei-
nes anderen Unternehmens erwirbt, eine solche Beteili-
gung erhoht oder sie ganz oder zum Teil verduBert. Hie-
runter fallt auch die Erhohung einer Beteiligung auf
mehr als den vierten Teil der Anteile. Eine Mehrheitsbe-
teiligung des Landes liegt auch vor, wenn das Land,
Mehrheitsbeteiligungen des Landes und landesunmittel-
bare juristische Personen des ¢ffentlichen Rechts zusam-
men mehr als 50 v.H. des Grund- bzw. Stammkapitals
halten. Die in Nr. 1.1 Satz 2 genannten juristischen Per-
sonen werden (unabhéngig von ihrer Einordnung als
Unternehmen) wie Mehrheitsbeteiligungen behandelt,
wenn das Land einen beherrschenden Einfluss austibt.
Im Ubrigen ist Nr. 2.1 entsprechend anzuwenden.

2.3

Das zustandige Ministerium hat das Finanzministerium
an seinen Erorterungen mit Unternehmen tiber MaBnah-
men nach § 65 Abs. 3 zu beteiligen, sofern es sich nicht
um Fragen von untergeordneter Bedeutung handelt.

3
Mitglieder der Aufsichtsorgane

Die auf Veranlassung des Landes gewahlten oder von ihm
entsandten Mitglieder der Aufsichtsorgane der Unter-
nehmen sollen sich vor wichtigen Entscheidungen des
Aufsichtsrats grundsétzlich tiber eine einheitliche Auf-
fassung verstédndigen.

4
Einwilligung des Landtags

4.1

§ 65 Abs. 7 gilt fiir die VerduBlerung einer unmittelbaren
Beteiligung des Landes. Er gilt auch fiir die Verauerung
an ein Unternehmen, an dem das Land unmittelbar oder
mittelbar beteiligt ist. Eine VerduBlerung ist auch die Ein-
bringung in ein Unternehmen.

4.2

Der Antrag an den Landtag auf Einwilligung zu einer
VerduBerung wird vom Finanzministerium im Einverneh-
men mit dem zustdndigen Ministerium gestellt.

Zu § 66

1

Auf die Einrdumung der Befugnisse des Landesrech-
nungshofes ist insbesondere bei einer Anderung des
Grundkapitals und der Beteiligungsverhiltnisse hinzu-
wirken.

2

Auf die Einrdumung der Befugnisse des Landesrech-
nungshofes ist auch bei den Verhandlungen tiber die
Griindung eines Unternehmens und tiber den Erwerb von
Anteilen an einem Unternehmen hinzuwirken.

3

Als Fassung fiir die Satzung (Gesellschaftsvertrag) emp-
fiehlt sich: ,,Der Landesrechnungshof Nordrhein-Westfa-
len hat die Befugnis aus § 54 Haushaltsgrundsatzegesetz
(HGrG)“. Erforderlichenfalls ist der Wortlaut dieser Vor-
schrift zu wiederholen.

Zu § 67

1

Auf die Einrdumung der Befugnisse aus den §§ 53 und 54
HGrG soll insbesondere bei einer Anderung des Grund-
kapitals und der Beteiligungsverhiltnisse hingewirkt
werden.
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2

Auf die Einrdumung der Befugnisse aus den §§ 53 und 54
HGrG soll auch bei den Verhandlungen tiber die Griin-
dung eines Unternehmens und tiber den Erwerb von
Anteilen an einem Unternehmen hingewirkt werden.

3

Als Fassung fiir die Satzung (Gesellschaftsvertrag) emp-

fiehlt sich: ,Die zustédndigen Stellen des Landes Nord-

rhein-Westfalen haben die Befugnisse aus den §§ 53 und

54 des Haushaltsgrundsétzegesetzes (HGrG)“. Erforder-

Ec{lenfalls ist der Wortlaut dieser Vorschriften zu wieder-
olen.

Zu § 68

1

Das zustdndige Ministerium soll von den Befugnissen
nach § 53 HGrG Gebrauch machen.

2

Das zustidndige Ministerium soll im Interesse einer voll-
stdndigen, einheitlichen und vergleichbaren Priifung und
Berichterstattung darauf hinwirken, dass die Unterneh-
men, die der Priifung nach § 53 Abs. 1 HGrG unterliegen,
die in der Anlage enthaltenen ,Grundsitze fir die Pri-
fung von Unternehmen nach § 53 Haushaltsgrundsat-
zegesetz“ dem Abschlusspriifer zur Verfiigung stellen.

3

Das Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof tiber die
Wahl oder Bestellung der Priiferin oder des Priifers nach
§ 53 Abs. 1 HGrG ist vor der Abgabe der Erkldrung in den
zustdndigen Unternehmensorganen herbeizufiihren.

Anlage zu Nr. 2 zu § 68

Grundsitze
fiir die Priifung von Unternehmen
nach § 53 Haushaltsgrundsitzegesetz (HGrG)

I
Allgemeines

Die Priifung von Unternehmen, an denen der Bund oder
die Lander mit Mehrheit beteiligt sind, ist durch das
,Gesetz uber die Grundsitze des Haushaltsrechts des
Bundes und der Linder (Haushaltsgrundsatzegesetz —
HGrG)“ vom 19. August 1969 (BGBI1. I S. 1273) geregelt.
§ 53 HGrG raumt den Gebietskorperschaften unter
bestimmten Voraussetzungen Rechte ein, die tiber dieje-
nigen hinausgehen, die den Gesellschaftern nach den
Vorschriften des Handelsgesetzbuches zustehen. Gemal
§ 49 HGrG gilt § 53 HGrG fiir den Bund und die Lander
einheitlich und unmittelbar. Die dem Bund und den Lén-
dern danach zustehenden Befugnisse sollen gemafl § 67
BHO/LHO unter den dort genannten Voraussetzungen im
Ubrigen auch fiir die Unternehmen vereinbart werden,
an denen der Bund bzw. die Lander nicht mit Mehrheit
beteiligt sind.

§ 53 HGrG lautet:
,Rechte gegentiiber privatrechtlichen Unternehmen

(1) Gehort einer Gebietskorperschaft die Mehrheit der
Anteile eines Unternehmens in einer Rechtsform des pri-
vaten Rechts oder gehort ihr mindestens der vierte Teil
der Anteile und steht ihr zusammen mit anderen Gebiets-
korperschaften die Mehrheit der Anteile zu, so kann sie
verlangen, dass das Unternehmen

1. im Rahmen der Abschlusspriifung auch die Ordnungs-
maBigkeit der Geschéftsfiihrung priifen lasst,

2. die Abschlusspriifer beauftragt, in ihrem Bericht auch
darzustellen

a) die Entwicklung der Vermoégens- und Ertragslage
sowie die Liquiditat und Rentabilitat der Gesell-
schaft,
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b) verlustbringende Geschifte und die Ursachen der
Verluste, wenn diese Geschifte und die Ursachen
fur die Vermogens- und Ertragslage von Bedeutung
waren,

c) die Ursachen eines in der Gewinn- und Verlust-
rechnung ausgewiesenen Jahresfehlbetrages;

3. ihr den Priifungsbericht der Abschlusspriifer und,
wenn das Unternehmen einen Konzernabschluss auf-
zustellen hat, auch den Prifungsbericht der Konzern-
gbschlusspriifer unverziiglich nach Eingang tbersen-

et.

(2) Fur die Anwendung des Absatzes 1 rechnen als An-
teile der Gebietskorperschaft auch Anteile, die einem
Sondervermoégen der Gebietskorperschaft gehoren. Als
Anteile der Gebietskorperschaft gelten ferner Anteile,
die Unternehmen gehoren, bei denen die Rechte aus Ab-
satz 1 der Gebietskorperschaft zustehen.“

Die Gebietskorperschaften miissen sich demnach mit ih-
rem Verlangen grundsitzlich tiber die Geschéiftsleitung
an das Unternehmensorgan wenden, das den Abschluss-
prifer beauftragt. Dieses ist seinerseits verpflichtet, dem
Abschlusspriifer einen entsprechenden Priifungsauftrag
zu erteilen.

Mit der erweiterten Aufgabenstellung nach § 53 HGrG
(erweiterte Priifung und Berichterstattung) ist keine
Erweiterung der Funktion der Priiferin bzw. des Priifers
verbunden. Der Priiferin bzw. dem Priifer werden da-
durch insbesondere keine Aufsichtsfunktionen einge-
raumt, diese obliegen den dafiir zustiandigen Institutio-
nen (z. B. dem Aufsichtsrat). Aufgabe der Priiferin bzw.
des Priifers ist es, die Prifung und Berichterstattung in
dem in § 53 HGrG gezogenen Rahmen so auszugestalten,
dass der Aufsichtsrat, das zustdndige Ministerium und
der Rechnungshof sich auf Grund des Berichts ein eige-
nes Urteil bilden und ggf. die erforderlichen MaBnahmen
ergreifen konnen.

Das IDW hat gemeinsam mit dem Bundesfinanzministe-
rium, dem Bundesrechnungshof und den Landesrech-
nungshofen den IDW Prifungsstandard: Fragenkatalog
zur Prifung der OrdnungsmaBigkeit der Geschaftsfiih-
rung und der wirtschaftlichen Verhé&ltnisse nach § 53
HGrG (IDW PS 720) vom 14.02.2000 erarbeitet. Dieser
Fragenkatalog bildet eine einheitliche Grundlage fiir al-
le Unternehmen, fir die eine Priifung der Ordnungsma-
Bigkeit der Geschiaftsfiihrung und der wirtschaftlichen
Verhéltnisse vorgesehen ist und ist daher zum Gegen-
s‘;land jedes entsprechenden Prufungsauftrages zu ma-
chen.

Soweit zu dem zu priifenden Sachverhalt eine abschlie-
Bende Stellungnahme nicht moéglich ist, sollte die Priife-
rin bzw. der Priifer hierauf hinweisen und sich auf die
Darstellung des Tatbestandes im Priifungsbericht
beschranken.

Die Erstattung eines vertraulichen Berichts tiber die Be-
zuige des Aufsichtsrats, des Vorstandes und der leitenden
Angestellten gehort nicht ohne weiteres zur Berichts-
pflicht gem. § 53 HGrG. Soweit das Land an einem
Unternehmen mit Mehrheit beteiligt ist, wird das zustén-
dige Ministerium die Erstellung eines vertraulichen Be-
richts im Einvernehmen mit dem Finanzministerium
beantragen. Es kann davon ausgegangen werden, dass
der Aufsichtsrat bzw. die Geschaftsfiihrung der Gesell-
schaft einen entsprechenden Auftrag erteilen wird.

Als ausreichend kann aber auch die Feststellung des
Abschlusspriifers angesehen werden, dass die Beziige in
Ubereinstimmung mit den Dienstvertrdgen bzw. sat-
zurﬁgsméﬁigen Regelungen und Beschliissen der Organe
stehen.

II.

Priifung und Berichterstattung
nach § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG

Da die handelsrechtliche Abschlussprifung grundsitz-
lich keine Priifung der Geschéaftsfihrung beinhaltet,
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fiihrt eine Prifung der OrdnungsmiBigkeit der Ge-
schaftsfithrung nach § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG im Prinzip
zu einer nicht unwesentlichen Erweiterung des Priifungs-
umfanges gegeniiber § 317 HGB.

Dabei ist zu beachten, dass § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG nicht
eine Priifung der gesamten Geschéaftsfithrung der Gesell-
schaft verlangt. Vielmehr ergibt sich eine Einschrankung
des Prifungsumfangs schon daraus, dass als Priifungsob-
jekt nicht die Geschiftsfiihrung im Ganzen, sondern die
Frage ihrer ,,Ordnungsméafigkeit” angesprochen wird.

Den MaBstab fiir die OrdnungsméafBigkeit der Geschéfts-
fihrung bilden die Vorschriften des § 93 Abs. 1 Satz 1
AktG bzw. § 43 Abs. 1 GmbHG, nach denen die Vor-
standsmitglieder bzw. Geschéaftsfithrerinnen oder
Geschaftsfihrer die Sorgfalt einer ordentlichen und
gewissenhaften Geschiftsleiterin bzw. eines ordentlichen
und gewissenhaften Geschéftsleiters anzuwenden haben.
Die Priiferin bzw. der Priifer hat festzustellen, ob die Ge-
schafte der Gesellschaft im abgelaufenen Geschéaftsjahr
mit der erforderlichen Sorgfalt, d.h. auch mit der gebote-
nen Wirtschaftlichkeit, und in Ubereinstimmung mit den
Gesetzen, der Satzung, den Beschliissen der Haupt- oder
Gesellschafterversammlung, des Aufsichtsrats und seiner
Ausschiisse sowie der Geschiftsordnung fiir den Vor-
stand gefiihrt worden sind.

Insbesondere soll in diesem Zusammenhang gepriift wer-
den, ob ungewohnliche, risikoreiche oder nicht ord-
nungsgemal abgewickelte Geschéaftsvorfille und erkenn-
bare Fehldispositionen vorliegen. Auch ist besonders zu
untersuchen, ob die Art der getédtigten Geschéfte durch
die Satzung gedeckt ist und ob eine nach der Satzung,
der Geschiaftsordnung oder einem Beschluss des Auf-
sichtsrats erforderliche Zustimmung eingeholt wurde.

Es ist nicht Aufgabe der Prifung der OrdnungsméafBigkeit
der Geschaftsfiihrung, den Entscheidungsprozess in sei-
nen Einzelheiten zu priifen. Es kommen nur wesentliche,
grobfehlsame oder missbriauchliche kaufmé&nnische
Ermessensentscheidungen oder vergleichbare Unterlas-
sungen in Betracht. Es ist zu untersuchen, ob durch
geeignete organisatorische Vorkehrungen sichergestellt
ist, dass die Geschéaftsfithrungsentscheidungen ord-
nungsgemil getroffen und durchgefiihrt werden kénnen.
In diesem Rahmen kann zur Priifung auch eine Beschéf-
tigung mit den Grundziigen der Unternehmensorganisa-
tion gehoren; ggf. sind Anregungen zu einer Organisati-
onsprifung zu geben. Weiterhin kann es im Hinblick auf
die ordnungsgeméifie Bildung und sachgerechte Durch-
fihrung der Entscheidungen notwendig sein, das interne
Kontrollsystem in einem weitergehenden Umfang zu prii-
fen, als dies bei der Abschlusspriifung der Fall ist.

In diesem Zusammenhang wird auf § 91 Abs. 2 AktG hin-
gewiesen, wonach ein Risikofriitherkennungssystem ein-
zurichten ist. Grundsatzlich besteht die Pflicht zur Ein-
richtung eines solchen Systems nach § 91 Abs. 2 AktG
zunéchst nur fiir Aktiengesellschaften. Der Gesetzgeber
hat in der Begriindung zu dieser Vorschrift jedoch klar-
gestellt, dass diese Regelung Ausstrahlungswirkung auf
den Pflichtenrahmen der Geschiftsfiihrerinnen und
Geschéftsfiihrer anderer Gesellschaftsformen hat. (Vgl.
hierzu im einzelnen IDW PS 720, Tz. 8 sowie Fragen-
kreis 6).

Die Priifung der OrdnungsméafBigkeit der Geschaftsfiih-
rung erfordert im Allgemeinen auch eine Priifung grof3e-
rer Investitionsprojekte hinsichtlich Genehmigung durch
den Aufsichtsrat, vorliegender Wirtschaftlichkeitsrech-
nungen, OrdnungsmaéBigkeit der Abwicklung einschlieB3-
lich Vergabe, Uberschreitungen und dgl. Im Rahmen des
§ 53 HGrG wird in aller Regel eine stichprobenweise Prii-
fung als ausreichend angesehen werden kénnen.

Die Prifung der Verwendung der von der o6ffentlichen
Hand zur Verfiigung gestellten Mittel zum Zwecke der
Feststellung, ob die Mittel zweckentsprechend, wirt-
schaftlich und sparsam verwendet worden sind, gehort
nicht zum Prifungsumfang nach § 53 HGrG. Fiir eine
derartige Priifung ist ein gesonderter Auftrag erforder-
lich. Wird jedoch im Rahmen der Abschlusspriifung eine
nicht ordnungsgemife Verwendung festgestellt, wird es
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in der Regel erforderlich sein, hierauf hinzuweisen, ins-
besondere wenn sich daraus Risiken ergeben, soweit fiir
diese nicht Riickstellungen zu bilden sind.

Hinsichtlich der Berichterstattung tiber die Priifung der
OrdnungsmaiBigkeit der Geschaftsfithrung enthalt § 53
Abs. 1 Nr. 1 HGrG keine besondere Bestimmung. Sind
VerstoBe gegen die Ordnungsmafigkeit der Geschaftsfiith-
rung festgestellt worden, so ist entsprechend den allge-
meinen Berichtsgrundsiatzen und der Zielsetzung der
Priifung nach § 53 HGrG hierauf so einzugehen, dass der
Berichtsleserin bzw. dem Berichtsleser eine entspre-
chende Wiirdigung des Sachverhalts moglich wird. Ist
der Priiferin bzw. dem Priifer im Einzelfall eine Wertung
nicht moglich, so ist dies anzugeben und der in Frage ste-
hende Sachverhalt im Bericht darzustellen. Im Allgemei-
nen gehort es nicht zum Inhalt dieser Ordnungsmé&Big-
keitsprifung, dass die Priferin bzw. der Priifer auch zur
Geschiaftspolitik der Gesellschaft ein Urteil abgibt.

In die Berichterstattung werden - insoweit tiber die
Anforderung nach § 321 HGB hinausgehend — insbeson-
dere die folgenden Punkte einzubeziehen sein:

1. Im Priifungsbericht sollte angegeben werden, wie oft
der Aufsichtsrat im Berichtsjahr zusammengetreten
ist und ob der Vorstand ihm gemal Gesetz oder Sat-
zung berichtet hat. Soweit die Berichte nach den bei
der Abschlussprifung gewonnenen Erkenntnissen ei-
ne offensichtlich nicht zutreffende Darstellung ent-
halten, ist auch hieriiber zu berichten.

2. Im Prifungsbericht sollte darauf eingegangen wer-
den, ob das Rechnungswesen den besonderen Ver-
hiltnissen des Unternehmens angepasst ist. Gegebe-
nenfalls ist auch zu speziellen Gebieten der Kosten-
rechnung (Betriebsabrechnung, Vor- und Nachkalku-
lation) Stellung zu nehmen.

3. Ferner ist darzulegen, ob bei der Grofle des Unter-
nehmens eine interne Revision erforderlich ist. So-
weit sie vorhanden ist, ist auf ihre organisatorische
Stellung, Besetzung und Tatigkeit im Berichtsjahr
sowie kurz darauf einzugehen, ob sie fiir das Unter-
nehmen ausreichend ist.

4. Bestehen aufgrund der wirtschaftlichen Verhaltnisse
des Unternehmens Bedenken gegen den Gewinnver-
wendungsvorschlag, so ist hierauf hinzuweisen.

5. Wurde bei der Priifung festgestellt, dass getatigte Ge-
schéfte nicht durch die Satzung gedeckt sind oder
dass eine nach der Satzung, der Geschiftsordnung
oder nach einem Beschluss des Aufsichtsrats erfor-
derliche Zustimmung nicht beachtet wurde, so ist
dartiber zu berichten.

6. Ungewohnliche, risikoreiche oder nicht ordnungsge-
mal abgewickelte Geschéftsvorfille sowie erkenn-
bare Fehldispositionen und wesentliche Unterlassun-
gen sind besonders darzustellen.

7. Im Allgemeinen kann sich die Berichterstattung tiber
die Ordnungsmaifigkeit der gepriiften Investitionen
auf Feststellungen beschrianken, ob sich die Investi-
tionen und ihre Finanzierung im Rahmen der Auf-
sichtsratsbewilligungen halten, aussagefdhige Wirt-
schaftlichkeitsrechnungen durchgefiihrt, Konkur-
renzangebote in ausreichendem Umfang eingeholt
worden sind und eine ordnungsgemife Abrechnungs-
kontrolle vorliegt. AuBlerdem sind die Grundsitze
darzulegen, nach denen die Auftriage, insbesondere
die Bauauftrage vergeben wurden. Im Ubrigen diirfte
es wegen des Eigeninteresses vieler Unternehmen an
einer umfangreicheren Darstellung der Investitionen,
als dies nach § 53 HGrG erforderlich ist, zweckmaBig
sein, den Umfang der Berichterstattung mit der
Gesellschaft abzustimmen.

8. Bei Erwerb und VerduBlerung einer Beteiligung sollte
unter Auswertung der vorliegenden Unterlagen auch
zur Angemessenheit der Gegenleistung Stellung
genommen werden. Ferner ist zu berichten, ob ggf.
die Zustimmungen der zustédndigen Organe vorliegen.
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9. Zu den VerduBerungserlosen bei Abgingen des Anla-
gevermogens ist in wesentlichen Fillen oder dann
Stellung zu nehmen, wenn Bedenken gegen die Ord-
nungsméifBigkeit des Vorgangs bestehen.

10. Zu nach Art und Hohe ungewohnlichen Abschlusspos-
ten ist Stellung zu nehmen. So ist z. B. auf eine unan-
gemessene Hohe der Vorrate oder auf ungewohnliche
Bedingungen bei Forderungen und Verbindlichkeiten
(Zinssatz, Tilgung, Sicherheiten) einzugehen.

11. Der Versicherungsschutz als solcher ist nicht Gegen-
stand der Priifung. Gleichwohl ist auch dartiber zu
berichten, welche wesentlichen Versicherungen
bestehen und ob eine Aktualisierung der versicherten
Werte erfolgt. Ist fiir die Priiferin bzw. den Prifer
erkennbar, dass wesentliche, tiblicherweise abge-
deckte Risiken nicht versichert sind, so ist auch hier-
uber zu berichten. In allen Fallen ist darauf hinzu-
weisen, dass eine Priifung der Angemessenheit und
Vollstandigkeit des Versicherungsschutzes nicht
stattgefunden hat, sondern einer bzw. einem versi-
cherungstechnischen Sachverstdndigen tiberlassen
bleiben muss.

III.

Priifung und Berichterstattung nach
§ 53 Abs. 1 Nr. 2 HGrG

Neben der Prifung der OrdnungsmaiaBigkeit der
Geschaftsfihrung sieht § 53 Abs. 1 Nr. 2 HGrG ausdriick-
lich eine Berichterstattung tiber folgende Punkte vor:

a) die Entwicklung der Vermogens- und Ertragslage so-
wie die Liquiditat und Rentabilitit der Gesellschaft,

b) verlustbringende Geschéfte und die Ursachen der Ver-
luste, wenn diese Geschifte und die Ursachen fiir die
Vermogens- und Ertragslage von Bedeutung waren,

c) die Ursachen eines in der Gewinn- und Verlustrech-
nung ausgewiesenen Jahresfehlbetrages.

Eine solche Berichterstattung ist ohne vorhergehende
Priufung nicht moglich. Die Aufgabenstellung tiber-
schneidet sich dabei teilweise sowohl mit der Abschluss-
prifung (z. B. Darstellung der Entwicklung der Vermo-
gens- und Ertragslage sowie der Liquiditat und Rentabi-
litat der Gesellschaft) als auch mit der Priifung der Ord-
nungsméBigkeit der Geschéftsfithrung (z. B. bei verlust-
bringenden Geschiften, die ihre Ursache in einer nicht
ordnungsmaifigen Geschaftsfiihrung haben).

Im Einzelnen ist hierzu zu bemerken:

1. Nach § 321 Abs. 2 Satz 3 HGB sind die Posten des Jah-
resabschlusses aufzugliedern und ausreichend zu
erlautern, soweit dadurch die Darstellung der Vermo-
gens-, Finanz- und Ertragslage wesentlich verbessert
wird und diese Angaben im Anhang nicht enthalten
sind. Die Verpflichtung bezieht sich insbesondere auf
alle wesentlichen Posten des Jahresabschlusses*. In
diesem Rahmen wird im Allgemeinen auch auf die
Liquiditdt und Rentabilitit eingegangen, wobei der
Umfang der Ausfiihrungen im Wesentlichen von der
Lage der Gesellschaft abhéngt. Den in § 53 Abs. 1
Nr. 2 Buchstabe a HGrG gestellten Anforderungen
wird mit dieser berufsiiblichen Darstellung im Allge-
meinen entsprochen. Gegebenenfalls ist die finanzielle
Entwicklung wéhrend des Berichtsjahres zu erlautern,
z. B. in Form einer Kapitalflussrechnung. Ist mit we-
sentlichen Verdnderungen zu rechnen, so sind diese
und ihre Auswirkungen auf die Liquiditdt darzustel-
len. GemaB § 321 Abs. 1 HGB sind den Bestand des
gepriften Unternehmens oder Konzerns gefiahrdende
oder dessen Entwicklung wesentlich beeintrachti-
gende Tatsachen darzustellen. Dies ist vor allem dann
von Bedeutung, wenn die ungiinstige Entwicklung der
wirtschaftlichen Lage des Unternehmens zu einer
Inanspruchnahme 6ffentlicher Mittel fiithren kann.

*(IDW Priifungsstandard: Grundsétze ordnungsméBiger Berichterstattung
bei Abschlusspriifungen (IDW PS 450), — Die Wirtschaftspriifung 1999,
Seite 601 ff. in Verbindung mit dem IDW Priifungshinweis: Berichterstat-
tung iiber die Priifung 6ffentlicher Unternehmen (IDW PH 9.450.1) —)
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Besondere Feststellungen kénnen zu folgenden Punkten
in Betracht kommen:

a) Im Rahmen der Darstellung der Entwicklung der Ver-
mogenslage ist ggf. auch zur Angemessenheit der
Eigenkapitalausstattung Stellung zu nehmen.

b) Die Hohe und die Entwicklung der stillen Reserven
sind lediglich fiir wesentliche Betrédge und nur dann
darzustellen, wenn diese ohne Schwierigkeiten ermit-
telt werden konnen. In Betracht kommen z. B. Hin-
weise auf erhebliche steuerliche Sonderabschreibun-
gen, auf bei Beteiligungen thesaurierte umfangreiche
Gewinne, auf die Kurswerte von Wertpapieren und
dgl. Soweit die Reserven bei einer Realisierung zu ver-
steuern wiren, ist hierauf hinzuweisen.

c¢) Im Rahmen der Darstellung der Entwicklung der Er-
tragslage sind das Betriebsergebnis und das aufleror-
dentliche Ergebnis zu erlautern. Soweit Spartenrech-
nungen vorliegen, ist hierauf einzugehen. Aufwendungen
und Ertrage, die wegen ihrer Art oder ihrer Hohe bemer-
kenswert sind (z. B. nicht tibliche Zinsen und Provisio-
nen), sind im Bericht hervorzuheben. Wesentliche Unter-
schiede gegentiiber dem Vorjahr sind zu erlautern. Gege-
benenfalls ist darzulegen, welche MafBnahmen zur Besse-
rung der wirtschaftlichen Lage des Unternehmens von
der Geschiftsleitung eingeleitet oder beabsichtigt sind.

2. Die verlustbringenden Geschéfte und ihre Ursachen
sind nach dem Wortlaut des Gesetzes nur dann darzu-
stellen, wenn sie fiir die Vermogens- und Ertragslage
von Bedeutung waren. Demnach kommen in der Regel
nur groBere Verlustfille in Betracht. Zu schildern sind
die Geschéfte als solche sowie die wesentlichen fiir die
Priiferin bzw. den Priifer erkennbaren Ursachen. Da-
bei ist darauf einzugehen, ob es sich um von der
Geschéaftsfiihrung beeinflussbare oder nicht beein-
flussbare Ursachen handelt.

Gegebenenfalls ist darauf hinzuweisen, weshalb der-
artige verlustbringende Geschifte von der Gesell-
schaft abgeschlossen wurden oder ggf. auch kiinftig
weiter getatigt werden. Dabei kann es zweckmifBig
sein, die Auffassung der Geschiftsfithrung tber die
Ursachen der Verluste im Bericht anzugeben; eine
abweichende Auffassung der Priiferin bzw. des Priifers
ist zu vermerken.

3. Die Verluste werden im Allgemeinen der Kostenrech-
nung, insbesondere der Nachkalkulation, zu entneh-
men sein. Im Bericht ist auch anzugeben, auf welcher
Basis die Verluste ermittelt worden sind. Eine einge-
hende Prifung der Unterlagen wird nur ausnahms-
weise in Betracht kommen.

4. Die Ursachen eines ausgewiesenen Jahresfehlbetrages
werden in der Regel durch die Darstellung der Ent-
wicklung der wesentlichen Aufwendungen und Ertra-
ge sowie durch die Nennung einzelner groBerer ver-
lustbringender Geschéfte erkennbar sein.

Iv.
Schlussbemerkung

Enthilt der Bericht wesentliche Feststellungen, die
Bedenken gegen die OrdnungsméafBigkeit der Geschéfts-
filhrung begriinden konnen, so ist auf sie in dem Ab-
schnitt des Priuifungsberichtes , Feststellungen aus der
Erweiterung des Priifungsantrags” unter Anfithrung der
entsprechenden Textziffer des Berichts hinzuweisen. Das
Gleiche gilt, wenn verlustbringende Geschéfte vorlagen,
die im Bericht Anlass zu einer besonderen Erldauterung
gegeben haben.

Zu § 69

1

Die Prifung durch das fir die Beteiligung zustindige
Ministerium ist von Beschéftigten durchzufiihren, die
nicht dem Aufsichtsrat oder einem entsprechenden Uber-
wachungsorgan des Beteiligungsunternehmens im Prii-
fungszeitraum angehort haben.
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2

Das fiir die Beteiligung zustédndige Ministerium tibersen-
det dem Landesrechnungshof

2.1
die Berichte des Abschlusspriifers,

2.2
die Lageberichte,

2.3

sonstige Unterlagen, die fiir die Beurteilung der Situa-
tion des Unternehmens von besonderer Bedeutung sind,

2.4

Berichte, soweit sie nach der bisherigen Praxis in beson-
deren Fillen erstellt und dem Landesrechnungshof tiber-
sandt werden. Es soll dabei dem Landesrechnungshof
sein Urteil iber die wirtschaftliche Lage des Unterneh-
mens — einschlieflich der Entwicklung im Konzern — mit-
teilen.

Vorbemerkung zu den VV zu den
§8§ 70 bis 80 LHO

Den Verwaltungsvorschriften werden folgende Begriffs-
bestimmungen vorangestellt, die den wesentlichen Inhalt
der verwendeten Begriffe wiedergeben. Im Sinne dieser
Verwaltungsvorschriften sind

1
Ablieferung:
die Abfiithrung von Betrdgen an die zustandige Kasse;

2
Abrechnung:

der Nachweis gegeniiber der zustédndigen Kasse tiber die
Verwendung der Einnahmen und der Bestandsverstar-
kungen, bei Zahlstellen auBerdem tiber die Verwendung
der sonstigen Einzahlungen;

3
Abschlagsauszahlung:

eine als Ausgabe zu buchende Auszahlung zur teilweisen
Erfullung einer Verbindlichkeit, die der Hohe nach noch
nicht feststeht;

4
Absetzungsbuchung:
die Buchung einer Einzahlung bei einer Buchungsstelle

fir Auszahlungen oder die Buchung einer Auszahlung
bei einer Buchungsstelle fiir Einzahlungen;

5
allgemeine Zahlungsanordnung:
die schriftliche oder elektronische Anordnung fiir be-

stimmte mehrfach vorkommende Zahlungen anstelle
férmlicher Zahlungsanordnungen;

6
Anderungsanordnung:
die Kassenanordnung, durch die Angaben in einer bereits

erteilten Kassenanordnung geidndert oder erganzt wer-
den;

7
angezahlter Beleg:

die im baren Zahlungsverkehr abzuwickelnde Zahlungs-
anordnung, die bis zur Aufnahme des Kassenistbestandes
oder Zahlstellenistbestandes nur teilweise ausgefiihrt
werden konnte und in Hohe des angenommenen oder
ausgezahlten Betrages bei der Ermittlung des Kassenist-
bestandes oder Zahlstellenistbestandes berticksichtigt
worden ist;
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8
Annahmeanordnung:
siehe Zahlungsanordnung;

9
anordnende Stellen:

das zustdndige Ministerium und die von ihm zur Ertei-
lung von Kassenanordnungen ermaichtigten Dienststel-
len;

10
Anordnungsbefugte oder Anordnungsbefugter:

die oder der zur Unterzeichnung von Kassenanordnun-
gen berechtigte Bedienstete;

11
Anordnung:

die schriftliche oder elektronische Weisung der oder des
Anordnungsbefugten, buchungspflichtige Vorgange in
die Bicher einzutragen oder die schriftliche Weisung,
Wertgegenstinde anzunehmen oder auszuliefern und
dariiber den Nachweis zu fiihren,;

12
Anweisung:

die schriftliche oder elektronische Weisung, nicht
buchungspflichtige Vorgange aufzuzeichnen;

13
Arbeitsablaufbelege:

visuell lesbare Unterlagen, die bei der Buchung mit Hilfe
von ADV-Anlagen der Sicherung der Datenerfassung, des
Transports von Datentrédgern und der Verarbeitung der
Daten dienen;

14
Auftragszahlung:

die Zahlung, die eine Kasse aufgrund eines schriftlichen
Auftrages einer anderen Landeskasse fiir diese annimmt
oder leistet;

15

Ausgaben:

Auszahlungen, die im Sachbuch Haushalt zu buchen
sind,;

16

Auslieferungsanordnung:

die schriftliche Anordnung, verwahrte Wertgegenstande
auszuliefern und die Auslieferung zu buchen;

17
Auszahlungen:

Zahlungen, die von der Kasse oder Zahlstelle bar oder
unbar oder von der Kasse durch Verrechnung geleistet
werden;

18
Auszahlungsanordnung:
siehe Zahlungsanordnung;

19
bare Zahlungen:

Zahlungen, die durch Ubergabe oder Ubersendung von
Bargeld bewirkt werden; als bare Zahlungen gelten auch
Zahlungen durch Ubergabe von Schecks;

20
begriindende Unterlagen:

Schriftstiicke und visuell nicht lesbare Unterlagen, die
Zahlungen sowie Ein- oder Auslieferungen von Wertge-
genstianden begriinden, der Kasse aber nicht zuzuleiten
sind;

21
Bestandsverstarkung:
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Einzahlung, die eine Kasse oder Zahlstelle von der zustén-
digen Kasse erhilt, um Auszahlungen leisten zu kénnen;

22
Buchausgleich:
Verrechnung von Betragen zwischen Kassen des Landes;

23
Buchfiihrung:

die Aufzeichnung aller buchungspflichtigen Vorgénge im
Sachbuch Haushalt sowie in Biichern, die ausschliefllich
in der Kasse gefiihrt werden;

24
Buchung:

die Eintragung von buchungspflichtigen Vorgidngen und
erlduternden Angaben in die Biicher; hierzu gehort auch
die Aufzeichnung in magnetischen oder sonstigen visuell
nicht lesbaren Speichern;

25
Buchungsstelle:

die aus dem Haushaltsplan oder aus einer sonst vorgesehe-
nen Ordnung sich ergebende numerische Bezeichnung, un-
ter der die Buchungen in die Sachbiicher einzutragen sind;

26
Buchungstag:

der Tag, an dem die buchungspflichtigen Vorgénge in die
Biicher eingetragen werden;

27
COM-Verfahren (Computer-Output-on-Microfilm):

Verfahren zur automatischen Ubertragung von Daten aus
magnetischen Speichern auf Mikrofilm unter Darstellung
in visuell lesbarer Form,;

28
Daueranordnung:

die Zahlungsanordnung fiir wiederkehrende Zahlungen,
die iber ein Haushaltsjahr hinaus gilt;

29
Einheitskasse:

die Kasse, die Kassenaufgaben fiir mehrere Dienststellen
des Landes wahrnimmt;

30
Einlieferungsanordnung:

die schriftliche Anordnung, Wertgegenstdnde anzuneh-
men und die Einlieferung zu buchen;

31
einmalige Zahlungen:

Zahlungen, die mit einem Mal im vollen Anordnungsbe-
trag anzunehmen oder zu leisten sind;

32
Einnahmen:
Einzahlungen, die im Sachbuch Haushalt zu buchen sind,;

33
Einzahlungen:

Zahlungen, die von der Kasse oder Zahlstelle bar oder
unbar oder von der Kasse durch Verrechnung angenom-
men werden,;

34
Einzahlungstag:
der Tag, an dem die Einzahlung als bewirkt gilt;

35
Einzelanordnung:

die Zahlungsanordnung, durch die einmalige oder wie-
derkehrende Zahlungen fiir eine zahlungspflichtige oder
empfangsberechtigte Person angeordnet werden,;
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36
Einzelrechnungslegung:

der Nachweis, den die Landeskasse tiber die Einnahmen
und Ausgaben eines Haushaltsjahres durch das abge-
schlossene Sachbuch Haushalt und die dazugehorenden
Rechnungsbelege im Einzelnen zu fiihren hat;

37
Einziehung von Einnahmen:

die Einleitung und Durchfiihrung der Vollstreckung im
Verwaltungswege oder nach den Vorschriften der ZPO;

38
Empfangsberechtigte oder Empfangsberechtigter:

die in der Kassenanordnung bezeichnete Person, an die
die Zahlung zu leisten oder der Wertgegenstand auszulie-
fern ist;

39
Erhebung von Einnahmen:

die Annahme angeordneter Einnahmen und das Anfor-
dern riickstédndiger Betridge durch Mahnung;

40
Falligkeitstag:
der Tag, an dem die Zahlung bewirkt sein muss;

41
Feststeller:

Bedienstete, die befugt sind, in Kassenanordnungen, ih-
ren Anlagen und den begriindenden Unterlagen die sach-
liche und die rechnerische Richtigkeit zu bescheinigen;

42
Formliche Zahlungsanordnung:
eine Einzel-, Sammel- oder Daueranordnung;

43

Geldannahmestelle:

die Zahlstelle besonderer Art, deren Aufgaben auf die
Annahme geringfiigiger barer Einzahlungen beschrankt
sind;

44

Geldbehalter:

verschlieBbare Behiltnisse und bauliche Einrichtungen
zur Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und sonstigen
sicher aufzubewahrenden Gegenstianden;

45
Gesamtrechungslegung:

der Nachweis, den die Landeshauptkasse tiber die Ein-
nahmen und Ausgaben eines Haushaltsjahres in Gesamt-
betragen zu fiithren hat;

46
Gesamtrechnungsnachweisung:

der Nachweis der Landeshauptkasse tiber die Summen
der Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben eines Haushalts-
jahres nach der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehe-
nen Ordnung insgesamt und getrennt nach Kassen,;

47
Handvorschuss:

eine Zahlstelle besonderer Art, in der ein zur Leistung
geringfligiger barer Auszahlungen zur Verfiigung gestell-
ter Betrag verwaltet wird,;

48
Hilfsbticher:
Biicher, die nicht Sachbiicher sind,;

49
Kasse:

die Organisationseinheit, die als Teil einer Behérde oder
als selbstandige Behorde Zahlungen annimmt und leistet,
Buchungen vornimmt und Rechnung legt;
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50
Kassenanordnung:

die schriftliche oder elektronische Anordnung, Zahlun-
gen anzunehmen oder zu leisten, Buchungen vorzuneh-
men sowie Wertgegenstinde anzunehmen oder auszulie-
fern und dartiber den Nachweis zu fiithren;

51
Kassenbehilter:

Behéltnisse und bauliche Einrichtungen mit mindestens
doppeltem Verschluss zur Aufbewahrung von Zahlungs-
mitteln und sonstigen sicher aufzubewahrenden Gegen-
stdnden;

52
Kassenbelege:

visuell lesbare Unterlagen fiir Buchungen, soweit sie
nicht Rechnungsbelege sind;

53
Kassenbestandsverstarkung:
siehe Bestandsverstarkung;

54
Kassenfehlbetrag:

der Betrag, um den der Istbestand geringer ist als der
Sollbestand;

55
kasseninterner Auftrag:

die von der Kasse schriftlich oder elektronisch gefertigte
Unterlage fiir Zahlungen oder Buchungen, wenn eine
Zahlungsanordnung oder Unterlagen zu einer allgemei-
nen Zahlungsanordnung nicht vorliegen oder nicht erfor-
derlich sind oder wenn aus vorhandenen Schriftstiicken
die Buchungsstelle nicht ersichtlich ist;

56
Kassenistbestand:

die Summe aus dem Bestand an Zahlungsmitteln ohne
fremde Geldsorten, den Betridgen aus den angezahlten
Belegen und den Bestédnden aus den Kontogegenbtichern;

57
Kassenpriiferin oder Kassenpriifer:

die oder der mit der unvermuteten Prifung der Kasse
beauftragte Bedienstete;

58
Kassenrest:

der Unterschiedsbetrag zwischen dem Rechnungssoll und
dem fiir das Haushaltsjahr gezahlten Gesamtbetrag;

59
Kassensollbestand:

der Unterschiedsbetrag zwischen den Einzahlungen und
Auszahlungen des Tages unter Berticksichtigung des
Sollbestandes des vorhergehenden Abschlusstages;

60
Kassentiberschuss:

der Betrag, um den der Istbestand den Sollbestand tiber-
steigt;

61
Kassenzeichen:
das Ordnungsmerkmal, das der Kasse das Buchen unmit-

telbar bei der zutreffenden Buchungsstelle ermdoglicht
und ein spéteres Auffinden der Buchung erleichtert;

62
Kreditinstitute:

Unternehmen, die Bankgeschéfte im Sinne des § 1 Abs. 1
des Gesetzes tiber das Kreditwesen vom 10. Juli 1961
(Bundesgesetzblatt I S. 881) betreiben; hierzu gehéren
insbesondere die Stellen der Deutschen Bundesbank,
Banken und Sparkassen;
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63
Lastschrifteinzugsverkehr:

die von der oder dem Empfangsberechtigten mit Einwil-
ligung der oder des Zahlungspflichtigen veranlasste
Abbuchung des Betrages einer Forderung vom Konto der
oder des Zahlungspflichtigen bei einem Kreditinstitut
und die entsprechende Gutschrift auf dem Konto der
oder des Empfangsberechtigten;

64
Objektkonten:

Konten, die fiir Manahmen oder Gegenstande als Vorbii-
cher zu Sachbiichern gefiihrt werden,

65
Personenkonten:

Konten, die fiir Zahlungspflichtige oder Empfangsbe-
rechtigte als Vorbiicher zu Sachbiichern gefiihrt werden;

66
Rechnungsbelege:

visuell lesbare Unterlagen oder Unterlagen in visuell
nicht lesbarer Form fiir Buchungen im Sachbuch Haus-
halt;

67
Rechnungslegung:

der Nachweis der Einnahmen und Ausgaben durch Ein-
zelrechnungslegung und Gesamtrechnungslegung fur die
Aufstellung der Haushaltsrechnung und fiir die Rech-
nungsprifung;

68
Rechnungslegungsbiicher:

Biicher, durch die der Nachweis der Einnahmen und Aus-
gaben fiir die Rechnungslegung gefiihrt wird;

69
Rechnungsnachweisung:

der Nachweis der Landeskasse tiber die Summen der Ist-
Einnahmen und Ist-Ausgaben eines Haushaltsjahres
nach der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehenen Ord-
nung;

70
Rechnungssoll:

die fiir die Zahlungspartnerin oder den Zahlungspartner
und fir die Buchungsstelle zu bildende Summe aus dem
im laufenden Haushaltsjahr zum Soll gestellten Betrag
und dem aus dem Vorjahr tibertragenen Kassenrest, gege-
benenfalls vermindert um den niedergeschlagenen oder
erlassenen Betrag;

71
Rechnungsunterlagen:

Sachbuch Haushalt, Rechnungsbelege, Nachweisungen
und sonstige Unterlagen, die zum Zwecke der Rech-
nungslegung bereitzuhalten sind;

72
Riickscheck:

der von dem bezogenen Kreditinstitut nicht eingeloste
und deshalb an die Kasse oder Zahlstelle zurtickgesandte
Scheck;

73
Sachbticher:
Biicher fir die Buchungen nach sachlicher Ordnung;

74
Sammelanordnung:

die Zahlungsanordnung, durch die einmalige oder wie-
derkehrende Zahlungen fiir mehrere Zahlungspflichtige
oder mehrere Empfangsberechtigte angeordnet werden;
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75
Schalter:

die besonders kenntlich gemachte Stelle, die im Kassen-
raum oder Zahlstellenraum zur Annahme oder Leistung
von baren Zahlungen eingerichtet ist;

76
Sollstellung:

die Buchung des zu erhebenden oder auszuzahlenden
Betrages im Sachbuch;

7
Speicherbuchfiihrung:

die Buchfiihrung in magnetischen oder sonstigen visuell
nicht lesbaren Speichern,;

78
Titelverzeichnisse:

nach Buchungsstellen getrennt gefiihrte Zusammenstel-
lungen der von einer Zahlstelle angenommenen und
geleisteten Zahlungen;

79
Umbuchung:

Buchungen, durch die eine gebuchte Zahlung von einer
Buchungsstelle auf eine andere tuibertragen wird;

80
unbare Zahlungen:

Zahlungen, die durch Uberweisung oder Einzahlung auf
ein Konto der Kasse oder Zahlstelle bei einem Kreditin-
stitut, durch Uberweisung oder Auszahlung von einem
solchen Konto oder durch Ubersendung eines Schecks
bewirkt werden;

81
Verrechnung:

Zahlungen, die durch buchméBigen Ausgleich gleichzei-
tig als Auszahlungen und als Einzahlungen bewirkt wer-
den, ohne dass die Hohe des Kassensollbestandes verian-
dert wird;

82
Verstarkungsanforderung:

die schriftliche Anforderung einer Zahlstelle an die zu-
standige Kasse, den Zahlstellenistbestand zu verstarken;

83
Verstarkungsauftrag:

der Auftrag einer Landeskasse oder Zahlstelle an die ihr
Konto fithrende Stelle der Deutschen Bundesbank oder
eines anderen Kreditinstituts, ihr Guthaben aus dem
Guthaben der Landeshauptkasse oder Landeskasse zu
verstiarken;

84
Verwahrung:

die Einzahlung, die im Sachbuch Verwahrung zu buchen
ist, weil sie in den tibrigen Sachbiichern nicht oder nicht
sofort gebucht werden kann;

85
Vorschuss:

die Auszahlung, die im Sachbuch Vorschuss zu buchen
ist, weil sie in den tibrigen Sachbiichern nicht oder nicht
sofort gebucht werden kann;

86

Wertpapiere:

Urkunden, die das in ihnen verbriefte Recht derart ver-
korpern, dass sie selbst zum Tréger des Rechts werden
und dass der Besitz der Urkunde zur Ausiibung des
Rechts notwendig ist;

87
wiederkehrende Zahlungen:

Zahlungen, die in regelméifBigen Abstéanden in gleicher
Hohe anzunehmen oder zu leisten sind,;

1351

88
Zahlstelle:

die Stelle, die fiir die Kasse bare Zahlungen annimmt
oder leistet und nicht Teil der Kasse ist;

89
Zahlstellenbestandsverstiarkung:
siehe Bestandsverstarkung;

90
Zahlstellenfehlbetrag:
siehe Kassenfehlbetrag;

91
Zahlstellenistbestand.:

die Summe aus dem Bestand an Zahlungsmitteln ohne
fremde Geldsorten, den Betridgen aus den angezahlten
Belegen und gegebenenfalls den Bestédnden aus den Kon-
togegenbiichern;

92
Zahlstellenpriifer:

der Zahlstellenaufsichtsbeamte und die ihm gegebenen-
falls beigegebenen Beamten und Angestellten;

93
Zahlstellensollbestand:
siehe Kassensollbestand;

94
Zahlstellentiberschuss:
siehe Kassentiberschuss;

95
Zahlungen:
Einzahlungen und Auszahlungen;

96
Zahlungsanordnung:

die schriftliche oder elektronische Anordnung, Zahlun-
gen anzunehmen (Annahmeanordnung) oder zu leisten
(Auszahlungsanordnung) und die Buchungen vorzuneh-
men;

97
Zahlungsmittel:

Euro-Miinzen, Euro-Banknoten, Schecks und fremde
Geldsorten;

98
Zahlungspartnerin oder Zahlungspartner:

die in der Kassenanordnung bezeichnete natiirliche oder
juristische Person, die zur Zahlung verpflichtet oder zum
Empfang der Zahlung berechtigt ist;

99
Zahlungspflichtige oder Zahlungspflichtiger:

die in der Kassenanordnung bezeichnete Person, die die
Zahlung zu entrichten hat.

Zu § 70
KASSENANORDNUNGEN

Erster Abschnitt:
Arten und Form der Kassenanordnungen

1
Arten der Kassenanordnungen

1.1

Das zustidndige Ministerium oder die von ihm erméich-
tigte Dienststelle (anordnende Stelle) hat, soweit nicht
das Finanzministerium Ausnahmen zugelassen hat,
Anordnungen schriftlich oder auf elektronischem Wege
(Kassenanordnungen) zu erteilen, wenn
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1.1.1

Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu leisten
sind,

1.1.2
Buchungen vorzunehmen sind oder

1.1.3

Wertgegenstinde in Verwahrung zu nehmen oder auszu-
liefern sind.

1.2
Kassenanordnungen sind

1.2.1

Zahlungsanordnungen, wenn Einzahlungen anzunehmen
oder Auszahlungen zu leisten sind,

1.2.2

Einlieferungsanordnungen oder Auslieferungsanordnun-
gen, wenn Wertgegenstinde in Verwahrung zu nehmen
oder auszuliefern sind,

1.2.3

sonstige Kassenanordnungen aufgrund besonderer Wei-
sung des Finanzministeriums,

1.2.4

Anderungsanordnungen, wenn Angaben in Kassenanord-
nungen zu andern sind.

1.3

Als Kassenanordnungen gelten auch kasseninterne Auf-
trage.

2
Form der Kassenanordnungen

2.1

Kassenanordnungen sind in der vom Finanzministerium
genehmigten Form zu erteilen. Das Finanzministerium
kann in Ausnahmefillen zulassen, dass Vordrucke fiir
Kassenanordnungen mit anderen Vordrucken vereinigt
werden.

2.2

Anlagen zu einer Kassenanordnung sind mit dieser so zu
verbinden, dass sie nicht verlorengehen kénnen. Soweit
sie sich wegen ihres Umfangs nicht fest mit der Kassen-
anordnung verbinden lassen, sind die Anlagen so zu
kennzeichnen, dass sie der Kassenanordnung zugeordnet
werden konnen, zu der sie gehoren. Auf der Kassenan-
ordnung ist der Verbleib der Anlagen anzugeben.

2.3

Kassenanordnungen und solche Anlagen, die von Dienst-
stellen auszufertigen sind, missen gut lesbar sein. Sie
diirfen nur im Druck oder urschriftlich mit urkunden-
echter Tinte, Kugelschreiber mit Mine nach DIN-Norm,
urkundengeeignetem Farbband oder mit sonstigen vom
Finanzministerium zugelassenen Schreibmitteln ausge-
fertigt werden. Streichungen und sonstige Anderungen
sind so vorzunehmen, dass die urspriinglichen Angaben
lesbar bleiben. Nr. 21 ist zu beachten. Gleichlautende
Angaben konnen durchgeschrieben werden. In Kassen-
anordnungen diirfen die Bezeichnung der Person, die ei-
nen Betrag einzahlen oder in Empfang nehmen soll oder
einen Wertgegenstand einliefern oder in Empfang neh-
men soll, und der Betrag weder durchgeschrieben noch
gedndert werden.

2.4

Wird eine Bescheinigung abgegeben, die in den Bereich
eines anderen Verwaltungszweiges gelangt, so ist sie mit
der Bezeichnung der bescheinigenden Dienststelle zu
versehen.

2.5

Unterschriften sind mit zugelassenen Schreibmitteln
(Nr. 2.3) eigenhéndig zu leisten.
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2.6

Kassenanordnungen sollen einfach ausgefertigt werden.
Sind fiir die Akten Durchschriften erforderlich, so sind
sie deutlich als solche zu kennzeichnen. Die Erteilung
von Kassenanordnungen muss aus den Vorgingen
ersichtlich sein.

2.7

Werden Kassenanordnungen oder von Dienststellen
anzufertigende Anlagen und begriindende Unterlagen
(Nr1. 10.1) mit Hilfe von ADV-Anlagen erstellt oder nach-
geprift, so bediirfen die hierfiir eingesetzten Verfahren
der Einwilligung des Finanzministeriums nach Nr. 2.2
der Anlage 3 zu § 79 (HKR-ADV-Best).

Zweiter Abschnitt:
Zahlungsanordnungen

3
Arten der Zahlungsanordnungen

3.1
Zahlungsanordnungen sind

3.1.1
Annahmeanordnungen fiir Einzahlungen,

3.1.2
Auszahlungsanordnungen fiir Auszahlungen.

3.2

Werden eine einmalige Zahlung oder innerhalb eines
Haushaltsjahres wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils
eine Zahlungspartnerin oder einen Zahlungspartner
angeordnet, so sind die Zahlungsanordnungen Einzelan-
ordnungen.

3.3

Werden einmalige Zahlungen oder innerhalb eines Haus-
haltsjahres wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils meh-
rere Zahlungspartnerinnen oder Zahlungspartner ange-
ordnet, so sind die Zahlungsanordnungen Sammelanord-
nungen.

3.4

Zahlungsanordnungen fir wiederkehrende Zahlungen,
die iber ein Haushaltsjahr hinaus gelten, sind Daueran-
ordnungen.

3.5
Zahlungsanordnungen sind zu erteilen als

3.5.1
formliche Zahlungsanordnungen (Nr. 5 bis Nr. 21) oder

3.5.2
allgemeine Zahlungsanordnungen (Nr. 22).

4
Erteilung von Zahlungsanordnungen

4.1

Sobald fiir eine Einzahlung der Grund, die oder der Zah-
lungspflichtige, der Betrag und die Falligkeit feststehen,
hat die anordnende Stelle eine Annahmeanordnung zu
erteilen und sie der Kasse — erforderlichenfalls tiber eine
Zahlstelle — zuzuleiten.

4.2

Sobald fir eine Auszahlung die Verpflichtung zur Leis-
tung, die oder der Empfangsberechtigte, der Betrag und
die Falligkeit feststehen, hat die anordnende Stelle unter
Beachtung der Nr. 20.2.4 eine Auszahlungsanordnung zu
erteilen und sie der Kasse — erforderlichenfalls tiber eine
Zahlstelle — zuzuleiten. Empfangsberechtigten Personen
oder ihren Beauftragten sollen Auszahlungsanordnungen
nicht zum Uberbringen an die Kasse oder Zahlstelle
ubergeben werden.
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4.3

Wird der anordnenden Stelle eine Einzahlung mitgeteilt,
so hat sie, sofern nicht eine allgemeine Annahmeanord-
nung gilt, unverziiglich eine Annahmeanordnung zu
erteilen oder tber den Verbleib der Einzahlung zu ent-
scheiden.

4.4

Geht eine férmliche Zahlungsanordnung vor ihrer Aus-
fithrung verloren, so ist eine Zweitschrift mit dem gut
sichtbaren Vermerk , Ersatzausfertigung anstelle der ver-
loren gegangenen und hiermit fiir ungtiltig erklérten ers-
ten Ausfertigung® auszustellen. Wird die erste Ausferti-
gung wieder aufgefunden, so ist sie zu durchkreuzen, mit
dem Vermerk ,,Ungiiltig” zu versehen und der Ersatzaus-
fertigung beizufiigen.

4.5

Die anordnende Stelle hat bei der Erteilung der Zah-
lungsanordnungen die fiir die Buchung nach Haushalts-
jahren mafBigebenden Bestimmungen (§ 72) zu beachten.
Daueranordnungen sind mit dem gut sichtbaren Vermerk
,Daueranordnung“ zu versehen.

4.6

Die Kasse hat formliche Zahlungsanordnungen, die beim
Jahresabschluss nicht ausgefiihrt sind, unerledigt an die
anordnende Stelle zurtickzugeben. Das gilt nicht, wenn
die Betrage als Kassenreste nachzuweisen sind.

4.7

Formliche Zahlungsanordnungen, die beim Jahresabschluss
teilweise ausgefiihrt sind, gelten hinsichtlich des nicht ge-
zahlten Betrages weiter. Entfédllt oder andert sich die
Buchungsstelle, so ist eine Anderungsanordnung zu erteilen.

4.8

Zahlungen kénnen von der anordnenden Stelle mit Hilfe
eines automatisierten Verfahrens angeordnet werden,
wenn der Inhalt der Zahlungsanordnung so gespeichert
wird, dass er jederzeit innerhalb einer angemessenen
Frist ausgedruckt oder auf sonstige Weise visuell lesbar
gemacht werden kann.

5
Inhalt der formlichen Zahlungsanordnung

5.1
Die formliche Zahlungsanordnung muss enthalten

5.1.1

die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch die
Bezeichnung der Zahlstelle, die die Einzahlung anneh-
men oder die Auszahlung leisten soll,

5.1.2
die Anordnung zur Annahme oder Auszahlung,

5.1.3
den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag (Nr. 6),

5.1.4
die Zahlungspartnerin oder den Zahlungspartner (Nr. 7),

5.1.5
den Falligkeitstag (Nr. 8),

5.1.6
die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr (Nr. 9),

5.1.7
die Begriindung (Nr. 10),

5.1.8

eine besondere Kennzeichnung bei Abschlagsauszahlun-
gen und deren Abrechnung (Schlusszahlung),

5.1.9

die Bescheinigungen der sachlichen und rechnerischen
Richtigkeit (Nr. 14, Nr. 17 und Nr. 18),

1353

5.1.10
die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

5.1.11

die Nummer der Eintragung in die Haushaltstiberwa-
chungsliste und das Namenszeichen des Listenfiihrers,
sofern nicht von der Fiihrung einer Haushaltstiberwa-
chungsliste abgesehen worden ist (Nr. 7.1 und 8.2 zu
§ 34),

5.1.12
das Datum der Anordnung und

5.1.13

die Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten
(NT. 20).

5.2

Sind in den Anlagen zu einer férmlichen Zahlungsanord-
nung die Angaben nach Nr. 5.1 ganz oder teilweise ent-
halten, so ist eine Wiederholung dieser Angaben in der
formlichen Zahlungsanordnung nicht erforderlich. In
diesem Fall bedarf es in der férmlichen Zahlungsanord-
nung auler der Bezeichnung der anordnenden Stelle, der
Angabe der Buchungsstelle und des Haushaltsjahres, der
Angabe des insgesamt anzunehmenden oder auszuzah-
lenden Betrages, der Anordnung zur Annahme oder Aus-
zahlung des Gesamtbetrages und der Bescheinigung der
sachlichen und rechnerischen Richtigkeit sowie der
Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten nur der in
den Anlagen fehlenden Angaben nach Nr. 5.1.

5.3

Auf formlichen Zahlungsanordnungen tiber die Beschaf-
fung von beweglichen Sachen ist die Nummer der Eintra-
gung in die tiber den Nachweis von beweglichen Sachen
zu fuhrenden Verzeichnisse zu vermerken, sofern nicht
auf die Eintragung verzichtet wird und ein anderer Ver-
merk vorgeschrieben ist. Die Vermerke konnen statt auf
den Zahlungsanordnungen auch auf deren Anlagen ange-
bracht werden.

5.4

Fallen als Folge einer Lieferung oder Leistung nebenher
Gegenstéande (z.B. Altstoffe, Packmaterial) von mehr als
nur geringem Wert an, so ist der Verbleib oder die Ver-
wertung dieser Gegenstidnde auf der formlichen Zah-
lungsanordnung oder deren Anlagen zu vermerken.

5.5

Werden Zahlungsanordnungen nach Nr. 4.8 erteilt, so
miissen die gespeicherten Daten der schriftlichen Zah-
lungsanordnung gleichwertig sein. An die Stelle der Fest-
stellungsbescheinigungen und der Unterschrift der oder
des Anordnungsbefugten miissen Merkmale treten, durch
die die Feststellerinnen oder Feststeller und die oder der
Anordnungsbefugte gleichwertig identifiziert werden
konnen und der Umfang ihrer Verantwortung ersichtlich
ist (elektronische Zahlungsanordnung). Fehlen in den
Datenséitzen diese Merkmale, so miissen die Unterschrif-
ten auf visuell lesbaren Unterlagen geleistet werden.

5.6

Das Finanzministerium kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof abweichende Bestimmungen tref-
fen. Dabei sind gegebenenfalls die Verantwortungsberei-
che der oder des Anordnungsbefugten und der Feststelle-
rinnen oder Feststeller zu regeln.

6
Betrag

6.1

In der formlichen Zahlungsanordnung ist der Betrag
anzugeben, der in Euro oder ausnahmsweise in anderer
Wé&hrung anzunehmen oder auszuzahlen ist. Die Betrige
sind in Ziffern in der Schreibweise ,,nnn,nn EUR* anzu-
geben. Bei wiederkehrenden Zahlungen sind die Teilbe-
trage je Falligkeitstag anzugeben; sind Teilbetrige in
gleicher Hohe anzunehmen oder auszuzahlen, so gentigt
die Angabe eines Teilbetrages.
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6.2

Betrage von 1.000 Euro und mehr sowie Betrége in ande-
ren Wihrungen sind in Buchstaben zu wiederholen. Der
fir die Angabe der Betrige vorgesehene Raum ist, soweit
er bei der Eintragung frei bleibt, so zu entwerten, dass
nachtrégliche Zusétze erkennbar sind. Teilbetrage sind
nicht in Buchstaben zu wiederholen. In férmlichen Zah-
lungsanordnungen, die in automatisierten Verfahren er-
stellt werden, kann auf die Wiederholung in Buchstaben
verzichtet werden, wenn die ziffernmé&fBige Angabe des
Betrages gegen Félschung und Anderung ausreichend
gesichert ist.

6.3

Der Betrag braucht in der formlichen Zahlungsanord-
nung nicht angegeben zu werden, wenn er aufgrund eines
Gesetzes, einer Verordnung oder einer allgemeinen Ver-
waltungsvorschrift berechnet werden kann (betragslose
Zahlungsanordnung). Ist fiir die Berechnung im einzelnen
Fall die Kenntnis bestimmter Merkmale erforderlich, so
miissen diese in der Zahlungsanordnung angegeben sein.

6.4

Der Betrag braucht ferner nicht angegeben zu werden,
wenn die férmliche Zahlungsanordnung Merkmale ent-
halt, die die Errechnung des Betrages aufgrund der im
Verantwortungsbereich der Kasse in Form von magneti-
schen oder sonstigen visuell nicht lesbaren Speichern
geflihrten Personen- oder Objektkonten ermdglichen.

6.5

Sind Zinsen von der Kasse zu berechnen (Nr. 45.2), so
miissen sich der Zinssatz, der Tag des Beginns der Verzin-
sung und der Kapitalbetrag aus der férmlichen Zah-
lungsanordnung ergeben; der Kapitalbetrag braucht
nicht angegeben zu werden, wenn die Kasse ihn aus ihren
Unterlagen selbst ermitteln kann.

7
Zahlungspartnerin oder Zahlungspartner

7.1

In der formlichen Zahlungsanordnung muss die zur Zah-
lung verpflichtete oder die zum Empfang der Zahlung
berechtigte natiirliche oder juristische Person zweifels-
frei bezeichnet sein. Hierzu gehort in der Regel die Anga-
be des Vor- und Zunamens der natiirlichen Person oder
die Bezeichnung der juristischen Person und die An-
schrift. Der Geburtsname ist anzugeben, wenn ohne die-
se Angaben Zweifel iber die Person entstehen kénnen.
Bei Verrechnungen (Nr. 35) ist anstelle der Angaben zur
Person die Buchungsstelle anzugeben, bei der der zu ver-
rechnende Betrag nachzuweisen ist.

7.2

Ist die Zahlungspflichtige nicht zugleich Schuldnerin
oder der Zahlungspflichtige nicht zugleich Schuldner, so
muss dies aus der formlichen Zahlungsanordnung
ersichtlich sein. Gleiches gilt, wenn die oder der Emp-
fangsberechtigte nicht zugleich forderungsberechtigt ist.
Satz 1 findet keine Anwendung, wenn Erlose aus dem
Verkauf von Gebiihrenmarken, Eintrittskarten u. dergl.
abgeliefert werden.

7.3

Erginzend zu Nr. 7.1 ist in férmlichen Auszahlungsan-
ordnungen der Zahlungsweg (Nt. 28) anzugeben.

7.3.1

Soll der Betrag auf ein Konto tiberwiesen werden, so sind
die Kontonummer, die Bankleitzahl und die Kurzbe-
zeichnung des Kreditinstituts, sowie gegebenenfalls der
Zusatz ,Lastschrifteinzugsverkehr” anzugeben. Ist die
Kontoverbindung der Zahlungsempfiéngerin oder des
Zahlungsempfangers im Verantwortungsbereich der Kas-
se oder einer anderen Stelle, die fiir die Erstellung der
Zahlungsverkehrsunterlagen zusténdig ist, gespeichert,
so gentligt die Angabe der Schliisselzahl.

7.3.2

Soll der Betrag ausnahmsweise bar ausgezahlt werden,
so ist das Wort ,,bar“ zu vermerken.
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7.4

Fiur formliche Annahmeanordnungen, die im Wege des
Lastschrifteinzugsverkehrs ausgefithrt werden sollen,
gilt Nr. 7.3.1 entsprechend.

7.5

Wird fiir die Zahlungspartnerin oder den Zahlungspart-
ner ein Personenkonto gefiihrt, so gentigt die Angabe der
Schliisselzahl (Personenkonto-Nummer). Entsprechendes
gilt, wenn Objektkonten gefithrt werden. Bei automati-
sierten Verfahren muss die Schliisselzahl mit einem Priif-
merkmal versehen sein.

8
Filligkeitstag

8.1

In der formlichen Zahlungsanordnung ist das Datum
anzugeben, zu dem die Einzahlung oder die Auszahlung
bewirkt sein muss (Félligkeitstag). Bei Auszahlungen, die
sofort zu leisten sind, entfallt die Angabe des Falligkeits-
tages.

8.2

Sind Teilbetrage anzunehmen oder auszuzahlen, so ist
der Falligkeitstag fir jeden Teilbetrag anzugeben. Sind
bei wiederkehrenden Zahlungen Teilbetrdge in gleicher
Hohe und in gleichen Zeitabstdnden anzunehmen oder
auszuzahlen, so sind der erste Falligkeitstag und der
Zeitabstand anzugeben. Ist der letzte Félligkeitstag be-
reits bekannt, so ist auch er anzugeben; anderenfalls ist
er der Kasse durch Anderungsanordnung rechtzeitig mit-
zuteilen.

9
Buchungsstelle, Haushaltsjahr

9.1

In der formlichen Zahlungsanordnung tiber Einnahmen
und Ausgaben ist die Buchungsstelle mit den Nummern
des Kapitels und des Titels zu bezeichnen. Bei einer wei-
teren Untergliederung nach anordnenden Stellen und bei
der Fithrung von Personen- oder Objektkonten umfasst
die Buchungsstelle auch deren numerische Bezeichnung.
Sind Einzahlungen oder Auszahlungen nach einer sonst
vorgesehenen Ordnung zu buchen, so ist die dafiir festge-
legte Bezeichnung als Buchungsstelle anzugeben.

9.2

Formliche Zahlungsanordnungen sind fiir jede Bu-
chungsstelle getrennt zu erteilen, soweit nicht das Fi-
nanzministerium Ausnahmen zugelassen hat. Sind Aus-
nahmen zugelassen worden, so miissen zusétzlich zu den
Angaben nach Nr. 6.1 die auf die einzelnen Buchungsstel-
len entfallenden Betridge angegeben werden; diese sind
nicht in Buchstaben zu wiederholen.

9.3

In der formlichen Zahlungsanordnung ist das Haushalts-
jahr anzugeben, fiir das die Einzahlung oder Auszahlung
gebucht werden soll. In der Daueranordnung ist das
Haushaltsjahr fir die Buchung der ersten Zahlung zu
bezeichnen.

9.4

Buchungsstelle und Haushaltsjahr kénnen in der férmli-
chen Zahlungsanordnung verschliisselt angegeben wer-
den.

10
Begriindung

10.1

Aus der formlichen Zahlungsanordnung und ihren Anla-
gen oder aus den dazugehorenden, im Einvernehmen mit
dem Finanzministerium und dem Landesrechnungshof
aber nicht beizufiigenden Schriftstiicken (begriindende
Unterlagen) miissen Zweck und Anlass der Einzahlung
oder Auszahlung so deutlich erkennbar sein, dass die ihr
zugrunde liegende VerwaltungsmaBnahme zweifelsfrei
ersichtlich ist (Begriindung). Soweit begriindende Unter-
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lagen von Dienststellen anzufertigen sind, gilt Nr. 2.3
entsprechend. Begriindende Unterlagen kénnen in Form
von visuell nicht lesbaren Unterlagen vorliegen, die von
Dritten oder in Dienststellen erstellt worden sind.

10.2

Aus der Begriindung miissen insbesondere Gegenstand
und Rechtsgrund der Einzahlung oder Auszahlung her-
vorgehen. Gegebenenfalls ist die Berechnung des Betra-
ges zu erldutern und zur Ersatzfrage Stellung zu nehmen.

10.3

Gehoren zu der férmlichen Zahlungsanordnung begrin-
dende Unterlagen, so muss durch gegenseitige Hinweise
gewéhrleistet sein, dass diese Unterlagen der Zahlungs-
anordnung zugeordnet werden konnen, zu der sie geho-
ren. Wird eine Zahlung nach Nr. 4.8 angeordnet, so muss
die begriindende Unterlage die sachliche und die zeitli-
che Zuordnung zu den gespeicherten Daten erkennen las-
sen.

10.4

Steht die formliche Zahlungsanordnung im Zusammen-
hang mit fritheren Zahlungen, so ist in der Begriindung auf
die vorangegangene Zahlungsanordnung hinzuweisen.

10.5

Anlagen zu einer férmlichen Zahlungsanordnung, die
auch Begrindungen fir weitere Zahlungsanordnungen
enthalten, sind gleichzeitig begriindende Unterlagen fiir
diese Anordnungen, wenn alle beteiligten Zahlungsan-
ordnungen Buchungsstellen betreffen, deren Ergebnisse
in dieselbe Rechnungsnachweisung zu tibernehmen sind.

11

Eeststellung der sachlichen und rechnerischen Richtig-
eit

11.1

Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der fiir die
Zahlung maBgebenden Angaben in der férmlichen Zah-
lungsanordnung, ihren Anlagen und den begriindenden
Unterlagen sowie der ihr zugrunde liegenden Sachver-
halte ist festzustellen und aufler in der férmlichen Zah-
lungsanordnung (Nt. 5.1.9) mindestens in den begriinden-
den Unterlagen zu bescheinigen, soweit nicht das
Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof Ausnahmen zugelassen hat.

11.2

Bedienstete sollen Feststellungsbescheinigungen in
Angelegenheiten, die ihre eigene Person betreffen, nicht
abgeben.

11.3

Ist die Richtigkeit begriindender Unterlagen, die in visu-
ell nicht lesbarer Form vorliegen, zu bescheinigen, so
miissen an die Stelle der Feststellungsbescheinigungen
Merkmale treten, durch die die Feststellerinnen und
Feststeller gleichwertig identifiziert werden kénnen und
der Umfang ihrer Verantwortung ersichtlich ist.

12
Inhalt der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit

12.1

Die Feststellerin oder der Feststeller der sachlichen Rich-
tigkeit ibernimmt mit der Unterzeichnung des Vermerks
nach Nr. 14 oder Nr. 18 die Verantwortung dafiir, dass

12.1.1

die in der formlichen Zahlungsanordnung, ihren Anlagen
und den begriindenden Unterlagen enthaltenen, fiir die
Zahlung mafBgebenden Angaben richtig sind, soweit de-
ren Richtigkeit nicht von der Feststellerin oder dem Fest-
steller der rechnerischen Richtigkeit zu bescheinigen ist,

12.1.2

die nach Nr. 5 erforderlichen tibrigen Angaben in der
formlichen Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den
begrindenden Unterlagen enthalten sind, soweit nicht
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die Verantwortung hierfiir der oder dem Anordnungsbe-
fugten obliegt (Nr. 20),

12.1.3

nach den geltenden Vorschriften und nach den Grundsat-
zen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren
worden ist,

12.1.4

die Lieferung oder Leistung als solche und auch die Art
ihrer Ausfiihrung geboten war,

12.1.5

die Lieferung oder Leistung entsprechend der zugrunde
liegenden Vereinbarung oder Bestellung sachgemall und
vollstandig ausgetiihrt worden ist,

12.1.6

Abschlagsauszahlungen, Vorauszahlungen, Pfandungen
und Abtretungen vollstdndig und richtig berticksichtigt
worden sind.

12.2

Die Einschrankung der Verantwortung nach Nr. 19 bleibt
unberthrt.

12.3

Die sachliche Richtigkeit darf unter entsprechender
Ergidnzung des Vermerks nach Nr. 14.1 auch bescheinigt
werden, wenn bei nicht vertragsgemaBer Erfiillung

12.3.1

ein Schaden nicht entstanden ist (z. B. Uberschreitung
der Austfiihrungsfristen ohne nachteilige Folgen) oder

12.3.2

die erforderlichen Mafinahmen zur Abwendung eines
Nachteils ergriffen worden sind (z. B. Verldngerung der
Gewihrleistungsfristen, Minderung des Rechnungsbetra-
ges, Hinterlegung von Sicherheiten).

13
Befugnis zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit

13.1
Zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit sind befugt

13.1.1
die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle,

13.1.2
die oder der Beauftragte fiir den Haushalt und

13.1.3

andere Bedienstete, denen diese Befugnis fiir ihren Ver-
antwortungsbereich schriftlich tibertragen worden ist.

13.2

Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeit darf nur
beauftragt werden, wer dazu befidhigt ist. Befahigt ist,
wer alle Sachverhalte, deren Richtigkeit zu bescheinigen
ist, zu tiberblicken und zu beurteilen vermag.

14
Form der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit

14.1

Die sachliche Richtigkeit ist durch Unterzeichnung des
Vermerks ,,Sachlich richtig” zu bescheinigen. Sind an der
Feststellung der sachlichen Richtigkeit neben der Fest-
stellerin oder dem Feststeller noch andere Bedienstete
beteiligt, die z.B. die vollstandige Lieferung einer Ware
bescheinigen oder tiber die zur Feststellung erforderli-
chen Fachkenntnisse z. B. auf rechtlichem, medizini-
schem oder technischem Gebiet verfiigen, so muss aus de-
ren Bescheinigungen (Teilbescheinigungen) der Umfang
der Verantwortung ersichtlich sein.

14.2

Nicht zutreffende Angaben sind unter Beachtung der
Nr. 21 zu berichtigen.
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15
Inhalt der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit

15.1

Die Feststellerin oder der Feststeller der rechnerischen
Richtigkeit tibernimmt mit der Unterzeichnung des Ver-
merks nach Nr. 17 oder Nr. 18 die Verantwortung dafir,
dass der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag so-
wie alle auf Berechnungen beruhenden Angaben in der
férmlichen Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den
begriindenden Unterlagen richtig sind. Die Feststellung
der rechnerischen Richtigkeit erstreckt sich mithin auch
auf die Feststellung der Richtigkeit der den Berechnun-
gen zugrunde liegenden Ansitze nach den Berechnungs-
unterlagen (z. B. Bestimmungen, Vertrige, Tarife).

15.2

Die Einschréankung der Verantwortung nach Nr. 19 bleibt
unbertihrt.

15.3

Die Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit entfallt,
soweit betragslose Zahlungsanordnungen auf Berech-
nungen beruhende Angaben nicht enthalten.

16
Befugnis zur Feststellung der rechnerischen Richtigkeit

16.1

Zur Feststellung der rechnerischen Richtigkeit sind be-
fugt

16.1.1

Beamtinnen und Beamte, die mindestens dem mittleren
Dienst angehoren, und

16.1.2

Angestellte, die mindestens der Verglitungsgruppe VIII
BAT angehoren.

16.2

Die Befugnis kann durch die Leiterin oder den Leiter der
Dienststelle oder in ihrem Auftrag auf bestimmte
Bedienstete beschrinkt werden.

17
Form der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit

17.1

Die rechnerische Richtigkeit ist durch Unterzeichnung
des Vermerks ,Rechnerisch richtig“® zu bescheinigen.
Sind an der Feststellung der rechnerischen Richtigkeit
neben der Feststellerin oder dem Feststeller noch andere
Bedienstete beteiligt, so muss aus deren Teilbescheini-
gungen der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein.

17.2

Nicht zutreffende Angaben sind unter Beachtung der
Nr. 21 zu berichtigen.

17.3

Sind die Endbetriage in Anlagen zu formlichen Zahlungs-
anordnungen oder in begriindenden Unterlagen gedndert
worden, so muss der Vermerk lauten ,,Rechnerisch richtig
mit .o EUR®. Der Betrag ist nur in Ziffern in der
Schreibweise ,nnnnn EUR“ anzugeben. Absetzungen
von Rabatt- und Skontobetrégen gelten nicht als Ande-
rungen.

18

Zusammengefasste Bescheinigung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit

Die Bescheinigungen der sachlichen und der rechneri-
schen Richtigkeit konnen, soweit nichts anderes be-
stimmt ist, zusammengefasst werden, wenn die Feststel-
lerin oder der Feststeller die Voraussetzungen nach Nr. 13
und Nr. 16 erfiillt. In diesem Falle muss der Feststel-
lungsvermerk lauten ,Sachlich und rechnerisch richtig“
oder ,Sachlich und rechnerisch richtig mit ........... EUR“.
Sind an der zusammengefassten Bescheinigung neben
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der Feststellerin oder dem Feststeller noch andere
Bedienstete beteiligt, so muss aus deren Teilbescheini-
gungen der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein.

19

Verantwortung der Feststellerin oder des Feststellers in
besonderen Fillen

19.1

Wer in féormlichen Zahlungsanordnungen, ihren Anlagen
und den begriindenden Unterlagen die sachliche oder
rechnerische Richtigkeit bescheinigt, ist fiir die Richtig-
keit der Angaben nicht verantwortlich, soweit andere
Bedienstete Teilbescheinigungen abgegeben haben
(Nr. 14, Nr. 17 und Nr. 18) oder andere Feststellerinnen
oder Feststeller in Anlagen zu férmlichen Zahlungsan-
ordnungen oder begriindenden Unterlagen die Richtig-
keit bescheinigt haben. Den Teilbescheinigungen und
Bescheinigungen der Bediensteten der eigenen Dienst-
stelle sind vorbehaltlich der Nr. 19.4 die Teilbescheini-
gungen und Bescheinigungen gleichzustellen, die von
Bediensteten anderer Stellen abgegeben worden sind,
und zwar

19.1.1
einer anderen Dienststelle des Landes,

19.1.2
einer Dienststelle des Bundes oder eines anderen Landes,

19.1.3
einer Gemeinde oder eines Gemeindeverbandes oder

19.1.4

einer bundes- oder landesunmittelbaren juristischen Per-
son des offentlichen Rechts.

19.2

Sind Teilbescheinigungen aufgrund schriftlicher Ver-
tréage oder sonstiger Vereinbarungen von anderen Perso-
nen abgegeben worden, so gilt Nr. 19.1 entsprechend.
Wenn in Vertrdgen oder sonstigen Vereinbarungen die
Anwendung dieser Verwaltungsvorschriften vorgesehen
ist, so sind die Teilbescheinigungen mit dem Wortlaut
nach Nr. 14, Nr. 17 und Nr. 18 abzugeben; anderenfalls
sind Inhalt und Form der Teilbescheinigungen in den
Vertriagen oder sonstigen Vereinbarungen festzulegen.

19.3

Treffen Bedienstete Mafinahmen, die zu Zahlungsanord-
nungen fiithren, so gelten die Unterschriften auf den die
einzelnen MaBnahmen betreffenden Schriftstiicken zu-
gleich als Feststellung und Teilbescheinigung im Sinne
der Nr. 11 bis Nr. 18.

19.4

Teilbescheinigungen nach Nr. 19.1 bis Nr. 19.3 diirfen nur
anerkannt werden, wenn ein Anlass zu Zweifeln nicht
besteht.

19.5

Ist eine liickenlose Nachpriifung von Angaben nicht mog-
lich oder wegen des damit verbundenen unverhéltnisméa-
Big groBen Aufwandes nicht vertretbar, so beschrinkt
sich die Verantwortung der Feststellerin oder des Fest-
stellers der sachlichen Richtigkeit darauf, dass Bedenken
gegen die Richtigkeit dieser Angaben nicht bestehen.
Entsprechendes gilt, wenn

19.5.1

Leistungen durch Zihler, Uhren oder sonstige Kontroll-
einrichtungen gemessen werden oder

19.5.2

Leistungen nur unmittelbar an Dritte erbracht werden
koénnen (z. B. Sachleistungen an Heiminsassen).

19.6

Muss ausnahmsweise (z. B. bei Erkrankung oder Aus-
scheiden der zustindigen Feststellerin oder des zustandi-
gen Feststellers) die sachliche Richtigkeit von einer Per-
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son bescheinigt werden, die den Sachverhalt nicht in vol-
lem Umfang uberblicken und beurteilen kann, so gilt
Nr. 19.5 entsprechend. Die Feststellerin oder der Feststel-
ler hat in diesen Fallen in der Bescheinigung der sachli-
chen Richtigkeit anzugeben, weshalb und in welchem
Umfang die Angaben nicht nachgepriift werden konnten.

19.7

Wird eine Zahlungsanordnung auf elektronischem Wege
erteilt, so ist in den das Verfahren regelnden Bestimmun-
gen festzulegen, inwieweit mit der Bescheinigung der
richtigen und vollstdndigen Datenerfassung zugleich die
Verantwortung fiir die sachliche und rechnerische Rich-
tigkeit ibernommen wird.

19.8

Werden die Anlagen zur férmlichen Zahlungsanordnung
oder die begriindenden Unterlagen in einem automati-
sierten Verfahren erstellt oder nachgeprift, so richtet
sich die Abgrenzung der Aufgaben- und Verantwortungs-
bereiche der Feststellerinnen und Feststeller nach dem
nach Nr. 3.3 HKR-ADV-Best zu erstellenden Berechti-
gungskonzept.

20
Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten

20.1

Die formliche Zahlungsanordnung muss von der oder
dem nach Nr. 2 zu § 34 zur Austibung der Anordnungsbe-
fugnis berechtigten Bediensteten (Anordnungsbefugte
oder Anordnungsbefugter) unterschrieben werden. Die
oder der Anordnungsbefugte darf in der férmlichen Zah-
lungsanordnung die rechnerische Richtigkeit nicht
bescheinigen.

20.2

Die oder der Anordnungsbefugte libernimmt mit der
Unterzeichnung die Verantwortung dafiir, dass

20.2.1

in der férmlichen Zahlungsanordnung keine offensicht-
lich erkennbaren Fehler enthalten sind,

20.2.2

die Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen
Richtigkeit in der férmlichen Zahlungsanordnung von
den dazu befugten Bediensteten abgegeben worden ist,

20.2.3

die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr richtig be-
zeichnet sind,

20.2.4

Ausgabemittel zur Verfliigung stehen oder die Vorausset-
zungen fiir die Buchung als Vorschuss vorliegen.

20.3

Werden Zahlungsanordnungen in Verfahren nach Nr. 4.8
erstellt, so miissen an die Stelle der Unterschrift der oder
des Anordnungsbefugten Merkmale treten, durch die die
oder der Anordnungsbefugte gleichwertig identifiziert
werden kann.

21

Anderung der formlichen Zahlungsanordnung, ihrer
Anlagen und der begriindenden Unterlagen

21.1

Befindet sich die férmliche Zahlungsanordnung noch bei
der anordnenden Stelle und sind Angaben in der Zah-
lungsanordnung, ihren Anlagen oder den begriindenden
Unterlagen zu andern, so sind die Berichtigungen unter
Beachtung der Nr. 2.3 vorzunehmen. Die Berichtigungen
sind von den Beteiligten fiir ihren Verantwortungsbereich
mit Namenszeichen und Datum zu bestétigen.

21.2

Muss eine formliche Zahlungsanordnung berichtigt wer-
den und ist die Berichtigung nicht zulédssig (Nr. 2.3) oder
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nicht moglich, so ist die Anordnung von der oder dem
Anordnungsbefugten zu vernichten oder gut sichtbar
ungiiltig zu machen. Das gleiche gilt, wenn sie nicht aus-
gefiihrt werden soll. Die ungtiltig gemachte Zahlungsan-
ordnung ist zu den Akten zu nehmen oder gegebenentfalls
zur Begriindung der neuen Zahlungsanordnung zu ver-
wenden.

21.3

Ist der Betrag der formlichen Zahlungsanordnung die
Summe einer listenmé&Bigen Zusammenstellung und sol-
len einzelne Betrige nicht angenommen oder nicht aus-
gezahlt werden, so sind sie von der Feststellerin oder dem
Feststeller der sachlichen Richtigkeit in der Zusammen-
stellung mit dem Hinweis ,,Nicht einziehen“ oder ,Nicht
auszahlen“ sowie mit Namenszeichen und Datum zu ver-
sehen. Sind fiir auszuzahlende Betrage Uberweisungstré-
ger bereits gefertigt, so sind sie ebenfalls entsprechend zu
kennzeichnen. Beim Zahlungsverkehr im Wege des beleg-
losen Datentriageraustausches ist sinngemall zu verfah-
ren.

214

In den Féllen der Nr. 21.3 hat die Feststellerin oder der
Feststeller der rechnerischen Richtigkeit die nicht anzu-
nehmenden oder nicht auszuzahlenden Betrage unter
Angabe der laufenden Nummern darzustellen und die
Summe in der listenmé&Bigen Zusammenstellung vom
Endbetrag abzusetzen. Einer Anderung der Ubertrige
bedarf es nicht. Uber den tatséchlich anzunehmenden
oder auszuzahlenden Betrag ist eine neue Zahlungsan-
ordnung zu fertigen; Nr. 21.2 ist zu beachten.

21.5

Handelt es sich in den Féallen der Nr. 21.3 um eine féorm-
liche Auszahlungsanordnung fiir Massenzahlungen, so ist
von einer Anderung des Endbetrages in der listenméfi-
gen Zusammenstellung abzusehen und die Auszahlungs-
anordnung ohne Anderung an die Kasse weiterzuleiten.
Uber den Unterschiedsbetrag ist eine Anderungsanord-
nung zu erteilen. Beim Zahlungsverkehr im Wege des
beleglosen Datentrégeraustausches ist sinngemé&f zu ver-
fahren.

21.6

Befindet sich die formliche Zahlungsanordnung nicht
mehr bei der anordnenden Stelle und sind Berichtigun-
gen notwendig, so ist eine Anderungsanordnung zu ertei-
len.

21.7

Sind eine formliche Zahlungsanordnung, ihre Anlagen
und die begriindenden Unterlagen in einem automati-
sierten Verfahren erstellt worden und werden sie ungiil-
tig gemacht oder geéndert, so sind die hierzu gespeicher-
ten Angaben entsprechend zu berichtigen.

21.8

Muss eine nach Nr. 4.8 erzeugte Zahlungsanordnung
gedndert werden und ist die Anderung noch zuléssig und
noch moglich, so ist

21.8.1

die Zahlungsanordnung zu loschen, wenn die Zahlung
nicht angenommen oder nicht geleistet werden soll. Die
Loschung ist in den begriindenden Unterlagen zu ver-
merken,

21.8.2

die Zahlungsanordnung nachvollziehbar zu berichtigen,
wenn sie fehlerhaft ist.

22
Allgemeine Zahlungsanordnungen

22.1

Das Finanzministerium oder die von ihm erméchtigte
Stelle kann zulassen, dass anstelle von férmlichen Zah-
lungsanordnungen allgemeine Zahlungsanordnungen er-
teilt werden
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22.1.1

fir Einzahlungen und Auszahlungen, die aufgrund amt-
licher Gebiihrentarife oder amtlicher Festsetzungen
anzunehmen oder zu leisten sind,

22.1.2

fir Einzahlungen und Auszahlungen, die die Kasse im
Rahmen ihres Aufgabenbereichs selbst zu veranlassen
hat (z. B. Zinsen, Saumniszuschlige),

22.1.3

fir Auszahlungen gegen sofortigen Empfang von Klein-
handelsware oder fiir andere Auszahlungen, die nach der
Verkehrssitte sofort in bar zu leisten sind,

22.14

in anderen Fillen im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof.

22.2

Allgemeine Zahlungsanordnungen dirfen nur erteilt
werden, wenn der Kasse oder Zahlstelle Unterlagen zur
Verfiigung stehen, die die Zahlung begrinden und aus
denen insbesondere die Betrédge, die Zahlungspflichtigen
oder die Empfangsberechtigten, die Buchungsstelle und
das Haushaltsjahr sowie gegebenenfalls die Nummer der
Eintragung in die Haushaltsiiberwachungsliste und das
Namenszeichen der Listenfiihrerin oder des Listenfiih-
rers ersichtlich sind. Die Unterlagen konnen der Kasse
oder Zahlstelle in visuell nicht lesbarer Form zur Verfii-
gung gestellt werden. Die sachliche und rechnerische
Richtigkeit der Unterlagen ist unter entsprechender
Anwendung der Nr. 11 bis Nr. 19 festzustellen und zu
bescheinigen. Fir die Anderung der Unterlagen gilt
Nr. 21 entsprechend. Das Finanzministerium kann im
Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof abwei-
chende Regelungen treffen.

22.3
Allgemeine Zahlungsanordnungen kénnen erteilt werden

22.3.1

durch Verwaltungsvorschriften oder allgemeine Dienst-
anweisungen oder

22.3.2

als Einzel-, Sammel- oder Daueranordnungen (Nr. 3.2 bis
Nr. 3.4).

22.4

Allgemeine Zahlungsanordnungen nach Nr. 22.3.2 miis-
sen insbesondere enthalten

22.4.1

die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch die
Bezeichnung der Zahlstelle,

22.4.2

die Bezeichnung der Art der Einzahlungen oder Auszah-
lungen,

22.4.3
die Anordnung zur Annahme oder Auszahlung,

22.4.4
die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

2245

die Bescheinigung der sachlichen und gegebenenfalls der
rechnerischen Richtigkeit,

22.4.6
die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

22.4.7
das Datum der Anordnung und

22.4.8
die Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten.
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22.5

Fir elektronisch erteilte allgemeine Zahlungsanordnun-
gen nach Nr. 22.3.2 gilt Nr. 5.5 entsprechend.

Dritter Abschnitt:
Andere Kassenanordnungen

23
Allgemeines

Fiur die Erteilung anderer Kassenanordnungen gelten
Nr. 3 bis Nr. 22, soweit in Nr. 24 bis Nr. 26 oder vom
Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof nichts anderes bestimmt ist.

24
Anordnungen fiir Wertgegenstinde

24.1

Anordnungen fiir Wertgegenstande (Nr. 54) sind

24.1.1

Einlieferungsanordnungen fiir in Verwahrung zu neh-
mende Gegensténde,

24.1.2

Auslieferungsanordnungen fir auszuliefernde Gegen-
stande.

24.2

Anordnungen fiir Wertgegenstinde miissen enthalten

24.2.1

die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle, die den Wert-
gegenstand in Verwahrung nehmen oder ausliefern soll,

24.2.2

die Anordnung zur Annahme oder Auslieferung des
Wertgegenstandes,

24.2.3
die Bezeichnung oder Beschreibung des Wertgegenstan-

des,

24.2.4
die einliefernde oder die empfangsberechtigte Person,

24.2.5
die Begriindung,

24.2.6

die Bescheinigung der sachlichen und gegebenenfalls der
rechnerischen Richtigkeit,

24.2.7
die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

24.2.8
das Datum der Anordnung und

24.2.9
die Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten.

25
Sonstige Kassenanordnungen

Inhalt und Form sonstiger Kassenanordnungen bestimmt
das Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Lan-
desrechnungshof.

26
Anderungsanordnungen

26.1

Sind Angaben in der Kassenanordnung zu &ndern oder
zu ergénzen und befindet sich diese nicht mehr bei der
anordnenden Stelle, so ist eine Anderungsanordnung zu
erteilen, es sei denn, dass die Kasse oder Zahlstelle in der
Lage ist, die fehlerhafte Kassenanordnung vor der Aus-
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fiihrung zur Anderung oder Erginzung an die anord-
nende Stelle zuriickzugeben.

26.2
Anderungsanordnungen sind zu erteilen als

26.2.1
formliche Anderungsanordnungen oder

26.2.2
allgemeine Anderungsanordnungen.

26.3

Die férmliche Anderungsanordnung muss insbesondere
enthalten

26.3.1

die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch die
Bezeichnung der Zahlstelle, die die Anordnung ausfith-
ren soll,

26.3.2
den Hinweis auf die zu &ndernde Kassenanordnung,

26.3.3
die Anordnung zur Anderung und

26.3.4
die Begriindung fiir die Anderung.

26.4

Formliche Anderungsanordnungen sind auch zu erteilen,
wenn aufgrund von Zahlungsanordnungen Zahlungen
gebucht worden sind, die Buchungsstelle oder das Haus-
haltsjahr sich &ndert und die Biicher noch nicht abge-
schlossen sind. Das gleiche gilt, wenn Titelverwechslun-
gen im neuen Haushaltsjahr auszugleichen sind (Nr. 4 zu
§ 35), und zwar auch dann, wenn die Titelverwechslung
auf eine fehlerhafte Buchung zurtickzufiihren ist. Die
Anderungsanordnungen sind fiir alle beteiligten Bu-
chungsstellen zu erteilen; sie sollen im Durchschreibever-
fahren erstellt werden.

26.5

Die férmlichen Anderungsanordnungen fiir Umbuchun-
gen miissen uber die in Nr. 26.3 aufgefiithrten Angaben
hinaus die umzubuchenden Betrige enthalten.

26.6

Eine allgemeine Anderungsanordnung kann erteilt wer-
den, wenn fiir einen feststehenden Kreis von Zahlungs-
partnerinnen und Zahlungspartnern die zu zahlenden
Betrage einheitlich geédndert werden sollen.

26.7

Ist eine nach Nr. 4.8 auf elektronischem Wege erteilte
Zahlungsanordnung zu berichtigen und ist eine Ande-
rung nicht mehr moglich, so ist sie abzusetzen und gege-
benenfalls erneut zu erteilen. Ist eine Anderung noch
moglich, so ist eine Anderungsanordnung zu erteilen. Die
sachliche und zeitliche Zuordnung zu der zu berichtigen-
den Zahlungsanordnung muss gewéhrleistet sein.

27
Kasseninterne Auftrige

27.1

Liegt eine Kassenanordnung nicht vor oder ist sie nicht
erforderlich, so hat die Kasse einen kasseninternen Auf-
trag als Grundlage fiir die Zahlung und Buchung zu fer-
tigen, wenn Unterlagen nach Nr. 22.2 nicht vorliegen
oder aus vorhandenen Unterlagen die Buchungsstelle
nicht ersichtlich ist.

27.2

Die kasseninternen Auftrige miissen die fiir die Zahlung
und Buchung erforderlichen Angaben enthalten. Sie sind
von der Leiterin oder dem Leiter des Sachgebiets Buch-
fithrung und von einer oder einem weiteren Bediensteten
des Sachgebiets Buchfiihrung, die oder den die Kassenlei-
terin oder der Kassenleiter bestimmt, zu unterschreiben.
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27.3

Nr. 27.1 und Nr. 27.2 gelten fiir Zusammenstellungen von
Einzelbelegen, die zum Zwecke der Buchung von
Gesamtbetrigen gefertigt werden (Nr. 14.5.1 zu § 71)
sinngem&fB mit der MaBgabe, dass sie von nur einer oder
einem Bediensteten des Sachgebiets Buchfiihrung, die
oder den die Kassenleiterin oder der Kassenleiter be-
stimmt, zu unterschreiben sind.

27.4

Kasseninterne Auftrage konnen in visuell nicht lesbarer
Form erteilt werden. An die Stelle der Unterschriften
nach Nr. 27.2 miissen Merkmale treten, durch die die
unterzeichnenden Personen gleichwertig identifiziert
werden.

ZAHLUNGEN, WERTGEGENSTANDE

Vierter Abschnitt:
Zahlungsverkehr

28
Bewirken von Zahlungen

28.1
Zahlungen werden bewirkt durch

28.1.1

Uberweisung oder Einzahlung auf ein Girokonto der
Kasse sowie Uberweisung oder Auszahlung von einem
solchen Konto,

28.1.2

Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln (Bar-
geld, Schecks),

28.1.3
Verrechnung von Betrigen.

28.2

Das Nahere tiber Zahlungen durch Schecks und in frem-
der Wahrung enthalten die Anlagen 1 und 2.

29
Zahlungsarten

29.1

Zahlungen sind unbar, bar oder im Wege der Verrechnung
anzunehmen oder zu leisten.

29.2
Unbar ist der Zahlungsverkehr, wenn

29.2.1

Zahlungen durch buchmiBige Ubertragung von Gutha-
ben bei einem Kreditinstitut angenommen oder geleistet
werden (Uberweisung, Lastschrift),

29.2.2

Zahlungen einem Konto der Kasse gutgeschrieben oder
zur Last geschrieben werden, die Einzahlerin oder der
Einzahler dagegen Bargeld bei einem Kreditinstitut ein-
zahlt (Zahlschein) oder die Empfangerin oder der Emp-
fanger Bargeld von einem Kreditinstitut erhalt (Zah-
lungsanweisung),

29.2.3
Schecks tibersandt werden.

29.3

Bar ist der Zahlungsverkehr, wenn Bargeld iibergeben
oder ubersandt wird. Als barer Zahlungsverkehr gilt
auch die Ubergabe von Schecks.

29.4

Im Wege der Verrechnung werden Zahlungen angenom-
men und geleistet, wenn sie gleichzeitig als Einzahlung
und als Auszahlung gebucht werden (Nr. 34 und Nr. 35).
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30
Forderung des unbaren Zahlungsverkehrs

30.1

Zahlungen sind unbar zu bewirken, soweit nicht eine
Verrechnung in Betracht kommt oder in begriindeten
Ausnahmefallen die bare Zahlung geboten ist.

30.2

Durch Aushang im Kassenraum und auf jede sonst geeig-
nete Weise sind die Zahlungspflichtigen darauf hinzu-
weisen, sich des unbaren Zahlungsverkehrs durch Uber-
weisung oder Einzahlung auf ein Konto zu bedienen. In
allen geeigneten Fillen sind den Zahlungsaufforderun-
gen mit Kassenzeichen versehene Zahlungsverkehrsvor-
drucke beizufiigen. Insbesondere bei wiederkehrenden
Einzahlungen soll den Zahlungspflichtigen die Teil-
nahme am Lastschrifteinzugsverkehr ermoglicht werden.

30.3

Auszahlungen sind grundsétzlich durch Uberweisung auf
ein Konto der Zahlungspartnerin oder des Zahlungspart-
ners bei einem Kreditinstitut zu leisten. Die Empfénge-
rinnen und Empfinger wiederkehrender oder &fter zu
leistender einmaliger Zahlungen sind in geeigneter Weise
zur Angabe, gegebenenfalls zur Einrichtung eines Kontos
zu veranlassen. Auszahlungen im Lastschrifteinzugsver-
kehr konnen bei Zahlungspartnerinnen und Zahlungs-
partnern zugelassen werden, bei denen ein Missbrauch
der Einzugsermichtigung nicht zu befiirchten ist. Es ist
sicherzustellen, dass der zu belastende Betrag der Kasse
so rechtzeitig bekannt gegeben wird, dass sie ihr Konto
erforderlichenfalls bis zum Falligkeitstag verstirken
kann. Die Moglichkeit des Widerspruchs gegen eine be-
reits vorgenommene Lastschrift richtet sich nach den
Bestimmungen des Kreditgewerbes tiber den Lastschrift-
einzugsverkehr. Die Teilnahme am Lastschrifteinzugs-
verkehr bedarf der grundsitzlichen Einwilligung des
Finanzministeriums.

31
Verkehr mit Kreditinstituten

31.1
Die Kasse ist an den Giroverkehr der Deutschen Bundes-
bank und der WestLLB AG anzuschlieBen. Der Geschéfts-
verkehr der Kasse mit der WestLB AG regelt sich nach
den mit dem Kreditinstitut zu treffenden Vereinbarun-
gen.

31.2

Die Kasse kann mit Einwilligung des Finanzministeri-
ums an den Verkehr mit sonstigen Kreditinstituten ange-
schlossen werden, wenn ein zwingendes dienstliches
Bedirfnis besteht. Der Geschéftsverkehr der Kasse mit
den Kreditinstituten regelt sich nach den mit diesen zu
treffenden Vereinbarungen.

31.3

Die von der Kasse auszustellenden Schecks und Uber-
weisungsauftrige sind von der Kassenleiterin oder dem
Kassenleiter und von der Leiterin oder dem Leiter des
Sachgebiets Zahlungsverkehr zu unterschreiben.

31.4

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Verfiigung
iiber die Konten bei den Kreditinstituten berechtigten
Bediensteten sind den Kreditinstituten auf den dafiir
vorgesehenen Vordrucken mitzuteilen. Bei Anderungen
ist entsprechend zu verfahren.

32
Bargeld

32.1

Bargeld sind Euro-Miinzen, Euro-Banknoten und fremde
Geldsorten.

32.2

Kassen und Zahlstellen haben Euro-Banknoten ohne
Einschrankung anzunehmen. Sie sind ebenso wie die
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Empfangerinnen und Empfinger von Auszahlungen
nicht verpflichtet, mehr als 50 Euro-Miinzen bei einer
einzelnen Zahlung anzunehmen.

33
Wechsel

33.1

Wechsel dirfen nur zur Sicherheitsleistung angenommen
werden. Sie gehoren nicht zum Kassenistbestand und
sind, soweit sie nicht aufgrund besonderer Weisung an ei-
ne andere Stelle abzuliefern sind, bis zum Félligkeitstag
im Kassenbehélter aufzubewahren.

33.2

Am Filligkeitstag hat die Kasse die Einlosung des Wech-
sels und im Falle der Nichteinlésung unverziiglich die
Erhebung des Wechselprotestes zu veranlassen.

34
Verrechnung im Wege der Aufrechnung

34.1

Hat die Kasse eine Auszahlung an eine Empfangsberech-
tigte oder einen Empfangsberechtigten zu leisten, gegen
die oder den sie eine fillige Forderung hat, so ist gegen
den Anspruch der oder des Empfangsberechtigten auf
den auszuzahlenden Betrag aufzurechnen, soweit die
gesetzlichen Voraussetzungen gegeben sind. Mit kiinftig
féllig werdenden Forderungen kann gegen den Anspruch
auf den auszuzahlenden Betrag aufgerechnet werden,
wenn die oder der Empfangsberechtigte zustimmt. Die
Zustimmung wird vermutet, wenn die Forderung, mit der
aufgerechnet werden soll, innerhalb eines Monats nach
dem Zeitpunkt fallig wird, an dem die Auszahlung zu
leisten ist.

34.2

Ist eine Zahlungspflichtige oder ein Zahlungspflichtiger
mit einer Einzahlung an die Kasse im Riickstand und ist
der Kasse bekannt, dass sie oder er einen Anspruch gegen
eine andere Kasse des Landes auf Auszahlung eines
Betrages hat, so hat die Kasse ihre Forderung der ande-
ren Kasse mitzuteilen und sie zu ersuchen, mit dieser
Forderung gegen den Anspruch der oder des Zahlungs-
pflichtigen aufzurechnen.

34.3

Die Kasse, die die Auszahlung zu leisten hat, hat die Auf-
rechnung schriftlich zu erklaren. In der Erklédrung sind
die Anspriche, die gegeneinander aufgerechnet werden,
einzeln nach Grund und Betrag zu bezeichnen. Je eine
Ausfertigung der Aufrechnungserklarung ist der oder
dem Betroffenen, den anordnenden Stellen und den
beteiligten Kassen zu tibersenden.

34.4

Unbeschadet anderweitiger Regelungen kann gegentiber
einer Kasse des Landes nach § 395 BGB die Aufrechnung
nur erkliart werden, wenn dieselbe Kasse sowohl fir die
Auszahlung als auch fiir die Einzahlung zustandig ist.

35

Verrechnung im Wege des Buchausgleichs, Verrechnung
innerhalb der Kasse

35.1

Hat die Kasse einen Betrag an eine andere Kasse des
Landes zu zahlen, so ist die Zahlung im Wege des Buch-
ausgleichs zu verrechnen, soweit das Finanzministerium
nichts anderes bestimmt hat. Betrage bis zu 25.000 Euro
konnen tiberwiesen werden; Nr. 52 bleibt unbertihrt.

35.2

Der Buchausgleich ist grundsétzlich von der fiir die Aus-
zahlung zustidndigen Kasse zu veranlassen. Er wird von
der gemeinsam ibergeordneten Kasse durchgefiihrt, die
den Betrag der fiir die Auszahlung zustandigen Kasse zur
Last und der anderen Kasse gutschreibt. Der Buchaus-
gleich kann von der fiir die Einzahlung zustandigen Kas-
se veranlasst werden, wenn die fiir die Erteilung der Aus-
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zahlungsanordnung zustidndige Stelle bestatigt hat, dass
der zustandigen Kasse die Auszahlungsanordnung mit
dem Vermerk , Betrag wird durch Buchausgleich eingezo-
gen* erteilt worden ist, oder wenn das Finanzministe-
rium dies fiir bestimmte Zahlungen zugelassen hat.

35.3

Sind innerhalb der Kasse Betrdge bei mehreren
Buchungsstellen miteinander zu verrechnen, so sind die
auszugleichenden Betriage gleichzeitig als Auszahlung
und als Einzahlung zu buchen.

Fiinfter Abschnitt:
Einzahlungen und Auszahlungen

Erster Unterabschnitt: Einzahlungen

36
Leistungsort, Einzahlung an die zustindige Kasse

36.1

Zahlungsautfforderungen missen die Bezeichnung der
zustandigen Kasse als Leistungsort und das fiir die Bu-
chung erforderliche Kassenzeichen enthalten; die oder
der Zahlungspflichtige ist darauf hinzuweisen, dass das
Kassenzeichen bei der Zahlung anzugeben ist.

36.2

Als Einzahlung an die zusténdige Kasse gelten auch Ein-
zahlungen, die fiir ihre Rechnung an eine tibergeordnete
oder beauftragte Kasse (Nt. 52) oder bei einer Zahlstelle
im Rahmen der ihr tbertragenen Aufgaben entrichtet
werden.

36.3

Einzahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln sind
im Kassenraum an den besonders kenntlich gemachten
Stellen (Schalter) von den dazu erméchtigten Bedienste-
ten anzunehmen.

36.4

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Unterzeich-
nung von Quittungen ermichtigten Bediensteten sind
durch Aushang im Kassenraum bekannt zu geben. Der
Aushang muss mit dem Abdruck des Dienststempels und
der Unterschrift der Kassenleiterin oder des Kassenlei-
ters versehen sein.

36.5

AuBlerhalb des Kassenraumes dirfen Einzahlungen
durch Ubergabe von Zahlungsmitteln nur von Bedienste-
ten angenommen werden, die hierzu besonders erméch-
tigt worden sind. Die Erméchtigten haben ihren Dienst-
ausweis mitzufiihren und auf Verlangen vorzuzeigen.

36.6

Schecks, die bei einer anderen Stelle als der Kasse oder
Zahlstelle eingehen, sind sofort an die zustiandige Kasse
weiterzuleiten. Soweit sie beim Eingang nicht bereits den
Vermerk ,Nur zur Verrechnung“ tragen, so sind sie mit
diesem Vermerk zu versehen.

37
Annahme von Einzahlungen

37.1

Kassen und Zahlstellen dirfen Einzahlungen nur auf-
grund schriftlicher oder nach Nr. 4.8 erteilter Annahme-
anordnungen annehmen; dies gilt nicht fiir Kassen- und
Zahlstellenbestandsverstarkungen sowie fiir Ablieferun-
gen im Rahmen der Geldverwaltung.

37.2

Einzahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln sind
auch ohne Annahmeanordnung anzunehmen, sofern
sachliche Griinde dafiir vorliegen. Ein sachlicher Grund
liegt insbesondere dann vor, wenn durch die Annahme-
verweigerung ein Schaden fir das Land eintreten kénn-
te. Bei Einzahlungen nach Satz 1 ist ein von der einzah-
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lenden Person unterschriebener Einzahlungsschein tiber
den Betrag und den Grund der Einzahlung zu fordern; als
Einzahlungsschein kann eine zweite Durchschrift der
Quittung verwendet werden (Nr. 39.5).

37.3

Die nach Nr. 37.2 angenommenen Einzahlungen sowie
unbare oder durch Ubersendung von Zahlungsmitteln
eingehende Einzahlungen, fiir die Annahmeanordnungen
nicht vorliegen, sind von der Kasse als Verwahrungen
nachzuweisen. Ist der Kasse die endgitiltige Buchungs-
stelle bekannt, so konnen die Einzahlungen dort gebucht
werden; die fir die Anordnung zustédndige Stelle ist von
der Einzahlung zu unterrichten und zur unverziiglichen
Erteilung der Annahmeanordnung zu veranlassen.

37.4

Die Kasse hat die anordnende Stelle von Einzahlungen
zu unterrichten, wenn dies in begriindeten Ausnahmefal-
len in der Annahmeanordnung oder der Unterlage zu ei-
ner allgemeinen Annahmeanordnung (Nr. 22.2) verlangt
wird. Der Eingang von Betrédgen, die zur Hinterlegung
eingezahlt worden sind, ist der Hinterlegungsstelle in je-
dem Falle anzuzeigen.

38
Priifung von Zahlungsmitteln und Wertsendungen

38.1

Zahlungsmittel, die der Kasse oder Zahlstelle tibergeben
werden, sind in Gegenwart der einzahlenden Person auf
Echtheit, Vollzdhligkeit und Vollstandigkeit zu priifen.
Wertsendungen, die der Kasse oder Zahlstelle zugehen,
sollen von der oder dem zustdndigen Bediensteten in
Gegenwart einer anderen Person geoffnet und gepriift
werden. Enthalten andere Sendungen Zahlungsmittel, so
soll zu der Priifung ebenfalls eine andere Person hinzuge-
zogen werden.

38.2

Wertsendungen und versiegelte oder mit Plombenver-
schluss versehene Geldbeutel, die bei der Kasse oder
Zahlstelle eingehen, sind sofort darauthin zu prifen, ob
die duBlere Umhiillung und der Siegel- oder Plombenver-
schluss unversehrt sind. Ist das nicht der Fall, so sind die
Wertsendungen oder Geldbeutel zurtickzuweisen. Ord-
nungsgemil verschlossene Rollen oder Geldbeutel, die
der Kasse oder Zahlstelle von einer anderen Kasse oder
Zahlstelle, von einer anderen juristischen Person des
offentlichen Rechts oder von einem Kreditinstitut zuge-
gangen sind, diirfen ungeotffnet weitergegeben werden,
wenn die dullere Beschaffenheit unmittelbar vor der Wei-
tergabe gepriift worden und nicht zu beanstanden ist.

38.3

Wertsendungen, die fiir eine Kasse oder Zahlstelle be-
stimmt sind, jedoch einer anderen Stelle zugehen, sind
sofort darauthin zu prifen, ob die duBlere Umhillung
unversehrt ist. Ist dies der Fall, so ist die Wertsendung
unverziiglich ungeoffnet der zustédndigen Kasse oder
Zahlstelle zuzuleiten. Beschiadigte Wertsendungen sind
zurlickzuweisen. Enthalten andere Sendungen Bargeld
oder Wertgegenstinde, so ist tiber Hohe und Art ein Ver-
merk zu fertigen. Der Vermerk ist zusammen mit dem
Bargeld oder den Wertgegenstianden unverziiglich der
Kasse oder Zahlstelle zuzuleiten.

38.4

Werden bei der Priifung von Zahlungsmitteln, die der
Kasse oder Zahlstelle iibersandt wurden oder ihr nach
Nr. 38.3 zugegangen sind, Unstimmigkeiten festgestellt,
so sind sie aktenkundig zu machen; die zur Prifung hin-
zugezogene Person hat den Vermerk ebenfalls zu unter-
schreiben. Beweismittel, die fiir die Aufklarung von
Unstimmigkeiten von Wert sein kénnen (Umhiillungen u.
dergl.), sind aufzubewahren.

38.5

Fir die Behandlung nachgemachter, verfédlschter, als
Falschgeld verdichtiger, beschadigter oder abgenutzter
Euro-Miinzen und Euro-Banknoten gelten die Bestim-
mungen der Anlage 3. Andere Zahlungsmittel, deren
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Echtheit zweifelhaft ist, sind zuriickzuweisen; liegt der
Verdacht einer strafbaren Handlung vor, so ist die zu-
stédndige Polizeidienststelle zu verstandigen.

39
Quittung bei Einzahlungen

39.1

Uber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zah-
lungsmitteln entrichtet wird und die nicht den Gegen-
wert fur verkaufte Wertzeichen und Vordrucke darstellt,
ist der einzahlenden Person unaufgefordert eine Quittung
zu erteilen. Uber andere Einzahlungen ist eine Quittung
nur auf Verlangen auszustellen. Quittungen tiber gericht-
liche Hinterlegungen sind fiir jede Einzahlung auf dem
Zweitstliick des Annahmeantrages zu erteilen. Nr. 4 der
Anlage 1 ist zu beachten. Die Quittung darf nur mit zuge-
lassenen Schreibmitteln (Nr. 2.3) ausgestellt werden.

39.2
Die Quittung muss enthalten

39.2.1
das Empfangsbekenntnis,

39.2.2
die Bezeichnung der oder des Zahlungspflichtigen,

39.2.3
den Betrag,

39.2.4
den Grund der Einzahlung,

39.2.5

einen Hinweis, der die Verbindung zur Buchfiihrung her-
stellt,

39.2.6
den Ort und das Datum der Einzahlung,

39.2.7
die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle und

39.2.8
die Unterschriften, und zwar

39.2.8.1

bei handschriftlich ausgestellten Quittungen mit einge-
druckter fortlaufender Nummerierung die Unterschrift
der oder des die Zahlung annehmenden Bediensteten,

39.2.8.2

bei den mit Buchungs- oder Schalterquittungsmaschine
ausgestellten Quittungen das Namenszeichen der oder
des die Zahlung annehmenden Bediensteten oder

39.2.8.3

bei anderen Quittungen die Unterschriften der oder des
die Zahlung annehmenden Bediensteten und einer oder
eines weiteren Bediensteten der Kasse oder Zahlstelle.

39.3

Auf Quittungen, die auf Verlangen der einzahlenden Per-
son ausgestellt werden, ist der Zahlungsweg zu vermer-
ken. Zweitschriften von Quittungen sind als solche zu
kennzeichnen. Die Quittung tiber die zur Hinterlegung
eingezahlten Betrége, fiir die eine Annahmeanordnung
nicht vorliegt, muss zusitzlich den Vermerk enthalten
»2Annahme gilt noch nicht als Hinterlegung®. Ist der Tag
der Ausstellung der Quittung nicht zugleich der Einzah-
Lungstag (Nr. 40), so ist dieser in der Quittung zu vermer-
en.

39.4

Betrage von 100 Euro und mehr sind in Buchstaben zu
wiederholen. Bei den mit Buchungs- oder Schalterquit-
tungsmaschine erteilten Quittungen entfillt die Wieder-
holung des Betrages.
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39.5

Quittungen sind mit einer Durchschrift auszustellen. Bei
Bedarf kann eine weitere Durchschrift als Einzahlungs-
schein verwendet werden (Nt. 37.2).

39.6

Die Durchschriften der handschriftlich ausgestellten
Quittungen sind blockweise zu sammeln. Ist ein Block
verbraucht, so sind die Durchschriften von der Kassen-
leiterin oder dem Kassenleiter auf Vollzdhligkeit zu prii-
fen und bis zum Ablauf der besonders bestimmten Auf-
bewahrungsfrist aufzubewahren. Die Kassenleiterin oder
der Kassenleiter kann hiermit eine Bedienstete oder ei-
nen Bediensteten beauftragen.

39.7

Die Vordrucke fiir handschriftlich auszustellende Quit-
tungen sind in Blécken mit Doppelblattern herzustellen.
Der Vordruck fiir die Durchschrift ist andersfarbig zu
halten. Die einzelnen Blatter jedes Blocks miissen aufge-
druckte fortlaufende Nummern tragen, wobei das zweite
Blatt die gleiche Nummer wie das erste enthalten und als
Durchschrift gekennzeichnet sein muss.

39.8

Sind Quittungsvordrucke nach Nr. 39.7 verschrieben oder
unbrauchbar geworden, so sind sie zu durchkreuzen und
bei den Durchschriften zu belassen.

39.9

Zu- und Abginge an Quittungsblécken sind besonders
nachzuweisen. Die Zugédnge sind durch die Lieferungsbe-
scheinigungen, die Abgénge durch die Empfangsbeschei-
nigungen der Bediensteten, denen Quittungsblocke aus-
gehidndigt werden, zu belegen. Den Bediensteten, die
handschriftlich Quittungen im Durchschreibeverfahren
auszustellen haben, ist moglichst nur ein Block auszu-
hindigen. In der Empfangsbescheinigung sind die Num-
mern der im Block enthaltenen Quittungsblatter anzuge-
ben. Bei der Aushiéndigung der Blocke haben die aushan-
digenden und die empfangenden Bediensteten zu priifen,
ob samtliche Blétter in dem Block enthalten sind. Fehler-
hafte Blocke sind nicht auszuhindigen oder wieder
zuriickzugeben. Wird ein Quittungsblock nicht vollstan-
dig aufgebraucht, so ist er gegen Empfangsbescheinigung
der oder dem den Bestand verwaltenden Bediensteten
zuriickzugeben. Der Quittungsblock ist unter Angabe der
Zahl der zuriickgegebenen Blétter wieder als Zugang
nachzuweisen.

39.10

Kommt ein Quittungsblock oder ein Quittungsblatt
abhanden, so ist der Kassenleitung sofort Anzeige zu
erstatten. Der Sachverhalt ist schriftlich festzuhalten.
Kommt ein Quittungsblock in einer Zahlstelle abhanden,
so ist die Zahlstellenaufsicht zu informieren.

39.11

Das Finanzministerium kann Ausnahmen von den
Bestimmungen der Nr. 39.2 bis Nr. 39.10 zulassen.

40
Einzahlungstag

Als Einzahlungstag im Sinne dieser Vorschrift gilt

40.1

bei Uberweisung oder Einzahlung auf ein Konto der Tag
der Gutschrift auf dem Girokonto der zustandigen Kasse,

40.2

bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
der Tag des Eingangs bei der zustidndigen Kasse oder
Zahlstelle,

40.3

bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an Bedienstete, die
aufgrund besonderer Weisung mit der Annahme der Ein-
zahlung auBlerhalb des Kassenraumes beauftragt sind,
der Tag der Ubergabe,
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40.4

bei Zahlungen im Wege der Verrechnung mit Ausnahme
der Aufrechnung

40.4.1

der Einzahlungstag nach Nr. 40.1 bis Nr. 40.3, wenn es
sich um die Verrechnung von Zahlungen handelt, die im
baren oder unbaren Zahlungsverkehr angenommen wor-
den sind,

40.4.2
der Buchungstag (Nr. 15.2 zu § 71) in den tibrigen Féllen,

40.5

bei Verrechnung von Zahlungen im Wege der Aufrech-
nung (Nr. 34) der Tag, an dem sich die Anspriiche aufre-
chenbar gegentiiberstehen.

41

Rechtzeitige und vollstindige Entrichtung von Einzah-
lungen

41.1

Die Kasse hat die rechtzeitige und vollstandige Entrich-
tung der Einzahlungen aufgrund von Sollstellungen,
Annahmeanordnungen oder sonstigen Unterlagen zu
tberwachen.

41.2

Ob eine Einzahlung rechtzeitig entrichtet ist, bestimmt
sich nach den fiir das Schuldverhéltnis geltenden be-
sonderen Vorschriften (z.B. § 3 Steuersiumnisgesetz,
§§ 186 ff., § 270, §§ 284 ff. BGB).

41.3

Wird eine Einzahlung nicht rechtzeitig oder nicht voll-
stéandig entrichtet, so hat die Kasse die Schuldnerin oder
den Schuldner zu mahnen und bei erfolgloser Mahnung
die Einziehung des Betrages zu veranlassen. Andere
Regelungen in Rechts- oder Verwaltungsvorschriften so-
wie abweichende schriftliche Weisungen der anordnen-
den Stelle bleiben unberiihrt.

42

Behandlung von Mehr- und Minderbetrigen sowie von
gefundenem Bargeld, haushaltsméiflige Vereinnahmung
von Hinterlegungen

42.1

Ergeben sich bei Einzahlungen Mehrbetrige, die nicht
mit falligen oder féllig werdenden Forderungen verrech-
net werden konnen, so sind sie an die Einzahlerin oder
den Einzahler zurtick zu zahlen. Betrige bis einschlief3-
lich funf Euro sind nur auf Antrag zuriick zu zahlen.
Werden Betrédge nicht zuritick gezahlt und koénnen sie
auch nicht mit anderen Forderungen verrechnet werden,
so sind sie bei der urspriinglichen Buchungsstelle zu
belassen.

42.2

Einzahlungen, die durch Ubersendung von Zahlungsmit-
teln oder durch Uberweisung entrichtet werden, ohne
dass die Einzahlerin oder der Einzahler ermittelt werden
kann, sind als Verwahrungen nachzuweisen und wie Kas-
seniiberschiisse abzuwickeln (Nr. 18.3 zu § 71). Bei gefun-
denem Bargeld ist entsprechend zu verfahren.

42.3

In Fallen, in denen Betriage von mehr als fiinf Euro nach

Nr. 42.2 wie Kassentiberschiisse abzuwickeln sind, ist der

Sachverhalt alsbald durch Aushang o6ffentlich bekannt

zu machen und der Empfangsberechtigte zur Anmeldung

;eiger Rechte binnen einer Frist von sechs Wochen aufzu-
ordern.

42.4

Vor Ablauf des Haushaltsjahres hat die Kasse fiir jede
Hinterlegungsstelle Verzeichnisse tiber die Geldhinterle-
gungen aufzustellen, die infolge Erloschens des An-
spruchs auf Herausgabe (§§ 19 ff. Hinterlegungsordnung)
oder nach den Bestimmungen der Nr. 20 der Anlage 1 zu
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§ 79 vor Erloschen des Anspruchs auf Herausgabe haus-
haltsmé&Big zu vereinnahmen sind.

42.5

Minderbetrége sind sofort nachzufordern, soweit nicht die
Nachforderung nach den tiber die Behandlung von Klein-
betragen getroffenen Bestimmungen unterbleiben darf.

43
Reihenfolge der Tilgung

43.1

Hat eine Schuldnerin oder ein Schuldner mehrere Betra-
ge zu zahlen und reicht der gezahlte Betrag zur Tilgung
séamtlicher Schulden nicht aus, so wird diejenige Schuld
getilgt, die die Schuldnerin oder der Schuldner bei der
Zahlung bestimmt.

43.2

Tritft die Schuldnerin oder der Schuldner keine Bestim-
mung und reicht die Einzahlung zur Tilgung der ganzen
Schuld nicht aus, so ist die Zahlung zuné&chst auf Strafen
oder BuBlen in Geld, Zwangsgelder und Kosten, dann auf
Zinsen und zuletzt auf die Hauptforderung anzurechnen.
Innerhalb dieser Reihenfolge sind die einzelnen Schulden
nach ihrer Falligkeit zu ordnen; bei gleichzeitig fillig
gewordenen Betrdgen bestimmt die Kasse die Reihen-
folge der Tilgung. Anderweitige gesetzliche Regelungen
bleiben unberiihrt.

44
Stundung von Anspriichen

44.1

Die Stundung von Anspriichen ist Aufgabe der anord-
nenden Stelle.

44.2

Stundet die anordnende Stelle einen Anspruch, so hat sie
der Kasse rechtzeitig, mindestens gleichzeitig mit der
Benachrichtigung der oder des Zahlungspflichtigen eine
Anderungsanordnung zu erteilen.

44.3

Das fiir die anordnende Stelle zustdndige Ministerium
kann die Kasse allgemein oder fiir bestimmte Anspriiche
ermichtigen, Stundungen zu gewdhren (§ 59 Abs. 1
Satz 2i.V.m. Nr. 1.7 und Nr. 1.8 zu § 59). Die Kasse hat die
fur die Stundung maBgebenden Rechts- und Verwal-
tungsvorschriften zu beachten (z.B. §§ 222 und 234 AO,
VV zu § 59).

45
Berechnung von Zinsen bei Einzahlungen

45.1

Zinsen sind zu berechnen, wenn der Zinsanspruch fest-
steht.

45.2

Die Berechnung der Zinsen ist Aufgabe der anordnenden
Stelle. Die Kasse kann mit der Berechnung beauftragt
werden; hierzu bedarf es der Zustimmung ihrer Auf-
sichtsbehorde. Berechnet die Kasse die zu erhebenden
Zinsbetrige, so hat die anordnende Stelle die mafgeben-
den Berechnungsgrundlagen in der Kassenanordnung
anzugeben (Nr. 6.6) oder der Kasse in anderer Form
schriftlich mitzuteilen.

45.3

Bei der Berechnung der Zinsen werden das Jahr mit 360
Tagen und jeder Monat mit 30 Tagen gerechnet.

45.4

Soweit der Anspruch erfillt wird, so endet die Verzin-
sung mit Ablauf des Tages, der sich nach Nr. 41.2 ergibt.
Ist die Ermittlung des Tages nicht ohne weiteres moglich,
so endet die Verzinsung hilfsweise mit Ablauf des dritten
Tages vor dem Einzahlungstag (Nr. 40). Der am Ersten ei-
nes Monats geltende Zinssatz ist fiir jeden Zinstag dieses
Monats zugrunde zu legen.
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45.5

Von den Vorschriften der Nr. 45.2 bis Nr. 45.4 abwei-
chende Rechts- und Verwaltungsvorschriften oder ver-
tragliche Vereinbarungen bleiben unberiihrt.

Zweiter Unterabschnitt: Auszahlungen

46
Leistung von Auszahlungen

46.1

Kassen- und Zahlstellen diirfen Auszahlungen nur auf-
grund schriftlicher oder nach Nr. 4.8 erteilter Auszah-
lungsanordnungen leisten; das gilt nicht fiir Ablieferun-
gen im Rahmen der Geldverwaltung sowie fiir Kassen-
und Zahlstellenbestandsverstarkungen.

46.2

Vor Félligkeit diirfen Auszahlungen nur aufgrund einer
Anderungsanordnung geleistet werden; Nr. 50.1 bleibt
unbertihrt.

46.3

Die Kasse kann angenommene Betrédge ohne Auszah-
lungsanordnung zuriickzahlen, wenn der Betrag irrtiim-
lich eingezahlt oder nach Nr. 37.2 oder Nr. 37.3 irrtiimlich
angenommen worden ist. Zur Riickzahlung von Betrigen,
die zur Hinterlegung eingezahlt worden sind, ohne dass
eine Annahmeanordnung vorliegt, bedarf es einer schrift-
lichen Weisung der Hinterlegungsstelle. Betrige, die fiir
eine andere Kasse des Landes oder fiir eine Kasse einer
anderen juristischen Person des 6ffentlichen Rechts be-
stimmt sind, kénnen ohne Auszahlungsanordnung wei-
tergeleitet werden.

46.4

Die Uberweisungstrager und -listen sowie die sonstigen
Unterlagen fiir die Einzelbetrége konnen bei Massenzah-
lungen bereits vor der Hingabe des Uberweisungsauf-
trags dem die Uberweisung ausfithrenden Kreditinstitut
zugeleitet werden. Voraussetzung hierfiir ist, dass die zu
iberweisenden Betridge erst an dem von der Kasse
bestimmten Tag abgebucht werden.

47
Zahlungsempfingerin, Zahlungsempfinger

471

Auszahlungen sind an die Empfangerin oder den Emp-
fanger zu leisten, die oder der in der Auszahlungsanord-
nung bezeichnet ist. Liegt eine férmliche Auszahlungsan-
ordnung nicht vor, so hat die Kasse oder Zahlstelle die
Empféangerin oder den Empféanger selbst zu ermitteln.

47.2

Bestehen Zweifel hinsichtlich der Person der Empfénge-
rin oder des Empfiangers (z.B. wegen Todesfalles) oder
hat die Kasse oder Zahlstelle Grund zu der Annahme,
dass die in der Auszahlungsanordnung bezeichnete oder
von ihr ermittelte Person nicht empfangsberechtigt ist
(z.B. wegen Insolvenz, Abtretung der Forderung), so ist
vor der Auszahlung die Entscheidung der anordnenden
Stelle einzuholen.

47.3

Fehlt bei den durch Uberweisung auszufiihrenden
Anordnungen die Kontobezeichnung der Empfangerin
oder des Empfangers (Kreditinstitut, Kontonummer und
Bankleitzahl) oder sind mehrere Konten angegeben, so
hat die Kasse die Uberweisung auf dem fiir sie zweckméa-
Bigsten Wege auszufiihren.

47.4

Vor der Auszahlung durch Ubergabe von Zahlungsmit-
teln soll die Kasse oder Zahlstelle von der empfangsbe-
rechtigten Person, einer oder einem Bevollmichtigten
oder einer Uberbringerin oder einem Uberbringer einer
giiltigen Quittung einen Ausweis tiber die Person verlan-
gen, es sei denn, dass die Person dem die Auszahlung leis-
tenden Bediensteten personlich bekannt ist. Von einer
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oder einem Bevollmichtigten kann auBerdem ein Aus-
weis Uber die Empfangsberechtigung (z.B. Vollmacht,
Bestellungsurkunde, Registerauszug) gefordert werden.

48

Bescheinigungen iiber unbare Auszahlungen und iiber
Verrechnungen

48.1

Wird eine Auszahlung durch die Kasse in einem personel-
len Verfahren unbar oder durch Verrechnung geleistet, so
sind auf dem Beleg Tag und Zahlungsweg zu bescheini-
gen. Die Bescheinigung kann auch auf einer Zusammen-
stellung von einzelnen Belegen abgegeben werden; in die-
sem Falle ist die Auszahlung auf den einzelnen Belegen
durch den Stempelaufdruck ,Bezahlt“ oder in anderer
Weise kenntlich zu machen. Die Bescheinigung lautet

48.1.1
bei Uberweisungen ,,Ausgezahlt durch Uberweisung am

48.1.2

bei Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverkehr ,, Ausge-
zahlt durch Abbuchung am ........... “ oder

48.1.3

bei Auszahlungen durch Verrechnung ,,Ausgezahlt durch
Verrechnung am ......... “

48.2

Die Bescheinigung ist in den Féllen der Nr. 48.1.1 und
Nr. 48.1.2 durch das Sachgebiet Zahlungsverkehr und in
den Fallen der Nr. 48.1.3 durch das Sachgebiet Buchfiih-
rung abzugeben. Die Kassenleiterin oder der Kassenlei-
ter bestimmt die in den Sachgebieten Zahlungsverkehr
und Buchfiihrung fir die Abgabe der Bescheinigung
zustédndigen Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter.

48.3

Werden die Auszahlungsunterlagen in einem automati-
sierten Verfahren erstellt und werden dabei die richtige
und vollstandige Datenerfassung, -eingabe, -verarbei-
tung und -ausgabe von den dafir zustindigen Stellen
gesondert bescheinigt, so erstreckt sich die Bescheini-
gung der Kasse nach Nr. 48.1 nur auf die ordnungsge-
méfBe Auszahlung des Gesamtbetrages.

48.4

Werden Auszahlungen in automatisierten Verfahren zahl-
bar gemacht, so kann auf die Bescheinigung verzichtet
werden, wenn Tag und Art der Zahlung anhand der
Buchfiihrung nachgewiesen werden kénnen.

49
Quittung bei Auszahlungen

49.1

Bei jeder Auszahlung durch Ubergabe von Zahlungsmit-
teln ist eine Quittung der Empféngerin oder des Empfan-
gers zu verlangen. Die Quittung darf nur mit zugelasse-
nen Schreibmitteln (Nr. 2.3) ausgestellt werden.

49.2

Werden Auszahlungen an die Uberbringerin oder den
Uberbringer einer Quittung geleistet, so hat sie oder er
den Empfang auf der Quittung zu bescheinigen.

49.3

Ist die Auszahlung zur Weiterleitung an Forderungsbe-
rechtigte bestimmt, so gentigt die Unterschrift der oder
des in der Auszahlungsanordnung bezeichneten Emp-
fangsberechtigten (Nr. 7.2). Sie oder er hat sich grund-
sitzlich die ordnungsgemifle Weiterleitung des Betrages
bestatigen zu lassen; diese Bestéatigungen sind dem Rech-
nungsbeleg beizufiigen oder von der oder dem Empfangs-
berechtigten bis zum Abschluss der Rechnungspriifung
aufzubewahren.

49.4
Die Quittung muss enthalten
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49.4.1
das Empfangsbekenntnis,

49.4.2
den Betrag,

49.4.3
den Grund der Auszahlung,

49.4.4
den Ort und das Datum der Ausstellung,

49.4.5
die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle und

49.4.6

die Unterschrift der empfangsberechtigten Person oder
die Unterschrift der sie vertretenden oder der von ihr
bevollméchtigten Person.

49.5

Betrédge von 1.000 Euro und mehr sind in Buchstaben zu
wiederholen. Bei den mit Buchungs- oder Schalterquit-
tungsmaschine vorbereiteten Quittungen entfillt die
Wiederholung des Eurobetrages.

49.6

Ist der Tag der Ausstellung der Quittung nicht zugleich
der Tag der Auszahlung, so ist dieser in der Quittung zu
vermerken.

49.7

Wird der Kasse oder Zahlstelle ein Nachweis tiber die
Empfangsberechtigung (z.B. Vollmacht) vorgelegt, so ist
er der Quittung beizufligen; ist dies nicht moglich, so sind
die wesentlichen Angaben des Nachweises in der Quit-
tung zu vermerken.

49.8

Quittungen, in denen der Betrag geidndert ist, dirfen
nicht angenommen werden; sonstige Anderungen soll die
Kasse oder Zahlstelle sich von der Empféngerin oder dem
Empfianger bestitigen lassen.

49.9

Liegt ein Schriftstiick vor, das den Betrag — gegebenen-
falls auch in Buchstaben —, den Grund der Auszahlung
und die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle enthilt,
so soll die Quittung mit den Worten ,Betrag erhalten“
und unter Angabe von Ort und Datum der Ausstellung
sowie mit der Unterschrift der Empfangerin oder des
Empféangers auf dem Schriftstiick abgegeben werden. Bei
listenméBigen Auszahlungsunterlagen mit Quittungs-
spalte gentigt die Unterschrift in dieser Spalte.

49.10

Bei Auszahlungen gegen sofortigen Empfang von Klein-
handelsware geniigen die tiblichen Kassenzettel als Quit-
tung; entsprechendes gilt bei anderen Auszahlungen, die
nach der Verkehrssitte sofort in bar zu entrichten sind.

49.11

Personen, die nicht schreiben kénnen, sollen die Quittung
durch Handzeichen vollziehen. Auszahlungen an diese
Personen sind von der oder dem die Auszahlung leisten-
den Bediensteten und von einer weiteren bei der Auszah-
lung anwesenden Person zu bescheinigen. Fiir Auszah-
lungen an Blinde, Lesensunkundige und an Personen, die
die Quittung in anderen als deutschen oder lateinischen
Buchstaben vollziehen, gilt Satz 2 entsprechend.

50
Rechtzeitige Leistung von Auszahlungen

50.1

Die Kasse oder Zahlstelle hat die Auszahlungsanordnung
so rechtzeitig auszufiithren, dass der Betrag der Empféan-
gerin oder dem Empfanger am Falligkeitstag zur Verfi-
gung steht.
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50.2

Auszahlungsanordnungen, die bei der Kasse oder Zahl-
stelle verspétet eingehen oder in denen ein Falligkeitstag
nicht angegeben ist, sind sofort auszufiihren.

51
Berechnung von Zinsen bei Auszahlungen

Fir die Berechnung von Zinsen sind die Bestimmungen
der Nr. 45.1 bis Nr. 45.5 sinngemifl anzuwenden.

Dritter Unterabschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

52
Auftragszahlungen

Die Kasse kann ausnahmsweise eine andere Landeskasse
schriftlich beauftragen, fir sie eine Einzahlung anzuneh-
men oder eine Auszahlung zu leisten. Die beauftragte
Kasse hat den angenommenen oder ausgezahlten Betrag
unverziiglich im Wege des Buchausgleichs mit der beauf-
tragenden Kasse zu verrechnen (Nr. 35).

53
Berechnung von Teilbetrigen

53.1

Sind von Zahlungen, die in Jahresbetrdgen festgesetzt
sind, Monatsbetrdge zu berechnen, so gilt ein Zwolftel
des Jahresbetrages als Monatsbetrag. Bei der Berechnung
von Tagesbetriagen von festgesetzten Jahres- oder
Monatsbetragen wird das Jahr mit 360 Tagen und jeder
Monat mit 30 Tagen gerechnet, soweit nicht etwas ande-
res bestimmt ist.

53.2

Die bei der Berechnung sich ergebenden Bruchteile eines
Cents werden bei Einzahlungen auf einen vollen Cent
abgerundet und bei Auszahlungen auf einen vollen Cent
aufgerundet. Hierbei entstehende Minder- und Mehrbe-
trage sind nicht auszugleichen.

Sechster Abschnitt:
Wertgegenstinde

54
Arten der Wertgegenstinde

54.1

Wertgegenstande sind Wertpapiere, Wertzeichen mit Aus-
nahme der Postwertzeichen, geldwerte Drucksachen,
Kostbarkeiten und sonstige als Hinterlegung zu behan-
delnde Sachen.

54.1.1

Wertpapiere sind Urkunden, die das in ihnen verbriefte
Recht derart verkérpern, dass sie selbst zum Trager des
Rechts werden und dass der Besitz der Urkunde zur Aus-
ubung des Rechts notwendig ist. Wertpapiere sind dem-
nach Schuldverschreibungen auf den Inhaber (Hypothe-
kenpfandbriefe, Kommunalobligationen), Investment-
zertifikate, Zinsscheine, Aktien, Kuxe, Wechsel und
dergl. Als Wertpapiere im Sinne dieser Bestimmungen
gelten Urkunden, bei denen das in ihnen verbriefte Recht
auch ohne den Besitz der Urkunde ausgelibt werden
kann. Dazu gehoren Hypothekenbriefe, Grundschuld-
briefe, Rentenschuldbriefe, Depotscheine (Depotquittun-
gen), Sparbticher und dergl.

54.1.2

Zu den Wertzeichen und geldwerten Drucksachen geho-
ren insbesondere Kostenmarken, Gebilihrenmarken,
Steuerzeichen, Gebiihrenkarten (auch Eintrittskarten)
aller Art mit und ohne Wertaufdruck, die bei der Erhe-
bung von Einnahmen bei den Dienststellen des Landes
verwendet werden, sowie zum Verkauf bestimmte Vor-
drucke und dergl.
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54.2

Bargeld, Schecks, Schuldversprechen, Schuldanerkennt-
nisse, Versicherungsscheine, Verpfdndungserklarungen,
Birgschaftserklarungen sowie Vertragsurkunden jegli-
cher Art gelten nicht als Wertgegenstande im Sinne der
Nr. 54.1. Die zusténdigen Dienststellen kénnen in be-
griindeten Ausnahmefédllen verlangen, dass solche
Urkunden sowie Bargeld und Schecks wie Wertgegen-
stédnde behandelt werden.

55
Einlieferung und Auslieferung von Wertgegenstinden

55.1

Wertgegenstande, die dem Land gehoren oder als Sicher-
heit oder zur voriibergehenden Verwahrung angenommen
werden oder die beschlagnahmt worden sind, sind bei ei-
ner Kasse oder mit Einwilligung des Finanzministeriums
bei einer Zahlstelle einzuliefern. Wertgegenstinde, die
nach den Vorschriften der Hinterlegungsordnung zu hin-
terlegen sind (gerichtliche Werthinterlegungen), sind bei
der zustindigen Kasse oder Zahlstelle einzuliefern.

55.2
Nr. 55.1 gilt nicht fiir Wertgegensténde,

55.2.1

die zu Sammlungen der Museen oder zu sonstigen kultu-
rellen Einrichtungen gehoren,

55.2.2

die von Dienststellen des Landes z.B. fiir die Insassen von
Heimen, Krankenhdusern oder Justizvollzugsanstalten
aufbewahrt werden,

55.2.3

die in amtlichen Gewahrsam der Polizei oder der Justiz-
behorden gelangt sind,

55.2.4

die nach schriftlicher Entscheidung der Leiterin oder des
Leiters einer Dienststelle des Landes von dieser zur
Erfillung ihrer Aufgaben gegenstdndlich benétigt wer-
den,

55.2.5

fur die eine Sonderregelung durch das Finanzministe-
rium getroffen worden ist.

55.3

Wertgegenstande sind nur aufgrund schriftlicher Einlie-
ferungs- oder Auslieferungsanordnung der zustdndigen
Dienststelle anzunehmen oder auszuliefern (Nr. 24).

55.4

Wertgegenstiande sind bei der Einlieferung je nach ihrer
Art auf Vollziahligkeit oder Vollstiandigkeit und — soweit
moglich — auf Wert, Beschaffenheit, Echtheit und Ge-
wicht zu untersuchen. Die Untersuchung obliegt der oder
dem mit der Annahme von Wertgegenstinden betrauten
Bediensteten; sie ist moglichst in Gegenwart der einlie-
fernden Person, andernfalls in Gegenwart einer Zeugin
oder eines Zeugen vorzunehmen. Soweit die Kasse oder
Zahlstelle nicht in der Lage ist, die Wertgegenstinde zu
untersuchen, hat sie die Entscheidung der zustindigen
Dienststelle tiber die Heranziehung einer oder eines
Sachverstdndigen herbeizufithren. Bei Wechseln ist die
ordnungsgemaile Versteuerung zu priifen. Die eingelie-
ferten Wertgegenstinde sind sachgemill zu verpacken
und zu kennzeichnen.

55.5

Uber die Einlieferung von Wertgegenstanden sind Quit-
tungen zu erteilen. Darin sind der Name der einliefern-
den Person sowie Art, Stiickzahl und Nennwert des
Gegenstandes und der Grund der Einlieferung anzuge-
ben. Bescheinigungen tiber die Echtheit, den tatséchli-
chen Wert oder den Verkehrswert diirfen nicht erteilt
werden. Bei der Einlieferung von Wertgegenstianden als
Sicherheit tritt an die Stelle der Quittung eine Verwah-
rungsbescheinigung.
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55.6

Die auszuliefernden Wertgegenstinde sind als Einschrei-
ben oder als Wertsendung zu tbersenden, sofern die
unmittelbare Aushiandigung durch die Kasse oder Zahl-
stelle nicht ausdriicklich von der zustédndigen Dienst-
stelle angeordnet oder von der empfangsberechtigten
Person verlangt wird. Bei unmittelbarer Aushiéndigung
ist eine Quittung zu fordern. Wertgegenstiande, fir die ei-
ne Verwahrungsbescheinigung erteilt worden ist, diirfen
nur gegen Riickgabe dieser Bescheinigung ausgeliefert
werden. Kann die Verwahrungsbescheinigung ausnahms-
weise nicht zurtickgegeben werden, so ist die Entschei-
dung der zustdndigen Dienststelle einzuholen.

55.7

Soweit in Nr. 55.1 bis Nr. 55.6 nichts anderes bestimmt
ist, gelten fiir die Einlieferung und Auslieferung von
Wertgegensténden die Bestimmungen tiber Einzahlungen
und Auszahlungen (Nr. 28 bis Nr. 53) sinngem&B8.

56
Verwaltung von Wertgegenstinden

56.1

Die Kasse oder Zahlstelle hat fiir den unveranderten Zu-
stand der eingelieferten Wertgegenstidnde und deren
sachgerechte Behandlung (Verpackung, Lagerung usw.)
zu sorgen und die Wertgegenstédnde gegebenenfalls ver-
wechslungssicher zu kennzeichnen. Sie hat borsenfihige
Wertpapiere als offenes Depot, andere Wertpapiere und
Kostbarkeiten in ein Schliefifach oder in angeordneten
Ausnahmefillen in ein geschlossenes Depot gegen Depot-
schein bei einem Kreditinstitut einzuliefern, ohne dass
hierdurch ihre Zustandigkeit fiir den Nachweis dieser
Wertgegenstande bertihrt wird. Die Verwahrung und Ver-
waltung der in ein offenes Depot eingelieferten Wertpa-
piere obliegt dem Kreditinstitut. Die Einlieferungsbesta-
tigungen, die Schliissel zum Schlieffach oder die Depot-
scheine sind anstelle der Wertpapiere und Kostbarkeiten
im Verwahrgelass aufzubewahren. Die aus gerichtlich
hinterlegten Wertpapieren eingehenden Geldbetrige sind
als Geldhinterlegungen nachzuweisen.

56.2

Barabhebungen von Sparbtichern, die von der Kasse oder
Zahlstelle verwaltet werden, sind unzulassig; abgerufene
Betrédge sind auf ein Konto der Kasse tiberweisen zu las-
sen.

56.3

Die durch die Verwaltung der Wertgegenstidnde entstan-
denen Auslagen sind der zustdndigen Dienststelle mitzu-
teilen, die tiber die Erstattung entscheidet.

56.4

Veranderungen im Bestand der Hinterlegungsmasse
gerichtlicher Werthinterlegungen sind der Hinterle-
gungsstelle mitzuteilen.

56.5

Vor Ablauf des Haushaltsjahres sind die gerichtlichen
Werthinterlegungen, die infolge Erloschens des An-
spruchs auf Herausgabe (§§ 19 ff. Hinterlegungsordnung)
dem Lande verfallen sind, festzustellen und der Hinterle-
gungsstelle mitzuteilen.

56.6

Alle Wertzeichen und geldwerten Drucksachen des Lan-
des sind von der Druckerei oder dem Verlag an die
zustdndige Kasse oder Zahlstelle auszuliefern. Diese
nimmt die Wertzeichen und die geldwerten Drucksachen
in Verwahrung und hindigt sie auf schriftliche Anforde-
rung den Bedarfsstellen gegen Quittung aus.

56.7

Unbrauchbar gewordene Wertzeichen und geldwerte
Drucksachen sind in Gegenwart der Kassenleiterin oder
des Kassenleiters von einer Sachbearbeiterin oder einem
Sachbearbeiter des Sachgebiets Zahlungsverkehr zu ver-
nichten. Die Kassenleiterin oder der Kassenleiter kann
sich vertreten lassen. Uber die Vernichtung ist eine Nie-
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derschrift zu fertigen, die von den Beteiligten zu unter-
schreiben ist. Aufgerufene Wertzeichen sind entspre-
chend zu behandeln.

57
Aufbewahrung der Wertgegenstinde

Wertgegenstinde sind von einer Kasse oder Zahlstelle in
einem Verwahrgelass unter doppeltem Verschluss aufzu-
bewahren, soweit das Finanzministerium nichts anderes
bestimmt hat.

Siebenter Abschnitt:
Geldverwaltung

58
Verwendung der Einzahlungen

Einzahlungen fir das Land diirfen nur zu Auszahlungen
fir das Land verwendet werden. Andere Auszahlungen
(Nr. 3.8 und § 79) diirfen nur geleistet werden, wenn Kas-
senmittel hierfiir zur Verfligung stehen oder das Finanz-
ministerium Ausnahmen zugelassen hat.

59
Kassenistbestand

59.1

Der Kassenistbestand setzt sich aus den Zahlungsmit-
teln, den angezahlten Belegen und den Bestéanden aus den
Kontogegenbiichern (Nr. 10 zu § 71) zusammen. Von Zah-
lungsmitteln, die als Sicherheit angenommen worden
sind, ist nur Bargeld zum Kassenistbestand zu rechnen.

59.2

Die Kasse hat ihren Bedarf an Bargeld durch Abhebung
von ihren Guthaben bei den Kreditinstituten zu decken,
soweit die baren Einzahlungen nicht ausreichen. Der Be-
stand an Bargeld darf beim Tagesabschluss den Betrag
nicht tibersteigen, der als Wechselgeld und fiir die vor der
Verstarkung des Bargeldbestandes am néchsten Arbeits-
tag voraussichtlich durch Ubergabe von Bargeld zu leis-
tenden Auszahlungen erforderlich ist. Die Kasse hat Bar-
geld, das den zulassigen Bestand tibersteigt, ihren Kon-
ten bei den Kreditinstituten zuzufiihren.

59.3

Die Guthaben der Landeskasse bei den Kreditinstituten
beim Tagesabschluss sind unter Beriicksichtigung der
Verstdarkungsmoglichkeiten so niedrig wie moglich zu
halten. Dabei konnen Betriage, die der Kasse zur Wahr-
nehmung anderer Kassenaufgaben zur Verfiigung stehen
(Nr. 58), unberticksichtigt bleiben.

60
Kassenbestandsverstirkung

60.1

Reicht der Kassenistbestand der Landeskasse zur Leistung
der Auszahlungen nicht aus, so verstarkt sie ihr Guthaben
bei der ihr Girokonto fiihrenden Stelle der Deutschen Bun-
desbank aus dem Guthaben der Landeshauptkasse.

60.2
Mit Einwilligung des Finanzministeriums konnen

60.2.1
Zahlstellen ihr Guthaben aus dem Guthaben der Kasse

des Landes verstiarken, mit der sie im Abrechnungsver-
kehr stehen,

60.2.2

Kassen anderer Korperschaften, die mit einer Kasse des
Landes im Abrechnungsverkehr stehen, ihr Guthaben
aus dem Guthaben dieser Kasse verstiarken.

60.3

Die Kassen und die nach Nr. 60.2 berechtigten Stellen
reichen zur Verstarkung ihres Guthabens der ihr Konto
filhrenden Stelle der Deutschen Bundesbank einen Ver-
starkungsauftrag ein. Dieser soll auf volle tausend Euro
aufgerundet werden.
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60.4

Fir den Verstiarkungsauftrag sind die Vordrucke der
Deutschen Bundesbank zu verwenden.

60.5

Fir die Unterzeichnung der Verstdrkungsauftrige gilt
Nr. 31.3 entsprechend.

60.6

Der im Verstiarkungsauftrag angegebene Betrag wird
dem Guthaben der Landeskasse oder der nach Nr. 60.2
berechtigten Stelle am Tage des Eingangs des Auftrags
bei der ihr Konto fiihrenden Stelle der Deutschen Bun-
desbank gutgeschrieben.

60.7

Die Kasse, deren Guthaben mit dem Betrag belastet wird,
hat erforderlichenfalls den Ausgleich auf ihrem Giro-
konto noch am Tage der Belastung herbeizufiihren.

60.8

Mit Einwilligung des Finanzministeriums kénnen Kassen
und die nach Nr. 60.2 berechtigten Stellen ihren Kassen-
istbestand zu Lasten des Guthabens von Kassen des Lan-
des bei anderen Kreditinstituten als der Deutschen Bun-
desbank verstirken.

61

Ablieferung

Die Landeskasse hat taglich die entbehrlichen Guthaben
bei den Kreditinstituten unmittelbar durch Uberweisung
an die Landeshauptkasse abzuliefern. Die Ablieferungen
sollen auf volle tausend Euro abgerundet werden.

62
Kassenbehilter, Beforderung von Zahlungsmitteln

62.1

Zahlungsmittel, die nicht unmittelbar zur Auszahlung
am Schalter benotigt werden, sind im Kassenbehélter
aufzubewahren. Am Verschluss des Kassenbehilters
miissen die Leiterin oder der Leiter der Kasse oder des
Sachgebiets Zahlungsverkehr und die Sachbearbeiterin
oder der Sachbearbeiter fiir den baren Zahlungsverkehr
gemeinsam beteiligt sein. Die am Verschluss Beteiligten
haben die Schliissel sorgfaltig und gegen den Zugriff
Unberechtigter geschiitzt aufzubewahren. Nach Dienst-
schluss diirfen die Schliissel nicht im Dienstgebaude
belassen werden.

62.2

Vordrucke fiir Schecks, Uberweisungs- und Verstir-
kungsauftrdage sind im Kassenbehélter aufzubewahren.

62.3

Zu jedem Schloss eines Kassenbehilters miissen zwei
Schliissel vorhanden sein. Die zweiten Schliissel und die
fir die Einstellung von Zahlenkombinationsschlossern
zu verwendenden Zahlen- oder Buchstabenkombinatio-
nen sind in je einem Briefumschlag mit der Bezeichnung
der Kasse im Stahlschrank einer Dienststelle oder in ei-
nem SchlieBfach eines Kreditinstituts aufzubewahren.
Die Briefumschlédge miissen versiegelt werden und sie
diirfen nur im Beisein von zwei der in Nr. 62.1 genannten
Bediensteten geoffnet werden. Das Nahere tiber die Auf-
bewahrung und die Herausgabe der Briefumschlédge re-
gelt die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle, zu der
die Kasse gehort.

62.4

Der Verlust eines Schliissels ist der Leiterin oder dem
Leiter der Dienststelle unverziiglich anzuzeigen, Die Lei-
terin oder der Leiter der Dienststelle hat die Anderung
des Schlosses und die Anfertigung neuer Schliissel zu
veranlassen.

62.5

Fir die Sicherung der Kassenrdume und des Kassenbe-
halters sowie fiir die bei der Beférderung von Zahlungs-
mitteln zu treffenden Sicherungsmafinahmen gelten die
hierfiir erlassenen besonderen Bestimmungen.



1368

63
Verpacken von Euro-Miinzen und Euro-Banknoten

63.1

Euro-Miinzen und Euro-Banknoten sind nach den Richt-
linien der Deutschen Bundesbank zu verpacken. Das Ver-
packungsmaterial (Rollenpapier, Streifbéander) muss den
Mustern der Deutschen Bundesbank entsprechen.

63.2

Auf der Verpackung sind der Inhalt und die Bezeichnung
der Kasse anzugeben. Die Ubereinstimmung des Inhalts
mit den Angaben auf der Verpackung ist durch Namens-
zeichen und Datum zu bestétigen.

63.3

Werden Geldrollen geodffnet oder aus Geldscheinpick-
chen Banknoten entnommen, so ist das Rollenpapier oder
das Streifband nach Feststellung der Richtigkeit und
Vollzahligkeit des Inhalts durchzureif3en.

64

Verlust von Schecks, Uberweisungs- und Verstirkungs-
auftrigen sowie von Scheckvordrucken

Kommen von der Kasse ausgestellte Schecks, Uberwei-
sungsauftrage, Verstarkungsauftriage oder Vordrucke fir
Schecks abhanden, so ist das zustdndige Kreditinstitut
unverziiglich fernmiindlich und schriftlich zu benach-
richtigen. Bei abhanden gekommenen Schecks ist erfor-
derlichenfalls das Aufgebotsverfahren einzuleiten.

Anlage 1
zu Nr. 28.2 zu § 70

Verfahren bei der Annahme von Schecks

Inhalt
Nr. 1 Arten von Schecks
Nr. 2 Annahme von Schecks
Nr. 3 Scheckbetrag
Nr. 4 Quittung
Nr. 5 Verrechnungsschecks, Blankoindossament
Nr. 6 Gegenleistung bei Einzahlung durch Scheck
Nr. 7 Einreichung und Einlésung von Schecks
Nr. 8 Verfahren beim Abhandenkommen von Schecks
1

Arten von Schecks

1.1

Schecks sind schriftliche Anweisungen an die bezogenen
Kreditinstitute, aus den Guthaben der Scheckausstelle-
rinnen oder Scheckaussteller bestimmte Geldbetrige an
die Zahlungsempfingerinnen oder Zahlungsempfinger
zu zahlen.

1.2

Es ist nach Inhaberschecks, Orderschecks und Rekta-
schecks zu unterscheiden. Der Scheck ist

1.2.1

Inhaberscheck, wenn als Zahlungsempféngerin oder
Zahlungsempfanger seine Inhaberin oder sein Inhaber
bezeichnet ist. Er gilt als Inhaberscheck, wenn als Zah-
lungsempfingerin oder Zahlungsempfinger eine be-
stimmte Person mit dem Zusatz ,,oder Uberbringer* oder
einem gleichbedeutenden Vermerk oder wenn keine Zah-
lungsempfangerin oder kein Zahlungsempfianger angege-
ben ist. Der Inhaberscheck kann formlos weitergegeben
werden,;

1.2.2

Orderscheck, wenn er mit oder ohne den ausdriicklichen
Vermerk ,an Order® auf eine bestimmte Zahlungsemp-
fédngerin oder einen bestimmten Zahlungsempfanger aus-
gestellt ist. Der Orderscheck kann durch Indossament
und formlose Weitergabe tibertragen werden;
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1.2.3

Rektascheck, wenn er wie der Orderscheck auf eine be-
stimmte Zahlungsempfangerin oder einen bestimmten
Zahlungsempfanger ausgestellt ist, aber den Vermerk der
Ausstellerin oder des Ausstellers ,nicht an Order“ oder
einen gleichbedeutenden Vermerk tréagt.

1.3

Im Sinne dieser Bestimmungen ist auBlerdem zu unter-
scheiden nach Schecks, die

1.3.1

auf Euro lauten und auf Kreditinstitute im Inland gezo-
gen sind (Inlandsschecks),

1.3.2

auf Euro oder auf andere Wihrungen lauten und auf Kre-
ditinstitute im Ausland gezogen sind (Auslandsschecks),

1.3.3

auf andere Wahrungen als Euro lauten und auf Kreditin-
stitute im Inland gezogen sind (Fremdwé&hrungsschecks).

2
Annahme von Schecks

2.1

Kassen und Zahlstellen haben Inlandsschecks sowie Aus-
landsschecks, deren sofortige Gutschrift (Nr. 7.1) sicher-
gestellt ist, als Einzahlung anzunehmen, soweit nachste-
hend nicht etwas anderes bestimmt ist.

2.2
Kassen und Zahlstellen diirfen nicht annehmen

2.2.1

Orderschecks, in denen die Ausstellerin oder der Ausstel-
ler weder die Kasse oder Zahlstelle noch eine Dienststelle
des Landes als Zahlungsempfingerin bezeichnet hat, es
sei denn, dass die Einzahlerin oder der Einzahler sich
durch eine ununterbrochene Reihe von Indossamenten
(auch Blankoindossamenten) als rechtmafige Inhaberin
oder rechtméBiger Inhaber ausweist und sie oder er den
Scheck an die Kasse, Zahlstelle oder Dienststelle des
Landes indossiert hat oder mit ihrem oder seinem Blan-
koindossament versehen hat,

2.2.2
Rektaschecks,

2.2.3

Schecks, in denen der Vermerk ,Nur zur Verrechnung“
mit einem Zusatz versehen ist (z.B. ,,Nur zur Verrechnung
mit Firma . . .“), auch wenn dieser Zusatz gestrichen ist.

2.3

Schecks, die so spét eingehen, dass sie innerhalb der Vor-
legungsfrist (Art. 29 Scheckgesetz*)) weder dem bezoge-
nen Kreditinstitut vorgelegt, noch einer Abrechnungs-
stelle (Art. 31 Scheckgesetz) eingeliefert werden konnen,
sollen ebenfalls nicht angenommen werden.

2.4

Kassen und Zahlstellen konnen die Annahme von
Schecks ablehnen, wenn zu vermuten ist, dass sie man-
gels Deckung nicht eingelost werden. Nicht abgelehnt
werden darf die Annahme von Schecks, die von einer
Stelle der Deutschen Bundesbank bestéitigt sind und
innerhalb der in dem Bestitigungsvermerk angegebenen
Frist vorgelegt werden konnen.

2.5

Schecks, die nicht als Einzahlung angenommen werden,
sind unbeschadet der Nr. 7.1 Satz 1 wie Wertgegenstinde
zu behandeln, sofern die Annahme nicht abzulehnen ist.

*) Die Vorlegungsfristen betragen fiir Schecks,
— die im Inland ausgestellt und zahlbar sind: 8 Tage,
— die in Europa oder in einem an das Mittelmeer grenzenden Land aus-
gestellt sind: 20 Tage,
— die in einem anderen Erdteil ausgestellt sind: 70 Tage.
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3
Scheckbetrag

Schecks sollen auf den anzunehmenden Betrag lauten. Fir
die Auszahlung von Mehrbetrigen gilt Nr. 6 sinngeméB.

4
Quittung

4.1

Werden Einzahlungen durch Ubergabe von Schecks ent-
richtet, so ist die Quittung mit dem Vermerk

,Mit Scheck eingezahlt.
Eingang vorbehalten.*

zu versehen.

4.2

Bei Schecks, die auf andere Wahrung als Euro lauten, ist
die Quittung tiber diese Wahrung zu erteilen.

4.3

Ist fiir die mit Scheck entrichtete Einzahlung eine Gegen-
leistung zu bewirken, so ist in der Quittung aulerdem zu
vermerken, ob die Gegenleistung sofort (Nr. 6.2), nach ei-
ner Frist von acht Arbeitstagen (Nr. 6.1.1), nach einer
Frist von sechs Wochen (Nr. 6.1.2) oder nach einer Frist
von drei Monaten (Nr. 6.1.3) bewirkt werden darf.

4.4
Die Erteilung von Quittungen fiir Schecks, die nach

Nr. 2.5 nicht als Einzahlung angenommen werden, richtet
sich nach Nr. 55.5 zu § 70.

5
Verrechnungsschecks, Blankoindossament

Die nicht als Verrechnungsschecks gekennzeichneten
Schecks sind sofort beim Eingang mit dem Vermerk ,,Nur
zur Verrechnung® zu versehen. Ein Blankoindossament
der oder des Einzahlungspflichtigen ist durch den Ver-
merk ,an..... (Bezeichnung der Kasse)“ zu vervollstan-
digen.

6
Gegenleistung bei Einzahlung durch Scheck

6.1

Eine Gegenleistung, die von einer vorherigen oder gleich-
zeitigen Einzahlung abhéangig ist (z.B. Aushéndigung von
Waren oder Wertzeichen), darf erst bewirkt werden, wenn
der Scheck vom bezogenen Kreditinstitut vollstindig
eingeldst worden ist. Die Einlosung eines als Einzahlung
angenommenen Schecks wird unterstellt, wenn das Kon-
to der Kasse innerhalb einer bestimmten Frist nach der
Einreichung (Nr. 7.1) nicht wieder mit dem Betrag belas-
tet wird. Die Fristen betragen

6.1.1
bei Inlandsschecks acht Arbeitstage,

6.1.2

bei Auslandsschecks, deren sofortige Gutschrift sicherge-
stellt ist (N1. 7.1) und die in einem Land Europas oder in
einem an das Mittelmeer grenzenden Land zahlbar sind,
sechs Wochen und

6.1.3

bei Auslandsschecks, deren sofortige Gutschrift sicherge-
stellt ist (Nr. 7.1) und die in einem auBereuropiischen,
nicht an das Mittelmeer grenzenden Land zahlbar sind,
drei Monate.

6.2

Die Gegenleistung darf vor der Einlosung bewirkt wer-
den, wenn

6.2.1
der Scheck von einer Korperschaft oder Anstalt des

offentlichen Rechts oder von einem Kreditinstitut ausge-
stellt ist oder
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6.2.2

der Scheck von einer Stelle der Deutschen Bundesbank
bestatigt ist und innerhalb der in dem Bestétigungsver-
merk angegebenen Frist vorgelegt werden kann.

7
Einreichung und Einlésung von Schecks

7.1

Die Kassen haben alle angenommenen Schecks unver-
zuglich dem ihr Konto fiihrenden Kreditinstitut einzurei-
chen. Hierbei sind die Geschaftsbedingungen der Kredit-
institute und die vom Finanzministerium mit den Kredit-
instituten getroffenen Vereinbarungen zu beachten, aus
denen sich auch ergibt, welche Schecks zur sofortigen
Gutschrift des Gegenwertes nach Eingang eingereicht
werden konnen.

7.2

Die Zahlstellen haben alle angenommenen Schecks
unverziiglich der fiir sie zustandigen Kasse zuzuleiten.
Sie konnen Schecks, deren sofortige Gutschrift sicherge-
stellt ist, auf das Konto der Kasse einreichen.

7.3

Kassen und Zahlstellen diirfen angenommene Schecks
nicht zur Bareinlosung vorlegen (Nr. 5 Satz 1).

7.4

Ist ein Scheck nicht eingelost worden (Riickscheck), so
gilt die Einzahlung als nicht bewirkt. Der Sachverhalt ist
auf dem Beleg zu vermerken und, soweit erforderlich, der
zustandigen Dienststelle unverziiglich anzuzeigen. Die
Art. 42 bis Art. 45 und Art. 47 Scheckgesetz sind zu
beachten. Riickschecks diirfen nur nach Zahlung des
Scheckbetrages und der Kosten zurtickgegeben werden.

7.5

Die Kassen haben Kosten, die dadurch entstehen, dass
Schecks nicht eingelost worden sind, von der Zahlungs-
pflichtigen oder dem Zahlungspflichtigen oder gegebe-
nenfalls von einer oder einem anderen Scheckverpflich-
teten zu erheben.

8
Verfahren beim Abhandenkommen von Schecks

Ist ein entgegengenommener Scheck abhanden gekom-
men, so hat die Kasse oder Zahlstelle die Ausstellerin
oder den Aussteller und das bezogene Kreditinstitut so-
fort zur Sperrung des Schecks fernmiindlich und schrift-
lich aufzufordern. Ein etwa erforderliches Aufgebotsver-
fahren ist von der Kasse zu veranlassen.

Anlage 2
zu Nr. 28.2 zu § 70

Zahlungen in fremden Geldsorten

Inhalt
Nr. 1 Allgemeine Bestimmungen
Nr. 2 Quittung
Nr. 3 Verkauf fremder Geldsorten
Nr. 4 Nachweis fremder Geldsorten
1

Allgemeine Bestimmungen

1.1

Beim baren Zahlungsverkehr mit fremden Geldsorten
sind die Devisenbestimmungen zu beachten.

1.2

Das Finanzministerium bestimmt, ob und inwieweit Kas-
sen und Zahlstellen Zahlungen in fremden Geldsorten
annehmen oder leisten diirfen.
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1.3

Sind beim Tagesabschluss im Kassenbestand fremde
Geldsorten enthalten, so ist der durch Umrechnung
ermittelte Gegenwert (Nr. 2) in Euro in das Tagesab-
schlussbuch zu tibernehmen. Die Zusammensetzung der
fremden Geldsorten ist in der nach Nr. 4.1 zu fiihrenden
Nachweisung darzustellen.

2
Quittung

2.1

Hat die Kasse oder Zahlstelle eine Zahlung in fremden
Geldsorten anzunehmen oder zu leisten, so ist die Quit-
tung tiber den Betrag in fremder Wahrung auszustellen.
AuBerdem ist der nach den Tageskursen errechnete
Gegenwert in Euro zu vermerken.

2.2

Die fiur die Umrechnung nach Nr. 2.1 mafgebenden
Tageskurse sind bei dem Kreditinstitut zu erfragen, an
das die Kasse oder Zahlstelle fremde Geldsorten verkauft
oder von dem sie fremde Geldsorten ankauft.

3
Verkauf fremder Geldsorten

Als Einzahlung angenommene fremde Geldsorten sind
moglichst bis zum Tagesabschluss an ein Kreditinstitut
zu verkaufen. Der Verkauf kann unterbleiben, wenn die
fremden Geldsorten wieder zu Auszahlungen benotigt
Weladen, die der Kasse oder Zahlstelle schon bekannt
sind.

4
Nachweis fremder Geldsorten

4.1

Die Kasse oder Zahlstelle hat tiber alle Zahlungen in
fremden Geldsorten eine Nachweisung zu fiihren, in der
fir jede einzelne Zahlung die Betrige in fremder Wah-
rung, die Umrechnungsbetriage (Nr. 2) und die beim Ver-
kauf oder beim Ankauf sich ergebenden Gegenwerte dar-
zustellen sind.

4.2

Unterschiedsbetrige zwischen den Umrechnungsbetré-
gen und den tatséchlichen Gegenwerten sind als Ver-
mischte Einnahmen oder Vermischte Ausgaben zu behan-
deln.

4.3

Die Unterlagen tiber den Verkauf und den Ankauf frem-
der Geldsorten sind als Belege zur Nachweisung zu neh-
men.

Anlage 3
zu Nr. 38.5 zu § 70

Behandlung nachgemachter, verfilschter,
als Falschgeld verdachtiger, beschéidigter
oder abgenutzter auf Euro oder Cent
lautender Miinzen (Euro-Miinzen) und
Euro-Banknoten

Inhalt
Nr. 1 Falschgeld
Nr. 2 Behandlung von Euro-Bargeld, dessen Echtheit
zweifelhaft ist
Nr. 3 Abgenutzte und beschéadigte Euro-Miinzen
Nr. 4 Beschidigte Euro-Banknoten
Nr. 5 Verweisung an die Deutsche Bundesbank
1
Falschgeld
1.1

Die Kasse oder Zahlstelle hat ihr tibergebene und von ihr
als nachgemacht oder verfilscht erkannte Euro-Miinzen
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und Euro-Banknoten (Falschgeld) anzuhalten und der
ubergebenden Person eine Bescheinigung folgenden In-
halts zu erteilen:

»Die Euro-Miinze(n)/Euro-Banknote(n) tiber ........... Euro
mit der Kennzeichnung (Miinzen: Jahreszahl, etwa
vorhandenes Miinzzeichen; Noten: Notennummer)

................... wurde(n) als Falschgeld angehalten.

Ort, Tag, Bezeichnung der Kasse/Zahlstelle,
Unterschrift, Dienststempel“.

Sofern es nicht ratsam erscheint, die tibergebende Person
festzuhalten und die néchste Polizeidienststelle zu ver-
standigen, hat die Kasse oder Zahlstelle sich tber die
Person zu vergewissern und hiertiber sowie tiber andere
zweckdienliche Feststellungen (z.B. tiber die Herkunft
des Falschgeldes) eine Verhandlungsniederschrift zu fer-
tigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben ist. Die
Verhandlungsniederschrift mit dem Falschgeld und et-
waigen sonstigen Beweismitteln (z. B. Rollenpapier,
Streifband, Beutelfahne) ist von der Kasse unmittelbar
der Polizeidienststelle zuzuleiten, von der Zahlstelle so-
fort der Leiterin oder dem Leiter der Dienststelle zu
ubergeben, die oder der sie an die Polizeidienststelle wei-
terleitet. Kann eine Verhandlungsniederschrift nicht
gefertigt werden, so ist das Falschgeld der Polizeidienst-
stelle mit einem Bericht zuzuleiten.

1.2

Ist Falschgeld der Kasse oder Zahlstelle tibersandt wor-
den, so ist nach Nr. 38.4 Satz 1 zu § 70 sowie sinngeméaf
nach Nr. 1.1 zu verfahren.

1.3

Erhalt die Kasse oder Zahlstelle nach Nr. 1.1 anzuhalten-
des Falschgeld von einer anderen 6ffentlichen Kasse oder
Zahlstelle oder einem Kreditinstitut, so hat die Kasse, bei
Zahlstellen die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle,
das Falschgeld der Polizeidienststelle mit einem Bericht
zuzuleiten. AuBerdem ist eine Bescheinigung nach Nr. 1.1
zu erteilen. Wegen der Ersatzleistung hat sich die Kasse,
bei Zahlstellen die Leiterin oder der Leiter der Dienst-
stelle, mit der Stelle, von der sie das Falschgeld erhalten
hat, in Verbindung zu setzen und ihr eine Bescheinigung
der Polizeidienststelle tiber die Einreichung des Falsch-
geldes oder eine Durchschrift des Berichts an die Polizei-
dienststelle zur Verfiigung zu stellen.

2

Behandlung von Euro-Bargeld, dessen Echtheit zweifel-
haft ist

Die Kasse oder Zahlstelle hat Euro-Miinzen und Euro-
Banknoten, deren Echtheit wegen ihres Erscheinungsbil-
des zweifelhaft ist, anzuhalten und der tbergebenden
oder ubersendenden Person eine Bescheinigung nach
Nr. 1.1 zu erteilen, in der die Worte ,als Falschgeld*
durch die Worte ,wegen Zweifels an der Echtheit” zu
ersetzen sind. Werden solche Euro-Miinzen und Euro-
Banknoten von einer Zahlstelle angehalten, so hat diese
sie an die Kasse weiterzuleiten. Die Kasse hat die von ihr
oder einer Zahlstelle angehaltenen Euro-Miinzen und
Euro-Banknoten der fiir sie zustdndigen Stelle der Deut-
schen Bundesbank zur Priifung zu iibersenden. Im Falle
der Echtheit der verdichtigen Stiicke erhilt die Kasse
von der Deutschen Bundesbank den Gegenwert; im Falle
der Unechtheit wird die Kasse von der Deutschen Bun-
desbank benachrichtigt. Die Kasse hat die Person, die die
Euro-Miinzen oder Euro-Banknoten tiibergeben oder
ubersandt hat, sowie gegebenenfalls die Zahlstelle zu
unterrichten.

3
Abgenutzte und beschidigte Euro-Miinzen

3.1

Die Kasse oder Zahlstelle ist nicht verpflichtet, Euro-
Miinzen, die durch Abnutzung an Gewicht oder Erkenn-
barkeit erheblich eingebiiit haben, sowie unansehnlich
gewordene oder beschédigte (auch durchlocherte oder
verrostete) Euro-Miinzen anzunehmen oder umzutau-
schen. Werden solche Euro-Miinzen von einer Zahlstelle
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angenommen oder umgetauscht, so hat diese sie an die
Kasse weiterzuleiten. Die Kasse hat die von ihr oder der
Zahlstelle etwa angenommenen oder umgetauschten Eu-
ro-Minzen der fiir sie zustdndigen Stelle der Deutschen
Bundesbank zu iibersenden; diese erstattet der Kasse den
Gegenwert.

3.2

Beschidigte Euro-Miinzen sind nicht anzunehmen oder
umzutauschen, wenn besondere Griinden dagegenspre-
chen (z.B. Verdacht auf mutwillige Beschadigung).

4
Beschidigte Euro-Banknoten

Die Kasse oder Zahlstelle darf beschidigte Euro-Bank-
noten nicht annehmen.

5

Verweisung an die Deutsche Bundesbank

Darf oder will die Kasse oder Zahlstelle Euro-Miinzen
oder Euro-Banknoten nicht annehmen oder umtauschen,
so ist die Besitzerin oder der Besitzer an die Deutsche
Bundesbank zu verweisen.

Zu § 71
Buchfiihrung
iiber Bewirtschaftungsvorginge und Zahlungen
Erster Abschnitt:
Allgemeines

1
Zweck der Buchfiihrung
Die Buchfiihrung hat insbesondere den Zweck

1.1

die einzelnen MafBnahmen bei der Ausfiihrung des Haus-
haltsplans einschlieBlich der Anordnungen (Bewirtschaf-
tungsvorginge) und die Zahlungen geordnet aufzuzeich-
nen,

1.2

Grundlagen fiir die Rechnungslegung (§§ 80 bis 86) zu
schaffen,

1.3
die Steuerung des Haushaltsvollzuges zu unterstiitzen und

1.4

Daten fiir die Haushaltsplanung, fiir Kosten- und Leis-
tungsrechnungen sowie fiir Controlling bereitzustellen.

2
Grundsitze der Buchfiihrung

2.1

Die Bewirtschaftungsvorginge und die Zahlungen sind
kameralistisch aufzuzeichnen. Dies gilt auch fiir die
Bewirtschaftungsvorgidnge und Zahlungen zur Ausfith-
rung von Wirtschaftsplanen der nicht kaufménnisch
Buch fiihrenden Landesbetriebe.

2.2

Das Finanzministerium bestimmt im Einvernehmen mit
dem Landesrechnungshof, welche Bewirtschaftungsvor-
génge neben den Zahlungen im Wege der Buchfiihrung
aufz%zeichnen sind und wer diese Aufgaben wahrzuneh-
men hat.

2.3

Die Biicher sollen in magnetischen oder in sonstigen
visuell nicht lesbaren Speichern (Speicherbuchfiihrung)
gefiihrt werden. Fiir die Buchfiihrung sind die Grund-
satze ordnungsmaéaBiger DV-gestiitzter Buchfiihrungssys-
teme (GoBS) in der jeweils geltenden Fassung entspre-
chend anzuwenden. Das Finanzministerium kann im
Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof Vereinfa-
chungen zulassen.
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2.4

Werden Abkiirzungen, Ziffern, Buchstaben oder andere
Kennzeichen verwendet, muss im Einzelfall deren Bedeu-
tung feststehen.

2.5

Eine aufgezeichnete Information darf nicht in einer
Weise verandert werden, dass der urspriingliche Inhalt
nicht mehr feststellbar ist. Auch solche Verianderungen
diirfen nicht vorgenommen werden, deren Beschaffenheit
es ungewiss ldsst, ob sie urspriinglich oder erst spiter ge-
macht worden sind.

Zweiter Abschnitt:
Biicher

3
Tagesabschlussbuch

3.1

Zur Darstellung des Tagesabschlusses ist das Tagesab-
schlussbuch zu fiihren.

3.2
Das Tagesabschlussbuch dient

3.2.1
der Ermittlung des Kassensollbestandes,

3.2.2
der Darstellung des Kassenistbestandes und

3.2.3

der Gegentiberstellung von Kassensollbestand und Kas-
senistbestand.

3.3

Das Tagesabschlussbuch ist unter der Verantwortung des
Kassenleiters vom Sachgebiet Zahlungsverkehr zu fiih-
ren und taglich auszudrucken.

4
Sachbuch Haushalt

4.1

Fur den Nachweis der nach Nr. 2.2 bestimmten Bewirt-
schaftungsvorgéinge und der Zahlungen in der durch den
Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung ist das Sachbuch
Haushalt zu fithren.

4.2

Im Sachbuch Haushalt sind die Bewirtschaftungsvor-
génge einzeln und nach bewirtschaftenden Stellen ge-
trennt aufzuzeichnen. Einzelaufzeichnungen kénnen ins-
besondere in Personen-, Objekt- oder MaBnahmekonten
vorgenommen werden. Das Nahere tiber die Einrichtung
des Sachbuchs Haushalt bestimmt das Finanzministe-
rium im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof.

4.3

Sind Einnahmen und Ausgaben fiir das Land nach einer
sonst vorgesehenen Ordnung nachzuweisen, so bestimmt
das Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Lan-
desrechnungshof das N#here tiber die Einrichtung von
Buchungsstellen.

4.4

Das Finanzministerium bestimmt im Einvernehmen mit
dem Landesrechnungshof, insbesondere nach den
Bediirfnissen der Rechnungslegung, welche Einzelbe-
trage zu verdichten sind und wann dies zu geschehen hat.

4.5
Es sind, soweit erforderlich, aufzuzeichnen

4.5.1
das Haushaltsjahr,
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4.5.2
die Buchungsstelle,

4.5.3
die Bezeichnung der bewirtschaftenden Stelle,

454
die Bezeichnung der zustindigen Kasse,

4.5.5

die Art des Buchungsvorgangs, z.B. zur Unterscheidung
nach Mittelverteilung, Festlegung, Sollstellung und Zah-
lung,

4.5.6

ein eindeutiges Belegmerkmal, z.B. das Aktenzeichen ei-
ner Sachakte oder die fiir die bewirtschaftende Stelle
vergebene laufende Nummer des Buchungsvorgangs,

4.5.7
der Buchungstag,

4.5.8
der Betrag,

4.5.9

die Kostenart, die Kostenstelle und der Kostentrager fir
eine Kosten- und Leistungsrechnung,

4.5.10

ein Hinweis auf das Belegmerkmal des Buchungsvor-
gangs, der abgewickelt oder geiandert wird,

4.5.11

die Merkmale, die der Erhebung oder der Zahlbarma-
chung dienen und

4.5.12

bei Speicherbuchfiihrung die Merkmale, die die an der
Kassenanordnung und Buchung Beteiligten bezeichnen.

4.6

Am Anfang des Haushaltsjahres sind aus dem abgelaufe-
nen Haushaltsjahr vorzutragen

4.6.1
die Kassenreste,

4.6.2

die im beginnenden Haushaltsjahr weitergeltenden Be-
wirtschaftungsvorginge und

4.6.3
die fiur die weiteren Buchungen mafBgeblichen Angaben.

4.7

Soweit es angeordnet ist, sind am Ende des Haushalts-
jahres darzustellen

4.7.1

der im laufenden Haushaltsjahr zum Soll gestellte Be-
trag,

4.7.2
der gezahlte Betrag,

4.7.3
der erlassene Betrag,

4.7.4
der unbefristet niedergeschlagene Betrag,

4.7.5

der befristet niedergeschlagene Betrag mit Fristablauf im
neuen Haushaltsjahr,

4.7.6

die Summe aus dem im laufenden Haushaltsjahr zum
Soll gestellten Betrag und dem aus dem Vorjahr tibertra-

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

genen Kassenrest, vermindert um die Summe aus dem
gezahlten, dem erlassenen und dem niedergeschlagenen
Betrag als dem in das neue Haushaltsjahr vorzutragen-
den Kassenrest,

4.7.7
der gestundete Betrag,

4.7.8
der befristet niedergeschlagene Betrag und

4.7.9

die tibrigen Geldforderungen und die Verpflichtungen,
soweit fiir sie die Buchfiihrung angeordnet ist.

4.8

Werden in Verwaltungsverfahren auch Daten fir die
Erhebung von Einnahmen und die Leistung von Ausga-
ben erzeugt, so kann das Finanzministerium im Einver-
nehmen mit dem Landesrechnungshof zulassen, dass in
diesen Verfahren Bewirtschaftungsvorgénge und Zahlun-
gen einzeln aufgezeichnet werden. Fiir die Aufzeichnun-
gen und die Verdichtung gelten Nr. 4.1 bis Nr. 4.4 mit der
MaBgabe, dass die Verdichtungsergebnisse an das Sach-
buch Haushalt zu tbermitteln sind. Nr. 4.5 bis Nr. 4.7
sind sinngemaf anzuwenden. Die Verwaltungsverfahren
haben aus ihren Aufzeichnungen einen Beitrag zur Rech-
nungslegung der Landeskasse zu erbringen.

5
Sachbuch Gesamthaushalt

5.1

Die Landeshauptkasse fithrt zur Aufzeichnung der Ver-
dichtungsergebnisse aus den Sachbiichern Haushalt
(Landesergebnis), der Bewirtschaftungsvorginge, die
zum Zwecke der Steuerung des Haushaltsvollzugs aufzu-
zeichnen sind und weiterer, fiir die Haushaltsrechnung
notwendiger Informationen das Sachbuch Gesamthaus-
halt.

5.2
Fir die Aufzeichnungen gilt Nr. 4.5 sinngeméB.

6
Sachbuch Verwahrungen

6.1

Fiur Einnahmen, die erst spater nach der im Haushalts-
plan oder sonst vorgesehenen Ordnung gebucht werden
konnen, ist das Sachbuch Verwahrungen zu fiihren. Das
gleiche gilt fiir Einzahlungen, die nicht in den Sachbii-
chern nach Nr. 4 und Nr. 7 bis Nr. 9 nachzuweisen sind.
Fir Geldhinterlegungen im Sinne der Hinterlegungsord-
nung ist eine gesonderte Buchungsstelle einzurichten.
Nr. 4.2 gilt entsprechend. Fiir jede Hinterlegungssache ist
ein Objektkonto einzurichten.

6.2

Auszahlungen, die mit Einzahlungen nach Nr. 6.1 im
Zusammenhang stehen, sind im Sachbuch Verwahrungen
nachzuweisen; der Zusammenhang der Buchungen muss
erkennbar sein.

6.3

Fir die Aufzeichnungen und die Verdichtung gilt Nr. 4
sinngeméB.

7
Sachbuch Vorschiisse

7.1

Fir Ausgaben, die erst spiater nach der im Haushaltsplan
oder sonst vorgesehenen Ordnung gebucht werden kon-
nen, ist das Sachbuch Vorschiisse zu fiihren. Das gleiche
gilt fiir Auszahlungen, die nicht in den Sachbtichern nach
Nr. 4, Nr. 6, Nr. 8 und Nr. 9 nachzuweisen sind. Nr. 4.2 gilt
entsprechend.
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7.2

Einzahlungen, die mit Auszahlungen nach Nr. 7.1 im
Zusammenhang stehen, sind im Sachbuch Vorschiisse
nachzuweisen; der Zusammenhang der Buchungen muss
erkennbar sein.

7.3

Fir die Aufzeichnungen und die Verdichtung gilt Nr. 4
sinngemiB.

8
Sachbuch Abrechnung

8.1

Kassen, die miteinander im Abrechnungsverkehr stehen
(Nr. 3.5 zu § 79), haben das Sachbuch Abrechnung zu
fithren. Steht eine Kasse mit mehr als einer Kasse im
Abrechnungsverkehr, so ist das Sachbuch Abrechnung in
entsprechende Buchungsstellen zu unterteilen. Nr. 4.2
gilt entsprechend.

8.2

In das Sachbuch Abrechnung sind die Kassenbestands-
verstarkungen (Nr. 60 zu § 70) und die Ablieferungen
(Nr. 61 zu § 70) einzutragen. Buchausgleiche (Nr. 35 und
Nr. 52 zu § 70) sind wie Kassenbestandsverstarkungen
und Ablieferungen zu behandeln.

8.3

Fir die Aufzeichnungen und die Verdichtung gilt Nr. 4
sinngeméB.

8.4

Nr. 8.1 bis Nr. 8.3 sind fiir den Abrechnungsverkehr mit
Zahlstellen entsprechend anzuwenden.

9
Andere Sachbiicher

9.1

Das Finanzministerium kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof anordnen, dass fiir bestimmte Zah-
lungen weitere Sachbiicher gefiihrt werden.

9.2

Sind der Kasse auch andere Kassenaufgaben als die des
Landes tibertragen worden, so bestimmt das Finanzmi-
nisterium, soweit erforderlich im Einvernehmen mit den
zusténdigen Stellen, das Néhere tiber die Einrichtung der
fiir diese Kassenaufgaben zu fiihrenden Sachbiticher.

9.3

Fir die Buchung in den Sachbiichern nach Nr. 9.1 und
Nr. 9.2 gelten Nr. 4 bis Nr. 8, soweit nichts anderes be-
stimmt ist.

10
Kontogegenbuch

10.1

Zum Nachweis des Bestandes und der Veranderungen auf
den Konten der Kasse bei den Kreditinstituten ist fiir je-
des Konto ein Kontogegenbuch als Hilfsbuch zu fiihren.

10.2

Im Kontogegenbuch sind alle Zahlungen zu buchen, die
uber das Konto abgewickelt werden, und zwar

10.2.1

die Auftrige der Kasse fiir Gut- und Lastschriften auf
dem Konto mit den Summen der einzelnen Auftrédge am
Tage der Hingabe,

10.2.2

die Einzahlungen auf das Konto der Kasse, die ihr vor
Eingang des Kontoauszuges zur Kenntnis gelangen, bei
Bekanntwerden, es sei denn, dass solche Einzahlungen
nach Nr. 15.4 erst am néchsten Tag in den Sachbiichern
gebucht werden,
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10.2.3

die Gutschriften und die Lastschriften laut Kontoauszug,
vermindert um die nach Nr. 10.2.1 und Nr. 10.2.2 bereits
gebuchten Betrége, jeweils in einer Summe am Tage des
Eingangs des Kontoauszuges.

10.3

Die Aufzeichnungen erfolgen fiir den Buchungstag. Sie
missen neben dem Betrag einen Hinweis auf den Anlass
der Buchung und ein Merkmal, dass den Kontoauszug
eindeutig bezeichnet enthalten. Die Eintragungen im
Kontogegenbuch sind mit dem Kontoauszug abzustim-
men. Die Ubereinstimmung ist in geeigneter Weise zu
dokumentieren.

10.4

Beim Tagesabschluss ist der buchméBige Bestand aufzu-
zeichnen, der sich aus dem Unterschied zwischen den
Einzahlungen und den Auszahlungen unter Berticksichti-
gung des Bestandes vom Vortag ergibt.

11
Schalterbuch

11.1

Fir bare Einzahlungen und bare Auszahlungen (Nr. 29.3
zu § 70) ist das Schalterbuch zu fithren, in das die am
Schalter angenommenen und ausgezahlten Betréige ein-
zutragen sind. Hierzu gehoren auch das von einem Konto
der Kasse abgehobene oder auf ein Konto der Kasse ein-
gezahlte Bargeld sowie die Summe der nach Nr. 11.4.5 zu
§ 79 dem Sachbearbeiter fiir den unbaren Zahlungsver-
kehr zugeleiteten Schecks. Wird eine Schalterquittungs-
maschine verwendet, so gelten die Streifen der Maschine
als Schalterbuch.

11.2

Vor dem Tagesabschluss sind das Schalterbuch aufzu-
rechnen, der buchméifBige Bestand zu ermitteln und dieser
mit dem Bestand an Zahlungsmitteln abzustimmen; ein
Unterschiedsbetrag ist zu vermerken.

11.3

Das Schalterbuch ist vom Sachbearbeiter fiir den baren
Zahlungsverkehr zu fiihren.

12
Andere Hilfsbiicher

Soweit der Aufgabenbereich der Kasse es erfordert, kann
die Kassenleiterin oder der Kassenleiter anordnen, dass
weitere Hilfsbilicher gefiihrt werden.

Dritter Abschnitt:
Fiihrung und Aufbewahrung der Biicher

13
Form der Biicher

13.1
Die Biicher sind zu fithren

13.1.1

in Form von magnetischen oder sonstigen visuell nicht
lesbaren Speichern (Nr. 2.3) oder

13.1.2
in visuell lesbarer Form.

13.2

Fiir die Ubertragung von Biichern auf andere Speicher-
medien gelten Nr. 6 bis Nt. 11 der Anlage.

13.3
Die Biicher in visuell lesbarer Form sind zu fithren

13.3.1
als Karteien,
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13.3.2
als Loseblattbiicher oder

13.3.3
in gebundener oder gehefteter Form.

13.4

Werden Biicher in Kartei- oder Loseblattform gefiihrt, so
sind die Karten oder Blatter — bei Ordnung nach
Buchungsstellen fiir jede Buchungsstelle — fortlaufend zu
nummerieren. Die Anzahl der Karten oder Blitter ist auf
einer Vorsatzkarte oder in anderer geeigneter Form nach-
zuweisen.

13.5

Werden Biicher in gebundener oder in gehefteter Form
gefiihrt, so sind sie so zu sichern, dass Blatter nicht unbe-
merkt entfernt, hinzugefiigt oder ausgewechselt werden
konnen. Die Seiten sind fortlaufend zu nummerieren.

13.6

In den Biichern ist nachzuweisen, wer die Buchungen
vorgenommen hat und die Verantwortung dafiir tragt,
dass die Buchungen ordnungsgemaif belegt sind.

13.6.1

Bei Speicherbuchfiihrung ist der Nachweis durch die
Speicherung der Benutzerkennung oder eines gleichwer-
tigen Merkmals bei jeder Buchung zu fiithren.

13.6.2

Wer Biicher in visuell lesbarer Form fiihrt, hat auf den
Titelseiten oder Vorsatzkarten zu bescheinigen, von wann
bis wann das Buch gefiihrt worden ist.

14
Buchungsbestimmungen

14.1

Zur Sicherung der automatisierten Buchungsverfahren
und der Verwaltungsverfahren nach Nr. 4.8 ist festzule-
gen, ob und inwieweit

14.1.1

die Buchung aus einer programmgesteuerten Abfolge von
lesenden, speichernden und verdichtenden Vorgéngen
(transaktionsorientierte Verarbeitung) besteht,

14.1.2

die Buchungen zur nachtriglichen Verarbeitung (Batch-
Verarbeitung) in einer Datei bereitgestellt werden und

14.1.3
die Buchungen freigabepflichtig sind.

14.2

Eine Buchung gilt bei Speicherbuchfithrung (Nr. 2.3) als
vollzogen, wenn die fiir sie nach Nr. 14.1 festgelegte Bear-
beitungsform vollstiandig durchlaufen ist. Bis zu diesem
Zeitpunkt konnen Datensédtze zur Bereinigung von
Unrichtigkeiten geloscht werden. Treten bei der Verarbei-
tung der nach Nr. 14.1.2 bereitgestellten Datensétze Fehler
auf, so sind diese in Fehlerprotokollen aufzuzeichnen. Die
Folgen fehlerhaft oder tiberhaupt nicht weiterverarbeite-
ter Buchungen sind durch Dienstanweisung zu regeln.

14.3

Verdichtete Ergebnisse miissen sich aus den Ergebnissen
der untergeordneten Dateien oder aus den Dateien der
Verwaltungsverfahren nach Nr. 4.8 erldutern lassen.

14.4

Wird eine Kosten- und Leistungsrechnung gefiihrt, sollen
die fiir sie bestimmten Datensétze aus den Bewirtschaf-
tungsvorgiangen und Zahlungen unmittelbar abgeleitet
werden.

14.5

Bei Buchungen in Biichern, die in visuell lesbarer Form
gefiihrt werden,
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14.5.1

konnen zur Vereinfachung des Buchungsverfahrens Be-
trage in Zusammenstellungen erfasst und in Gesamtbe-
tragen gebucht werden,

14.5.2

dirfen nur zugelassene Schreibmittel (Nr. 2.3 zu § 70)
verwendet werden und

14.5.3

dirfen in den Biichern Zeilen nicht freigelassen und
Buchungen zwischen den Zeilen nicht vorgenommen
werden.

14.6

Das Niahere tiber das Buchungsverfahren bestimmt das
Finanzministerium, soweit erforderlich im Einverneh-
men mit dem Landesrechnungshof. Das N&here tiber Ver-
waltungsverfahren nach Nr. 4.8 bestimmt das zustéandige
Ministerium unter Beachtung der HKR-ADV-Best.

15
Buchungstag fiir Zahlungen

15.1
Buchungstag ist

15.1.1

bei unbaren Einzahlungen der Tag, an dem die Kasse von
der Gutschrift Kenntnis erhilt, oder der Tag, an dem die
Kasse einen Verstdrkungsauftrag oder Schecks bei dem
kontofiihrenden Kreditinstitut einreicht,

15.1.2

bei unbaren Auszahlungen der Tag der Hingabe des Auf-
trages an das Kreditinstitut, der Tag der Ubersendung
des Schecks oder der Tag, an dem die Kasse Kenntnis von
einer Auszahlung erhélt (z.B. Auszahlung im Lastschrift-
einzugsverkehr),

15.1.3

bei baren Einzahlungen der Tag der Ubergabe der Zah-
lungsmittel oder der Tag des Eingangs von tibersandtem
Bargeld und

15.1.4

bei baren Auszahlungen der Tag der Ubergabe der Zah-
lungsmittel.

15.2

Zahlungen durch Verrechnung sind am selben Tage als
Einzahlung und Auszahlung zu buchen (Nr. 35.3 zu § 70).

15.3

Bei Einzahlungen im Lastschrifteinzugsverkehr und bei
Massenauszahlungen kann das Finanzministerium be-
stimmen, dass unbeschadet der Regelung in Nr. 15.1 in
den Personenkonten Buchungen fiir den Buchungstag zu
einem fritheren Zeitpunkt vorgenommen werden.

15.4

Unbare Einzahlungen, die der Kasse vor dem Eingang
des Kontoauszuges zur Kenntnis gelangen (Nr. 10.2.2),
dirfen abweichend von Nr. 15.1.1 am né&chsten Tag ge-
bucht werden, wenn dadurch deren voriibergehender
Nachweis im Verwahrungsbuch vermieden werden kann.

16
Aufbewahren der Biicher

Die Biicher sind sicher und geordnet aufzubewahren. Die
Art und die Dauer des Aufbewahrens richten sich nach
den Bestimmungen der Anlage.
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Vierter Abschnitt:
Abschluss der Biicher, Abrechnung

17
Arten und Zweck der Abschliisse

17.1

Die Kasse hat Tagesabschliisse (Nr. 18) und Jahresab-
schliisse (Nr. 20) zu erstellen und mit der Landeshaupt-
kasse abzurechnen (Nr. 19).

17.2
Insbesondere ist es Zweck

17.2.1

des Tagesabschlusses festzustellen, ob der Kassenistbe-
stand mit dem Kassensollbestand tibereinstimmt,

17.2.2

des Jahresabschlusses, die Ergebnisse der Buchfiihrung
fur das Haushaltsjahr zu ermitteln und die Grundlagen
fiir die Rechnungslegung (§ 80) zu schaffen sowie Unter-
lagen fiir die Haushaltsrechnung (§ 81), den kassenmafi-
gen Abschluss (§ 82) und den Haushaltsabschluss (§ 83)
zu gewinnen.

18
Tagesabschluss

18.1

Die Kasse hat taglich einen Tagesabschluss im Tagesab-
schlussbuch zu erstellen. Hierzu sind der Kassensollbe-
stand und der Kassenistbestand zu ermitteln. Besteht
keine Ubereinstimmung, so ist der Unterschiedsbetrag
als Kassenfehlbetrag oder Kassentiberschuss auszuwei-
sen; MaBnahmen zur Aufkldrung sind unverziiglich ein-
zuleiten.

18.2

Ein Kassenfehlbetrag, der nicht sofort ersetzt wird, ist
fur den nichsten Tag als Vorschuss zu buchen. Kassen-
fehlbetrage von 500 Euro und mehr sowie Kassenfehlbe-
trage, die nicht ersetzt werden, sind der Leiterin oder
dem Leiter der Dienststelle unverziiglich mitzuteilen.

18.3

Ein Kassentiiberschuss ist fiir den néchsten Tag als Ver-
wahrung zu buchen. Kann er nicht innerhalb von sechs
Monaten aufgeklart werden, ist er als Einnahme nachzu-
weisen.

18.4

Die Richtigkeit des Tagesabschlusses ist im Tagesab-
schlussbuch von der Sachbearbeiterin oder dem Sachbe-
arbeiter fiir den baren Zahlungsverkehr und von der Lei-
terin oder von dem Leiter des Sachgebiets Zahlungsver-
kehr - jeweils fiir ihren Verantwortungsbereich — sowie
von der Kassenleiterin oder von dem Kassenleiter durch
Unterschrift zu bescheinigen.

19
Abrechnung der Landeskasse mit der Landeshauptkasse

19.1

Die Landeskasse hat der Landeshauptkasse mindestens
zum Monatsende nachzuweisen, wie die Kassenbestands-
verstarkungen und die anderen Einzahlungen fiir Ausga-
ben verwendet und im Ubrigen in den Sachbtichern nach
Nr. 4 und Nr. 6 bis Nr. 9 gebucht worden sind (Abrech-
nung). Es ist nachzuweisen, dass der Kassensollbestand
mit dem Saldo aus den Sachbiichern tibereinstimmt.

19.2

Die Landeskasse hat fiir die Abrechnung mit der Landes-
hauptkasse eine Abschlussnachweisung aufzustellen.

19.3
Die Abschlussnachweisung muss mindestens enthalten
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19.3.1

den nach der vorhergehenden Abrechnung verbliebenen
nicht abgerechneten Betrag,

19.3.2

die Summen der Einnahmen und der empfangenen Kas-
senbestandsverstiarkungen im Abrechnungszeitraum,

19.3.3
die Summe aus Nr. 19.3.1 und Nr. 19.3.2,

19.3.4

die Summen der Ausgaben und der geleisteten Abliefe-
rungen im Abrechnungszeitraum und

19.3.5

den Unterschiedsbetrag zwischen den Summen nach
Nr. 19.3.3 und Nr. 19.3.4 als den noch abzurechnenden
Betrag.

19.4

Dem noch abzurechnenden Betrag sind gegentiberzustel-
len

19.4.1
der Kassensollbestand,

19.4.2
der Bestand aus dem Sachbuch Verwahrung,

19.4.3
der Bestand aus dem Sachbuch Vorschiisse,

19.4.4

gegebenenfalls die Bestdnde aus den nach Nr. 8.4 im
Sachbuch Abrechnung eingerichteten Buchungsstellen,

19.4.5

in der Abschlussnachweisung fiir den letzten Abrech-
nungszeitraum des zu Ende gegangenen Haushaltsjahres
der Unterschiedsbetrag zwischen den Summen der nach
§ 72 Abs. 4 fir das neue Haushaltsjahr gebuchten Ein-
nahmen und Ausgaben sowie

19.4.6
das Ergebnis aus Nr. 19.4.1 bis 19.4.5.

19.5

Die Ergebnisse nach Nr. 19.3.5 und Nr. 19.4.6 miissen
ubereinstimmen.

19.6

Der Abschlussnachweisung sind als Anlagen Einnahme-
und Ausgabetiibersichten (Titeliibersichten) beizufligen,
die die Ergebnisse des Sachbuchs Haushalt titel-, kapi-
tel- und einzelplanweise enthalten. Die Summen der Ein-
nahmen und Ausgaben miissen mit den Summen in der
Abschlussnachweisung tibereinstimmen. Die Einnahme-
und Ausgabelibersichten brauchen nicht beigefiigt zu
werden, wenn ihr Inhalt der Landeshauptkasse im Wege
des Datentriageraustausches oder der Datenferniibertra-
gung Uibermittelt wird.

19.7

Die Richtigkeit der Abschlussnachweisung ist von der
Kassenleiterin oder dem Kassenleiter und von der Leite-
rin oder dem Leiter des Sachgebiets Buchfiihrung zu
bescheinigen.

19.8

Die Form der Abschlussnachweisung und der Einnahme-
und Ausgabetibersichten bestimmt das Finanzministe-
rium im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof.

19.9

Die Abschlussnachweisungen und die Einnahme- und
Ausgabetibersichten der Landeskassen dienen der Lan-
deshauptkasse als Belege fiir die Ubernahme der Einnah-
men und Ausgaben in ihre Biicher und zur Abstimmung
der Eintragungen im Sachbuch Abrechnung.
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20
Jahresabschluss

20.1

Die Landeskassen, die fiir die Verwaltungsverfahren
nach Nr. 4.8 zustdndigen Stellen und die Landeshaupt-
kasse haben ihre Biicher fiir das Haushaltsjahr zu dem je-
weils vom Finanzministerium dafiir bestimmten Zeit-
punkt (§ 76) abzuschlieBen.

20.2

Fir den Jahresabschluss sind die nach Nr. 4.7 gegebenen-
falls gebildeten Ergebnisse darzustellen.

20.3

In die Biicher des folgenden Haushaltsjahres sind auBer
den Ergebnissen nach Nr. 4.6 zu tibertragen

20.3.1

die nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse
aus dem Sachbuch Verwahrungen und dem Sachbuch
Vorschiisse,

20.3.2

die nicht abgerechneten Besténde aus dem Sachbuch Ab-
rechnung und

20.3.3

das kassenmiBige Jahresergebnis aus dem Sachbuch
Gesamthaushalt.

20.4

Die richtige Ubertragung der Angaben nach Nr. 20.3 ist
bei Biichern, die in visuell lesbarer Form gefiihrt werden,
von der Kassenleiterin oder dem Kassenleiter oder von
einer oder einem damit beauftragten Bediensteten der
Kasse zu bescheinigen.

20.5

Werden andere Sachbiicher (Nr. 9) gefiihrt, so sind hier-
fiir Nr. 20.1 bis Nr. 20.4 sinngemaf anzuwenden.

20.6

Die fiir die Verwaltungsverfahren nach Nr. 4.8 zustandi-
gen Stellen haben unter entsprechender Anwendung der
Nr. 20.2 und Nr. 20.3 ihre Aufzeichnungen abzuschliefen,
die weitergeltenden Daten vorzutragen und die Ergeb-
nisse der Kasse zu tibermitteln.

21
Behandlung von Unrichtigkeiten beim Jahresabschluss

21.1

Buchungen bei unrichtigen Titeln, die nach dem Jahres-
abschluss bei einer Landeskasse festgestellt werden, sind
in den Biichern der Landeshauptkasse zu berichtigen, so-
lange sie nicht abgeschlossen sind. Beruht der Fehler auf

21.1.1

einer unrichtigen Kassenanordnung, so hat die bewirt-
schaftende Stelle der Landeskasse eine Anderungsanord-
nung zu erteilen,

21.1.2

einem Versehen der Landeskasse, so hat sie einen kassen-
internen Auftrag (Nr. 27 zu § 70) zu erteilen.

21.2

Die Landeskasse hat der Landeshauptkasse fiir die
Berichtigungsbuchung eine Bescheinigung mit den erfor-
derlichen Angaben in der benotigten Anzahl zu tibersen-
den. Die Landeshauptkasse hat die Berichtigung auf ei-
ner Ausfertigung der Bescheinigung zu bestatigen und sie
der Landeskasse als Beleg zuriickzugeben. Diese Ausfer-
tigung ist zusammen mit der Anderungsanordnung oder
dem kasseninternen Auftrag dem Beleg fiir die urspriing-
liche Buchung beizufiigen.
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Buchfiihrung iiber Wertgegenstinde

22
Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstinde

22.1

Zum Nachweis der Einlieferung und Auslieferung von
Wertgegenstanden (Nr. 55 zu § 70) — mit Ausnahme der
Wertzeichen und geldwerten Drucksachen — sowie der
Bestandsverdnderungen hat die Kasse ein Ein- und Aus-
lieferungsbuch fiir Wertgegenstédnde zu fiihren. Fir die
gerichtlichen Werthinterlegungen (Nr. 55.1 zu § 70) ist im
Ein- und Auslieferungsbuch ein besonderer Abschnitt
einzurichten. Weitere Abschnitte konnen eingerichtet
werden, wenn es zweckmifig ist.

22.2
Bei jeder Buchung sind mindestens einzutragen

22.2.1
die laufende Nummer,

22.2.2
der Tag der Einlieferung oder der Auslieferung,

22.2.3

die Bezeichnung oder Beschreibung des Wertgegenstan-
des,

22.2.4
bei Urkunden tiber Kapitalbetrage der Nennwert,

22.2.5

der Name der einliefernden oder der empfangsberechtig-
ten Person und

22.2.6

die Bezugnahme auf den Beleg und — soweit erforderlich
— gegenseitige Hinweise oder der Hinweis auf ein anderes
Buch.

22.3

Fir die Form des Ein- und Auslieferungsbuches fiir
Wertgegenstinde gilt Nr. 13 entsprechend. Das Buch
kann fir mehr als ein Haushaltsjahr gefiihrt werden.

22.4

Das Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstande ist
im Sachgebiet Zahlungsverkehr zu fiithren.

22.5

Soweit die Art der Wertgegenstiande es erfordert, ist von
der Leiterin oder dem Leiter des Sachgebiets Zahlungs-
verkehr ein Terminiiberwachungsbuch zu fiihren.

23
Wertzeichenbuch

23.1

Zum Nachweis tiber die Einlieferung und die Ausliefe-
rung von Wertzeichen und geldwerten Drucksachen
(Nr. 55 zu § 70) hat die Kasse ein Wertzeichenbuch zu
fiihren, das nach den einzelnen Arten von Wertzeichen
und geldwerten Drucksachen in Teilbdnde zu unterteilen
ist. Die Teilbande sind in Abschnitte fiir Einlieferungen
und Auslieferungen zu unterteilen. Sind Wertzeichen
gleicher Art in verschiedenen Wertsorten vorhanden, so
sind die Wertsorten getrennt voneinander nachzuweisen.
In den Abschnitten fur Auslieferungen sind getrennt von-
einander zu buchen

23.1.1

die verkauften Wertzeichen und geldwerten Drucksa-
chen,

23.1.2

die umgetauschten und ersetzten Wertzeichen und geld-
werten Drucksachen und
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23.1.3

die als stédndiger Bestand an Zahlstellen ausgelieferten
Wertzeichen und geldwerten Drucksachen.

23.2
In das Wertzeichenbuch sind mindestens einzutragen

23.2.1
die laufende Nummer,

23.2.2
der Tag der Einlieferung oder der Auslieferung,

23.2.3
der Wert,

23.2.4

ein Hinweis auf den Beleg und auf die Buchung des Ver-
kaufserléses im Sachbuch Haushalt und

23.2.5

bei der Einlieferung und bei der Eintragung der Bestéin-
de die Anzahl der einzelnen Wertsorten.

23.3

Fir die Form und die Fihrung des Wertzeichenbuches
sowie fiir die Behandlung von Unstimmigkeiten gelten
Nr. 13, Nr. 14 sowie Nr. 18.2 und Nr. 18.3 entsprechend.
Das Buch kann fiir mehr als ein Haushaltsjahr gefiihrt
werden; es ist zum Schluss eines jeden Haushaltsjahres
abzuschlieBen.

23.4

Das Wertzeichenbuch ist im Sachgebiet Zahlungsverkehr
zu fihren.

Anlage
zu Nr. 16 zu § 71

Bestimmungen iiber die Aufbewahrung
von Informationen
des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens
(Aufbewahrungsbestimmungen — AufbewBest)

Inhalt

Erster Abschnitt:
Allgemeines

Gemeinsame Bestimmungen

Zweiter Abschnitt:
Aufbewahrung von Informationen

Aufbewahrungszeiten fiir Biicher und Belege

Aufbewahrungszeiten fir die Rechnungsnach-
weisungen, die Gesamtrechnungsnachweisung
und die sonstigen Rechnungsunterlagen

Aufbewahrungszeiten fiir das tibrige Schriftgut

Lénger aufzubewahrende Belege und sonstige
Rechnungsunterlagen

Aussondern, Abgeben und Vernichten

. Dritter Abschnitt:
Ubertragung von Informationen auf
andere Speichermedien

Erster Unterabschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

Ubertragung auf ein Speichermedium

OrdnungsgeméfBe Aufbewahrung und Wieder-
gabe von Informationen

Dienstanweisung
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Zweiter Unterabschnitt:
Erganzende Bestimmungen zu einzelnen
Speicherungsverfahren

Nr. 10 Mikroverfilmung von Schriftgut
Nr. 11  Ubertragung von Ausgabedaten eines ADV-Ver-
fahrens auf Mikrofilm (COM-Verfahren)
Nr. 12 Ubertragung auf magnetische Datentriger
Nr. 13 Ubertragung auf optische Speicherplatten
Erster Abschnitt:
Allgemeines
1

Gemeinsame Bestimmungen

1.1

Die Aufbewahrungsbestimmungen regeln das Aufbewah-
ren, das Ubertragen auf andere Speichermedien, das
Aussondern, das Abgeben und das Vernichten autbewah-
rungspflichtiger Informationen des Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesens, die in visuell lesbarer Form oder
in anderen Speicherungsformen vorliegen. Aufbewah-
£ungspflichtig sind unabhingig von der Speicherungs-
orm

1.1.1

die Bilicher (Nr. 3 bis Nr. 12 sowie Nr. 22 und Nr. 23 zu
§ 71, Nr. 9 und Nr. 12 der Anlage 2 zu § 79 — ZBest -),

1.1.2
die Belege (Nr. 1.5 zu § 75),

1.1.3

die Rechnungsnachweisungen mit Anlagen (Nr. 4 bis
Nr. 6 zu § 80) und die Gesamtrechnungsnachweisung
(Nr. 8 zu § 80),

1.1.4
die sonstigen Rechnungsunterlagen (Nr. 9 zu § 80) und

1.1.5

das Schriftgut, das bei der Erledigung von Aufgaben der
Kassen und Zahlstellen anfillt, aber fiir die Rechnungs-
legung nicht benétigt wird.

1.2

Fir das Aufbewahren der Belege sind die in Nr. 2.1 zu
§ 75 bestimmten Stellen, fiir das Autbewahren der tibri-
gen Unterlagen nach Nr. 1.1 die Kassen oder die vom
Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof bestimmten Stellen zustandig.

1.3

Die Unterlagen nach Nr. 1.1 sind gegen Verlust, Bescha-
digung und den Zugriff Unbefugter gesichert aufzube-
wahren. Sie sind getrennt nach Haushaltsjahren und so
geordnet aufzubewahren, dass auch einzelne Informatio-
nen jederzeit innerhalb einer angemessenen Frist zur
Verfiigung stehen.

14

Fir das Aufbewahren der Unterlagen nach Nr. 1.1 gelten
die in Nr. 2 bis Nr. 4 bestimmten Aufbewahrungszeiten,
soweit nicht

1.4.1
Rechtsvorschriften oder Verwaltungsvorschriften langere
Aufbewahrungszeiten vorsehen,

1.4.2
Unterlagen dauernd aufzubewahren sind (Nr. 5) oder

1.4.3

abweichende Bestimmungen (Nr. 1.8) getroffen worden
sind.

1.5

Die Rechnungslegungsbiicher, die Rechnungsbelege, die
Rechnungsnachweisungen mit Anlagen, die Gesamtrech-
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nungsnachweisung, das Sachbuch Gesamthaushalt und
die sonstigen Rechnungsunterlagen sind tber die fiir sie
geltenden Aufbewahrungszeiten hinaus mindestens bis
zur Entlastung nach § 114 aufzubewahren.

1.6

Der Landesrechnungshof kann in Einzelfédllen verlangen,
dass die Unterlagen nach Nr. 1.1 tiber die fiir sie gelten-
den Aufbewahrungszeiten hinaus aufzubewahren sind.

1.7

Die in Nr. 2 bis Nr. 4 bestimmten Aufbewahrungszeiten
beginnen fiir Biicher mit dem Ablauf des Haushaltsjah-
res, fiir das sie gefiihrt worden sind. Werden Bticher fiir
mehrere Haushaltsjahre gefiihrt, so beginnt die Aufbe-
wahrungszeit mit dem Ablauf des Haushaltsjahres, in
dem die letzte Eintragung vorgenommen worden ist. Fir
die anderen in Nr. 1.1 aufgefiihrten Unterlagen beginnen
die Aufbewahrungszeiten mit dem Ablauf des Haushalts-
jahres, fur das sie bestimmt sind. Bei der Rechnungsle-
gung fir einen ldngeren Zeitraum als ein Haushaltsjahr
beginnt die Aufbewahrungszeit fiir die Rechnungsle-
gungsbiicher, die Rechnungsbelege und die sonstigen
Rechnungsunterlagen mit dem Ablauf des Haushaltsjah-
res, in dem Rechnung zu legen ist.

1.8

Das Finanzministerium kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof abweichende und ergénzende
Bestimmungen erlassen und dabei fiir einzelne Bereiche
der Verwaltung oder bestimmte Arten von Zahlungen an-
dere Aufbewahrungszeiten festlegen.

Zweiter Abschnitt:
Aufbewahrung von Informationen

2
Aufbewahrungszeiten fiir Biicher und Belege

2.1
Zehn Jahre sind aufzubewahren

211
das Tagesabschlussbuch,

2.1.2
die Sachbiicher,

2.1.3

das Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstinde
und

2.1.4
das Wertzeichenbuch.

2.2
Funf Jahre sind aufzubewahren

2.2.1
die Hilfsbiicher und

2.2.2

das Zahlstellenbuch sowie die Durchschriften der Titel-
verzeichnisse.

2.3
Die Belege sind fiinf Jahre aufzubewahren.

2.4
Abweichend von Nr. 2.1.2 sind aufzubewahren

24.1

das Vorbuch zum Sachbuch Haushalt (Personenkonten)
fur Kraftfahrzeugsteuer drei Jahre,

2.4.2

die Vorbiicher zum Sachbuch Haushalt (Personenkonten)
fur andere Steuern fiinf Jahre,
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2.4.3

die Vorbiicher zum Sachbuch Haushalt (Personenkonten)
fur Veranlagungssteuern der Jahre 1940 bis 1945, fuir Ver-
mogensabgabe, fir Kreditgewinnabgabe und fiir Hypo-
thekengewinnabgabe bis zu dem vom Finanzministerium
zu bestimmenden Zeitpunkt.

3

Aufbewahrungszeiten fiir die Rechnungsnachweisungen,
die Gesamtrechnungsnachweisung und die sonstigen
Rechnungsunterlagen

3.1
Finf Jahre sind aufzubewahren

3.1.1
die Rechnungsnachweisungen mit Anlagen und

3.1.2
die Gesamtrechnungsnachweisung.

3.2

Zehn Jahre sind die Zusammenstellungen der Jahresbe-
tréage von Personen- oder Objektkonten (Nr. 9.5 zu § 80)
aufzubewahren.

3.3
Finf Jahre sind aufzubewahren

3.3.1
die Unterlagen tiber die Verteilung der Haushaltsmittel,

3.3.2

die Einwilligungen in tber- und auBerplanmé&fBige Aus-
gaben sowie in die Ubertragung von Haushaltsresten,

3.3.3

die fiir BaumaBnahmen von der hierfiir zustdndigen Stel-
le bereitzuhaltenden Unterlagen nach Nr. 9.2 zu § 80, so-
weit sie kleine BaumaBnahmen nach Nr. 1.1 zu § 54
betreffen und

3.3.4

die in Nr. 3.3.1 bis Nr. 3.3.3 nicht aufgefiihrten sonstigen
Rechnungsunterlagen.

4
Aufbewahrungszeiten fiir das iibrige Schriftgut

4.1

Finf Jahre sind die von den Verwaltern der Handvor-
schiisse und der Geldannahmestellen gefiihrten
Anschreibelisten aufzubewahren.

4.2

Drei Jahre ist das andere in Nr. 1.1.5 aufgefiihrte Schrift-
gut aufzubewahren.

5

Linger aufzubewahrende Belege und sonstige Rech-
nungsunterlagen

5.1

Uber die Aufbewahrungszeiten in Nr. 2 hinaus sind von
den Anlagen zu Kassenanordnungen und von den
begriindenden Unterlagen (Nr. 10.1 zu § 70) aufzubewah-
ren

5.1.1

Unterlagen, die fiir den Betrieb technischer Anlagen und
fiir die Bauunterhaltung von Bedeutung sind,

5.1.2

Urkunden tiber den Erwerb oder die Aufgabe des Eigen-
tums an Grundstiicken mit den Lageplédnen,
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5.1.3

Unterlagen tiber den Erwerb und die Aufhebung von
Rechten an Grundstiicken und von anderen dauernden
Rechten sowie Vertrédge tiber dauernde Lasten und Ver-
bindlichkeiten,

5.1.4

Urkunden tiber Sonder- und Gewohnheitsrechte sowie
uber Familien- und Erbrechte,

5.1.5

Schuldverschreibungen und andere Urkunden sowie
Schriftstiicke, deren Vernichtung von Nachteil fir das
Land sein konnte,

5.1.6

sonstige Rechnungsunterlagen nach Nr. 9.2 zu § 80, so-
weit sie nicht kleine Baumafinahmen nach Nr. 1.1 zu § 54
betreffen.

5.2

Die anordnenden Stellen haben die Belege und sonstigen
Rechnungsunterlagen gut sichtbar mit der Aufschrift
,Langer aufzubewahren“ zu kennzeichnen.

6
Aussondern, Abgeben und Vernichten

6.1

Die Stellen, bei denen die in Nr. 1.1 aufgefiihrten Unter-
lagen autbewahrt werden, haben nach dem Abschluss ei-
nes Haushaltsjahres zu veranlassen, dass die Unterlagen,
fur die die Autbewahrungszeiten abgelaufen sind, ausge-
sondert werden.

6.2

Die ausgesonderten Unterlagen sind unter Beachtung der
fur die Archivierung geltenden Bestimmungen zu ver-
nichten oder zur Vernichtung an zuverliassige Unterneh-
mer zu verduBlern. Der Kaufer muss sich schriftlich ver-
pflichten, die zur Vernichtung erworbenen Unterlagen
niemandem zugénglich zu machen und sie im Inland
unverziiglich einzustampfen oder zu zerreilen. Informa-
tionen auf magnetischen Speichern sind zu léschen. Die
uber den Datenschutz getroffenen Regelungen sind zu
beachten.

6.3

Uber die weitere Behandlung der Unterlagen nach Nr. 5
entscheidet die anordnende Stelle, nachdem die Aufbe-
wahrungszeit nach Nr. 2.3 abgelaufen ist. Hierzu sind ihr
die anderweitig aufbewahrten Unterlagen zum Verbleib
zuzuleiten.

. Dritter Abschnitt:
Ubertragung von Informationen auf andere
Speichermedien

Erster Unterabschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

7
Ubertragung auf ein Speichermedium

7.1

Aufbewahrungspflichtige Informationen des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesens diirfen auf zuldssige
Speichermedien tibertragen werden. Zulassig sind Spei-
chermedien, auf denen die Informationen analog in visu-
ell lesbarer Form oder digital in visuell nicht lesbarer
Form gespeichert werden kénnen. Bei digitalen Speiche-
rungsverfahren sind auch die Bestimmungen der Anla-
ge 3 zu § 79 (HKR-ADV-Best) zu beachten.

7.2

Es ist sicherzustellen, dass die Informationen vollstandig
und richtig auf die Speichermedien tibertragen werden.
Rechnungsbelege, die in Schriftform vorhanden sind,
dirfen nur auf Speichermedien tibertragen werden, die
eine bildliche Wiedergabe ermdglichen.
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7.3

Fiir jede Ubertragung wihrend der Aufbewahrungszeit
muss durch programmierte und visuelle Kontrollen
sichergestellt werden, dass auf dem neuen Speicherme-
dium die gleichen Informationen wie auf dem bisherigen
Speichermedium vorhanden sind.

7.4

Wird die Ubertragung von Informationen auf ein Spei-
chermedium ganz oder teilweise auf Stellen auflerhalb
der Landesverwaltung iibertragen, so ist sicherzustellen,
dass die fiir die Landesverwaltung geltenden Bestim-
mungen beachtet werden.

7.5

Nach der ordnungsgemiafen Ubertragung auf ein neues
Speichermedium kénnen die Informationen auf dem bis-
herigen Speichermedium vernichtet oder geléscht wer-
den, soweit nicht etwas anderes bestimmt ist.

7.6

Werden Biicher, die in visuell lesbarer Form gefiihrt wer-
den, und Rechnungsbelege, die in Schriftform vorhanden
sind, auf ein Speichermedium tibertragen, so diirfen die
Originalunterlagen fiir ein Haushaltsjahr nach Ablauf
des Jahres vernichtet werden, in dem die Entlastung fur
dieses Haushaltsjahr erteilt worden ist. Gehoren die Ori-
ginalunterlagen zu MaBnahmen, die sich tiber mehr als
ein Haushaltsjahr erstrecken und fir die erst nach Ab-
schluss der Mainahme Rechnung zu legen ist, dirfen sie
nach Ablauf des Jahres vernichtet werden, in dem die
Entlastung fiir das Jahr der Rechnungslegung erteilt
worden ist. Langer aufzubewahrende Unterlagen (Nr. 5)
sind nach Nr. 6.3 zu behandeln.

8

Ordnungsgemiile Aufbewahrung und Wiedergabe der
Informationen

8.1

Die aufgezeichneten Informationen miissen wihrend der
Aufbewahrungszeit abrufbar erhalten bleiben; erforder-
lichenfalls ist die rechtzeitige erneute Ubertragung der
Informationen vorzusehen.

8.2

Muss auf Informationen regelméiflig zugegriffen und das
Speichermedium fiir Zwecke der Kasse oder der Verwal-
tung als Arbeitsmittel verwendet werden, so ist hierfir
ein Doppel zu erstellen.

8.3

Die Informationen missen lesbar und inhaltlich richtig
wiedergegeben werden. Informationen werden lesbar
wiedergegeben, wenn sie ausgedruckt werden oder wenn
sie von einem sachverstindigen Dritten mit Hilfe der
gegebenenfalls erforderlichen und ihm bei der speichern-
den Stelle zur Verfiigung stehenden Hilfsmittel gelesen
werden konnen. Die inhaltlich richtige Wiedergabe der
Informationen ist durch Kontrollen zu sichern. Diese
Kontrollen sollen integrierter Bestandteil des techni-
schen Wiedergabeverfahrens sein.

9

Dienstanweisung

Das Nahere tiber die Gestaltung der Ubertragung von
Informationen auf Speichermedien sowie deren Aufbe-
wahrung und Verwaltung ist unter Berticksichtigung der
erganzenden Bestimmungen der Nr. 10 bis Nr. 13 durch
Dienstanweisung zu regeln, die die Besonderheiten des
einzelnen Anwendungsbereiches berticksichtigen muss.
Die Dienstanweisung muss insbesondere Bestimmungen
enthalten tiber

9.1

die Abgrenzung der Aufgaben- und Verantwortungsbe-
reiche der an dem Verfahren Beteiligten,

9.2

den Ort und die Art der Aufbewahrung der Speicherme-
dien,



1380

9.3
die Fihrung eines Bestandsverzeichnisses und

9.4
die Zugangs-, Zugriffs- und Riicklaufkontrollen.

Zweiter Unterabschnitt:
Ergénzende Bestimmungen zu einzelnen
Speicherungsverfahren

10
Mikroverfilmung von Schriftgut

10.1

Bei der Mikroverfilmung werden Schriftgutinhalte foto-
technisch auf Mikrofilm tibertragen. Dabei ist sicherzu-
stellen, dass das Mikrofilmbild mit der Urschrift tiberein-
stimmt und die bisherige Ordnung des Schriftgutes nicht
verandert wird.

10.2
Bei der Verfilmung ist insbesondere zu beachten, dass

10.2.1

der Inhalt eines Schriftstiickes, der sich auf der Riickseite
fortsetzt, derart miterfasst wird, dass er eindeutig zuge-
ordnet werden kann,

10.2.2

Hinzufiigungen zu Schriftstiicken, die den Inhalt eines
Schriftstiickes verdecken, getrennt in der Weise verfilmt
werden, dass sie dem verfilmten Schriftstiick eindeutig
zugeordnet werden konnen,

10.2.3

vor der Verfilmung die Farbe der auf einem Schriftstiick
enthaltenen Informationen mit Hilfe einer festgelegten
Bezeichnung nach né#herer Bestimmung durch die
Die(rllstanweisung auf dem Schriftstiick festgehalten
wird,

10.2.4

Schriftstiicke, die aufgrund ihres Zustandes keine ein-
wandfreie Verfilmung erméglichen, im Original aufzube-
wahren und mit dem Vermerk , Nicht verfilmt, im Origi-
nal aufzubewahren!“ zu kennzeichnen sind.

10.3

Uber die Verfilmung und tiber die Kontrolle der Verfil-
mung sind Protokolle zu fithren.

10.3.1

Das Protokoll der Verfilmung muss die Nummer des Mik-
rofilms, der Art des verfilmten Schriftgutes, Ort und Da-
tum der Aufzeichnung, die Erkldrung tiber die unveran-
derte und vollstiandige Aufzeichnung des tibernommenen
Schriftgutes, die Beschreibung aufgetretener technischer
Storungen sowie die Unterschrift der mit der Verfilmung
beauftragten Person enthalten.

10.3.2

Nach der Aufnahme ist der Mikrofilm auf technische
Méngel, die Vollstiandigkeit der Aufnahmen und deren
einwandfreie Wiedergabe zu priifen. Fehlerhafte Aufnah-
men sind zu wiederholen, anderenfalls ist das Schrift-
stiick nach Nr. 10.2.4 zu behandeln. Das Ergebnis der
Prifung ist zu protokollieren. Das Protokoll ist von der
oder dem Priifenden zu unterschreiben.

10.4

Die Mikrofilme sind sicher und geordnet aufzubewahren.
Dazu gehort insbesondere, dass

10.4.1

der Mikrofilm in Zeitabstanden auf seine Lesbarkeit hin
uberpriift und das Ergebnis dieser Priifung protokolliert
wird und
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10.4.2

sich aus der Kennzeichnung des Mikrofilms der Standort
im Archiv, die Beschreibung des verfilmten Schriftgutes,
das Haushaltsjahr, die Nummer des Mikrofilms
(N1. 10.3.1), das Erstellungsdatum und das Ende der Auf-
bewahrungszeit eindeutig ergeben.

10.5

Fiir das Lesen des Mikrofilms sind geeignete Wiedergabe-
gerite bereitzuhalten. Es muss sichergestellt sein, dass
Reproduktionen, die ohne Hilfsmittel lesbar sind, in
angemessener Zeit gefertigt werden kénnen.

11

Ubertragung von Ausgabedaten eines ADV-Verfahrens
auf Mikrofilm (COM-Verfahren)

11.1

Beim COM-Verfahren werden Ausgabedaten eines ADV-
Verfahrens mit Hilfe einer COM-Anlage aus der digitalen
Speicherung in die analoge Darstellung auf dem Mikro-
film tibertragen.

11.2

Vor dem erstmaligen Einsatz eines COM-Verfahrens so-
wie aus Anlass einer Anderung des Datensatzformates
oder einer Anderung der Formatierung des Mikrofilms ist
mit einem Test des COM-Verfahrens anhand eines form-
losen Ausdrucks des Inhalts von Datenséitzen aus dem zu
verfilmenden Datenbestand zu priifen, ob die vollstin-
dige und richtige Darstellung auf dem Mikrofilm
gewahrleistet ist.

11.3

Die Vollstandigkeit der Ubertragung ist durch einen Ver-
gleich der Anzahl der in der COM-Datei bereitgestellten
Datensédtze mit der Anzahl der durch die COM-Anlage
gelesenen Datensétze sicherzustellen.

11.4

Die Ergebnisse des Tests und der Vollstandigkeitspriifung
sind zu protokollieren.

11.5
Im Ubrigen gelten Nr. 10.3 bis Nr. 10.5 entsprechend.

12
Ubertragung auf magnetische Datentriger

12.1

Bei der Ubertragung auf magnetische Datentriger (z.B.
Magnetband, Kassette, Magnetplatte, Diskette) werden
Informationen in digitaler Form gespeichert.

12.2

Auf magnetische Datentriger diirfen Ausgabedaten eines
ADV-Verfahrens und Belege, die in Form von Datensat-
zen vorhanden sind, inhaltlich tibertragen werden.

12.3

Die magnetischen Datentréger sind sicher und geordnet
aufzubewahren. Dazu gehort insbesondere, dass

12.3.1

die fir die Datentréger zuldssigen Grenzwerte der Raum-
temperatur und Luftfeuchtigkeit eingehalten werden,

12.3.2

keine Magnetfelder auf die Datentriager einwirken koén-
nen und

12.3.3

die Datentréger durch Etikett oder Kennsatz eindeutig
gekennzeichnet sind (Nr. 10.4.2).

12.4

Die auf magnetischen Datentréagern gespeicherten Infor-
mationen miissen jederzeit in angemessener Frist in sach-
licher und gegebenenfalls zeitlicher Ordnung visuell les-
bar dargestellt werden konnen. Dazu miissen die hard-
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ware- und softwareméifBigen Voraussetzungen des ADV-
Systems gegeben sein. Bei jeder Anderung des ADV-Sys-
tems ist zu priifen, ob die gespeicherten Informationen
auch weiterhin ordnungsgemill wiedergegeben werden
konnen. Ist die Wiedergabe nicht moglich, sind die
gespeicherten Informationen vor der Anderung des ADV-
Systems auszudrucken oder auf ein fiir die weitere Wie-
dergabe geeignetes Speichermedium zu tibertragen.

13
Ubertragung auf optische Speicherplatten

13.1

Bei der Ubertragung auf optische Speicherplatten wer-
den Informationen mit Hilfe eines ADV-Verfahrens in
digitaler Form gespeichert. Die gespeicherten Informa-
tionen miissen beliebig oft lesbar, diirfen aber nicht
16schbar oder tiberschreibbar sein.

13.2

Wird bei der Ubertragung visuell lesbarer Unterlagen auf
optische Speicherplatten mit Hilfe eines Scanners ein
Datensatz erzeugt und daraus ein Abbild der Unterlage
auf einem Bildschirm angezeigt, so ist anhand des Abbil-
des zu entscheiden, ob eine Wiederholung des Vorgangs
erforderlich ist. Jeder einwandfreie Datensatz ist zu indi-
zieren und zur Speicherung freizugeben. Bei der Ubertra-
gung ist systemseitig ein Protokollausdruck zu erstellen
und von der Bedienerin oder dem Bediener zu unter-
schreiben.

13.3

Die optischen Speicherplatten sind sicher und geordnet
aufzubewahren. Dazu gehort insbesondere, dass sie ein-
deutig gekennzeichnet sind (10.4.2).

13.4

Fir das ADV-Verfahren zur Ubertragung auf optische
Speicherplatten sind die Methoden der Indizierung und
der Lesbarmachung festzulegen. Zur Lesbarmachung
von Informationen, die mit Hilfe eines Scanners tibertra-
gen wurden, sind Geréte einzusetzen, die die Wiedergabe
in der Zeichendichte des Scan-Vorganges ermdglichen.
Im Ubrigen gilt fiir die Wiedergabe der gespeicherten
Informationen Nr. 12.4.

Zu§ 73

1
Nachweispflicht

Bewegliche Sachen (Gegenstinde), die im Eigentum des
Landes stehen oder in seinem Besitz sind, sind in Ver-
zeichnissen nachzuweisen. Diese Verzeichnisse kénnen
auch in Form von Dateien gefiihrt werden. Dies gilt nicht
fur Gegenstinde, die im Rahmen von Zuwendungsrechts-
verhéltnissen im Eigentum des Landes stehen.

2
Verzeichnisse

2.1
Als Verzeichnisse sind zu fiihren:

— das Gegenstandsverzeichnis
— das Verteilungsverzeichnis
— der Benutzernachweis

— Bibliotheksverzeichnisse.

2.2

Die Verzeichnisse mit Ausnahme der Bibliotheksver-
zeichnisse sind in geeigneter Form in sinngemé&fBer
Anwendung der Bestimmungen der Nr. 13 zu § 71 zu fith-
ren. Es ist durch organisatorische Mafinahmen sicherzu-
stellen, dass nur die mit_der Fihrung der Verzeichnisse
betrauten Beschéftigten Anderungen vornehmen koénnen.
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2.3

Die Verzeichnisse sind von der Einrichtung oder Dienst-
stelle zu fiihren, die die Gegenstiande verwaltet. Bei jeder
Einrichtung oder Dienststelle ist eine Beschiftigte oder
ein Beschaftigter mit der Fithrung der Verzeichnisse zu
betrauen.

3
Gegenstandsverzeichnis

3.1

In dem Gegenstandsverzeichnis sind Gegenstande mit ei-
nem Wert tiber 250 EUR und einer Lebensdauer von mehr
als einem Jahr nachzuweisen.

3.2

Alle Veranderungen des Bestandes sind der oder dem mit
der Fithrung des Verzeichnisses betrauten Beschiftigten
mitzuteilen. Unterlagen tiber Zu- und Abgénge sind ihr
oder ihm vorzulegen. Auf den Rechnungsbelegen ist die
Erfassung im Gegenstandsverzeichnis zu vermerken.

3.3

Verlorengegangene sowie unbrauchbare oder entbehrli-
che Gegenstéinde diirfen nur aufgrund einer schriftlichen
Verfiigung der Dienststellenleiterin oder des Dienststel-
lenleiters, der oder des Beauftragten fiir den Haushalt
oder einer oder eines von ihnen beauftragten Beschaftig-
ten vom Bestand abgesetzt werden. In der Verfiigung ist
zutreffendenfalls zu bestatigen, dass eine Verpflichtung
einer oder eines Beschiftigten oder einer oder eines Drit-
ten zur Leistung von Ersatz fiir einen verloren gegange-
nen oder unbrauchbar gewordenen Gegenstand nicht
vorliegt, und zu bestimmen, wie der unbrauchbar oder
entbehrlich gewordene Gegenstand zu verwerten ist.
Ersatzteile sind beim Einbau in den Hauptgegenstand
ohne Genehmigung der Absetzung mit dem Vermerk
,2Einbau“ im Gegenstandsverzeichnis abzusetzen.

3.4

Gegenstande gleicher Art und Ausfiihrung koénnen zu
Gruppen zusammengefasst werden. Nach besonderer
Anordnung des zustdndigen Ministeriums sind Einzel-
nachweise zu fithren. Dabei ist der nachzuweisende
Gegenstand durch Angabe besonderer Kennzeichen
(Fabrikat, Fabriknummer, Hersteller, bei Kunstgegen-
stdinden Name der Kiinstlerin oder des Kinstlers und
Bezeichnung des Gegenstandes) genau zu beschreiben.
Bei diesen Gegenstidnden sind der Zeitpunkt und die
Kosten von Reparaturen, Wartungen und Reinigung im
Einzelnachweis zu vermerken. Geliehene Gegenstande
sind bei beiden beteiligten Einrichtungen bzw. Dienst-
stellen zu erfassen.

3.5

Die Kennzeichnung von Gegenstidnden als Eigentum des
Landes kann von dem jeweiligen zustdndigen Ministe-
rium angeordnet werden.

3.6

Das Gegenstandsverzeichnis ist mindestens alle drei Jah-
re mit den Bestinden durch mit seiner Fiihrung nicht
unmittelbar beteiligte Beschiftigte abzugleichen. Die
Durchfithrung der Priifung ist aktenkundig zu machen.

4
Verteilungsverzeichnis

Neben dem Gegenstandsverzeichnis ist ein Verteilungs-
verzeichnis zu fiihren, es sei denn, dass der Standort der
einzelnen Gegenstidnde aus dem Gegenstandsverzeichnis
zu ersehen ist.

5
Benutzernachweis

Uber Gegenstdnde mit einem Wert bis zu 250 EUR und
einer Lebensdauer von mehr als einem Jahr, die Beschaf-
tigten zu Dienstgebrauch tiberlassen werden, ist nach
besonderer Anordnung des zusténdigen Ministeriums ein
Benutzernachweis zu fiithren.
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6
Bibliotheksverzeichnisse

6.1

In Bibliotheken sind Biicher, Druckschriften und sonstige
Medien (CD-ROM, DVD, CD, Mikrofiches, Filme u. &.)
nachzuweisen durch

— das Zugangsverzeichnis bzw. die Fortsetzungskartei
(Zeitschriften, Amtsblatter, Loseblattlieferungen u. a.
Lieferungswerke),

— die gefiihrten Kataloge, insbesondere den Standortka-
talog.

Zahl und Art der Kataloge richten sich nach den Erfor-
dernissen der betreffenden Bibliothek. Ein Standortkata-
log ist in jedem Fall zu fiihren.

6.2

Druckschriften mit nur voriibergehender Bedeutung
(Zeitungen, Kursbiicher, amtliche Handausgaben, Amts-
bléatter), die zum Handgebrauch verteilt werden, sind
nicht einzutragen.

6.3

Zugange sind jahrgangsweise fortlaufend zu erfassen.
Abgénge sind im Zugangsverzeichnis kenntlich zu ma-
chen.

6.4

Gesetz-, Ministerial- und Amtsblitter sowie Zeitschrif-
ten, die in die Bibliothek aufgenommen werden, sind
jahrgangsweise zusammenzufassen.

6.5

Die Zahl der Béinde einschlieBlich der Zeitschriftenbande
ist nach Buchbinderbanden anzugeben. Ein Loseblatt-
werk wird ungeachtet der Anzahl der Biande als eine Ein-
heit betrachtet. Die tibrigen Medien sind nach den Erlau-
terungen des Grundfragebogens des Deutschen Biblio-
theksinstituts/Deutsche Bibliotheksstatistik zu erfassen.

6.6

Alle Biicher, Druckschriften und sonstige Medien sind als
Eigentum des Landes unter Angabe der Behorde/Biblio-
thek zu kennzeichnen. Sofern sie eingetragen sind, ist die
Nummer des Zugangsverzeichnisses zu vermerken.

6.7

Die Ausleihe von Biichern, Druckschriften und sonstigen
Medien ist in geeigneter Form nachzuweisen.

6.8

Der Bestand ist laufend durch Stichproben zu kontrollie-
ren. Die Bibliotheken sollen nach ihrem Ermessen im
Zusammenhang mit organisatorischen MaBnahmen (z. B.
Umzug, Neuaufstellung von Bestédnden, Einfithrung neu-
er Ausleihverfahren) allgemeine Bestandspriifungen
durchfiihren, die aktenkundig zu machen sind. Hinsicht-
lich vermisster Biicher sind in geeigneter Weise mit ver-
tretbarem Aufwand Nachforschungen anzustellen. Im
Ubrigen gilt Nr. 3.3 Satz 1 und 2 entsprechend.

6.9

Soweit die rdumlichen Gegebenheiten es zulassen, sind
die besonders wertvollen Biicher, Handschriften, Urkun-
den, Inkunabeln u. 4. aus den allgemeinen Bibliotheksbe-
stdnden herauszunehmen und gesondert sowie besonders
gesichert aufzustellen. Diese Sonderbestiande sind jahr-
lich in Stichproben, deren Umfang die Leiterinnen oder
Leiter der Bibliotheken festsetzen, durch an der Betreu-
ung dieser Bestdnde nicht beteiligte Beschéftigte der
Bibliotheken zu tiberpriifen. Die Durchfithrung der Prii-
fung ist aktenkundig zu machen. Die Leiterinnen oder
Leiter der Bibliotheken haben im Einzelnen festzulegen,
was als besonders wertvoller Bestand anzusehen und
gesondert aufzustellen ist.
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7
Sonderregelungen

Soweit fir einzelne Verwaltungsbereiche besondere
Bestimmungen erlassen worden sind, verbleibt es bei die-
sen Regelungen. Das jeweilige zustédndige Ministerium
kann in besonders begriindeten Ausnahmeféllen ergin-
zende Anordnungen mit Zustimmung des Finanzministe-
riums und nach Anhorung des Landesrechnungshofs
erlassen.

Zu § 74

1
Anwendungsbereich

1.1

Landesbetriebe, die nach den Regeln der kaufménni-
schen doppelten Buchfiihrung verfahren, haben fiir Zah-
lungen, Buchfiihrung und Rechnungslegung unbeschadet
anderer Rechtsvorschriften das Handelsgesetzbuch
(HGB) entsprechend anzuwenden und die nachstehenden
Verwaltungsvorschriften zu beachten. Dies gilt auch fiir
Einrichtungen des Landes, die wie Landesbetriebe
behandelt werden und die kaufménnische doppelte
Buchfiihrung anwenden.

1.2

Landesbetriebe, die nicht nach den Regeln der kaufmén-
nischen doppelten Buchfiihrung verfahren, haben fiir
Zahlungen, Buchfiihrung und Rechnungslegung anstelle
der Nr. 2 bis Nr. 19 die VV zu den §§ 70 bis 73 und 75 bis
80 zu beachten.

2

Bestimmungen fiir automatisierte Verfahren und fiir die
Ubertragung von Daten auf digitale Datentriger

2.1

Fir die Buchfiihrung der Landesbetriebe sind automati-
sierte Verfahren einzusetzen. Beim Einsatz von ADV-Ver-
fahren sind die mit Schreiben des Bundesministeriums
der Finanzen vom 7. 11. 1995 (BStBI1. 1995 I S. 738) be-
kannt gegebenen Grundsidtze ordnungsmiafBiger DV-
gestiitzter Buchfiihrungssysteme (GoBS), die hierzu in
dem vorgenannten Schreiben enthaltenen Anwendungs-
richtlinien und die Bestimmungen der Anlage 3 zu § 79
(HKR-ADV-Best) anzuwenden.

2.2

Bei der Ubernahme der Inhalts von aufzubewahrenden
Unterlagen auf digitale Datentrédger sind die GoBS zu
beachten.

3
Zusitzliche Erfordernisse der Buchfithrung

3.1

Der Buchfiithrung ist ein vom Wirtschaftsplan abgeleite-
ter, ausreichend gegliederter Kontenplan zugrunde zu le-
gen.

3.2

Neben der Buchfiithrung ist eine angemessene Kosten-
und Leistungsrechnung einzurichten.

4
Kassenbuch

4.1

Das Kassenbuch ist zur Ermittlung des buchmaiBigen
Bargeldbestandes téglich abzuschlieBen. Der buchmi-
Bige Bargeldbestand ist mit dem tatséchlich vorhandenen
Bargeld zu vergleichen. Besteht keine Ubereinstimmung,
so ist der Unterschiedsbetrag darzustellen; Mafnahmen
zur Aufklarung sind unverziiglich einzuleiten.

4.2

Ein Minderbetrag, der nicht sofort ersetzt wird, ist als
Forderung, ein Mehrbetrag als Verbindlichkeit zu behan-
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deln. Ein Mehrbetrag, der nicht innerhalb von sechs Mo-
naten aufgeklart werden kann, ist als Ertrag zu buchen.

4.3

Minderbetrage von 500 Euro und mehr sowie alle ande-
ren Minderbetrége, die nicht ersetzt werden, sind der
Leiterin oder dem Leiter des Landesbetriebes unverziig-
lich mitzuteilen. Minderbetrige von 1000 Euro und mehr
sind auBlerdem dem zustédndigen Ministerium anzuzeigen.

5
Jahresabschluss und Lagebericht

5.1

Der Landesbetrieb hat unter entsprechender Anwendung
der fur grofe Kapitalgesellschaften geltenden Regelun-
gen des HGB zum Ende des Geschiftsjahres einen Jah-
resabschluss sowie einen Lagebericht aufzustellen und
unverziiglich dem zustéandigen Ministerium vorzulegen.

5.2

Im Anhang ist tiber die handelsrechtlichen Erfordernisse
hinaus zu berichten tiber

5.2.1

die Leistungsfdhigkeit und den Ausnutzungsgrad der
wichtigsten Sachanlagen,

5.2.2

Verdnderungen der Sachanlagen wéahrend des Geschéfts-
jahres unter Darstellung der einzelnen Verédnderungen im
Bestand der Grundstiicke und grundstiicksgleichen
Rechte,

5.2.3
die laufenden und die geplanten Bauvorhaben,

5.2.4

den Stand der Finanzanlagen am Anfang des Geschéfts-
jahres, die Zugéinge, die Abginge, die Abschreibungen
und die Wertberichtigungen,

5.2.5
die Entwicklung des Eigenkapitals,

5.2.6

die Umsatzerlose im Vergleich mit dem Vorjahr sowie
uber wesentliche Verdnderungen und

5.2.7
den Kostendeckungsgrad der Gebiihren und Entgelte.

5.3

Im Lagebericht sind tiber die handelsrechtlichen Erfor-
dernisse hinaus darzustellen

5.3.1
die Marktstellung,

5.3.2
die Entwicklungsmoglichkeiten,

5.3.3
mogliche Rationalisierungsmafnahmen,

5.3.4

wichtige Vorkommnisse wiahrend des Geschaftsjahres,
selbst wenn sie im Jahresabschluss keinen Niederschlag
gefunden haben, und

5.3.5

wichtige Vorkommnisse, die nach dem Schluss des
Geschiaftsjahres eingetreten sind.

5.4

Das zustéandige Ministerium kann mit Einwilligung des
Finanzministeriums und im Einvernehmen mit dem Lan-
desrechnungshof fiir die Gliederung des Anhangs und des
Lageberichts ein Schema festlegen, weitere Berichts-
pflichten regeln und Ausnahmen zulassen.
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6

Bilanzgewinn, Bilanzverlust

Nach Abgabe des Bestidtigungsvermerks durch den
Abschlussprifer (Nr. 9) entscheidet das zustadndige
Ministerium im Einvernehmen mit dem Finanzministe-
rium Uber die Verwendung des Bilanzgewinns oder die
Abdeckung des Bilanzverlustes.

7

Zwischenabschliisse

Das zustdndige Ministerium kann anordnen, dass der
Landesbetrieb Zwischenabschliisse aufzustellen hat. Fir
die Aufstellung gilt Nr. 5 sinngemé8, soweit es der Zweck
des Zwischenabschlusses erfordert.

8

Aufbewahren der Unterlagen

Der Landesbetrieb hat beim Aufbewahren der Unterla-
gen § 257 HGB i.V.m § 147 AO entsprechend anzuwen-
den. Rechtsvorschriften und Verwaltungsvorschriften,
die lédngere Aufbewahrungszeiten vorsehen, bleiben
unberthrt.

9
Priifung des Jahresabschlusses

9.1

Der Jahresabschluss ist nach §§ 316 ff HGB zu priifen.
Das zustandige Ministerium bestellt den Abschlusspriifer
mit Einwilligung des Finanzministeriums und im Einver-
nehmen mit dem Landesrechnungshof. Bei der Bestellung
ist dem Abschlusspriifer die analoge Anwendung und
Berichterstattung nach dem IDW Priifungsstandart
,Fragenkatalog zur Priifung der OrdnungsmaéBigkeit der
Geschaftsfiihrung und der wirtschaftlichen Verh&ltnisse
nach § 53 HGrG (IDW PS 720) aufzugeben.

9.2

Der Landesrechnungshof kann verlangen, dass dem
Abschlusspriifer Auflagen hinsichtlich des Prifumfanges
gemacht werden.

9.3

Das Nihere tiber die Prifung des Jahresabschlusses von
Landesbetrieben, die die Merkmale fiir kleine Kapitalge-
sellschaften im Sinne des § 267 Abs. 1 HGB nicht tiber-
schreiten, bestimmt das zustdndige Ministerium mit Ein-
willigung des Finanzministeriums und im Einvernehmen
mit dem Landesrechnungshof.

Zu§ 75

1
Begriff und Arten der Belege

1.1

Belege sind visuell lesbare Unterlagen oder gespeicherte
Daten, die visuell lesbar gemacht werden konnen, fiir

111

die Buchungen der Kasse oder einer sonst fiir Buchungen
zustandigen Stelle,

1.1.2
die Eintragungen der Zahlstelle und

1.1.3

die Sicherung des Arbeitsablaufs bei Buchungen mit Hil-
fe von ADV-Anlagen (Nr. 7).

1.2

Durch einen Beleg konnen mehrere Buchungen oder Ein-
tragungen belegt werden. Fiihrt eine Buchung in einem
automatisierten Verfahren zu weiteren Buchungen, so
werden diese durch den Beleg fiir die urspriingliche Bu-
chung belegt.
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1.3

Beim beleglosen Datentrageraustausch kann bei Einnah-
men auf Kassenbelege fiir die einzelnen Fille verzichtet
werden, wenn der Datentriager alle fiir die Buchung der
Einzahlungen und die fiir eine spitere Bearbeitung etwa
notwendigen Daten enthilt und diese Einzahlungen ein-
zeln im Sachbuch Haushalt, gegebenenfalls in Personen-,
Objekt- oder Maflnahmekonten, gebucht werden.

1.4

Fiir die Ubertragung von Belegen auf andere Speicher-
medien gelten Nr. 7 bis Nr. 13 der Anlage zu § 71 (Auf-
bewBest).

1.5
Als Arten der Belege sind zu unterscheiden

1.5.1
Rechnungsbelege (Nr. 3 und Nr. 4),

1.5.2
Kassenbelege (Nt. 5) und

1.5.3
sonstige Belege (Nt. 6 und Nr. 7).

2
Zustindigkeiten

2.1

Das Aufbewahren der Belege ist Aufgabe der Kasse. Dies
gilt hinsichtlich der Rechnungsbelege nicht, wenn Kas-
senanordnungen in einem automatisierten Verfahren er-
stellt und der Kasse nicht zugeleitet werden. Satz 1 gilt
auch nicht fiir begriindende Unterlagen (Nr. 10.1 zu § 70),
die bei der anordnenden Stelle verbleiben. Fir das Auf-
bewahren bei der Kasse und bei der anordnenden Stelle
gelten die Bestimmungen der Anlage zu § 71 (Aufbew-
Best).

2.2

Hat das Finanzministerium die Buchfiihrung ganz oder
teilweise anderen Stellen tibertragen (Nr. 3.2 zu § 79), so
obliegt diesen Stellen insoweit auch das Aufbewahren
der Belege; die Bestimmungen der Nr. 3 bis Nr. 12 sind
entsprechend anzuwenden.

3
Begriff und Bestandteile der Rechnungsbelege

3.1

Rechnungsbelege sind Belege fiir Buchungen im Sach-
buch Haushalt (Nr. 4 zu § 71).

3.2
Rechnungsbelege bestehen aus

3.2.1

den Kassenanordnungen und ihren Anlagen (Nr. 1 bis
Nr. 22, Nr. 25 und Nr. 26 zu § 70), den Unterlagen zu all-
gemeinen Zahlungsanordnungen (Nr. 22.2 zu § 70) oder
den kasseninternen Auftragen (Nr. 27 zu § 70),

3.2.2

den Hinweisen, die die Verbindung zum Sachbuch Haus-
halt herstellen, und

3.2.3

den Nachweisen der Erfassung, Sollstellung oder Zah-
lung (NT. 4).

3.3
Zu den Rechnungsbelegen gehoren aullerdem

3.3.1

die begriindenden Unterlagen (Nr. 10.1 zu § 70) zu Kas-
senanordnungen oder zu Unterlagen zu allgemeinen Zah-
lungsanordnungen und
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3.3.2

die Zwischen- und Verwendungsnachweise iber Zuwen-
dungen (Nr. 10 der zu § 44 gehorenden VV/VVG) und

3.3.3

die sonstigen den Rechnungsbelegen zuzuordnenden
Unterlagen nach Nr. 3.4.

3.4

Sonstige den Rechnungsbelegen zuzuordnende Unterla-
gen sind insbesondere

3.4.1

Eingabebelege zur Anderung, Erginzung und Berichti-
gung erfasster Daten bei der Speicherbuchfiihrung,

3.4.2

Mitteilungen tiber Stundung, Niederschlagung und Er-
lass nach Nr. 4 zu § 59 sowie Unterlagen im Zusammen-
hang mit VollstreckungsmafBnahmen,

3.4.3

Zusammenstellungen nach Nr. 48.1 zu § 70 und Nr. 14.5.1
zu § 71 und

3.4.4

Titelverzeichnisse nach Nr. 9.4 der Anlage 2 zu § 79
(ZBest).

3.5

Belege fiir die Buchung von Einnahmen, die nicht Rech-
nungsbelege nach Nr. 3.2 sind (z.B. Gutschrifttriger),
sind abweichend von Nr. 3.1 Kassenbelege. Das gleiche
gilt fiir Belege fiir die Buchung von Ausgaben im Last-
schrifteinzugsverkehr. Das Finanzministerium kann im
Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof anordnen,
dass Belege nach Satz 1 und 2 gleichwohl Rechnungsbe-
lege sind.

4

Fiihrung des Nachweises der Erfassung, Sollstellung
oder Zahlung

Der Nachweis der Erfassung, Sollstellung oder Zahlung
(Nr. 3.2.3) wird gefiihrt

4.1

bei der Buchfiihrung mit Hilfe von ADV-Anlagen durch
die Bescheinigung der Datenerfassung und bei Ausgaben
zusétzlich durch die Bescheinigung nach Nr. 48 zu § 70
oder die Quittung nach Nr. 49 zu § 70,

4.2
bei der Buchfiihrung in visuell lesbaren Biichern,

421

bei zum Soll gestellten Einnahmen durch die Bestéatigung
der Sollstellung und, soweit es angeordnet ist, durch den
Hinweis auf die Einzahlung,

4.2.2

bei nicht zum Soll gestellten Einnahmen durch Hinweise
auf die Einzahlung und gegebenenfalls auf den kassenin-
ternen Auftrag und

4.2.3

bei Ausgaben durch die Bescheinigung nach Nr. 48 zu
§ 70 oder die Quittung nach Nr. 49 zu § 70, bei wieder-
kehrenden Ausgaben zusétzlich durch die Bestédtigung
der Sollstellung.

5
Begriff und Bestandteile der Kassenbelege

5.1
Kassenbelege sind Belege fiir Buchungen in

5.1.1
den Sachbiichern nach Nr. 4 bis Nr. 9 zu § 71,
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5.1.2
den Kontogegenbtichern,

5.1.3

den Rechnungslegungsbiichern, wenn die Belege nach
Nr. 3.5 nicht Rechnungsbelege sind, und

5.1.4

dem Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstinde
sowie dem Wertzeichenbuch.

5.2

Fir Kassenbelege zu Buchungen in Sachbiichern nach
Nr. 4 bis Nr. 9 zu § 71 und in Rechnungslegungsbiichern
gelten die Bestimmungen tiber Bestandteile der Rech-
nungsbelege sinngema8.

5.3

Kassenbelege zu Buchungen in Kontogegenbiichern
bestehen aus

5.3.1
den Kontoauszligen,

5.3.2

den Anlagen und den sonstigen Unterlagen zu den Kon-
toausziigen,

5.3.3
dem Hinweis auf die Buchung oder die Erfassung und

5.3.4
dem Nachweis der Abstimmung nach Nr. 10.3 zu § 71.

5.4

Kassenbelege zu Buchungen im Ein- und Auslieferungs-
buch fiir Wertgegenstidnde bestehen aus

54.1

den Einlieferungsanordnungen und den Auslieferungs-
anordnungen,

5.4.2
dem Hinweis auf die Buchung,

5.4.3
dem Nachweis der Auslieferung,

5.4.4

den zuriickgegebenen Verwahrungsbescheinigungen oder
den Entscheidungen der anordnenden Stellen nach
Nr. 55.6 zu § 70 und

5.4.5

gegebenenfalls dem Nachweis der Verwertung oder der
Vernichtung nach Erléschen des Herausgabeanspruchs.

5.5

Kassenbelege zu Buchungen im Wertzeichenbuch beste-
hen aus

5.5.1

den Einlieferungsanordnungen und den Auslieferungs-
anordnungen, den Lieferscheinen oder den schriftlichen
Anforderungen der Zahlstellen,

5.5.2
dem Hinweis auf die Buchung,

5.5.3

dem Nachweis der Auslieferung oder dem Hinweis auf
die Buchung oder Eintragung des Verkaufserloses und

5.5.4

gegebenenfalls dem Nachweis des Umtauschs und der
Vernichtung.
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6
Belege in Zahlstellen

Fir die bei der Zahlstelle verbleibenden Belege fiir Ein-
tragungen in ihren Bilichern gelten die Bestimmungen der
Nr. 5 sinngemas.

7
Arbeitsablaufbelege

7.1

Arbeitsablaufbelege sind Belege, die bei der Buchung mit
Hilfe von ADV-Anlagen der Sicherung der Datenerfas-
sung, des Transports von Datentrédgern und der Verarbei-
tung der Daten dienen.

7.2
Arbeitsablaufbelege sind insbesondere

7.2.2

Abstimmbelege bei der Erfassung und Verarbeitung der
Daten,

7.2.2
Begleitbelege fiir Datentréger,

7.2.3
Protokollausdrucke und Fehlermeldungen.

8
Andere Belege

Ordnet die Kassenleiterin oder der Kassenleiter die Fiih-
rung anderer Hilfsbiicher an (Nr. 12 zu § 71), so hat sie
oder er das Nahere tiber die Belege zu diesen Biichern zu
bestimmen.

9
Ordnen der Rechnungsbelege

9.1

Rechnungsbelege mit Ausnahme der Daueranordnungen
sind nach Haushaltsjahren und Buchungsstellen getrennt
zu ordnen. Sind Buchungen in Personen-, Objekt- oder
MaBnahmekonten vorgenommen worden, so sind die Rech-
nungsbelege nach der Gliederung dieser Konten zu ordnen.

9.2

Daueranordnungen sind mit ihren Anlagen in der Ord-
nung nach Nr. 9.1 gesondert zu sammeln und endgiiltig
den Rechnungsbelegen des Haushaltsjahres zuzuordnen,
in dem die letzte Zahlung nachgewiesen ist. Das Finanz-
ministerium kann im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof abweichende Regelungen treffen.

9.3

Bei Speicherbuchfithrung sind die zu einer Buchungs-
stelle geh6renden Rechnungsbelege nach der Reihenfolge
der Buchungen im Sachbuch Haushalt zu ordnen.

9.4

Bei Buchfiihrung in visuell lesbaren Biichern sind die zu
einer Buchungsstelle gehorenden Rechnungsbelege zu
ordnen

9.4.1

fir die zum Soll zu stellenden Einnahmen und die wie-
derkehrenden Ausgaben nach der Reihenfolge der Soll-
stellungen und

9.4.2

fur die tibrigen Einnahmen und Ausgaben nach der Rei-
henfolge, in der sie im Sachbuch Haushalt gebucht wor-
den sind.

9.5

Werden mehrere Rechnungsbelege in Zusammenstellun-
gen nach Nr. 14.5.1 zu § 71 oder in Titelverzeichnissen er-
fasst, so sind sie in der Reihenfolge ihrer Eintragungen zu
ordnen. Fir die Verbindung der Rechnungsbelege mit den
Zusammenstellungen oder den Titelverzeichnissen gilt
Nr. 2.2 zu § 70 sinngema8.
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9.6

Begriindende Unterlagen sind so zu ordnen, dass sie mit
den Rechnungsbelegen zusammengefiihrt werden kon-
nen, zu denen sie gehoren. Sie kénnen in den Akten, die
fiir Personen oder Objekte gefiihrt werden, verbleiben.

10
Ordnen der Kassenbelege

10.1

Kassenbelege sind unbeschadet der Nr. 10.2 nach Bi-
chern und bei Bedarf nach Buchungsstellen getrennt in
der Reihenfolge der Buchungen zu ordnen; Nr. 9.5 gilt
entsprechend.

10.2

Fir das Ordnen der Kassenbelege zu Buchungen in Sach-
blichern nach Nr. 10 zu § 71 gilt Nr. 9 entsprechend.

10.3
Nach Moglichkeit sind

10.3.1

beim Sachbuch Verwahrungen die Belege fiir die Einzah-
lung und die dazugehoérende Auszahlung zusammenzu-
fassen und in der Reihenfolge der Einzahlungsbuchungen
zu ordnen,

10.3.2

beim Sachbuch Vorschiisse die Belege fiir die Auszahlung
und die dazugehorende Einzahlung zusammenzufassen
und in der Reihenfolge der Auszahlungsbuchungen zu
ordnen.

11
Ordnen der sonstigen Belege

11.1
Die Arbeitsablaufbelege sind in zeitlicher Reihenfolge zu
ordnen. Das Nihere bestimmt das Finanzministerium.

11.2

Die Belege nach Nr. 8 sind in der Reihenfolge der
Buchungen zu ordnen. Das Nihere hat die Kassenleiterin
oder der Kassenleiter zu bestimmen.

12
Aufbewahren der Belege

12.1
Die Belege sind gegen Verlust und Beschadigung gesi-
chert aufzubewahren.

12.2

Die Belege miissen jederzeit innerhalb einer angemesse-
nen Frist zur Verfiigung stehen.

12.3

Die Art und die Dauer des Aufbewahrens richten sich
nach den Bestimmungen der Anlage zu § 71 (Aufbew-
Best).

Zu § 78

Erster Abschnitt:
Allgemeines

1
Zu priifende Stellen
Unvermutet zu priifen sind

1.1
Kassen (Kassenpriifung),

1.2
Zahlstellen (Zahlstellenpriifung),
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1.3
Stellen, die fiir Buchungen zustandig sind, und

1.4

Stellen, die fir die Verwaltung von Vorriten zustidndig
sind.

Zweiter Abschnitt:
Kassenpriifung

2
Zweck der Kassenpriifung

Die Kassenpriifung dient dem Zweck festzustellen, ob

2.1

der Kassenistbestand mit dem Kassensollbestand tiber-
einstimmt und die Wertgegenstédnde (Nr. 54 zu § 70) voll-
stdndig vorhanden sind,

2.2

die Einzahlungen und Auszahlungen rechtzeitig und
vollstéandig erhoben und geleistet worden sind und im
Ubrigen der Zahlungsverkehr ordnungsgemé&fl durchge-
fiihrt worden ist,

2.3
die Biicher richtig gefiihrt worden sind,

2.4
die erforderlichen Belege vorhanden sind,

2.5

die Kassenaufgaben wirtschaftlich und zweckméifig erle-
digt werden sowie

2.6

die Kassensicherheit nach innen und auflen gewahrleistet
ist.

3

Zustindigkeit fiir die Kassenpriifung

Das fiir die Kasse zustiandige Ministerium bestimmt im
Benehmen mit dem Finanzministerium die fiir die Durch-
fihrung der Priifung zustandige Stelle. Die Befugnis der
fur die Kasse zustidndigen Aufsichtsbehorde, eine Prii-
furﬁg anzuordnen oder selbst durchzufiihren, bleibt unbe-
rihrt.

4
Zeitpunkt und Umfang der Kassenpriifung

4.1

Die Kassen sind mindestens jahrlich unvermutet zu pri-
fen. Die fiir die Priifung zustéandige Stelle bestimmt den
Zeitpunkt der Priifung.

4.2

Unbeschadet der Prifung nach Nr. 4.1 ist die Kasse
unverziglich zu priifen, wenn dazu ein besonderer Anlass
gegeben ist.

4.3

Die Kassenpriifung erstreckt sich auf den Zeitraum seit
der vorangegangenen Priifung. Sie soll auf Stichproben
beschréankt werden. Die mit der Priifung beauftragten
Bediensteten (Kassenpriiferin, Kassenpriifer) haben die
Stichproben so auszuwihlen und zu bemessen, dass sie
sich ein Urteil iber die ordnungsgeméafe Erledigung der
Kassenaufgaben bilden kénnen. Hat die Kasse Biicher
und Belege bereits zur Rechnungspriifung oder an die
Verwaltung abgegeben, brauchen sie nicht in die Kassen-
prifung einbezogen zu werden. In begriindeten Fillen
kann die Kassenpriiferin oder der Kassenpriifer die Vor-
lage dieser Biicher und Belege verlangen.
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5
Verfahren bei der Kassenpriifung

5.1

Bei Beginn der Kassenpriifung hat die Kassenpriiferin
oder der Kassenprifer den Kassenistbestand zu ermit-
teln. Hierzu hat sie oder er

5.1.1

den Bestand an Zahlungsmitteln sich von der Sachbear-
beiterin oder dem Sachbearbeiter fiir den baren Zah-
lungsverkehr im Beisein der Leiterin oder des Leiters der
Kasse oder des Sachgebiets Zahlungsverkehr vorzghlen
zu lassen und mit dem Ergebnis des Schalterbuchs zu
vergleichen,

5.1.2

die Betrdge aus den angezahlten Belegen zusammenzu-
stellen sowie

5.1.3

die Bestdnde aus den Kontogegenbiichern zu ermitteln
und mit den letzten Kontoauszligen unter Berticksichti-
gung der darin noch nicht nachgewiesenen Betrige abzu-
stimmen.

5.2

Der Kassenistbestand ist in einem Kassenbestandsnach-
weis darzustellen.

5.3

Anschlieflend ist der Kassensollbestand zu ermitteln, in
den Kassenbestandsnachweis zu tibernehmen und dem
Kassenistbestand gegentiiberzustellen.

5.4

Die Kassenpriiferin oder der Kassenpriifer hat die in
Nr. 5.1.1 genannten Personen zu fragen, ob sie noch ande-
re als im Kassenbestandsnachweis ausgewiesene Zah-
lungsmittel der Kasse besitzen. Sie oder er hat sich davon
zu Uberzeugen, dass im Kassenbehélter keine Zahlungs-
mittel und sonstigen Gegenstinde aufbewahrt werden, die
nicht zur Kasse gehoren. Nr. 7.3 zu § 79 bleibt unbertihrt.

5.5
AuBerdem ist festzustellen, ob

5.5.1

die im Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstinde
sowie im Wertzeichenbuch nachgewiesenen Wertgegen-
stidnde, Wertzeichen und geldwerten Drucksachen voll-
stdndig vorhanden sind und

5.5.2

die Vordrucke fiir Schecks und Verstarkungsauftriage so-
wie die Quittungsblocke vollzéhlig sind.

5.6

Bei der Kassenpriifung ist insbesondere darauf zu achten,
ob

5.6.1

die durch die Kasse veranlassten Buchungen ordnungs-
gemil ausgefiihrt und belegt sind,

5.6.2

die Biicher und Belege den Bestimmungen der Anlage zu
§ 71 (AufbewBest) entsprechend autbewahrt werden,

5.6.3

Verwahrungen und Vorschiisse ordnungsgeméfl abgewi-
ckelt worden sind,

5.6.4

die Rechenergebnisse in Biichern, die in visuell lesbarer
Form gefiihrt werden, richtig sind, wenn nicht die Rich-
tigkeit bereits durch Abstimmsummen oder in anderer
Weise gewihrleistet ist, und
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5.6.5

die Buchungen in den Abrechnungsbiichern der mitei-
nander im Abrechnungsverkehr stehenden Kassen tiber-
einstimmen; dies gilt auch fiir die Abrechnungsbestinde
der Zahlstellen.

5.7

Die richtige und vollstandige Ubernahme oder Eingabe
von Daten ist zu priifen, soweit dies anhand der in der
Kasse vorhandenen Belege moglich ist. Es ist ferner zu
prifen, ob die fiir die Kasse geltenden Verfahrensvor-
schriften und Dienstanweisungen eingehalten werden.

5.8

Fir Zwecke der Kassenpriifung sind die gespeicherten
Daten auf Verlangen der Kassenpriiferin oder des Kas-
senpriifers visuell lesbar zu machen.

5.9

Sofern das Buchfiihrungsverfahren automatisierte Kon-
trollen oder Prifvorrichtungen nicht vorsieht, hat sich
die Kassenpriiferin oder der Kassenpriifer auferdem da-
von zu tberzeugen, dass

5.9.1

rickstindige Forderungen rechtzeitig gemahnt und gege-
benenfalls die MaBnahmen zur Einziehung fristgerecht
getroffen worden sind,

5.9.2

Kosten, Zinsen und Sdumniszuschlige als Nebenforde-
rungen richtig erhoben worden sind,

5.9.3

die eingegangenen und angenommenen Schecks nach den
Bestimmungen der Anlage 1 zu § 70 und die Wechsel nach
Nr. 33 zu § 70 richtig behandelt worden sind,

5.9.4

Auszahlungen fristgerecht und vollstandig geleistet wor-
den sind,

5.9.5

der Kassenistbestand beim Tagesabschluss die zulassige
Hohe nicht tiberschritten hat.

5.10

Bei der Kassenprifung ist festzustellen, ob die in der
Niederschrift tiber die vorangegangene Kassenpriifung
enthaltenen Beanstandungen erledigt sind; gegebenen-
falls sind die Hinderungsgriinde festzustellen.

6
Feststellungen zur Kassensicherheit

6.1
Bei der Kassenpriifung ist festzustellen, ob

6.1.1
der Grundsatz des § 77 beachtet worden ist,

6.1.2

der Grundsatz der Trennung von Zahlungsverkehr und
Buchfiihrung beachtet worden ist (Nr. 6.3 zu § 79) sowie

6.1.3

die Verschlusseinrichtungen in der Kasse in Ordnung
sind und die Vorschriften tiber die Schliisselfiihrung ein-
gehalten worden sind (Nr. 62 zu § 70).

6.2

AuBerdem ist zu priifen, ob die Richtlinien fir die Siche-
rung von Kassen, Zahlstellen und Geldtransporten einge-
halten worden sind.
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7
Niederschrift iiber die Kassenpriifung

7.1

Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift zu ferti-
gen, die insbesondere enthalten muss

7.1.1
die Bezeichnung der Kasse,

7.1.2
den Zeitraum der Kassenpriifung,

7.1.3

den Umfang und die wesentlichen Ergebnisse der Prii-
fung sowie

7.1.4

die Unterschriften der Kassenpriiferinnen und Kassen-
priifer.

7.2
Der Niederschrift sind als Anlagen beizufiigen

7.2.1
der Kassenbestandsnachweis,

7.2.2

die Niederschriften tiber die gegebenenfalls mit der Kas-
senpriifung verbundenen Zahlstellenpriifungen und

7.2.3
die einzelnen Beanstandungen.

7.3

Geringfligige Mangel sind moglichst im Verlauf der Kas-
senprifung zu beseitigen. Sie sollen nicht schriftlich
beanstandet werden.

7.4

Die Niederschrift mit den Anlagen ist der Kasse und aus-
zugsweise den anderen betroffenen Dienststellen zur
Stellungnahme zuzuleiten.

7.5

Die Niederschrift mit den Stellungnahmen ist der Auf-
sichtsbehorde und der Leiterin oder dem Leiter der Dienst-
stelle, der die Kasse angehort, vorzulegen. Unabhéngig da-
von sind ihnen Beanstandungen von grundséitzlicher oder
erheblicher Bedeutung unverztiglich anzuzeigen.

Dritter Abschnitt:
Zahlstellenpriifung

8
Zweck der Zahlstellenpriifung

Die Zahlstellenpriifung dient dem Zweck festzustellen,
ob

8.1

der Zahlstellenistbestand mit dem Zahlstellensollbe-
stand tbereinstimmt und gegebenenfalls die Wertgegen-
stdnde vollstandig vorhanden sind,

8.2

die Einzahlungen und Auszahlungen ordnungsgeméf
abgewickelt worden sind,

8.3

die vorgeschriebenen Biicher und Verzeichnisse richtig
getiihrt worden sind,

8.4

die erforderlichen Belege vorhanden sind,

8.5

die Zahlstellenaufgaben wirtschaftlich und zweckméaBig
erledigt werden sowie
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8.6

die Sicherheit der Zahlstelle nach innen und aulen
gewahrleistet ist.

9
Zustandigkeit fiir die Zahlstellenpriifung

9.1

Die Zahlstellenpriiferin oder der Zahlstellenpriifer fiihrt
die Zahlstellenpriifung durch (Nr. 4. der Anlage 2 zu § 79
— ZBest -). Erfordert es der Umfang der Zahlstellenauf-
gaben, so sind ihr oder ihm die erforderlichen Bedienste-
ten beizugeben, die nicht der Zahlstelle angehoren diir-
fen. Die Befugnis der Leiterin oder des Leiters der
Dienststelle oder der Aufsichtsbehorde, eine Priifung
anzuordnen oder selbst durchzufiihren, bleibt unberiihrt.

9.2

Die Kassenpriiferin oder der Kassenpriifer kann im Rah-
men der Kassenprifung oder aus anderem Anlass die
Zahlstelle priifen. Diese Priifung kann auf die Anzahl der
Zahlstellenpriifungen nach Nr. 10.1, Nr. 14.1 oder Nr. 15.1
angerechnet werden, sofern sie nach Nr. 8 bis Nr. 15
durchgefiihrt worden ist.

10
Zeitpunkt und Umfang der Zahlstellenpriifung

10.1

Die Zahlstellen sind mindestens zweimal im Jahr unver-
mutet zu priifen. Die Zahlstellenpriiferin oder der Zahl-
stellenpriifer bestimmt den Zeitpunkt der Priifung, der
der Zahlstelle nicht bekannt zu geben ist und so gewihlt
werden soll, dass der Geschiftsbetrieb der Zahlstelle so
wenig wie moglich beeintréchtigt wird.

10.2

Eine Prifung ist unverziiglich vorzunehmen, wenn dazu
ein besonderer Anlass gegeben ist.

10.3

Die Zahlstellenpriifung erstreckt sich auf den Zeitraum
seit der vorangegangenen Priifung. Sie kann auf Stich-
proben beschréankt werden. Die Zahlstellenpriiferin oder
der Zahlstellenpriifer hat die Stichproben so auszuwéih-
len und zu bemessen, dass sie oder er sich ein Urteil tiber
die ordnungsgemaife Erledigung der Zahlstellenaufgaben
bilden kann. Belege, die bereits mit der Kasse abgerech-
net worden sind, sind nur dann in die Zahlstellenpriifung
einzubeziehen, wenn dazu ein besonderer Anlass gegeben
ist.

11
Verfahren bei der Zahlstellenpriifung

111

Bei Beginn der Zahlstellenpriifung hat die Zahlstellen-
pruferin oder der Zahlstellenpriifer den Zahlstellenistbe-
stand zu ermitteln. Hierzu hat die Zahlstellenverwalterin
oder der Zahlstellenverwalter ihr oder ihm den Bestand
an Zahlungsmitteln vorzuzihlen und die angezahlten Be-
lege vorzulegen.

11.2

Wird ein Konto bei einem Kreditinstitut gefiihrt, so ist
der Bestand aus dem Kontogegenbuch zu ermitteln und
mit dem letzten Kontoauszug unter Berticksichtigung der
darin noch nicht nachgewiesenen Betrdge abzustimmen.

11.3

Der Zahlstellenistbestand ist in der Priifungsnieder-
schrift oder in einer Anlage hierzu (Zahlstellenbestands-
nachweis) darzustellen.

11.4

Anschlielend ist der Zahlstellensollbestand zu ermitteln,
in die Prufungsniederschrift oder in den Zahlstellenbe-
standsnachweis zu tibernehmen und dem Zahlstellenist-
bestand gegentiberzustellen.
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11.5

Die Zahlstellenpriiferin oder der Zahlstellenpriifer hat
die Zahlstellenverwalterin oder den Zahlstellenverwalter
zu fragen, ob sie oder er noch andere als in der Prifungs-
niederschrift oder im Zahlstellenbestandsnachweis aus-
gewiesene Zahlungsmittel der Zahlstelle besitzt. Sie oder
er hat sich davon zu tiberzeugen, dass im Geldbehilter
keine Zahlungsmittel und sonstigen Gegenstiande auf-
bewahrt werden, die nicht zur Zahlstelle gehoren.

11.6

Verwahrt die Zahlstelle Wertgegensténde, so ist zu pri-
fen, ob die im Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertge-
genstdnde sowie im Wertzeichenbuch nachgewiesenen
Wertgegenstiande, Wertzeichen und geldwerten Drucksa-
chen vollstédndig vorhanden sind.

11.7

Es ist zu priifen, ob die Quittungsblocke und, sofern ein
Konto bei einem Kreditinstitut gefiihrt wird, die Vordru-
cke fur Schecks und Verstiarkungsauftrige vollzdhlig
vorhanden sind.

11.8
AuBlerdem ist zu priifen, ob

11.8.1

die Eintragungen in das Zahlstellenbuch und gegebenen-
falls in die Titelverzeichnisse ordnungsgemé&fl vorgenom-
men worden sind,

11.8.2

die Eintragungen belegt sind, die Belege den Bestimmun-
gen entsprechen und sicher aufbewahrt werden sowie

11.8.3

die Rechenergebnisse richtig sind, wenn nicht die Rich-
tigkeit bereits durch Abstimmsummen oder in anderer
Weise gewihrleistet ist.

11.9

Die Zahlstellenpriiferin oder der Zahlstellenprifer hat
die Richtigkeit des nach der letzten Abrechnung verblie-
benen Zahlstellensollbestandes sich von der Kasse besté-
tigen zu lassen.

11.10

Die Zahlstellenpriiferin oder der Zahlstellenprifer hat
sich auBerdem davon zu liberzeugen, dass

11.10.1

die eingegangenen und angenommenen Schecks nach den
Bestimmungen der Anlage 1 zu § 70 richtig behandelt
worden sind,

11.10.2

der Zahlungsverkehr ordnungsgemill abgewickelt wor-
den ist,

11.10.3

der Zahlstellenistbestand beim Tagesabschluss die zulas-
sige Hohe nicht tiberschritten hat und

11.10.4

die in der Niederschrift tiber die vorangegangene Zahl-
stellenpriifung enthaltenen Beanstandungen erledigt
sind; gegebenenfalls sind die Hinderungsgrinde festzu-
stellen.

11.11

Die Priifung ist in den gepriiften Biichern und den sons-
tigen Unterlagen durch Namenszeichen und Datum, auf
den Belegen durch Namenszeichen kenntlich zu machen.
Ist eine Kennzeichnung nicht méglich, so sind entspre-
chende Vermerke in die Niederschrift aufzunehmen.
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12
Feststellungen zur Sicherheit

12.1
Bei der Zahlstellenpriifung ist festzustellen, ob

12.1.1
der Grundsatz des § 77 beachtet worden ist,

12.1.2

die Verschlusseinrichtungen in der Zahlstelle in Ordnung
sind und die Vorschriften tiber die Schliisselfiihrung ein-
gehalten worden sind (Nr. 8.6 ZBest).

12.2

AuBerdem ist zu priifen, ob die Richtlinien zur Sicherung
von Kassen, Zahlstellen und Geldtransporten eingehal-
ten worden sind.

13
Niederschrift iiber die Zahlstellenpriifung

13.1

Uber die Zahlstellenpriifung ist eine Niederschrift zu fer-
tigen, die insbesondere enthalten muss

13.1.1
die Bezeichnung der Zahlstelle,

13.1.2

den Zeitraum, der von der Zahlstellenpriifung erfasst
wird,

13.1.3

die Namen der Zahlstellenpriiferin oder des Zahlstellen-
prifers und gegebenenfalls der ihr oder ihm beigegebe-
nen Bediensteten,

13.1.4

den Umfang und die wesentlichen Ergebnisse der Prii-
fung sowie

13.1.5

die Unterschrift der Zahlstellenpriiferin oder des Zahl-
stellenpriifers.

13.3

Geringfligige Méngel sind moglichst im Verlauf der Zahl-
stellenprifung zu beseitigen. Sie sollen nicht schriftlich
beanstandet werden.

13.4

Die Niederschrift ist der Leiterin oder dem Leiter der
Dienststelle, der die Zahlstelle angehort, und auszugs-
weise den anderen betroffenen Dienststellen zur Stel-
lungnahme zuzuleiten. Beanstandungen von grundséatzli-
cher oder erheblicher Bedeutung sind der Aufsichtsbe-
horde unverziiglich anzuzeigen.

14
Priifung der Handvorschiisse

14.1

Handvorschiisse unter 500 Euro sind mindestens zwei-
mal, hohere Handvorschiisse mindestens dreimal im Jahr
von der Leiterin oder dem Leiter der Dienststelle oder ei-
ner oder einem Beauftragten unvermutet zu priifen.

14.2
Bei der Priifung ist festzustellen, ob

14.2.1

der Handvorschuss in der bewilligten Hohe und die darti-
ber hinaus angenommenen Betrige (Nr. 15.4 ZBest) in
Geld oder Belegen vorhanden sind,

14.2.2

die Belege tiber Zahlungen rechtzeitig der anordnenden
Stelle tibergeben worden sind (Nr. 15.9 ZBest),
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14.2.3

nur Auszahlungen geleistet worden sind, die dem geneh-
migten Verwendungszweck entsprechen, und

14.2.4
die Hohe des Handvorschusses angemessen ist.

14.3

Uber die Priifung ist eine Niederschrift zu fertigen, in die
auch die Beanstandungen aufzunehmen sind. Die Nie-
derschrift ist der Leiterin oder dem Leiter der Dienst-
stelle vorzulegen, wenn sie oder er die Priifung nicht
selbst vorgenommen hat. Wird eine Anschreibeliste
(N1. 15.8 ZBest) gefiihrt, so ist darin die Priifung unter
Angabe des Datums kenntlich zu machen.

15
Priifung der Geldannahmestellen

15.1

Geldannahmestellen sind mindestens dreimal im Jahr
von der Leiterin oder von dem Leiter der Dienststelle
oder einer oder einem Beauftragten unvermutet zu prii-
fen.

15.2
Bei der Priifung ist festzustellen, ob

15.2.1

der aus der Anschreibeliste (Nr. 16.4 ZBest) sich erge-
bende Bargeldbestand vorhanden ist,

15.2.2

die Annahme der Betridge im Rahmen der Ermaichtigung
liegt und

15.2.3

die angenommenen Betridge ordnungsgemill abgeliefert
worden sind (Nr. 16.5 ZBest).

15.3

Die Priifung ist in der Anschreibeliste unter Angabe des
Datums kenntlich zu machen. Hat die Priifung zu Bean-
standungen gefiihrt, so ist auBerdem eine Niederschrift
zu fertigen. Die Niederschrift ist der Leiterin oder dem
Leiter der Dienststelle vorzulegen, wenn sie oder er die
Priifung nicht selbst vorgenommen hat.

Vierter Abschnitt:
Priifung von Stellen, die fiir Buchungen
zustiandig sind

16

Verfahren bei der Priifung

Stellen, die bei der Fithrung der Sachbiicher (Nr. 4 bis
Nr. 9 zu § 71) mitwirken, sind unter sinngeméBer Anwen-
dung der Bestimmungen fiir Kassenpriifungen zu priifen.

Fiinfter Abschnitt:
Priifung von Stellen, die fiir die Verwaltung
von Vorriten zustindig sind

17

Verfahren bei der Priifung

Das zustandige Ministerium erldsst im Einvernehmen
mit dem Finanzministerium die nédheren Bestimmungen
fir die Priifung der fiir die Verwaltung von Vorriaten
zustédndigen Stellen.
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Zu § 79
Erster Abschnitt:
Gliederung der Kassen, Aufgaben der Kassen
und Zahlstellen
1

Gliederung der Kassen

1.1

Die Kassen des Landes sind Teile von Dienststellen des
Landes; sie gliedern sich in die Landeskassen und die
Landeshauptkasse.

1.2

Die Landeshauptkasse ist den Landeskassen fiir Zwecke
der Geldversorgung und der Abrechnung libergeordnet.

1.3

Landeskassen konnen mit der Landeshauptkasse verei-
nigt werden.

2
Zustindigkeit der Landeskassen

2.1

Die Landeskassen nehmen die Kassenaufgaben fiir alle
Dienststellen des Landes nach der vom Finanzministe-
rium im Benehmen mit dem zustdndigen Ministerium
bestimmten ortlichen und sachlichen Zustandigkeit
wahr.

2.2

Nimmt eine Landeskasse Kassenaufgaben fiir mehrere
Dienststellen des Landes wahr, so ist sie Einheitskasse.

3
Aufgaben der Landeskasse

3.1

Die Landeskasse hat die Zahlungen rechtzeitig und voll-
stdndig zu erheben und zu leisten sowie die Wertgegen-
stdnde anzunehmen, zu verwalten und auszuliefern.

3.2

Die Landeskasse hat die kassenmifigen Vorginge voll-
standig, richtig, zeitgerecht und geordnet aufzuzeichnen,;
das Finanzministerium kann diese Aufgabe im Beneh-
men mit dem zustédndigen Ministerium ganz oder teil-
weise anderen Stellen tibertragen. Die Aufzeichnungen
miissen priifbar sein.

3.3

Die Landeskasse hat tiber die Einnahmen und Ausgaben
Rechnung zu legen. Sie hat die Rechnungen sowie das
Sachbuch Verwahrungen und das Sachbuch Vorschiisse
mit den Belegen (Nr. 5.2 zu § 75) fiir die Rechnungsprii-
fung bereitzuhalten, soweit sie nicht bei der anordnenden
Stelle aufzubewahren sind.

3.4

Die Landeskasse hat die Einziehung der Einnahmen zu
veranlassen, soweit nichts anderes bestimmt ist.

3.5

Die Landeskasse hat die entbehrlichen Zahlungsmittel
und Guthaben an die Landeshauptkasse abzuliefern. Sie
hat tiber die Verwendung der Einnahmen und der Kas-
senbestandsverstdrkungen mit der Landeshauptkasse
abzurechnen.

3.6

Die Landeskasse hat die Zahlstellen, die mit ihr abrech-
nen, mit Zahlstellenbestandsverstarkungen zu versorgen
und die abgerechneten Betriage zu buchen.

3.7

Die Landeskasse hat die Kassenaufgaben fiir die Hinter-
legungsstellen der Gerichte und die Aufgaben der Voll-
streckungsbehorde wahrzunehmen, soweit ihr diese Auf-
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gaben tibertragen worden sind. Bei der Ausfiihrung der
Kassenaufgaben fiir die Gerichte, Staatsanwaltschaften
und Einrichtungen des Strafvollzugs sind auch die
Bestimmungen der Anlage 1 zu beachten.

3.8

Weitere Aufgaben diirfen der Landeskasse nur im Einver-
nehmen mit dem Finanzministerium tibertragen werden.

3.9

Das Finanzministerium bestimmt, ob und in welchem
Umfang die Landeskasse insbesondere bei Verfahren mit
ADV-Anlagen andere Stellen in Anspruch nehmen darf.

4
Aufgaben der Landeshauptkasse

4.1

Die Landeshauptkasse hat die bei den Kreditinstituten
gefiihrten zentralen Konten des Landes zu verwalten. Sie
hat die Landeskassen mit Kassenbestandsverstarkungen
ZU versorgen.

4.2

Die Landeshauptkasse hat die Abrechnungsergebnisse
der Landeskassen in ihre Biicher zu tibernehmen und
zum Ergebnis fiir das Land zusammenzufassen.

4.3

Die Landeshauptkasse kann den Landeskassen Weisun-
gen fiir die Geldversorgung und die Abrechnung erteilen.

4.4

Die Landeshauptkasse hat nach Weisung des Finanzmi-
nisteriums die fiir Berichtsdienste erforderlichen Ergeb-
nisse zu liefern, soweit sie sich aus ihrer Buchfiihrung
ergeben.

4.5

Die Landeshauptkasse hat den kassenmafigen Abschluss
(§ 82) zu erstellen und Rechnung zu legen.

4.6

Das Finanzministerium kann der Landeshauptkasse Aufga-
ben einer Landeskasse und weitere Aufgaben tibertragen.

4.7

Das Finanzministerium bestimmt, ob und in welchem
Umfang die Landeshauptkasse, insbesondere bei Verfah-
ren mit ADV-Anlagen, andere Stellen in Anspruch neh-
men darf.

5
Errichtung von Zahlstellen, Zahlstellenbestimmungen

5.1

Sind Zahlungen in Ausnahmefillen bar zu bewirken und
ist die Annahme oder Leistung dieser Zahlungen durch
eine Landeskasse nicht zweckmiBig, so konnen hierfiir
mit Einwilligung des Finanzministeriums Zahlstellen
errichtet werden. Dies gilt insbesondere fiir kleine Betra-
ge, deren unbare Zahlung nach der Verkehrssitte nicht
ublich ist.

5.2

Die Einrichtung, die Aufgaben und das Verwaltungsver-
fahren der Zahlstellen richten sich nach den Zahlstellen-
bestimmungen (Anlage 2).

Zweiter Abschnitt:
Einrichtung und Geschiftsgang der Kasse

6
Einrichtung der Landeskasse

6.1

Die Landeskasse ist von einer Kassenleiterin oder einem
Kassenleiter zu leiten. Ihr oder ihm sind Sachgebietslei-
terinnen und Sachgebietsleiter, Sachbearbeiterinnen und
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Sachbearbeiter und Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
beizugeben. Es ist eine stdndige Vertreterin oder ein stan-
diger Vertreter der Kassenleiterin oder des Kassenleiters
zu bestellen. Die Vertreterin oder der Vertreter soll ein
Sachgebiet der Kasse leiten. Die Kassenleiterin oder der
Kassenleiter und die stindige Vertreterin oder der stan-
dige Vertreter werden vom Finanzministerium bestellt.
Das Finanzministerium kann diese Befugnis tibertragen.

6.2

Die Leitung der Landeskasse und der Sachgebiete muss
Beamtinnen oder Beamten obliegen, die mindestens dem
gehobenen Dienst angehoren. Das Finanzministerium
kann Ausnahmen zulassen.

6.3

In der Landeskasse sind getrennte Sachgebiete fiir den
Zahlungsverkehr und die Buchfiihrung einzurichten. Die
Bediensteten eines dieser Sachgebiete diirfen nicht auch
in dem anderen Sachgebiet tétig sein. Hiervon darf nur
ausnahmsweise abgewichen werden, wenn die Kassensi-
cherheit durch organisatorische oder technische Kontrol-
len gewéhrleistet bleibt. Soweit der Umfang der Kassen-
aufgaben es erfordert, konnen, insbesondere fiir die
automatisierte Datenverarbeitung und die Vollstreckung,
weitere Sachgebiete eingerichtet werden.

6.4

Bewirtschaftet die Landeskasse Einnahmen und Ausga-
ben, so ist ein Sachgebiet Allgemeine Verwaltung einzu-
richten, dem die Bewirtschaftung obliegt.

6.5

Uber die Aufgabenverteilung in der Landeskasse ist ein
Geschaftsverteilungsplan aufzustellen, in dem auch die
Vertretungen zu regeln sind. Er bedarf der Genehmigung
der Leiterin oder des Leiters der Dienststelle, der die
Kasse angehort.

7

Allgemeine Obliegenheiten der Bediensteten der Landes-
kasse

7.1

Die Bediensteten der Landeskasse haben sorgfiltig auf
die Sicherheit der Kasseneinrichtungen und die Einhal-
tung der Verfahrensvorschriften in der Landeskasse zu
achten. Méngel oder UnregelméafBigkeiten sind der Kas-
senleiterin oder dem Kassenleiter zu melden.

7.2

Auf Weisung der Kassenleiterin oder des Kassenleiters
haben die Bediensteten auch Kassenaufgaben aullerhalb
ihres Arbeitsgebietes zu erledigen. Nr. 6.3 Satz 2 ist zu
beachten.

7.3

Die Bediensteten der Landeskasse diirfen Zahlungsmittel
und sonstige Gegenstdnde, die nicht zur Landeskasse
gehoren, nur aus dienstlichen Griinden und mit schriftli-
cher Genehmigung der Leiterin oder des Leiters der
Dienststelle im Kassenbehélter aufbewahren.

7.4

Den Bediensteten der Landeskasse ist es untersagt, bei
ihrer Landeskasse fiir andere Personen Zahlungsmittel in
Empfang zu nehmen oder einzuzahlen.

7.5

Kassenunterlagen diirfen nur mit Einwilligung der Kas-
senleiterin oder des Kassenleiters aus den Raumen der
Kasse entfernt werden.

7.6

Kassenunterlagen sind den Beauftragten des Landes-
rechnungshofs und den mit der Kassenpriifung beauf-
tragten Bediensteten auf Verlangen vorzulegen oder ge-
gen Empfangsbestitigung auszuhandigen oder zu uber-
senden. Anderen Bediensteten ist die Einsicht in Kassen-
unterlagen nur zu gestatten, wenn sie eine dienstliche
Veranlassung nachweisen.
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7.7

Bedienstete der Landeskasse diirfen Lebens- und dhnli-
che Bescheinigungen nicht ausstellen.

8

Besondere Obliegenheiten der Kassenleiterin oder des
Kassenleiters

8.1

Die Kassenleiterin oder der Kassenleiter ist fiir die siche-
re, ordnungsgeméfle und wirtschaftliche Erledigung der
Kassenaufgaben verantwortlich. Mingel in der Sicher-
heit der Kasseneinrichtungen und im Verwaltungsverfah-
ren der Landeskasse, die sie oder er nicht selbst beheben
kann, sowie Unregelmé&Bigkeiten hat sie oder er unver-
zliglich  der Leiterin oder dem Leiter der Dienststelle,
der die Kasse angehort, mitzuteilen.

8.2

Die Kassenleiterin oder der Kassenleiter ist Vorgesetzte
bzw. Vorgesetzter der in der Kasse tiatigen Bediensteten.

8.3

Die Kassenleiterin oder der Kassenleiter hat beim Wech-
sel der Leiterin oder des Leiters eines Sachgebiets die
Ubergabe der Geschifte an die Nachfolgerin oder den
Nachfolger zu tiberwachen.

8.4

Die Kassenleiterin oder der Kassenleiter hat dem zustan-
digen Postamt die Namen der Postempfangsbevollméch-
tigten und deren Unterschriftsproben sowie Anderungen
in der Bevollméchtigung mitzuteilen.

9
Kasseniibergabe

9.1

Beim Wechsel der Kassenleiterin oder des Kassenleiters
hat die bisherige Kassenleiterin oder der bisherige Kas-
senleiter der Nachfolgerin oder dem Nachfolger die Ge-
schifte zu tibergeben (Kasseniibergabe).

9.2

Uber die Kassentiibergabe ist eine Niederschrift zu ferti-
gen, die von den Beteiligten zu unterschreiben und der
Leiterin oder dem Leiter der Dienststelle, der die Kasse
angehort, vorzulegen ist.

9.3
Die Niederschrift muss insbesondere enthalten

9.3.1
den Kassensollbestand,

9.3.2
den Kassenistbestand,

9.3.3

die Bestdtigung, dass die Wertgegenstinde vollstandig
vorhanden sind, und

9.3.4

die Bezeichnung der zur Sicherung der Radume und tech-
nischen Einrichtungen dienenden Schliissel und dergl.

10

Besondere Obliegenheiten der Sachgebietsleiterin oder
des Sachgebietsleiters

10.1

Die Sachgebietsleiterin oder der Sachgebietsleiter ist fiir
die ordnungsgeméfBe Erledigung der Aufgaben im Sach-
gebiet verantwortlich. Sie oder er ist gegeniiber den
Bediensteten des Sachgebietes weisungsbefugt und hat
ihre Tétigkeit zu tiberwachen.

10.2

Die Sachgebietsleiterin oder der Sachgebietsleiter hat
beim Wechsel einer Sachbearbeiterin oder eines Sachbe-
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arbeiters des Sachgebiets die Ubergabe der Geschifte an
die Nachfolgerin oder den Nachfolger zu tiberwachen.

11
Sachgebiet Zahlungsverkehr

11.1
Das Sachgebiet Zahlungsverkehr ist zustandig fir

11.1.1

den unbaren und den baren Zahlungsverkehr sowie die
Geldverwaltung,

11.1.2

die Annahme, Verwaltung und Auslieferung von Wertge-
genstidnden sowie

11.1.3

die Verwaltung der Vordrucke fiir Quittungen, Schecks,
Uberweisungs- und Verstarkungsauftrige.

11.2

Fir den unbaren Zahlungsverkehr und den baren Zah-
lungsverkehr ist eine Sachbearbeiterin oder ein Sachbe-
arbeiter zu bestimmen. Soweit der Umfang des Zah-
lungsverkehrs es erfordert, konnen auch mehrere Sach-
bearbeiterinnen oder Sachbearbeiter bestimmt werden.

11.3

Die Sachbearbeiterin oder der Sachbearbeiter fiir den
Zahlungsverkehr hat insbesondere

11.3.1

im Kontogegenbuch den Bestand und die Verdnderungen
auf den Konten der Landeskasse bei den Kreditinstituten
nachzuweisen,

11.3.2

die Gutschrifttrager tiber unbare Einzahlungen zu bear-
beiten und die unbaren Auszahlungen bei den Kreditin-
stituten zu veranlassen,

11.3.3

die baren Einzahlungen anzunehmen und die baren Aus-
zahlungen zu leisten,

11.3.4

die Gutschrift der als Einzahlung angenommenen Schecks
unverziiglich zu veranlassen,

11.3.5

die Bescheinigungen tiber unbare Auszahlungen zu erteilen,

11.3.6

die Wertgegenstande anzunehmen, zu verwalten und aus-
zuliefern,

11.3.7

die Zahlungsmittel und die Wertgegenstinde sicher zu
verwahren,

11.3.8

das entbehrliche Bargeld rechtzeitig den Konten der
Landeskasse bei den Kreditinstituten zuzufiihren und

11.3.9

die Vordrucke fiir Quittungen, Schecks, Uberweisungs-
und Verstarkungsauftrage zu verwalten und sicher auf-
zubewahren 11.4.5.

12
Sachgebiet Buchfiihrung

12.1
Das Sachgebiet Buchfiihrung ist zusténdig fur

12.1.1

die rechtzeitige und vollstdndige Erhebung von Einzah-
lungen,



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

12.1.2

die rechtzeitige Weitergabe der Unterlagen fiir Auszah-
lungen an das Sachgebiet Zahlungsverkehr,

12.1.3

die unverziigliche Abwicklung von Verwahrungen und
Vorschiissen,

12.1.4

die Buchung und die Abschliisse, soweit diese Aufgaben
nicht anderen Stellen tibertragen worden sind,

12.1.5
die Rechnungslegung und

12.1.6

die Stundung von Anspriichen, wenn und soweit der
Landeskasse diese Aufgabe tibertragen und eine Riick-
standsanzeige (Nr. 12.5) noch nicht erteilt worden ist.

12.2
Im Sachgebiet Buchfiihrung sind

12.2.1

die Belege zu den Buchungen zu sammeln, soweit nicht
das Finanzministerium Ausnahmen zugelassen hat,

12.2.2

die Abrechnungen der Zahlstellen zu priifen und die
abgerechneten Betrége zu buchen; dabei sind die Ergeb-
nisse der Titelverzeichnisse, in denen nur Zahlungen fiir
eine Buchungsstelle aufgefiihrt sind, in Gesamtbetrigen
in die Biicher zu tibernehmen und

12.2.3

die Unterlagen fiir die Abrechnung mit der tibergeordne-
ten Kasse zu fertigen.

12.3

Die Schuldnerinnen und Schuldner riickstdndiger Forde-
rungen sind unter Angabe einer Zahlungsfrist zu mah-
nen, soweit nicht von einer Mahnung abzusehen ist
(N1. 41.3 zu § 70). Bedarf es keiner Mahnung oder ist sie
erfolglos geblieben, so sind die Riickstdnde unverziiglich
schriftlich der anordnenden Stelle oder, wenn der Lan-
deskasse die Vollstreckung obliegt, dem hierfiir zustandi-
gen Sachgebiet anzuzeigen (Riickstandsanzeige). Spater
eingehende Zahlungen sind unverziiglich derselben Stel-
le anzuzeigen, sofern sie nicht im Vollstreckungswege bei
der Schuldnerin oder dem Schuldner unmittelbar erho-
ben wurden. Die Bestimmungen iiber die Behandlung
von Kleinbetridgen sind zu beachten.

13
Sachgebiet Automatisierte Datenverarbeitung

Das Sachgebiet Automatisierte Datenverarbeitung ist fiir
die Erledigung der Aufgaben zustidndig, die sich in der
Landeskasse aus der Verwendung von ADV-Anlagen fir
Kassenaufgaben ergeben. Das Né&here bestimmt das
Finanzministerium.

14
Sachgebiet Vollstreckung

14.1
Das Sachgebiet Vollstreckung ist fiir die Einziehung
riickstandiger Forderungen im Verwaltungswege zustin-
dig.
14.2

Soweit der Landeskasse die nachstehenden Aufgaben tiber-
tragen worden sind und Riickstandsanzeigen vorliegen, ist
das Sachgebiet Vollstreckung aulerdem zusténdig fur

14.2.1
die Stundung von Anspriichen,

14.2.2

die befristete und unbefristete Niederschlagung von An-
sprichen,
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14.2.3

die Entscheidungen nach den Bestimmungen tber die
Behandlung von Kleinbetrédgen und

14.2.4
das Mahnverfahren nach den Vorschriften der ZPO.

14.3
Im Sachgebiet Vollstreckung sind im Innendienst

14.3.1

die Riickstandsanzeigen des Sachgebiets Buchfiihrung,
die Amtshilfeersuchen anderer Stellen, die Mitteilungen
uber Zahlungseingidnge und die sonstigen Einziehungs-
vorgénge zu bearbeiten,

14.3.2

die Verfiigungen tiber die Stundung und Niederschlagung
von Anspriichen sowie die Entscheidungen tber die
Behandlung von Kleinbetrédgen zu treffen,

14.3.3

die Rickstandsanzeigen, die Vollstreckungsauftrédge und
die sonstigen Auftrage zu tiberwachen,

14.3.4

den Vollstreckungsbeamtinnen und den Vollstreckungs-
beamten (Vollziehungsbeamtinnen und Vollziehungsbe-
amten der Landeskasse, Gerichtsvollzieherinnen,
Gerichtsvollzieher) die Vollstreckungsauftrige und die
sonstigen Auftrige zuzuteilen,

14.3.5

die Abrechnungen der Vollziehungsbeamtinnen und Voll-
ziehungsbeamten tiber angenommene Zahlungsmittel an-
hand der Vollstreckungsauftriage, der Quittungsausferti-
gungen und der Nachweise tiber die abgelieferten Zah-
lungsmittel zu priifen,

14.3.6

die Buchungsunterlagen dem Sachgebiet Buchfiihrung
zuzuleiten und

14.3.7

die Ablieferung, der Verbleib und die Verwertung der
Pfandstiicke zu tiberwachen.

14.4

Der AuBlendienst im Sachgebiet Vollstreckung ist von
Vollziehungsbeamtinnen und Vollziehungsbeamten
wahrzunehmen. Ihre Tatigkeit richtet sich nach den Voll-
streckungsvorschriften und Dienstanweisungen.

14.5

Ist die Landeskasse zugleich Vollstreckungsbehorde, so
kann das Sachgebiet Vollstreckung rechtsgeschéftliche
Sicherungen fiir die von ihr einzuziehenden Forderungen
vereinbaren. Zur Verfiigung tiber eine erlangte Sicherheit
ist das Sachgebiet Vollsteckung nur befugt, soweit

14.4.1
dies im Rahmen der Aufgaben der Vollstreckungsbehorde
liegt (z.B. bei Aufhebung von VollstreckungsmalBnah-
men),

14.4.2

es zur Befriedigung aus der Sicherheit erforderlich ist
(z.B. zur Kundigung und zur Pfandverwertung) und

14.4.3
die Verfuigung der Erfullung rechtlich begriindeter

Anspriiche dient (z.B. die Loschungsbewilligung nach
Zahlung der Schuld).

14.6

Bei der Einziehung von Forderungen ist die Landeskasse,
soweit nichts anderes bestimmt ist, auch zur Annahme an
Erfilllungs Statt oder erfiillungshalber (§ 364 BGB) und
zur Genehmigung einer Schuldiibernahme (§§ 414 ff.
BGB) ermachtigt.
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15
Geschiftsgang in der Landeskasse

15.1

Die an die Landeskasse gerichteten Sendungen sind ihr
unmittelbar und ungeoffnet zuzuleiten. Gehen Sendun-
gen fiir die Landeskasse bei einer anderen Stelle ein, so
sind sie sofort an die Landeskasse weiterzuleiten.

15.2
Die Landeskassen treten miteinander und mit den ande-
ren Offentlichen Kassen unmittelbar in Verbindung, so-

weit es sich um die Erledigung von Kassenaufgaben han-
delt.

15.3

Schreiben der Landeskasse sind von der Kassenleiterin
oder dem Kassenleiter zu unterzeichnen. Sie oder er kann
die Unterschriftsbefugnis, soweit nichts anderes be-
stimmt ist, auf die Sachgebietsleiterinnen und Sachge-
bietsleiter und gegebenenfalls auf Sachbearbeiterinnen
und Sachbearbeiter tibertragen.

15.4

Die Publikumsstunden und gegebenenfalls die Schalter-
stunden der Landeskasse sind durch Aushang an geeig-
neten Stellen des Dienstgebadudes bekannt zu geben. Die
Kassenleiterin oder der Kassenleiter kann zulassen, dass
in Einzelfidllen Ein- und Auszahlungen ausnahmsweise
auch auBerhalb der Schalterstunden angenommen oder
geleistet werden.

16

Einrichtung und Geschiftsgang der Landeshauptkasse
Fir die Einrichtung und den Geschiftsgang der Landes-
hauptkasse gelten Nr. 6 bis Nr. 15 entsprechend, soweit
das Finanzministerium nichts anderes bestimmt hat.

Dritter Abschnitt:
Bestimmungen fiir automatisierte Verfahren
und fiir die Ubertragung von Informationen

des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens
auf andere Speichermedien

17
Bestimmungen fiir automatisierte Verfahren

Fir die Verwendung von ADV-Anlagen im Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen gelten die Bestimmungen
der Anlage 3.

18

Bestimmungen fiir die Ubertragung von Informationen
des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens auf ande-
re Speichermedien

Fir die Ubertragung von Informationen des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesens auf andere Speicherme-
dien gelten Nr. 7 bis Nr. 13 der Anlage zu § 71 (Aufbew-
Best).

Anlage 1
zu Nr. 3.7zu § 79

Besondere Bestimmungen fiir Gerichte,
Staatsanwaltschaften und Einrichtungen
des Strafvollzugs

Inhalt

Erster Abschnitt:
Erhebung von Kosten, Geldstrafen und anderen
Anspriichen

Allgemeine Annahmeanordnung, Sollstellung
Einforderung der zum Soll gestellten Betrige
Stundung von Kostenforderungen

Allgemeine Auszahlungsanordnung, Riickzah-
lung von Kosten

Z
=
W N

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 47 vom 20. November 2003

Zweiter Abschnitt:
Beitreibung von Kostenforderungen

Nr. 5 Allgemeines
Nr. 6 Besonderheiten der Zwangsvollstreckung
Nr. 7 Amtshilfe bei der Beitreibung von Kostenforde-
rungen
Nr. 8 Einstellung, Beschriankung und Aufhebung von
VollstreckungsmafBnahmen
Dritter Abschnitt:
Beitreibung von Geldstrafen, Geldbufien
und anderen Anspriichen
Nr. 9 Beitreibung von Geldstrafen, Geldbuffen und
dhnlichen Betrégen

Nr. 10 Beitreibung von anderen Anspriichen

Vierter Abschnitt:

Ausfithrung der Zwangsvollstreckung durch
Vollstreckungsbeamtinnen und
Vollstreckungsbeamte

Nr. 11  Zuteilung der Auftrage
Nr. 12 Ablieferung und Abrechnung der eingezogenen
Betrage
Fiinfter Abschnitt:
Niederschlagung von Kostenforderungen
durch die Landeskasse
Nr. 13 Zustdndigkeit der Landeskasse
Nr. 14  Verfahren bei der Niederschlagung
Sechster Abschnitt:
Gelder der Gefangenen
Nr. 15 Begriff
Nr. 16 Behandlung der Gelder der Gefangenen
Siebenter Abschnitt:
Gerichtskostenmarken, Gerichtskostenstempler
Nr. 17  Gerichtskostenmarken
Nr. 18 Verwendung von Gerichtskostenstemplern
Achter Abschnitt:
Anordnung von Zahlungen, Zahlungsverkehr,
Wertgegenstinde
Nr. 19 Allgemeine Auszahlungsanordnung, Bescheini-
gung der sachlichen und der rechnerischen
Richtigkeit
Nr. 20 HaushaltsméBige Vereinnahmung von Geldhin-
terlegungen
Nr. 21  Weiterleitung von Betrigen
Nr. 22 Verwaltung von Wertgegenstidnden
Nr. 23 Gegenleistung bei Einzahlung mit Scheck
Nr. 24  Zahlstellen bei ordentlichen Gerichten und Jus-
tizvollzugsanstalten
Erster Abschnitt:
Erhebung von Kosten, Geldstrafen und anderen
Anspriichen
1

Allgemeine Annahmeanordnung, Sollstellung

1.1

Fiur Einnahmen, die dem Land zustehen und Betréage
nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 bis Nr. 7 Justizbeitreibungsordnung
(JBeitrO) betreffen, wird hiermit allgemeine Annahme-
anordnung erteilt. Unterlagen nach Nr. 22.2 zu § 70 brau-
chen der Kasse oder Zahlstelle nicht zur Verfligung ge-
stellt zu werden.
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1.2

Die Landeskasse hat Kostenforderungen, die ihr nach § 4
Abs. 2 Kostenverfiigung (KostVfg) zur selbstdndigen Ein-
ziehung tberwiesen worden sind, nach den ihr von der
Geschaftsstelle zugeleiteten Kostenrechnungen (§ 30
KostVfg) zum Soll zu stellen (Nt. 4.5 1.V.m. Nr. 5.2 zu § 71).
Die Sollstellung ist der Geschéftsstelle zu bestatigen.

1.3

Betrage, die nach den Bestimmungen der Kostenverfii-
gung mit Kostennachricht oder nach den Bestimmungen
der Einforderungs- und Beitreibungsordnung (EBAO)
mit Kostenrechnung eingefordert werden, sind nicht zum
Soll zu stellen. Uber die Einzahlung dieser Betréige sind
unverziiglich Zahlungsanzeigen zu den Sachakten zu
erstatten.

1.4

Wird eine Zweitschrift der Zahlungsanzeige mit der
Begriindung beantragt, die Erstschrift sei nicht zu den
Sachakten gelangt, oder bei Riicksendung gemill § 33
Abs. 6 Satz 1 KostVig nicht an die Gerichtskasse zurtick-
gelangt, so ist eine Ersatzzahlungsanzeige zu erstatten.
Der Antrag muss mit dem Sichtvermerk der Behordenlei-
terin oder des Behordenleiters versehen sein. Die Ersatz-
zahlungsanzeige ist von der Kassenleiterin oder vom
Kassenleiter und von der Sachbearbeiterin oder vom
Sachbearbeiter fiir den Zahlungsverkehr zu unterschrei-
ben. Diese haben sich anhand der Kassenunterlagen zu
vergewissern, dass der in der Ersatzzahlungsanzeige aus-
gewiesene Betrag noch nicht zuriickgezahlt worden ist.
Die Erteilung der Ersatzzahlungsanzeige ist zu vermer-
ken. Die Ersatzzahlungsanzeige ist an die Kasse zurtick-
zusenden, falls die Erstschrift der Zahlungsanzeige zu
den Sachakten gelangt.

2
Einforderung der zum Soll gestellten Betriige

2.1

Die Zahlungsfrist betragt regelmiflig zwei Wochen, bei
Zahlungsaufforderungen in das Ausland einen Monat.
Sie kann in begriindeten Fallen bis auf drei Tage herab-
gesetzt werden. Ist es zur Sicherung des Kostenanspruchs
erforderlich, so kann gleichzeitig mit der Ubermittlung
der Kostenrechnung ausnahmsweise die Vollstreckung
beginnen. Die Anordnung nach Satz 2 und 3 trifft die
Kassenleiterin oder der Kassenleiter.

2.2

Hilt es die Landeskasse fiir erforderlich, andere Zah-
lungspflichtige oder Gesamtschuldnerinnen oder
Gesamtschuldner mit geidnderten Teilbetragen heranzu-
ziehen, so hat sie die Anderung oder Ergidnzung der Kos-
tenrechnung durch die Kostenbeamtin oder den Kosten-
beamten zu veranlassen.

3
Stundung von Kostenforderungen

3.1

Fur die Stundung von Kostenforderungen sind die
Bestimmungen der VV zu § 59 mit der Mafigabe entspre-
chend anzuwenden, dass

3.1.1

in den besonders geregelten Fillen Stundung ohne An-
trag von Amts wegen, gegebenenfalls auch ohne Sicher-
heitsleistung, gewahrt werden kann,

3.1.2

von der nach Nr. 1.3 zu § 59 erforderlichen Bestimmung
uber die Falligkeit der Restforderung abgesehen werden
kann und

3.1.3
Stundungszinsen nicht erhoben werden.

3.2

Uber die Stundung von zum Soll gestellten Kosten ist
abweichend von Nr. 12.16 zu § 79 auch dann im Sachge-
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biet Vollstreckung zu bearbeiten, wenn eine Riickstands-
anzeige nicht vorliegt. Bei Betragen bis zu 700 Euro ent-
scheidet die Sachbearbeiterin oder der Sachbearbeiter,
bei Betragen tiber 700 Euro bis zu 1.500 Euro die Leite-
rin oder der Leiter des Sachgebiets Vollstreckung, im
Ubrigen die Kassenleiterin oder der Kassenleiter. Fiir die
Betragsgrenzen ist der fiir die Kostenschuldnerin oder
den Kostenschuldner zu stundende Gesamtbetrag maB-
gebend.

3.3

In geeigneten Fillen, insbesondere bei Stundungen tiber
ein Jahr hinaus, hat die Landeskasse die Mithaftverh&lt-
nisse durch die Kostenbeamtin oder den Kostenbeamten
feststellen zu lassen und den mithaftenden Personen eine
Kostenrechnung zu tibersenden, die nicht mit einer Zah-
lungsaufforderung versehen ist. Die mithaftenden Perso-
nen sind von einer ohne ihre Anhérung bewilligten Stun-
dung zu benachrichtigen. Bei der Entscheidung tiber die
Stundung ist darauf zu achten, dass die berechtigten
Interessen der mithaftenden Personen nicht gefdhrdet
werden.

3.4

Betrigt die zu stundende Kostenforderung nicht mehr als
200 Euro und soll die Forderung nicht tiber eine liangere
Zeit als sechs Monate gestundet werden, so gentigt bei
Antrégen, die in der Landeskasse miindlich vorgebracht
werden, die Aufnahme eines Vermerks iiber die Bewilli-
gung der Stundung. In allen anderen Féillen ist ein
schriftlicher Stundungsbescheid zu erteilen.

4

Allgemeine Auszahlungsanordnung, Riickzahlung von
Kosten

4.1

Fir Ausgaben, die die Riickzahlung von Kosten betref-
fen, wird hiermit allgemeine Auszahlungsanordnung er-
teilt.

4.2

Gehen der Landeskasse Mitteilungen tiber zuriickzuzah-
lende Kosten (Nr. 22.2 zu § 70) zu, so hat sie bei zum Soll
gestellten Betragen vor der Auszahlung zu priifen, ob der
Betrag eingezahlt ist. Das Ergebnis der Priifung ist auf
der Mitteilung zu vermerken. Ist der zum Soll gestellte
Betrag in voller Hohe geleistet worden, so ist die Auszah-
lung wie angeordnet zu leisten. Ist der zum Soll gestellte
Betrag nicht oder nicht in voller Hohe entrichtet worden,
so ist der nicht entrichtete Betrag bis zur Hohe des zur
Auszahlung angeordneten Betrages als Solldanderung zu
buchen. Verbleibt zwischen dem zur Auszahlung ange-
ordneten und dem als Solldnderung gebuchten Betrag ein
Unterschiedsbetrag, so ist er auszuzahlen. Die Mitteilung
ist bei dem zum Soll gestellten Betrag zu vermerken.

Zweiter Abschnitt:
Beitreibung von Kostenforderungen

5
Allgemeines

5.1

Bei der Beitreibung von Kostenforderungen nach § 1
Abs. 1 Nr. 4 bis Nr. 7 JBeitrO sind die Vollstreckungsmal3-
nahmen anzuwenden, die nach Lage des Falles am
schnellsten und sichersten zum Ziele fiihren; dabei soll —
soweit das Vollstreckungsziel nicht beeintréchtigt wird —
auf die personlichen und wirtschaftlichen Verhé&ltnisse
der Schuldnerin oder des Schuldners und ihrer oder sei-
ner Familie Riicksicht genommen werden. Antrige auf
Zwangsversteigerung oder Zwangsverwaltung (Nr. 6.1)
und auf Eroffnung des Insolvenzverfahrens (Nr. 6.4) diir-
fen nur gestellt werden, wenn alle anderen Vollstre-
ckungsmoglichkeiten ausgeschopft sind und die durch
die VollstreckungsmafBnahme bedingte Beeintrichtigung
der Schuldnerin oder des Schuldners in einem angemes-
senen Verhaltnis zur Hohe der Kostenforderung steht.
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5.2

Die Einziehung von Gerichtskosten von im Ausland
wohnhaften Schuldnerinnen oder Schuldnern richtet
sich nach § 43 Rechtshilfeordnung fir Zivilsachen
(ZRHO).

6
Besonderheiten der Zwangsvollstreckung

6.1

Bei der Zwangsvollstreckung in das unbewegliche Ver-
mogen bedarf der Antrag auf Zwangsversteigerung oder
Zwangsverwaltung der Einwilligung der Leiterin oder
des Leiters der Dienststelle, der die Kasse angehort.

6.2

Fiur die Zwangsvollstreckung durch Eintragung einer
Sicherungshypothek (§§ 866 bis 868 ZPO) sind gegebe-
nenfalls mehrere Kostenforderungen und die Kosten des
Beitreibungsverfahrens zusammenzurechnen.

6.3

Die Landeskasse soll die Abgabe der eidesstattlichen
Versicherung (§ 807 ZPO) nur beantragen, wenn die Kos-
tenforderung mehr als 100 Euro betrégt; mehrere Kosten-
forderungen sind hierbei zusammenzurechnen. Der An-
trag bedarf der Einwilligung der Leiterin oder des Lei-
ters des Sachgebiets Vollstreckung.

6.4

Der Antrag auf Eréffnung des Insolvenzverfahrens wegen
einer Kostenforderung bedarf der Einwilligung der Lei-
terin oder des Leiters der Dienststelle, der die Kasse
angehort.

6.5

Ist das Insolvenzverfahren tiber das Vermogen oder den
Nachlass einer Kostenschuldnerin oder eines Kosten-
schuldners oder das Vergleichsverfahren eroffnet, ein
Aufgebot der Nachlassgldubiger erlassen oder sonst ein
Verfahren zur Befriedigung der gemeinsamen Glaubiger
eingeleitet worden, so hat die Landeskasse ihre Kosten-
forderung innerhalb der vorgeschriebenen Frist bei der
zustdndigen Stelle anzumelden. Gegebenenfalls ist auch
ein beanspruchtes Vorrecht oder ein Aussonderungs-
oder Absonderungsanspruch geltend zu machen.

7
Amtshilfe bei der Beitreibung von Kostenforderungen

7.1

Leistet eine Landeskasse bei der Beitreibung von Kosten-
forderungen Amtshilfe (§ 2 Abs. 4 JBeitrO), so hat sie

7.1.1

die ersuchende Stelle unter Beiftigung der Niederschrif-
ten oder Berichte der Vollstreckungsbeamtin oder des
Vollstreckungsbeamten von dem Ergebnis der Beitrei-
bung zu benachrichtigen, wenn die Zwangsvollstreckung
ganz oder teilweise erfolglos war,

7.1.2

Antrage der Vollstreckungsschuldnerin oder des Vollstre-
ckungsschuldners auf Stundung der ersuchenden Stelle
zur Entscheidung zuzuleiten, es sei denn, dass sie die
Stundungsantriage fiir unbegriindet halt.

7.2

Bis zur Entscheidung tiber den Stundungsantrag kann
die ersuchte Landeskasse Mallnahmen nach Nr. 8 treffen.

8

Einstellung, Beschrinkung und Aufhebung von Vollstre-
ckungsmafinahmen

Werden Einwendungen nach § 8 JBeitrO oder gegen die
Art und Weise der Zwangsvollstreckung erhoben, so kann
die Landeskasse die Einstellung, Beschrinkung oder
Aufhebung von Vollstreckungsmaflnahmen anordnen.
Das gleiche gilt bei Antragen auf Stundung oder Erlass
der Kosten. Die Entscheidung trifft die Kassenleiterin
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oder der Kassenleiter. In Verfahren, die die Vollstreckung
in bewegliche korperliche Sachen sowie in Forderungen
und andere Vermogensrechte betreffen, entscheidet die
Leiterin oder der Leiter des Sachgebiets Vollstreckung.
Von der getroffenen Anordnung sind die Schuldnerin
oder der Schuldner und die sonst Beteiligten zu unter-
richten.

Dritter Abschnitt:
Beitreibung von Geldstrafen, Geldbufien und
anderen Anspriichen

9

Beitreibung von Geldstrafen, Geldbufien und idhnlichen
Betrigen

9.1

Die Landeskasse hat auf Ersuchen der Vollstreckungsbe-
horde, die fir die Beitreibung von Geldforderungen nach
§ 1 Abs. 1 EBAO und der zusammen mit ihnen einzuzie-
henden Verfahrenskosten zustidndig ist, die Vollstreckung
in bewegliche korperliche Sachen zu veranlassen.
Nr. 7.11 gilt entsprechend.

9.2
Uber Stundungsantrige sowie iiber die Einstellung,
Beschriankung und Aufhebung von Vollstreckungsmal3-

nahmen entscheidet die ersuchende Vollstreckungsbe-
horde.

10

Beitreibung von anderen Anspriichen

Bei der Beitreibung von Anspriichen nach § 1 Abs. 1 Nr. 8
und Nr. 9 JBeitrO gelten die Bestimmungen tiber die Bei-
treibung von Kostenforderungen entsprechend; § 5 Abs. 1
Satz 2 JBeitrO ist zu beachten.

Vierter Abschnitt:
Ausfiihrung der Zwangsvollstreckung
durch Vollstreckungsbeamtinnen
oder Vollstreckungsbeamte

11

Zuteilung der Auftrige an Vollziehungsbeamtinnen oder
Vollziehungsbeamte der Landeskasse

Die Landeskasse hat tiber die der Vollstreckungsbeamtin
oder dem Vollstreckungsbeamten nach Nr. 14.3.4 zu § 79
zur Erledigung zugeteilten Vollstreckungsauftrage und
sonstigen Auftrage Aufzeichnungen zu fithren. Fur die
Erledigung der Auftrige hat die Landeskasse eine Frist
zu setzen. Die rechtzeitige und vollstindige Riickgabe
der Auftrage ist zu tiberwachen.

12

Ablieferung und Abrechnung der eingezogenen Betrige
Das Verfahren der Ablieferung und Abrechnung der ein-
gezogenen Betrige richtet sich nach den hierfiir gelten-
den besonderen Bestimmungen.

Fiinfter Abschnitt:
Niederschlagung von Kostenforderungen
durch die Landeskasse

13
Zustindigkeit der Landeskasse

13.1

Ist die Landeskasse nach § 2 JBeitrO Vollstreckungsbe-
horde, so wird ihr hierdurch im Einvernehmen mit dem
Justizministerium die Befugnis zur befristeten und unbe-
fristeten Niederschlagung von Anspriichen ubertragen.
Die Bestimmungen der VV zu § 59 bleiben im Ubrigen
unbertihrt.

13.2

Uber die Niederschlagung von Anspriichen, die nicht
nach Nr. 2.6 zu § 59 als Kleinbetrédge zu behandeln sind,
entscheidet, soweit sich der Kassenleiter die Entschei-
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dung nicht vorbehalten hat, bei Betridgen bis zu 200 Eu-
ro die Sachbearbeiterin oder der Sachbearbeiter, im
Ubrigen die Leiterin oder der Leiter des Sachgebiets
Vollstreckung. Die unbefristete Niederschlagung von
Anspriichen in Hohe von mehr als 600 Euro bedarf der
Einwilligung der Kassenleiterin oder des Kassenleiters;
mafBigebend ist hierbei der fiir die Kostenschuldnerin
oder den Kostenschuldner niederzuschlagende Gesamt-
anspruch.

14
Verfahren bei der Niederschlagung

14.1

Vor der Entscheidung tiber die Niederschlagung eines
Anspruchs ist eine Anfrage an die Kostenbeamtin oder
den Kostenbeamten zu richten, ob und gegebenenfalls fiir
welchen Betrag eine weitere Schuldnerin oder ein weite-
rer Schuldner haftet. Die Anfrage entfallt, wenn der Lan-
deskasse bekannt ist, dass eine weitere Schuldnerin oder
ein weiterer Schuldner nicht vorhanden ist oder wenn es
sich um einen Anspruch handelt, der nach Nr. 2.6 zu § 59
als Kleinbetrag zu behandeln ist.

14.2

Fir die Buchung kénnen mehrere niedergeschlagene Be-
tréage in einem kasseninternen Auftrag (Nr. 27 zu § 70)
zusammengestellt werden.

14.3

Das Nahere tiber das Verfahren bei der Niederschlagung
bestimmt das Finanzministerium, soweit erforderlich im
Einvernehmen mit dem Justizministerium.

Sechster Abschnitt:
Gelder der Gefangenen

15

Begriff

Gelder der Gefangenen sind die von ihnen eingebrachten
und die fir sie eingezahlten Geldbetrage sowie die fiir sie
von der Justizvollzugsanstalt festgesetzten Beziige
(Arbeitsentgelt, Ausbildungsbeihilfe, Taschengeld, Ver-
letztengeld, Billigkeitsentschéddigung), die von der Lan-
deskasse oder der Zahlstelle der Justizvollzugsanstalt fiir
sie verwahrt werden.

16
Behandlung der Gelder der Gefangenen

16.1

Fir die Annahme und Auszahlung der Gelder der Gefan-
genen wird hiermit allgemeine Zahlungsanordnung er-
teilt.

16.2

Die Gelder der Gefangenen sind im Sachbuch Verwah-
rung nachzuweisen; fiir jede Gefangene und jeden Gefan-
genen ist ein Personenkonto einzurichten. In dem Perso-
nenkonto sind mindestens das Eigengeld und die sonsti-
gen Gelder der oder des Gefangenen, diese unterteilt
nach den fiir sie oder ihn verfiighbaren und noch nicht ver-
fligbaren Betrdgen, getrennt voneinander nachzuweisen.
Die Personenkonten kénnen in der Justizvollzugsanstalt
oder deren Zahlstelle gefiihrt werden.

16.3

Die Summe der Bestdnde der Personenkonten ist monat-
lich mit dem Bestand im Sachbuch Verwahrung abzu-
stimmen, sofern die Personenkonten nicht in der Landes-
kasse gefiihrt werden.

16.4

Die das Personenkonto fithrende Stelle hat die Benach-
richtigung der oder des Gefangenen tiber die fiir sie oder
ihn eingezahlten Gelder zu veranlassen.
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Siebenter Abschnitt:
Gerichtskostenmarken, Gerichtskostenstempler
17
Gerichtskostenmarken

Fir die Verwendung und die Behandlung von Gerichts-
kostenmarken gelten die Bestimmungen der Justiz-Kos-
tenmarkenordnung. Kostenmarkenverkaufsstellen sind
Geldannahmestellen nach Nr. 16 der Anlage 2 zu § 79
(ZBest).

18
Verwendung von Gerichtskostenstemplern

Das Justizministerium kann mit Einwilligung des
Finanzministeriums und, soweit erforderlich, im Einver-
nehmen mit dem Landesrechnungshof zulassen, dass die
von den Gerichten im voraus zu erhebenden Kosten, von
deren Entrichtung die Vornahme einer Amtshandlung
oder die Einleitung oder der Fortgang eines Verfahrens
abhéngig sind, unter Verwendung von Gerichtskosten-
stemplern erhoben werden. Abweichend von der Bestim-
mung in Nr. 6.1 Satz 1 der Anlage 1 zu § 70 kann aus-
nahmsweise zugelassen werden, dass die Wertvorgabe des
Gerichtskostenstemplers bereits bei Annahme des
Schecks eingestellt wird.

Achter Abschnitt:
Anordnung von Zahlungen, Zahlungsverkehr,
Wertgegenstinde

19

Allgemeine Auszahlungsanordnung, Bescheinigung der
sachlichen und rechnerischen Richtigkeit

19.1

Fur Ausgaben, die die Entschidigung von Zeuginnen und
Zeugen, Sachverstiandigen und ehrenamtlichen Richte-
rinnen und Richtern, die Vergiitung von Rechtsanwaltin-
nen und Rechtsanwéilten oder den Aufwendungsersatz,
die Vergiitung oder die Aufwandsentschiadigung von Vor-
miindern, Pflegerinnen, Pflegern, Betreuerinnen und
Betreuern betreffen, wird hiermit allgemeine Auszah-
lungsanordnung erteilt.

19.2

Richterinnen, Richter, Staatsanwéltinnen, Staatsan-
wilte, Amtsanwiltinnen, Amtsanwailte, Rechtspflegerin-
nen, Rechtspfleger sowie die zu Urkundsbeamtinnen
oder Urkundsbeamten der Geschiftsstelle bestellten Per-
sonen sind befugt, in Rechts- und Hinterlegungssachen
die sachliche Richtigkeit der fiir die Zahlung maBgeben-
den Angaben in der férmlichen Zahlungsanordnung, ih-
ren Anlagen und den begrindenden Unterlagen festzu-
stellen und zu bescheinigen. Der nach Nr. 13.1.3 zu § 70
erforderlichen schriftlichen Ubertragung der Befugnis
bedarf es nicht.

19.3

Die Rechtspflegerin oder der Rechtspfleger, die oder der
eine aufgrund eines Gerichtsbeschlusses zu erteilende
formliche Auszahlungsanordnung unterzeichnet hat,
darf abweichend von Nr. 20.1 Satz 2 zu § 70 auch die
rechnerische Richtigkeit der in der Zahlungsanordnung,
ihren Anlagen oder begrindenden Unterlagen enthalte-
nen Angaben bescheinigen, wenn sie oder er den
Gerichtsbeschluss nicht selbst gefasst hat.

20

Haushaltsmifige Vereinnahmung von Geldhinterlegun-
gen

Geldhinterlegungen, deren Anwachsen auf einen héheren
Betrag nicht zu erwarten ist, sind vor Ablauf des Haus-
haltsjahres aufgrund von Zahlungsanordnungen der Hin-
terlegungsstellen als Auszahlungen nachzuweisen und
gleichzeitig als Vermischte Einnahmen zu buchen, wenn
sie

20.1

den Betrag von 20 Euro nicht tibersteigen und seit der
Hinterlegung ein Jahr verstrichen ist,
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20.2

den Betrag von 100 Euro nicht tibersteigen und seit der
Hinterlegung funf Jahre verstrichen sind und

20.3

den Betrag von 500 Euro nicht tibersteigen und seit der
Hinterlegung zehn Jahre verstrichen sind.

21
Weiterleitung von Betrigen

Die Landeskasse kann abweichend von Nr. 46.3 Satz 3 zu
§ 70 Einzahlungen auf GeldbuBen, die ein Gericht des
Landes zugunsten einer gemeinnitzigen Einrichtung
auferlegt hat, ohne Auszahlungsanordnung weiterleiten.

22
Verwaltung von Wertgegenstinden

22.1

Kostbarkeiten und leicht vertauschbare sonstige Gegen-
stédnde sind unbeschadet der Bestimmung in Nr. 55 zu
§ 70 bei der Einlieferung so zu verplomben, dass die Ver-
packung ohne Verletzung der Schnur oder Plombe nicht
gebffnet werden kann. Die Plombennummer ist auf der
Einlieferungsanordnung sowie bei den Buchungen im
Ein- und Auslieferungsbuch fiir Wertgegenstande zu ver-
merken. Bei der Auslieferung hat die empfangsberech-
tigte Person die Unversehrtheit der Verplombung auf der
Auslieferungsanordnung zu bestitigen; im Falle der
Ubersendung des Wertgegenstandes tritt an die Stelle der
Bestatigung der empfangsberechtigten Person eine ent-
sprechende Bescheinigung der Landeskasse, die von der
Sachbearbeiterin oder vom Sachbearbeiter fiir den baren
Zahlungsverkehr und einer weiteren Sachbearbeiterin
oder einem weiteren Sachbearbeiter zu unterzeichnen ist.

22.2

Bei der Ausfithrung der Kassenaufgaben fir die Justizbe-
horden haben die Landeskassen die Bestimmungen der
Nr. 56.1 Satz 2 zu § 70 nur auf Wertpapiere im Sinne des
§ 1 des Gesetzes tiber die Verwaltung und Anschaffung
von Wertpapieren vom 4. Februar 1937 (Reichsgesetzbl. I
Seite 171) anzuwenden. Die Ausfithrungsvorschriften zur
Hinterlegungsordnung sind zu beachten.

23
Gegenleistung bei Einzahlung mit Scheck

Gerichtskostenmarken, Abdrucke von Gerichtskosten-
stemplern und Bescheinigungen iiber die Annahme zur
Hinterlegung (Hinterlegungsscheine) diirfen aufgrund ei-
ner Einzahlung mit Scheck erst ausgehindigt werden,
wenn der Scheck vom bezogenen Kreditinstitut eingelost
worden ist. Dies gilt nicht, wenn es sich um die Einstel-
lung der Wertvorgabe des Gerichtskostenstemplers han-
delt (N1. 18 Satz 2) oder wenn die Einlosung des Schecks
sichergestellt ist (Nr. 6.2 der Anlage 1 zu § 70).

24

Zahlstellen bei ordentlichen Gerichten und Justizvoll-
zugsanstalten

24.1

Zahlstellen werden bei ordentlichen Gerichten (Gerichts-
zahlstellen) und bei Justizvollzugsanstalten (Anstalts-
zahlstellen) errichtet. Bei Justizvollzugsanstalten ohne
Anstaltszahlstellen werden Zahlstellen (Ein- und Aus-
zahlungsstellen) errichtet; mit Einwilligung der Auf-
sichtsbehorde konnen Ein- und Auszahlungsstellen auch
bei Justizvollzugsanstalten errichtet werden, bei denen
eine Anstaltszahlstelle besteht. Wenn es zur Geschéfts-
vereinfachung erforderlich ist oder die Auszahlung von
Betragen durch eine Landeskasse oder eine bestehende
Zahlstelle nicht zweckmaBig ist, konnen als Zahlstellen
besonderer Art anstelle der Bewilligung von Handvor-
schiissen Auszahlungsstellen errichtet werden. Die bei
ordentlichen Gerichten und Justizvollzugsanstalten
errichteten Zahlstellen mit Ausnahme der Auszahlungs-
stellen konnen bei Bedarf fiir Zwecke der Geldversor-
gung ein gebiihrenfreies Girokonto auf Guthabenbasis
unterhalten.
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24.2
Die Gerichtszahlstelle ist zusténdig fir

24.2.1

die Annahme von Einzahlungen auf Betrdge nach § 1
Abs. 1 Nr. 1 bis Nr. 7 JBeitrO,

24.2.2

die Annahme der von Vollstreckungsbeamtinnen und
Vollstreckungsbeamten des Gerichts an die Landeskasse
abzuliefernden Betrige,

24.2.3

die bare Auszahlung von Entschédigungen an Zeuginnen
und Zeugen, in Ausnahmefillen an Sachverstiandige und
ehrenamtliche Richterinnen und Richter sowie von Reise-
kosten, Trennungsentschidigungen, Reisebeihilfen und
Aufwandsentschiadigungen,

24.2.4

die bare und unbare Auszahlung von Reiseentschiadigun-
gen an mittellose Personen, von Vorschiissen an Zeugin-
nen, Zeugen und Sachverstindige und von Postgebiihren,

24.2.5

die bare Auszahlung der Kosten der Gefangenenbeforde-
rung, der Vorfiihrungskosten, der Ausgaben fur die Ver-
sorgung, die Betreuung und die Bildung der Gefangenen
sowie der Ausgaben fiir die Gefangenen- und Entlas-
sungsfiirsorge,

24.2.6

die Annahme und Leistung von kleinen Betréigen, deren
unbare Zahlung nach der Verkehrssitte nicht tiblich ist,

24.2.7

die Zahlungen, um deren Annahme oder Leistung die
zustédndige Landeskasse im Einzelfall ersucht,

24.2.8

die Annahme von Geldhinterlegungen und Werthinterle-
gungen, sofern die hinterlegende Person die Annahme
durch die Gerichtszahlstelle verlangt, und

24.2.9

die Annahme und Leistung der Zahlungen der Arbeits-
verwaltung und der Gelder der Gefangenen, soweit am
Ort einer Justizvollzugsanstalt eine Landeskasse oder ei-
ne Anstaltszahlstelle nicht besteht; werden Zahlungen
dieser Art bei Landeskassen angenommen oder geleistet,
so sind sie mit der Gerichtszahlstelle zu verrechnen.

24.3
Die Anstaltszahlstelle ist zusténdig fur

24.3.1

die Annahme und Leistung der Zahlungen der Arbeits-
verwaltung und der Gelder der Gefangenen; werden Zah-
lungen dieser Art bei Landeskassen angenommen oder
geleistet, so sind sie mit der Anstaltszahlstelle zu ver-
rechnen,

24.3.2

die Annahme von Geldstrafen und GeldbuBlen zur
Abwendung der Vollstreckung von Ersatzfreiheitsstrafen
oder von Erzwingungshaft,

24.3.3
die Leistung von Postentgelten,

24.3.4

die Leistung der Kosten der Gefangenenbeférderung, der
Vorfiihrungskosten, der Ausgaben fiir die Versorgung, die
Betreuung und die Bildung der Gefangenen sowie der
Ausgaben fir die Gefangenen- und Entlassungsfiirsorge,

24.3.5

die Annahme und Leistung von kleinen Betréigen, deren
unbare Zahlung nach der Verkehrssitte nicht tiblich ist,
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24.3.6

die Zahlungen, um deren Annahme oder Leistung die
zustdndige Landeskasse im Einzelfall ersucht.

24.4
Die Ein- und Auszahlungsstellen sind zustandig fur

2441
die Annahme und Leistung der Gelder der Gefangenen;

24.4.2

die bare Auszahlung von Entlassungsbeihilfen an Gefan-
gene und

24.4.3

die Annahme und Leistung von kleinen Betriagen, deren
unbare Zahlung nach der Verkehrssitte nicht iblich ist.

24.5
Auszahlungsstellen konnen errichtet werden

24.5.1

mit Genehmigung der Prasidentin oder des Prasidenten
des Oberlandesgerichts fiir die bare Auszahlung von Ent-
schiadigungen an Zeuginnen und Zeugen, in Ausnahme-
féllen an Sachverstédndige und ehrenamtliche Richterin-
nen und Richter sowie fiir die Leistung von kleinen
Betrédgen, deren unbare Zahlung nach der Verkehrssitte
nicht tblich ist,

24.5.2

mit Genehmigung der Présidentin oder des Prasidenten
des Justizvollzugsamts fir die Leistung von kleinen
Betragen, deren unbare Zahlung nach der Verkehrssitte
nicht tiblich ist.

24.6

Die Ein- und Auszahlungsstelle rechnet mit der fiir sie
zustédndigen Anstaltszahlstelle und die Auszahlungsstelle
mit der fir sie zustdndigen Landeskasse oder Zahlstelle
ab.

24.7

Gerichtszahlstellen konnen und Anstaltszahlstellen sol-
len Schecks abweichend von Nr. 7.2 der Anlage 1 zu
Nr. 28.2 zu § 70 zur Gutschrift auf ihren Girokonten ein-
reichen.

24.8
Die Gerichtszahlstelle hat

24.8.1

bei der Einzahlung von Betrégen, deren Verwendungs-
zweck nicht bekannt ist, die Zahlungsanzeige mit den
Unterlagen der Gutschrift unverziiglich der Oberjustiz-
kasse zu libersenden;

24.8.2

die Unterlagen tiber eine von ihr angenommene Hinterle-
gung unverziiglich der Oberjustizkasse zu tibersenden,
der auch die Anzeige tiber die Hinterlegung zu den Sach-
akten vorbehalten ist. Bei Werthinterlegungen sind die
eingelieferten Gegenstéinde alsbald der Gerichtskasse zu
tibermitteln.

25

Kurzfristige Verhinderung des Zahlstellenverwalters
Auch bei kurzfristiger Verhinderung der Zahlstellenver-
walterin oder des Zahlstellenverwalters (Nr. 3.5 Satz 2
ZBest) darf der Vertreterin oder dem Vertreter der Zahl-
stellenbarbestand oder ein Teilbetrag davon nur gegen
Quittung tiberlassen werden.

26

Tagesabschluss bei Gerichtszahlstellen und Anstaltszahl-
stellen

Gerichtszahlstellen und Anstaltszahlstellen haben den
Tagesabschluss rechtzeitig zum Schluss der Dienststun-
den zu erstellen. Die Zahlstellenaufsicht hat bei dem
Tagesabschluss mitzuwirken. Sie hat sich insbesondere
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von der Vollzéhligkeit des Zahlstellenbestandes und der
Ubereinstimmung von Zahlstellenistbestand und Zahl-
stellensollbestand zu tiberzeugen.

Anlage 2
zu Nr. 5.2 zu § 79

Zahlstellenbestimmungen (ZBest)

Inhalt
Nr. 1 Bezeichnung
Nr. 2 Aufgaben
Nr. 3 Zahlstellenverwaltung
Nr. 4 Zahlstellenaufsicht
Nr. 5 Anschluss an Kreditinstitute
Nr. 6 Einzahlungen
Nr. 7 Auszahlungen
Nr. 8 Geldverwaltung
Nr. 9 Eintragen der Zahlungen
Nr. 10 Tagesabschluss
Nr. 11  Abrechnung
Nr. 12 Wertgegenstidnde
Nr. 13  Erginzende Bestimmungen
Nr. 14  Zahlstellen besonderer Art
Nr. 15 Besondere Bestimmungen fiir Handvorschiisse
Nr. 16 Besondere Bestimmungen fiir Geldannahme-
stellen
1
Bezeichnung

Die Zahlstelle ist Teil der Dienststelle, bei der sie errich-
tet ist. Sie fiihrt die Bezeichnung dieser Dienststelle mit
dem Zusatz ,,Zahlstelle“.

2
Aufgaben

2.1

Das zustdndige Ministerium bestimmt mit Einwilligung

des Finanzministeriums, inwieweit die Zahlstelle berech-

tigt ist, Zahlungen anzunehmen oder zu leisten Der Zah-

%{ungsverkehr ist auf das notwendige Mal3 zu beschrian-
en.

2.2

Die Zahlstelle hat im Rahmen der ihr nach Nr. 2.1 iiber-
tragenen Aufgaben aullerdem

2.2.1

die Zahlstellenbestandsverstarkungen in dem erforderli-
chen Umfang anzufordern (Nr. 8.1),

2.2.2

die entbehrlichen Zahlungsmittel und Guthaben bei Kre-
ditinstituten rechtzeitig abzuliefern (Nr. 8.5),

2.2.3

die Zahlungsmittel, die Vordrucke fiir den Zahlungsver-
kehr sowie die Biicher, Verzeichnisse und Belege sicher
aufzubewahren (Nt. 8.6 und Nr. 8.8),

2.2.4
die Zahlungen unverziiglich in die vorgeschriebenen Bii-
cher und Verzeichnisse einzutragen (Nr. 9),

2.2.5
die Tagesabschliisse rechtzeitig zu erstellen (Nr. 10) und

2.2.6
mit der zustdndigen Kasse abzurechnen (Nr. 11).

2.3

Das zustandige Ministerium kann mit Einwilligung des
Finanzministeriums der Zahlstelle weitere Aufgaben
ubertragen, z.B. die Verwahrung von Wertgegenstanden
(Nr. 12).
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3
Verwaltung der Zahlstelle

3.1

Die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle, bei der die
Zahlstelle errichtet ist, hat eine Zahlstellenverwalterin
oder einen Zahlstellenverwalter und eine Vertretung zu
bestellen sowie deren Namen und Unterschriftsproben
der zustédndigen Kasse mitzuteilen. Der Zahlstellenver-
walterin oder dem Zahlstellenverwalter sind bei Bedarf
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beizugeben.

3.2

Die Zahlstellenverwalterin oder der Zahlstellenverwalter
ist fur die sichere, ordnungsgeméifie und wirtschaftliche
Erledigung der Aufgaben der Zahlstelle verantwortlich.
Sie oder er hat Méngel in der Sicherheit der Zahlstellen-
einrichtungen und im Verwaltungsverfahren der Zahl-
stelle, die sich nicht ohne Weiteres beheben lassen, sowie
UnregelmiafBigkeiten unverziiglich der Zahlstellenauf-
sicht (Nr. 4) und der Leiterin oder dem Leiter der Dienst-
stelle mitzuteilen.

3.3

Beim Wechsel in der Verwaltung der Zahlstelle hat die
bisherige Zahlstellenverwalterin oder der bisherige Zahl-
stellenverwalter der Nachfolgerin oder dem Nachfolger
die Geschéfte zu tibergeben (Zahlstelleniibergabe). Die
Zahlstellenaufsicht soll die Ubergabe leiten. Kann die
Zahlstellenverwalterin oder der Zahlstellenverwalter der
Nachfolgerin oder dem Nachfolger die Geschéafte nicht
selbst tibergeben, so nimmt die Zahlstellenaufsicht die
Ubergabe vor.

3.4

Uber die Zahlstelleniibergabe ist eine Niederschrift zu
fertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben ist.
Die Niederschrift muss insbesondere enthalten

3.4.1
den Zahlstellensollbestand (Nr. 10.2)

3.4.2
den Zahlstellenistbestand (Nr. 8.4) und

3.4.3

die Bezeichnung der zur Sicherung der Rdume und tech-
nischen Einrichtungen dienenden Schliissel u. dergl.

3.5

Bei einer voriibergehenden Verhinderung der Zahlstel-
lenverwalterin oder des Zahlstellenverwalters (z.B. Ur-
laub, Krankheit) gelten Nr. 3.3 und Nr. 3.4 sinngemaB. Ei-
ner Niederschrift bedarf es nicht; die ordnungsgeméifBe
Ubergabe und Ubernahme sind im Zahlstellenbuch
(N1. 9.1) zu bestatigen. Von einer Ubergabe kann abgese-
hen werden, wenn sich die Verhinderung nicht tiber den
Tagesabschluss hinaus erstreckt.

4

Zahlstellenaufsicht

Die Geschaftsfiihrung der Zahlstelle ist von der Leiterin
oder dem Leiter der Dienststelle oder von einer oder ei-
nem durch den Geschaftsverteilungsplan zu bestimmen-
den Bediensteten zu beaufsichtigen (Zahlstellenaufsicht).

5
Anschluss an Kreditinstitute

5.1

Das Finanzministerium kann zulassen, dass die Zahl-
stelle fur die Geldverwaltung (Nr. 8.1 und Nr. 8.5) ein
Konto bei einem Kreditinstitut unterhalt.

5.2

Die Uberweisungsauftriage und Schecks sind von der
Zahlstellenverwalterin oder dem Zahlstellenverwalter
und von einer weiteren Person, die von der Leiterin oder
dem Leiter der Dienststelle zu bestimmen ist, zu unter-
schreiben.
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5.3

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Verfiigung
uber das Konto berechtigten Bediensteten sind dem Kre-
ditinstitut auf dem dafiir vorgesehenen Vordruck mitzu-
teilen. Die Mitteilung muss den Aufdruck des Dienst-
stempels und den Sichtvermerk der Leiterin oder des
Leiters der Dienststelle enthalten. Bei Anderungen ist
entsprechend zu verfahren.

6
Einzahlungen

6.1
Bei Einzahlungen gelten fir

6.1.1

die Annahme von Einzahlungen Nr. 32.2, Nr. 36.3 bis
Nr. 36.6 sowie Nr. 37.1 und Nr. 37.2 zu § 70,

6.1.2

die Priifung von Zahlungsmitteln und Wertsendungen
Nr. 38 zu § 70,

6.1.3

die Erteilung von Quittungen Nr. 39.1 bis Nr. 39.5,
Nr. 39.8 und Nr. 39.10 zu § 70,

6.1.4

die Behandlung von Mehr- und Minderbetrigen sowie
von gefundenem Bargeld Nr. 42 zu § 70,

6.1.5
die Annahme von Schecks Anlage 1 zu § 70 und

6.1.6
die Annahme fremder Geldsorten Anlage 2 zu § 70.

6.2

Die Zahlstelle fordert die Quittungsvordrucke bei der
zustdndigen Kasse an. Fir die Verwaltung der Quittungs-
blocke in der Zahlstelle gilt Nr. 39.9 zu § 70 sinngemél.

6.3

Wird eine Einzahlung nicht rechtzeitig entrichtet, so hat
die Zahlstelle die Annahmeanordnung oder die sonstige
Unterlage unverziiglich an die Kasse weiterzuleiten.

7
Auszahlungen

7.1
Bei Auszahlungen gelten fir

7.1.1

die Leistung von Auszahlungen Nr. 46.1, Nr. 46.2,
Nr. 47.1, Nr. 47.2, Nr. 47.4 und Nr. 50 zu § 70 und

7.1.2
die Ausstellung von Quittungen Nr. 49 zu § 70.

7.2

Die Zahlstelle darf angenommene Betrége, die irrttimlich
eingezahlt und noch nicht mit der Kasse abgerechnet
worden sind, ohne Auszahlungsanordnung zuriickzahlen.

7.3

Kann eine Auszahlung nicht rechtzeitig geleistet werden,
so hat die Zahlstelle die Auszahlungsanordnung oder die
sonstige Unterlage unverziiglich an die Kasse weiterzu-
leiten.

8
Geldverwaltung

8.1

Reichen die Einzahlungen fiir die Leistung der Auszah-
lungen nicht aus, so erhélt die Zahlstelle Zahlstellenbe-
standsverstirkungen durch
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8.1.1

Abholen von Bargeld bei der zustdndigen Kasse gegen
Hingabe einer Verstarkungsanforderung (Nr. 8.2),

8.1.2

Abheben von Bargeld bei einem Kreditinstitut zu Lasten
des dort gefiihrten Kontos der zustandigen Kasse nach
einem zwischen der Kasse und dem Kreditinstitut verein-
barten Verfahren,

8.1.3

Verstarkung ihres Kontos bei einem Kreditinstitut mit
Verstarkungsauftrag nach Nr. 60 zu § 70 oder

8.1.4

Uberweisung der zustéandigen Kasse auf ihr Konto bei ei-
nem Kreditinstitut aufgrund einer Verstarkungsanforde-
rung.

8.2

In der Verstarkungsanforderung ist neben der Bezeich-
nung der Zahlstelle der Betrag in Ziffern und in Buchsta-
ben anzugeben. Ist der Kasse die Verstarkungsanforde-
rung vorher zu tbersenden, so ist auBlerdem anzugeben,
an welchem Tag der Betrag benétigt wird und ob er bei
der Kasse oder dem Kreditinstitut abgeholt oder auf das
Konto der Zahlstelle iiberwiesen werden soll.

8.3

Die Verstarkungsanforderung, die Anforderung einer
Zahlstellenbestandsverstarkung nach Nr. 8.1.2 oder der
Verstarkungsauftrag ist von der Zahlstellenverwalterin
oder dem Zahlstellenverwalter und von einer weiteren
Person, die von der Leiterin oder dem Leiter der Dienst-
stelle zu bestimmen ist, zu unterschreiben. Durch die
zweite Unterschrift wird bestatigt, dass die Hohe des
Betrages angemessen ist.

8.4

Der Zahlstellenistbestand setzt sich aus den Zahlungs-
mitteln, den angezahlten Belegen und gegebenenfalls
dem Bestand aus dem Kontogegenbuch (Nr. 9.7) zusam-
men. Darf die Zahlstelle Sicherheiten annehmen, so ist
von den als Sicherheit angenommenen Zahlungsmitteln
nur das Bargeld zum Zahlstellenistbestand zu rechnen.

8.5

Beim Tagesabschluss darf der Zahlstellenistbestand mit
Ausnahme der angezahlten Belege den Betrag nicht tiber-
steigen, der als Wechselgeld und fiir die bis zur néchst-
moglichen Zahlstellenbestandsverstarkung zu leistenden
Auszahlungen erforderlich ist. Der tibersteigende Betrag
ist unverziiglich an die zustindige Kasse abzuliefern
durch

8.5.1
Einzahlung bei der Kasse,

8.5.2

Einzahlung bei einem Kreditinstitut zu Gunsten eines
Kontos der Kasse oder

8.5.3

Einzahlung auf das Konto der Zahlstelle und Uberwei-
sung an die Kasse.

8.6

Die fiir Auszahlungen nicht alsbald benétigten Zah-
lungsmittel sind in einem verschlossenen Geldbehilter
sicher aufzubewahren, soweit sie nicht an die Kasse
abzuliefern sind. Das zustidndige Ministerium bestimmt,
bei welchen Zahlstellen die Zahlungsmittel auBerhalb
der Dienststunden unter doppeltem Verschluss aufzube-
wahren sind und wer neben der Zahlstellenverwalterin
oder dem Zahlstellenverwalter am Verschluss zu beteili-
gen ist. Die am Verschluss Beteiligten haben die Schliis-
sel sorgfédltig und gegen den Zugriff Unberechtigter ge-
schitzt aufzubewahren. Nach Dienstschluss dirfen die
Schliissel nicht im Dienstgebidude belassen werden. Im
ubrigen gelten Nr. 62.3 und Nr. 62.4 zu § 70 entsprechend.
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8.7

Unterhilt die Zahlstelle ein Konto bei einem Kreditinsti-
tut, so soll sie den fiir Auszahlungen nicht alsbald beno-
tigten Bestand an Bargeld, der sich beim Tagesabschluss
ergibt, ihrem Konto zufiihren, wenn es aus Sicherheits-
griinden geboten ist.

8.8
Im Ubrigen gelten entsprechend

8.8.1

fir das Aufbewahren der Vordrucke fiir Schecks, Uber-
weisungs- und Verstarkungsauftriage Nr. 62.2 zu § 70,

8.8.2

fiir die Sicherung der Zahlstellenrdume und des Geldbe-
halters sowie fiir die bei der Beférderung von Zahlungs-
mitteln zu treffenden SicherungsmafBnahmen die hierfir
erlassenen besonderen Bestimmungen,

8.8.3

fir das Verpacken von Euro-Miinzen und Euro-Bankno-
ten Nr. 63 zu § 70 und

8.8.4

fir das Verfahren beim Verlust von Schecks, Uberwei-
sungsauftragen, Verstarkungsauftragen oder Vordrucken
fir Schecks Nr. 64 zu § 70.

9
Eintragen der Zahlungen

9.1

Die Zahlstelle hat ein Zahlstellenbuch zu fiihren, in das
die Einzahlungen und Auszahlungen getrennt voneinan-
der taglich einzeln oder in Summen einzutragen sind. Ei-
ne Sammelanordnung ist mit ihrem Gesamtbetrag einzu-
tragen, sobald die letzte Zahlung geleistet worden ist. Bis
zu diesem Zeitpunkt ist die Sammelanordnung als ange-
zahlter Beleg zu behandeln. Angezahlte Belege sind im
laufenden Haushaltsjahr abzurechnen, und zwar bei der
néachsten, spitestens bei der tibernichsten Abrechnung
(Nr. 11). Sind bis zu diesem Zeitpunkt noch nicht alle
Zahlungen angenommen oder geleistet worden, so ist die
Kasse hierauf hinzuweisen und um Erledigung zu bitten.

9.2
In das Zahlstellenbuch sind mindestens einzutragen

9.2.1
die laufende Nummer,

9.2.2
der Tag der Eintragung,

9.2.3

ein Hinweis, der die Verbindung mit dem Beleg herstellt,
oder ein Hinweis auf das Titelverzeichnis (Nr. 9.4) und

9.2.4
der Betrag.

9.3

Das Zahlstellenbuch ist fiir Zwecke der Abrechnung in
doppelter Ausfertigung im Durchschreibeverfahren zu
fiihren. Die Durchschrift entfallt, wenn Titelverzeich-
nisse gefiihrt werden.

9.4

Rechtfertigt es die Anzahl der Zahlungen bei einzelnen
Buchungsstellen, und wird hierdurch die Buchfiihrung
der Kasse erleichtert, so soll die Zahlstelle fiir jede dieser
Buchungsstellen ein Titelverzeichnis fiihren. In diesem
Falle sind alle Zahlungen der Zahlstelle mit Ausnahme
der Zahlstellenbestandsverstiarkungen und Ablieferun-
gen einzeln in Titelverzeichnissen nachzuweisen. Zahl-
stellenbestandsverstarkungen und Ablieferungen sind
unmittelbar in das Zahlstellenbuch einzutragen. Soweit
es nicht zweckmiaBig ist, fiir jede Buchungsstelle ein
Titelverzeichnis zu fiihren, kénnen die Zahlungen fir
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mehrere Buchungsstellen in einem Titelverzeichnis
zusammengefasst werden. Fir Einzahlungs- und Aus-
zahlungsbuchungsstellen sind hierbei getrennte Titelver-
zeichnisse zu fiihren. Sammelanordnungen sind entspre-
chend Nr. 9.1 Satz 2 bis 4 zu behandeln.

9.5

Werden Titelverzeichnisse gefiihrt, so sind Abschlagsaus-
zahlungen und Schlusszahlungen entweder nach
Buchungsstellen getrennt in besondere Titelverzeichnisse
oder in das Titelverzeichnis fiir mehrere Buchungsstellen
(Nr. 9.4 Satz 4) einzutragen. Ist der Zahlstelle die Uberwa-
chung der Abrechnung von Abschlagsauszahlungen tiber-
tragen worden (Nr. 2.3), so sind die Abschlagsauszahlun-
gen und Schlusszahlungen zusammen mit den tibrigen
Zahlungen in das Titelverzeichnis fiir die betreffende
Buchungsstelle einzutragen und besonders zu kennzeich-
nen. Die bis zum Jahresabschluss nicht abgerechneten
Abschlagsauszahlungen sind der Kasse zur Aufnahme in
die Nachweisungen nach Nr. 6 zu § 80 mitzuteilen.

9.6

Das Titelverzeichnis ist in doppelter Ausfertigung im
Durchschreibeverfahren zu fithren. Es muss mindestens
die Angaben nach Nr. 9.2 und auflerdem die Tagessumme
enthalten. Die Tagessumme ist in das Zahlstellenbuch zu
tibernehmen. Die Durchschriften der Titelverzeichnisse,
die nach der Abrechnung mit der Kasse bei der Zahlstelle
verbleiben, gelten als Vorbuch zum Zahlstellenbuch.

9.7

Unterhilt die Zahlstelle ein Konto bei einem Kreditinsti-
tut, so hat sie ein Kontogegenbuch zu fithren. Nr. 10 zu
§ 71 gilt entsprechend.

9.8

Fir die bei der Zahlstelle verbleibenden Belege fiir Ein-
tragungen in ihren Biichern gelten die Bestimmungen der
Nr. 5 zu § 75 sinngeméB.

9.9
Im Ubrigen gelten entsprechend

9.9.1
fir die Form der Biicher Nr. 13 zu § 71,

9.9.2

fir das Eintragen der Zahlungen in die Biicher und Ver-
zeichnisse Nr. 2, Nr. 14 und Nr. 15.1 zu § 71,

9.9.3
fir das Aufbewahren der Biicher Nr. 16 zu § 71,

9.9.4

fir das Ordnen und Aufbewahren der Belege Nr. 9.4,
Nr. 9.5, Nr. 10.1 und Nr. 12 zu § 75 und

9.9.5

fiir das Fertigen von Belegen in der Zahlstelle Nr. 27 zu
§ 70.

10
Tagesabschluss

10.1

Die Zahlstellenverwalterin oder der Zahlstellenverwalter
hat téglich einen Tagesabschluss zu erstellen, wenn Zah-
lungen angenommen oder geleistet worden sind. Hierzu
sind der Zahlstellensollbestand und der Zahlstellenistbe-
stand zu ermitteln.

10.2

Zur Ermittlung des Zahlstellensollbestandes ist im Zahl-
stellenbuch unter Beriicksichtigung des letzten Zahlstel-
lensollbestandes die Summe der Auszahlungen von der
Summe der Einzahlungen abzuziehen.

10.3

Der Zahlstellenistbestand ist im Zahlstellenbuch darzu-
stellen und mit dem Zahlstellensollbestand zu verglei-
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chen. Besteht keine Ubereinstimmung, so ist der Unter-
schiedsbetrag als Zahlstellenfehlbetrag oder Zahlstellen-
uberschuss auszuweisen; MaBnahmen zur Aufklarung
sind unverziiglich einzuleiten.

10.4

Ein Zahlstellenfehlbetrag, der nicht sofort ersetzt wird,
ist fiir den néachsten Tag als Auszahlung in das Zahlstel-
lenbuch oder gegebenenfalls in ein Titelverzeichnis ein-
zutragen. Hierfiir ist ein Beleg zu fertigen, der von der
Zahlstellenaufsicht mit einem Sichtvermerk zu versehen
ist. AuBerdem ist die Leiterin oder der Leiter der Dienst-
stelle unverziiglich zu unterrichten. Zahlstellenfehlbe-
tréage von 500 Euro und mehr sind aulerdem dem Finanz-
ministerium anzuzeigen.

10.5

Ein Zahlstellentiberschuss ist flir den nichsten Tag als
Einzahlung in das Zahlstellenbuch oder gegebenentalls
in ein Titelverzeichnis einzutragen. Nr. 10.4 Satz 2 und 3
gilt entsprechend. Wird ein Zahlstellentiberschuss aufge-
klart, so darf er nur auf Grund einer Auszahlungsanord-
nung ausgezahlt werden.

10.6

Die Richtigkeit des Tagesabschlusses ist im Zahlstellen-
buch von der Zahlstellenverwalterin oder dem Zahlstel-
lenverwalter durch Unterschrift zu bescheinigen.

11
Abrechnung

11.1

Die Zahlstelle hat mindestens einmal monatlich mit der
zustandigen Kasse an den von der Kassenleiterin oder
dem Kassenleiter bestimmten Tagen abzurechnen. Die
Zahlungen sind moglichst in dem Monat abzurechnen, in
dem sie angenommen oder geleistet worden sind.

11.2

Fir die Abrechnung ist das Zahlstellenbuch abzuschlie-
Ben. Hierzu ist die Summe der Auszahlungen von der
Summe der Einzahlungen abzuziehen; der Unterschieds-
betrag ist als noch nicht abgerechneter Bestand fir den
folgenden Abrechnungszeitraum vorzutragen.

11.3

Werden Titelverzeichnisse gefiihrt, so sind sie aufzurech-
nen und von der Zahlstellenverwalterin oder dem Zahl-
stellenverwalter unter Angabe des Datums zu unter-
schreiben. Nr. 11.4 Satz 4 gilt entsprechend.

11.4

Die Zahlstelle hat nach Abschluss des Zahlstellenbuches
eine Abrechnungsnachweisung aufzustellen. Hierfiir gilt
Nr. 19 zu § 71 sinngemiB. Die Abrechnungsnachweisung
ist von der Zahlstellenverwalterin oder dem Zahlstellen-
verwalter zu unterschreiben. Durch die Unterschrift wird
bescheinigt, dass das Zahlstellenbuch richtig und voll-
standig gefiihrt worden ist, die Eintragungen ordnungs-
gemiB belegt und die Rechenergebnisse richtig sind.
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Die Abrechnungsnachweisung ist zusammen mit den
Belegen, den dazugehorenden Quittungsdurchschriften
sowie den verschriebenen oder unbrauchbar gewordenen
Quittungsvordrucken und der Urschrift des Zahlstellen-
buchs der Kasse zu tibersenden. Werden Titelverzeich-
nisse gefiihrt, so sind der Abrechnungsnachweisung an
Stelle der Urschrift des Zahlstellenbuches die Urschrif-
ten der aufgerechneten und unterschriebenen Titelver-
zeichnisse beizufiigen. In diesem Fall miissen aus der
Abrechnungsnachweisung auch die Einzelbetrige der
Zahlstellenbestandsverstiarkungen und Ablieferungen
ersichtlich sein.

11.6

Die Richtigkeit der Abrechnung ist von der Kasse zu prii-
fen. Die Kasse tibernimmt die Ergebnisse der Titelver-
zeichnisse, in denen nur Zahlungen fiir eine Buchungs-
stelle aufgefiihrt sind, in Gesamtbetrigen in ihre Biicher.
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12
Wertgegenstinde

Ist der Zahlstelle nach Nr. 55.1 zu § 70 die Verwahrung
von Wertgegenstidnden tibertragen worden, so gelten ent-
sprechend

12.1

fur die Einlieferung und Auslieferung von Wertgegen-
stianden Nr. 55.3 bis Nr. 55.7 zu § 70,

12.2
fiir die Verwaltung von Wertgegenstanden Nr. 56 zu § 70,

12.3

fur das Aufbewahren von Wertgegenstinden Nr. 57 zu
§ 70 und

12.4

fiir die Buchfiihrung tiber Wertgegenstande Nr. 22.1 bis
Nr. 22.3, Nr. 22.5 und Nr. 23.1 bis Nr. 23.3 zu § 71.

13
Erginzende Bestimmungen

13.1

Das zustdndige Ministerium erldsst bei der Errichtung
der Zahlstelle mit Einwilligung des Finanzministeriums
die erforderlichen ergidnzenden Bestimmungen (z.B.
Zusténdigkeitsbereich, Bezeichnung der zustdndigen
Kasse, Anschluss an ein Kreditinstitut).

13.2

Von den Zahlstellenbestimmungen abweichende Rege-
lungen bediirfen der Einwilligung des Finanzministeri-
ums, soweit erforderlich im Einvernehmen mit dem Lan-
desrechnungshof. Dies gilt insbesondere, wenn die Zahl-
stelle auf elektronischem Weg erteilte Zahlungsanord-
nungen ausfiihren soll.

13.3

Liegen besondere Verhiltnisse vor, so kann das zustén-
dige Ministerium mit Einwilligung des Finanzministeri-
ums die Einrichtung, den Zustdandigkeitsbereich und das
Verwaltungsverfahren einzelner Zahlstellen durch beson-
dere Dienstanweisung regeln.

14
Zahlstellen besonderer Art

14.1

Fir die Leistung und die Annahme geringfiigiger Bar-
zahlungen, die ihrer Art nach bekannt sind, konnen als
Zahlstellen besonderer Art Handvorschiisse bewilligt
und Geldannahmestellen errichtet werden.

14.2

Fur Handvorschiisse und Geldannahmestellen gelten
Nr. 2 bis Nr. 13 sinngemél, soweit in Nr. 15 und Nr. 16
nichts anderes bestimmt ist.

15
Besondere Bestimmungen fiir Handvorschiisse

15.1

Das zustédndige Ministerium kann den Dienststellen sei-
nes Geschéaftsbereiches zur Leistung geringfiigiger, fort-
laufend anfallender Auszahlungen, die vorher nicht im
einzelnen, sondern nur ihrer Art nach bekannt sind,
Handvorschiisse bewilligen. Voraussetzung hierfur ist,
dass die Auszahlungen nach der Verkehrssitte sofort in
bar zu leisten sind und nicht von einer Kasse oder einer
bereits bestehenden Zahlstelle geleistet werden konnen.
Die Bewilligung von Handvorschiissen bis zu einem Be-
trag von 500 Euro kann der unmittelbar nachgeordneten
Dienststelle tibertragen werden. Fir die Bewilligung von
Handvorschiissen von mehr als 1.000 Euro ist die Einwil-
ligung des Finanzministeriums erforderlich.
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15.2

Der Betrag des Handvorschusses ist so niedrig wie mog-
lich zu halten. Er soll nach dem durchschnittlichen Be-
darf fiir zwei Wochen, im Hochstfalle fiir einen Monat
bemessen werden.

15.3

In der Bewilligungsverfiigung ist der Verwendungszweck
anzugeben.

15.4

Ausnahmsweise kann in der Bewilligungsverfiigung die
Annahme von geringfiigigen Bareinzahlungen (z.B.
Gebtihren fiir private Ferngesprache, Entgelte fiir Ver-
vielfaltigungen) zugelassen werden, wenn die Einzahlung
bei einer Kasse oder einer bereits bestehenden Zahlstelle
nicht zweckmaéBig ist und die Errichtung einer Geldan-
nahmestelle dadurch vermieden werden kann. Die hier-
nach angenommenen Einzahlungen dirfen fir die Leis-
tung von Auszahlungen verwendet werden.

15.5

Zur Auszahlung des Handvorschusses ist eine Auszah-
lungsanordnung zu erteilen, in der die Verwalterin oder
der Verwalter des Handvorschusses als empfangsberech-
tigte Person anzugeben ist. Der Handvorschuss ist von
der Kasse im Sachbuch Vorschiisse bei einer besonderen
Buchungsstelle zu buchen.

15.6

Fir den Handvorschuss sind eine Verwalterin oder ein
Verwalter und eine Vertretung zu bestellen. Die Bestel-
lung obliegt der Leiterin oder dem Leiter der Dienst-
stelle, der der Handvorschuss bewilligt worden ist, oder
einer von ihr oder ihm hiermit beauftragten Person. Bei
einem Wechsel in der Verwaltung des Handvorschusses
sind die ordnungsgemife Ubergabe und Ubernahme des
Barbestandes und der Belege zu bescheinigen. Kann die
Verwalterin oder der Verwalter den Handvorschuss nicht
selbst tibergeben, so hat die Zahlstellenaufsicht die ord-
nungsgemailbe Ubergabe zu bescheinigen. Entsprechendes
gilt bei einer voriibergehenden Verhinderung der Verwal-
terin oder des Verwalters (z.B. Urlaub, Krankheit).

15.7

Die Verwalterin oder der Verwalter des Handvorschusses
darf nur Auszahlungen leisten, die dem genehmigten Ver-
wendungszweck entsprechen. Fiir diese Auszahlungen
brauchen ihr oder ihm Zahlungsanordnungen nicht vor-
zuliegen.

15.8

Der Handvorschuss und die gegebenenfalls angenomme-
nen Einzahlungen miissen stets in Bargeld oder Belegen
vorhanden sein. Erfordert es der Umfang des Zahlungs-
verkehrs, so hat die Verwalterin oder der Verwalter des
Handvorschusses eine Anschreibeliste fiir die Auszahlun-
gen und Einzahlungen zu fithren. Nr. 9.2 gilt entspre-
chend. Der Unterschiedsbetrag zwischen den Summen
der Einzahlungen und Auszahlungen in der Anschreibe-
liste muss stets mit dem Bargeldbestand tibereinstimmen.

15.9

Die Verwalterin oder der Verwalter des Handvorschusses
hat bei Bedarf, mindestens jedoch einmal monatlich, die
Belege tiber Zahlungen gegen Empfangsbestiatigung an
die anordnende Stelle zu geben. Wird eine Anschreibe-
liste gefiihrt, so ist der Unterschiedsbetrag zwischen den
Summen der Einzahlungen und Auszahlungen zu errech-
nen und als neuer Bestand vorzutragen. Die anordnende
Stelle hat die Belege zu priifen und zu veranlassen, dass
der Handvorschuss durch die zustdndige Kasse oder
Zahlstelle aufgefiillt wird. Diirfen Einzahlungen ange-
nommen werden, so gilt Nr. 16.6 entsprechend. Uberstei-
gen die Einzahlungen die Auszahlungen, so hat die Ver-
walterin oder der Verwalter des Handvorschusses den
Betrag, der den Handvorschuss tibersteigt, bei der Kasse
oder Zahlstelle einzuzahlen.

15.10

Sobald die Voraussetzungen fiir die Bewilligung des
Handvorschusses ganz oder teilweise entfallen sind, hat
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die Leiterin oder der Leiter des Dienststelle die vollstan-
dige oder teilweise Riickzahlung des Handvorschusses zu
veranlassen.

16
Besondere Bestimmungen fiir Geldannahmestellen

16.1

Das zustiandige Ministerium kann mit Einwilligung des
Finanzministeriums bei den Dienststellen seines
Geschaftsbereichs fiur die Annahme geringfiigiger Bar-
einzahlungen, die vorher nicht im einzelnen, sondern nur
ihrer Art nach bekannt sind, Geldannahmestellen errich-
ten. Voraussetzung hierfiir ist, dass der einzuzahlende
Betrag nach der Verkehrssitte sofort in bar zu entrichten
ist und die Einzahlung bei einer Kasse, einer bereits
bestehenden Geldannahmestelle oder einer sonstigen
Zahlstelle nicht zweckmaifBig ist. Die Errichtung einer
Geldannahmestelle und die Art der von ihr anzunehmen-
den Einzahlungen sind der Kasse oder Zahlstelle, an die
die angenommenen Betriage abzuliefern sind, mitzuteilen.

16.2

Fir die Geldannahmestelle sind eine Verwalterin oder ein
Verwalter und eine Vertretung zu bestellen. Die Bestel-
lung obliegt der Leiterin oder dem Leiter der Dienst-
stelle, bei der die Geldannahmestelle eingerichtet worden
ist, oder einer von ihr oder ihm hiermit beauftragten Per-
son. Im Ubrigen gilt Nr. 15.6 sinngemas.

16.3

Die Verwalterin oder der Verwalter der Geldannahme-
stelle hat Einzahlungen anzunehmen, ohne dass ihr oder
ihm hierfiir Annahmeanordnungen vorliegen.

16.4

Die Verwalterin oder der Verwalter der Geldannahme-
stelle hat eine Anschreibeliste zu fiihren, in die die Ein-
zahlungen téglich einzeln einzutragen sind. Ist die Erfas-
sung der Einzahlungen in anderer Weise sichergestellt
(z.B. Bestandsnachweise fiir Vordrucke, nummerierte
Eintrittskarten), so sind nur die Tagessummen in die
Anschreibeliste zu tibernehmen. Fiir die Eintragungen in
die Anschreibeliste gilt Nr. 9.2 entsprechend. Die Summe
der aus der Anschreibeliste sich ergebenden nicht abge-
lieferten Einzahlungen muss stets mit dem Bargeldbe-
stand tibereinstimmen.

16.5

Bei der Errichtung der Geldannahmestelle ist festzule-
gen, dass die angenommenen Betrige entweder beim
Erreichen einer bestimmten Hohe oder zu bestimmten
Zeitpunkten an die Kasse oder Zahlstelle abzuliefern
sind. Die Einzahlungen sind mindestens einmal monat-
lich abzuliefern. Die Ablieferungen sind in die Anschrei-
beliste einzutragen; andere Auszahlungen diirfen nicht
geleistet werden.

16.6

Die Verwalterin oder der Verwalter der Geldannahme-
stelle hat mindestens einmal monatlich gegentiber der
zustdndigen Stelle nachzuweisen, welche Betrige im
abgelaufenen Zeitraum angenommen worden sind. Hier-
fir hat sie oder er die erforderlichen Unterlagen (z.B.
Bestandsnachweise fiir Vordrucke und Eintrittskarten,
Quittungsdurchschriften) vorzulegen. Die zustandige
Stelle hat diese Unterlagen und ihre Vollstdndigkeit zu
priifen und, soweit erforderlich, die Erteilung der Annah-
meanordnung fiir die Kasse zu veranlassen.

Anlage 3
zu Nr. 17 zu § 79

Bestimmungen iiber den Einsatz von
automatisierten Verfahren im Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen
(HKR-ADV-Best)

Inhalt

Nr. 1
Nr. 2

Geltungsbereich
Unterrichtung, Einwilligungsverfahren
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Nr. 3 Verfahrenssicherheit

Nr. 4 Priifung der Verfahrensablidufe
1

Geltungsbereich

Fir automatisierte Verfahren im Bereich des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesens, die die Bewirtschaftung
von Haushaltsmitteln, die Erteilung von Kassenanord-
nungen, die Zahlbarmachung, die Buchfiihrung oder die
Rechnungslegung betreffen, gelten die nachfolgenden
Bestimmungen.

2
Unterrichtung, Einwilligungsverfahren

2.1

Das Finanzministerium und der Landerechnungshof sind
uber beabsichtigte Verfahren nach Nr. 1 so rechtzeitig zu
unterrichten, dass sie gegebenenfalls die Gestaltung der
Verfahren beeinflussen konnen.

2.2

Sollen Verfahren nach Nr. 1 eingesetzt oder gedndert
werden, so bedarf es der Einwilligung des Finanzministe-
riums. Das Finanzministerium hat gegebenenfalls das
Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof herbeizu-
fiihren. Fiir die Einwilligung ist eine allgemein verstiand-
liche Beschreibung des Automationsvorhabens mit den
nach Nr. 3 notwendigen Unterlagen (Risikoanalyse,
Berechtigungskonzept) vorzulegen.

2.3

Dem Finanzministerium und gegebenenfalls dem Lan-
desrechnungshof ist Gelegenheit zu geben, am Test des
Verfahrens teilzunehmen.

3
Verfahrenssicherheit

3.1

Verfahren nach Nr. 1 sind gegen Anwendungsfehler und
Missbrauch zu schiitzen. Dabei sind die Risiken und de-
ren mogliche haushaltswirtschaftliche Auswirkungen ge-
gen die zusétzlichen Ausgaben fiir die Verfahrenssicher-
heit abzuwégen (Risikoanalyse).

3.2

Auf der Grundlage der Risikoanalyse ist zu bestimmen,
ob und inwieweit

3.2.1

zwei Personen mafgeblich an einem Bewirtschaftungs-
vorgang zu beteiligen sind (Vier-Augen-Prinzip),

3.2.2

nur eine Person einen Bewirtschaftungsvorgang bearbei-
tet (Bearbeitereingabe),

3.2.3

ein Prifverfahren insbesondere fiir Bewirtschaftungsvor-
génge, die zu Auszahlungen oder Forderungsverzichten
fithren, einzusetzen ist,

3.2.4

weitere Malnahmen zur Sicherung des Zahlungsverkehrs
zu treffen sind.

3.3

Die Einzelheiten zur Abgrenzung der Verantwortlichkei-
ten sind in einem Berechtigungskonzept darzustellen. Die
im Berechtigungskonzept festgelegten Befugnisse sind
verantwortlichen Personen zuzuweisen und, soweit not-
wendig, systemtechnisch umzusetzen. Schlie3t die Befug-
nis die abschlieBende Bearbeitung eines Bewirtschaf-
tungsvorgangs ein, so bedarf es einer gesonderten Aus-
tubung der Anordnungsbefugnis nicht. Die nach dem
Berechtigungskonzept ausgelibten Verantwortlichkeiten
konnen die Bescheinigungen der sachlichen und rechne-
rischen Richtigkeit ersetzen, wenn sie insgesamt gleich-
wertig sind. Die Merkmale, durch die die verantwortli-
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chen Personen eindeutig identifiziert werden konnen,
sind mit den erzeugten Daten aufzuzeichnen.

3.4

Verfahren fiir den elektronischen Zahlungsverkehr mit
Kreditinstituten im Wege der Datenferniibertragung sol-
len Sicherheitsstandards einhalten, die denen des elek-
tronischen Schalters der Deutschen Bundesbank gleich-
wertig sind.

4

Priifung der Verfahrensabliufe

Die fiir das Verfahren nach Nr. 1 zustdndige Stelle hat
durch mindestens stichprobenweise Priifung sicherzu-
stellen, dass die genehmigten Verfahrensablaufe einge-
halten werden. Bei der Prifung ist auch darauf zu ach-
ten, dass die erforderlichen Belege vorhanden sind und
nach den AufBewBest (Anlage zu Nr. 16 zu § 71) aufbe-
wahrt werden.

Zu § 80

Erster Abschnitt:
Allgemeines

1
Zweck und Umfang der Rechnungslegung

1.1

Die Rechnungslegung hat den Zweck, alle Einnahmen
und Ausgaben fir die Rechnungsprifung darzustellen.
Sie umfasst die Einzelrechnungslegung und die Gesamt-
rechnungslegung.

1.2

Bei der Einzelrechnungslegung werden die Einnahmen
und Ausgaben durch das abgeschlossene Sachbuch Haus-
halt (Nr. 4 zu § 71) und die dazugehérenden Rechnungs-
belege (Nr. 3 zu § 75) im einzelnen nachgewiesen (Einzel-
rechnung). Mit der Einzelrechnung ist der Nachweis zu
verbinden tber

1.2.1

die bis zum Jahresabschluss nicht abgewickelten Ver-
wahrungen und Vorschiisse und

1.2.2

die bis zum Jahresabschluss nicht abgerechneten Ab-
schlagsauszahlungen.

1.3

Bei der Gesamtrechnungslegung werden die Einnahmen
und Ausgaben in Gesamtbetrigen nach der im Haus-
haltsplan oder sonst vorgesehenen Ordnung nachgewie-
sen (Gesamtrechnung).

1.4

Die Einzelrechnung und die Gesamtrechnung werden
durch die sonstigen Rechnungsunterlagen ergéanzt.

2
Zustandigkeiten

Die Rechnungslegung tiber Einnahmen und Ausgaben ist
Aufgabe der Kasse. Andere Stellen, die fiir Buchungen
oder das Aufbewahren von Belegen zustédndig sind, ha-
ben bei der Rechnungslegung mitzuwirken. Das Néhere
bestimmt das Finanzministerium im Einvernehmen mit
dem Landesrechnungshof.

Zweiter Abschnitt:
Einzelrechnung

3
Sachbuch Haushalt

3.1

Zur Einzelrechnung gehort das abgeschlossene Sachbuch
Haushalt.
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3.2

Bei Speicherbuchfiihrung sind fiir die Rechnungslegung
uber Einnahmen und Ausgaben mindestens die Ergeb-
nisse fiir jede Buchungsstelle auszudrucken. Die Staatli-
chen Rechnungspriifungsamter und der Landesrech-
nungshof kénnen verlangen, dass die einzelnen Buchun-
gen jederzeit innerhalb einer angemessenen Frist in dem
von ihnen fiir erforderlich gehaltenen Umfang ausge-
druckt oder auf sonstige Weise visuell lesbar gemacht
werden.

4
Rechnungsnachweisungen

4.1

Die Summe der Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben sind
aus dem Sachbuch Haushalt titelweise nach der im Haus-
haltsplan oder sonst vorgesehenen Ordnung in Rech-
nungsnachweisungen zu tibernehmen. Wird nach anord-
nenden Stellen getrennt gebucht, so sind aulerdem die
auf sie entfallenden Ergebnisse fiir jeden Titel anzugeben
oder in einer Anlage zusammenzustellen. Aus den Titel-
ergebnissen sind Kapitel- und Einzelplansummen zu bil-
den. Die Rechnungsnachweisungen sind mindestens fir
jeden Einzelplan getrennt aufzustellen; dabei sind die
Erfordernisse der Rechnungspriifung zu beachten, soweit
die Einrichtung der Biicher es zulésst.

4.2

Die Richtigkeit und die Vollstandigkeit jeder Rechnungs-
nachweisung sind von der zustdndigen Sachbearbeiterin
oder vom zusténdigen Sachbearbeiter des Sachgebietes
Buchfiihrung zu bescheinigen.

5

Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrungen und
Vorschiisse

5.1

Die bis zum Jahresabschluss nicht abgewickelten Ver-
wahrungen und Vorschiisse sind getrennt nach
Buchungsstellen (Nr. 6.1 und Nr. 7.1 zu § 71) in Nachwei-
sungen zu lUbernehmen, die den Rechnungsnachweisun-
gen beizufiigen sind.

5.2
In den Nachweisungen sind anzugeben

5.2.1
die laufende Nummer,

5.2.2
der Buchungstag,

5.2.3
der Betrag,

5.2.4

die Begriindung der anordnenden Stelle oder der Kasse,
weshalb die Abwicklung bisher nicht moéglich war,
auBerdem bei Vorschiissen ein Hinweis auf die Einwilli-
gung des Finanzministeriums, sofern diese nach § 60
Abs. 1 erforderlich ist.

5.3

In den Nachweisungen konnen ohne die Begriindung
nach Nr. 5.24 jeweils in einer Summe angegeben werden

5.3.1

die als Verwahrungen behandelten Abziige von personli-
chen Beziigen (z.B. Steuern, Sozialversicherungsbei-
trage),

5.3.2
die gerichtlichen Geldhinterlegungen,

5.3.3

Sicherheitsleistungen sowie Betrége, die fiir die Insassen
von Heimen, Justizvollzugsanstalten und dergl. verwahrt
werden,
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5.3.4

Verwahrungen anderer Art, die nach dem 30. September
des Haushaltsjahres gebucht worden sind,

5.3.5

andere Verwahrungen bis zum Einzelbetrag von 1.000
Euro,

5.3.6
die Gehaltsvorschiisse,

5.3.7
die Handvorschiisse und

5.3.8

andere Vorschiisse bis zum Einzelbetrag von 1.000 Euro
mit Ausnahme solcher Vorschiisse, die bis zum Ende des
zweiten auf ihre Entstehung folgenden Haushaltsjahres
nicht abgewickelt worden sind.

5.4

Zu den Summen nach Nr. 5.3.4, Nr. 5.3.5 und Nr. 5.3.8 ist
die Anzahl der Fille anzugeben.

5.9

Die Richtigkeit und die Vollstdndigkeit jeder Nachwei-
sung sind von der zustdndigen Sachbearbeiterin oder
dem zustédndigen Sachbearbeiter des Sachgebiets Buch-
fithrung zu bescheinigen.

5.6

Das Finanzministerium kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof Erleichterungen zulassen.

6

Nachweis der nicht abgerechneten Abschlagsauszahlun-
gen

6.1

Die bis zum Jahresabschluss nicht abgerechneten
Abschlagsauszahlungen sind getrennt nach Buchungs-
stellen in Nachweisungen zu tibernehmen, die den Rech-
nungsnachweisungen beizufiigen sind.

6.2
In den Nachweisungen sind anzugeben

6.2.1
die laufende Nummer,

6.2.2
der Buchungstag,

6.2.3
die Bezeichnung der oder des Empfangsberechtigten,

6.2.4
der Betrag und

6.2.5

die Nummer der Buchung im Sachbuch Haushalt oder
ein anderer Hinweis, der das Auffinden der Buchung im
Sachbuch Haushalt oder im Vorbuch zum Sachbuch
Haushalt ermoglicht.

6.3

Die Richtigkeit und die Vollstdndigkeit jeder Nachwei-
sung sind von der zustdndigen Sachbearbeiterin oder
dem zustédndigen Sachbearbeiter des Sachgebiets Buch-
fithrung zu bescheinigen.

6.4

Werden die Abschlagsauszahlungen bei der anordnenden
Stelle in besondere Listen eingetragen, so konnen sie
oder Ablichtungen hiervon als Nachweisungen verwen-
det werden, wenn sie den Tag der Anordnung sowie die
Angaben nach Nr. 6.2.3 und Nr. 6.2.4 enthalten und wenn
die Richtigkeit und die Vollstdndigkeit bescheinigt wor-
den sind.
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6.5

Das Finanzministerium kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof Erleichterungen zulassen.

7

Rechnungslegung fiir einen lingeren Zeitraum als ein
Haushaltsjahr

7.1

Das Finanzministerium kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof bestimmen, dass tiber Ausgaben fiir
MaBnahmen, die sich tiber mehrere Haushaltsjahre
erstrecken (z.B. groBere BaumaBnahmen) und die im
Haushaltsplan einzeln veranschlagt sind, fiir einen lan-
geren Zeitraum als ein Haushaltsjahr zusammenhéngend
Rechnung gelegt wird. In diesem Falle sind die Istergeb-
nisse der einzelnen Haushaltsjahre nach Abschluss der
MaBnahme zusammenzustellen. Die Einbeziehung der
jeweiligen Jahresergebnisse in die Rechnungsnachwei-
sungen nach Nr. 4 bleibt unberiihrt; Nachweisungen {iber
nicht abgerechnete Abschlagsauszahlungen (Nr. 6) brau-
chen nicht erstellt zu werden.

7.2

Bei der Rechnungslegung fiir einen ldngeren Zeitraum als
ein Haushaltsjahr kann auch angeordnet werden, dass
schon vor Abschluss der Mafinahme fiir einen bestimm-
ten Zeitraum Zwischenrechnung zu legen ist. Hierfiir gilt
Nr. 7.1 sinngemiB.

Dritter Abschnitt:
Gesamtrechnung

8
Gesamtrechnungsnachweisung

8.1

Als Gesamtrechnungsnachweisung dient eine auf der
Grundlage des Sachbuchs Gesamthaushalt erstellte
Ubersicht, die die Ergebnisse nach Kassen und Titeln ge-
trennt sowie die Titelsummen enthalten muss.

8.2

Die Richtigkeit und die Vollstandigkeit der Gesamtrech-
nungsnachweisung sind von der Leiterin oder dem Leiter
des Sachgebiets Buchfiihrung und von der Kassenleiterin
oder dem Kassenleiter zu bescheinigen.

Vierter Abschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

9
Sonstige Rechnungsunterlagen

9.1

Von den Einwilligungen in tiber- und auBerplanmafBige
Ausgaben hat das Finanzministerium Durchschriften als
sonstige Rechnungsunterlagen bereitzuhalten.

9.2

Bei BaumafBnahmen hat die hierfiir zustandige Stelle als
sonstige Rechnungsunterlagen die Entwurfszeichnungen,
Kostenberechnungen, Bauabrechnungen und weitere
nach ergénzenden Bestimmungen (Nr. 12) vorgesehene
Unterlagen bereitzuhalten.

9.3

Bei Mafinahmen, tiber die fiir einen lédngeren Zeitraum
als ein Haushaltsjahr Rechnung gelegt wird (Nr. 7.1), hat
die zustdndige Stelle nach Abschluss eines jeden Haus-
haltsjahres dem Landesrechnungshof mitzuteilen

9.3.1
den Stand der Ausgaben seit Beginn der Mafnahme,

9.3.2

bis wann die MaBnahme voraussichtlich beendet sein
wird,
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9.3.3

bis wann die Rechnung voraussichtlich fertiggestellt sein
wird.

9.4

Bei BaumaBnahmen, die bereits beendet, aber noch nicht
abgerechnet sind, ist zusétzlich zu den Mitteilungen nach
Nr. 9.3 anzugeben, wann der Bau in seinen wesentlichen
Teilen in Gebrauch genommen worden ist.

9.5

Fir wiederkehrende Zahlungen sind Zusammenstellun-
gen der Jahresbetrédge von Personen- oder Objektkonten
(z.B. Jahresnachweise) zu erstellen, die als sonstige Rech-
nungsunterlagen bereitzuhalten sind. Dies gilt auch,
wenn den Personen- oder Objektkonten vergleichbare
Konten aullerhalb der Zustindigkeit der Kasse gefiihrt
werden.

9.6

Die Dienststellen, die Planstellen und andere Stellen
bewirtschaften, haben die Nachweisungen zur Stellen-
tiberwachung und die Aufzeichnungen tiber die Stellen-
besetzung (Nr. 6 und Nr. 8 zu § 49) als sonstige Rech-
nungsunterlagen bereitzuhalten.

10

Ordnen und Aufbewahren der Rechnungsunterlagen

Das abgeschlossene Sachbuch Haushalt, die Rechnungs-
belege, die Rechnungsnachweisungen, die Gesamtrech-
nungsnachweisung und die sonstigen Rechnungsunterla-
gen sind sicher und geordnet aufzubewahren; die Art und
die Dauer des Aufbewahrens sowie das Ordnen richten
sich nach den Bestimmungen der Anlage zu § 71 (Auf-
bewBest).

11
Vorlage der Einzel- und der Gesamtrechnung

Die Einzelrechnungen und die Gesamtrechnung sind zur
Vorlage fiir die Rechnungspriifung bereitzuhalten. Form
und Zeitpunkt der Vorlage bestimmt das Finanzministe-
rium im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof.

12
Erginzende Bestimmungen

Das zustidndige Ministerium kann im Einvernehmen mit
dem Finanzministerium und dem Landesrechnungshof
ergidnzende Bestimmungen erlassen, wenn fiir einzelne
Bereiche zusétzliche Anforderungen an die Rechnungsle-
gung gestellt werden miissen.

13
Beitrige zur Haushaltsrechnung

13.1

Fir die Aufstellung der Haushaltsrechnung kann das
Finanzministerium von den zusténdigen Ministerien Bei-
trage anfordern. Hierzu tibersendet das Finanzministe-
rium den zustdndigen Ministerien die auf der Grundlage
des abgeschlossenen Sachbuches Gesamthaushalt vorbe-
reitete Haushaltsrechnung zur Ergidnzung.

13.2

Den Beitrdgen zur Haushaltsrechnung sind die vom
Finanzministerium angeforderten Ubersichten (§ 85) bei-
zufiigen.

Zu § 102

1

In den Fallen des § 102 Abs. 1 ist der Landesrechnungs-
hof von der zustindigen, ggf. federfiihrenden Stelle
unverziiglich zu unterrichten, sobald die im Einzelnen
bestimmten Mafinahmen getroffen sind. Eine den Ent-
scheidungsprozess begleitende Unterrichtung kommt
nicht in Betracht.

2

Die Verpflichtung zur Unterrichtung tber MaBnahmen
nach § 102 Abs. 1 Nr. 3 erstreckt sich auf alle MaBinah-
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men, die der Einwilligung des Finanzministeriums nach §
65 bediirfen. Sie geschieht daher in der Form, dass das
zustandige Ministerium zeitgleich eine Abschrift seines
Antrages an das Finanzministerium und dieses eine Ab-
schrift des Antwortschreibens dem Landesrechnungshof
tibersendet.

Zu § 105

Stellt das Land einer landesunmittelbaren juristischen
Person des 6ffentlichen Rechts zur Durchfithrung der ihr
ubertragenen Aufgaben Mittel zur Verfiigung, so ist Fol-
gendes zu beachten:

1

Ausgaben und Verpflichtungsermichtigungen fiir eine
landesunmittelbare juristische Person des o6ffentlichen
Rechts diirfen im Entwurf des Landeshaushaltsplans erst
veranschlagt werden, wenn dem zustidndigen Ministe-
rium der Entwurf des Haushaltsplans (§ 106) oder des
Wirtschaftsplans (§ 110) einschlieBlich des Stellenplans
vorliegt.

2

Der im Rahmen des § 108 Satz 1 genehmigte Stellenplan
fur Angestellte ist hinsichtlich der Zahl der fiir die ein-
zelnen Verglitungsgruppen angegebenen Stellen fir ver-
bindlich zu erklaren; Abweichungen bediirfen der Ein-
willigung des zustandigen Ministeriums.

3

Finanzielle Verpflichtungen zur Erfiillung der Aufgaben
der juristischen Person, die zu einer Erhohung der vom
Land zur Verfiigung gestellten Mittel im laufenden Haus-
haltsjahr fiihren konnen, dirfen nur eingegangen wer-
den, wenn das zustdndige Ministerium eingewilligt hat.
Entsprechendes gilt fiir MaBnahmen, die zu zusétzlichen
Verpflichtungen in kiinftigen Haushaltsjahren fiihren
konnen. Die Verwaltungsvorschriften zu den §§ 37 und 38
finden Anwendung.

4

Das zustédndige Ministerium hat die Verwendung der vom
Land zur Verfiigung gestellten Mittel zur Durchfithrung
der Aufgaben der juristischen Person sicherzustellen. Es
kann dazu Bedingungen oder Auflagen fiir die Mittelver-
wendung festsetzen.

5

Das zustédndige Ministerium hat im Rahmen der Entlas-
tung nach § 109 Abs. 3 an Hand der aufzustellenden
Rechnung die Verwendung der vom Land zur Verfigung
gestellten Mittel zu priifen. Entsprechendes gilt fiir die
nach § 110 Satz 2 aufzustellenden Unterlagen.

Zu § 115

Die Verwaltungsvorschriften zu den Vorschriften dieses
Gesetzes flir Beamtinnen und Beamte gelten entspre-
chend.
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