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Anlage
Abschnitt 1
Allgemeines
1
Zweck und Anwendungsbereich
1.1

Die Aktenordnung gilt fiir das Ministerium fiir Inneres
und Kommunales des Landes Nordrhein-Westfalen.

1.2

Die Aktenordnung ist als Musteraktenordnung fiir die
Behorden und Einrichtungen des Geschéftsbereichs so-
wie fiir den Landesbetrieb fir Information und Technik
Nordrhein-Westfalen (IT.NRW) verbindlich. Diese kon-
nen — auch fiir Teilbereiche — ergédnzende Regelungen zu
der Musteraktenordnung treffen.

1.3

Die Aktenordnung dient der Erfiillung der Dokumen-
tationspflicht nach den Grundsitzen der ordnungsge-
maiBen Aktenfithrung und bestimmt im Sinne von Min-
deststandards, wie das aktenrelevante Schriftgut zu
sammeln, zu ordnen, aufzubewahren und auszusondern
ist. Die Schriftgutverwaltung ermdéglicht die sachgeméafBe
Bearbeitung von Vorgidngen und gewahrleistet die Nach-
vollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit des Verwaltungs-
handelns. Soweit nach Gesetzen, Rechtsverordnungen,
Verwaltungsvorschriften oder Erlassen andere Regelun-
gen zur Ordnung und Aufbewahrung von Schriftgut be-
stehen, bleiben diese unberiihrt, zum Beispiel die Be-
stimmungen der Verschlusssachenanweisung.

1.4

Soweit in dieser Aktenordnung nicht ausdriicklich etwas
anderes bestimmt ist, gelten alle Bestimmungen glei-
chermaflen fiir die Papieraktenfithrung wie auch fir die
elektronische Aktenfithrung.

1.5

Die Behorden und Einrichtungen sowie der Landesbe-
trieb konnen, soweit rechtlich zuléssig, in eigener Zu-
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stdndigkeit — auch auf einzelne Organisationseinheiten
begrenzt — bestimmen, welche Aktenform fiihrend ist.

2
Begriffsbestimmungen

2.1

Die Grundsitze der ordnungsgemifen Aktenfiihrung
folgen aus dem Rechtsstaatsprinzip und umfassen

a) die Pflicht, Akten zu fithren (Gebot der AktenméaBig-
keit),

b) die Pflicht, alle wesentlichen Verfahrenshandlungen
vollstdndig und nachvollziehbar abzubilden (Gebot
der Vollstandigkeit und Nachvollziehbarkeit),

c) die Pflicht, alle wesentlichen Verfahrenshandlungen
wahrheitsgemaf3 aktenkundig zu machen (Gebot
wahrheitsgetreuer Aktenfithrung),

d) das grundsitzliche Verbot der nachtréglichen Entfer-
nung und Verfdlschung von rechtméfBig erlangten Er-
kenntnissen und Unterlagen aus den Akten (Siche-
rung von Authentizitdt und Integritat) und

e) das Gebot, den Aktenbestand langfristig zu sichern.

2.2

Schriftgut sowie die zugehorigen entscheidungserhebli-
chen Bearbeitungsschritte sind dann aktenrelevant,
wenn sie zum spiteren Nachweis der Vollstandigkeit,
zur Nachvollziehbarkeit und fiir die Transparenz des
Verwaltungshandelns innerhalb der Verwaltung als auch
gegeniiber Dritten beweisfest vorzuhalten sind. Unter
Beweisfestigkeit wird hierbei die langfristige, unverin-
derliche Les- und Nutzbarkeit verstanden.

2.3

Schriftgut im Sinne dieser Ordnung umfasst den ge-
samten ein- und ausgehenden Schriftverkehr per Post
und elektronisch, behoérdeninterne Schreiben, Listen,
Karteien, Protokolle, Vermerke, Bild-, Film- und Ton-
dokumente sowie alle weiteren Aufzeichnungen, die
hand- oder maschinenschriftlich, durch Einsatz der In-
formationstechnologie, durch Vervielfaltigung oder auf
andere Weise entstanden sind, sowie Plane, Karten und
Zeichnungen.

2.4

Sonstiges Schriftgut sind Unterlagen, die aus rechtli-
chen, technischen oder wirtschaftlichen Griinden nicht
in das Format des fithrenden Vorgangs libernommen
werden konnen, zum Beispiel, wenn das Abheften in ei-
ner Papierakte oder eine Umwandlung in ein elektroni-
sches Format nicht moglich sind.

2.5

Die Ablage des Schriftgutes wird in Akten, Vorgéinge
und Dokumente gegliedert. Akten stellen die oberste
Gliederungsebene dar, die auf der Grundlage des Akten-
plans thematisch verwandte Vorgédnge zusammenfasst
und einen eigenen Aktentitel (Aktenbezeichnung) erhélt.
Vorgiange fassen die anfallenden Dokumente zu einem
Geschéiftsfall zusammen. Dokumente sind die Tréger des
eigentlichen Inhalts. Eine Akte besteht in der Regel aus
mehreren Vorgéngen, ein Vorgang regelmiflig aus meh-
reren Dokumenten.

2.6

Ein Aktenplan regelt die systematische Ordnung des ge-
samten Schriftgutes einer Behorde, einer Einrichtung
oder des Landesbetriebs. Er dient dazu, das Schriftgut
ubersichtlich, nachvollziehbar und wirtschaftlich zu
ordnen und umfasst die gesamten Aufgaben der Be-
horde, der Einrichtung oder des Landesbetriebs nach ei-
ner sachlich-thematischen Gliederung.

2.1

Aktenzeichen identifizieren eindeutig Akten, Vorgéinge
und Dokumente und sind Kriterien fiir deren Auffind-
barkeit.

2.8

Geschaftszeichen dienen im Schriftverkehr nach auflen
und fir die interne Schriftgutverwaltung der Zuord-
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nung der bearbeitenden Organisationseinheit. Sie wer-
den durch Hinzufiigung des Kennzeichens der zustén-
digen Organisationseinheit zu dem Aktenzeichen
gebildet.

2.9

Schlussverfiigungen sind Verfiigungen auf Dokumenten,
aus denen sich die weitere Bearbeitung des Vorgangs er-
gibt. Die Moglichkeiten der Schlussverfiigungen sind in
den Geschéftsordnungen oder anderen innerdienstlichen
Vorschriften geregelt.

2.10

Altakten und Altvorgidnge sind abgeschlossene Akten
und Vorginge, die zur Erfiilllung der Aufgaben der Be-
horde nicht mehr benotigt werden, aber noch befristet
aufzubewahren sind.

2.11

Archivgut sind alle gemé&ll § 2 Absatz 3 des Archivgeset-
zes Nordrhein-Westfalen vom 16. Marz 2010 (GV. NRW.
S. 188), das zuletzt durch das Gesetz vom 16. September
2014 (GV. NRW. S. 603) gedndert worden ist, durch das
Landesarchiv Nordrhein-Westfalen tibernommenen ar-
chivwiirdigen Unterlagen.

2.12

Das Retent bezeichnet das Schriftgut, das den Verbleib
des Vorgangs dokumentiert und unter Umstinden wei-
tere flir einen Sachverhalt relevante Informationen ent-
halt.

2.13

Handakten sind personlich zusammengestellte Samm-
lungen von Schriftgut in Papierform oder elektronischer
Form.

2.14

In Aktenverzeichnissen wird das vorhandene Schriftgut
nachgewiesen.

Abschnitt 2
Ordnung des Schriftgutes

3
Aktenplan, Aktenzeichen und Geschéiftszeichen

3.1

Die Behorde, die Einrichtung oder der Landesbetrieb er-
stellt einen Aktenplan, sofern keine behordeniibergrei-
fenden oder fachspezifischen Aktenpline auf Weisung
einer obersten Dienstbehdérde verbindlich vorgegeben
sind. Sie oder er kann fiir einzelne Organisationseinhei-
ten fachspezifische Aktenplédne einrichten.

3.2

Anderungen des jeweiligen Aktenplans, die insbesondere
Grundlage fiir die Bestimmung einer automatisierten
Aussonderung sind, sind mit dem Landesarchiv Nord-
rhein-Westfalen abzustimmen.

3.3

Das Schriftgut ist auf der Basis des jeweils giiltigen Ak-
tenplans zu ordnen.

3.4

Der Aktenplan ist die Grundlage fiir das Aktenzeichen,
das sich daraus ableitet. Das Aktenzeichen besteht in
der Regel aus der Aktenplankennziffer und einem Ord-
nungskriterium, zum Beispiel Ordnungsnummer gegebe-
nenfalls ergdnzt um eine fortlaufende Nummerierung
nach Jahrgangen, fiir den Vorgang. Ausnahmen sind zu-
lassig, wenn oberste Landesbehorden oder IT-Fachver-
fahren abweichende Aktenzeichenbildungsregeln vorge-
ben.

3.5

Schriftgut ist mit dem Aktenzeichen zu versehen. Um
die Zuordnung zu der bearbeitenden Organisationsein-
heit zu erleichtern, soll das Schriftgut mit dem Ge-
schiftszeichen ausgezeichnet werden.
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Abschnitt 3
Verwaltung des Schriftgutes

4
Fiihrung von Vorgingen

4.1

Vorginge enthalten Schriftgut von genereller Bedeutung
(Gesetze, Verordnungen, Satzungen sowie Bekanntma-
chungen, Erlasse, Verfiigungen und Entscheidungen
grundsitzlichen Inhalts) oder von spezieller Bedeutung
(betreffend einzelne Personen, Sachen, Ereignisse oder
Rechtsverhiltnisse).

4.2

Das Schriftgut ist chronologisch so zu ordnen, dass der
Vorgang wie ein Buch gelesen werden kann (Behorden-
heftung).

4.3

Bei Bedarf sind die einzelnen Blétter der Papiervorginge
fortlaufend mit Blattzahlen zu versehen. Wenn es die
Ubersichtlichkeit erfordert, ist den Papiervorgingen ein
Inhaltsverzeichnis vorzuheften. Inhaltsverzeichnisse sol-
len auf Ausnahmefille beschrénkt bleiben.
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Ist ein Papieraktenband gefiillt und eine Aussonderung
noch nicht moglich, so wird ein Fortsetzungsband ange-
legt. Die Papieraktenbdnde sind mit laufenden Band-
nummern und einem Hinweis, liber welchen Zeitraum
der jeweilige Band gefiihrt wurde, zu versehen.

4.5

Akteninhalte sind vor Informationsverlusten sowie un-
berechtigten Zugriffen, Einblicken und Verdnderungen
zu schiitzen.

4.6

Uber Papiervorgénge sind in geeigneter Form Aktenver-
zeichnisse zu fiihren. Diese enthalten mindestens die ak-
tenfithrende Stelle und fiir den jeweiligen Vorgang das
Aktenzeichen, die Inhaltsangabe und weitere Hinweise,
beispielsweise zur Ausleihe eines Vorgangs.

4.7

Handakten diirfen kein aktenrelevantes Schriftgut im
Original enthalten und sind vor unberechtigtem Einblick
und Zugriff zu schiitzen. Auf den Arbeitsplatz bezogene
Handakten sind beim Wechsel der Beschaftigten am Ar-
beitsplatz zu belassen.

5
Einordnen des Schriftgutes

5.1

Der Vorgang in der fithrenden Aktenform muss vollstan-
dig sein. Das zu einem Vorgang gehorende Schriftgut ist
schon wiahrend der Bearbeitung gemal Nummer 4 zu
ordnen und dem Vorgang hinzuzufiigen. Elektronisches
Schriftgut, zum Beispiel E-Mails, ist daher in geeigneter
Form, zum Beispiel als Ausdruck, zur Vervollstindigung
des Vorgangs hinzuzufligen, sofern der Papiervorgang
fiihrend ist. Wird der Vorgang nur teilweise als Papier-
vorgang gefiihrt, ergibt sich die Vollstandigkeit des fith-
renden Vorgangs durch den Verweis auf den Fundort des
anderen Bestandteils des Vorgangs.

5.2

Wenn Schriftgut in Vorgéngen abgelegt wird, ist darauf
zu achten, dass Verfligungen abschlieBend gezeichnet
sind, dass Reinschriften gegebenenfalls mit ihren Anla-
gen versandt sind und dass eine Schlussverfiigung ent-
halten ist.

5.3

Wertgegenstdnde, zum Beispiel Wertpapiere einschliel3-
lich Sparbiicher, Depotscheine, Wertzeichen mit Aus-
nahme der Postwertzeichen, geldwerte Drucksachen,
Kostbarkeiten, und Urkunden, die zum Beweis von
Rechten und Rechtsverhéltnissen von besonderer Bedeu-
tung sind, zum Beispiel Schuldurkunden, sind nicht in
die Vorginge einzuordnen, sondern gesichert aufzube-
wahren. Die besonders verwahrten Wertgegenstinde
und Urkunden sind in einem Nachweis einzeln zu erfas-
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sen. In die Vorgédnge sind Hinweise oder Kopien aufzu-
nehmen.

5.4

Sonstiges Schriftgut, das sich aus besonderen Griinden
zum Einheften mit Lochheftung nicht eignet, ist in ei-
nem Umschlag zum Vorgang zu nehmen. Der Umschlag
ist mit einer Aufschrift tiber den Inhalt zu versehen.
Sonstiges Schriftgut, das sich wegen seiner Beschaffen-
heit nicht zum Abheften in einem Papiervorgang eignet,
ist gesondert aufzubewahren. In dem Vorgang ist der
Aufbewahrungsort zu vermerken.

9.9

Bezieht sich Schriftgut auf mehrere Vorgéinge, so ist es
zu dem Vorgang zu nehmen, zu dem es nach seinem
Hauptinhalt gehort. Zu den anderen Vorgéingen ist, so-
weit nicht ein einfacher Hinweis geniigt, ein Auszug
oder eine Kopie zu nehmen.

6
Fiihrende elektronische Akte

6.1

Ist die elektronische Aktenform fiihrend, ist das Schrift-
gut unter Wahrung der Grundsétze der ordnungsgemé-
Ben Aktenfiihrung revisionssicher zu speichern. Es sind
fir alle aktenrelevanten Dokumente Metadaten zu erfas-
sen. Durch geeignete organisatorische Vorgaben ist si-
cherzustellen, dass Dokumente in elektronischen Vor-
gédngen so abgelegt werden, dass eine Anzeige der
Dokumente in ihrer zeitlichen Reihenfolge des Datums
des Eingangs oder der Schlusszeichnung und des Ver-
sands moglich ist.

6.2

Wird der Vorgang nur teilweise als elektronischer Vor-
gang gefiihrt, ergibt sich die Vollstandigkeit des fithren-
den Vorgangs durch den Verweis auf den Fundort des
anderen Bestandteils des Vorgangs.

6.3

Die im Rahmen der elektronischen Aktenfithrung ge-
speicherten Daten sind durch technische und organisa-
torische MaBnahmen vor Informationsverlusten sowie
unberechtigten Zugriffen, Einblicken und Verdnderun-
gen zu schiitzen.

6.4

Durch geeignete systemseitige Festlegungen ist fiir Vor-
génge in elektronischer Form eine Bestandsiibersicht
vergleichbar dem Aktenverzeichnis fiir Papiervorginge
gemill Nummer 4.6 sicherzustellen.

6.5

Schriftgut in Papierform ist in ein elektronisches Format
zu Ubertragen, sofern keine rechtlichen Griinde entge-
genstehen oder die Ubertragung keinen unverhéltnismé-
Bigen technischen Aufwand erfordert. Bei der Ubertra-
gung in ein elektronisches Format ist nach dem Stand
der Technik sicherzustellen, dass

a) das elektronische Dokument bildlich und inhaltlich
mit dem Originalpapierdokument iibereinstimmt,
wenn es lesbar gemacht wird,

b) nachvollzogen werden kann, wann und durch wen
das Schriftgut tibertragen wurde und

c) die Unveranderbarkeit der elektronischen Wieder-
gabe sichergestellt ist.

6.6

Nachdem die Ubernahme der so erzeugten elektronischen
Wiedergabe in den elektronischen Vorgang sichergestellt
ist, konnen die Papierunterlagen vernichtet werden,
wenn eine ausschliefliche elektronische Aktenfiihrung
aufgrund von Rechtsvorschriften zugelassen ist und so-
fern nicht

a) eine weitere Aufbewahrung aus anderen rechtlichen
Griinden oder zur Qualitatssicherung des Ubertra-
gungsvorgangs erforderlich ist,

b) Eigentums- oder Beweisfithrungsrechte entgegenste-
hen oder

¢) Rickgabeforderungen geltend gemacht werden.
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7
Akteneinsicht, Aktenauskiinfte, Aktenausleihe

7.1

Akten, Vorgidnge und Dokumente sind nur fir den
dienstlichen Gebrauch bestimmt und diirfen nur zu Be-
arbeitungszwecken in den Geschiftsgang gegeben wer-
den. Die fiir Schriftgut verantwortlichen Personen ha-
ben innerhalb des jeweiligen Zustdndigkeitsbereiches
den Datenschutz zu wahren und die dienst- oder arbeits-
rechtliche Verschwiegenheitspflicht zu beachten.

7.2

Akteneinsicht und -auskunft erfolgt nach den geltenden
rechtlichen Vorschriften, insbesondere sind § 29 des Ver-
waltungsverfahrensgesetzes fiir das Land Nordrhein-
Westfalen in der Fassung der Bekanntmachung vom 12.
November 1999 (GV. NRW. S. 602) in der jeweils gelten-
den Fassung und das Informationsfreiheitsgesetz Nord-
rhein-Westfalen vom 27. November 2001 (GV. NRW.
S. 806) in der jeweils geltenden Fassung zu beachten.
Das Recht auf Akteneinsicht kann bei elektronischer
Aktenfiihrung dadurch gewéhrleistet werden, dass

a) ein Ausdruck des Vorgangs zur Verfiigung gestellt
wird,

b) die elektronischen Dokumente auf einem Bildschirm
wiedergegeben werden,

c) elektronische Dokumente tibermittelt werden oder

d) der elektronische Zugriff auf den Inhalt des Vorgangs
gestattet wird.

An der Sachbearbeitung nicht unmittelbar beteiligten
Beschéaftigten darf Akteneinsicht nur gewéhrt werden,
wenn dienstliche Belange es erfordern. Uber die Art der
Akteneinsicht entscheidet die zustédndige Bearbeiterin
oder der zustdndige Bearbeiter nach pflichtgemafem Er-
messen. Bei dem elektronischen Versand der Unterlagen
sind sichere Kommunikationswege zu nutzen. Vor der
Herausgabe von Unterlagen sind diese in das PDF/A-
Format zu konvertieren.

7.3

Wird ein Papiervorgang ausgeliehen oder ist er ver-
pflichtend vorzulegen, ist dieser mit Blattzahlen zu ver-
sehen und ein Retent anzulegen, aus welchem sich das
Akten- oder Geschaftszeichen, die Beteiligten, die Emp-
fangerin oder der Empfanger, der Grund und der Um-
fang der Versendung ergeben. Nicht weiterzuleitendes
Schriftgut wird zum Retent genommen und ist nach
Rickkehr des Vorgangs in diesen einzuheften. Werden
aus anderen Griinden Vorgénge oder Vorgangsteile lau-
fender Verfahren versandt, so ist ebenfalls ein Retent
anzulegen. Die Versendung hat gegen einen Zustellnach-
weis zu erfolgen. Bis zur Riickkehr der versandten Vor-
génge werden eingehende Schriftstiicke entweder den
tUbersandten Vorgingen nachgereicht oder zum Retent
genommen. Ausgeliehene Vorgéange sind nach Riickgabe
sofort auf ihre Vollstandigkeit zu tberpriifen. Ist ein
elektronisch gefithrter Vorgang verpflichtend vorzule-
gen, ist dieser auszudrucken und mit Blattzahlen zu ver-
sehen. In den elektronischen Vorgang ist ein Vermerk
iuber den Empfanger, den Grund und den Umfang der
Versendung aufzunehmen. Zwischen Behorden, Ein-
richtungen und Landesbetrieben, die die elektronische
Aktenflihrung nutzen, sollen unter Einhaltung der recht-
lichen Bestimmungen die Unterlagen elektronisch iiber-
mittelt werden. Nummer 7.2 Satz 5 und Satz 6 gelten
entsprechend.

8
Altakten und Altvorginge

8.1

Durch Verfiigung ,,zu den Akten* (z.d.A.) entscheidet die
zustédndige Bearbeiterin oder der zustindige Bearbeiter
iiber das SchlieBen des Vorgangs und die Abgabe an die
Altablage. Bei Papiervorgéngen ist der z.d.A.-Verfiigung
der Ablauf der Aufbewahrungsfrist hinzuzufiigen.

8.2

Altvorgénge in Papierform sind der Altablage zuzufiih-
ren. Zu diesem Zweck sollen die Papieraktenbestdnde
mindestens einmal jahrlich tberpriift werden. In der
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Altablage werden die Vorgéange in der gleichen Ordnung
wie in den iibrigen Schriftgutablagen aufbewahrt und
verwaltet, bis ihre Aussonderung eingeleitet werden
kann.

8.3

Bei Papiervorgingen ist an gut sichtbarer Stelle auBlen
zu vermerken, wann die Aufbewahrungsfrist ablauft. Bei
der elektronischen Aktenfithrung erfolgt die Angabe der
Aufbewahrungsfrist entweder automatisch im System
nach den Fristen, die auf der Grundlage des Aktenplans
festgelegt wurden oder durch eine begriindete Festle-
gung im Einzelfall gem&B Nummer 10.1.

8.4

Sonstiges Schriftgut ist zusammen mit den Vorgéangen,
zu denen es gehort, in die Altablage aufzunehmen. Ist
der elektronische Vorgang fiihrend, ist sonstiges Schrift-
gut einer Altablage fiir Papierschriftgut zuzufiihren und
in dem elektronischen Vorgang ein Verweis auf den
Fundort aufzunehmen.

8.5

Werden Akten geschlossen, weil zum Beispiel eine Auf-
gabe beendet ist, gelten die Nummern 8.1 bis 8.4 ent-
sprechend.

9
Aufbewahrungsfristen, Langzeitspeicherung

9.1

Sofern nach Rechts- oder Verwaltungsvorschriften nicht
eine andere bestimmte Aufbewahrungszeit oder eine In-
dividualprifung vorgeschrieben ist, sind Vorgénge ent-
sprechend den in der Anlage aufgefiihrten Fristen aufzu-
bewahren.

9.2

Sind nach der Bedeutung des Vorgangsinhalts in be-
griindeten Ausnahmeféllen Abweichungen von den re-
gelméBigen Aufbewahrungsfristen geboten, so kann eine
langere Aufbewahrungsfrist festgelegt werden. Die Be-
horden, Einrichtungen und der Landesbetrieb kénnen
hierzu ergédnzende Regelungen treffen.

9.3

Die Aufbewahrungsfristen von sonstigem Schriftgut
richten sich nach den Aufbewahrungsfristen der Vor-
ginge, zu denen sie gehoren.

9.4

Sind fiir Teile des Schriftgutes eines Vorganges langere
Aufbewahrungsfristen vorgeschrieben als fiir die Vor-
ginge, zu denen sie gehodren, so sind die Vorgédnge bis
zum Ablauf der lingsten Aufbewahrungsfrist aufzube-
wahren. Rechtsbegriindende Dokumente wie Stiftungs-
urkunden, staatliche Anerkennungen, Genehmigungen,
Erlaubnisse und dhnliches sind solange aufzubewahren,
wie die Rechtsinhaberin oder der Rechtsinhaber das
Recht ausiiben kann.

9.5

Die Aufbewahrungsfrist beginnt, soweit nichts anderes
bestimmt ist, mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem der
Vorgang durch z.d.A.-Verfiigung geschlossen wurde.

9.6

Aktenverzeichnisse, Nachweise liber wichtige Urkunden
und Wertsachen sowie Verzeichnisse iiber ausgesonder-
tes Schriftgut sind 30 Jahre aufzubewahren. Die Aufbe-
wahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die letzte Eintragung vorgenommen worden ist.

9.7

Fir Akten gelten die Vorschriften tiber die Aufbewah-
rung gemial Nummern 9.1 bis 9.6 entsprechend.

Abschnitt 4
Aussonderung des Schriftgutes

10

Abgabe des Schriftgutes an das Landesarchiv Nord-
rhein-Westfalen

10.1

Das auszusondernde Schriftgut, dessen Aufbewahrungs-
frist abgelaufen ist, ist gemall § 4 des Archivgesetzes
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Nordrhein-Westfalen dem Landesarchiv Nordrhein-
Westfalen anzubieten. Anzubieten sind auch personen-
bezogene Vorgédnge, Verschlusssachen und Unterlagen,
die speziellen Loschungsgeboten unterworfen sind. So-
weit keine anderen Rechtsvorschriften langere Aufbe-
wahrungsfristen bei den anbietungspflichtigen Stellen
festlegen, ist Schriftgut gemifl § 4 Absatz 1 Satz 3 des
Archivgesetzes generell spitestens 30 Jahre nach seinem
Entstehen dem Landesarchiv Nordrhein-Westfalen an-
zubieten. Das Landesarchiv Nordrhein-Westfalen regelt,
wie die Anbietung der Unterlagen zu erfolgen hat.

10.2

Das Landesarchiv Nordrhein-Westfalen bewertet das an-
gebotene Schriftgut auf der Grundlage der Anbietung
und nach Sichtung. Die Bewertung ist ausschlieBlich eine
Aufgabe des Landesarchivs Nordrhein-Westfalen. Das
Landesarchiv Nordrhein-Westfalen bestédtigt schriftlich,
welche Vorgéange libernommen werden.

10.3

An dem abzugebenden Schriftgut diirfen keine den Wert
oder die Qualitdt mindernden Verédnderungen, zum Bei-
spiel Entfernen von Siegeln, Freimarken, oder solche,
die den Verlust des Informationsgehaltes bewirken, vor-
genommen werden. Das ausgewahlte Schriftgut in Pa-
pierform oder anderen nicht elektronischen Formaten
wird fiir den Transport in der Ordnung des Aktenver-
zeichnisses verpackt und nach Terminabsprache dem
Landesarchiv Nordrhein-Westfalen zugestellt. Die Uber-
mittlung der elektronischen Akten und Vorginge erfolgt
nach Vereinbarung mit dem Landesarchiv Nordrhein-
Westfalen. Besonders verwahrte Wertgegenstdnde und
Urkunden sind beizufiigen.

11
Vernichtung oder Loschung des Schriftgutes

11.1

Schriftgut, dessen Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist
und das vom Landesarchiv Nordrhein-Westfalen nach
Anbietung nicht tibernommen wird, ist zu vernichten
oder endgiiltig zu 16schen.

11.2

Das zu vernichtende Schriftgut ist der von der Behorde,
der Einrichtung oder dem Landesbetrieb dafiir bestimm-
ten Stelle zuzuleiten. Diese stellt sicher, dass die Ver-
nichtung durch zuverlissige Personen oder Unterneh-
men erfolgt, damit der Inhalt Unbefugten nicht bekannt
werden kann. Bei der elektronischen Aktenfithrung ist
eine endgiiltige Loschung technisch sicherzustellen.

11.3

Die Vernichtung beziehungsweise Loschung ist in dem
Aktenverzeichnis zu vermerken. Bei elektronischer Ak-
tenfithrung wird die Vernichtung beziehungsweise Lo-
schung von Schriftgut durch entsprechende Systemein-
trage dokumentiert.

12

Ubergangsregelung

Auf die erstmalige Erstellung eines Aktenverzeichnisses
kann bis zur Umstellung auf die elektronische Akten-
fithrung verzichtet werden, wenn die Erstellung einen
unverhaltnisméBig hohen Aufwand bedeutet. Spatestens
ab dem 1. Januar 2022 sind vollstdndige Aktenverzeich-

nisse geméd3 Nummern 4.6 und 6.4 in allen Bereichen zu
fithren.

13
Inkrafttreten
13.1

Dieser Runderlass tritt am Tag nach seiner Verkiindi-
gung in Kraft.

13.2

Mit Inkrafttreten dieses Runderlasses wird mein Rund-
erlass vom 23. Oktober 2006 (MBL. NRW, S. 560) aufge-
hoben.

Diisseldorf, den 25. Juli 2016
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Anlage zum RdErl.
des MIK v. 25.7.2016

Aufbewahrungsbestimmung

Diese Aufbewahrungsbestimmung legt die allgemeinverbindlichen Aufbewahrungsfristen
fiir Akten und sonstiges Schriftgut fest, soweit nicht nach Rechts- oder
Verwaltungsvorschriften spezielle Autbewahrungsfristen oder nach § 9 Absatz 1 und 2
Aufbewahrungsfristen im Einzelfall festgelegt werden.

Soweit nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist, gelten alle Bestimmungen
gleichermallen fiir die Papierakte wie auch fiir die elektronische Akte.

. Die Liange der Aufbewahrungsfrist richtet sich nach dem Grad der fachlichen

Zustindigkeit; es wird unterschieden in ,,Federfiihrung® und “Beteiligung®.

Es gelten folgende Fristen in Jahren:

Nr.

Beschreibung Federfithrung Beteiligung

1

Akten von geschichtlicher Bedeutung;
Akten mit verfassungsrechtlichen Beziigen dauerhaft 30

Vorarbeiten zu Gesetzen, Verordnungen,
Staatsvertragen und Verwaltungsabkommen 30 5

Akten, die Auflagen oder sonstige Bindungen
enthalten, die einen 20jihrigen Zeitraum 30 5
ibersteigen soweit nicht § 9 Absatz 4 Satz 2
Anwendung findet

Akten, die Auflagen oder sonstige Bindungen
fiir einen bis zu 20jdhrigen Zeitraum enthalten 20 5
soweit nicht § 9 Absatz 4 Satz 2 Anwendung
findet

Runderlasse und Rundverfiigungen , die
rechtsauslegend sind 20 5

Akten und Vorgénge tliber die Ausiibung von
Aufsichtstitigkeiten 10 5

Akten und Vorgénge, fiir die keine besondere
Aufbewahrungsfrist festgesetzt ist 5 1

Vorginge die ihrer Bedeutung nach keiner
langeren Aufbewahrung bediirfen 1 1

—MBIL. NRW. 2016 S. 476
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Anderung der Geschiftsordnung
der Arztekammer Nordrhein
vom 19. Méarz 2016

Die Kammerversammlung der Arztekammer Nordrhein
hat in ihrer Sitzung am 19.03.2016 aufgrund des Heilbe-
rufsgesetzes vom 9. Mai 2000 (GV. NRW. S. 403), zuletzt
gedndert am 8. September 2015 (GV. NRW. S, 666) fol-
gende Anderung der Geschiftsordnung der Arztekam-
mer Nordrhein vom 11. Mai 1996 (MBl. NRW. S. 1630),
beschlossen, die durch Erlass des Ministeriums fir Ge-
sundheit, Emanzipation, Pflege und Alter des Landes
Nordrhein-Westfalen vom 23. Juni 2016, AZ: 222 -
0810.41 — genehmigt worden ist.

Artikel 1

Die Geschiftsordnung der Arztekammer Nordrhein vom
11. Mai 1996 (MBL. NRW. S. 1630) wird wie folgt gedndert:

1. §5 Abs. 3 a) wird wie folgt geéndert:
a) Die Nummer 2. wird wie folgt gefasst:
,»2. Antrag auf Schluss der Rednerliste”

b) Die bisherigen Nummern 2. bis 5. werden die
Nummern 3. bis 6.

2. § 10 Abs. 3 wird wie folgt gedndert:
a) § 10 Abs. 3 c¢) wird wie folgt gefasst:
,»¢) Schluss der Rednerliste*

b) Der bisherige § 10 Abs. 3 c) bis g) wird zu § 10
Abs. 3 d) bis h).

3. § 10 Abs. 5 wird wie folgt gedndert:

a) In Satz 1 wird der Buchstabe ,f)“ gedndert in den
Buchstaben ,,g)“.

b) In Satz 2 werden nach den Worten ,, Antrédge auf“
die Worte ,,Schluss der Rednerliste, “ eingefiigt.

¢) Satz 3 wird wie folgt gefasst:

,2Antrage auf Schluss der Rednerliste oder auf
Schluss der Debatte gelten nur fiir den jeweils in
Beratung stehenden Punkt der Tagesordnung.*

d) Nach Satz 3 werden folgende Sitze 4 und 5 neu
eingefiigt:
,2Antrage auf Schluss der Rednerliste kénnen nur
von einem Mitglied der Kammerversammlung ge-
stellt werden, das zu diesem Tagesordnungspunkt
noch nicht gesprochen hat und nicht auf der Red-
nerliste steht. Antrdge auf Schluss der Debatte
konnen nur von einem Mitglied der Kammerver-
sammlung gestellt werden, das zu diesem Tages-
ordnungspunkt noch nicht gesprochen hat.*

e) Der bisherige Satz 4 wird Satz 6 und wie folgt ge-
andert:

Der Buchstabe ,,f)“ wird gedndert in den Buchsta-
ben ,,g)“.

f) Die bisherigen Satze 5 und 6 werden die Sétze 7
und 8.

Artikel 2

Die Anderung der Geschiftsordnung vom 19. Mérz 2016
tritt am Tag nach der Verdffentlichung im Ministerial-
blatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen in Kraft.

Ausfertigung:
Diisseldorf, den 22. Mérz 2016

Rudolf Henke
Préasident

Genehmigt:
Diisseldorf, den 23. Juni 2016

Ministerium fiir Gesundheit, Emanzipation,
Pflege und Alter des Landes Nordrhein-Westfalen
AZ:222-0810.41 -

Im Auftrag
Hamm
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Die vorstehende Anderung der Geschiftsordnung der
Arztekammer Nordrhein vom 19. Méarz 2016 wird nach
Veroffentlichung im Ministerialblatt fiir das Land NRW
im Rheinischen Arzteblatt bekannt gemacht.

Diisseldorf, den 11. Juli 2016

Rudolf Henke
Prasident

— MBI1. NRW. 2016 S. 481

2128

Anerkennung von Einrichtungen zur
Behandlung Drogenabhingiger nach dem
7. Abschnitt des Betaubungsmittelgesetzes

Bekanntmachung des Ministeriums fiir Gesundheit,
Emanzipation, Pflege und Alter — 214 - G. 0391.00 -
vom 1. Juli 2016

Folgenden Einrichtungen wurde die staatliche Anerken-
nung gemil § 35 Absatz 1 Satz 2 und § 36 Absatz 1 des
Betaubungsmittelgesetzes erteilt:

I
Einrichtungen zur stationiren Entwohnungsbehandlung

1. ,Release” Stationédre Therapieeinrichtung
des Arbeitskreises Jugendhilfe e.V.
Merschstr. 49
59387 Ascheberg-Herbern

2. AHG Klinik Ederbergland
Am Breitenbach 4-6
57319 Bad Berleburg

3. Beusingser Miihle gGmbH der Diakonie
Therapiezentrum fiir Suchterkrankungen
Beusingser Miihle 1
59505 Bad Sassendorf

4. ,Haus Unterberg*
des Dekanats-Caritasverbandes Beckum e.V.
Unterberg I Nr. 50
59269 Beckum

5. LVR Kliniken Bedburg-Hau
Schmelenheide 1
47551 Bedburg-Hau

6. Schlosspark-Klinik
Paffrather Str. 265
51469 Bergisch Gladbach

7. Psychosomatische Klinik Bergisch Gladbach
Schlodderdicher Weg 23 a
51469 Bergisch Gladbach

8. Werkhaus
Fachklinik fiir junge Abhéngigkeitskranke
Herzogstrafle 36 a
44807 Bochum

9. Fachklinik Bussmannshof
Hektorstr. 8
44869 Bochum

10. Schloss Bornheim
Burgstr. 53
53332 Bornheim

11. Therapeutische Gemeinschaft ,Tauwetter®
des Sozialdienstes katholischer Manner Koln e.V.
Siefenfeldchen 162
53332 Bornheim

12. Heimathof Ruhr Castrop-Rauxel
Friedhofstrafle 1
44581 Castrop-Rauxel

13. salus klinik
Grutholzallee 51
44577 Castrop-Rauxel
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Gut Dorenhof
Krubberg 6
32694 Dorentrup

Therapiezentrum Ostberge
Ostberger Str. 17
44289 Dortmund

Sozialtherapeutische Wohngemeinschaft des

Diakoniewerks fiir Sozialtherapie Duisburg GmbH

Maiblumenstr. 7
47229 Duisburg

Fachklinik Liblar
Carl-Schurz-Str. 116
50374 Erftstadt-Liblar

Fachklinik ,,Die Fahre* der Gesellschaft

fiir den Betrieb von Sozialeinrichtungen GmbH
Am Korstick 22

45239 Essen

Haus Bruderhilfe

des Evangelisch-Freikirchlichen Sozialwerks
Essen e.V.

Sollingstr. 106

45127 Essen

Heimathof Ruhr Gelsenkirchen
Blumendelle 31
44881 Gelsenkirchen

LWL- Klinikum Giitersloh
LWL-Rehabilitationszentrum Ostwestfalen
BuxelstralBe 50

33334 Giitersloh

Klinik am Kaisberg
Wortherbruchstrale 14
58095 Hagen

Auxilium Hamm
Therapeutisches Wohnen
Dambergstr. 4

59069 Hamm

LWL-Universitatsklinik Hamm

Klinik fiir Kinder- und Jugendpsychiatrie
Psychotherapie und Psychosomatik
Heithofer Allee 64

59071 Hamm

Eschenberg-Wildpark-Klink
Zum Steimelsberg 9
53773 Hennef/Sieg

Scheifeshiitte Fachklinik fiir Frauen
Scheifeshiitte 8
47906 Kempen

Prowo 1 - Entwohnungsbehandlung
Prowo e.V.

Talweg 10

50171 Kerpen

LWL-Klinik Marsberg
Weist 45
34431 Marsberg

Fachklinik Meckenheim
An der alten Eiche 1
53340 Meckenheim

Fachklinik Peterhof

des Diakoniewerks Duisburg GmbH
Buschmannsweg 1-3

47447 Moers

Sozialtherapeutische Wohngemeinschaft des

Diakonischen Werks im evangelischen Kirchenkreis

an der Ruhr
Georgstr. 30
45468 Miilheim a.d.R.

Fachklinik Aggerblick
Marialindenerstr. 25
51491 Overath

DO Suchthilfe
Schwarzbachklinik
Niederbeckweg 6
40880 Ratingen

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

10.

11.
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Fachklinik Olsberg Klinik fiir ganzheitliche
Therapie und Rehabilitation

Niethaken 1

59939 Olsberg

Annenhofklinik

Therapeutische Facheinrichtung fiir Drogen-
abhéngige

Schiederstr. 94

32839 Steinheim

LWL-Klinik Warstein
Franz-Hegemann-Str. 23
59581 Warstein

Psychosomatische Klinik Bergisch Gladbach
Dependance Wermelskirchen-Dabringhausen
Linscheid 14

42929 Wermelskirchen

Therapeutische Gemeinschaft ,, Wendepunkt“ der

Drogenhilfe e.V. K6ln
Bergerstr. 25b
50389 Wesseling-Berzdort

Therapeutische Gemeinschaftsfachklinik
,Quellwasser“ des Diakonischen Werks Herne
Am Sportplatz 10

58300 Wetter

AHG Therapiezentrum Willich
Wilhelm-Hormes-Str. 52
47877 Willich

II
Adaptionseinrichtungen

Psychosoziales Behandlungs- und
Rehabilitationszentrum Blaukreuz —
Haus Bad Salzuflen e.V.

Am Steinbrink 44

32105 Bad Salzuflen

Adaptions- und Nachsorgeeinrichtung AUSWEG

Kaiserstr. 77
53113 Bonn

DO-Suchthilfe
Reuterstr. 21
53115 Bonn

nado gGmbH
Wellinghofer Str. 103
44263 Dortmund

LWL-Klinikum Giitersloh
BuxelstralBle 50
33334 Gitersloh

Klinik am Kaisberg
Wortherbruchstralle 14
58095 Hagen

Sozialtherapeutische Wohngemeinschaft
Adaptionseinrichtung des AK Jugendhilfe e.V.
Rosa-Luxemburg-Str. 41

59073 Hamm

LWL-Universitatsklinik Hamm
Heithofer Allee 64
59071 Hamm

KADESCH gGmbH ,,Haus mit Aussicht“
Hauptstr. 94
44651 Herne

Prowo e.V. Phase 2
Diusseldorfer Str. 217
51063 Koln

Reha-Zentrum Sozialdienst Kath. Méanner e.V.
Franzstr. 8-10
50931 Koln

11

Einrichtungen zur teilstationéiren
Entwohnungsbehandlung

Tagesklinik Flurstr.
Flurstr. 45-47
40235 Disseldorf
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2. KADESCH gGmbH Tagesklinik
Hauptstr. 94
44651 Herne

v

Einrichtungen zur ambulanten
Entwohnungsbehandlung

1. BerTha Fe.V.
Hohenstr. 25
40227 Dusseldorf

2. nado gGmbH
Wellinghofer Strafle 103
44263 Dortmund

3. Tagesklinik — Diakonie Diisseldorf
Gemeindedienst der evangelischen Kirchen-
gemeinden e.V.

Langerstrafle 2
40233 Diisseldort

4. Alexianer Bilirgerhaus Hiitte gGmbH
Zentrum fir Abhangigkeitserkrankungen
Hochemmericher Markt 1-3
47226 Duisburg-Rheinhausen

5. LVR Klinikum Essen
Virchowstr. 174
45030 Essen

6. Suchthilfe direkt Essen gGmbH
Hoffnungstr. 24
45127 Essen

7. Klinik am Kaisberg
Wortherbruchstrale 14
58095 Hagen

8. KADESCH gGmbH
Hauptstr. 94
44651 Herne

9. Psychosoziale Beratungs- und Behandlungsstelle
des Caritasverbandes fiir den Kreis Olpe
Bruchstr. 3
57462 Olpe

10. Ambulante Rehabilitation Sucht
der Suchtkrankenhilfe im Caritasverband
Paderborn e. V.
Ukern 13
33098 Paderborn

11. AHG Therapiezentrum Willich
Wilhelm-Hoérmes-Str. 52
47877 Willich

— MBI NRW. 2016 S. 481

71247

Richtlinien iiber die Gewihrung von
arbeitsplatzschaffenden Existenzgrimdungshilfen
fiir Handwerksmeister /-innen
(Meistergriindungsprimie NRW)

Runderlass des Ministeriums fiir Wirtschaft,
Energie, Industrie, Mittelstand und Handwerk
-IVB3-T71-65-
vom 14. Juli 2016

Mein Runderlass vom 4. November 2015 (MBl. NRW.
S. 727) wird wie folgt gedndert:

1. Nummer 4.2 wird wie folgt gefasst:

L4.2

Die zur Erfiillung des Zuwendungszwecks erforderli-
chen Ausgaben fiir Investitionen und Betriebsmittel,
ohne Investitionen in bauliche Infrastruktur und
ohne Personalausgaben und Unternehmerlohn, miis-
sen mindestens 15 000 € betragen. Barausgaben sind
nicht zuwendungsfahig.“
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2. Nummer 4.5 wird wie folgt gefasst:

»4.5
Vorzeitiger MaBnahmebeginn

Das Griindungsvorhaben darf grundsatzlich nicht vor
der Erteilung des Zuwendungsbescheides begonnen
worden sein. Soll zwischen Antragstellung und Be-
willigung mit dem Vorhaben begonnen werden, kann
die Landes-Gewerbeforderungsstelle des nordrhein-
westfdlischen Handwerks e. V. (LGH) auf Antrag und
nach Vorliegen eines priiffihigen Antrages die Zu-
stimmung zum vorzeitigen Mallnahmebeginn gemé&f
Nummer 1.3.1 der Verwaltungsvorschriften zu § 44
der Landeshaushaltsordnung erteilen. In diesem Fall
sind mit der Zulassung des vorzeitigen MaBnahmebe-
ginns abweichend von Nummer 4.3 der EFRE-Rah-
menrichtlinie die Besonderen Nebenbestimmungen
fir Zuwendungen zur Projektférderung im Pro-
gramm Meistergriindungspramie NRW unter Einsatz
von Mitteln aus dem Européischen Fonds fir regio-
nale Entwicklung (BNBest-EFRE-MGP) zu beaufla-
gen. Vorhaben, bei denen diese Vorgabe nicht einge-
halten wurde, kénnen nicht bewilligt werden.“

3. Nummer 6.1 wird wie folgt gefasst:

»6.1
Auflosende Bedingung

Die Gewédhrung der Zuwendung steht unter der auf-
l6senden Bedingung, dass die Auszahlungsvoraus-
setzungen nach Nummer 7.2.2 nicht innerhalb von 12
Monaten nach Bekanntgabe des Zuwendungsbeschei-
des nachgewiesen werden.“

4. Der Nummer 7.2.1 wird folgender Satz angefiigt:

,2Abweichend von Nummer 6.1 der EFRE-Rahmen-
richtlinie sind anstelle der Allgemeinen Nebenbe-
stimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung
unter Einsatz von Mitteln aus dem Europiischen
Fonds fiir regionale Entwicklung (ANBest-EFRE) die
Besonderen Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen
zur Projektfoérderung im Programm Meistergrin-
dungspramie NRW unter Einsatz von Mitteln aus
dem Europiischen Fonds fiir regionale Entwicklung
(BNBest-EFRE-MGP) als Anlage grundsétzlich un-
verandert zum Gegenstand des Zuwendungsbeschei-
des zu machen.“

— MBI NRW. 2016 S. 483

8111

Anderung der Richtlinie iiber die Gewiihrung
von Zuwendungen zur Forderung von
Integrationsprojekten im Rahmen des

Landesprogramms ,,Integration unternehmen!*
Runderlass des Ministeriums fiir Arbeit,

Integration und Soziales IT A 4 (AQ) — 2636 —
vom 6. Juli 2016

Der Runderlass des Ministeriums fiir Arbeit, Integration
und Soziales vom 19. Februar 2013 (MBl. NRW S. 109)
wird wie folgt gedndert:

In Nummer 8 wird die Angabe ,,31.12.2016“ durch die
Angabe ,,31. Dezember 2021 ersetzt.

Dieser Runderlass tritt am Tag nach der Veroéffentli-
chung in Kraft.

— MBI NRW. 2016 S. 483
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Den

Satzung der Versorgungsanstalt
des Bundes und der Linder

Bekanntmachung des Finanzministeriums
-B6130-1.3-1IV-
vom 18. Juli 2016

nachstehenden, vom Verwaltungsrat der Versor-

gungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL) am 20.
Mai 2016 beschlossenen satzungsergdnzenden Beschluss,
den das Bundesministerium der Finanzen gem. § 14 Ab-

satz

1 und 2 der Satzung der VBL genehmigt hat, gebe

ich bekannt. Die Bekanntgabe der Satzung durch das Fi-
nanzministerium — B 6130 — 1.3 — IV — vom 13. Juli 2007
ist wie folgt zu &ndern:

1. Die Anlage 1 zur VBLS wird um folgenden Text er-
ganzt:

»Satzungserginzender Beschluss des

Verwaltungsrats zur Umsetzung der Tarifeinigung in

den Tarifverhandlungen der Linder vom 28. Mirz
2015 sowie von Bund und VKA vom 29. April 2016
zu §§ 64 und 66 a VBLS vom 20. Mai 2016

Im Vorfeld einer Umsetzung der Tarifeinigungen fir
den Bereich der TdL, des Bundes und der VKA und
einer Anderung der Finanzierungsregelungen in der
VBL-Satzung wird aus Anlass der Tarifeinigung in
den Tarifverhandlungen der TdL vom 28. Marz 2015
und - vorbehaltlich einer entsprechenden Tarifierung

von Bund und VKA vom 29. April 2016 wie folgt

verfahren:

1.

Im Abrechnungsverband West fithren Arbeitgeber
an die VBL einen zusétzlichen Arbeitnehmerbei-
trag zum Arbeitnehmeranteil an der Umlage von
1,41 Prozent nach § 64 Abs. 3 VBLS in folgender
Hohe ab:

a) Beteiligte, fiir deren Arbeitsverhéltnisse der
Tarifvertrag tiber die betriebliche Altersversor-
gung der Beschiftigten des 6ffentlichen Diens-
tes (ATV) in der fir die Tarifgemeinschaft
deutscher Lénder jeweils geltenden Fassung
Anwendung findet,

aa) ab 1.Juli 2015 in Hohe von 0,2 Prozent

bb) ab 1. Juli 2016 in Hoéhe von 0,3 Prozent
und

cc) ab 1. Juli 2017 in Hohe von 0,4 Prozent des
zusatzversorgungspflichtigen Entgelts.

b) Beteiligte, flir deren Arbeitsverhéltnisse der
ATV in der fiir den Bund oder die Vereinigung
der kommunalen Arbeitgeberverbinde jeweils
geltenden Fassung findet,

aa) ab 1.Juli 2016 in Hohe von 0,2 Prozent

bb) ab 1. Juli 2017 in Hoéhe von 0,3 Prozent
und

cc) ab 1. Juli 2018 in Hohe von 0,4 Prozent des
zusatzversorgungspflichtigen Entgelts.

c) Beteiligte, die nicht unter die Buchstaben a
oder b fallen,

aa) spatestens ab 1. Januar 2017 in Hohe von
0,2 Prozent

bb) ab 1. Juli 2017 in Hohe von 0,3 Prozent
und

cc) ab 1. Juli 2018 in Hohe von 0,4 Prozent des
zusatzversorgungspflichtigen Entgelts.

Gleiches gilt im Abrechnungsverband Ost/Umlage
fiir Pflichtversicherungen, fiir die nach § 64 Abs. 2
Satz 4 VBLS der Umlagesatz fiir den Abrech-
nungsverband West maf3geblich ist.

Die VBL wird die Einnahmen aus dem zusatzli-
chen Arbeitnehmerbeitrag zur Umlage mit dem
Ziel ansparen, die biometrischen Risiken der Be-
schéftigten zu finanzieren, die den einzahlenden
Arbeitgebern zuzurechnen sind; sie werden vor-
erst nicht zur Finanzierung von Rentenleistungen
verwendet.

2. Im Abrechnungsverband Ost/Beitrag fiithren Ar-

beitgeber an die VBL ergénzend zu dem Arbeit-
nehmerbeitrag zur Kapitaldeckung in Hoéhe von
2,0 v.H. nach § 66a Abs. 2 und 3 VBLS einen zu-
sdtzlichen Arbeitnehmerbeitrag zur Kapitalde-
ckung in folgender Hohe ab:

a) Beteiligte, fiir deren Arbeitsverhéltnisse der
Tarifvertrag tiber die betriebliche Altersversor-
gung der Beschaftigten des 6ffentlichen Diens-
tes (ATV) in der fiir die Tarifgemeinschaft
deutscher Lénder jeweils geltenden Fassung
Anwendung findet,

aa) ab 1. Juli 2015 in Hohe von 0,75 Prozent

bb) ab 1. Juli 2016 in Hohe von 1,5 Prozent
und

cc) ab 1. Juli 2017 in Hohe von 2,25 Prozent
des zusatzversorgungspflichtigen Entgelts.

b) Beteiligte, fiir deren Arbeitsverhiltnisse der
ATV in der fiir den Bund oder die Vereinigung
der kommunalen Arbeitgeberverbande jeweils
geltenden Fassung findet,

aa) ab 1. Juli 2016 in Hohe von 0,75 Prozent

bb) ab 1. Juli 2017 in Hoéhe von 1,5 Prozent
und

cc) ab 1. Juli 2018 in Hohe von 2,25 Prozent
des zusatzversorgungspflichtigen Entgelts.

c) Beteiligte, die nicht unter die Buchstaben a
oder b fallen,

aa) spatestens ab 1. Januar 2017 in Hohe von
0,75 Prozent

bb) ab 1. Juli 2017 in Hohe von 1,5 Prozent
und

cc) ab 1. Juli 2018 in Hohe von 2,25 Prozent
des zusatzversorgungspflichtigen Entgelts.

Die VBL wird Gewinne aus den hdoheren Einnah-
men nach § 84b Abs. 2 vorrangig zur Stiarkung
der Deckungsriickstellung und der Verlustriick-
lage verwenden. Der von den Arbeitgebern getra-
gene Beitrag betrégt unverandert 2,0 Prozent.

. Die zusétzlichen Arbeitnehmerbeitrdge sind auch

dann vom Arbeitgeber zu zahlen, wenn tarif- oder
arbeitsvertraglich kein entsprechender Arbeitneh-
merbeitrag vereinbart worden ist.

. Die Arbeitgeber tragen einen entsprechenden Fi-

nanzierungsanteil im Rahmen des Umlageverfah-
rens entsprechend dem periodischen Bedarf; das
bedeutet: Entsprechend dem periodischen Bedarf
tragen die Arbeitgeber kiinftig eine Umlage in
Hoéhe von

a) 6,45 bis zu 6,85 Prozent des zusatzversorgungs-
pflichtigen Entgelts im Abrechnungsverband
West und von

b) 1,0 bis zu 3,25 Prozent des zusatzversorgungs-
pflichtigen Entgelts im Abrechnungsverband
Ost/Umlage.

Mit der Umlage, die fiir den Abrechnungsverband
Ost/Umlage abgefiihrt wird, werden kiinftig nach
MaBgabe der § 84b Abs. 3 und § 69 Abs. 4 auch
die Leistungen aus dem Abrechnungsverband Ost/
Beitrag finanziert, soweit die Entnahmen aus der
Kapitaldeckung dazu nicht ausreichen.

. Fiir die Leistungsseite gilt Folgendes: Die Leistun-

gen der VBL erhohen sich durch die zusédtzlichen
Finanzierungsbeitrige nach den Nummern 1 bis 4
nicht, insbesondere werden auch die kiinftigen
Anwartschaften und Uberschiisse weiterhin auf
der Basis eines Beitrags von 4,0 Prozent berech-
net.“

2. Der satzungsergidnzende Beschluss tritt mit Wirkung
vom 1. Juli 2015 in Kraft.

— MBI NRW. 2016 S. 484



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 21 vom 8. August 2016 485

II.

Orientierungsdaten 2017-2020
fir die mittelfristige Ergebnis- und Finanzplanung
der Gemeinden und Gemeindeverbinde
des Landes Nordrhein-Westfalen

Runderlass des Ministeriums fiir Inneres
und Kommunales — Az. 34-46.05.01-264/16 —
vom 25. Juli 2016

Nachfolgend gebe ich gemill § 6 Abs. 2 der Gemeinde-
haushaltsverordnung (GemHVO NRW) in Verbindung
mit § 84 der Gemeindeordnung fiir das Land Nordrhein-
Westfalen (GO NRW), im Einvernehmen mit dem Fi-
nanzministerium die Orientierungsdaten 2017 bis 2020
fiir die mittelfristige Ergebnis- und Finanzplanung der
Gemeinden und Gemeindeverbénde des Landes Nord-
rhein-Westfalen bekannt.

L
Allgemeine Erliduterungen

1
Grundlagen der Orientierungsdaten 2017-2020

Die Orientierungsdaten stiitzen sich im Wesentlichen auf
die Ergebnisse des Arbeitskreises , Steuerschatzungen*
vom Mai 2016 und legen in aller Regel die geltende
Rechtslage zugrunde. Zudem beriicksichtigen sie die
Entwicklungen des Landeshaushaltes und des kommu-
nalen Finanzausgleichs.

Da der Arbeitskreis ,,Steuerschiatzungen® nur die tat-
sdchlichen Zufliisse fiir das jeweilige Haushaltsjahr be-
trachtet, sind seine Ergebnisse vom Mai 2016 an den
Einnahmen ausgerichtet. Die Orientierungsdaten zu den
Steuern und Abgaben sind deshalb Einzahlungsgrofien.
Eine periodengerechte Zuordnung erfolgt nicht und
kann nur von den Kommunen individuell mit Riicksicht
auf die jeweilige ortliche Situation vorgenommen wer-
den.

2.
Gewerbesteuerumlage

Die Entwicklung der einzelnen Komponenten des Ver-
vielfdltigers der Gewerbesteuerumlage wird in der nach-
folgenden Tabelle angegeben:

Jahr ,»Normal“-Vervielfiltiger Erhohung Erhéohung fiir Gesamt-
§ 6 Abs. 3 GemFinRefG § 6 Abs. 3 die Abwicklung Vervielfaltiger
GemFinRefG des Fonds
(ab 1995) ,»Dt. Einheit*
§ 6 Abs. 5
GemFinRefG
Bund Léinder Léinder Lénder
2016 14,5 20,5 29 5% 69
2017 14,5 20,5 29 5% 69
2018 14,5 20,5 29 5% 69
2019 14,5 20,5 29 4* 68
2020 14,5 20,5 0** 0** 35

* Die Erhohungszahl fiir den Vervielfiltiger wird durch Rechtsverordnung des Bundes festgesetzt. Die Angaben be-
ruhen fir die Jahre 2017-2019 auf der Steuerschitzung vom Mai 2016. Der Vervielfdltiger fiir das Jahr 2016
wurde durch Verordnung vom 01. Februar 2016 festgesetzt.

** Nach geltendem Bundesrecht enden die Erhohungen gem. § 6 Abs. 3 und 5 GemFinRefG zum 31.12.2019. Nach-
laufend erfolgen allerdings noch die Abrechnungen der Einheitslasten des Jahres 2018 in 2020 und des Jahres 2019
in 2021.
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3.

Wirkung der Orientierungsdaten — Beriicksichtigung ort-
licher Besonderheiten

Gemil § 16 Abs. 1 Stabilitdts- und Wachstumsgesetz
(StWG) und der §§ 75 Abs. 1 und 84 GO NRW sollen sich
die Gemeinden und Gem