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Anlage 1
Niederschrift 

über den Verlauf der schriftlichen Abschlussprüfung 
für den Ausbildungsberuf 

Kauffrau für  
Büromanagement /  

Kaufmann für Büromanagement 
im Lande Nordrhein-Westfalen  

 
 

- Fachrichtung ……………………- 
 
 
 

Im………………….……………., Raum…………………..  
 
am......................................................................... in der Zeit von ........................... bis .............................. 
 
Prüfungsarbeit aus dem Fach: …………………………………………………………………………………….. 
 
Die Aufsicht wurde von dem/der Unterzeichnenden ausgeübt. 
Folgende Prüflinge waren anwesend: siehe Seite 2  
 
Vor Beginn der Prüfung wurde den Anwesenden das erforderliche Schreibpapier ausgehändigt. Der 
verschlossene Briefumschlag mit der Prüfungsarbeit wurde in Anwesenheit der Prüflinge geöffnet. 
Jedem Prüfling wurde ein Abdruck der Prüfungsaufgaben übergeben. 
 
Folgende Hilfsmittel waren erlaubt: siehe Anlage 
 
Die Prüflinge wurden auf die Folgen von Täuschungshandlungen und Ordnungsverstößen nach § 11 
APO Büromanagement hingewiesen. 
 
Unregelmäßigkeiten: 
 
 
 
 
Während der für die Arbeit festgesetzten Zeit haben den Prüfungsraum verlassen 
(Name, Dauer der Abwesenheit): siehe Seite 2 
 
 
Der Zeitpunkt der Abgabe wurde auf jeder Arbeit vermerkt. 
 
Die abgegebenen Prüfungsarbeiten habe ich in einem Umschlag verschlossen weitergeleitet an: 
 
....................................................................................................................................................................... 
 
Ich versichere pflichtgemäß, dass – außer den angegebenen – keine Unregelmäßigkeiten festgestellt 
worden sind. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
....................................., den .......................                      
 
                                                                                                ..................................................................... 

                                                                                            (Unterschrift der/des Aufsichtsführenden) 
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Anwesenheit: 
 
  anwesend Name Verlassen des 

Raums von - bis 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    
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