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Verordnung
iiber die Benutzung der staatlichen Archive
des Landes Nordrhein-Westfalen
(Archivbenutzungsordnung Nordrhein-Westfalen -
ArchivBO NW)

Vom 27. September 1990
Aufgrund des § 8 Abs. 1 des Archivgesetzes Nordrhein-
Westfalen (ArchivG NW) vom 16. Mai 1989 (GV. NW. S. 302)

wird verordnet:

I
Allgemeines

§1
Geltungsbereich

Diese Verordnung gilt fiir die staatlichen Archive des
Landes Nordrhein-Westfalen.

§2
Benutzungsrecht

Das Archivgut steht nach MaBgabe des Archivgesetzes
Nordrhein-Westfalen und dieser Verordnung auf Antrag

Behorden, Gerichten und sonstigen offentlichen Stellen

sowie natiirlichen und juristischen Personen fiir die Be-
nutzung zur Verfiigung.

§3

Benutzungszweck

Soweit ein berechtigtes Interesse an der Benutzung
glaubhaft gemacht wird, kann Archivgut benutzt werden

a) fiir dienstliche Zwecke der Parlamente, Behdrden und
sonstigen Stellen des Bundes, der Lander, Gemeinden
und Gemeindeverbinde sowie der Gerichte (amtliche
Benutzung),

b) fiir Zwecke der Wissenschaft und Forschung (wissen-
schaftliche, heimat- und familienkundliche Benut-
zung),

¢) fiir Zwecke von Bildung und Unterricht (paddagogische
Benutzung),

d) zur Vorbereitung von Veroffentlichungen, z. B. durch
Presse, Horfunk, Film und Fernsehen (publizistische
Benutzung),

e) zur Wahrnehmung personlicher Belange und aus pri-
vatem Interesse (private Benutzung).

§4

Benutzungsarten
(1) Die Benutzung erfolgt

a) durch persénliche Einsichtnahme im Archiv,

b} durch schriftliche Anfragen,

¢) durch Anforderung von Reproduktionen von Archivgut,

d) durch Versendung von Archivgut zur Einsichtnahme
an einem anderen Ort,

e) durch Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken.

(2) Die iibliche Benutzungsart ist die personliche Ein-
sichtnahme im Archiv.

(3) Uber die Benutzungsart entscheidet das Archiv un-
ter fachlichen Gesichtspunkten.

§5

Benutzungsantrag

(1) Der Antrag auf Benutzungsgenehmigung ist schrift-
lich bei dem Archiv zu stellen. Dabei sind Angaben zur
Person zu machen, der Benutzungszweck sowie der Ge-
genstand der Nachforschungen moglichst genau anzuge-
ben. Bei personlicher Benutzung ist ein Vordruck zu ver-
wenden.

(2) Wer das Archivgut benutzen will, hat sich auf Ver-
langen auszuweisen.

(3) Fiir jeden Gegenstand der Nachforschungen und fiir
jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter schriftlicher
Antrag zu stellen.

(4) Sollen andere Personen als Hilfskréfte oder Beauf-
tragte zu den Arbeiten herangezogen werden, so ist je-
weils ein besonderer Antrag zu stellen.
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§6

Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag entscheidet, sofern
nichts anderes bestimmt ist, das Archiv.

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingun-
gen und mit Auflagen erteilt werden.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann auler aus den in
§ 7 Abs. 5 ArchivG NW genannten Griinden eingeschriankt
oder versagt werden, wenn

a) bei fritherer Benutzung von Archivgut schwerwiegend
gegen die Archivbenutzungsordnung verstofien worden
ist oder festgelegte Benutzungsbedingungen oder -auf-
lagen nicht eingehalten worden sind,

b) der Ordnungszustand des Archivguts oder Vereinba-
rungen mit Eigentiimern von Archivgut dies erfordern,

¢) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen
gleichzeitiger amtlicher oder anderweitiger Nutzung
nicht verfiigbar ist,

d) der mit der Nutzung verfolgte Zweck anderweitig, ins-
besondere durch Einsichtnahme in Druckwerke oder
andere Verdéffentlichungen oder in Reproduktionen er-
reicht werden kann.

Bei Versagung der Benutzungsgenehmigung sind die
Griinde - auf Wunsch schriftlich — mitzuteilen.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen wer-
den, wenn

a) die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht
mehr zutreffen,

b) nachtrédglich Griinde bekannt werden, die zur Versa-
gung gefiihrt hitten,

c¢) gegen diese Verordnung oder ergianzende Bestimmun-
gen des Archivs (§ 25) verstoBen wird,

d) Benutzungsbedingungen oder -auflagen nicht einge-
halten werden,

e) Urheber- oder Persénlichkeitsschutzrechte oder ande-
re schutzwlirdige Belange Dritter nicht beachtet wer-
den.

§7

Benutzung von Archivgut

(1) Die Nutzung des Archivguts richtet sich nach den
§8 5 bis 7 und § 12 ArchivG NW.

(2) Fir die Nutzung von Archivgut, das von Stellen des
Bundes den staatlichen Archiven iibergeben worden ist,
gelten § 2 Abs. 4 Satz 2 sowie die §§ 4 und 5 Abs. 1 bis 7 und
9 Bundesarchivgesetz.

(3) Staatliches Archivgut, das sich nach seiner Zweckbe-
stimmung oder nach seinem wesentlichen Inhalt auf na-
tirliche Personen bezieht, darf friihestens zehn Jahre
nach deren Tod oder, sofern der Todestag dem Archiv
nicht bekannt ist, 90 Jahre nach der Geburt benutzt wer-
den. In jedem Fall ist jedoch die dreiBigjahrige Sperrfrist
einzuhalten. Wahrend dieser Fristen darf es nur

1. zu amtlichen Zwecken durch die abgebende Stelle
selbst gemalB § 5 ArchivG NW und durch andere Stellen
nach Mafigabe des § 9 dieser Verordnung,

2. durch die Betroffenen und ihre Rechtsnachfolger ge-
maf § 6 ArchivG NW, )

3. zu wissenschaftlichen und sonstigen Zwecken nach
MaBgabe des § 7 Abs. 4 ArchivG NW

benutzt werden. Fiir personenbezogenes Archivgut, das
Geheimhaltungsvorschriften unterliegt, gilt Absatz 4.

(4) Staatliches Archivgut, das einem Berufs- oder be-
sonderen Amtsgeheimnis oder besonderen Rechtsvor-
schriften liber Geheimhaltung unterlag, darf erst 60 Jahre
nach Entstehung der Unterlagen benutzt werden. Fir die
Nutzung von Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bun-
des liber die Geheimhaltung unterliegt, gelten die Bestim-
mungen des § 2 Abs. 4 Satz 2 und des § 5 Abs. 1 bis 7und 9
Bundesarchivgesetz.

(5) Die Verkiirzung der in § 7 Abs. 2 ArchivG NW festge-
legten Sperrfristen bedarf, sofern keine anderen Zustian-
digkeiten festgelegt sind, einer Ausnahmegenehmigung
durch das Kultusministerium. Entsprechende Antrige
sind mit genauer Bezeichnung des Themas der Arbeit, de-
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taillierter Angabe des in Frage kommenden Archivguts
und ausfiibrlicher Begriindung schriftlich tber das zu-
standige Archiv an das Kultusministerium zu richten. Von
Studierenden ist eine Empfehlung ihrer Hochschule vor-
zulegen. Von anderen Personen konnen Empfehlungen
angefordert werden, die geeignet sind, den Antrag zu be-
griinden.

(6) VerschluBsachen diirfen nur mit Zustimmung der
abliefernden Stelle benutzt werden.

(7) Anstelle von originalem Archivgut kénnen, sofern
dies aus konservatorischen Griinden notwendig ist, Re-

roduktionen vorgelegt werden. Die Entscheidung hier-
uber trifft das Archiv. Fiir die Benutzung von Reproduk-
tionen gelten die Absétze 1 bis 6 entsprechend.

(8) Findbehelfe zu Archivgut, bei dem die Sperrfristen
noch nicht abgelaufen sind, diirfen vor Ablauf dieser
Sperrfristen nur mit Genehmigung der Archivleitung oder
der von ihr Beauftragten benutzt werden.

§8

Rechtsschutzbestimmungen

(1) Bei der Verwertung der aus Archivgut gewonnenen
Erkenntnisse sind Urheber- und Personlichkeitsrechte,
insbesondere das Datenschutzrecht und andere schutz-
wiirdige Belange Dritter, zu wahren. Auf Verlangen ist
dariiber eine schriftliche Erklarung abzugeben. Wer diese
Rechte und Belange verletzt, hat dies den Berechtigten
gegeniiber selbst zu vertreten.

(2) Die Genehmigung zur Benutzung und Verdffentli-
chung von Archivgut, in dem Rechte und schutzwiirdige
Belange von Personen beriihrt werden, kann davon ab-
héngig gemacht werden, daB} die schriftliche Zustimmung
der Betroffenen oder ihrer Rechtsnachfolger beigebracht
wird.

(3) Die Absatze 1 und 2 gelten auch fiir Findbehelfe und
Reproduktionen.

§9

Amtliche Benutzung

(1) Behdrden und sonstige dffentlich-rechtliche Stellen
haben das Recht, das von ihnen selbst, von ihren Rechts-
oder Funktionsvorgidngern und von den ihnen nachgeord-
neten Stellen abgegebene Archivgut jederzeit zu benut-
zen. Gleiches gilt fiir das frei zugéngliche Archivgut ande-
rer Herkunft. Satz 1 gilt jedoch nicht fiir personenbezoge-
ne Unterlagen und Daten, die aufgrund einer Rechtsvor-
schrift hétten gesperrt oder vernichtet bzw. geloscht wer-
den miissen. In diesen Féllen besteht das Nutzungsrecht
nur nach MaBgabe des § 7 ArchivG NW, jedoch nicht zu
den Zwecken, zu denen die personenbezogenen Unterla-
gen und Daten hergestellt bzw. gespeichert worden sind.

(2) Gerichte und Staatsanwaltschaften im Geltungsbe-
reich des Grundgesetzes haben, soweit nicht gesetzliche
Bestimmungen oder vertragliche Vereinbarungen entge-
genstehen, das Recht jederzeitiger Nutzung allen Archiv-
guts, das als staatliches Eigentum in den Archiven ver-
wahrt wird. Absatz 1 Satz 3 und 4 gilt entsprechend.

(3) Sonstige amtliche Nutzung von Archivgut amtlicher
Herkunft, bei dem die Sperrfristen noch nicht abgelaufen
sind oder das Benutzungsbeschrankungen unterliegt, darf
nur im Einvernehmen mit der Behorde gestattet werden,
aus deren Geschéftsbereich das Archivgut stammt. Nut-
zungsrechte, die bereits vor Ablieferung von Unterlagen
an das Archiv bestanden haben, bleiben unberihrt.

§ 10
Gebiihren und Auslagen

Verwaltungs- und Benutzungsgebiihren sowie Auslagen
fiir die Inanspruchnahme der Archive richten sich nach
der Gebiihrenordnung fiir die staatlichen Archive des
Landes Nordrhein-Westfalen in der jeweils geltenden
Fassung.

§11
Belegexemplare

Von Arbeiten, die unter wesentlicher Verwendung von
Archivalien eines Archivs verfalit worden sind, steht dem
jeweiligen Archiv ein kostenloses Belegexemplar zu.
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II.
Benutzung in den Archiven

§12
Arbeit in den Benutzerrdaumen

(1) Die Archivalien, Findbehelfe und Biicher diirfen nur
in den dafiir bestimmten Rdumen der Archive wihrend
der Offnungszeiten benutzt werden.

(2) Fiir das Verhalten in den Benutzerraumen gelten die
Vorschriften der Haus- und Benutzersaalordnungen der
Archive.

§13
Behandlung der Archivalien

(1) Die Archivalien sind mit groiter Sorgfalt zu behan-
deln.

(2) Es ist untersagt, auf den Archivalien und Findbehel-
fen Vermerke, Striche oder Zeichen irgendwelcher Art an-
zubringen, Handpausen anzufertigen, Archivalien als
Schreibunterlagen zu verwenden oder sonst irgend etwas
zu tun, was ihren Zustand veréndert.

(3) An der Reihenfolge und Ordnung der Archivalien so-
wie an ihrer Signierung und Verpackung darf nichts geén-
dert werden.

(4) Das Archiv soll auf Stérungen in der Reihenfolge der
Schriftstlicke innerhalb einer Archivalieneinheit und son-
stige Unstimmigkeiten sowie auf Schéden und Verluste
aufmerksam gemacht werden.

§ 14
Bestellung von Archivalien

(1) Die Bestellung von Archivalien erfolgt auf den in den
Benutzerrdumen dafiir bereitliegenden Bestellzetteln. Da-
bei ist auf die vollstdndige Angabe der Signaturen zu ach-
ten.

(2) Bestellungen von Archivalien werden fiir den selben
Tag bis hochstens eine Stunde vor Ende der Dienstzeit des
Archivs angenommen. Die Bestellzeiten werden durch
Aushang in den Benutzerrdumen des Archivs bekanntge-
geben.

(3) Vorbestellungen von Archivalien zur spéteren Be-
nutzung sind moglich.

(4) Es besteht kein Anspruch darauf, Archivalien in ei-
ner bestimmten Zeit zu erhalten.

(5) Grundsatzlich wird nur eine begrenzte Anzahl von
Archivalien gleichzeitig vorgelegt.

§ 15
Riickgabe der Archivalien

Beim Verlassen des Archivs sind alle benutzten Archi-
valien und Findbehelfe der Aufsicht in den Benutzerrgu-
men zurickzugeben. Ist eine weitere Benutzung innerhalb
der folgenden drei Arbeitstage beabsichtigt, so kénnen die
Archivalien weiter bereitgehalten werden.

§16
Benutzung der Bibliothek
(1) Die Hand- und die Dienstbibliothek des Archivs kén-
nen nur innerhalb des Archivs benutzt werden. Die Aus-
leihe von Biichern zu amtlicher Benutzung ist statthaft.

(2) Einzelheiten der Benutzung der Dienstbibliothek
werden von dem Archiv geregelt.

(3) §§ 13 Abs. 1 und 2, 14 und 15 gelten entsprechend.

§17
Benutzung fremder Archivalien

Fir die Benutzung von Archivalien, die von anderen Ar-
chiven oder Instituten libersandt werden, gelten die glei-
chen Bedingungen wie fiir die Archivalien der staatlichen
Archive des Landes Nordrhein-Westfalen, sofern die iiber-
sendende Stelle nicht anderslautende Auflagen macht.
Kosten und anfallende Gebiihren tragen diejenigen, die
die Versendung veranla3t haben.
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§18
Benutzung von technischen Hilfsmitteln

(1) Die Verwendung technischer Hilfsmittel ist nur im
Zusammenhang mit der Benutzung von Archivalien ge-
stattet. Nach Moglichkeit werden hierfiir besondere Rau-
me oder Kabinen zur Verfiigung gestellt.

(2) Die Verwendung benutzereigener Geridte (z.B.
Schreibmaschinen, Sprechgerdte, Computer) bedarf der
Genehmigung durch das Archiv. Sie darf nicht zur Sto-
rung anderer Personen fiihren.

(3) Archiveigene Gerate (z.B. Mikrofilmlesegerite,
Quarzlampen, Schnellkopiergeréte) stehen, soweit der
Dienstbetrieb dies zuldfBt, in den dafiir bestimmten R&u-
men des Archivs zur Verfiigung. Ein Anspruch auf ihre
Benutzung besteht nicht.

§19
Anfertigung von Schnellkopien

(1) Zur Anfertigung von Schnellkopien aus dem benutz-
ten Archivgut stehen téglich zu bestimmten Zeiten wah-
rend der Dienststunden der Archive die dort vorhandenen
Schnellkopiergerite fiir die sofortige Ausfiihrung kleine-
rer Benutzerauftrage zur Verfligung.

(2) Solche Auftrage sollen den Umfang von 30 Kopien
im Einzelfall nicht Giberschreiten.

(3) Die Kopierarbeiten werden grundsétzlich vom Ar-
chivpersonal durchgefiihrt. Sofern Schnellkopiergerite in
oder unmittelbar in den Benutzerraumen aufgestellt sind,
kann das Archiv die Herstellung von Ablichtungen durch
Benutzer selbst gestatten. In diesem Fall muf3 die Aufsicht
durch Archivbedienstete gewéhrleistet sein.

(4) Uber die Eignung der Archivalien fiir das Kopierver-
fahren entscheidet das Archiv.

§20
Beratung

(1) Zur Beratung steht wahrend der Dienststunden des
Archivs Fachpersonal zur Verfiigung. Die wissenschaftli-
che Beratung erfolgt in der Regel durch die fiir das jewei-
lige Fachgebiet zustédndige Fachkraft.

(2) Die Beratung erstreckt sich vornehmlich auf Hin-
weise auf die einschlédgigen Archivalien und die Literatur
sowie auf die Vorlage der einschlégigen Findbehelfe.

(3) Ein Anspruch auf Unterstiitzung beim Lesen der Ar-
chivalien besteht nicht.

II1.
Benutzung aulerhalb der Archive
§21
Schriftliche Auskiinfte

(1) Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Gegen-
stand genau anzugeben.

(2) Die schriftlichen Auskiinfte der Archive beschréan-
ken sich in der Regel auf Hinweise liber Art, Umfang, Zu-
stand und Benutzbarkeit der benétigten Archivalien.

(3) Ein Anspruch auf Auskiinfte, die eine betrachtliche
Arbeitszeit erfordern, oder auf Beantwortung von wieder-
holten Anfragen innerhalb eines kiirzeren Zeitraumes be-
steht nicht.

(4) Schriftliche Auskiinfte an Behorden, Einrichtungen
und Gerichte im Geltungsbereich des Grundgesetzes wer-
den nach Mafigabe des § 9 im Rahmen der Amtshilfe ge-
geben.

§22
Versendung von Archivalien

(1) Auf begriindeten Antrag kénnen in Ausnahmefillen
Archivalien zur nichtamtlichen Benutzung an hauptamt-
lich verwaltete auswartige Archive oder, sofern solche am
Orte nicht vorhanden sind, an wissenschaftliche Biblio-
theken, 6ffentliche Dienststellen oder Gerichte versandt
werden, sofern dort eine ordnungsgemaéafie Benutzung und
Aufbewahrung gewahrleistet ist und zugesichert wird. Die
Versendung von Archivalien an Privatpersonen — ausge-
nommen Eigentimer - ist nicht zuléssig.
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(2) Die Versendung erfolgt nur auf dem Post- oder
Dienstwege. Die Kosten tragen diejenigen, die die Versen-
dung veranlaf3t haben.

(3) Die Versendung von Archivalien ins Ausland ist nur
mit Genehmigung des Kultusministeriums zuléssig.

(4) Die Versendung von Archivalien zur amtlichen Be-
nutzung im Geltungsbereich des Grundgesetzes erfolgt im
Rahmen der Amtshilfe.

(5) Die Versendung von Archivalien ist nur in be-
schranktem Umfang moglich und erfolgt stets befristet.
Die Frist betragt in det Regel vier Wochen. Sie kann auf
Antrag verléngert werden.

(6) Aus dienstlichen Griinden kénnen versandte Archi-
valien jederzeit zuriickgefordert werden.

(7) Die Benutzung der versandten Archivalien richtet
sich nach den Vorschriften dieser Benutzungsordnung.

(8) Von der Versendung ausgeschlossen sind
1. Archivalien, die

a) Benutzungsbeschrankungen unterliegen,

b) wegen ihres hohen Wertes, ihres Ordnungs- und Er-
haltungszustandes, wegen ihres Formates oder aus
anderen Sicherheits- oder konservatorischen Grin-
den versendungsunfihig sind,

c) haufig benutzt werden,

d) noch nicht abschlieBend verzeichnet sind,
2. Findbehelfe.

(9) Die Herstellung von Reproduktionen aus versandten
Archivalien bedarf der Genehmigung des versendenden
Archivs.

(10) Ein Rechtsanspruch auf Versendung von Archiva-
lien besteht nicht.

§23
Ausleihe von Archivalien

(1) Die Ausleihe von Archivalien zu Zwecken der Of-
fentlichkeitsarbeit, insbesondere fur Ausstellungen, ist
unter bestimmten Bedingungen und Auflagen moglich. § 7
gilt entsprechend.

(2) Die Genehmigung zur Ausleihe ist unter Verwen-
dung eines Vordrucks zu beantragen. Uber Antrige auf
Ausleihe von Archivalien fiir Ausstellungen auflerhalb des
Landes Nordrhein-Westfalen sowie fiir Ausstellungen zu
Themen von iberregionaler Bedeutung entscheidet das
Kultusministerium.

(3) Dauerleihgaben aus dem Besitz der Archive bediir-
fen der Genehmigung des Kultusministeriums.

(4) Uber die Ausleihe ist zwischen dem Leihgeber und
dem Entleiher ein Leihvertrag nach vorgeschriebenem
Muster abzuschliefien.

§24
Benutzung nach Reproduktionen
(1) Zur Benutzung auBerhalb des Archivs kénnen Be-
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nutzer auf eigene Kosten Reproduktionen von uneinge-
schrénkt fiir die Benutzung freigegebenen Archivalien
(z. B. Ablichtungen von Schrift- und Druckgut, Siegelab-
gusse) im Rahmen der bestehenden technischen und per-
sonellen Moglichkeiten in den Werkstatten des Archivs
herstellen lassen. Selbstanfertigung ist grundsitzlich
nicht gestattet, kann aber in Ausnahmeféllen vom Archiv
zugelassen werden.

(2) Reproduktionen diirfen nur hergestellt werden,
wenn dies ohne Beschadigung der Archivalien méglich ist.
Uber das Reproduktionsverfahren entscheidet das Archiv.

(3) Ein Anspruch auf Herstellung von Reproduktionen
besteht nicht. Insbesondere besteht kein Anspruch auf
Durchfiihrung grofierer Auftrédge zu Lasten anderer Be-
nutzer oder des Dienstbetriebes.

(4) Bei Akten und Binden hat sich die Reproduktion in
der Regel auf Teile solcher Archiveinheiten zu beschréan-
ken.

(5) Die ausgehéndigten Reproduktionen diirfen nur mit
schriftlicher Genehmigung des Archivs veréffentlicht, ver-
vielféltigt oder an Dritte weitergegeben werden. Gleiches
gilt auch fiir die Verwendung von Reproduktionen zu ge-
werblichen oder geschaftlichen Zwecken. Bei Verdffentli-
chung und Vervielfdltigung sind stets der Aufbewah-
rungsort und die Archivsignatur des Originals anzugeben.

(6) Reproduktionen von Findbehelfen zu uneinge-
schrankt zugénglichen Archivalien werden nur abgege-
ben, wenn die Archivalien geordnet und verzeichnet sind.

Iv.
Schlufibestimmungen

§25
Ergénzende Bestimmungen der Archive

Die Archive kénnen zu dieser Verordnung ergidnzende
Bestimmungen treffen.

§26
Inkrafttreten

(1) Diese Verordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiin-
dung in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung fiir die
staatlichen Archive des Landes Nordrhein-Westfalen vom
17.3.1980 (SMBI. NW. 221) auBler Kraft.

Diisseldorf, den 27. September 1990

Der Kultusminister
des Landes Nordrhein-Westfalen
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