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Anlage 4

Wohngeld
RdErl. d. Ministeriums

fiir Stadtebau und Wohnen, Kultur und Sport v. 12. 7. 2000 - IV Al - 4082 - 1402/00 ")
Fir das Wohngeld gelten folgende Rechtsgrundlagen:
- das Wohngeldgesetz (WoGG),
- die Wohngeldverordnung (WoGV),
- das Erste Buch Sozialgesetzbuch (SGB 1) - Aligemeiner Teil - und '
- das Zehnte Buch Sozialgesetzbuch (SGB X) - Verwaltungsverfahren -.

Die Allgemeine Verwaltungsvorschrift zum Wohngeldgesetz (WoGVwV) enthalt Hinweise und Er-
lauterungen zur Anwendung der genannten Rechtsvorschriften.
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Das Verwaltungsverfahrensgesetz fiir das Land Nordrhein-Westfalen findet auf das Wohngeld-
verfahren keine Anwendung (§ 2 Abs. 2 Nr. 3 VwWVfG NRW).

| Verfahren fur das allgemeine Wohngeld
1.1 Antragstellung

Antrage auf Wohngeld (Miet- oder Lastenzuschuss) sind von der/dem Antragberechtigten (§ 3
WoGG) bei der Gemeinde einzureichen, in deren Gebiet die Wohnung liegt (Bewilligungsbehor-
de; vgl. § 3 Nr. | der Verordnung Uber Zustandigkeiten im Woh-nungs- und Kleinsiedlungswesen
vom 2. Juni 1992 -GV. NRW. S. 190 -, geandert durch Verordnung vom 13. Dezember 1996 - GV.
NRW. S. 520, SGV- NRW. 237 -). Bei Antragen auf Mietzuschuss ist das . Muster | a und bei An-
tragen auf Lastenzuschuss das Muster Ib nebst Anlage zu verwenden. Den Antragen sind die
notwendigen Unterlagen beizufigen. Bei Rentenbeziehern sind das insbesondere Rentenbe-
scheide oder die letzten Rentenanpas-sungsmitteilungen und bei nichtselbstandig Tatigen
grundsatzlich Verdienstbescheinigungen der Arbeitgeberinnen/ Arbeitgeber nach Muster 2. Auf
eine Verdienstbescheinigung kann verzichtet werden, wenn die Antragstellerin/der Antragsteller
alle notwendigen Angaben Uber Art und Dauer des Arbeitsverhaltnisses sowie Arbeitsstatte und
Arbeitsverdienst auf andere Weise hinreichend nachweisen kann (z.B. durch manuelle oder ma-
schinelle Gehaltsabrechnungen, Kontoausziige, Arbeitsver-trag).

1.2 Aufgaben der Bewilligungsbehdrden
1.21 Die Bewilligungsbehdrden haben die Antragstelle-

e rinnen und Antragsteller Uber ihre Rechte und Pflichten nach dem Wohngeldgesetz zu . bera-
ten (vgl. §§ 14 und 15 SGB |); sie sollen insbesondere alteren Personen bei der Ausfillung der
Antragvordrucke behilflich sein.

1.22 Die Bewilligungsbehoérden ermitteln den Sachverhalt von Amts wegen (§ 20 Abs. | Satz |
SGB X), prufen die Voraussetzungen fir die Gewahrung von Wohngeld und treffen die erforder-
lichen Feststellungen fir die Wohngeldberechnung. Auf die Mitwirkungspflichten der Antragstel-
lerin/des Antragstellers wird hingewiesen (§§ 60 bis 62 und 65 SGB I). Bei Wohnungen, die mit
offentlichen Mitteln geférdert worden sind, kann zur Ermittlung entscheidungserheblicher Tatsa-
chen ggf. auf die Unterlagen der fiir die Férderung zustandigen Bewilligungsbehdérde zurlickge-
griffen werden. Bei Antragen auf Lastenzuschuss ist eine Wohngeld-Lastenberechnung nach
Muster 4 nach pflichtgemaBem Ermessen aufzustellen, wenn nicht darauf verzichtet werden
kann, weil bereits die auf den Wohnraum entfallende Belastung aus den Zinsen und der Tilgung
den nach § 8 Abs. | WoGG maBgebenden Hochstbetrag erreicht oder Ubersteigt.

Bei Erstantragen auf Wohngeld (Miet- oder Lastenzuschuss) ist stets ein MeldenachweisX-ab-
gleich zur

2374

Wohngeldakte zu nehmen. Bei Wiederholungsantragen kénnen die Angaben der Antragstellerin/
des Antragstellers zur Anschrift und zur Zahl der Familienmitglieder und sonstiger Personen, die
in seiner Wohnung leben, in der Regel als zutreffend unterstellt werden. Das gilt vor allem dann,
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wenn die Angaben mit den Angaben in frilheren Antragen Ubereinstimmen. Ein Meldenach-
weisX-abgleich ist jedoch auch bei Wiederholungsantragen zu verlangen, wenn begrindete
Zweifel an der Richtigkeit der Angaben bestehen.

1.23 Die Bewilligungsbehoérden veranlassen die Eingabe der Daten fir die Berechnung des
Wohngeldes beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen und er-
teilen die dort ausgedruckten Bewilligungs- und Ablehnungsbescheide im eigenen Namen.

In besonderen Fallen kann Wohngeld durch die Bewilligungsbehdrden berechnet werden (vgl.
dazu die in Nummer 2.21 genannte Arbeitsanweisung). '

1.3 Rechtsmittel .

Gegen den Bescheid der Bewilligungsbehdrde ist der Widerspruch zulassig (§§ 68ff. VwGO). Der
Widerspruch ist innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe an die Antragstellerin/den Antragstel-
ler « bei der Bewilligungsbehoérde zu erheben. Hilft die Bewilligungsbehtérde dem Widerspruch
nicht ab, ist . der Vorgang mit einer Stellungnahme der Aufsichtsbehorde (Landratin/Landrat, Be-
zirksregierung) zur Entscheidung vorzulegen. Nach erfolglosem Widerspruch ist Klage vor dem
Verwaltungsgericht zulassig.

1.4 Aufsicht

Das Wohngeldgesetz wird im Auftrag des Bundes ausgefiihrt (vgl. Artikel 104 a Abs. 3 GG und §
16 LOG). Die unmittelbare Aufsicht liber die Bewilligungsbehdorden fihren bei den kreisangehori-
gen Gemeinden die Landratinnen/Landrate als untere staatliche Verwaltungsbehdrden und bei
den kreisfreien Stadten die Bezirksregierungen.

1.5 Allgemeine Zahlungsanordnung

Fur die Wohngeldzahlungen wird allgemeine Zahlungsanordnung erteilt.

2 Berechnung und Zahlung des Wohngeldes im Wege der automatisierten Datenverarbeitung
2.1 Durchfuhrung der Berechnung undiZahlung

Bei der Berechnung und Zahlbarmachung des Wohngeldes wirken das Landesamt fur Datenver-
arbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen (LDS), MauerstraBe 51, 40476 Disseldorf, und des-
sen AuBenstelle, Willy-Brandt-Platz 3, 46045 Oberhausen, mit. Zustandige Kasse ist die Oberfi-

nanzkasse Dusseldorf - OFK -, Postfach 101114, 40002 Dusseldorf. Die Wohngeldkonten werden
beim LDS geflihrt.

2.2 Verfahrensanweisung

Die von den Bewilligungsbehérden fir die Berechnung und Zahlbarmachung des Wohngeldes
ermittelten Daten sind dem LDS und der OFK auf besonderen Vordrucken (Eingabewertbdgen),
Datentragern oder Datenleitungen mitzuteilen, und zwar nach MaBgabe der ,Arbeitsanweisung
flir die Berechnung und Zahlung von Wohngeld im Wege der automatisierten Datenverarbeitung
im Lande Nordrhein-Westfalen (AroWoG-ADV)"..
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2.3 Eingabewertbdgen

2.31 Fur Eingaben oder Mitteilungen sind folgende Vordrucke zu verwenden:
Eingabewertbégen Wohngeld

- Muster 3 a - Anlage 5

Eingabewertbogen Wohngeld

- Muster 3b - Anlage 6

') MBI. NRW. 2000 S. 898.

12.7.00 (1)

250. Erganzung -"SMBI. NRW. - (Stand 15. 10. 2000 = MB1. NRW. Nr. 58 einschl.)
£0 14Eingabewertbogen Wohngeld fiir Folgeeingaben

Anlage 7 - Muster 3 C -

- Muster 3 ¢ - Hinweisfall -Wohngeldkontoblatt

Anlage 8 - Muster 5 -

Zahlungsverhinderung von Wohngeld Anlage 9 - Muster 6 -

2.32 Die Eingabewertbdgen sind von den Bewilligungsbehdrden wéchentlich einmal mit dem Ar-
beitsbe-Aniage 10 gleitzettel nach dem als Anlage beigefligten Muster 7 an die AuBenstelle des
LDS (vgl. Nummer 2.1) zu senden.

Eine Durchschrift des Arbeitsbegleitzettels ist zu den Akten, zu nehmen.

2.33 Die Zusendung der Eingabewertbdgen ah die AuBenstelle des LDS gilt als Anweisung fur
das LDS,

die Anweisungen in den Eingabewertbdgen auszufihren,

die Zahlung des Wohngeldes rechtzeitig fur die OFK vorzubereiten,
das Wohngeldkonto zu fiihren.

2.4 Zusammenstellung der Jahresbetrage

Auf die Zusammenstellung der Jahresbetrage der Wohngeldkonten gemaB Nummer 9.5 Satz 2
W zu § 80 LHO (Rd.Erl. des Finanzministeriums v. 21. 7. 1972, SMBI. NRW. 631) wird verzichtet.

2.5 Maschinelles Auskunftsverfahren mit Hilfe von Magnetbandern (Wohngeldauskunftsverfah-
ren)
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Zum Zwecke der maschinellen Auskunftserteilung und zur Verringerung des Datenerfassungs-
aufwandes in der Kommunalverwaltung kénnen die Bewilligungsbehérden vom LDS Informatio-
nen fir die Sozialamter, kommunalen Kassen oder fir die Wohngeldstellen auf maschinell lesba-
ren Datentragern (Magnetbandkassetten) erhalten.

Nimmt eine Bewilligungsbehdrde am maschinellen Auskunftsverfahren flir das Sozialamt oder
flr die Kasse teil, sind Eingaben zu den betreffenden Anlage ii Wohngeldkonten mit dem Muster
8 - Eingabewertbogen Wohngeld - Wohnungsauskunftsverfahren -erforderlich. Das Verfahren
istin dem RdErl. v. 3. 11.1977 - n. v. - VI C 4 - 4.081 - 2605/77 - und in weiteren RdSchr. des LDS
geregelt.

3 Verfahren fur den besonderen Mietzuschuss

Das Verfahren fiir den besonderen Mietzuschuss ist den RdErl. v. 20. 3.1991-n.v. - IV C
4-4082-254/91 -und v. 20. 9.1991-n. v. - IV C 4-4082-1102/91 - zu entnehmen.

4 Prifungsbestimmungen

4.1 Die Bewilligungsbehdrde prift die vom LDS Ubersandten Unterlagen gemaB der ArbWoG-
ADV.

4.2 Das LDS hat bei der laufenden Bearbeitung der Wohngeldkonten in einer abschlieBenden
Kontrolle die ordnungsgemaBRe maschinelle Verarbeitung der Daten zu prifen.

4.3 Die Prifung der kassenmaBigen Behandlung des Wohngeldes obliegt dem Kassenaufsichts-
beamten fir die OFK.

4.4 Vorprifung

Die Vorprifung geman § 100 Abs. 4 LHO ist von den fiir die Bewilligungsbehorden zustandigen
Rechnungsprifungsamtern auf der Grundlage der mit « dem Landesrechnungshof getroffenen
Vereinbarungen wahrzunehmen.

5 Statistik
5.1 Die Wohngeldstatistik (Landesstatistik, Angaben zur Bundesstatistik) ist Sache des LDS.

5.2 Die Bewilligungsbehérden melden dem LDS jeweils zum 10. 4., 10. 7., 10. 10. und 10. 1. fiir das
abgelaufene Kalendervierteljahr formlos die Zahl

der unerledigten Antrage, getrennt nach Miet- und Lastenzuschiissen. Fehlanzeige ist erforder-
lich.

6 Aktenflhrung

Die Antrage auf Wohngeld, die Wohngeldbescheide, die Wohngeldkontoblatter sowie die sonsti-
gen flr die Berechnung und Zahlung des Wphn-geldes maBgeblichen Unterlagen sind zu den
nach Wohngeldempfangern geordneten Wohngeldakten zu nehmen. Diese sind mindestens flinf
Jahre aufzubewahren. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem1. Januar des Jahres, das dem
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Jahr folgt, in dem das letzte Wohngeld ausgezahlt oder - im Falle einer Ablehnung - die letzte
Berechnung durchgefiihrt worden ist.

Aus laufenden Wohngeldakten dirfen in Anlehnung an § 45 Abs. 3 Satz 3 SGB X auch Unterla-
genfir solche Bewilligungszeitraume vernichtet werden, deren Ende zehn Jahre und langer zu-
rickliegt, es sei denn, deren Bewilligungen fir jingere Zeitraume nehmen darauf Bezug (z.B. auf
eine Wohnflachenberechnung).

Die Wohngeldakten sind jederzeit flir eine Prifung (Fachaufsicht, Landesrechnungshof, Rech-
nungsprifungsamter der Bewilligungsbehorden, Bundesrechnungshof, Priifungsamter des Bun-
des) verfligbar zu halten und den genannten Stellen auf Anforderung zu Ubersenden.

7 Personelle Besetzung der Bewilligungsbehdrden

Die sachgerechte Bearbeitung der Antrage auf Wohngeld erfordert von den Sachbearbeiterinnen
und Sachbearbeitern neben eingehenden Kenntnissen des Wohngeldrechts die Kenntnis zahlrei-
cher weiterer Vorschriften, z.B. des Zweiten Wohnungsbaugesetzes, der Zweiten Berechnungs-
verordnung, der Neubaumietenverordnung, der Wohnungsbauférderungsbestimmungen des
Landes Nordrhein-Westfalen, des Einkommensteuergesetzes, des Bun-dessozialhilfegesetzes,
der Rentengesetze, des Las-tenausgleichsgesetzes. Auch sind vielfach Ermessensentscheidun-
gen zu treffen, die eine sorgfaltige Abwagung aller Umstande des Einfalles notwendig machen.
Die Tatigkeit der Wohhgeldsachbearbeite-rinnen und Wohngeldsachbearbeiter ist daher keines-
wegs als Routine-, sondern Uberwiegend als selbstandige Arbeit anzusehen, die nur von fachli-
chqualifizierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern ordnungsgeman erledigt werden kann.

Da die Wohngeldempfangerinnen und Wohngeldempfanger Giberwiegend zu den einkommen-
schwacheren Bevdlkerungskreisen gehdren und deshalb auf die schnelle Bearbeitung ihrer An-
trage angewiesen sind, ist es weiter erforderlich, dass die Bewilligungsbehdrden mit ausreichen-
dem Personal besetzt sind.

Angesichts der wohnungs- und sozialpolitischen Bedeutung des Wohngeldes bitte ich bei der
personellen Besetzung der Bewilligungsbehdrden um Berlicksichtigung der genannten Gesichts-
punkte.

8 Hinweise zum Wohngeldgesetz und zu seiner Durchfiihrung e
8.1 Regress

Wird Uberzahltes Wohngeld entweder nicht zurlickgefordert oder ist der Uberzahlte Betrag un-
einbringlich, ist in jedem Fall zu prifen, ob ein Rickgriffsanspruch nach § 84 LBG oder § 14 BAT
besteht. Liegen die Voraussetzungen flr einen Regress vor,- steht der Ersatzanspruch der Ge-
meinde als Dienstherrn zu. Da das Wohngeld vom Land gezahlt wird, entsteht den Gemeinden
kein eigener Schaden; das Land kann jedoch seinen ¢ Schaden im Wege des Rickgriffs nicht
geltend machen, da es nicht Dienstherr der Gemeindebediensteten ist.

Daher bitte ich, bestehende Regressanspriiche nach den Grundsatzen der Schadensliquidation
im Drittinteresse gegentber den Bediensteten geltend
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zu machen und die zurlickgeforderten Betrage beim Wohngeld zu vereinnahmen (Vgl. auch Be-
schluB d. . - BVerwG v. 8.12.1994 - 2 B 101/94 -; RdErl. v. 8.3.1995-n.v. - IVB
4-4082-171/95-).

8.2 Stundung, Niederschlagung und Erlass zu Unrecht erbrachter Wohngeldleistungen

Nach § 50 SGB X sind zu Unrecht erbrachte Wohngeldleistungen zu erstatten. Flr Stundung,
Niederschlagung und Erlass der Erstattungsanspriiche gilt § 59 LHO. Die Zustandigkeiten sind
durch Verordnung zur Ubertragung von Befugnissen nach § 59 der Landeshaushaltsordnung
vom 28. Juli 1981 (GV. NRW. S. 424), geandert durch Verordnung vom 13. August 1991 (GV.
NRW. S. 353/ SGV. NRW. 631) auf die Bezirksregierungen und auf die Gemeinden als Bewilli-
gungsbehdrden fir Wohngeld Ubertragen worden.

Bei Entscheidungen sind die zu § 59 LHO ergangenen Verwaltungsvorschriften zur Landeshaus-
haltsordnung und § 98 LHO (Anhorung des Landesrech-nungshpfs vor der Nichtverfolgung von
Ansprichen, die in Prifungsmitteilungen erdrtert worden sind) zu beachten.

8.3 Vollstreckung bei der Rickforderung von Wohngeld

Die Beitreibung zuriickgeforderten Wohngeldes ist Aufgabe der Gemeindekasse. Das ergibt sich
aus § 66 Abs. 3 SGB Xi. V. m. § 2 Abs. | VWVG NRW.

9 Unterrichtung lber gerichtliche Grundsatzentscheidungen

Nach Teil D, Nummer | WoGVwV haben mich die Bewilligungsbehérden auf dem Dienstweg tber
grundsatzliche Entscheidungen der Verwaltungsgerichte zu unterrichten. Ist darliber zu ent-
scheiden, ob die Zulassung der Berufung beantragt werden soll (vgl. § 124 a VwGO), ist mir der
Bericht zur Fristwahrung notfalls unmittelbar unter Benachrichtigung der Aufsichtsbehoérde vor-
zulegen.

10 Inkrafttreten und Aufhebung von Runderlassen
10.1 Der Runderlass tritt mit Wirkung vom 1. 1. 2001 in Kraft; er ist bis zum 31. 12. 2001 befristet.

10.2 Der RdErl. v. 30. 11. 1998 (SMBI. NRW. 2374) wird aufgehoben.
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