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Richtlinien
tiber die Filhrung und Vorlage der Kehrbiicher
der Bezirksschornsteinfegermeisterinnen/
Bezirksschornsteinfegermeister (Kehrbuch-Richtlinien)
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l.
Vorschriften fiir alle Kehrblicher

1
Allgemeines

Die Bezirksschornsteinfegermeisterin/der Bezirksschornsteinfegermeister hat nach § 19 Abs. 2
des Schornsteinfegergesetzes (SchfG) ein Kehrbuch zu fihren. Das Kehrbuch muss zu Beginn
des Jahres mit den zu diesem Zeitpunkt bereits feststehenden Angaben entsprechend Nummer
2. dieser Richtlinien erstellt sein.

Das Kehrbuch ist moglichst mittels automatischer Datenverarbeitung (ADV) zu erstellen.

Das Kehrbuch ist Ubersichtlich und sorgfaltig unter Beachtung des § 14 der Verordnung liber das
Schornsteinfegerwesen (VOSch) zu flihren und stets auf dem neuesten Stand zu halten. Die
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Verantwortung fur die ordnungsgemaBe Fihrung des Kehrbuchs tragt die Bezirksschornsteinfe-
germeisterin/der Bezirksschornsteinfegermeister, und zwar auch dann, wenn die Eintragungen
durch Hilfspersonen vorgenommen werden.

Fir die einzelnen Angaben im Kehrbuch sind dieselben Kurzzeichen zu verwenden, die auch fir
den Erhebungsbogen (siehe Anlage zu diesen Richtlinien) vorgeschrieben sind. Andere Kurzzei-
chen dirfen nicht benutzt werden. Sollten fir in dem Erhebungsbogen nicht erfasste Arbeiten
weitere Kurzzeichen verwendet werden, ist dem Kehrbuch ein vollstandiges Schllsselverzeich-
nis anzufliigen.

Die Eintragungen im Kehrbuch dirfen nicht in einer Weise verandert werden, dass die urspriing-
liche Eintragung nicht mehr feststellbar ist.

Das Kehrbuch ist so aufzubewahren bzw. auf elektronischem Datentrager so zu schutzen, dass
es fur Unbefugte nicht zuganglich ist. Hinsichtlich der Datentbermittlung sind die Bestimmungen
des § 19 Abs. 3 und 4 SchfG zu beachten.

2

Inhalt des Kehrbuches

2.1
In das Kehrbuch sind mindestens einzutragen:

21
Art und Standort der Feuerungsanlage.

2.12

die nach der Verordnung lber die Ausfiihrung von Schornsteinfegerarbeiten (Kehr- und Uber-
priifungsordnung - KUO) vorgeschriebenen gebiihrenpflichtigen Arbeiten und das Datum der
Durchfihrung.

Neben der genauen Objektbezeichnung muss erkennbar sein, welche einzelnen Arbeiten in wel-
chem Gebaude durchzuflihren sind.

Im laufenden Jahr neu hinzukommende Objekte (z. B. Neubauten) sind sofort in das Kehrbuch
einzutragen, auch wenn die wiederkehrenden Arbeiten erst in den darauffolgenden Jahren be-
ginnen.

213
die nach den §§ 14 und 15 der Verordnung Uber kleine und mittlere Feuerungsanlagen (1. BiIm-
SchV) durchzufiihrenden Messungen und das Datum der Durchfihrung.

2.14

die Gebuhren nach der Verordnung Uber die Geblhren und Auslagen der Bezirksschornsteinfe-
germeisterinnen und Bezirksschornsteinfegermeister (Kehr- und Uberpriifungsgebiihrenordnung
- KUGebO).

Fir jedes Objekt muss differenziert ausgewiesen werden, wie viele Arbeitswerte (AW) auf Kehr-
und Uberpriifungsarbeiten (einschlieBlich Grundgebiihr, anteilige Gebiihr fiir Feuerstittenschau)
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und wie viele AW auf Messtatigkeiten nach der 1. BImSchV entfallen. Neben der Gesamtsumme
der AW ist auch die Gesamtsumme in Euro je Objekt aufzufihren.

2.15
das Datum der Feuerstattenschau.

Das Datum der letzten Feuerstattenschau ist in den nachfolgenden 4 Jahren mit dem tatsachli-
chen Datum in dem jeweiligen Kehrbuch fortzuschreiben, bis es durch die nachste Feuerstatten-
schau ersetzt wird.

2.2

In das Kehrbuch sind auch einzutragen die in der KUGebO NRW geregelten Gebiihren fiir nicht
regelmaBig wiederkehrende Arbeiten (z. B. Priifungen und Begutachtungen nach Baurecht und
gemaB § 13 Abs. 1 SchfG, Wiederholungsmessungen, zusétzliche Reinigungen und Uberpriifun-
gen, Beseitigung von Hart- und GlanzruB).

2.3

Da der Anfall der unter Nummer 2.2 aufgefuhrten Arbeiten im Voraus nicht einplanbar ist, er-
scheint eine objektbezogene Eintragung in das Kehrbuch zu Beginn des Jahres als nicht prakti-
kabel. Flr diese nicht regelmaBig wiederkehrenden Arbeiten ist daher jahrlich ein "Gesondertes
Verzeichnis" - ahnlich dem Nebenarbeitsverzeichnis nach § 16 VOSch - anzulegen. In dem Ge-
sonderten Verzeichnis sind das bearbeitete Objekt, das Datum der Arbeitsausfiihrung, die durch-
gefuhrte Arbeit und die berechneten Geblhren aufzuflhren. Dieses Verzeichnis ist jahrlich ab-
zuschlieBen und als Bestandteil des Kehrbuchs diesem als Anhang anzufiigen.

3

Jahresabschluss, Aufbewahrung und Ubergabe

3.1

Jeweils zum Jahresende - 31. Dezember - ist das Kehrbuch aufzurechnen und eine Gesamtauf-
stellung fur den Kehrbezirk zu fertigen, der zu entnehmen sein muss, wie hoch das Gesamtvolu-
men in AW und in Euro ist und wie sich dieses Volumen auf die einzelnen Arbeitsarten verteilt.
Diese Gesamtaufstellung ist unter Verwendung des diesen Richtlinien als Anlage beigefligten Er-
hebungsbogens zu fertigen.

3.2

Die Kehrbiicher sind flnf Jahre nach der letzten Eintragung aufzubewahren (§ 14 Abs. 3 VOSch).
Da auch Arbeitsbiicher, Arbeits- und Erganzungsblatter, Anderungsprotokolle, Unterlagen tiber
die Durchflihrung der Messungen und das Verzeichnis hach Nummer 2.3 als Bestandteil des
Kehrbuches anzusehen sind, erstreckt sich die Frist auch auf diese Unterlagen.

3.3

Bei Ubergabe des Kehrbezirks hat die Bezirksschornsteinfegermeisterin/der Bezirksschornstein-
fegermeister der Nachfolgerin/dem Nachfolger das Kehrbuch mit allen dazugehérenden, fir die
Verwaltung des Kehrbezirks erforderlichen Unterlagen - der letzten fiinf Jahre - zu Ubergeben (§
17 VOSch). Das Gleiche gilt bei Anderung des Kehrbezirks fiir die von ihrem/seinem Kehrbezirk
abgetrennten Grundstiicke oder Gemeinden. Ist eine Ubergabe nicht mdglich, so ist ein Auszug
anzufertigen und der Nachfolgerin/dem Nachfolger zu Ubergeben.
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4
Uberpriifung

4.1

Das aufgerechnete Kehrbuch mit allen zugehérigen Unterlagen einschlieBlich des Gesonderten
Verzeichnisses nach Nummer 2.3 ist bis zum 28. Februar des folgenden Jahres der Aufsichtsbe-
hdérde vorzulegen.

Dem Kehrbuch ist auBerdem der vollstandig ausgeflilite Erhebungsbogen nach Nummer 3.1 bei-
zufugen.

4.2

Die zustandige Aufsichtsbehorde hat jahrlich ca. 20 v. H. der Kehrblicher und Anhange nach
Nummer 2.3 zu uUberprifen. Die Prifung erstreckt sich stichprobenartig auf alle abgeschlosse-
nen und aufgerechneten Geblihrenfestsetzungen. Sie ist auszudehnen, wenn sich Beanstandun-
gen ergeben.

Neben der rechnerischen Uberpriifung ist vor allem festzustellen, ob die Kehr- und Uberprii-
fungstermine einschlieBlich Feuerstattenschau richtig festgesetzt und alle kehr-, Gberprifungs-
und messpflichtigen Anlagen erfasst sind.

4.3

Die zustandige Aufsichtsbehorde fasst die Erhebungsbdgen fir ihren Bereich zusammen und
legt der zustandigen Bezirksregierung diese Gesamtubersicht mit den Erhebungsbégen bis zum
30. April jeden Jahres vor. Von der am Schluss der Erhebungsbdgen angegebenen Summe der
Arbeitswerte teilt die Aufsichtsbehdrde der Bezirksregierung neben der Gesamtsumme noch den
jeweils niedrigsten und héchsten Einzelwert mit.

il.
Zusatzliche Vorschriften
fur handschriftlich gefiihrte Kehrbiicher

Handgeschriebene Kehrblicher miissen zu Beginn eines jeden Jahres vorliegen und aufzeigen,
welche Arbeiten im Kehrbezirk insgesamt durchzufiihren sind. Es muss sichergestellt sein, dass
ein handgeschriebenes Kehrbuch alle Daten gemaB Abschnitt | Nummer 2. dieser Richtlinien ent-
halt.

Bei handgeschriebenen Kehrbichern ist neben den Anforderungen des Abschnittes | dieser
Richtlinien zu beachten, dass die Eintragungen im Kehrbuch dokumentenecht vorzunehmen sind.
Die Eintragungen dirfen weder durch Streichungen noch auf andere Weise unleserlich gemacht
werden.

Bei Anderungen sind Erginzungsblatter anzulegen, die urspriinglichen Kehrbuchbltter sind auf-
zubewahren. Das Datum jeder Anderung ist zu vermerken.
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[l.
Zusatzliche Vorschriften
fur ADV-gefiuihrte Kehrblcher

Mit Hilfe automatischer Datenverarbeitung (ADV) gefiihrte Kehrblicher miissen den Anforderun-
gen des Abschnittes | dieser Richtlinien entsprechen und alle dort geforderten Daten enthalten.

Kehrblcher, die mit Hilfe einer GroBrechenanlage erstellt werden, sind in der Regel so aufge-
baut, dass Kehrdaten, Messdaten u. A. handschriftlich eingetragen werden miissen. Um der Vor-
schrift des § 14 Abs. 1 Satz 1 VOSch nachkommen zu konnen, ist es erforderlich, dass auch diese
Kehrblicher zu Beginn eines jeden Jahres vorliegen missen.

Das Léschen von Eingaben ist nicht gestattet. Fehlerhafte Eingaben und Anderungen sind jeweils
durch Anlegen neuer Datensitze zu berichtigen bzw. aufzuzeichnen und in einem Anderungs-
protokoll nachvollziehbar zusammenzufassen. Die Angaben im Anderungsprotokoll miissen so
detailliert sein, dass ein Abgleich mit dem Kehrbuch jederzeit méglich ist. Das Anderungsproto-
koll ist als Bestandteil des Kehrbuches diesem beizufiigen.

Es muss gemanB § 14 Abs. 1VOSch sichergestellt sein, dass die Daten wahrend der Aufbewah-
rungsdauer (§ 14 Abs. 3 VOSch) verfligbar sind und jederzeit, z. B. auf Verlangen der Aufsichts-
behorde, innerhalb angemessener Frist lesbar gemacht werden kdnnen. Dies gilt auch fiir das
Gesonderte Verzeichnis und das Anderungsprotokoll.

Die Bezirksschornsteinfegermeisterin/der Bezirksschornsteinfegermeister hat durch geeignete
Datensicherung sicherzustellen bzw. sicherstellen zu lassen, dass die gespeicherten Daten nicht
verloren gehen kénnen.

Die Kehrbiicher einschlieBlich der Gesonderten Verzeichnisse und der Anderungsprotokolle
mussen jahrlich abgeschlossen und zu Beginn des jeweils folgenden Jahres der zustandigen Be-
hdrde auf Verlangen in ausgedruckter Form vorgelegt werden. Auf Anforderung ist auch der Da-
tentrager zuganglich zu machen.

V.
In-Kraft-Treten

Diese Richtlinien treten am 01.01.2004 in Kraft. Gleichzeitig tritt der Runderlass des Ministeriums
flr Wirtschaft, Mittelstand und Technologie vom 10.4.1991 (SMBI. NRW. 7125), zuletzt gedndert
durch Runderlass des Ministeriums fir Wirtschaft und Mittelstand, Technologie und Verkehr vom
6.7.1999 (MBI. NRW. S. 956) auBer Kraft.

MBI. NRW. 2003 S. 1111
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Anlagen

Anlage 1 (Anlage)
URL zur Anlage [Anlagel]
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